VYTVORENIE PRISTUPU PRIJIMATEI’A DO VEREJNEJ CASTI ITMS

Verejna Cast’ ITMS je pristupna cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej Casti mézu ziskat' vsetci
ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Postup ziskavania pristupu do verejnej Casti [ITMS:

Jeden ziadatel mdze mat’ aj viac uzivatel'skych kont na portali ITMS. Ziadatelia maja pristup ku vietkym
evidenciam ziadatel’, ku ktorému patria.

Ziadatel’ vyplni a odosle elektronickii formu Ziadosti o aktivaciu uzivatel'ského konta prostrednictvom Portalu
ITMS.

Navod na vyplnenie Ziadosti o aktivaciu konta

Upozornenie na moznost automatickeho odhlasenia pouzivatela systemom zo Ziadosti o aktivdciu

& PouZivatel méZe byt pofas vypiiiania formulira Ziadosti o aktiviciu automaticky odhliseny
systémom z_aplikacie, bez uloZenia uZ zadanych udajov. Stane sa tak vtedy, ak dlh$i ¢as nepracuje so
systémom, resp. ak nie je interakcia medzi nim a serverom (napr. nacitanie udajov, ulozenie tidajov, a pod.)
Dlhodobé vyplianie formulara je, z hl'adiska aplikacie, povazované za nedinnost’ pouZivatela.

Casovy limit pre automatické odhlasenie z aplikacie je v su¢asnosti nastaveny na 15 minit. Po uplynuti
tohto limitu bude pouzivatel’ odhliseny z aplikicie, bez mozZnosti uloZenia uz zadanych udajov do
formulara Ziadosti!

Ak pouzivatel’ pocas vyplnania formulara vykona nejaku ¢innost’ v interakcii so serverom, alebo klikne na
tlacidlo ,,Obnovit’“, obnovi sa ¢asovy limit zas na povodnych 15 minut.

Odpocitavanie Casového limitu je viditeIné v sekcii, ktord sa pouZzivatel'ovi zobrazi po otvoreni formulara
Ziadosti, a je umiestnena v hornej Casti obrazovky (ZIty pasik):

| Budete odhldseny o: 14:55 Obnaovit ||

CENTRALNY
KoORDINAENY

Popis sekcie:

Budete odhlaseny o - ukazovatel’ ¢asu, ktory pouzivatel'ovi zostava do automatického odhlasenia z aplikacie
pri jeho necinnosti.

Cas je zobrazeny v minutach a sekundach. Farba pisma sa meni v zavislosti od zostavajuceho ¢asu: najskor je
¢ierna, 3 mintty pred automatickym odhlasenim pouzivatel'a z aplikacie sa ¢as zobrazi ¢ervenou farbou.

Pri nastaveni kurzora na toto pole (Casovy udaj) sa zobrazi popis, ktory pouZzivatela informuje o moznosti
vyprsania ¢asového limitu na automatické odhlasenie:


http://www.itms.sk/

""Pre potvrdenie, Ze nad’alej pracujete, kliknite prosim na tlacidlo Obnovit. Inak bude Vasa Cinnost’ z
bezpecnostnych dévodov ukonéend o (aktudlny cas) min. bez uloZenia dat a budete vrdateny spit’ na
prihlasovaciu stranku portilu ITMS."

| Obnovit | {lagidlo "Obnovit" - na obnovenie &asového limitu zostavajuceho do automatického
odhlasenia pouzivatela z aplikdcie pri necinnosti. Po kliknuti nan je v ukazovateli ¢asu definovanid nova
(pociato¢na) hodnota.

Navod na vyplnenie ZoAK

Prostrednictvom Ziadosti o aktivaciu pouZivatel'ského konta ziska pouzivatel pristup do vereinej &asti
aplikacie ITMS II Portal. Konto vytvorené na ITMS II Portali plati pocas celého programovacieho
obdobia na vSetky projekty (a v ramci vSetkych opera¢nych programov), ktoré Ziadatel’ zadava.

Ziadost o aktivaciu je mozné prostrednictvom verejnej Gasti aplikacie ITMS II Portal vyplnit a zaslat’ v
elektronickej podobe. Nasledne je potrebné Ziadost’ vytlacit’ a odoslat’ postou.

Postup vytvorenia pouZivatel'ského konta je nasledovny:

1. Vyplnenie elektronickej formy Ziadosti o aktivaciu pouzivatel'ského konta

2. _Odoslanie (elektronicky) Ziadosti na spracovanie (funkciu odoslania Ziadosti zabezpetuje tla¢idlo
"Odoslat™)

3. Vytladenie Ziadosti (funkciu vytlatenia Ziadosti zabezpeduje tlacidlo "Tlagit" alebo tla¢idlo "Zobrazit
ziadost’ v PDF")

4. Podpisanie Ziadosti o aktivaciu - Ziadost musi byt podpisana Statutdrom, pri¢om podpis §tatutara musi byt
uradne overeny, podl'a zakona ¢. 323/1992 Zb., Notarskeho poriadku. Ziadost musi byt zaroven podpisana
ziadatel'om aj pouzivatel'om.

5. Dorucenie (postou) ziadosti do Datacentra - Vyplnenii a uradne overenu Zziadost je potrebné zaslat
doporucene na adresu:

Datacentrum
Cintorinska 5

814 88 Bratislava

6. Aktivacia resp. zamietnutie aktivacie pouZzivatel'ského konta pre ziadatel’a (vykonava Datacentrum)

7. Oznamenie o aktivacii pouzivatel'ského konta je zasielané elektronicky (e-mailom) na e-mailovi adresu
pouzivatela uvedenu v elektronickej forme Ziadosti o aktivaciu. Grid karta na meno pouzivatela bude po
aktivacii pouzivatel'ského konta zaslana posStou na adresu Ziadatel’a. Popis prace s Grid kartou sa nachadza
nizsie.

Po schvéleni ziadosti o aktivaciu dostane pouzivatel’ e-mail nasledovného znenia:
Oznamenie

Na zaklade Vasej ziadosti o aktivaciu pouzivatel'ského konta "prihlasovacie meno" na Portali ITMS
si Vam dovolujem oznamit, Ze na zaklade kontroly elektronickej a papierovej verzie Ziadosti o
aktivaciu pouzivatel'ského konta dna "datum a cas" Vam bolo aktivované pouzivatel'ské konto
"prihlasovacie meno" za tufelom jeho vyuzivania pri Cinnostiach a tkonoch spojenych s
komunikaciou s Poskytovatel'om nenavratného finanéného prispevku.

Grid kartu pouzivatel'a "prihlasovacie meno" zasielame postou na adresu ziadatel'a uvedenu vo Vasej
ziadosti.


https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Grid

Tento mail bol zaslany automaticky.

V pripade potreby, kontaktujte spravcu aplikacie ITMS. Kontakt na spravcu aplikdcie ITMS najdete
na www.itms.sk.

(-!JUpozornenie: V pripade nedodrzania vy$sie spominaného postupu bude Ziadost' o aktivaciu pouzivatel'ského
konta do ITMS II Portal zamietnuta. Oznamenie o zamietnuti spolu s dovodmi jej zamietnutia je pouzivatel'ovi
zaslané na uvedent e-mailovu adresu, a zarovei zaslané posStou na koreSponden¢nu adresu ziadatel’a.

& V pripade zamietnutia Ziadosti o aktivaciu pouZivateI'ského konta do ITMS II Portal je moZné sa opit’
elektronicky zaregistrovat’ a odoslat’ papierova formu Ziadosti o aktivaciu pouzivatel'ského konta
doporucene do DataCentra.

Verejna Cast’ aplikacie ITMS II (ITMS 11 Portal) je pristupna pre kazdého prihlaseného pouzivatela, ktory ma:
aktivované pouzivatel’ské konto
platné prihlasovacie meno
platné heslo

platnu grid kartu.

L4 Vyplnenie Zziadosti o aktiviaciu pouzivatel'ského konta je zdkladnia podmienka pre vytvorenie a
naslednu aktivaciu pouZivatel’ského konta.

Sposob vyplnenia elektronickej formy Ziadosti 0 aktiviciu konta

Obmedzenia:
1. Spracovanie zZiadosti je v Core (neverejnej ¢asti [ITMS).
2. Login (prihlasovacie meno) pouzivatel'a musi byt unikatny, inak nie je mozné ziadost’ odoslat’.

Elektronicky formular ziadosti o aktivaciu pouZzivatel'ského konta obsahuje dva druhy poloziek:

Povinné polozky

- povinné polozky st podfarbené ruzovou farbou. Povinné polia ziadosti musia byt’ bezpodmienecne korektne
vyplnené pred odoslanim ziadosti na spracovanie. V opacnom pripade nebude Ziadost’ odoslana. Ak sa Ziadatel
poktsi odoslat’ ziadost s nevyplnenymi alebo nekorektne vyplnenymi polozkami, aplikdcia vypise
pouzivatel'ovi v hornej Casti okna zoznam poloziek, ktoré su nespravne vyplnené aj s popisom chyby.

Nepovinné polozky
| |

- do nepovinnych poloZiek sa vyplihaju dopliiujuce informacie, ktoré nie st nevyhnutne potrebné pre
aktivaciu pouzivatel'ského konta.

Formular Ziadosti shizi na zadanie zékladnych udajov na identifikaciu:
- prijimatel’a (subjektu)

- osoby, ktora bude Ziadatel'a zastupovat, a



- 0s0b, pre ktoré je Ziadana aktivacia pouZzivatel'ského konta

Ziadost' o aktivaciu pouZivatel'ského konta je rozdelena na sekcie:
1. Identifikdcia Ziadatel’a

2. Identifikacia Statutara

3. Identifkacia pouZivatel’a systému ITMS II Portal

+ Prihlasovacie udaje pouzivatel'a

4, Zoznam pouzivatelov

5. Sihlas s podmienkami pouzivania Portalu

6. Tladidla formulara Ziadosti o aktivaciu

Postup vypiiania formulira ZoAK

1.) Pouzivatel si na avodnej stranke aplikicie ITMS Portél zvoli moznost’ vytvorenia Ziadosti o aktivaciu konta
pouzivatela - klikne na moznost’ Ziadost’ o aktivaciu.

2.) Systém zobrazi obrazovku na vyhladanie subjektu (podl'a ICO organizacie):

Obrazovka obsahuje prvky:

ICO - textové pole na zadanie ICO, povinna polozka, 8-miestne ICO pouzivatel'a

Dalej , y . . o
, tlacidlo ""Dalej" - tlacidlo na overenie zadan¢ho ICO ziadatel'a

Koniec ) . . . .. . o
, tlacidlo ""Koniec" - tlacidlo pre zatvorenie formuldra Ziadosti o aktivaciu pouZzivatel'ského konta
(bez jej odoslania)
3)

3.a) Ak si pouzivatel’ zvoli moznost’ *"Koniec" - systém zatvori formular Ziadosti o aktivaciu, ziadost' neodosle
a zobrazi sa tvodna obrazovka aplikacie ITMS Portal.

3.b) Pouzivatel’ vyplni polozku ICO a potvrdi overenie ICO tlatidlom "Dalej"".

4.) Systém overi zadané ICO - &i je vyplnené a &i je vyplnené korektne.

5)

5.a) Ak polozka ICO nie je vyplnena vobec, systém zobrazi upozornenie: "ICO nebolo zadané!".

5.b) Ak polozka ICO nie je vyplneni v spravnom forméite (ma menej ako 8 znakov), systém zobrazi
upozornenie: "Krdtke ICO!“

5.c) Ak polozka ICO nie je vyplnena korektne (iné ako Giselné znaky alebo nesplita kritérium modulol1),
systém zobrazi upozornenie: "ICO XXXXXXXX nie je korektné! Prosim skontrolujte, ¢i ste ICO zaevidovali
spravne." (XXXXXXXX =ICO zadané pouzivatel'om).

5.d) Ak je polozka ICO vyplnend korektne, systém pokracuje bodom 6.



https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Ziadatel
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Statutar
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Pouzivatel
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Prihlas_udaje
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Zoznam
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Suhlas
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Tlacidla

6.) Systém overi, &i je v ITMS evidovany subjekt so zadanym ICO.

7.a) Ak je v systéme evidovanych niekol’ko subjektov (Ziadatelov) s rovnakym ICO, aké zadal pouzivatel,
priom nie st typu fakulta/pobocka, systém zobrazi okno so zoznamom tychto subjektov. Subjekty typu
fakulta/pobocka sa v ZoAK nezobrazuju.

Zoznam obsahuje stipce: Nazov subjektu, Ulica sidla subjektu, Cislo sidla subjektu, Obec sidla subjektu, PSC
sidla subjektu.

Po zvoleni konkrétneho subjektu z tohto zoznamu systém otvori formuldr Ziadost o aktivaciu konta
pouzivatela.

Ak pouzivatel zadal ICO subjektu, ktory uz existuje v systéme, systém doplni jeho tdaje do poloziek v sekcii
Identifikacia Ziadatel’a, ktora sa nasledne stane needitovatel'nou.

Systém zaroven spristupni tlacidlo "Upravit’ tidaje Ziadatel'a", po stlaceni ktorého bude mozné polozky sekcie
Identifikacia Ziadatela editovat. Formular bude plne editovatel'ny, rovnako, ako je to pri vytvarani nového
subjektu. Po stlaceni tlacidla "Upravit’ tidaje Ziadatel'a" sa spristupni tlacidlo "P6vodné udaje ziadatel'a", ktorym
pouzivatel’ méze vlozit’ do formulara aktualne udaje ziadatel’a.

7.b) Ak je v systéme evidovany prave jeden subjekt s rovnakym ICO, aké zadal pouzivatel, otvori sa formular
ziadosti o aktivaciu konta pouzivatela.

Ak pouzivatel’ zadal ICO subjektu, ktory uz existuje v systéme, systém doplni jeho tdaje do poloZiek v sekcii
Identifikacia ziadatel’a, ktora sa nasledne stane needitovatel'nou.

Systém zaroven spristupni tlacidlo "Upravit’ tidaje ziadatel'a", po stlaceni ktorého bude mozné polozky sekcie
Identifikacia Ziadatela editovat. Formular bude plne editovatelny, rovnako, ako je to pri vytvarani nového
subjektu. Zaroven sa spristupni tla¢idlo "Povodné tdaje ziadatela", ktorym pouzivatel' vlozi do formulara
aktualne tidaje Ziadatela.

7.c) Ak v systéme nie je evidovany Ziaden subjekt s ICO, aké zadal pouZivatel, systém zobrazi oznam: "Subjekt
so zadanym ICO nie je eSte v systéme ITMS evidovany. Je zadané ICO sprdavne?‘

- Ak si pouzivatel' zvoli moznost’ "Nie", systém ponecha aktivnu len polozku ICO a pouzivatel pokraduje
bodom 3b - zadanie ICO.

- Ak si pouzZivatel zvoli moznost’ "4no", systém otvori formular Ziadosti o aktivaciu konta pouZivatel'a a doplni
do sekcie Identifikacia ZiadatePa zadané ICO subjektu. Ostatné udaje ziadatel'a musi pouzivatel’ do formulara
doplnit’. Tlacidla "Upravit udaje ziadatel'a" a "Povodné udaje ziadatel'a" v tomto pripade nebudi zobrazené.

= 1CO je mozné zmenit’ po zapornej odpovedi na otdzku o korektnosti.

8.) Pouzivatel’ sa dostane na formular ziadosti o aktivaciu konta pouzivatela, kde vyplni udaje.

1. Identifikacia Ziadatel’a
Sekcia Identifikacia Ziadatel’a obsahuje polozky na identifikaciu ziadatel'a (organizacie).

(DSekcia je editovatel'na aj vtedy, ak pouzivatel’ vytvara novy subjekt alebo edituje uz existujuci subjekt (krok
7).

(bAk pouzivatel’ vytvara ZoAK pre pouZivatel'ov existujiiceho subjektu, sekcia je needitovatelna. Obsahuje
vSak tla¢idla na zmenu udajov a na vlozenie pdvodnych tdajov.

Novy subjekt:
Ak pouzivatel' eviduje Ziadost’ pre novy subjekt, v sekcii Identifikacia ZiadatePa bude vyplnena len polozka

ICO, ktort zadal pouzivatel. Dalsie Gidaje, ani tla¢idla "Upravit' udaje Ziadatela" a "Pévodné tdaje Ziadatel'a"
nie s v sekcii zobrazené.



Identifikacia Ziadatel'a

1éo: [12345679 |

Nazowv: | |

Sidle subjektu: Lokalita EU: I ;I
Stat: [ | - Obec: | | -
Ulica: [ | Eislo domu: | |
P [ |

Dalgie adaje: Pravna forma:
| [
Flatca DPH: | = | Ugtovnictve: | -]
DIC: [ | 1¢ oPH: | |
Catum vaniku: | |E]

Kontakt: E-mail: | | Telefon: | |
Faux: | | Mobil: | |
Web: [ |

Existujuci subjekt:

Ak pouzivatel’ vybral subjekt, ktory je evidovany v systéme ITMS, v sekcii sa zobrazia idaje daného subjektu.
Sekcia je needitovatel'na. V dolnej asti sekcie sa nachadzaju tlacidla "Upravit’ tdaje Ziadatel'a" a "P6vodné
udaje ziadatel'a". Pri nacitani iidajov subjektu je aktivne len tlacidlo "Upravit’ udaje ziadatela".

Identifikacia Ziadatel'a

1co: [00327379 |

Nazow: [Mesto Lipany |

Sidlo subjektu: Stét: [Slovenska republika | - Obec: |Lipany | -
Ulica: [<rivianska | Eislo domu: [1 |
P [0a271 |

Dalzie ddaje: Pravna forma:
IDbec (obecny drad), mesto (mestsky Urad) ;I
Flatca DPH: |niE = | Ugtovnictve: |Pndv0jné =1
DIc: [z020711572 | 12 oPH: | |
Détum vzniku: [06.05.1550 |

Kontakt: E-mail: [primater@lipany.sk | Telefen: |51 488 1151 |
Fax: [ | mabil: | |
Web: |www.|ipanv.5l-c |

Upravit daje Ziadatela

Tla¢idlom "Upravit’ tdaje Ziadatela" systém spristupni polozky sekcie Identifikacia Ziadatel’a na editovanie.
Systém nasledne spristupni aj tlacidlo "Povodné tdaje ziadatela" a znepristupni tlacidlo "Upravit udaje
ziadatel'a".

Fas: Mobil: |
| | |

Web: [www lipany.sk |

Pavodné udaje Ziadatela

Tlacidlom "Pévodné udaje ziadatela" systém do sekcie Identifikacia Ziadatela vlozi aktualne tidaje zvolené¢ho
ziadatel'a. Systém nasledne spristupni tlac¢idlo "Upravit’ udaje ziadatel'a" a znepristupni tlacidlo "Pévodné udaje
ziadatel'a".



Popis poloziek sekcie Identifikacia Ziadatela:

1€O - ICO ziadatela, povinna polozka
Nézov - nazov ziadatela (ndzov organizacie), povinna polozka
- je mozné zadat’ max. 300 znakov
Sidlo subjektu - adresa sidla ziadatel’a
Lokalita EU - lokalita v Eurdpskej tnii, povinna polozka
Obsahuje moznosti:

- Domdci (SK)

- EU (mimo SK)

- Mimo EU

- je to povinny udaj, od hodnoty vyberu tejto polozky zavisi ponuka v polozke Stt.

2

Stat - vyber z ponuky Statov.

Obsah ponuky Statov je zavisly na hodnote vyberu v polozke Lokalita EU. Ak je vybrana
Lokalita EU - "Domadci (SK)", tak polozka Stat je automaticky nastavena na "Slovenskd

republika" a polozka je neaktivna.

Obsah ponuky $tatov je zavisly od vybranej hodnoty v polozke Lokalita EU - v ramci EU, mimo

EU.

Obec - vloZenie nazvu obce.

Ak je vybrand hodnota polozky Lokalita EU "Domdci (SK)", tak polozka Obec nie je
editovatel'na, ale vyber obce je z ponuky obci SR. Pri vybere obci méze pouzivatel’ vyuzit filter
vyhl'addvania obci, do ktorého zapiSe pociato¢né pismend obce a stlaci tlacidlo "Vyhladaj".

Ukaze sa mu zoznam obci, ktoré spiiiaju zadany filter (vid’ obrazok).

/= Dbce - Windows Internet Explorer |||rm -0 x|
Foéet zdznamov: 17, zobrazené od 1 do 10.
1,29 M 1,29M
Chod na stranku: I > Podet zaznamov na stranku: I 10 j‘
Okres Eratislava v EBratislava-Cunovo
Clkres Bratislava IV Eratislava-Devin
Clres Bratislava IV Eratislava-Devinska Nova Ves
Okres Bratislava IV Bratizlava-Dibravka
Okres Bratislava V Bratizlava-Jarovce
Okres Bratislava IV Bratizlava-Karlova Ves
Okres Bratislava IV Bratislava-Lamad
Okres Eratislava II1I Eraticlava-MNove Mesto
Ckres Eratislava v Eratislava-Petrialka
Clcres Bratislava 11 Bratislava-Podunajske Biskupice
Poéet zdznamov: 17, zobrazené od 1 do 10.
1,22 1,22 M
Ched na stranku: I p ] Potet zaznamov na stranku: I 10 j’
Bratislava I | |__ Wyhladaj | | Vymaz
LY == T L e et

Vyber MNavrat




Po oznaceni obce a stladeni tlacidla "Vyber" sa nazov obce prenesie do pola Obec na formulari
ziadosti.

Ak sa nejedna o obec v Slovenskej republike, polozka je editovatel'na.
- povinny udaj
- ak je polozka editovatel'na, je mozné zadat’ max. 50 znakov
Ulica - vlozenie nazvu ulice. V pripade, Ze Obec nema ulicu, napiSe sa tu opit’ nazov obce.
- je to nepovinna polozka
- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Cislo domu - vloZenie ¢isla domu
- povinna polozka
- je mozné zadat’ max. 25 znakov
- ak subjekt nema popisné ¢islo domu, napiSe sa text "nie je"
PSC - vlozenie PSC

- kontrola forméatu PSC (nie spravnosti PSC): pre tuzemské - na 5 numerickych znakov, pre
netuzemské - na 10 alfanumerickych znakov bez diakritiky

- povinna polozka, je mozné zadat’ max. 10 znakov

v

DalSie udaje:
Pravna forma - pravna forma Ziadatel’a, combobox, vyber zo zoznamu
- je to povinna polozka
Platca DPH - combobox, vyber z moznosti dno/nie
- je to povinna polozka
- ak pouZivatel’ vyberie moznost’ dno, systém hned’ oznaéi polozku IC DPH ako povinnt
Uétovnictvo - vyber typu Giétovnictva, combobox.
Ak je v polozke Stat zvolend moznost’ "Domdci (SK)", na vyber si moznosti:
- Iné
- Jednoduché
- Podvojné

Ak je v polozke Stat zvolena ind moznost, ako "Domdci (SK)", na vyber si nasledujuce
moznosti:

- Iné
- Jednoduché
- Podvojné
- Danova evidencia
- je to povinna polozka
DIC - polozka je nepovinna, je mozné zadat’ max. 20 znakov

IC DPH - polozka je povinnd len v pripade, ak pouzivatel' v polozke Platca DPH vybral moznost
"ano". Je mozné zadat’ max. 20 znakov.

Datum vzniku - datum vzniku organizacie Ziadatel’a.



Datum je mozné vybrat’ z datumovnika, ktory je umiestneny pri polozke a ktory sa zobrazi po
kliknuti na prislusni ikonku. Alebo je mozné datum zapisat do pola ru¢ne, vo formate
dd.mm.rrrr.

- je to povinna polozka pre subjekty typu KPPS

Poznamka: systém kontroluje format vlozeného datumu, nie ¢asovu spravnost’.

Kontakt - kontaktné tidaje subjektu:
E-mail - e-mailovy kontakt subjektu,
- je mozné zadat’ max. 100 znakov,

- kontrola na spravnost’ formatu e-mailu

- je to povinna polozka
Telefén - ¢islo telefonického kontaktu subjektu,

- je mozné zadat’ max. 50 znakov,

- nepovinna polozka ak je vyplneny udaj v polozke Mobil, inak povinna
Fax - ¢islo faxu subjektu,

- je mozné zadat’ max. 50 znakov,

- nepovinna polozka
Mobil - ¢islo mobilného kontaktu subjektu,

- je mozné zadat’ max. 50 znakov,

- nepovinna polozka ak je vypleny udaj v polozke Telefon, inak povinna
Web - adresa internetovej stranky subjektu,

- je mozné zadat’ max. 50 znakov,

- nepovinna polozka

Popis tladidiel sekcie Identifikacia Ziadatel’a:

V sekcii Identifikacia ZiadatelPa sa nachadzaju tladidla, ktorymi mdze pouZivatel menit’ udaje v sekcii.
Tlacidla su zobrazené iba v pripade, Ze subjekt je uz evidovany v ITMS, t.j. Ze subjekt v ITMS nevznika cez
aktualne zadavanu Ziadost’ o aktivaciu.

Upravit Udaje Ziadatela . e , e . o )
, tlacidlo "Upravit’ tdaje Ziadatela" - tlacidlo je zobrazené vtedy, ak pouzivatel
vybral do ziadosti subjekt uz evidovany v systéme ITMS.

- Po stlaceni tlacidla "Upravit’ Gidaje ziadatel'a" systém spristupni polozky sekcie Identifikacia Ziadatel’a na
editovanie. Systém nasledne spristupni tlac¢idlo "Povodné udaje Ziadatel'a" a znepristupni tlacidlo "Upravit
udaje ziadatela".

Formular bude plne editovatelny rovnako, ako je to pri vytvarani nového subjektu.

Pdvodnée Udaje Ziadatela .. R . , . . . ;
, tlacidlo "Povodné tdaje ziadatela" - tlacidlo je zobrazené v pripade, ak

pouzivatel' vybral do Zziadosti subjekt uz evidovany v systéme ITMS. Aktivne je vSak az po stlaceni tlacidla
"Upravit’ udaje ziadatel'a".

- Po stlaceni tlacidla "Povodné tidaje Ziadatel'a" systém do sekcie Identifikdcia Ziadatel’a vlozi aktualne udaje
zvoleného Ziadatela. Systém nasledne spristupni tlacidlo "Upravit' udaje Ziadatel'a" a znepristupni tlacidlo
"P&vodné udaje ziadatel'a".



2. Identifikacia Statutara

Udaje v tejto sekcii su editovatelné, len ak pouzivatel' zadava udaje nového $tatutara (po kliknuti na tlacidlo
"Vymaz udajov") alebo ak edituje tdaje existujuceho Statutdra (po kliknuti na tlacidlo "Upravit udaje
Statutara").

Zaroven plati, Ze udaje Statutara st needitovatel'né, ak pouzivatel' zadava viacerych, ako jedného pouzivatel'a
aplikacie (druhého, tretiecho ...) a zaroven je na jednom z pouzivatelov zaSkrtnuty checkbox "Pouzivatel je
identicky so Statutarom". Pouzivatel moéZe menit’ Udaje Statutara iba na pouzivatelovi, kde ma zaSkrtnuty
checkbox "Pouzivatel je identicky so Statutdarom".

Statutarny organ: Titul: | | Mena: | |
Priezvisko: [ | - Titul za menom: | |
Funkcia: | |

Adresa: Lakalita EU: | =l
Stat: | | [ Obec: | | -
Ulica: [ | &isle domu: | |
psc: [ |

Kontakt: E-mail: [ | Telefen: | |
Fax: [ | Mabil: | |

V sekcii Identifikacia $tatutara ma pouzivatel’ nasledujiice moznosti:

A) Vybrat’ existujuceho Statutara

B) Vybrat existujuceho Statutara a v pripade potreby upravovat’ jeho udaje (pomocou tlacidla "Upravit' udaje

Statutara')

C) Vytvorit’ nového $tatutara
A), B)

Ak pouzivatel’ vytvara ziadost’ pre subjekt, ktory je evidovany v systéme ITMS, mdze si pri vyplhani sekcie
Identifikacia Statutara vybrat’ jedného z evidovanych $tatutarov tohto subjektu.

Kliknutim na tla¢idlo vyberu ™, pri polozke Priezvisko, systém zobrazi okno so zoznamom platnych
Statutarov daného subjektu. Zoznam obsahuje stlpce: Meno, Priezvisko.

Ak si pouzivatel’ zvoli konkrétneho Statutdra z vyberovej obrazovky, systém doplni jeho udaje do poloziek v
sekcii Identifikacia §tatutara, ktora sa nasledne stane needitovatelnou.

Systém nasledne spristupni tlac¢idla "Vymaz udajov" a "Upravit’ tidaje Statutara".

Identifikacia Statutara

Statutarny organ: Titul: |Ir|g. | Meno: |Ed>cx>c |
Priezvisko: |‘\.-f|:|>cx>c |E| Titul za menom: | |
Funkcia: |primator |

Adresa: Lokalita EU: |Dcméci (SK) =1
Stat: |S|Dven5ké republika | Cbec: |Brati5lava |
Ulica: |Bardosova | Eisle domu: [2/2 |
Psé: Bz 71 |

Kontakt: E-mail: [Chréneny ddaj | Telefan: [chraneny idaj |
Fax: [Chraneny ddaj | Mokil: [chraneny adaj |

Vymaz udajov Upravit ddaje statutdra




Tla¢idlom "Upravit’ Gdaje $tatutara" systém spristupni polozky sekcie Identifikacia Statutara na editovanie.
Systém nasledne spristupni tla¢idlo "Pdvodné udaje Statutara”" a znepristupni tlac¢idlo "Upravit udaje Statutara".

Fax: Maobil:
| | | |

Vymaz Udajov Pavodné Gdaje Statutdra

Tlacidlom "Povodné udaje Statutara" systém do sekcie Identifikacia Statutara vlozi aktualne udaje zvoleného
Statutara. Systém nésledne spristupni tlacidlo "Upravit’ idaje Statutdra" a znepristupni tlacidlo "Pdvodné udaje
Statutara".

Po vybere Statutara je mozné sekciu "vycistit” pouzitim tlacidla "Vymaz udajov". Systém nasledne znepristupni
tlacidla "Vymaz udajov" a "Upravit tdaje Statutara”.
C)

Ak si pouzivatel' zvoli moznost' zadania nového Statutdra, polozky sekcie Identifikacia Statutara zostanu
nevyplnené a editovatel'né pre zadanie idajov nového Statutéra.

Popis poloziek sekcie Identifikacia Statutara:

Statutirny organ - Gidaje o §tatutirnom zastupcovi subjektu

Titul - titul pred menom Statutarneho zastupcu,
- nepovinna polozka
- je mozné zadat’ max. 25 znakov
Meno - meno Statutarneho zastupcu,
- ak je udaj editovatel'ny, je to povinna polozka
- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Priezvisko - priezvisko Statutarneho zastupcu
- povinna polozka

- Ak pouzivatel' zadava Statutarneho zastupcu pre subjekt, ktory existuje v systéme ITMS, moze
konkrétneho Statutarneho zéstupcu vybrat' zo zoznamu Statutarnych zastupcov daného subjektu.

Zoznam sa otvori po kliknuti na tlacidlo "Vybrat™ - ™, umiestnené vedl'a polozky Priezvisko.
Pouzivatel’ si zo zoznamu méze vybrat’ ktoréhokol'vek platného Statutdrneho zastupcu. Po jeho
zvoleni sa polozky sekcie Identifikacia Statutara vyplnia idajmi zvoleného Statutira a zostanu
needitovatelné. Tlagidlo "Vybrat™ je pristupné iba v pripade, ak pouZivatel' vypliia Ziadost' pre
subjekt, ktory uz je v ITMS evidovany.

- pri priamom zapise priezviska do pola je mozné zadat’ max. 50 znakov
Titul za menom - titul za menom Statutarneho zastupcu,
- nepovinna polozka
- je mozné zadat’ max. 25 znakov
Funkcia - funkcia $tatutarneho zastupcu,
- povinna polozka
- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Adresa - Statutar ma svoju vlastnua adresu, nie je preberand z adresy subjektu (Ziadatel'a)
Lokalita EU - lokalita v Europskej unii. Obsahuje moZnosti:
- Domaci (SK)
- EU (mimo SK)
- Mimo EU



- je to povinny udaj, od hodnoty vyberu tejto polozky zavisi ponuka v polozke Stat.
Stat - vyber z ponuky §tatov.

Obsah ponuky Statov je zavisly na hodnote vyberu Lokalita EU. Ak je vybrana hodnota v
polozke Lokalita EU - "Domaci (SK)", tak polozka Stat je automaticky nastavena na "Slovenska
republika" a polozka je neaktivna.

Obsah ponuky Statov je zavisly od vybranej hodnoty v polozke Lokalita EU - v ramci EU, mimo
EU.

Obec - vloZenie nazvu obce.

Ak je vybrana hodnota polozky Lokalita EU - "Domdci (SK)" tak polozka Obec nie je
editovatel'na, ale vyber obce je z ponuky obci SR. Pri vybere obci méze pouzivatel vyuzit filter
vyhl'adavania obci, do ktorého zapiSe pociatocné pismena obce a stlaci tlac¢idlo "Vyhladaj".
Ukaze sa mu zoznam obci, ktoré spifajii zadany filter. Po oznaeni obce a stlateni tla¢idla
"Vyber" sa nazov obce prenesie do pol'a Obec na formulari ziadosti.

Ak sa nejedna o obec v Slovenskej republike, polozka je editovatel'na.
- povinny udaj
- ak je polozka editovatelnd, je mozné zadat’ max. 50 znakov

Ulica - nazov ulice adresy $tatutarneho zastupcu. V pripade, Ze Obec nema ulicu, zada sa opét’ nazov
obce.

- nepovinna polozka
- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Cislo domu - vloZenie &isla domu adresy $tatutarneho zastupcu.
- ak je polozka editovatel'na, tak je povinna
- je mozné zadat’ max. 25 znakov
- ak neexistuje popisné ¢islo domu, napise sa text "nie je"
PSC - vlozenie PSC adresy $tatutdrneho zastupcu

- kontrola forméatu PSC (nie spravnosti PSC): pre tuzemské - na 5 numerickych znakov, pre
netuzemské - na 10 alfanumerickych znakov bez diakritiky.

- povinna poloZzka,

- je mozné zadat’ max. 10 znakov

Kontakt - kontaktné tidaje Statutarneho zastupcu:
E-mail - e-mailovy kontakt na Statutarneho zastupcu,
- je to povinny udaj,
- je mozné zadat’ max. 100 znakov,

- v pripade, Ze pouzivatel vybral existujiceho Statutara, v polozke sa zobrazuje text "Chraneny
udaj".

Telefon - ¢islo telefonického kontaktu na $tatutarneho zastupcu,
- ak polozka Mobil nie je yvplnena, polozka Telefén je povinna. Inak je nepovinna.
- je mozné zadat’ max. 50 znakov,

- ak ma vyplnent hodnotu, v polozke sa zobrazuje text "Chraneny udaj" v pripade, Ze pouzivatel’
vybral existujuceho Statutara.

Fax - ¢islo faxu Statutarneho zastupcu,

- nepovinna polozka



- je mozné zadat’ max. 50 znakov,

- v polozke sa zobrazuje text "Chraneny udaj" v pripade, ze pouzivatel vybral existujiceho
Statutara.

Mobil - ¢islo mobilného kontaktu na $tatutarneho zastupcu,
- ak polozka Telefén nie je vyplnena, polozka Mobil je povinna. Inak je nepovinna.
- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Poznamka (zhrnutie):
Ak nie je vyplnena ani polozka Mobil, ani polozka Telefén, obe su oznacené ako povinné.
Ak je vyplnena jedna z nich (Mobil alebo Telefén), druha polozka sa stane nepovinnou.

Obmedzenie: Ak pouzivatel’ vybral existujuceho Statutara zo zoznamu Statutarnych zastupcov, v polozkach E-
mail, Telefén, Fax a Mobil sa zobrazi text "Chraneny udaj".

V sekcii Identifikacia Statutara sa nachadzaju tlacidla, ktorymi moze pouzivatel’ menit’ udaje v sekcii. Tlacidla
su zobrazené (aktivne) iba v pripade, ze subjekt je uz evidovany v ITMS, t,j. Ze subjekt v ITMS nevznika cez
aktualne zadavanu Ziadost’ o aktivaciu:

Vymaz udajov .. , L . , , .. ; o
, tlacidlo "Vymaz tdajov" - je pristupné vtedy, ak pouzivatel vybral existujuceho

Statutarneho zastupcu zo zoznamu $tatutarnych zastupcov daného subjektu.

Po kliknuti na tlac¢idlo "Vymaz tdajov" sa vycistia udaje v sekcii a je mozné zadat' nového Statutarneho
zastupcu, s novymi tdajmi.

Pozndmka: Udaje sa nemazi z databazy, iba z obrazovky (tj. pouZivatel nevymaze existujuceho $tatutara z
databazy).

Upravit udaje tatutdra .. e , ., ) ; ) » ;
, tlacidlo "Upravit’ Gdaje Statutara" - je pristupné len v pripade, ak si pouzivatel

zvolil konkrétneho Statutarneho zastupcu zo zoznamu Statutarov (vo vyberovej obrazovke, cez tlacidlo vyberu
pri polozke Priezvisko).

Po kliknuti na toto tlac¢idlo systém v danej sekcii spristupni udaje na editaciu. Vsetky polozky v sekcii st
inicializované udajmi z databazy (zostali tam po vybere Statutara), okrem poloziek E-mail, Telefon, Fax a
Mobil. Tieto polozky budu po stlaceni tlacidla "Upravit’ Gidaje Statutara" prazdne a editovatelné. V ostatnych
polozkach sekcie zostant tidaje zobrazené, ale polozky budu editovatelné.

Pdvodnée Udaje Statutara .. R o L e . .
, tlacidlo "Povodné tidaje Statutara” - toto tlacidlo je pristupné len v pripade, ak

si pouzivatel’ zvolil konkrétneho Statutarneho zastupcu zo zoznamu Statutarov (vo vyberovej obrazovke, cez
tla¢idlo vyberu pri polozke Priezvisko) a nasledne zvolil moznost’ upravy udajov $tatutara (kliknutim na
tlacidlo "Upravit’ udaje Statutara").

Po kliknuti na tlacidlo "Poévodné udaje Statutara" systém vyplni vSetky udaje v sekcii Identifikacia Statutira
povodnymi udajmi Statutara (ktoré boli vlozené po vybere Statutara) a znepristupni ich na editaciu.

3. Identifikdcia pouZivatel’a



PouZivatel je identicky so £tatutdrom: r

PouZivatel” Titul:

| | Menao: | |
Priezvisko: [ | Titul za menom: | |
Adresa: Lekalita EU: | |
Stat: | | Obec: | |
Ulica: [ | islo domu: | |
pad: | |
Kontakt: E-mail: [ | Telefan: | |
Faux: | | Mabil: | |
Prihlasovacie ddaje: Prilasovacie meno: | |
Hesla: [ |
Potvrdenie hesla: [ |
Dalsi pouzivatel Ulozit

Identifikacia obsahuje polozky na identifikaciu samotného pouzivatela aplikacie ITMS II Portal.

Popis poloziek sekcie Identifikdcia pouzivatel'a:

V sekcii Identifikacia pouzivatela sa nachadza checkbox "Pouzivatel’ je identicky so Statutarom™ - ak je
checkbox oznaceny (kliknutim nail), oznacuje, Ze Statutdr zadany v sekcii Identifikdcia Statutara je stcasne aj
budicim pouzivatel'om systému ITMS II Portal.

Po oznaceni checkboxu sa prenesu Udaje tykajuce sa Statutara do poloziek pouzivatela. Vedl'a checkboxu sa
zaroven zobrazi text: "Editdcia udajov je moZnd v Casti Identifikdcia Statutdra.*

Sekcia Identifikacia pouZivatela sa tymto stane needitovatelna a sekcia Identifikacia Statutara sa otvori na
editaciu, rovnako, ako pri stlaceni tlacidla "Upravit udaje Statutara”.

Po odznaceni (odkliknuti) tejto volby, Cize pouzivatel nie je identicky so Statutarom, sa vlozené udaje z Casti
Identifikacia pouZivatela vymazi. Sekcia Identifikacia pouZivatela je plne editovatelnd a nezéavisla od
udajov Statutara.

Chceckbox moze byt pouzity - zaskrtnuty v jednej ZoAK iba raz.

Pouzivatel’: - polozky tejto Casti si editovatel'né, len ak pouzivatel’ nie je identicky so Statutarom (checkbox nie
je zaSkrtnuty):

Titul - titul pouzivatel'a pred menom,

- nepovinny udaj,

- je mozné zadat’ max. 25 znakov
Meno - meno pouzivatela,

- povinny udaj,

- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Priezvisko - priezvisko pouzivatel'a,

- povinny udaj,

- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Titul za menom - titul za menom pouzivatela,

- nepovinny udaj,

- je mozné zadat’ max. 25 znakov

Adresa: - poloZky tejto Casti s editovatel'né, len ak pouZivatel nie je identicky so Statutarom (checkbox nie je
zaSkrtnuty)



Lokalita EU - vyber z ponuky,

- na zaklade vybranej hodnoty z ponuky je definovany spdsob zad4vania adresy pouzivatel'a (vid’
vyplnenie v sekcii Identifikacia Statutara). Hodnota z ¢iselnika musi byt’ vybrana ako prva, aby sa
umoznilo zadanie d’alSich poloziek.

- je to povinny udaj
Stat - vyber z ponuky §tatov.

- Obsah ponuky Statov je zavisly na hodnote vyberu Lokalita EU. Ak je vybrana Lokalita EU
"Domaci (SK)", tak polozka Stat je automaticky nastavend na "Slovenska republika" a polozka je
neaktivna. Ak je vybrana ina Lokalita EU - EU (mimo SK), Mimo EU, ponuka v polozke Stat je
aktivna.

- je to povinny udaj
Obec - vloZenie ndzvu obce.

Ak je vybrand hodnota polozky Lokalita EU "Domaci (SK)" tak polozka Obec nie je
editovatel'na, ale vyber obce je z ponuky obci SR. Pri vybere obci méze pouzivatel’ vyuzit filter
vyhl'ad4avania obci, do ktorého zapiSe pociatocné pismend obce a stlaci tlacidlo "Vyhladaj".
Ukaze sa zoznam obci, ktoré spifiajii zadany filter. Po oznadeni obce a stladeni tla¢idla "Vyber"
sa nazov obce prenesie do pol'a Obec na formulari ziadosti. Ak sa nejedné o obec v Slovenskej
republike, polozka je editovatel'na.

- povinny udaj
- ak je polozka editovatelna, je mozné zadat’ max. 50 znakov
Ulica - vlozenie nazvu ulice. V pripade, Ze Obec nema ulicu, napiSe sa opét’ nazov obce
- nepovinny udaj
- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Cislo domu - vloZenie ¢isla domu
- povinny udaj
- ak neexistuje popisné ¢islo domu, napiSe sa text "nie je"
- je mozné zadat’ max. 25 znakov
PSC - vlozenie PSC

- kontrola formatu PSC (nie spravnosti PSC): pre tuzemské na 5 numerickych znakov, pre
netuzemské na 10 alfanumerickych znakov bez diakritiky.

- povinny udaj

- je mozné zadat’ max. 10 znakov

Kontakt: - polozky tejto ¢asti su editovatel'né, len ak pouzivatel’ nie je identicky so Statutarom (checkbox nie je
zaSkrtnuty)

E-mail - e-mailova adresa pouzivatela aplikacie ITMS II Portal. Pouzivatel' bude informovany o
aktivacii konta zaslanim e-mailu na tu uvedent e-mailov( adresu. Kontrola na spravnost’ formatu e-
mailovej adresy.

- povinny udaj
- je mozné zadat’ max. 100 znakov

Ak pridavany pouzivatel' vznikol kopirovanim tdajov Statutara, e-mailova adresa Statutara v
sekcii Identifikacia Statutéra je editovatelna a pouzivatel’ musi uviest’ e-mailovl adresu.

Telefon - telefonne Cislo pouzivatela

- ak polozka Mobil nie je vyplnena, je polozka Telefon povinna. Inak je nepovinna.



- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Fax - telefonne Cislo faxu pouzivatel’a
- nepovinny udaj
- je mozné zadat’ max. 50 znakov
Mobil - mobilné &islo pouzivatel'a
- ak polozka Telefén nie je vyplnena, polozka Mobil je povinna. Inak je nepovinna

- je mozné zadat’ max. 50 znakov

Prihlasovacie udaje pouZivatel’a

Prihlasovacie uidaje - prihlasovacie idaje budiceho pouzivatel'a systému ITMS II Portal:

Prihlasovacie meno - pole pre zadanie prihlasovacieho mena vlozeného pouZzivatel'a, ktorym sa bude
prihlasovat’ do systému ITMS II Portal.

Prihlasovacie meno modze obsahovat akékolvek znaky, okrem znakov s diakritikou

rrrrrr

V systéme je restriktivna kontrola - ak pouZzivatel’ zada niektory z nepovolenych znakov, po uloZeni,
resp. odoslani Ziadosti bude pouzivatel’ na chybu upozorneny a bude mat’ moznost’ opravy.

- udaj je povinny
- je mozné zadat’ max. 40 znakov

L4 Aby ste mohli pracovat’ s aplikaciou ITMS II Portal, musite poznat’ VaSe prihlasovacie meno.

Heslo - heslo pouzivatela, ktorym sa bude prihlasovat’ do systému ITMS II Portal. Heslo mbze
obsahovat’ akékol’vek znaky (bez diakritiky).

Okrem toho heslo musi obsahovat”:
- minimélne 8 znakov
- minimalne 1 vel’ké pismeno
- minimalne 1 ¢islicu
V systéme je restriktivna kontrola na vyplnenie hesla - ak zadané heslo neobsahuje pozadované a
povolené znaky, pouzivatel’ bude po ulozeni na chybu upozorneny.
- udaj je povinny
- je mozné zadat’ max. 40 znakov
L4 Aby ste mohli pracovat’ s aplikaciou ITMS II Portal, musite poznat’ Vase heslo.

Potvrdenie hesla - vzhl'adom na to, ze heslo sa pri zadavani nezobrazuje, tato polozka sluzi na
overenie, i ziadatel’ nespravil preklep pri zadavani hesla, ¢i zadal skuto¢ne to heslo, ktoré zadat
chcel. Pri potvrdeni hesla je nevyhnutné zadat’ ten isty retazec znakov, ako pri zadavani hesla. V
opacnom pripade bude pouZzivatel’ vyzvany aplik4ciou na opakované zadanie Potvrdenia hesla.

V sekcii Identifikdcia pouZivatel’a sa nachadzaju tla¢idla na uloZenie udajov a pridanie d’alSich pouzivatel'ov:

Dalsi pouZivatel B o ) o ... .
, tlacidlo "Dalsi pouzivatel" - prostrednictvom tohto tlacidla je moZné pridat’ d’alSieho

pouzivatela systému ITMS II Portil daného subjektu. Ak sa v sekcii nachadzaju udaje uz zapisaného
pouzivatel’a, po kliknuti na toto tlacidlo sa polia vy¢istia a bude mozné zadat’ nové udaje d’alSicho pouZzivatela.



UloZit . . . . : . .. . :
, tlac¢idlo "Ulozit" - po kliknuti na toto tlaCidlo sa uloZia udaje zadané v sekcii Identifikacia
pouzivatela. Zaroven prebehne kontrola na sprdvnost’ a uplnost’ vyplnenia povinnych tidajov. Ak je niektory z
povinnych udajov nespravne, alebo vobec nie je vyplneny, pouzivatel’ bude o tejto skutocnosti informovany

zobrazenim oznamu na obrazovke.

Ak su udaje spravne zadané, cast’ z nich (Meno, Priezvisko, Prihlasovacie meno) sa zobrazi v sekcii Zoznam
pouZzivatelov.

Storno ) . . . . .
, tlacidlo "Storno" - slizi na zrusenie pridavania nového pouZzivatel'a daného subjektu. Zobrazi sa

po kliknuti na tla¢idlo "Dalsi pouzivatel" ( po prvom priradenom pouzivatel'ovi pre dany subjekt).

(-b Obsah vsetkych poloziek sekcii je potrebné zadat pravdivo. Obsah tychto poli je kontrolovany a v
pripade zadania nepravdivych udajov nebude pouzivatel'ské konto aktivované.

Pri vytvarani novej osoby systém overi spravnost’ formatu a unikatnost’ prihlasovaciecho mena pouZzivatel'a voci
vSetkym externym a internym pouzivatelom a nepovoli vytvorit nového pouzivatela s uz existujucim
prihlasovacim menom (takuto ziadost’ nebude mozné odoslat’).

Tato kontrola spravnosti formatu a unikatnosti prihlasovacieho mena pouzivatel'a prebehne v momente, ak si
pouzivatel’ zvoli:

a.) moznost’ pridania nového pouzivatela (tla¢idlo "Dalsi pouzivatel™)
b.) moznost’ odoslania ziadosti (tlag¢idlo "Odoslat’ ZoAK")

c¢.) moznost’ uloZenia idajov nového pouzivatel'a (tlacidlo "Ulozit™)

Ak systém pri overovani zisti, Ze prihlasovacie meno nového pouzivatela ma nespravny format, alebo uz
existuje, zobrazi upozornenie, Ze je potrebné toto prihlasovacie meno zmenit’.

V rovnakych momentoch sa kontroluje aj spravnost’ formatu hesla pouzivatela. Ak systém pri overovani zisti,
7ze heslo nového pouzivatela ma nespravny format, systém zobrazi upozornenie, ze je potrebné toto
prihlasovacie heslo zmenit'.

4. Zoznam pouZivatel’ov

| Meno |  Priezviske |  Prihlasovaciemeno | [ |

Vo formulari je mozné vytvorit’ pristup pre viacero pouzivatel'ov jedného subjektu.

AK pouzivatel' vyplni udaje sekcie Identifikacia pouZivatePa, a chce pridat’ d’aliieho, zvoli si moznost’ "Dalsi
pouzivatel. Systém overi, €i su vSetky polozky pouzivatel'a vyplnené korektne:

- Ak nie s vyplnené korektne, systém na to upozorni a chybne vyplnené polozky je potrebné upravit’.

- Ak st vSetky polozky sekcie Identifikacia pouZivatela vyplnené korektne, systém udaje dané¢ho pouzivatel’a
ulozi a Cast’ z nich zobrazi v tabul’ke evidovanych pouzivatel'ov:

[____Meno | Priezvisko | Prihlasovaciemeno | |
Matej Bellawy Matejl A b4
MNeorika Marcova Konvalinkal2l EI x

Radim Kvietok Kwietoh_fns EI x




V sekcii Zoznam pouZivatelov sa zobrazuje zoznam buducich pouzivatelov systému ITMS II Portal, ktori
maju zapisané udaje v Ziadosti o aktivaciu, a ktorych udaje boli ulozené tla¢idlom "Ulozit" alebo tla¢idlom
"Dalsi pouzivatel" v sekcii Identifikacia pouZivatel’a.

Po stladeni tla¢idla "Dalsi pouZivatel™ systém zaroveh spristupni polozky pre zadanie dalsicho pouZivatela
(polozky sekcie Identifikacia pouzivatela).

Zoznam obsahuje tieto udaje (zdznamy st zorad'ované podla postupnosti priddvania jednotlivych
pouzivatelov):

Meno - meno priradeného pouzivatel’a
Priezvisko - priezvisko priradeného pouzivatel'a

Prihlasovacie meno - prihlasovacie meno priradeného pouzivatel’a

V zozname, v riadku kazdého zaznamu sa nachadzaju tlacidla:

El, tlacidlo "Upravit" (ndzov tlacidla sa zobrazi pri podrzani kurzora mysi nad tlacidlom) - slazi na
upravu udajov ulozeného pouzivatela. Po kliknuti na toto tlacidlo sa v sekcii Identifikacia
pouzivatel'a do poli doplnia uz zadané udaje daného pouzivatel'a, pristupné na upravu udajov (je
potrebné dodrziavat pravidla pre zadavanie idajov, ako pri zadavani novych udajov).

A , tlacidlo "Vymazat™ (nazov tlacidla sa zobrazi pri podrzani kurzora mysi nad tla¢idlom) - Slizi na
odobranie uloZzeného pouzivatel'a. Po kliknuti na toto tla¢idlo sa zobrazi kontrolna otazka: "Naozaj si
feldte odobrat’ pouZivatel'a 7 formuldru Ziadosti o aktivdciu konta?, s moznostami 4no a Nie:

- Ak si pouzivatel’ zvoli moznost’ Ano, systém daného pouzivatel'a zo zoznamu odoberie.

- Ak si zvoli moznost’ Nie, systém ponecha pouzivatel'a v Zozname pouZzivatel'ov

5. Suhlas s podmienkami pouZivania Portalu ITMS

Na konci formulara sa nachadza sekcia, kde pouzivatel' potvrdzuje svoj sthlas s podmienkami pouzivania
Portalu ITMS a so spracovanim osobnych tidajov.

Potwrdzujem, £e som predital Podmienky pouZivania portdlu ITMS a davam sudhlas na spracovanie mojich ocsobnych Gdajov: -
Kaoniec

V sekcii je zobrazeny text: "Potvrdzujem, Ze som precital Podmienky pouZivania portilu ITMS a ddivam
stthlas na spracovanie mojich osobnych udajov.". Po kliknuti na dany text sa otvori samostatné okno s textom
podmienok pouzivania portalu.

Vedla textu je umiestneny checkbox, ktory slizi na potvrdenie sihlasu s podmienkami pouzivania portalu. Bez
jeho oznacenia nie je mozné Ziadost’ o aktiviciu odoslat’ na spracovanie - tlac¢idlo "Odoslat ZoAK" bude
neaktivne.

Tlacidla, ktoré sa v tejto sekcii nachadzaji:
Odoslat ZoAK . . , , 5 L . ) Y.
, tlacidlo "Odoslat’ ZoAK" - spristupni sa az po potvrdeni sthlasu s podmienkami pouzivania
Portalu, iné¢ je neaktivne a nie je mozné odoslat’ ZoAK.
Koniec y , , . VR S . L
, tlacidlo "Koniec" - po jeho stlaceni bude ukoncené vyplnanie formulara Ziadosti o aktivaciu bez
ulozenia udajov a vytvorenia novej Ziadosti o aktivaciu.

6. Tlacidl4, ktoré platia pre cely formular Ziadosti o aktivaciu

Dalej Koniec Odoslat ZoAK Zobrazit Fiadost v PDF



Popis tlacidiel:

Dalej 5 . . . , .. .. .o .
, tlacidlo Dalej - po zadani ICO Ziadatel'a (organizacie) je potrebné stlacit’ tlacidlo Dalej. Po jeho
stlaceni sa vykona syntakticka kontrola zadaného I1CO.

V pripade, ak zadané ICO nevyhovuje pravidlam pre ICO, tak je pouzivatel o tejto skutoénosti
informovany a ma moznost’ hodnotu ICO opravit’.

Ak zadana hodnota ICO vyhovuje pravidlam pre tvorbu ICO, tak mozu nastat’ nasledujiice pripady:

1. - Ziadatel’ (organizacia) so zadanym ICO nie je este evidovany v ITMS. Pre pouZivatel’a sa
zobrazi oznam s otazkou: "Prijimatel’ so zadanym ICO nie je este v systéme evidovany. Je
zadané ICO spravne?" Ak pouzivatel’ potvrdi spravnost ICO, zobrazia sa polozky na zadanie
noveho subjektu. Ak pouzivatel’ nepotvrdi spravnost ICO, ma moznost’ zadat’ novii hodnotu pre
ICO.

2. - Prave jeden Ziadatel' (organizacia) so zadanym ICO je evidovany v ITMS. Identifika¢né
udaje Ziadatel’a (organizacie) sa prenesu do poloziek sekcie Identifikacia ziadatela.

3. - V_systéme ITMS je evidovanych viac ziadatelov (organizicii) so zadanym ICO.
Pouzivatel'ovi sa ponukne na vyber zoznam vsetkych evidovanych ziadatel'ov (organizicii) so
zadanym ICO. Po vybere Ziadatel'a (organizacie) zo zoznamu, sa identifika¢né udaje vybraného
ziadatel'a (organizacie) prenesu do poloziek sekcie Identifikacia ziadatel’a.

Odoslat ZoAK . y
: , tlacidlo Odoslat’ ZoAK - sluzi na odoslanie Ziadosti o aktiviciu do neverejnej Casti ITMS -

Core. Po zvoleni odoslania Ziadosti systém zaroven skontroluje:

1) ¢i st vyplnené vSetky povinné polia Ziadosti (ak nie si, pouzivatel' je konkrétne o chybe informovany
zobrazenim oznamu vo vrchnej Casti formuldra, farebnym zvyraznenim nevyplneného pola a odoslanie sa
nevykond)

2) & st vyplnené polozky zapisané v spravnom forméte (napr. e-mail, PSC - ak nie su, pouZivatel je konkrétne
o chybe informovany zobrazenim oznamu vo vrchnej Casti formulara, farebnym zvyraznenim daného pola a
odoslanie sa nevykona)

3) ¢i zadané heslo vyhovuje aktualne nastavenym bezpec¢nostnym nastaveniam (ak nie, pouzivatel je konkrétne
o chybe informovany zobrazenim oznamu vo vrchnej ¢asti formulara, farebnym zvyrazenim pola a odoslanie sa
nevykond)

4) unikatnost’ prihlasovacicho mena ziadatel'a v ramci Portalu - systém overi spravnost’ formatu a unikatnost’
prihlasovacieho mena pouzivatel'a voc¢i vSetkym pouzivatelom a nepovoli vytvorit' nového pouzivatela s uz
existujucim prihlasovacim menom (takato ziadost nebude mozné odoslat’), ¢i nespravnym formatom
prihlasovacieho mena. Ak systém pri overovani zisti, Ze prihlasovacie meno nového pouzivatel'a ma nespravny
format alebo uz existuje, systém zobrazi upozornenie, Ze je potrebné toto prihlasovacie meno zmenit'.

Pozndmbka: Tla¢idlo Odoslat’ ZoAK je aktivne aZ po oznaceni checkboxu v spodnej ¢asti formulara, ktorym
pouzivatel potvrdi suhlas s podmienkami pouZzivania Portalu ITMS.

O vsetkych chybach je pouzivatel informovany zobrazenim upozorneni v hornej Casti okna a farebnym
zvyraznenim (Cervenou farbou) nespravne vyplnenych poloziek vo formulari (ako je vidno na nasledujicom
obrazku):



Budete cdhldseny o: 14:09 Obnovit

Kontakt na spravcu aplikaci

CENTRALNY
KOORDINAENY
OrGAN

Navod na vyplnenie PoloZka 'Nazov' musi byt zadana.
Ziadosti o aktivaciu PoloZka 'PSC" musi byt zadana.
PoloZka "Cislo domu’ musi byt zadana.

M

Zobrazenie textu

1co: [00327379 |

Nazow: | |

Sidlo subjektu: Lokalita EU: |Doma’ci (SK) ;I
Stat: [Slovenska republika | Obec: [Lipany [ -
Ulica: [krivianska | &islo domu: [ |
psé: I |

Dalsie ddaje: Pravna forma:
|Obec (obecny urad), mesto (mestsky drad) ;I
Platca DPH: |nie. | Uttovnictvo: |Pndvnjné =
DIC: [z020711572 | 1¢& DPH: [ |
Datum vzniku: [06.09.1390 | 6B

Kontakt: E-mail: |primat0r@|ipany.sk | Telefén: |051 488 1151 |

[ [ | makil [ 1

V pripade, Ze systém pri kontrole nezisti Ziadne chyby vo vyplneni Ziadosti o aktivaciu pouZivatel'ského konta,
odosle sa ziadost’ na spracovanie: Odoslanie méze byt uspesné alebo netispesné.

O stave odoslania je pouzivatel’ informovany zobrazenim samostatného oznamu na obrazovke.

Ak Ziadost’ obsahuje dvoch alebo viacerych pouZzivatel'ov, a je vyplnend spravne, po odoslani Ziadosti systém
vytvori samostatné Ziadosti o aktivaciu tak, Ze na jednej ziadosti bude vzdy prave jeden pouzivatel a jeden
Statutar. Od daného momentu budu existovat’ len tieto samostatné Ziadosti s jedinym pouzivatelom.

@V pripade uspes$ného odoslania ziadosti nie je mozZné menit’ obsah Ziadosti.

@Po uspeSnom odoslani ziadosti je potrebné Ziadost’ vytlacit’ a pisomnu formu odoslat’ na
adresu DataCentra.

Koniec ) . . . . . o
, tla¢idlo Koniec - ukon¢i ¢innost’ a vrati pouzivatela na prihlasovaciu obrazovku aplikacie

Zobrazit Ziadost v PDF )
, tlacidlo Zobrazit’ Ziadost’ v PDF - zobrazi sa az po UspeSnom odoslani
Ziadosti o aktivaciu. Tymto tladidlom si pouZivatel mdzZe zobrazit’, uloZit' a vytladit’ odoslana Ziadost’ vo
formate PDF. Na ziadosti budu uvedené udaje subjektu, Statutara a udaje vSetkych pouzivatel'ov, ktori boli
na ziadosti uvedeni.

Zobrazenie textu ZoAK
Pouzivatel’ si moze zobrazit’ Ziadost’ vo forme, v akej bude zaslana na schvalenie.
Kliknutim v menu na polozku Zobrazenie textu ZoAK sa v novom okne otvori text Ziadosti o aktivaciu.

Ziadost’ je vo formate PDF, ako pri tladeni Ziadosti, ale data v tomto zobrazeni Ziadosti nie s vyplnené,
prazdna Priloha €. 1 je zobrazena len pre jedného pouzivatela a v pozadi stran je sivou farbou zobrazeny napis
»VZOR".

Vytlagenie Ziadosti o aktivaciu konta

Ziadost’ o aktivaciu je moZné vytladit’ aZ po uspe$nom odoslani Ziadosti z Portdlu do neverejnej &asti
ITMS - Core.



Pouzivatel’ si méze ziadost’ vytladit' prostrednictvom tlacidla "Zobrazit’ Ziadost’ v PDF" - po kliknuti
nai sa otvori dana ziadost’ vo formate PDF, ktort méZe pouzivatel’ uloZit’ alebo vytlagit. Ziadost’ pozostava
z troch Casti, ktoré, okrem iného, obsahuju udaje subjektu, daje Statutara a udaje vsetkych pouzivatel'ov,
ktori boli na Ziadosti uvedeni:

1. Ziadost o aktivaciu (tato ¢ast sa tladi iba raz)
2. Priloha ¢&. 1 (tato Gast’ sa vytladi tolkokrat, kol’ko je na ZoAK zaevidovanych novych pouzivatelov)
3. Zavizné podmienky uZivania Portalu ITMS (tato Cast sa tlaci iba raz)

Ziadost moze vytla¢it aj neaktivovany pouZivatel, ktory ma obmedzeny pristup do aplikacie ITMS I
Portal - to znamend, Ze sa moze prihlasit’ pod svojim prihlasovacim menom a heslom, ale nevidi v aplikécii
celé menu (jeho ziadost’ je eSte v stave schval'ovania a nema vygenerovanu grid kartu).

Po prihlaseni sa do aplikacie (zadani svojho prihlasovacieho mena a hesla) sa pouzivatel'ovi zobrazi stranka,
kde mé len jednu polozku menu - Ziadost’ o aktivaciu. Po kliknuti na tato polozku sa zobrazi oznam o
stave spracovania jeho Ziadosti o aktivaciu, aj s tla¢idlami na vytladenie - tladidlo "Tla¢it" a uloZenie -
tlacidlo "UloZit" danej ziadosti.

Grid karta

Grid karta poskytuje kod, ktory je nevyhnutny pre uspesné prihlasenie sa do aplikacie ITMS II Portal. Je
sucast’'ou listu, ktory pouzivatel’ obdrzi z DataCentra (nema plastovi podobu, ako to je pri bankovych tctoch).

Grid Kkarta je tabul’ka, ktora ma 7 riadkov (1 az 7) a sedem stipcov (A a G). V kazdej bunke tabulky je uvedené
Stvormiestne Cislo - kéd grid karty.

Vo verejnej Casti aplikacie ITMS II Portal sa grid karta pouziva na autentifikaciu pouzivatel'a aplikacie. Pre
prihlasenie do aplikacie je potrebné zadat’:

prihlasovacie meno
heslo
kod grid karty

Kod grid karty je ¢islo v policku tabul’ky, ktorého suradnice - pozicia su aplikdciou nahodne generované.
Stradnice, resp. pozicia sa uvadza oznacenim stlpca a riadku.

Priklad grid karty:
A B C D E F G
1 0666 7829 8732 2893 2783 3883 0826
2 8972 6621 1289 8722 2318 7628 2271
3 6629 6624 5271 562 8962 5271 2932
4 8972 2354 7819 6422 7563 2546 8963
5 1295 2187 0973 5632 7169 2236 6512
6 2536 4476 1690 7632 4329 7751 1187
7 2783 2743 8524 1349 1191 2763 7835

Napriklad koéd na pozicii C5 je 0973.
Grid karta aplikacie ITMS II Portal nie je ¢asovo obmedzena.

Pri strate grid karty je potrebné poZiadat’ o zablokovanie stratenej karty a na DataCentrum podat’ Ziadost’
0 vygenerovanie novej grid karty.



Softverove poZiadavky

Podmienky pouzivania Portalu

Oznam o pravidelnej odstavke Portalu

Softvérové poziadavky aplikacie

Korektné stahovanie PDF suborov

Podmienky pouzivania Portalu

Tieto webové stranky pouzivaji nastroj Google Analytics, sluzbu na webova analyzu, ktorti poskytuje
spolo¢nost’ Google, Inc. (Google).

Sluzba Google Analytics pouziva stibory cookie, teda textové sibory umiestnené v pocitaci, ktoré pomahaju
analyzovat’, ako pouzivatelia pouzivaji dané webové stranky. Informacie generované siborom cookie o tom,
ako pouzivate webové stranky (vratane adresy IP), budi odoslané a ulozené spolo¢nostou Google na serveroch
v Spojenych $tatoch. Spolo¢nost” Google pouzije tieto informacie na zhodnotenie pouzivania webovych stranok,
na vytvorenie prehladov o aktivite na webovych strankach pre jej operatorov a na poskytnutie inych sluzieb
suvisiacich s aktivitou na webovych strankach a s pouzivanim Internetu. Spolo¢nost’ Google moze postupit
takéto informacie tretim stranam, ak to vyzaduje zakon alebo ak takéto tretie strany spracovavaju informacie v
mene spolo¢nosti Google. Spolo¢nost’” Google nepriradi vasu adresu IP k ziadnym inym udajom, ktoré
uchovava.

Pouzivanie siborov cookie mdzete odmietnut’ vybratim prislusného nastavenia prehliadaca. Upozoriiujeme
vSak, ze ak to urobite, nebudete mdct’ Gplne vyuzivat' funkénost’ tychto webovych stranok.

Pouzivanim tychto stranok vyjadrujete stihlas so spracovanim udajov o Vas spolocnostou Google spésobom a
na ucely uvedené vyssie.

Oznam o pravidelnej odstavke aplikacie ITMS II Portal v ase od 23:00 - 01:00 hod.

(bVerejny portal ITMS 1I je denne, v ¢ase od 23.00 hod. do 01:00 hod., pre pouzivatelov nedostupny z
dovodu pravidelnej technickej udrzby. Pracu s aplikdciou je potrebné ukonéit’ pred 23:00 hod. V opacnom
pripade nebude mozné ulozit’ rozpracované formulare.

Softvérové poziadavky aplikacie

Aplikaciu je mozné spustit’ s l'ubovolnym internetovym prehliadacom, ale aplikacia je optimalizovana pre
internetovy prehliada¢ Microsoft Internet Explorer 7.0.

Internetovy prehliada¢ musi mat’ zapnuta podporu javascriptov.

Pre korektné spravanie sa aplikdcie ITMS II Portal (pri obnovovani doby na automatické odhlasenie z aplikacie)
v prehliada¢i Internet Explorer verzie 7.0 alebo 8.0 musi byt v nastaveniach tohto prehliadaca oznacena
moznost’ "Enable native XMLHTTP support™ / "Povolit’ podporu nativnych iidajov XMLHTTP". AK nie je
tato moznost "Enable native XMLHTTP support” / "Povolit’ podporu nativnych udajov XMLHTTP"
zaSkrtnuta Standardne, je potrebné ju oznacit’ dodatocne.

Cesta k checkboxu:

a) pre pouzivatel'ov, ktori maju naistalovanu anglicka verziu Internet Exploreru (IE) verzie 7.0 alebo 8.0:

Kliknut' v prehliadaci IE na polozku Tools -> po zobrazeni zoznamu moznosti kliknit’ na moznost Internet
Options -> v zobrazenom okne kliknut’ na zalozku Advanced -> v zobrazenom zozname najst’ sekciu Security -
> v sekcii Security zaskrtnit’ moznost” Enable native XMLHTTP support.

Oznacenie checkboxu je potrebné potvrdit’ tla¢idlom "OK",


https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Podmienky
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Odstavka
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#Poziadavky
https://www.itms.sk/pages7/help_web/public/Navod_ZoAK_SW_poziadavky.htm#PDF_nastavenie

General I Security I Privvacy I Content I Conneckions I Programs Advanced |

Settings

{3 Do not submit unknown addresses ko your auto-search prt;l
) Just display the results in the main window

% Securiky
[ Allow active contert from CDs to run on My Computer™
O Allow active contert ko run in files on My Camputer®
O Allow software ka run ar install even if the signature is i
[ Do not save encrypted pages ko disk
[ Empty Temporary Internet Files folder when browser is clc
Enable DioM Storage
Enable Integrated Windows Authentication™
Enable memary prokection o help mikigate online attacks*J
Enable native XMLHTTP support _]
D Enable SrartScreen Filker

b) pre pouzivatel'ov, ktori maju naiStalovanu slovensku verziu Internet Exploreru (IE) verzie 7.0 alebo 8.0:

Kliknut v prehliadaci IE na polozku Ndstroje -> po zobrazeni zoznamu moznosti kliknit’ na moznost” MoZnosti
siete Internet -> v zobrazenom okne kliknut' na zalozku Spresnenie -> v zobrazenom zozname najst’ sekciu
Zabezpecenie -> Vv sekcii Zabezpecdenie zaskrtnut’ moznost’ Povolit’ podporu nativnych tidajov XMLHTTP.

Oznacenie checkboxu je potrebné potvrdit’ tla¢idlom "OK".



MoZnosti siete Internet @@

Waeobecné Zabezpecenie Ochrana osobrych Gdajoy
Obsah Pripojenia Prograrmy Spresnenie

Maskavenie
% Zabezpecenie s

Konkrolowat’ zrusenie certifikatoy wydavatela
[] Meukladat' zadifrovand strénky na disk
[] Pougit’ protokal 55L 2.0
Pousit’ protokol 55L 3.0
[+] Pougit protokol TLS 1.0
{ Povolit’ podporu nativrsych Udajoy SMLHTTR _]
Povolit’ splstanie a inftalaciu softvéru i v pripade, Ze pod;
[ Povolit’ splistanie akkivneho obsahu v siboroch v tomto
[ Povolit’ splistanie akkivneho obsahu z diskoy 0 v bomto p
Porealit’ ukladanie DOM
Pri zatvoreni prebl'adavaca wyprazdnit’ priedinok s dofasn:

[T Skantralreat zrZanie rartifil b cereera®

4 >

*hastavenie sa uplatni po opétoyvnom spuskeni programu Inkernet
Explorer

Cbnovit’ rozEirend nastavenia ]

Obnovit’ pdvodné nastavenia programu Inkernet Explorer
Obnovi nastavenia programu Internet Explorer na
predvaolend hodnaty. =

Tuto moZnost’ pouZite iba v pripade, ak je va8 prehl'adavad «
nepouzitel nom skave,

| ok || ezt || Ppoust

Aplikacia ITMS II Portal je optimalizovana pre maximalne zobrazenie internetového prehliadaca pre rozlisenie
1024x768px.

(-!JPre pracu s aplikaciou ITMS II Portal musi mat’ pouzivatel na svojom pocitaCi_nastavené spravne ¢asové
pasmo. V opaénom pripade sa mézu vyskytnit’ chyby pri ukladani datumovych poloziek.

Odporucenie:

Ked’Ze niektoré dokumenty (napr. Ziadost' o aktivaciu, Ziadost’ o nenavratny finanény prispevok) je mozné
prezerat’ aj vo formate PDF, z ktorého je mozné ich aj tladit, odporica sa, aby mal pouzivatel na svojom
pocitaci nainstalovany program Adobe Reader.

Ak pouzivatel nebude mat’ na svojom pocitaci nainstalovany program Adobe Reader, aplikacia ITMS II Portal
mu na pocita¢i bude fungovat’ v poriadku (vytvaranie dokumentov, ukladanie a pod.), akurat si pouzivatel
nebude mat’ ako prezerat’ a vytlacit’ tieto dokumenty.

Korektné stahovanie PDF suborov na lokalny disk pouzivatel’a

Pre korektné stahovanie PDF stiborov v aplikacii ITMS II Portal musi byt’ v prehliadaci Internet Explorer
(IE) verzie 7.0 alebo 8.0 nasledovné nastavenie:

a) pre pouzivatel'ov, ktori maji naiStalovani anglicku verziu Internet Exploreru (IE) verzie 7.0 alebo 8.0 je
potrebné nastavit’ funkciu "Automatic prompting for file downloads" na hodnotu "Enable". Ak nie je tato



funkcia ""Automatic prompting for file downloads" nastavena na hodnotu ""Enable" $tandardne, je potrebné
vykonat’ nastavenie dodato¢ne.

Cesta k nastaveniu:

V prehliadaéi IE kliknat’ na polozku Tools -> po zobrazeni zoznamu moznosti kliknut' na moznost’ Internet
Options -> v zobrazenom okne kliknit' na zalozku Security -> v zobrazenej zalozke kliknut' na tlacidlo

" s o iCustar level.., N . . R
Custom level...” (222 =YE |) -> v otvorenom okne najst’ v zozname Settings sekciu Downloads -> hned

pod tymto nazvom je uvedena funkcia Automatic prompting for file downloads -> a pre fiu oznacit’ moznost’
Enable.

Zvolené nastavenie potvrdit’ tlaéidlom "OK",

W =
IR _Iﬁl

General  Security IPrivarv | content | cannectinns | praarams | Adwanced |
Security Settings - Internet Zone | ﬂ

Se [ Settings

O Disahble ;I
() Enable
O Prampk
\#| Script Activel controls marked safe For scripting™®
O Disahble
‘ {2 Enable
O Prampk J
& Downloads
|e Automatic prompting For file downloads b
s Q) Disable
o <
3‘3 File: download
{2 Cisable
(%) Enable
3‘3 Font download

™\ _Ticahle hd
4 | 3

*Takes effect after you restart Internet Explorer

Poznamka:

Ked je pre funkciu Automatic prompting for file downloads nastavena moznost' Disable (zaSkrtnuty
checkbox), tak sa mdze stat’, ze stahovanie PDF stiborov nebude korektné.

b) pre pouzivatel'ov, ktori maji naiStalovana slovensku verziu Internet Exploreru (IE) verzie 7.0 alebo 8.0 je
potrebné nastavit’ funkciu "Automatické zobrazovanie vyziev pri preberani suborov" na hodnotu "Povolit™.
Ak nie je tato funkcia "Automatické zobrazovanie vyziev pri preberani siborov" nastavena na hodnotu
"Povolit™" standardne, je potrebné vykonat nastavenie dodatocne.

Cesta k nastaveniu:

V prehliadaci IE kliknat’ na polozku Ndstroje -> po zobrazeni zoznamu moznosti kliknat’ na moznost” MoZnosti
siete Internet -> v zobrazenom okne kliknut' na zalozku Zabezpecenie -> v zobrazenej zalozke kliknit' na
tlacidlo "Vlastna troven...”



Moznosti siete Internet

Obsah Pripojenia Programy Spresnenie
| Wieobecné _Jl Zabezpelenie Orchrana osobrich ddajoy

WWyberte 20nu, kkorej zabezpedenie choete zobrazit’ alebo zmenit’,

° g 'v'f ®

Lokilna siet’  Dfweryvhodné  Obmedezené
inktranet lokality lokality

Internet

Tato zana je urfena pre internstove
webove lokality, s vynimkou lokalit
nachédzajicich sa v ddvervhodrich a
obredzenych zdnach.

Urover zabezpedenia pre ko zonu
Povoleng drovne pre bito zonu: Stredna a2 Wwsoka

Stredne vysoka

- Yhodné pre waEEinu webowvych lakalit,

L - Zobrazuje wyevu pred prevzatim patencidlne
nebezpecného obsahu,
- Mepodpisané ovladacie pryky Activel sa nepreberajl,

Wlastna raw

’ Pre wietky zdry obnovit’ predvalend drover l

[ ok [ zuwe |

-> v otvorenom okne najst’ v zozname Nastavenie zabezpecenia sekciu Preberanie -> hned’ pod tymto nazvom

je uvedena funkcia Automatické zobrazovanie vyziev pri preberani siborov -> a pre nu oznacit moznost’
Povolit’.

Zvolené nastavenie potvrdit’ tla¢idlom "OK".

Mastayvenie zabezpecenia - Internetova zona

Mastavenie

,9'3 \MET Framewark, A~
% MET Framework-reliant components -
3_!‘ Civerenie pouzivatel’a

|#| Owladacie prvky ActiveX & doplnky

,5-'3 Paovalit’ inSkalaciu rozhrania JMET Frameawork

|&® Preberanie

{ &% Automatické zobrazovanie vyziev pri preberani siboroy )

Ol .
() Zakszal
| Preberanie pisem
) Povalir
() Zakszal
() Zobrazit wyzvu
| Preberanie sibarov
) Povalir

Y Fal-imab b

£ | *

*hastavenie sa uplatni po opatovnom spuskeni programu Inkernet

Zbnowit’ predvoleng naskavenie

Dbnovit na

= vl Stredne wysoké (predvalend) vl [ Pdvodne, ., l
roweri:

S

Poznamka:



Ked’ je pre funkciu Automatické zobrazovanie vyziev pri preberani siborov nastavena moznost Zakazat’
(zaskrtnuty checkbox), tak sa moze stat’, Ze stahovanie PDF stiborov nebude korektné.

Zobrazenie prihlasovacej obrazovky aplikacie ITMS II Portal

Pokial' su splnené vysSie uvedené parametre a webova adresa aplikacie je zadana korektne a internetové
pripojenie je funkéné, zobrazi sa obrazovka — Prihlasenie sa do aplikacie.

CENTRALNY
KOORDINAENY
o] FUREFSEA UhIA

[BUILD II_Z_15_12_T1.2]

VaZeni uZivatelia,

dovolujeme si Wam ozndmit:

ZabudliEre a5 1. Nova verzia systému ITMS

W priloZenom dokumente sa nachadza struény popis zmien a funkcionalit novej verzie ITMS,
Ufivatelorn ITMS odporddame si predmetni dokurment preftudovat,

Ma stiahnutie: Hlavné zmeny vo funkcionalite systému. (650 kB)

2. Informacia o dostupnosti systému ITMS
Systémovd podpora je wykondvand pofas pracovnych dni od 8:00 hod do 17:00 hod,
Systém ITMS je denne v Ease od 23:00 hod do 02:30 hod nedostupny z ddvodu vikonu Gdriby systému,

Bakujeme za porozumenie.

Prihlasovacie meno: | |

Heslo: | |

Kod z grid karty, | |

pozicia F6:

Vypracovanie a odoslanie Ziadosti o NFP uzivate’om
prostrednictvom portalu ITMS

Portal ITMS zabezpecuje ziadatel'om pristup ku vSetkym ziadostiam o NFP daného Ziadatel'a. Novua Ziadost’ o
systéme a ziadatela, ktory nie je evidovany v systéme. V pripade ziadatel’a, ktory je uz evidovany v systéme sa
udaje, ktoré st uz zname prenesti do poli formulara. V pripade, Ze tieto predvyplnené udaje st neaktualne,
ziadatel’ ma moznost’ ich zmenit'.

Vyplhanie Ziadosti o NFP moze Ziadatel' kedykol'vek prerusit’ a opitovne sa k vyplhaniu vratit. Editovat’ je
mozné len ziadosti o NFP v stave ,,Otvorena”. Po vyplneni Ziadosti o NFP je potrebné vykonat' kontrolu
vyplnenych tdajov. Ziadatel moze odoslat’ Zziadost o NFP, ktora je v stave otvorena a u ktorej kontrola
zadanych tdajov prebehne bez chyb, pricom stav ziadosti sa automaticky zmeni na ,,0odoslana®“. V odoslangj
ziadosti o NFP uz nie su mozné d’alSie upravy zo strany ziadatela. Po odoslani portal dant ziadost o NFP
prenesie do neverejnej Casti ITMS — CORE ITMS. Odoslanie elektronickej formy Ziadosti o NFP je potrebné
vykonat’ do datumu uzavierky vyzvy. Odoslanie elektronickej formy ziadosti pritom nema vplyv na povinnost’
vcasného predlozenia ziadosti o NFP fyzicky v papierovej forme podl'a podmienok definovanych vo vyzve.

Odoslanim elektronického vyhotovenia ziadosti o NFP portal ITMS prideli Ziadosti o NFP jednoznacny
identifikator vo forme Sestmiestneho ¢isla. Tento kod sa vyuziva pri registracii ziadosti o NFP v CORE ITMS
pre jednoduché vyhladanie Ziadosti o NFP. Nasledne Ziadatel' cez aplikaciu vytlaci vyplnenu ziadost’ o NFP
V pisomnom vyhotoveni, podpiSe, opeciatkuje a predlozi ju spolu s pozadovanymi prilohami v 1 originali a 3
kopiach na MZP SR.



Ziadatel' zabezpedi fyzické dorudenie Ziadosti vratane jej priloh na MZP SR v termine a podla podmienok
stanovenych vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP.

Kazda Ziadost’ o NFP je potrebné fyzicky doruéit na MZP SR v uzavretom a neprichladnom
obale, na ktorom musia byt uvedené nasledovné udaje:

- nazov a adresa ziadatel'a o NFP,

- nézov a adresa MZP SR ako RO pre OP ZP,

- nazov projektu,

- kéd vyzvy, ku ktorej sa ziadost’ vztahuje,

- identifikator ziadosti o NFP (v pripade, Ze ziadost’ je vypracovand prostrednictvom
verejnej Casti [ITMS),

- napis ,,ZIADOST O NFP,

- napis ,,neotvarat™.



