Prílohy 421-3: Audit trail - popis základných štandardizovaných procesov riadenia a implementácie OP 1. až 3. úrovne

	1. úroveň
	2. úroveň
	3. úroveň

	1. Programovanie
	1.1 Príprava operačného programu (OP)
	1.1.1 Vypracovanie OP

	
	
	1.1.2 Schválenie OP

	
	
	1.1.3 Revízia OP

	2. Informovanie a publicita
	2.1 Realizácia informovania a publicity
	2.1.1 Vypracovanie KoP 

	
	
	2.1.2 Schválenie KoP

	
	
	2.1.3 Implementácia KoP

	
	
	2.1.4 Monitorovanie a hodnotenie KoP

	
	
	2.1.5 Úpravy KoP

	3. Implementácia
	3.1 Príprava riadiacej dokumentácie

· Programový manuál

· Interný manuál

· Hodnotiace a výberové kritériá

· Príručka pre žiadateľa, príp. Príručka pre prijímateľa
· Žiadosť o NFP

· Zmluva o poskytnutí NFP

· Schéma štátnej pomoci / pomoci de minimis (ak relevantné)
	3.1.1 Vypracovanie 

	
	
	3.1.2 Schválenie

	
	
	3.1.3 Úpravy

	
	3.2 Výber projektov pre realizáciu OP

	3.2.1 Vypracovanie harmonogramu výziev na predkladanie žiadostí o NFP

	
	
	3.2.2 Vypracovanie výzvy na predkladanie žiadostí o NFP

	
	
	3.2.3 Zverejnenie výzvy na predkladanie žiadostí o NFP

	
	
	3.2.4 Príjem a registrácia žiadostí o NFP 

	
	
	3.2.5 Kontrola formálnej správnosti žiadostí o NFP

	
	
	3.2.6 Odborné hodnotenie žiadostí o NFP

	
	
	3.2.7 Výber žiadostí o NFP

	
	
	3.2.8 Vydávanie rozhodnutí a opravné prostriedky proti rozhodnutiam

	
	
	3.2.8 Uzatvorenie zmluvy o poskytnutí NFP

	
	3.3 Realizácia projektov
	3.3.1 Monitorovanie projektov

	
	
	3.3.2 Kontrola projektov (vrátane kontroly verejného obstarávania/verejnej obchodnej súťaže, vrátenia finančných prostriedkov)

	4. Monitorovanie
	4.1 Monitorovanie OP
	4.1.1 Zabezpečovanie činnosti Monitorovacieho výboru pre OP 

	
	
	4.1.2 Vypracovanie a schválenie priebežných (ak relevantné), výročných a záverečných správ o vykonávaní OP

	
	
	4.1.3 Vyhodnocovanie výziev na predkladanie žiadostí o NFP (ak relevantné)

	5. Finančné riadenie

	
	

	6. Hodnotenie
	5.1 Hodnotenie OP
	5.1.1 Predbežné hodnotenie

	
	
	5.1.2 Priebežné hodnotenie

	
	
	5.1.3 Záverečné hodnotenie


Odporúčaný vzor audit trailu na úrovni pracovných pozícií 

	Kód a názov procesu 2. úrovne

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	

	Kód procesu 
3. a 4. úrovne
	Názov procesu 3. úrovne
	EK
	Vláda SR
	minister
	Monitorovací výbor
	Prijímateľ
	ICPK (RRA)
	SO/RO (RO)
	Výberová komisia
	Platobná jednotka
	Certifikačný orgán
	Orgán auditu
	RO (SO/RO)
	Časový limit
	Vstup          (názov dokumentu)
	Výstup          (názov dokumentu)
	Podpora ITMS
	Poznámka

	
	Názov procesu 3/4. úrovne
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	P1
	P2
	P3
	P4
	P5
	P6
	P7
	P8
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	Archivácia dokumentu
	 

 

 

 

 

 

 

 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 všetky
	 
	sekretariát odboru / sekretariát sekcie


P1 – P9: označenie pracovných pozícií RO napr.: GM - generálny manažér, HM - hlavný manažér, MP - manažér programovania, MIP - manažér pre informovanie a publicitu, MA - manažér administrácie, PM - projektový (finančný) manažér, FO - finančný overovateľ, MM - manažér monitorovania, MH - manažér hodnotenia
� Rozpísať každý dokument osobitne


� V prípade individuálnych projektov a veľkých projektov v zmysle čl. 39 Nariadenia Rady (ES) č. 1083/2006 sa ustanovenia týkajúce sa výberu projektov pre realizáciu OP aplikujú primerane v súlade s príslušnou časťou Systému riadenia ŠF a KF na programové obdobie 2007 – 2013.


� Procesy finančného riadenia sa uvádzajú v súlade so Systémom finančného riadenia ŠF a KF na programové obdobie 2007 – 2013.





