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Pouzité skratky:

BV bezné vydavky

CO Certifika¢ny organ (Ministerstvo financii SR)

CKO Centréalny koordina¢ny organ (Urad vlady SR)

EK Europska komisia

ES Europske spolocenstvo

EU Eurépska tinia

FIDIC medzinarodna federacia konzulta¢nych inzinierov, ktora
vypracovala vzory zmluvnych podmienok pre jednotlivé typy
stavebnych prac a suvisiacich ¢innosti

ITMS informacny systém spravovany a vyvijany CKO v spolupraci s RO

KF Kohézny fond

KS kontrolna skupina

KV kapitalové vydavky

MS Monitorovacia sprava

NFP nendvratny financny prispevok

NKU SR Najvyssi kontrolny trad Slovenskej republiky

OA Orgén auditu (Ministerstvo financii SR)

OP ZP Operaény program Zivotné prostredie

OPaKA Odbor platieb a koordinacie auditov

OVS obchodna verejna sutaz

P Prijimatel’

PJ platobna jednotka

Prijem NFP (EU a SR pripisanie prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie na uéet
na spolufinancovanie)  Prijimatel’a

RO Riadiaci organ

SC sluzobna cesta

SFR SF a KF Systém finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie
2007-2013

SORO Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom

SR SF a KF Systém riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013

SZoP sthrnna Ziadost’ o platbu

SF Strukturdlne fondy

SRO Statna rozpoctova organizacia

TPC tuzemska pracovna cesta

UD uétovny doklad

Uhrada NFP (EU a SR thrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie z uétu
na spolufinancovanie)  platobnej jednotky

UvVo Urad pre verejné obstaravanie

VO verejné obstaravanie

VZP v§eobecné zmluvné podmienky k Zmluve o poskytnuti NFP
ZP zalohova platba

ZPC zahrani¢nd pracovna cesta

ZoP ziadost’ o platbu
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1. Uvod a ciel priruc¢ky

Priru¢ka pre prijimatela v ramci Operaéného programu Zivotné prostredie (dalej len ,,OP ZP%)
predstavuje metodicky dokument, ktory ma napomahat Prijimatel'ovi pri implementécii projektu
spolufinancovaného z fondov EU a §tatneho rozpoétu. Prirucka poskytuje doplitujice a vysvetlujice
informdacie a ma sluzit’ k zlepSeniu vzajomnej spoluprace vSetkych stran zapojenych do implementécie
projektu.

Obsahovo je ¢lenena na kapitoly, ktoré obsahuju tematické Casti chronologicky rozdelené od verejného
obstaravania, cez monitorovanie projektu, predkladanie Ziadosti o platbu, kontrolu na mieste,
pripadnych zmien projektov az po samotné ukoncenie realizicie aktivit projektu vratane stvisiacich
priloh.

Priru¢ka nenahradza iné zaviazné dokumenty suvisiace s pripravou a realizaciou projektov OP ZP ako
je napr. Prirucka pre ziadatel'a, Zmluva o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku (d’alej len
,Zmluva®), Systém riadenia SF a KF na programové obdobie 2007 -2013 (SR SF a KF), Systém
finanéného riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013 (SFR SF a KF), ale je metodickym
nastrojom uréenym k zlepSeniu kvality realizdcie projektov a sluzi k zefektivneniu vzdjomnej
spoluprace. Prirucka pre prijimatela sa nevztahuje pre projekty technickej pomoci, ked je
Prijimatelom riadiaci organ, na ktoré sa vztahuje Mechanizmus ¢erpania finanénych prostriedkov
z technickej pomoci OP ZP.

Tato Prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude dopiany podla skusenosti a odoziev z
implementa¢ného procesu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkol'vek
skutoCnosti upravit, modifikovat a aktualizovat informacie v tomto metodickom pokyne.
Poskytovatel’ bude o akejkol'vek aktualizécii resp. Gprave Priruc¢ky informovat’' na webovom sidle
www.opzp.sk a www.sazp.sk .

Poskytovatelom pomoci je Ministerstvo Zivotného prostredia SR ako Riadiaci organ pre Operacny
program Zivotné prostredie.

Slovenska agentiira Zivotného prostredia so sidlom: Tajovského 28, 975 90 Banské4 Bystrica, ICO:
00626031, ako Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom (d’alej len ,,SORO), kona v mene a
na ucet Poskytovatel'a v sulade so ,,Splnomocnenim sprostredkovatel'ského organu pod riadiacim
organom na plnenie uloh riadiaceho organu* v zneni aktualnych dodatkov.

Vykon uloh SORO v ramci Slovenskej agentury Zivotného prostredia zabezpeduje Sekcia fondov EU,
ktord sa Cleni na nasledovné odbory:
e Odbor riadenia a implementacie projektov vod
Odbor riadenia a implementacie projektov protipovodiovych opatreni
Odbor riadenia a implementacie projektov ochrany ovzdusia a zmeny klimy
Odbor riadenia a implementacie projektov odpadov a environmentalnych zat'azi
Odbor riadenia a implementacie projektov ochrany prirody
Odbor kontroly verejného obstaravania a metodiky
Odbor riadenia regionalnej implementacie projektov a monitorovania
Odbor podpornych ¢innosti

Strana 6 z 102


http://www.opzp.sk/
http://www.sazp.sk/

Prirucka pre prijimatela Programové obdobie 2007-2013 Verzia 4.1 06.08.2015

Vsetky pisomnosti, tykajuce sa implementacie schvaleného projektu, je potrebné zasielat’ na adresu
SORO:

Slovenska agentura zivotného prostredia
sekcia fondov EU

Karloveska 2

842 04 Bratislava 4

tel.: +421 2 90631 4111

e-mail: sef-ba@sazp.sk

V pripade ukoncenych projektov bude Prijimatel’ zo strany SORO pisomne informovany o presune
kompletnej projektovej dokumenticie na regiondlne pracoviskd SORO. Akékol'vek dalSia
komunikacia v suvislosti s udrzatelnostou projektu bude prebiechat medzi Prijimatel'om
aregionalnymi pracoviskami SORO. SORO na svojom webovom sidle zverejneni informaciu o
prislusnosti Prijimatel’a k regionalnemu pracovisku SORO. Prislu$ny projektovy manazér SORO bude
kontaktovat’ Prijimatel’a za ucelom poskytnutia telefonického a emailového kontaktu a nadviazania
vzajomnej komunikdcie. VSetky pisomnosti suvisiace s udrzatelnostou ukoncenych projektov je
potrebné od 1. janudra 2014 zasielat’ na adresu sidla SORO v pripade projektov pridelenych na
regionalne pracovisko Banska Bystrica. Pri projektoch pridelenych na regionalne pracoviska Zilina a
KosSice na adresy regionalnych pracovisk SORO.

Slovenska agentura Zivotného prostredia
Regionalne pracovisko Banské Bystrica
Sekcia fondov EU

Robotnicka 10

974 01 Banska Bystrica

tel.: 048/3212 257

fax.: 048/3212 256

web: www.sazp.sk

e-mail: sef-bb@sazp.sk

Slovenska agentura Zivotného prostredia
Regionalne pracovisko Kosice

Sekcie fondov EU

Alzbetina 25

040 01 KoSice

tel.: 055/321 168-6

fax.: 055/321 168-6

e-mail: sef-ke@sazp.sk

Slovenska agentura Zivotného prostredia
Regionalne pracovisko Zilina

Sekcia fondov EU

Dolny Val 20

010 01 Zilina

tel.: 041/5620 704

fax: 041/5621191

e-mail; sef-za@sazp.sk
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2. Verejné obstaravanie
2.1. Uvod

Zakladnym pravnym dokumentom upravujicim oblast’ verejného obstaravania je zakon ¢. 25/2006 Z.
z. o0 verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,,zékon o VO*), ktorym boli do slovenskej legislativy prevzaté smernice EU, konkrétne
Smernica Europskeho parlamentu a Rady 2004/17/ES z 31. marca 2004 o koordinicii postupov
obstaravania subjektov podsobiacich v odvetviach vodného hospodarstva, energetiky, dopravy a
postovych sluzieb a Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2004/18/ES z 31. marca 2004 o
koordinacii postupov zadavania verejnych zékaziek na prace, verejnych zakaziek na dodavku tovaru a
verejnych zakaziek na sluzby.

Prijimatel’ je povinny postupovat pri zadavani zdkaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu v sulade so zdkonom o VO v
zneni neskorSich predpisov alebo v sulade s ustanoveniami zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik o obchodnej verejnej sut'azi, ak Prijimatel nie je v zmysle zdkona o VO povinny pri vybere
dodavatela projektu postupovat’ v zmysle zakona o VO (napr. pri vynimkach uvedenych v § 1 zékona
0 VO). V pripade, Ze tovary, prace a sluzby boli obstarané podl'a zakona ¢. 523/2003 Z.z. - Zakon o
verejnom obstardvani a o zmene zdkona ¢. 575/2001 Z.z. o organizécii ¢innosti vlady a organizécii
ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov, naklady vzniknuté z takéhoto verejného
obstaravania nebudi opravnené pre spolufinancovanie z fondov ES a Statneho rozpoétu SR. Uvedené
sa vztahuje aj na pripad ked’ verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vykona urcity postup podla zakona o
VO (napr. rokovacie konanie bez zverejnenia), avSak tento postup suvisi so zmluvou s UspeSnym
uchadzaCom uzavretou na zaklade verejného obstaravania vykonaného podl'a zakona ¢. 523/2003 Z. z.
resp. starSieho.

Cinnostou Poskytovatel’a nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost’ Prijimatel'a ako verejného
obstaravatel'a, obstaravatela alebo osoby podl'a § 7 zdkona o VO za vykonanie verejného obstaravania
pri dodrzani vSeobecne zdvdznych pravnych predpisov SR a ES, zadkladnych principov verejného
obstaravania a Zmluvy o poskytnuti NFP.

Overenie zo strany Poskytovatel'a nekonstituuje v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP pravny narok na
preplatenie akychkol'vek platieb/Ciastok realizovanych v ramci zmluvy o dielo. VSetky platby Ziadané
na preplatenie zo zdrojov KF/SF budil posudzované v zmysle platnych pravidiel priebezne.

Zmluvné ustanovenia tykajlice sa procesu verejného obstaravania v ramci Zmluvy o poskytnuti NFP
su uvedené v prilohe €. 1 VSeobecnych zmluvnych podmienkach (,,dalej len ,,VZP*), v ¢lanku 2.
Ciel'om tejto Casti venovanej verejnému obstardvaniu je podrobnejSie popisat’ administrativne postupy
suvisiace s kontrolou verejného obstaravania v ramci schvalenych projektov OP ZP, vratane popisu
povinnosti Prijimatel’a pri vykonavani ¢innosti spojenych s verejnym obstardvanim naviazanych na
administrativne overovanie Poskytovatelom. TieZz sa zameriava na problematické oblasti procesu
verejného obstaravania (d’alej len ,,VO*) a poskytuje priklady nespravnej aplikécie zékona o VO.

2.2. Administrativne postupy pri kontrole VO

Zasielanie dokumentacie VO

Prijimatel’ je povinny zaslat’" Poskytovatelovi dokumentaciu z verejného obstardvania v plnom
rozsahu, pricom dokumentacia musi byt kompletna a totoznd S origindlom. Prijimatel’ totoznost’
dokumentacie preukazuje ¢estnym vyhlasenim o tplnosti a kompletnosti dokladov uvedenom v prilohe
¢.2.8.

S ohl'adom na §18a zakona o verejnom obstaravani (znenia platného od 1.7.2013) je Poskytovatel
opravneny v ramci zakaziek zaCatych po 30.6.2013 pozadovat od Prijimatela predloZenie
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dokumentécie z verejného obstaravania v elektronickej podobe, na pamdtovom médiu. V takomto
pripade Prijimatel’ uz nepredkladd rovnaka dokumenticiu aj v listinnej podobe. Dalsie doklady z
procesu verejného obstaravania, na ktoré sa nevztahuje § 18a, predkladé Prijimatel’ v listinnej podobe.
Sucastou zaslania elektronickej verzie dokumenticie k verejnému obstardvaniu bude aj cestné
vyhléasenie Prijimatel’a o zhode tejto dokumentacie s originalom dokumentacie v listinnej podobe.

Podl'a

pouzitého postupu verejného obstaravania, vyhlaseného do 30.06.2013 vratane (pri

nadlimitnych, podlimitnych, podprahovych zakazkach a zakazkach s nizkou hodnotou) je podkladom
pre administrativnu kontrolu verejného obstardvania dokumentidcia a informécie predlozené
Prijimatel'om, ktoru tvoria najma:

Podl'a

oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent vratane vytlacenej kdpie
zverejneného ozndmenia vo vestnikoch, resp. na internete alebo v tlaci;

sut'azné podklady v plnom rozsahu;
vysvetlenie/doplnenie sutaznych podkladov, ak sa uskutoc¢nilo;
Cestné vyhldsenia ¢lenov komisie vV zmysle § 40 ods. 6 ZVO,;

vypocet predpokladanej hodnoty zakazky pri kazdej zakazke; znalecky posudok v suvislosti
s opisom predmetu zakazky (ak pozadované zo strany Poskytovatela);

zapisnica z otvarania ponuk spolu s prezencnou listinou;

zépisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok tcasti;

zépisnica o vyhodnoteni ponuk;

zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;

ponuky jednotlivych uchadzacov;

rozpocet vratane neocenené¢ho vykazu vymer + elektronicky (ak to je relevantné);
oznamenie Ziadatel'a/Prijimatel’a o zacati rokovacieho konania bez zverejnenia;
informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

dokumentécia tykajica sa uplatnenia reviznych postupov;

navrh zmluvy s GspeSnym uchddzacom;

navrh dodatku zmluvy s UspeSnym uchadzaCom, ktorého prilohou je v pripade dodavky
stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného
prislusného odbornika atd’.. Stanovisko by malo obsahovat doévody, ktoré vedi k
zazmluvneniu dodato¢nych prac a sluzieb, nad rimec zmluvy medzi Prijimatel'om a Gspe$nym
uchadzacom;

zmluva uzatvorend medzi Prijimatel'om a tspeSnym uchddzacom;
dodatok zmluvy uzatvoreny medzi Prijimatel'om a tspeSnym uchadzacom,;
¢estné vyhlasenie 0 Gplnosti a kompletnosti dokladov.

pouzitého postupu verejného obstardvania, vyhldseného od 01.07.2013 (pri nadlimitnych

zékazkach, podlimitnych zdkazkach podla § 91 az 102) je podkladom pre administrativnu kontrolu
verejného obstardvania dokumentécia a informacie predloZené Prijimatel'om, ktoru tvoria najma:

oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent vratane vytlacenej kopie
zverejnené¢ho oznamenia vo vestnikoch, resp. na internete alebo v tlaci;

stutazné podklady v plnom rozsahu;
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e vysvetlenie/doplnenie sut'aznych podkladov, ak sa uskutocnilo;
e (Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie v zmysle § 40 ods. 6 ZVO;

e vypocet predpokladanej hodnoty zakazky pri kazdej zakazke; znalecky posudok v suvislosti
s opisom predmetu zakazky (ak pozadované zo strany Poskytovatel’a);

e zapisnica z otvarania ponuk spolu s prezen¢nou listinou;

e 7ziadosti o Gcast jednotlivych zdujemcov (v pripade uzsej sut'aze) ;

e zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (v pripade uzSej sutaze rokovacieho
konania so zverejnenim resp. priameho rokovacieho konania);

e zapisnica o vyhodnotenia ponuk;

e zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia, resp. priameho rokovacieho konania;

e ponuky jednotlivych uchadzacov;

e rozpocet vratane neocenené¢ho vykazu vymer + elektronicky (ak to je relevantné);

e oznamenie ziadatela/Prijimatela o zacati rokovaciecho konania bez zverejnenia, resp.
priameho rokovacieho konania;

e informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;
e dokumentécia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov;
e navrh zmluvy s uspeSnym uchadzacom;

e navrh dodatku zmluvy s tspeSnym uchadzacom, ktor¢ho prilohou je v pripade dodavky
stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného
prislusného odbornika atd’.. Stanovisko by malo obsahovat dovody, ktoré vedu k
zazmluvneniu dodato¢nych prac a sluzieb, nad rdmec zmluvy medzi Prijimatelom a uspeSnym
uchadzacom;

e rozhodnutie rady v zmysle § 10a zakona o VO (ak je relevantné);

e zmluva uzatvorend medzi Prijimatel'om a GspeSnym uchadzacom;

e dodatok zmluvy uzatvoreny medzi Prijimatelom a uspeSnym uchédzacom;
e Cestné vyhlasenie o uplnosti a kompletnosti dokladov.

Poskytovatel’ je opravneny pozadovat’ od Prijimatel’a aj inu dokumentaciu z VO ako vyssie uvedenti:
Poskytovatel’ je opravneny uplatnit’ poziadavku predloZenia znaleckého posudku Vv stavislosti s opisom
predmetu zékazky ako jednu z podmienok schvalenia procesu VO. Poskytovatel’ povazuje za znalecky
posudok vyluéne pisomné stanovisko osoby, ktora je sposobila na vykon Specializovanej znaleckej
¢innosti v zmysle zdkona ¢. 382/2004 Z .z. o znalcoch, tlmo¢nikoch a prekladateloch a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Cielom uvedenej poziadavky Poskytovatela je prechadzat’, resp. vylucit moznost vzniku zisteni
suvisiacich s opisom predmetu zékazky, ktory je prili§ Specificky a v rozpore s principom rovnakého
zaobchadzania.

Poskytovatel’ pri administrativnej kontrole VO (najmé v pripade centralneho verejného obstaravania)
prinliada v zavislosti od relevantnosti aj na vysledky predchadzajucich kontrol (napr. vnutorna
kontrola, UVO, NKU SR, Protimonopolny trad SR, OA, CO, iny RO a pod.), pricom v pripade
potreby je Poskytovatel' opravneny relevantné dokumenty vyzadovat v nevyhnutnej miere aj od
Prijimatel’a.
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Dokumentacia predkladand na kontrolu moéze byt origindl, Uradne overena kopia, resp. kopia
originalnej dokumentécie. Poskytovatel vzdy vyzaduje predlozenie origindlu resp. Uradne overenej
kopie len v pripade podpisanej zmluvy/dodatku s tspesnym uchiadzaCom. Upozornujeme vsak
Prijimatel’a, Ze Poskytovatel’ si za icelom archivacie ponechava celi predloZeni dokumentaciu.
Preto v pripade, Ze Prijimatel’ predloZi na kontrolu original dokumentacie a poziada o jej
vratenie, bude potrebné zo strany Prijimatela predlozit® kopiu tejto dokumentacie spolu
s cestnym vyhlasenim o zhodnosti, Gplnosti a kompletnosti dokladov, za ucelom jej archivacie
Poskytovatel’om.

Dokumentaciu je Prijimatel’ povinny predlozit pred podpisom zmluvy/dodatku s uspeSnym
uchddzacom. Nesplnenie tejto podmienky moze Poskytovatel povazovat za podstatné porusenie
zmluvnych podmienok a je opravneny nasledne odstipit’ od zmluvy o poskytnuti NFP. Uvedené sa
nevztahuje na verejné obstaravania ukoncené pred ucinnostou Zmluvy o poskytnuti NFP. Avsak v
pripade, Ze Poskytovatel’ identifikuje v takto predloZenom verejnom obstaravani zdsadné porusenia
zdkona o VO, ktoré nie je mozné napravit upravou uz podpisanej zmluvy/dodatku s tspesnym
uchddzacom, je Poskytovatel povinny preklasifikovat ndklady vzniknuté z takto vykonaného
verejné¢ho obstaravania ako neopravnené v hodnote 100 % z hodnoty takto uzavretej zmluvy/dodatku.
Z uveden¢ho dovodu Poskytovatel zisadne neodporuca uzatvarat zmluvy/dodatky s UspeSnymi
uchadza¢mi pred overenim prislusného verejného obstardvania Poskytovatel'om.

2.3. Administrativha kontrola verejného obstardvania vykondvana
Poskytovatel’om

Poskytovatel' vykonava administrativnhu kontrolu verejného obstaravania na zaklade dokumentacie
predlozenej Prijimatel'om. Internd lehota Poskytovatela na overenie predlozenej dokumenticie je
uvedend v Zmluve, ¢lanku 2 VZP. V pripade, ze si Poskytovatel' vyZiada doplnenie, Gpravu, resp.
vysvetlenie Kk tejto dokumentacii, lehota na kontrolu zac¢ina od doru¢enia kompletnej dokumentacie
plynut’ odznova.

Poskytovatel moze v oddvodnenych pripadoch (napr. pri velkych infrastrukturdlnych projektoch,
komplexnych sluzbach a pod.) predizit lehotu na kontrolu; pricom takéto prediZenie lehoty bude
Prijimatel'ovi pisomne oznamené.

V pripade, ak Poskytovatel’ neoboznami s vysledkami administrativnej kontroly Prijimatel’a vo vyssie
uvedenej lehote 21 pracovnych dni (a nedoslo k preruSeniu/zastaveniu plynutia lehoty), Prijimatel” je
opravneny pozastavit' realizdciu projektu do casu doruCenia obozndmenia so ziavermi z
administrativnej kontroly. Prijimatel’ vSak nie je opravneny uzatvorit’ zmluvu s ispesSnym uchadzaCom.
Uzatvorenie zmluvy s uspeSnym uchadzacom moéze byt v takomto pripade chdpané ako podstatné
porusenie Zmluvy. Tymto ustanovenim vSak nie je dotknutd povinnost' Poskytovatela vykonat
kontrolu uvedenej dokumentacie. V pripade, Ze Poskytovatel' identifikuje v takto predloZzenom
verejnom obstardvani zdsadné poruSenia zdkona o VO, ktoré nie je mozné realizovat Upravou uz
podpisanej zmluvy/dodatku s GspeSnym uchadzaCom, je Poskytovatel' povinny nepripustit’ ndklady
vzniknuté z takto vykonaného verejného obstaravania k financovaniu zo zdrojov ES a SR. Z tohto
doévodu neodporucame uzatvarat zmluvy/dodatky pred ich overenim Poskytovatelom aj napriek
skuto¢nosti, ze Poskytovatel’ neskontroluje verejné obstaravanie v stanovenej lehote.

Vykonavanie administrativnej kontroly VO je mozné vykonat' v akejkol'vek faze pocas alebo po
ukonceni realizacie projektu, pricom predmetom kontroly mdze byt aj overenie vykonu
predchadzajucich kontrol, ktoré Poskytovatel’ vykonal. V uvedenom pripade Poskytovat’ vypracuje
novy zaznam z administrativnej kontroly VO, ktory tplne alebo Ciasto¢ne nahradza poévodny zaznam
Z administrativnej kontroly VO.

Strana 11 z 102



Priru¢ka pre prijimatela Programové obdobie 2007-2013 | Verzia 4.1 | 06.08.2015

V pripade vyuZitia preddavkovych platieb® Prijimatelom, musi byt tato moznost uz priamo uvedena
Vv navrthu zmluvy medzi Prijimatelom a dodavatelom, ktora je sucastou sutaznych podkladov
a nasledne ju musi obsahovat’aj uz uzavreta zmluva. Poskytovanie preddavkovych platieb, na zéklade
uzatvorenia dodatku k povodnej zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstravania by
predstavovalo zmenu ekonomickej rovnovahy zmluvy v prospech tspe$ného uchadzaca, a preto nie je
mozné uzatvorenie takéhoto dodatku medzi Prijimatelom a dodavatelom zo strany Poskytovatel'a
akceptovat’.

V navrhu zmluvy, ktord bude, alebo je vysledkom postupu verejného obstravania musi byt uvedené
nasledovné ustanovenie :

.,V pripade, Ze Poskytovatel' nenavratného finanéného prispevku z Operaéného programu Zivotné
prostredie umozni oObjednavatel'ovi (Prijimatelovi nenavratného finan¢ného prispevku) thradu
zalohovej faktiry dodavatelovi, je oObjednavatel opravneny postupovat’ tymto spOsobom za
predpokladu, Ze dodavatel' splni vSetky podmienky stanovené Poskytovatelom nenavratného
finan¢ného prispevku uvedené v Prirucke pre prijimatel’a.*

V zmysle aktualne platného Systému riadenia Strukturdlnych fondov akohézneho fondu na
programové obdobie 2007 — 2013, v pripade ak Poskytovatel’ identifikuje nedodrzanie principov a
postupov verejného obstaravania, resp. porusenie pravidiel stanovenych v legislative SR a EU po
podpise zmluvy Prijimatel'a a uspe$ného uchadzaca eSte pred thradou opravnenych vydavkov
v ziadosti o platbu (dalej len ,,ZoP*), vztahujucou sa k nakladom projektu, ktoré vyplyvaji z
realizacie verejn¢ho obstardvania (napr. na zéklade zaverov z administrativnej kontroly verejného
obstardvania) Poskytovatel postupuje vo veci urenia ex-ante finanénej opravy a sucasného
pripustenia kontrolovaného verejného obstaravania k financovaniu v zmysle platného Metodického
pokynu CKO ¢. 11 k urovaniu vySky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti pri poruSeni
pravidiel a postupov verejného obstaravania. Prijimatelovi je listom oznamené porusenie/poruSenia
zékona ¢. 25/2006 o verejnom obstardvani a navrhnuta vyska ex ante korekcie. Prilohou listu je
Zéaznam z administrativnej kontroly verejného obstaravania a navrh Dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP. Za prejavenie sthlasu Prijimatela snavrhnutou ex-ante finan¢nou opravou sa povazuje
podpisanie zaslaného Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP a jeho dorucenie Poskytovatel'ovi. V tomto
pripade podpisuje Dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP ako prvy Prijimatel. Prijimatel’ je povinny
okrem iného aj preukazat' finan¢né zdroje, ktorymi zabezpe¢i uhradu buducich neopravnenych
vydavkov minimélne vo vyske navrhovanej ex-ante financnej opravy.

V pripade ak Poskytovatel’ v procese kontroly VO pred podpisom zmluvy Prijimatela s GspeSnym
uchadzacom identifikuje iné zavaZzné porusSenia zdkona o verejnom obstardvani, resp. postupov
a principov verejného obstardvania, ktoré nie je mozné odstranit’ upravou navrhu zmluvy medzi
Prijimatelom a ispeSnym uchadzaCom vyzve Prijimatela na zruSenie sutaze a odporuci vyhlasenie
nového VO a stsasne neschvali uzavretie zmluvy Prijimatel’a s ispeSnym uchadzacom resp. pristipi
K urCeniu ex-ante finan¢nej opravy v stlade s postupom upravenym v plathom Metodickom pokyne
CKO ¢&. 11 k urcovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti pri poruseni pravidiel
a postupov verejn¢ho obstaravania. Prijimatelovi je listom ozndmené poruSenie/porusenia zakona C.
25/2006 o verejnom obstaravani, navrhnuta vyska ex ante korekcie a dand moznost’ opakovat’ VO ak
je to s ohl'adom na okolnosti projektu mozné. Prilohou listu je ZAKVO. V pripade akceptovania ex-
ante financnej opravy pred podpisom zmluvy Prijimatelom, Poskytovatel’ zasle Prijimatel'ovi navrh
Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

! Pravidl4 opravnenosti vydavkov v stvislosti s preddavkovymi platbami st uvedené v kapitole 3. Financovanie projektu
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http://www.nsrr.sk/download.php?FNAME=1432040175.upl&ZANAME=MP+CKO+%C4%8D.+11+-
+aktualiz%C3%Alcia+%C4%8D.+6.pdf

V pripade ak Poskytovatel’ identifikuje nedodrzanie principov a postupov verejného obstaravania resp.
porusenie pravidiel stanovenych v legislative SR a EU aZ polas realizacie projektu, po uhrade
opravnenych vydavkov v Ziadosti o platbu, vztahujucej sa k nakladom projektu, ktoré vyplyvaju z
realizacie verejného obstaravania (napr. na zaklade vysledkov kontroly na mieste vladneho auditu,
auditu EK a pod.), Poskytovatel' postupuje v zmysle § 27a zakona ¢. 528/2008 Z.z. 0 pomoci
a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni zdkona ¢. 266/2009 Z.z. a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov. Pri uréovani finan¢nej korekcie postupuje Poskytovatel’ podl'a platného Metodického pokynu
CKO ¢&. 11 k urovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti pri poruseni pravidiel a
postupov verejného obstaravania, pripadne v zmysle ,,Usmernenia o uréeni finan¢nych oprav, ktoré je
potrebné uplatiiovat’ na vydavky spolufinancované zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu pri
nedodrzani pravidiel o verejnom obstaravani® zo diia 29.11.2007, COCOF 07/0037/03-SK.
Poskytovatel’ vyzve Prijimatel'a na Upravu ndvrhu zmluvy s UspeSnym uchddzacom v stlade s
podmienkami ponuky uspesného uchadzaca, ak pocas overovania navrhu zmluvy na dodavku tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac zisti zrejmé chyby v pisani a pocitani alebo iny nezavazny nestlad
navrhu zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac oproti predmetu obstaravania a
hodnoty zédkazky navrhnutej ispeSnym uchadzacom.

Poskytovatel ma moznost v pripade potreby poziadat Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len
,UVO®) o vypracovanie odborného stanoviska ku &iastkovym problémom konkrétneho verejného
obstaravania alebo o vykon kontroly pri zadavani zakaziek, alebo podat’ namietky. O tomto ukone je
Prijimatel’ informovany apoas doby vypracovania odborného stanoviska UVO, resp. vykonu
kontroly, alebo konania o namietkach, Prijimatel’ nemdze vykonat’ tikon, ktory bol overovany (podpis
zmluvy/dodatku na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac). V pripade, ak napriek takémuto
ozndmeniu Prijimatel’ uzavrie zmluvu/dodatok k zmluve na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac s uspeSnym uchadzacom, povaZuje sa takéto konanie Prijimatela za podstatné poruSenie Zmluvy
0 poskytnuti NFP.

V pripade, Zze Poskytovatel neidentifikoval nedostatky v predlozenej dokumentacii k verejnému
obstaravaniu (pred podpisom zmluvy s GspeSnych uchadzacom), vyzve Prijimatela na podpisanie
predmetnej zmluvy a vyziada si jej nasledné zaslanie na SORO.

Poskytovatel' v pripade neodstranenia pochybenia, neodstranenia alebo nezddvodnenia nesuladu v
procese verejného obstaravania preklasifikuje vydavky projektu, ktoré vznikli na zéklade takéhoto
verejného obstaravania vcelku do neopravnenych vydavkov; v pripade podpisu dodatku k existujtcej
zmluve na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac medzi Prijimatelom a dodavatelom sa
ustanovenie tykajice sa preklasifikovania vydavkov vzniknutych podpisom takéhoto dodatku pouzije
obdobne.

Poskytovatel’ po ukonceni administrativnej kontroly VO pred podpisom zmluvy/dodatku vyda Zaznam
z administrativnej kontroly verejného obstaravania pred podpisom zmluvy/dodatku (vid. priloha ¢. 2.1
a2.2). Po ukonceni administrativnej kontroly VO po podpise zmluvy/dodatku vydava Zaznam
z administrativnej kontroly verejného obstaravania (vid. priloha ¢. 2.3 a 2.4). Vykonanie
administrativnej kontroly verejného obstardvania vykona Poskytovatel’ najneskor pred prvou tthradou
ZoP na Giget Prijimatela.

Po procese verejného obstaravania je vecny sulad poloziek rozpoctu Zmluvy o poskytnuti NFP
v zmysle schvélenej ziadosti o NFP porovnavany s rozpoctom po verejnom obstaravani, ktory sa
nasledne stdva sucastou Zmluvy o0 poskytnuti NFP, ato prostrednictvom uzavretia dodatku po
ukonceni verejného obstaravania na vSetky hlavné aktivity projektu. Prijimatel’ nema pravny narok na
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finanéné prostriedky usetrené z titulu verejného obstaravania a zavizuje sa uzavriet’ dodatok k Zmluve
0 poskytnuti NFP s Poskytovatel'om.

Prilohu €. 2.7 tejto Prirucky tvori Kontrolny zoznam k identifikécii poruSenia pravidiel a principov
verejného obstaravania pre Prijimatel’a, ktory je uréeny pre tych Prijimatelov, ktory maji verejné
obstaravanie vykonané externym sposobom a tento Prijimatel’ sa chce eSte pred zverejnenim/zaslanim
suvisiacej dokumentacie ramcovo presvedcit’ o stlade tejto dokumentacie a suvisiacich postupov so
zékonom o verejnom obstaravani. Pouzitie tohto kontrolného zoznamu nie je povinné a Poskytovatel’
ho vypracoval len ako orientaénii pomocku pre Prijimatel’a v zaujme predchddzania najcastejSich chyb
V procese verejného obstaravania.

2.4. Administrativna kontrola verejného obstardvania

Dna 01.07.2013 vstupila do platnosti tzv. ,,velkd* novela zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani, v zmysle ktorej prislo k zmenam postupov vo verejnom obstaravani a finanénych limitov.
Niz8ie uvedené metddy kontroly st uvadzané s odvolanim sa na rozne postupy VO suavisiace
s relevantne ¢innym zakonom o VO.

24.1. Administrativna kontrola verejného obstaravania — nadlimitné zakazky

V pripade nadlimitnej zdkazky podliehaju jednotlivé kroky procesu verejného obstaravania
predbeznému sthlasu Poskytovatela (tzv. ex-ante kontrola). Tieto tkony podlichajuce ex-ante
kontrole, ako aj zoznam pozadovanej dokumentacie a lehoty na kontrolu st uvedené v Zmluve o
poskytnuti NFP, v ¢lanku 2 VZP.

Vzhladom na vzdjomnu prepojenost dokumentov navrh Ozndmenia o vyhldseni verejného
obstaravania a navrh Sutaznych podkladov, predklada Prijimatel’ sicasne a Poskytovatel’ ich tiez
sucasne predbezne odsthlasuje.

Predbezny suhlas s krokmi verejného obstaravatel'a/obstardvatel’a udel'uje Poskytovatel' pisomne. V
pripade, ze Prijimatel’ vykona tkon bez predchadzajuceho odsuhlasenia Poskytovatelom, méze byt
toto povazované za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel’ v pripade nadlimitnych zékaziek, kde jednotlivé kroky verejného obstardvania podliehaja
ex-ante schvalovaniu, pozaduje od Prijimatel'a v zmysle § 40 ods. 1 zdkona o verejnom obstardvani
preukédzanie odborného vzdelania alebo odbornej praxe ¢lenov komisie formou zZivotopisu, resp. in¢ho
relevantného dokladu a tiez menovanie tejto komisie Prijimatelom. Poskytovatel' vyzaduje pisomni
formu vypoétu predpokladanej hodnoty zakazky vzmysle § 5 zdkona o verejnom obstaravani
Vv pripade nadlimitnych zakaziek, ato bez ohl'adu na skuto¢nost, ¢i jednotlivé kroky verejného
obstaravania podliehaju ex-ante schval'ovaniu. Vypoc€et musi preukézat’, ze predmet zdkazky vychadza
Z ceny, za ktort sa obvykle predava rovnaky, alebo porovnatelny predmet zédkazky v ¢ase vyhlasenia
verejného obstardvania. Takymto dokazom je napr. aktualizovany rozpocet stavby potvrdeny
autorizovanou osobou, znalecky posudok vydany prislusnym znalcom, alebo prieskum trhu s
uplatnenim pravidla ,,troch ponuk*.

Predkladanie navrhu Zapisnic z vyhodnocovania ponuk ¢ast’ ,,Ostatné je pre Prijimatelov
povinnostou v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP, Prilohy ¢. 1 VSeobecné zmluvné podmienky, ¢lanok
2, bod 21.B avztahuje sa len na nadlimitné zdkazky. Podla spominaného bodu VSeobecnych
zmluvnych podmienok, je potrebné na ex-ante administrativnu kontrolu zaslat’ verejné obstaravanie vo
faze po vyhodnoteni ponuk casti ,,Ostatné”. Prijimatel’ je povinny predlozit’ vSetku existujicu
dokumentéciu, ktorda vznikla do momentu vyhodnocovania ponuk cast' ,,Ostatné“, ako aj navrh
Zapisnice z vyhodnocovania ponuk cast’ ,,Ostatné*. s uvedenim podpisov jednotlivych clenov komisie.
Po dokonceni ex-ante administrativnej kontroly navrhu Zapisnice z vyhodnocovania pontuk cast
,,Ostatné* zo strany Poskytovatel’a, bude Prijimatel'om listom doruceny vystup Poskytovatela s vyzvou
na uskutocnenie dalSich relevantnych krokov vo verejnom obstardvani. Az nasledne Prijimatel
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vyhotovi dokument: ,,Zapisnica z vyhodnocovania ponuk cast' ,,Ostatné” S uvedenim ddtumu po
ukonceni _ex-ante _administrativnej _kontroly verejného obstardavania a S uvedenim _podpisom
jednotlivych clenov komisie verejného obstardvatela / obstardvatela. Tento dokument Prijimatel’ zasle

v nasledovnom kroku administrativnej kontroly (t.j. pred podpisom zmluvy s GspeSnym uchadzacom)
a bude zhodny s navrhom Zapisnice z vyhodnocovania ponuk ,,Ostatné®, ktory bol Poskytovatel'om
NFP v ramci ex-ante kontroly schvaleny (v nazve dokumentu sa uz nebude uvadzat’ nazov ,,Ndvrh
Zapisnice z vvhodnocovania ponuk cast ,, Ostatné”, ale: Zdapisnica z vyhodnocovania ponuk cast
Ostatné*).

Tymto zaroven Prijimatelov upozornujeme, ze, je potrebné si splnit’ povinnosti v zmysle § 136 ods. 9
zakona o VO a zaslat’ do 3 pracovnych diioch odo diia, kedy sa Prijimatel’ dozvie o skuto¢nostiach
uvedenych v § 136 ods. 9 zidkona o VO, Uradu pre verejné obstaravania informéciu v zmysle
spominaného ustanovenia zdkona o VO. Nesplnenie tejto povinnosti je spravnym deliktom v zmysle
§ 149 ods. 1 pism. i) zdkona o VO a zaroveti moze UVO ulozit’ pokutu vo vyske 2 % zmluvnej ceny,
ak bola porusena povinnost’ podl'a § 136 ods. 9 pism. a), b), ¢), d) alebo ¢) a doslo k uzavretiu zmluvy,
koncesnej zmluvy alebo rémcovej dohody. V suvislosti so splnenim povinnosti verejného
obstaravatel'a uvedenych v § 136 ods. 9 sa za datum vyhotovenia Zdpisnice z vvhodnocovania poniik
cast’,, Ostatné “ bude povazovat' datum, ktory verejny obstaravatel/obstaravatel’ uvedie na Zapisnici po
vykonani_ex-ante kontroly Poskytovatelom a zdroven po je] schvdleni a podpisani ¢lenmi komisie
verejného obstaravatela / obstardvatela. (t.z., ze ddtum uvedeny na dokumente: ,,Navrh Zapisnice
z vyhodnocovania ponuk cast’ ,,Ostatné* predlozeny na ucely ex-ante administrativnej kontroly, je
Vv stvislosti s plnenim povinnosti podl'a § 136 ods. 9 zékona o VO irelevantny).

2.4.2. Administrativna kontrola verejného obstaravania — podlimitné zakazky
- vyhlasené do 30.06.2013 s finanénym limitom v zmysle zdkona o VO t¢inného do 30.06.2013;

- vyhlasené od 01.07.2013 — podlimitné zédkazky podla § 91 az 102 zdkona o VO ucinné¢ho od
01.07.2013;

V pripade podlimitnej zdkazky nepodliehaju jednotlivé kroky procesu verejného obstaravania
predbeznému stihlasu Poskytovatela, ale po dohode s Poskytovatelom moéze Prijimatel’ vyuzit' aj
postup uvedeny v kapitole 2.4.1 tejto Priruc¢ky pre prijimatel’a.

V pripade podlimitnych zakaziek méa Prijimatel moZnost' zaslat na SORO navrh Oznémenia o
vyhlaseni VO a navrh Sutaznych podkladov na stanovisko (znamena to, ze tieto dokumenty posle na
stanovisko eSte pred ich zverejnenim, resp. zaslanim zaujemcov). Poskytovatel' vykonad kontrolu
suladu tychto dokumentov so zdkonom o verejnom obstaravani a najneskoér do 20 pracovnych dni od
dila dorucenia Ziadosti o vyjadrenie zaSle Prijimatelovi stanovisko. Upozorfiujeme Prijimatel’a, Ze
tento druh kontroly nie je administrativnou kontrolou v zmysle § 24c zak. ¢. 528/2008 Z.z. o pomoci
a podpore poskytovanej z fondov EU, ale ustretovym krokom Poskytovatela, ktory ma predist
najcastej$im chybam pri tvorbe zékladnej sut'aznej dokumentacie.

Predbezny suhlas s krokmi verejného obstaravatel’a/obstaravatel'a udel'uje Poskytovatel’ pisomne. V
pripade, Ze Prijimatel’ vykona ukon bez predchadzajiceho odsuhlasenia Poskytovatelom, moze byt
toto povaZované za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP.

Poskytovatel’ vyZaduje pisomnt formu vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle § 5 zdkona
0 verejnom obstaravani V pripade podlimitnych zakaziek, a to bez ohl'adu na skuto¢nost’, ¢i jednotlivé
kroky verejného obstaravania podliehaji ex-ante schvalovaniu. Vypocet musi preukazat, ze predmet
zékazky vychadza z ceny, za ktort sa obvykle predava rovnaky, alebo porovnatelny predmet zakazky
Vv Case vyhlasenia verejného obstardvania. Takymto dokazom je napr. aktualizovany rozpocet stavby
potvrdeny autorizovanou osobou, znalecky posudok vydany prislusnym znalcom, alebo prieskum trhu
s uplatnenim pravidla ,,troch ponuk*®.
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- vyhlasené po 1.3.2015
Z informacii zverejnenych na webovom sidle www.eks.sk vyplyva, Ze ,Ostrd prevadzka
elektronického trhoviska bola spustend 01. 02. 2015, pricom podl'a prechodného ustanovenia k
upravam ucinnym od 01. 07. 2013 upraveného v § 155m ods. 13 zadkona o VO, nie je verejny
obstaravatel’ povinny pouzit’ postup podla § 91 ods. 1 pism. a) pri zdkazkach, ktoré boli vyhlasené
alebo preukazatelne zacCaté najviac jeden kalendarny mesiac po zriadeni elektronického trhoviska . V
stvislosti so vznikom zékonnej povinnosti zadavania podlimitnych zékaziek s vyuzitim elektronického
trhoviska podla § 92 az 99 zakona o verejnom obstaravani Urad pre verejné obstaravanie vydal
dokument ,,Finan¢né limity platné a uc¢inné po 1. marci 2015%.
Zakonna povinnost’ postupovat’ podl'a § 92 az 99 zdkona o verejnom obstaravani vznikla naplnenim
ustanovenia § 155m ods. 13 zdkona o verejnom obstardvani pre verejného obstaravatela podla § 6
zdkona o verejnom obstardvani a osobe podl'a § 7 ods. 1 a ods. 4 zdkona o verejnom obstardvani pri
zadavani podlimitnych zékaziek na bezne dostupné tovary (okrem potravin), sluzby a stavebné prace,
ak ich predpokladand hodnota je rovnaké alebo vyssia ako 1 000 eur, a pri zadavani podlimitnych
zakaziek na beZne dostupné tovary, ktorymi su potraviny, ak ich predpokladand hodnota je rovnaka
alebo vyssia ako 40 000 eur.
K zadavaniu zakaziek s vyuzitim elektronického trhoviska vydal UVO Vykladové stanovisko UVO ¢.
2/2015:
https://www.uvo.gov.sk/documents/10157/2678390/vykladove_stanovisko 2015 2_20150410.pdf

Na zaklade hore uvedeného je verejny obstaravatel’ pri podlimitnych zakazkach, ak ide o
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na
trhu povinny postupovat’ podl’a § 92 az 99 zakona o VO od 1. 03. 2015.

2.4.3. Administrativna kontrola verejného obstaravania — zakazKky s nizkou
hodnotou

- vyhlasené do 30.06.2013 s financnym limitom v zmysle zdkona o VO u¢inného do 30.06.2013;
Pri zékazke s nizkou hodnotou Poskytovatel’ overi, ¢i vynalozené néklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerané kvalite a cene. Z dovodu zachovania transparentnosti, rovnakého
zaobchadzania, hospodarnosti a efektivnosti vydavkov sa pri zdkazkach s nizkou hodnotou uplatiiuje
pravidlo ,,troch ponuk®. To znamena, ze v pripade zékaziek, ktorych hodnota bez DPH presahuje 5 000
EUR, musi Prijimatel’ predlozit’ aspon tri pisomné ponuky na obstaranie tovarov, prac alebo sluzieb.
PredloZzené ponuky musia byt’ v pisomnej forme a naleZite zdokumentované. Stucast'ou dokumentacie
musia byt doklady potvrdzujiace kroky uchadzacov v stlade s ¢asovym harmonogramom uvedenym
VO vyzve na sutaz.
Ak sa Prijimatel’'ovi potrebné ponuky nepodari zozbierat, napriek zaslaniu vyziev min. 3 subjektom,
musia byt’ riadne zdokumentované vSetky kroky, ktoré boli podniknuté na ziskanie tychto pontk.
Pri ponukach do 5000 EUR bez DPH, Poskytovatel nepozaduje predlozenie troch ponuk, avSak
pozaduje zdovodnenie vyberu uspesného uchadzaca na zaklade prieskumu trhu (napr. formou faxu,
web stranky, katalogov, cenovych ponuk, telefonického prieskumu atd’.). Tento prieskum musi byt
riadne zdokumentovany a musi byt’ z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu tispesného uchadzaca.
Pri zakazkach, ktorych hodnota bez DPH nepresahuje 5000 EUR, Prijimatel’ predklada nasledovnu
dokumentaciu:
- zapis z prieskumu trhu (napr. formou faxu, web stranky, katalogov, cenovych ponuk,
telefonického prieskumu atd’.) z ktorého je hodnoverne zrejmy spdsob, predmet
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prieskumu, priebeh, ¢as a vysledok vyhodnotenia prieskumu trhu, pricom tento prieskum
bude podpisany zodpovednou osobou,

- zmluvu (resp. objednavku) s vitaznym uchadzacom vratane vSetkych priloh a dodatkov.

24.4. Administrativha kontrola verejného obstaravania — podl’a § 9 ods. 9 a
zakazky pod 1 000 EUR

Administrativna kontrola verejného obstaravania — podl’a §9 ods.9 a zakazky pod 1 000 EUR
— vyhlasené od 01.07.2013 do 26.02.2014

Podla § 9 ods. 9 zédkona o verejnom obstaravani, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktora nespiita podmienky podla § 4 ods. 2 alebo ods. 3
zakona o verejnom obstaravani (iné nez nad a podlimitné zékazky), verejny obstaravatel’ je povinny
pri jej zadavani dodrzat’ povinnosti podla odsekov 3 az 5 § 9 zakona o verejnom obstardvani a
zabezpecit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a
cene. Ak je predpokladana hodnota zékazky podla prvej vety rovnaka alebo vysSia nez 1 000 EUR,
je verejny obstaravatel povinny v profile (resp. v zmysle § 155m ods. 8 zdkona o verejnom
obstardvani, do dna nasledujuceho po dni zriadenia elektronického uloziska na svojom webovom
sidle) zverejnit’ zadavanie takejto zdkazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim; ak je verejny
obstaravatel v casovej tiesni z dovodu mimoriadnej wudalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatel'om, ktori nemohol predvidat’, zverejni jej zadanie najneskor v den jej zadania.
Zadéavanie podlimitnych zékaziek a zakaziek podla § 9 ods. 9 zdkona o verejnom obstardvani
ucinného od 1. jula 2013 (§ 155m ods. 12 a 13 zdkona o verejnom obstaravani) je upravené
v metodickom usmerneni Uradu pre verejné obstardvanie, tykajucom sa finanénych limitov a
postupov v prechodnom obdobi, vid. http://www.uvo.gov.sk/vseobecne-metodicke-usmernenia
(Limity na postupy prechodne obdobie) k zakonu ¢. 95/2013 Z. z.

J Zikazky nad 5 000 EUR bez DPH

Poskytovatel' pri vysSSie uvedenych zakazkach, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka,
alebo vysSia 5000 EUR bez DPH overi, ¢i vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky
boli primerané kvalite a cene. Z dévodu zachovania principu rovnakého zaobchadzania, principu
nediskrimindcie uchadzacov, principu transparentnosti a principu hospodarnosti a efektivnosti
vydavkov sa pri uvedenych zakazkach uplatituje pravidlo ,,troch ponik®. To znamena, Ze Prijimatel’
po zverejneni vyzvy na predkladanie pontk (alebo ekvivalentného dokladu) v profile, vyzve na
predlozenie pontk aspont 3 vybranych potencidlnych zdujemcov (listom alebo emailom).
Predlozené ponuky musia byt’ v pisomnej forme (list alebo email) nalezite zdokumentované. Ak sa
Prijimatelovi napriek zaslaniu vyziev na predkladanie pontik minimélne 3 subjektom nepodari
zozbierat’” 3 ponuky, vSetky kroky Prijimatel'a podniknuté na ziskanie tychto ponuk musia byt
riadne zdokumentovane.

Vyzva na predkladanie pontk v profile verejného obstardvatela musi byt’ zverejnend na viditelnom
a 'ahko dostupnom mieste (priamo pristupnd z hlavnej internetovej stranky a vidite'ne oznacCena
napr. slovami: ,,verejné obstaravania — profil verejného obstaravatela®). Datum zverejnenia vyzvy
na predkladanie ponuk preukazuje Prijimatel’ (t.j. z profilu musi byt’ zrejmy aj datum zverejnenia
vyzvy na predkladanie ponuk). Z dovodu zabezpecenia principu transparentnosti postupu je
nevyhnutné, aby vyzva na predkladanie ponuk bola v profile zverejnena odo dna jej zverejnenia
minimalne pocas trvania realizacie aktivit projektu ako aj pocas obdobia, v ktorom je projekt po
ukonceni realizacie aktivit v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP monitorovany.

Pri stanoveni lehoty na predkladanie pontk je nevyhnutné prihliadat’ na charakter a zlozitost’
zdkazky, ako aj na ¢as nevyhnutne potrebny na vyhotovenie a dorudenie ponuky. Primeranost’ dizky
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lehoty na predkladanie ponuk vo vztahu k vysSie uvedenym skuto¢nostiam bude predmetom
administrativnej kontroly verejného obstaravania uskutocnenej Poskytovatel'om.

Po zverejneni vyzvy na predkladanie ponuk v profile verejného obstaravatel'a je Prijimatel’ uvedenu
skuto¢nost’ povinny bezodkladne oznamit’ projektovému manazérovi projektu SORO (emailom).
Na ucely administrativnej kontroly predmetnych verejnych obstardvani predlozenych
Poskytovatelovi je zo strany Prijimatelov nevyhnutné predlozit kompletni dokumentaciu
z verejného obstaravania vratane dokazov preukazujicich zverejnenie, ako aj dizku zverejnenia
vyziev na predkladanie ponuk v profile Prijimatel’a (napr. printscreeny a pod.).

o Zikazky pod 5 000 EUR bez DPH

Pri zdkazkach, predpokladana hodnota ktorych je rovnaka alebo vysSia ako 1000 EUR a niZsia
ako 5000 EUR bez DPH je Prijimatel’ povinny vyzvu na predkladanie ponuk zverejnit’ v profile
verejné¢ho obstardvatela. Na zverejnenie vyzvy na predkladanie pontk v profile verejného
obstaravatela sa vztahuju vsetky vyssie uvedené podmienky. Pri uvedenych zakazkach sa pravidlo
»troch pontk* neuplatituje. Poskytovatel' pozaduje zdovodnenie vyberu Uspesného uchadzaca na
zéklade prieskumu trhu (napr. na zéklade vysledkov kontroly v formou faxu, web stranky,
katalégov, cenovych ponuk, telefonického prieskumu atd’.). Tento prieskum musi byt riadne
zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu uspesného uchadzaca.

o Zakazky pod 1 000 EUR

Pri zékazkach, ktorych predpokladana hodnota je menSia ako 1 000 EUR, Prijimatel nie je
povinny vyzvu na predkladanie ponuk zverejnit’ v profile verejného obstaravatela. Poskytovatel
nepozaduje predloZenie troch ponuk, avSak poZzaduje zdovodnenie vyberu uspe$ného uchddzaca na
zéklade prieskumu trhu (napr. na zéklade prieskumu trhu uskuto¢neného formou faxu, web stranky,
katalogov, cenovych ponuk atd’.). Tento prieskum musi byt’ riadne zdokumentovany a musi byt z
neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu uspesného uchadzaca.

Vyssie uvedeny postup sa vzt'ahuje na verejnych obstaravatel'ov, obstaravatelov, aj na osoby
podl'a § 7 zakona o verejnom obstaravani.

Administrativna kontrola verejného obstaravania — podla §9 ods.9 a zakazky pod 1 000 EUR
— vyhlasené od 27.02.2014

Podl'a § 9 ods. 9 zékona o verejnom obstaravani, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktora nespiia podmienky podla § 4 ods. 2 alebo ods. 3
zakona o verejnom obstardvani (iné nez nad a podlimitné zakazky), verejny obstaravatel’ je povinny
pri jej zadavani dodrzat’ povinnosti podla § 9 odsekov 3 az 5 zdkona o verejnom obstardvani a
zabezpecCit', aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a
cene. Ak je predpokladand hodnota zdkazky podl'a prvej vety rovnaka alebo vysSia nez 1 000 EUR,
je verejny obstardvatel’ povinny:

Od 01.03.2014_zverejnit’ v profile na elektronickom wloZisku raz Stvrt’roéne sithrnnu sprdavu 0
tychto zakazkach, v ktorej pre kazdu zadkazku uvedie hodnotu zdkazky, predmet zdakazky a
identifikdciu doddvatela. Elektronické uloZisko je zriadené v ramci webového sidla UVO. V profile
verejného obstaravatel’a / obstaravatel’a zriaden¢ho v elektronickom tlozisku vo Vestniku verejného
obstaravania, ktory je sucast’ou webového sidla uradu, verejny obstaravatel’ / obstaravatel’ plni vSetky
povinnosti tykajuce sa zverejiiovania dokumentov a informacii v profile podl'a zdkona o VO ato v
¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani.
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Elektronické ulozisko bolo zriadené ku dnu 27. 02. 2014. V zmysle ustanovenia § 155m ods. 8
zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov je verejny obstaravatel’ / obstaravatel povinny zverejiiovat’ informacie a
dokumenty v profile odo dna 01. 03. 2014. V pripade zrusenia pouzitého postupu zaddvania zakazky
a sutaze navrhov verejny obstaravatel’ kopie predlozenych ponuk uchadzacov v profile nezverejnuje.
Povinnost’ zverejiiovat’ informacie a dokumenty v profile sa nevzt'ahuje na informacie a dokumenty,
ktoré boli podl'a ustanovenia § 155m ods. 8 zédkona o verejnom obstaravani zverejnené na webovom
sidle verejného obstaravatel’a/obstaravatel’a, avsak v zdujme zvySenia informovanosti ich méze v
profile VO/O zverejnit’ a to odkazom na povodne zverejnentl informéciu.

Postup a pravidla pri vytvoreni profilu verejného obstaravatela a obstaravatela je uverejneny na
webovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie — link:
http://www.uvo.gov.sk/documents/10157/1806084/vytvorenie_administracia_profil.pdf

o Zikazky nad 5 000 EUR bez DPH

Poskytovatel’ pri zakazkach, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka, alebo vyssia ako 5 000
EUR bez DPH overi, ¢i vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané kvalite
a cene. Z dovodu zachovania principu rovnakého zaobchddzania, principu nediskriminacie
uchédzacov, principu transparentnosti a principu hospodarnosti a efektivnosti vydavkov sa pri
uvedenych zékazkach uplatiiuje nad’alej pravidlo ,,troch ponuk*. To znamena, ze Prijimatel vyzve
na predlozenie ponuk asponi 3 vybranych potencidlnych zaujemcov (listom alebo emailom).
Predlozené ponuky musia byt v pisomnej forme (list alebo email) nalezite zdokumentované. Ak sa
Prijimatelovi napriek zaslaniu vyziev na predkladanie ponik minimalne 3 subjektom nepodari
zozbierat’ 3 ponuky, vSetky kroky Prijimatel’a podniknuté na ziskanie tychto pontik musia byt riadne
zdokumentované. Pri stanoveni lehoty na predkladanie pontk oslovenym 3 uchadzacom, je
nevyhnutné prihliadat’ na charakter a zloZitost' zakazky, ako aj na Cas nevyhnutne potrebny na
vyhotovenie a doru¢enie ponuky. Primeranost dizky lehoty na predkladanie ponik vo vztahu
k vyssie uvedenym skuto¢nostiam bude predmetom administrativnej kontroly verejného obstaravania
uskuto€nenej Poskytovatel'om.

Prijimatel’ je povinny v profile na elektronickom uloZisku zverejnit’ raz Stvrt’rocne siuhrnnii sprdavu 0
tychto zakazkach, v ktorej pre kazda zakazku uvedie:

- hodnotu zékazky,

- predmet zakazky,

- 1dentifikaciu dodavatela.

Elektronické uloZisko je zriadené vo Vestniku verejného obstaravania, ktory je sucast’ou
webového sidla UVO.

Po zverejneni tejto suhrnnej spravy v profile verejného obstaravatel’a / obstaravatel’a, je
Prijimatel’ uvedenu skutoc¢nost’ povinny bezodkladne oznidmit’ projektovému manaZérovi
projektu SORO (emailom).

Na ucely administrativnej kontroly predmetnych verejnych obstardvani predloZzenych
Poskytovatel'ovi je zo strany Prijimatelov nevyhnutné predlozit kompletni dokumentaciu
z verejného obstardvania. Ddkazy preukazujice zverejnenie hore spominanej sthrnnej spravy
0 zakazkach podla § 9 ods. 9 zdkona o VO =zasiela Prijimatel’ emailom projektovému manazérovi
projektu SORO bezodkladne po jej zverejneni na profile verejného obstaravatel'a / obstaravatel’a.

o Zikazky pod 5 000 EUR bez DPH
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Na zakazky, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako 1000 EUR a nizSia ako
5000 EUR bez DPH sa vztahuju vsetky vyssie uvedené podmienky ako pri zakazkach nad 5 000
EUR bez DPH. Pri uvedenych zékazkach sa pravidlo ,,troch ponuk* neuplatiiuje. Poskytovatel
pozaduje zdovodnenie vyberu uspesného uchddzaca na zdklade prieskumu trhu (napr. na zaklade
vysledkov kontroly v formou faxu, web stranky, katalogov, cenovych ponutk, telefonického
prieskumu atd’.). Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne
zrejmy vysledok vyberu uspesného uchadzaca.

. Zikazky pod 1 000 EUR

Pri zékazkach, ktorych predpokladana hodnota je mensSia ako 1 000 EUR, Prijimatel’ nie je
povinny zverejnit’ sithrnnu spravu o zékazkach v profile na elektronickom tlozisku. Poskytovatel
nepozaduje predlozenie troch ponuk, avSak pozaduje zdovodnenie vyberu uspesného uchadzaca na
zéklade prieskumu trhu (napr. na zéklade prieskumu trhu uskutocneného formou faxu, web stranky,
katalégov, cenovych ponuk atd’.). Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt’ z
neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu tspesného uchadzaca.

Vyssie uvedeny postup sa vztahuje na verejnych obstaravatel'ov, obstaravatelov, aj na osoby
podla § 7 zakona o verejnom obstaravani.

2.4.5. Administrativha kontrola verejného obstariavania — verejna obchodna
sut'az (VOS)

SORO kontroluje sulad zabezpecenia dodavok tovarov, prac a sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit
projektu s ustanoveniami zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zéakonnika v zneni neskorSich
predpisov 0 obchodnej verejnej sutazi v pripadoch, ked’ Prijimatel’ nie je povinny postupovat’ v zmysle
zakona 0 verejnom obstaravani. SORO vykona kontrolu stiladu zabezpe€enia dodavok tovarov, prac
a sluzieb s ustanoveniami Obchodného zékonnika o obchodnej verejnej sutazi (§§ 281 az 288)
prostrednictvom vytvoreného kontrolného zoznamu SORO. Uvedené sa vztahuje len na
administrativnu  kontrolu postupov zadavania zakaziek, ktorych obstardvanie prostrednictvom
obchodnej verejnej sutaze bolo mozné vzhladom na platnti pravnu tGpravu zakona o verejnom
obstaravani do 1.4.2011.

Pri zabezpeCovani zakaziek, v pripade ktorych boli Prijimatel'mi osoby podl'a § 7, na ktoré sa v Case
ucinnosti novely zékona o VO ¢&. 73/2010 Z. z. nevztahoval zakon o verejnom obstaravani (v obdobi
od 01.04.2010 — 14.06.2010), su Prijimatelia pri uzatvoreni zmluvy na zabezpecenie dodavok tovarov,
prac a sluzieb, potrebnych na realizaciu aktivit projektu povinni postupovat’ v zmysle ustanoveni § 281
- 288 zakona €. 513/1991 Zb. Obchodného zédkonnika v pripade, ak hodnota zakazky bola niz$ia ako
limit uvedeny v § 4 ods. 2 pism. f) a g) zakona o VO.

Prijimatel’ realizujuci obstaravanie prostrednictvom VOS je povinny okrem uvedenych ustanoveni
Obchodného zékonnika postupovat’ v sulade s principmi rovnakého zaobchddzania, nediskrimindacie,
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Administrativna kontrola VOS je SORO vykonavana obdobne ako pri administrativnej kontrole
verejného obstaravania.

Povinnost’ postupovat’ v zmysle ustanoveni § 281 - 288 zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného
zakonnika sa nevzt'ahuje na zakazky, ktorych hodnota bez DPH nepresahuje limit uvedeny v § 4 ods. 4
pism. a) zakona o VO pri obstaravani tovarov alebo poskytovania sluzieb, resp. nepresahuje limit
uvedeny v § 4 ods. 4 pism. b) zdkona o VO pri obstaravani stavebnych prac, ked’ je Prijimatel’ povinny
postupovat’ podl'a pravidla ,troch ponuk®, priCom pri zdkazkach do 5 000,- EUR bez DPH je
Prijimatel’ povinny postupovat ako pri podlimitnych zakazkach podl'a § 9 ods. 9 do 5 000,- EUR, t.j.
prieskumom trhu.
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Poskytovatel’ pri takychto zakazkach overi stlad zabezpecCenia doddvok tovarov, prac a sluzieb
potrebnych pre realizéciu aktivit projektu s principmi rovnakého zaobchddzania, nediskriminacie,
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Upozoriujeme, ze v zmysle § 7 zakona o VO ucinného od 01.07.2013 plati, ze ak verejny obstaravatel
(v tomto pripade MZP SR) poskytne osobe, ktora nie je verejny obstaravatel’ ani obstaravatel’, finanéné
prostriedky, je tato osoba povinna postupovat’ v zmysle platného znenia § 7 zdkona o VO Vv zavislosti
od vysky poskytnutého NFP, tzn.:

» ak verejny obstaravatel’ poskytne osobe, ktora nie je verejny obstaravatel’ ani obstaravatel’, viac
ako 50 % finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac a na
poskytnutie sluzieb, je tidto osoba povinnd postupovat’ ako tento verejny obstaravatel’
v zmysle zdkona o VO s vynimkou povinnosti podla § 10 ods.2..

» ak verejny obstaravatel’ poskytne osobe, ktora nie je verejny obstaravatel’ ani obstaravatel’, Cast’
finan¢nych prostriedkov predstavujicich percentudlny podiel rovnaky alebo nizsi ako 50 %
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluZieb, je tato osoba povinnd pouzivat’ postup ako tento verejny obstaravatel’ pri zadavani
podlimitnej zékazky podla § 100 az 102.

Ak verejny obstardvatel' poskytne obstardvatel'ovi financné prostriedky na dodanie tovaru, na
uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb, je obstaravatel’ povinny postupovat’ ako
tento verejny obstaravatel’ podl'a tohto zdkona.

2.4.6. Administrativha kontrola zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zakon o
verejnom obstaravani

Pri zabezpeCovani zakaziek, na ktoré sa nevztahuje zdkon o verejnom obstardvani, resp. v pripade, ze
Prijimatel’ nie je v zmysle zdkona o verejnom obstardvani povinny pri uzatvoreni zmluvy na
zabezpecenie dodavok tovarov, prac a sluzieb potrebnych na realizaciu aktivit projektu postupovat’ v
zmysle zdkona o verejnom obstaravani, bude Poskytovatel na uUCely overenia hospodarnosti a
efektivnosti vynaloZenych finanénych prostriedkov postupovat’ podla nasledujucich postupov.

Charakter opravnenych nakladov v ramci OP Zivotné prostredie i pri vynimkach stanovenych v ramci
§ 1 ods. 2 a ods. 3 zdkona o VO zvicsa umoziuje overovat hospodarnost’ a efektivnost’ obstaravania
tovarov, sluzieb a stavebnych prac formou porovnavania cien. Hlavny doraz musi Prijimatel’ klast’ na
doslednu a presnu Specifikdciu predmetu obstaravania pri realizdcii prieskumu trhu, resp. urovani
hodnoty zakazky (ako priklad uvadzame Specifikaciu pri obstardvani fotografii: rozmery, rozliSenie
fotografie, presné =zadefinovanie témy, kvalita papiera, ostrost fotografie, farebnost, pocet
obstaravanych kusov alebo pod.). Prijimatel’ zist'uje priemernt cenu presne Specifikovaného predmetu
obstardvania najmi prostrednictvom prieskumu trhu (napr. oslovenim niekol’kych, minimalne vSak
3 potencialnych uchadzaGov spiiiajucich kvalifikaéné predpoklady na dodanie pozadovaného tovaru,
sluzby, stavebnych prac). Pri realizécii prieskumu trhu, resp. pri ur€ovani hodnoty zdkazky moze
Prijimatel’ taktieZ porovnavat’ ceny na zaklade verejne dostupnych udajov z internetu alebo inych
dostupnych zdrojov (napr. v pripade obstaravania prendjmov budov porovnanim cien prendjmov v
pozadovanej lokalite, a pod.).
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Z uvedeného vyplyva, ze na ucely preukazania hospodarnosti a efektivnosti obstaravanych tovarov,
sluzieb alebo prac spadajucich pod § 1 ods. 2 a ods. 3 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani,
bude Poskytovatel’ akceptovat’ najma:

1. Riadne zdokumentovany prieskum trhu s oslovenim minimalne 3 potencialnych
kvalifikovanych dodavatelov / uchadzacov. Vysledkom prieskumu trhu je zapis o prieskume
trhu s uvedenim najmi: mien / nazvov oslovenych uchddzacov (minimélne 3 osloveni
kvalifikovani uchéadzaci); kontaktu oslovenych uchédzacov (napr. telefonne ¢islo, mailova
adresa, postova adresa alebo pod.); datumu realizacie prieskumu trhu; Specifikacie tovarov,
sluzieb alebo prac, ktord bola poskytnutd oslovenym uchiddzacom pre ucely realizacie
prieskumu trhu alebo urCenia hodnoty zakazky; pontknutej ceny kazdého osloveného
uchédzaca; priemernej ceny, ktora je vysledkom prieskumu trhu, ako aj s uvedenim
zdévodnenia vyberu uspe$ného uchadzaca. Za hospodarnu a efektivnu cenu sa bude povazovat’
max. priemerna cena, ktora je vysledkom prieskumu trhu a nésledne sa bude posudzovat’
vydavok a jeho opravnend vysku na financovanie vo vztahu k rozpoctu projektu. Na zdklade
vyssie uvedenych udajov Poskytovatel bude moct vysledky prieskumu trhu a zaroven
hospodérnost’ a efektivnost’ obstardvanych tovarov, sluzieb alebo prac preverit’ u jednotlivych
uchadzacov.

Ak Prijimatelovi bola, aj napriek osloveniu minimélne 3 kvalifikovanych dodavatelov,
dorucena najmenej jedna ponuka (v pisomnej/elektronickej forme) je opravneny, aby na jej
zéaklade uzavrel vyber.

V pripade, ak Prijimatel vyzval pisomne/elektronicky minimdlne 3 kvalifikovanych
dodavatel'ov/uchadzacov a nebola mu dorucend Zziadna ponuka (v pisomnej/elektronicke;j
forme), je povinny zopakovat’ proces oslovovania kvalifikovanych dodavatel'ov/uchddzacov a
oslovit’ v pisomnej/elektronickej forme opakovane najmenej d’alSich troch kvalifikovanych
dodavatel'ov/uchadzacov. V pripade, ak Prijimatel'ovi nebola opdtovne doruc¢end ziadna ponuka
(v pisomnej/elektronickej forme) je opravneny zabezpecit' dodavku tovarov, sluzieb resp. prac
priamym zadanim.

Ak sa Prijimatel'ovi potrebné ponuky nepodari zozbierat’, napriek zaslaniu vyziev minimalne 3
subjektom, musia byt’ riadne zdokumentované vSetky kroky ktoré boli podniknuté na ziskanie
tychto ponuk.

2. Ak je to relevantné, riadne zdokumentovany prieskum trhu vykonany porovnavanim cien
prostrednictvom verejne dostupnych udajov na internete alebo prostrednictvom inych
dostupnych zdrojov informacii (napr. udaje zverejnené na stranke Statistického uradu SR
alebo udaje z oficidlnych cennikov a databaz). Vysledkom prieskumu trhu je zapis o prieskume
trhu s uvedenim najmai: konkrétneho zdroja informacie; v pripade dajov z internetu link na
zdroj udajov; ak je to relevantné s uvedenim zdovodnenia vyberu uspeSného uchadzaca;
priemernej ceny, ktora je vysledkom prieskumu trhu z dostupnych zdrojov na internete alebo
inych zdrojov informadcii. Za hospodéarnu a efektivnu cenu sa bude povazovat’ max. priemerna
cena, ktora je vysledkom prieskumu trhu a nésledne sa bude posudzovat’ vydavok a jeho
opravnend vysku na financovanie vo vztahu k rozpoctu projektu. Na zaklade vyssie uvedenych
udajov Poskytovatel bude modct vysledky prieskumu trhu a zaroven hospodarnost a
efektivnost’ obstaravanych tovarov, sluzieb alebo prac preverit’ prostrednictvom a na zéklade
zdroja informacie, ktorti uvedie Prijimatel’ v zapise z prieskumu trhu.

Prieskum trhu je mozné vykonat aj kombinaciou bodu 1 a 2.
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V pripade obstaravania tovarov, sluzieb a prac, pri ktorych nie je mozné postupovat’ podla vyssie
uvedeného, teda preukdzat hospodarnost’ a efektivnost’ prostrednictvom porovnavania cien, bude
Poskytovatel’ pristupovat’ k vyhodnoteniu hospodérnosti a efektivnosti s prihliadnutim na Specifickost’
a zlozitost’ predmetu obstaravania v nadvéznosti na d’alSiu legislativu (napr. autorsky zakon a pod.).

Administrativna kontrola zakaziek sa nevzt'ahuje na kontrolu pracovnej zmluvy, dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovnopravneho vztahu, kedze
uzavretie pracovnej zmluvy alebo dohody nie je podla § 3 zakona o verejnom obstaravani definované
ako zékazka. Prijimatel’ je vSak povinny preukazat hospodarnost’, efektivnost’, u¢innost’ a ucelnost’
vynalozenych finanénych prostriedkov.

2.4.7. Administrativna kontrola verejného obstaravania — dodatky k zmluvam

Verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ nesmi uzavriet’ dodatok k zmluve uzavretej podl'a § 45 zdkona o
VO vtedy, ak by sa jeho obsahom:

a) menil podstatnym spésobom povodny predmet zakazky,

b) dopinali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zédkazky umoznili Gi€ast’ inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by umoznili
prijat’ inu ponuku ako pdvodne prijata ponuku, alebo

C) zvySovala cena plnenia alebo jeho casti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy v
prospech uspesného uchadzaca spdsobom, s ktorym poévodna zmluva nepocitala.

V tychto pripadoch je verejny obstaravatel/obstaravatel’ povinny vyhlasit’ novu stt’az.

Prijimatel'om odpori¢ame aby si do sutaznych podkladov a do navrhu zmluvy, ktord je ich sticastou,
urcili podmienky a pravidla pre vypracovavanie pripadnych dodatkov. Tieto vS§ak nesmu byt v rozpore
s § 9 ods. 3 zédkona o VO aani s prislusnymi ustanoveniami Zmluvy o poskytnuti NFP uvedenymi
Vv ¢lanku 15 ods. 1 prilohy ¢. 1.

V pripade, Ze Prijimatel’ predlozi dodatok ku zmluve, ktory podl'a prvého odseku tohto bodu nemal
byt uzavrety, nebude tento dodatok zo strany Poskytovatel'a overeny a vydavky z neho vyplyvajuce
budlii neopravnené na spolufinancovanie, resp. zmeny z neho vyplyvajice nebude Poskytovatel
akceptovat’. Z tohto dovodu opétovne dérazne upozoriiujeme Prijimatela na povinnost’ predkladat’
navrhy dodatkov ku zmluvam pred ich podpisom oboma zmluvnymi stranami.

Na zaklade skusenosti SORO a rozhodovacej praxe UVO neodpori¢ame PrijimatePom zadavat
dodato¢né prace, tovary, sluzby prostrednictvom rokovacieho konania bez zverejnenia (d’alej len
,»,RKDbZ), resp. priameho rokovacieho konania (d’alej len ,,PRK*) v zmysle § 58 zdkona o VO. V
suvislosti s pouzitim RKbZ, PRK, ktor¢ je najmenej transparentnym postupom verejného obstaravania,
je potrebné poukazat’, ze pri viacerych kontrolovanych verejnych obstardvaniach bolo zistené, ze
dévodom pre pouzitie tohto postupu je nedostatocnd resp. zanedband priprava pdvodného procesu
verejného obstardvania, pripadne zmena povodnych poziadaviek na predmet zakazky zo strany
Prijimatela v priebehu realizdcie diela, ¢o ma za nésledok obstaravanie doplilujucich stavebnych
prac/sluzieb/tovarov nezahrnutych do pdévodnej zmluvy. Tieto vSak vzhl'adom na postup - RKbZ,
PRK, mozno obstarat’ len v pripade, ak potreba dopliujicich stavebnych prac/sluzieb/tovarov
vyplynula dodato¢ne (t. j. po ukonceni procesu verejného obstaravania na pdvodny predmet zdkazky) z
nepredvidatel'nych okolnosti. Existenciu okolnosti nepredvidateného charakteru vSak Prijimatel casto
nie je schopny preukézat’.

Taktiez upozoriiujeme, ze RKbZ, PRK je samostatny postup, ktory vedie k uzavretiu novej zmluvy
anie kuzavretiu dodatku. V pripade, ze sa vramci realizacie projektu vyskytnt dopliujiace
prace/sluzby/tovary je tuto situdciu potrebné riesit’ bud’ vyhlasenim nového samostatného verejného
obstaravania na tato Cast’ prac/sluzieb v zmysle zakona o VO, alebo dodatkov k pévodnej zmluve,
avsak len v pripade, ze uzavretie takéhoto dodatku na doplnujuce stavebné prace/sluzby/tovary nie je
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v rozpore s § 9 ods. 3 zakona o VO aani S prisluSnymi ustanoveniami Zmluvy o poskytnuti NFP
uvedenymi v ¢lanku 15 ods. 1 prilohy €. 1.

2.4.8. Zverejiiovanie zmlav

V nadvéznosti na prijatie zakona &. 546/2010 Z.z., ktorym sa dopliia zakon &. 40/1964 Zb. Ob&iansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliaju niektoré zakony, vyplynula
povinnost’ povinnej osoby zverejiiovat’ tieto zmluvy na svojom webovom sidle (resp. v centralnom
registri zmlav). Poskytovatel' vypracoval informaciu k tejto téme a tato informéacia je zverejnena na
webovom sidle: www.opzp.sk.

2.4.9. Problémové oblasti VO

Najéastejsie nedostatky pri procese VO vramci OP ZP s zhrnuté v Prilohe & 2.6 Prirucky pre
Prijimatel'a. Upozorfiujeme, Ze vramci tohto dokumentu st uvedené nedostatky, ktoré su
identifikované pri administrativnej kontrole VO najcastejSie a nepokryvaju vsetky chyby, ktoré pri
procese VO vznikaja. Pre ziskanie komplexnejSieho prehl'adu o chybach pri procese VO odporucame
Prijimatelovi sledovat rozhodovaciu prax Uradu pre verejné obstarivanie na webovom sidle
WWW.UV0.9oV.SK V Casti ,,Namietky* a ,,Kontrola®.

Do pozornosti davame tiez ,,NajCastejSie poruSenia zakona o verejnom obstaravani zistené uradom pri
vykone dohladu nad verejnym obstardvanim“ umiestnené na webovom sidle UVO, konkrétne na
http://www.uvo.gov.sk/nedostatky/index.html. Zaroven na webovom sidle www.opzp.sk uvadzame
informéacie o rozhodnutiach UVO v stvislosti s kontrolou projektov OP ZP, pri ktorych boli zistené
nedostatky v procese VO (rozhodnutia odboru kontroly, resp., odboru konania 0 namietkach)
s uvedenim odborne spdsobilej osoby, ktord vykonala pripravu podkladov k VO.
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3. Financovanie projektu

Opravnenost vydavkov:

Za opravnené vydavky v zmysle realizacie projektov st povazované vydavky, ktoré boli skuto¢ne
vynalozené pocas obdobia realizécie aktivit projektu vo forme ndkladov alebo vydavkov Prijimatel’a
a boli vynalozené na projekty vybrané na podporu vramci OP ZP v sulade s hodnotiacimi
a vyberovymi Kkritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, (nariadenie Rady
(ES) 1083/2006), nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 a nariadenim Rady
(ES) ¢. 1084/2006 a Zmluvou 0 poskytnuti NFP.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifiat’ vieobecné pravidla opravnenosti vydavkov:

- vynalozeny vydavok je v siilade s platnymi vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi (napr.
zédkon ¢. 18/1996 Z.z. o cenach v zneni neskorSich predpisov, Zakonnik prace, Obciansky
zékonnik);

- vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny SORO
pre OP Zivotné prostredie a realizovany v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP;

- vydavok je vynalozeny v stlade s cielom operaéného programu, v stlade s obsahovou strankou
projektu a je plne v stlade s cielmi projektu, vydavok prispieva k dosiahnutiu planovanych aktivit
projektu;

- vydavok je vynaloZeny medzi 1. januarom 2007 a diiom ukoncenia realizécie aktivit projektu, nie

vSak neskor ako 31. decembra 2015;

- vydavok je realizovany na opravnenom tzemi;

- vydavok je preukazany faktirami alebo U¢tovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty,
ktoré st riadne evidované v uctovnictve Prijimatela v sulade s platnymi vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi a podmienkami definovanymi Systémom finanéného riadenia SF aKF na
programové obdobie 2007-2013, Systémom riadenia SF aKF na programové obdobie 2007-2013 a
Zmluvou o poskytnuti NFP;

- vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a Case a zodpoveda

potrebam projektu;

- vydavok spiia podmienky:

- hospodarnosti (minimalizacia vydavkov na vykonanie c¢innosti —prac a sluZieb
alebo obstaranie tovarov, pri reSpektovani ciel'ov projektu ),

- efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu),

- ucelnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vdzba na ne);

- ucinnosti (vztah medzi planovanym vysledkom cinnosti a skutoénym vysledkom
¢innosti )

- vydavky sa navzajom €asovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaju sa ani s inymi prostriedkami
z verejnych zdrojov;

- vydavky musia byt uhradené Prijimatelom a ich uhradenie musi byt dolozené pred ich
certifikaciou a preplatenim z fondov EU.

Vydavky suvisiace s preddavkovou platbou su opravnené, ak okrem vysSie uvedenych pravidiel
opravnenosti spliiaju aj pravidla opravnenosti uvedené v nasledujucej Casti.
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Pravidla opravnenosti vydavkov v suvislosti s preddavkovymi platbami

Prijimatel’ pri realizacii projektu moze vyuzivat’ aj systém preddavkovej platby — thradzat’ finan¢né
prostriedky Vv prospech dodavatel'a vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarov/poskytnutim
sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac. V beznej obchodnej praxi sa pouziva aj pojem ,,zaloha
alebo preddavok® a pre doklad, na zéklade ktorého sa uhrada realizuje sa pouziva aj pojem ,,zalohova
faktura alebo preddavkova faktura®.

1. Vsulade s¢l. 56 Nariadenia Rady (ES) €. 1083/2006 je opravneny taky vydavok, ktory bol
skutocne vynalozeny medzi datumom predloZenia operacnych programov Komisii alebo medzi 1.
Jjanudarom 2007 podla toho, ktory datum nastal skor, a 31. decembrom 2015.

Podl'a ¢l. 78 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 vydavky vynalozené Prijimatelmi su podloZené
prijatymi fakturami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty.

2. Pre ucely predkladania dokladov v ramci ziadosti o platbu sa v pripade uhrady preddavkovej platby
za actovny doklad povazuje doklad, na zaklade ktorého je predmetnd preddavkova platba
uhrddzana Prijimatelom dodavatel'ovi.

3. Vo vztahu K posudeniu opravnenosti vydavkov, ktoré vznikli na zaklade preddavkovych platieb
(preddavkova platba sa vzt'ahuje na obchodné vzt'ahy medzi Prijimatelom a dodavatel'om, pri¢om
samotny systém platieb na urovni SORO — Prijimatel, t.j. predfinancovanie, zalohové platby,
refundécia tymto nie je dotknuty) je potrebné dodrzat’ nasledujice pravidla:

a) Uhrada preddavkovej platby, t.j. realny ubytok finanénych prostriedkov na strane Prijimatel’a
musi byt realizovand v obdobi medzi 1. januarom 2007 a 31. decembrom 2015 a v stlade
s opravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo vyzve a V €l. 3 ods. 3.4 Zmluvy 0 poskytnuti
NFP;

b) Vyuzitie preddavkovych platieb musi byt’ v siilade s podmienkami verejného obstaravania
arovnako musi byt v sulade s podmienkami zmluvy uzavretej medzi Prijimatelom
a dodavatelom a beznou obchodnou praxou. Moznost’ poskytovania preddavkovych platieb
preto musi byt sic¢astou pdévodnej zmluvy uzavretej medzi Prijimatelom a dodavatel'om, ktora
bola vysledkom verejného obstardvania, nakolko poskytovanie preddavkovych platieb
Vv pripade dodatku k povodnej zmluve by predstavovalo zmenu ekonomickej rovnovahy
a preto je takyto dodatok nepripustny;

c) Dodavatel, ktory je platitel’ DPH, je na zaklade prijatého preddavku, povinny vystavit
Prijimatelovi faktiru najneskor do 15 dni od prijatia preddavku a nasledne vystavit’ zactovaciu
faktaru pri redlnom dodani tovaru/sluzieb/stavebnych prac. Dodavatel’, ktory nie je platitel’
DPH je povinny vystavit’® zGctovaciu fakturu pri redlnom dodani tovaru/sluzieb/stavebnych
prac;

d) Predmet plnenia (teda tovary, sluzby, stavebné prace), ktory bol uhradeny na zaklade
preddavkovej platby musi byt’ skutoéne dodany v Case realizacie projektu. AK v ramci projektu
z dovodu povoleného vyuzitia preddavkovej platby ddjde k fyzickému dodaniu predmetu
plnenia po 31.12.2015, takyto projekt bude povazovany za neukonceny projekt ku koncu roka
2015 a SORO na jeho ukondenie, na zaklade dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP, prediZi
realizaciu aktivit projektu v zodpovedajicej dizke (maximalne viak do 31.07.2016);

Strana 26 z 102



| Priru¢ka pre prijimatela Programové obdobie 2007-2013 Verzia 4.1 | 06.08.2015

e) Predmet plnenia uhradeny na zaklade preddavkovej platby musi byt readlne dodany tak, aby
zuctovanie preddavkovej platby medzi dodavatePom a Prijimatel’om bolo predloZené na
SORO najneskor do 31.07.2016 (v pripade etapovitého dodavania musi byt posledna dodavka
zuctovana najneskor v tomto termine);

f) Prijimatel’ predklada zactovanie preddavkovej platby na formulari Dopliujuce udaje k
preukazaniu dodania predmetu plnenia v pripade vydavkov vzniknutych na zaklade
preddavkovych platieb (Priloha ¢. 3.20), spolu s d’al§imi relevantnymi povinnymi prilohami.

4. Pripadny preplatok vzniknuty zo zaétovania preddavkovej platby je Prijimatel povinny vratit’
SORO najneskor spolu s predloZenim dopliujicich idajov k preukazaniu dodania predmetu
plnenia na =zaklade Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov. Vysporiadanie
identifikovanych nezrovnalosti z preddavkovych platieb nie je tymto bodom dotknuté.

5. Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zuctovania preddavkovej platby nie je mozné povazovat’ za
opravneny vydavok a Prijimatel’ znasa v plnej miere vydavky vzniknuté z nedoplatku.

3.1. Sposoby financovania projektov

Financovanie Prijimatela pri projektoch financovanych z OP ZP sa moze realizovat’ nasledovnymi
spOsobmi:
e systémom predfinancovania (aj pre Prijimatel'ov SRO),

e systémom zalohovych platieb (len pre Prijimatelov SRO),

e systémom refundécie,

e kombinovanym syst¢émom predfinancovania a refundacie,

e kombinovanym systémom zalohovej platby a refundacie,

e kombinovanym systémom zalohovej platby, predfinancovania a refundacie.

SORO vyzve pred podpisom Zmluvy o poskytnuti NFP ziadatel'a, aby si urcil sposob financovania,
ktory vyhovuje jeho potrebam, a na ktory je opravneny v zmysle platného SFR SF a KF. Po podpise
Zmluvy o poskytnuti NFP je tento systém stanoveny v &lanku 5 Specifické podmienky, odsek 5.1
Zmluvy o poskytnuti NFP uvedeny ako zavdzny systém financovania v stlade s prislusnymi
ustanoveniami ¢lanku ,,Platby” v§eobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej Zmluvy o0 poskytnuti
NFP a mozno ho zmenit len na zaklade dodatku k uzatvorenej Zmluve o poskytnuti NFP.
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Kombinovany Kon}blnovany
. systtm  dvoch,
Predfinancovanie ||Zalohova platba Refundacia syitem dvoch resp. troch
spdsobov A
financovania sposobov
financovania
prjimatel’ nesmie || Prijimatel SRO || Prijimatel jel| vyuziva oba||len P=SRO
uhradzat’ vydavky || zasiela na SORO ||povinny uhradzat’ || sposoby vyuziva dva,
najskor Ziadost’ o||vydavky najskor||financovania  -||resp. tri sposoby
z vlastnych poskytnutie z vlastnych predfinancovanie | | predfinancovanie,
zdrojov zalohovej  platby || zdrojov a refundaciu, a zalohovu platbu
na SORO zasiela || (prostriedkov EU||na SORO zasiela||resp. zalohovu || resp.
ZoP aSR na||ZoP platbu predfinancovanie,
s neuhradenymi ||spolufinancovanie), || s uhradenymi arefundaciu len||zalohova platbu a
uctovnymi sumu zalohy || uctovnymi pre P=SRO, || refundaciu za
dokladmi a az po ||zactovava dokladmi a prijaté | | nesmie ich vsak || podmienky
prijati zasielanim ZoP s ||prostriedky  EU ||kombinovat presne a zavizne
prostriedkov  EU || aétovnymi aSR nal|vramci jednej||vymedzenych
> |la SR na | | dokladmi spolufinancovanie || ZoP typov  vydavkov
§ spolufinancovanie | | uhradenymi  zo||predstavuja  len uhradzanych
G ||realizuje  tihradu || zalohovej platby refundaciu jednotlivymi
svojich zavizkov vlastnych spdsobmi
voci prostriedkov V rozpocte
dodavatelovi/ Prijimatel’a (prilohe  Zmluvy
zhotovitel'ovi 0 poskytnuti
NFP),  spdsoby
nesmie P
kombinovat’
vramci  jednej
ZoP
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zakonnika (zékon
¢. 9/2013 Z. z.) na
60 dni, v pripade
subjektu verejného
prava na 30 dni
(4prava lehot pre
P/SORO/PJ/  na
spracovanie ZoP)

Kombinovany Kombinovany
_ _ Refundécia systtm  dvoch || systém dvoch,
Predfinancovanie |[|Zalohova platba spésobov resp. troch
financovania sposobov
financovania
Prijimatelia Prijimatelia typu || Prijimatelia Prijimatelia Prijimatelia SRO
s nedostatkom Statna rozpoctova || s dostatkom S roznym S roznym
disponibilnych organizacia, disponibilnych || charakterom charakterom
finan¢nych bez volnych | | finanénych vydavkov, ktori || vydavkov, 0
prostriedkov. disponibilnych prostriedkov chct mat’ || sposobe
Upozornenie: finan¢nych v zmluvach flexibilitu pri | | financovania
Prijimatel je || prostriedkov. s dodavatel'mi/ ||rozhodovani, rozhoduje
povinny  uhradit’|| Zalohové platby || zhotovite'mi je || o sposobe || Prijimatel’ podl'a
poslednych 5 % z||st Prijimatel'ovi|[uréena kratka || financovania typu vydavku uz
celkovych poskytované do || lehota rozhoduje P, pri uzatvarani
opravnenych vyS$ky maximalne || splatnosti P=SRO  moéze||Zmluvy
vydavkov projektu||40 % relevantnej vyuzit 0 poskytnuti NFP
najprv z vlastnych | | casti rozpoctu refundaciu napr. || napr. refundéciu,
zdrojov projektu, ktora P na preplatenie||na preplatenie
o || vacsina vydavkov || podla vydavkov za || vydavkov za
;‘E projektu je|| stanovenych uhradené mzdy, || uhradené  mzdy,
2 || realizovana postupov energie, energie,
> || dodavatel'skym priebezne ZoP moézu byt || predfinancovanie
spdsobom na || zuctovava. zasielané na uhradu
zéklade faktar, || P postupuje sucasne za || investi¢nych
pricom v zmluvach || obdobnym jednotlivé vydavkov
s dodavatel'mi/ sposobom az do systémy zalohu na rdzne
zhotoviteI'mi je|| 100 % aktudlnej typy vydavkov
uréena *lehota | | vysky ZoP moéz byt
splatnosti, opravnenych zasielané stcCasne
upravend novelou || vydavkov za jednotlivé
Obchodného projektu systémy

Pre vietky druhy financovania sa vyuziva jednotny formuldr ZoP. Nazvy ZoP uvedené v dokumente
sluzia len ako pomdcka na identifikovanie typu vydavku zahrnutého do ZoP.
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Lehoty na spracovanie ZoP
Subjekt Predfinancova || Za¢tovanie Zalohova platba || Zactovanie Priebezna/
nie predfinancovania zélohovej platby Zaverecna platba
Zaslanie ZoP |[10 dni za&tovanie | | Zaslanie ZoP bez || Priebezné Zaslanie ZoP po
= v lehote od prijatia NFP/||a¢tovnych zaétovanie+ uhrade faktar
= splatnosti aktivacie  rozp. || dokladov 50% ZP do 6]|dodavatelovi/
;i faktr? opatrenia mesiacov a 100% ZP || zhotovitel'ovi
g do 12 mesiacov odo
dna aktivacie rozp.
opatrenia
4 dni | |4 dni registracia + ||4 dni registracia | |4 dni registracia + 4 dni registracia
o registracia + 14 dni 5 + 40 dni spracovanie ||+
o 35 (40)** dni || spracovanie ZoP 14 dni ZoP 40 dni
9) spracovanie spracovanie ZoP spracovanie ZoP
ZoP
8 dni || 8 dni spracovanie ||8 dni | | 8 dni spracovanie 8 dni spracovanie
spracovanie+ || zaradenie do | | spracovanie+ zaradenie do SZoP || zaradenie do
o 4 dni platobné | [SZoP na CO (1.||4 dni Ziadost o||na CO (1. a15. deii||SZoP na CO (1.
2 prikazy + als. deti | | rozpoctové v mesiaci) als. dent
5 5 dni splatnost’ | | v mesiaci) opatrenie + V mesiaci)
= (Ghrada max. 5  dni 4 dni od
g Prijimatel'ovi) navySenie limitu schvalenia SZoP
% vydavkov P platobné
| prikazy+
5 dni splatnost’
(Ghrada
Prijimatel'ovi)
4 (7)** dni - Priebezna uhrada -
. uhrada vydavkov
g dodavatelovi/
E zhotovitel'ovi
Q‘:

Vsetky lehoty uvedené v tabulke iv textoch st kalendarnymi diami okrem lehoty splatnosti PJ
(thrada Prijimatel'ovi), ktoré je vyjadrena v pracovnych diioch. Lehoty spracovania ZoP sa poéitajii sa
odo diia zaregistrovania uplnej ZoP od Prijimatel'a. V pripade vratenia ZoP na doplnenie cez ITMS
portall SORO dochadza k pozastaveniu lehoty administrativnej kontroly ZoP do doby odstranenia
nedostatkov a opitovného zaregistrovania doplnenej ZoP (po dorudeni doplnenej vytladenej formy

Z0oP).

2 v pripade, ak Prijimatel’ nepredlozi ziadost’ o platbu (predfinancovanie) v lehote splatnosti zavizku —faktary pri
zohl'adneni leh6t na spracovanie ZoP na SORO, ale tiito povinnost’ porusi (ZoP predlozi neskor), SORO pristupi
k spracovaniu takejto ZoP za podmienky, ze pendle za omeskanie platby vo¢i dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi znasa samotny

Prijimatel’ .
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* lehota splatnosti, upravend novelou Obchodného zikonnika
Predfinancovanie
Novelou Obchodného zakonnika (zakon ¢. 9/2013 Z. z.) sa obmedzila maximalna mozna dohodnuta
lehota na splnenie peniazné¢ho zavazku dlznika na 60 dni. Zmluvné strany sa mo6zu dohodnut’ na lehote
dlhsej ako 60 dni, iba ak to nie je v hrubom nepomere K pravam a povinnostiam vyplyvajucim zo
zaviazkového vzt'ahu pre veritel'a (nekald podmienka v zmysle § 369d).
Ak je ucastnikom pravneho vztahu subjekt verejného prava, maximalna lehota na splnenie
penazného zavizku je 30 dni. DIlhSiu lehotu mozno v takom pripade dohodnut’, len ak su splnené
vSetky nasledujiice podmienky:

a) dojednanie dlhsej lehoty nie je v hrubom nepomere k pravam a povinnostiam vyplyvajicim zo

zavazkového vztahu pre veritel'a (nekald podmienka v zmysle § 369d),

b) dojednanie dlhsej lehoty odovodiiuje povaha predmetu plnenia zavéazku

c) lehota splatnosti peniazného zavizku nepresiahne 60 dni a

d) zaujem na dojednani dlhsej lehoty bol obsiahnuty v sitaznych podkladoch.

Ak dlznik nedodrzi vyssie uvedené maximalne lehoty, dostane sa do omeskania, a to aj ak bola lehota
dohodnuta zmluvne a veritel’ sa bude moct’ u¢inne domahat’ irokov z omeskania.

Ked’Ze uvedené zmeny maju vplyv na implementéciu projektov financovanych z fondov EU vo vztahu
k systému predfinancovania, boli Systémom finanéného riadenia SF a KF, verzia 7.0 lehoty
predkladacieho a schvalovacieho procesu vramci systému predfinancovania upravené tak, aby
maximdlna moznéd lehota na splnenie penazné¢ho zavéizku dlZznika, t. j. preplatenie faktary, bola
dodrzana.

(40)** poskytnutie predfinancovania

SFR pre SF a KF, verzia 7.0 zachoval vynimku dlh3ej lehoty spracovania ZoP max. do 40 dni pri
ziadostiach o platbu, ktoré neobsahuju Ziaden uctovny doklad dodavatel’a/zhotovitel'a predlozeny na
zaklade zmluvy uzatvorenej medzi Prijimatelom a dodavatelom/zhotovitelom od 1. februara 2013
(vratane), tzn. po nadobudnuti G¢innosti zakona &. 9/2013 Z. z., ktorym sa meni a doplita Obchodny
zédkonnik v zneni neskorich predpisov, a ktorym sa menia a dopliajti niektoré zakony.

V tomto pripade je aj lehota na tthradu nezaplatenych uctovnych dokladov dodéavatel'ovi/zhotovitel'ovi
Prijimatelom ponechana v povodnej dizke - najneskor do 7 dni odo dia pripisania prostriedkov
poskytnutého predfinancovania na ucte Prijimatela. V pripade nedodrzania lehoty na thradu
uctovnych dokladov dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi (7 dni) sa Prijimatel’ dopustil porusenia finanénej
discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zakona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
O poruseni bude Prijimatel’ informovany zaslanim kopie Zaznamu z administrativnej kontroly ZoP
zctovanie predfinancovania listom, v ktorom si projektovy manazér vyziada v zmysle § 24e bod 2)
zakona 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES vyjadrenie k uvedenému zaveru
z administrativnej kontroly ZoP v lehote do 10 dni od doruéenia zaznamu. Po zaslani vyjadrenia, resp.
uplynuti lehoty na vyjadrenie, bude porusSenie finan¢nej discipliny rieSené postupenim dokumentacie
na uzemne prisluSnu spravu financ¢nej kontroly.

Lehota zactovania predfinacovania (zaslania) Prijimatel'om na SORO je aj v tomto pripade max. do 10
dni od pripisania finan¢nych prostriedkov na ticte Prijimatela

Upozornenie!

Prijimatel’ je povinny zaslat poslednia ZoP (zavere¢nti ZoP, pripadne posledné zuctovanie
predfinancovania) najneskor do 3 mesiacov od terminu ukoncenia realizcie aktivit projektu.
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Sucasne Poskytovatel’ vzmysle Usmernenia MF SR K ukon¢eniu pomoci zo $trukturalnych
fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013, i¢inného od 24. aprila 2013
stanovuje hrani¢ny termin na predloZenie zavere¢nej ZoP Poskytovatelovi na 31. januar 2016.

3.2. VSeobecné podmienky na tihradu prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskutoéiiuje len v pripade, ak Prijimatel”

1. ma uzatvorent platnd Zmluvu o poskytnuti NFP, v ramci ktorej je v ¢lanku 5.1 uvedeny
zaviazny systém financovania. K Uhrade prostriedkov dochadza v stlade s prislusnymi
ustanoveniami ¢lanku ,,Platby* v§eobecnych zmluvnych podmienok k Zmluve o poskytnuti
NFP;

2. ma zriadeny uéet pre prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanie), ktory je uvedeny v Zmluve
0 poskytnuti NFP;

3. v &ase podania ZoP spiiia kritérium kontroly verejného obstaravania na tovary, sluzby a prace,

4. predlozil Gplni ZoP na predpisanom formulari vratane pozadovanych dokumentov v zmysle
Zmluvy o poskytnuti NFP v papierovej forme (priloha ¢&. 3.1 a,b Formular ZoP tejto prirucky),
Prijimatel’ postupuje pri vytvarani a odosielani ZoP prostrednictvom portalu ITMS. Postupy
prace vo vztahu k vyplianiu a predkladaniu elektronickej formy ZoP cez portal ITMS su
uvedené v uzivatel'skej prirucke pre pracu s portdlom, ktord je zverejnend priamo na portali
ITMS ako aj Vv prilohe Pokyny k vypracovaniu ZoP a deklarovanych vydavkov (priloha 3.2) a
prikladoch vyplnenia ZoP k zakladnym typom financovania (prilohy 3.3 a,b; 3.4 a,b; 3.5a,b);

5. dodrzal minimalnu vysku ZoP, ak je v Zmluve o poskytnuti NFP uvedena minimalna vyska;

6. dodrzal povinnost’ poistit’ alebo zabezpecit’ poistenie prostrednictvom dodavatel'a/zhotovitel'a
pocas platnosti a uc¢innosti Zmluvy 0 poskytnuti NFP pre pripad poSkodenia, zni¢enia, straty,
odcudzenia, alebo inych §kod;

7. vpripade zavereénej ZoP musia byt vietky vydavky, nevyhnutné na realizaciu aktivit
projektu uhradené dodavatel'om/zhotovitel'om najneskor do 1 mesiaca po termine ukoncenia
realizacie projektu (plati len v pripade, ze tato zmluvna podmienka je uvedena v Zmluve
0 poskytnuti NFP) a

8. najneskor v defi podania zaveretnej ZoP predlozil original, alebo overeni kopiu
pravoplatného kolauda¢ného rozhodnutia. V pripade, ak Prijimatel’ v deii podania zavere¢nej
ZoP predlozil kolauda¢né rozhodnutie o uvedeni do docasnej/skusobnej prevadzky, je
povinny najneskor v deit podania prvej naslednej monitorovacej spravy predlozit’ original,
alebo overent kopiu pravoplatného kolauda¢ného rozhodnutia na trvalt prevadzku.

Narok Prijimatel'a na vyplatenie prisluSnej platby vznika len v rozsahu, v akom Poskytovatel’ rozhodne
o opravnenosti vydavkov projektu.

Prijimatel’ zodpoveda za pravost’, spravnost’ a kompletnost’ udajov uvedenych v ZoP. V pripade, Ze na
zaklade nepravych alebo nespravnych tidajov uvedenych v ZoP dbjde k preplateniu vydavkov, pojde o
porusenie financnej discipliny v zmysle § 31 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

V pripade, Ze Prijimatel’ uhrddza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné
uctovné doklady vystavené dodavatel'om /zhotovitelom v cudzej mene st Poskytovatelom preplacané
formou refundécie, predfinancovania alebo zalohovej platby v EUR. Pripadné rozdiely z dévodu
pouZzitia réznych mien znasa Prijimatel’.

V sulade s vyssie uvedenym Prijimatel”:
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pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uctu zriadeného v EUR na ucet
dodévatela/zhotovitel'a zriadeného v cudzej mene pouzije kurz banky platny v den odpisania
prostriedkov z G¢tu Prijimatela, tzn. v den uskuto¢nenia uctovného pripadu. Tymto kurzom
prepoéitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie do ZoP (refundacia,
zucétovanie zalohovej platby, poskytnutie predfinancovania, za¢tovanie predfinancovania);

pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho Uc¢tu zriadeného v cudzej mene na ucet
dodavatela/zhotovitel'a v rovnakej cudzej mene pouzije referenény vymenny kurz ur¢eny a vyhlaseny
Europskou centralnou bankou v dent predchadzajici diu uskutoénenia uctovného pripadu (odpisania
prostriedkov). Tymto kurzom prepocitany vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitel'ovi,
zahrnie do ZoP (refundacia, z(&tovanie zalohovej platby, poskytnutie predfinancovania, zaétovanie
predfinancovania).

3.3.  Uéty Prijimatel’a

Vseobecnou povinnost'ou Prljlmatela je mat’ pri podpise Zmluvy o poskytnutl NFP otvoreny tucet,
ktory sluzi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Tento uéet je uvedeny v &asti 1.2
Zmluvy o poskytnuti NFP a Prijimatel je povinny udrziavat’ tento tcet aZ do prijatia zavere¢nej platby
NFP (EU a SR na spolufinancovanie). V pripade zmeny ¢&isla tohto Gétu je Prijimatel’ povinny
postupovat’ v zmysle ¢l. 8 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP do 50 mil. EUR resp. v zmysle ¢l. 9 VZP
Zmluvy o poskytnuti NFP nad 50 mil. EUR.

Pri systéme predfinancovania:
e musi existovat len jeden® ucet, ktory slazi na prijem prostriedkov NFP (EU a SR na
spolufinancovanie) a na thradu zavizku voci dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi,

e v pripade ak je ucet netiroeny, mdzu sa z tohto Uctu realizovat’ aj tthrady Prijimatel’a, ktoré
nesuvisia s projektom,

e v pripade ak je ucet troCeny, musi byt zriadeny ako osobitny.

Pri systéme refundacie:
e musi existovat len jeden Glet, ktory sluzi na prijem prostriedkov NFP (EU a SR na
spolufinancovanie) priCom thrada celého zavidzku voci dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi sa mdze
realizovat’ z tohto uctu, ale aj z inych uctov Prijimatel’a4

e Pri systéme zalohovej platby - $tatna rozpo€tova organizacia:

e Poskytovatel' zabezpe¢i poskytnutie prostriedkov NFP Prijimatel'ovi bezhotovostne formou
rozpoctového opatrenia

vydavkovy udet (rozpottovy) modze Prijimatel pouzit aj na poskytnutie prostriedkov EU
a prostriedkov S§tatneho rozpoctu na spolufinancovanie na financovanie projektu formou zéalohovej
platby na zaklade rozpoc¢tového opatrenia;

3 Vynimku predstavuju rozpo&tové organizacie v zriadovacej posobnosti VUC a obce, ktoré majii jeden mimorozpo&tovy
Gi¢et uréeny na prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanie) a druhy rozpoétovy vydavkovy téet uréeny na uhradu
zaviazkov dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi.

* Prijimatel’ je povinny pisomne oznamit’ SORO identifikaciu takychto G&tov, najneskor pri zaslani prvej ZoP, v ktorej st
deklarované vydavky zrealizované z inych uctov.
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vydavkovy tcet pre prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vedeny v Statnej pokladnici, ktory
slazi na prijatie zalohovej platby formou rozpoctového opatrenia

Pri kombinovanom systéme:
predfinancovanie — refundacia

e ak je udet uréeny na prijem prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie) formou
predfinancovania netroceny:

- mdze byt uvedeny ucet na predfinancovanie a refundéciu totozny

- pripade predfinancovania musi byt uhrada celého zavdzku voci dodavatelovi/
. . . , ’ v, 2
zhotovitel'ovi realizovana len prostrednictvom tohto uctu

’ ; - AN , . ;. s v cer 3
- v pripade refundacie mdze byt thrada realizovana aj z inych uctov Prijimatel’a

e ak je ucet uréeny na prijem prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie) formou
predfinancovania tiro¢eny:

- musi byt vedeny ako osobitny a teda ucty nesmu byt totozné.

osobitny udet je Grodeny Glet, na ktory st prostriedky EU a SR na spolufinancovanie poskytované
formou predfinancovania a je ur¢eny na financovanie len jedného konkrétneho projektu:
e sluzi na prijem a thradu prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie,

e vlastné zdroje Prijimatela ur¢ené na spolufinancovanie projektu (vratane neopravnenych
vydavkov), mo6Zzu prechadzat’ tymto uctom za podmienky ich pripisania na tcet najneskor v
dei ich thrady dodéavatel'ovi/zhotovitelovi,

e v ramci tohto u¢tu nesmu byt realizované iné¢ obraty, netykajuce sa dané¢ho projektu. Pokial
Prijimatel realizuje viac projektov je povinny vytvorit’ si osobitny ucet pre kazdy projekt.

e na Glte mdze byt pricbezne doplhanid minimélna rezerva, uréena na uhradu bankovych
poplatkov,

vynosy vzniknuté z prijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie), poskytnutého formou
predfinancovania, je Prijimatel’ povinny Vv zmysle kapitoly “Vysporiadanie finanénych vztahov*
platného SFR SF a KF odviest’ raz ro¢ne na prijmovy ucet PJ.

Vzhl'adom na vysSie uvedené skutocnosti odpora¢ame prijimat’ NFP na neturoCeny ucet.
V pripade osobitného G¢tu odporacame:
e zabezpecit' thradu bankovych poplatkov z iného G¢tu Prijimatel’a, resp. udrziavat' na tomto
ucte len minimalnu rezervu na ich Uhradu,

e zabezpecCit, aby vlastné zdroje Prijimatela uréené na spolufinancovanie projektu, boli na
tomto Ucte Co najkratSiu dobu, teda previest’ a zaroven uhradit’ dodavatel'ovi tieto vlastné
zdroje v jeden den a

e previest’ zaverecnu platbu v o najkratSom Case na iny ucet Prijimatel’a.

Pri kombinovanom systéme - §titna rozpoctova organizacia
zalohova platba-refundacia
zalohova platba-predfinancovanie
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zalohova platba-predfinancovanie-refundacia

Poskytovatel zabezpe¢i poskytnutie prostriedkov NFP  Prijimatel'ovi bezhotovostne formou
rozpoctového opatrenia

vydavkovy ulet (rozpodtovy) modze Prijimatel pouzit aj na poskytnutie prostriedkov EU
aprostriedkov SR na spolufinancovanie na financovanie projektu formou zalohovej
platby/predfinancovania na zaklade rozpoctového opatrenia;

vydavkovy uéet pre prostriedky EU a §tatneho rozpodtu na spolufinancovanie vedeny Vv Statnej
pokladnici, ktory slizi na prijatie zalohovej platby/predfinancovania formou rozpoétového opatrenia
ana refundaciu realizovanych vydavkov formou rozpoctového opatrenia pri uplatneni systému
refundacie a nasledny prevod na vydavkovy ucet (rozpoctovy), z ktorého boli prostriedky povodne
vynaloZené.

3.4. Systémy financovania projektov
3.4.1. Systém financovania projektov - predfinancovanie

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatela uskuto¢nuje v dvoch etapach — etape
predfinancovania/zuctovania predfinancovania a etape refundécie uskutocnenych vydavkov formou
zaverecnej platby.

ETAPA PREDFINANCOVANIA

e Prijimatel' prijme u¢tovné doklady od dodavatela/zhotovitela a v lehote splatnosti® ich
predklada na SORO spolu so ZoP — predfinancovanie. Prijimatel’ na SORO predklada dva
rovnopisy formulara ZoP - predfinancovanie s prilohou Zoznam deklarovanych
vydavkov. Vietky ostatné doklady a dokumenty k ZoP, napr. iétovné, daiiové doklady
aostatni podporna dokumentaciu, predklada PrijimateP na SORO v jednom
originalnom vyhotoveni, resp. k(’)pii6 oznacenej peéiatkou7 a podpisanej Statutarom alebo
inou opravnenou osobou uvedenou v podpisovom vzore.

e ak Prijimatel’ predlozi na SORO ucétovné doklady po vyprsani ich lehoty splatnosti, resp.
vyprsi lehota splatnosti faktiry pocas schvalovacieho procesu, pri dzohl'adneni lehoty na
spracovanie ZoP na SORO, SORO neprebera zodpovednost’ za pripadné penale a pokuty
z omeskania. Prijimatel’ je povinny dodrziavat lehoty splatnosti faktir v sulade s
ustanoveniami zakona ¢. 9/2013 Z. z (vid’. poznamku pod ¢iarou ¢.4), pri¢om je povinny brat
do uvahy lehoty SORO na schvalenie ziadosti o platbu. V zaujme dodrzania lehoty splatnosti
faktir ma Prijimatel’ moznost’ vyuzit’ systém refundacie.

° SORO odportiéa zohl'adnit’ lehoty na spracovanie ZoP uz pri podpise zmlav s dodavatel'mi/ zhotovitelmi, pri¢om musi
byt dodrzany stilad s ustanoveniami zakona ¢. 9/2013 Z. z (novela Obchodného zakonnika (€. 513/1991 Z.z. ), ktorym sa
obmedzila maximalna mozna dohodnut4 lehota na splnenie pefiazného zavizku dlznika na 60 dni. . Uprava je spracovana
v poznamke ,,*lehota splatnosti, upravend novelou Obchodného zdikonnika“ v Casti 3.1 Sposoby financovania projektov —
lehoty spracovania ZoP

® v pripade predkladania kopie Gctovnych dokladov a podpornej dokumenticie, SORO v ramci kontroly na mieste na
zaklade postupov vo vnutornom manuali procedir overi zhodnost’ kopie uctovnych dokladov a podpornej dokumentacie
predlozenych SORO a originalov uloZzenych u Prijimatel'a

" v pripade, ak Prijimatel' nedisponuje petiatkou, tak uvedie iba podpis 3tatutirneho organu Prijimatela alebo inej
opravnenej osoby
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v pripade schvélenia,ZOIv’ - predfinancovanie na urovni SORO a PJ je realizovana uhrada
prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie) Prijimatel’'ovi na Gcet Prijimatel'a uvedeny
V Zmluve o poskytnuti NFP.

v pripade poskytovania prostriedkov NFP Prijimatel'ovi — SRO, PJ zabezpe¢i pripravu Ziadosti
o upravu limitov vydavkov rozpoctu Prijimatel’a rozpo¢tovym opatrenim .

ETAPA ZUCTOVANIA PREDFINANCOVANIA

najneskor do 4® dni odo diia prijmu prostriedkov NFP/aktivacie rozpoctového opatrenia (EU a SR na
spolufinancovanie) na ucet uvedeny v Zmluve 0 poskytnuti NFP uhradza Prijimatel’ celd sumu
uctovného dokladu dodéavatel'ovi/zhotovitelovi, t.j. aj neopravnené vydavky, vlastné zdroje a vydavky
neopravnené na financovanie nad ramec finanénej medzery (vyplyvajice z finan¢nej analyzy) z G¢tu
uveden¢ho v Zmluve o0 poskytnuti NFP za zdroje EU a SR na spolufinancovanie. Ak vlastné zdroje
vratane neopravnenych vydavkov a vydavkov neopravnenych na financovanie nad rdmec financ¢nej
medzery uhradza dodavatelovi/zhotovitelovi z u¢tu uvedeného v Zmluve o poskytnuti NFP, je
povinny ich previest’ na tento ucet najneskor v den uhrady.

v pripade, ak Prijimatel' nepouzije ucet uvedeny v Zmluve 0 poskytnuti NFP na thradu
vlastnych zdrojov vrdtane neopravnenych vydavkov a vydavkov neopravnenych na
financovanie nad ramec finanénej medzery, ale iny ucet, doklada, pri prvom pouziti tohto
uétu, k ZoP — zaétovanie predfinancovania aj finanéni identifikaciu tohto Gétu (priloha &.
3.10),

Prijimatel uhradza uctovné doklady na bankovy ucet dodavatela/zhotovitela, ktory je
uvedeny na uctovnom doklade a musi sa zhodovat’ s Cislom uctu uvedenym v zmluve
s dodavatel'om/zhotovitel'om,

Vv pripade nedodrZania lehoty na thradu G¢tovnych dokladov dodéavatelovi/zhotovitel'ovi (4
dni) od pripisania prostriedkov na jeho ucte sa Prijimatel’ dopustil porusenia finan¢nej
discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy. Oporuseni bude Prijimatel informovany zaslanim koépie Zaznamu
z administrativnej kontroly ZoP zudtovanie predfinancovania listom, v ktorom si
projektovy manazér vyziada v zmysle § 24e bod 2) zakona 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov ES vyjadrenie k uvedenému zaveru z administrativnej kontroly ZoP
Vv lehote do 10 dni od dorucenia zdznamu. Po zaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na
vyjadrenie, bude porusenie finan¢nej discipliny rieSené postupenim dokumentacie na uzemne
prislusnua spravu finan¢nej kontroly.

do 10 dni odo diia prijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie) na tGéet uvedeny v Zmluve
0 poskytnuti NFP je Prijimatel’ povinny celu vysku poskytnutych prostriedkov zuctovat’ a to
tak, ze za$le na SORO ZoP - zi¢tovanie predfinancovania spolu s vypisom z uétu
potvrdzujicim prijem prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie) a vypisom z tétu
potvrdzujicim skuto¢né uhradenie uctovnych dokladov dodavatel'ovi/zhotovitelovi (vratane
vlastnych zdrojov, neopravnenych vydavkov a vydavkov neopravnenych na financovanie nad

8 Vynimka spracovani v poznamke ,,** poskytnutie predfinancovania ,,v ¢asti 3.1 Spdsoby financovania projektov —
lehoty spracovania ZoP
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ramec financ¢nej medzery) ako aj uc¢tovnymi zaznamami z uctovmctva Za den zuctovania sa
povazuje datum zaslania ZoP - predfinancovanie na SORO®. Prijimatel’ zasicla na SORO dva
rovnopisy formulara ZoP — zuétovanie predfinancovania, jedno vyhotovenie vypisu z étu
potvrdzujtice prijem NFP (kdpia potvrdend podpisom a peciatkou Statutara na kazdej strane
vypisu z uctu — plati pre vSetky vyhotovenia, jedno vyhotovenie vypisu z uctu potvrdzujice
prevod prostriedkov na uhradu vlastnych zdrojov, neopravnenych vydavkov a vydavkov
neopravnenych na financovanie nad ramec finan¢nej medzery na ucet pre prijem prostriedkov,
resp. potvrdzujuce ich thradu z iného uctu ajedno vyhotovenie vypisu z uctu potvrdzujice
skuto¢né uhradenie uctovnych dokladov dodavatel'om/zhotovitelom.

e k jednej ZoP - predfinancovanie moze Prijimatel’ predlozit len jednu ZoP - zaétovanie
predfinancovania,

e NFP moéze byt uhradeny formou predfinancovania maximalne do vysky 95% celkovych
opravnenych vydavkov, t.j. EU a SR na spolufinancovanie, schvalenych na projekt.

e v pripade poskytovania prostriedkov NFP formou predfinancovania Prijimatelovi — SRO sa
realizuje presun prostriedkov NFP rozpoctovym opatrenim az do vysky 100% celkovych
opravnenych vydavkov, t.j. EU a SR na spolufinancovanie, schvalenych na projekt.

ETAPA REFUNDACIE - ZAVERECNA PLATBA
e po vycerpani maximalne 95 % NFP (EU a SR na spolufinancovanie) schvaleného pre projekt
je Prijimatel’ povinny zostavajiacich minimalne 5 % z celkovych opravnenych vydavkov na
projekt, aj za podiel prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie, uhradit’ najskor z vlastnych
zdrojov. Az po uskutocneni tejto tthrady a ukonceni realizacie aktivit projektu je Prijimatel’
opravneny poziadat o zavere¢nu platbu zostatku zo zdrojov EU a SR na spolufinancovanie,
najneskor vSak do 3 mesiacov od terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu,

* v pripade, ak Prijimatel’ pri realizacii projektu nedosiahne 95 % celkovych opravnenych
vydavkovschvalenych pre projekt, projekt mdze byt ukoneny aj ZoP - zuctovanie
predfinancovania. O tejto skuto¢nosti je Prijimatel’ povinny informovat’ SORO.

e v pripade poskytovania prostriedkov NFP formou predfinancovania Prijimatelovi — SRO sa
etapa refundacie — zaverecna platba neuplatiuje.

Vzorovy priklad ZoP — predfinancovanie sa nachadza v prilohe &. 3.3a,b.
Vzorovy priklad ZoP — za¢tovanie predfinancovania sa nachadza v prilohe ¢. 3.4a,b.

3.4.2. Systém financovania projektov - refundacia
o pre ulely tejto prirucky priebezni alebo zavereénii ZoP identifikujeme ako ZoP — refundacia,

e refundacia je poskytovana na zaklade zaplatenych Giétovnych dokladov, t.j. Prijimatel’ si v ZoP
—refunddcia uplatni len uhradené G¢tovné doklady,

% za def zh¢tovania predfinancovania sa povazuje defi odoslania ZoP (zi&tovanie predfinancovania) Prijimatelom cez
verejny portal ITMS a odoslanie pisomnej verzie tejto ZoP SORO, resp. osobnym doruéenim ZoP (zd&tovanie
predfinancovania) SORO najneskér do 5 dni odo dita odoslania ZoP () cez verejny portal ITMS. V pripade neodoslania,
resp. osobného nedoru¢enia pisomnej verzie ZoP SORO najneskdr do 5 dni odo dita odoslania ZoP cez verejny portal
ITMS, je SORO opravneny predmetn( Ziadost’ o platbu (zGétovanie predfinancovania) v portali ITMS zamietnut’
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Prijimatel’ uhradi uctovné doklady zo svojho bankového uctu/uctov, v pripade ak sa jedna
0 rozdielne ucty ako je ucet uvedeny v Zmluve o poskytnuti NFP, je povinny zaslat SORO
ich finan¢nt identifikaciu (priloha ¢. 3.10),

Prijimatel’ uhradi u¢tovné doklady na bankovy ucet dodavatel'a/zhotovitel'a, ktory je uvedeny
na ucltovnom doklade a musi sa zhodovat s Ccislom Uc¢tu uvedenym v zmluve
s dodavatel'om/zhotovitel'om,

tihrada NFP (EU a SR na spolufinancovanie) na tcet Prijimatela uvedeny v Zmluve o
poskytnuti NFP sa uskuto¢ni az po schvaleni stthrnnej ziadosti o platbu (SZoP) zo strany CO.

Prijimatel’ na SORO zasiela dva rovnopisy formulara ZoP — refundécia oznadené peciatkou
a podpisom Statutdra Prijimatela alebo inej opravnenej osoby S prilohou Zoznam
deklarovanych vydavkov. Prilohy k ZoP — refundacia, predkladd Prijimatel! na SORO
V jednom origindlnom vyhotoveni (danové a uétovné doklady), resp. v pripade, ze nemozno
zhotovit' dva rovnopisy v kopii'® oznadenej peciatkou' a podpisom Statutara alebo inej
opravnenej osoby. Ina podporna dokumentacia je predkladana v originali alebo ako kopia
oznacena peciatkou a podpisom Statutdra alebo inej opravnenej osoby. (ind podporna
dokumentacia v zmysle kapitoly 3.7.)

Vzorovy priklad ZoP — refundacia sa nachadza v prilohe ¢. 3.5a,b.

3.4.3. Systém financovania projektov — kombinacia predfinancovania a
refundacie

Vv pripade kombindcie systému predfinancovania a refundacie méze Prijimatel’ (vratane Prijimatela
SRO) jednotlivé ZoP predkladat’ len na jeden z uvedenych systémov, t.j. vydavky realizované
z poskytnutého predfinancovania nemoéZze Prijimatel’ kombinovat’ spolu s vydavkami uplatiovanymi
systémom refundacie v jednej ZoP. V takom pripade Prijimatel’ predkladd samostatne ZoP -
predfinancovanie a samostatne ZoP - refundécia.

3.4.4. Systém financovania projektov SRO — zilohovi platby

pri vyuziti systému zalohovej platby sa vyplacanie Prijimatel’a uskuto¢iiuje v dvoch ¢astiach —

poskytnutie zalohovej platby a za¢tovania zalohovej platby

Prijimatel’ predklada ziadost’ o platbu SORO v zmysle podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP,
ato maximalne do vySky 40 % opravnenych vydavkov projektu z prvych 12 mesiacov
realizacie projektu (relevantnej casti rozpoftu projektu) z prostriedkov EU aSR

na spolufinancovanie.
vyska maximalnej zalohovej platby sa odvija od nasledovného:

a. Prvy rocény rozpocet projektu je znamy

- vpripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej
platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov projektu zodpovedajucemu

podielu EU a SR na spolufinancovanie;

10y pripade predkladania kopie uétovnych dokladov a podpornej dokumentécie, SORO v ramci kontroly na mieste na
zéklade postupov vo vnutornom manuali procedir overi zhodnost’ kdpie uctovnych dokladov a podpornej dokumentacie

predlozenych SORO a originalov ulozenych u Prijimatel'a
Ly pripade, ak Prijimatel’ nedisponuje peéiatkou, tak uvedie iba podpis Statutarneho organu Prijimatela alebo inej
opravnenej osoby
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- vpripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov a projekt zadina
vV mesiaci janudr kalendarneho roka, vySka zalohovej platby predstavuje maximalne 40 %
opravnenych vydavkov prvého roka projektu zodpovedajucemu podielu EU a SR na
spolufinancovanie;

-V pripade projektov, ktorych realizacia zacina v priebehu kalendarneho roka okrem mesiaca
januar, maximalna vySka zalohovej platby sa vypocita na zaklade nasledujuceho vzorca:

maximalna pr_vy roény rozp_)oéet pocet mesigcov naslefiuj uci roény _rozpoéet
vyika _ projektu z prostriedkov _reahzécw projektu z prostriedkov
poskytnutej =  04x zodpovedajicich + (12-  projektu vprvom )x1/n X zodpovedajicich podielu 1
Zdlohovej platby podielu_ EU a SR na kalendarnom EU_ a SR na )
spolufinancovanie roku spolufinancovanie

n = pocet mesiacov realizacie projektu v nasledovnom roku

b. Prvy roény rozpocet projektu nie je znamy, je nulovy, alebo vel’mi nizky

Vyska maximalnej zalohovej platby sa vypocita nasledovne:

- v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu nepresahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej
platby predstavuje maximalne 40 % opravnenych vydavkov projektu zodpovedajtcich podielu
prostriedkov EU a $tatneho rozpo¢tu na spolufinancovanie;

- v pripade, ak planovana dizka realizacie projektu presahuje 12 mesiacov, vyska zalohovej
platby predstavuje podiel celkovej sumy nenavratného finan¢ného prispevku a po¢tu mesiacov
realizacie projektu pripadajuci na podet mesiacov realizacie projektu v prvom roku jeho
realizacie (t. j. prvych 12 mesiacov realizicie projektu).

maximalna vyska = 0,4 X celkova suma NFP X 12
poskytnutej zalohove; celkovy pocet mesiacov
platby realizécie

Prijimatel’ je povinny poskytnutu zalohova platbu priebeZne zittovavat’'?, pricom najneskor
do 6 mesiacov odo diia aktivacie rozpoctového opatrenia je povinny ziuctovat’ poskytnuta ZP
minimalne do vyS$ky 50 % z poskytnutej ZP a zarovei je povinny zuétovat’ 100 % z poskytnutej
ZP (sumy kaZdej poskytnutej ZP) najneskor do 12 mesiacov odo diia aktivacie rozpoc¢tového
opatrenia. V pripade nedodrZania tejto podmienky je Prijimatel povinny bezodkladne,

12 pre splnenie povinnosti zattovania 50 % (tzv. kumulativ) do 6 mesiacov / 100 % (osobitne za kazdu poskytnutt zalohovi

platbu) z poskytnutej zalohovej platby do 12 mesiacov odo dia aktivacie rozpoctového opatrenia sa povazuje:

- odoslanie ziadosti o platbu (zO¢tovanie zalohovej platby) Prijimatelom cez verejny portal ITMS SORO najneskor
V posledny defi uvedeného obdobia 6 mesiacov / 12 mesiacov a sucasne

- odoslanie pisomnej verzie ziadosti o platbu (zG¢tovanie zalohovej platby) SORO, resp. osobné dorucenie pisomnej
ziadosti o platbu (zuctovanie zalohovej platby) SORO najneskor do 5 kalendarnych dni odo dna odoslania Ziadosti
0 platbu (zictovanie zalohovej platby) cez verejny portal ITMS. V pripade neodoslania, resp. osobného nedorucenia
pisomnej verzie ziadosti o platbu od Prijimatel'a SORO najneskor do 5 kalendarnych dni odo dina odoslania zZiadosti
0 platbu cez verejny portal ITMS, je SORO opravneny predmetnu ziadost’ o platbu (zictovanie zalohovej platby) v
portali ITMS zamietnut’

- vratenie celej sumy poskytnutej zalohovej platby, resp. nezii¢tovaného rozdielu do vysky 50 % / 100 % z poskytnutej
zalohovej platby platobnej jednotke
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najneskor do 7 dni od ukoncéenia uvedeného obdobia 6 mesiacov/12 mesiacov, vratit’ sumu
nezuctovaného rozdielu. O tito sumu sa Prijimatel’ovi zarovein zniZuje NFP.

v pripade, ak predchadzajica zalohova platba nebola poskytnutd v maximaélnej moznej vyske,
Prijimatel moze poziadat o dalSiu zalohovli platbu vo vyske suctu certifikaénym organom
schvéalenych prostriedkov zuctovania ZP asumy rovnajucej sa rozdielu maximalnej vysky ZP
a predchadzajucej poskytnutej ZP. Sucet tychto prostriedkov, ateda vyska poskytnutej ZP je
maximalne 40 % relevantnej Casti rozpoctu projektu.

Zalohové platby sa tymto spésobom poskytuji az do dosiahnutia 100 % aktualnej vysky opravnenych
vydavkov projektu. Po poskytnuti poslednej zalohovej platby na projekt je Prijimatel’ povinny
zuctovat’ cely zostatok NFP v zmysle lehoty 12 mesiacov odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia,
najneskor vSak do troch mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu, alebo neza¢tovany rozdiel
vratit

3.4.5. Systém financovania projektov SRO — kombinicia zilohova platby a
refundacie

vyska maximalnej zalohovej platby pri pouziti systému zdlohovych platieb a systému refundicie
sa vypocita spésobom uvedenym v Casti 3.4.4 pre systém zalohova platba

v pripade kombinécie systému zalohovej platby a refundacie moze Prijimatel’ (SRO) jednotlivé ZoP
predkladat’ len na jeden z uvedenych systémov, t.j. vydavky realizované z poskytnutého zalohovej
platby nemo6ze Prijimatel’ kombinovat’ spolu s vydavkami uplatiiovanymi systémom refundacie v
jednej ZoP. V takom pripade Prijimatel’ predklad4 samostatne ZoP — ziiétovanie zalohovej platby a
samostatne ZoP — refundacia

3.4.6. Systém financovania projektov SRO — kombinicia zilohova platba
a predfinancovanie, resp. zalohova platba, predfinancovanie a refundacia

Prijimatel’ SRO méZe po dohode s SORO vyuzit moznost’ kombinovat’ systém zalohovej platby so
systtmom predfinancovania (pripadne aj systémom refundacie) za podmienky, Ze budu jasne
identifikované typy vydavkov urené pre jednotlivé systémy financovania, ktoré sa nebudu navzajom
prelinat’, t.j. vydavok, ktory bol deklarovany v rdmci systému predfinancovania nebude mozné
aplikovat’ v ramci systému zac¢tovania zalohovej platby / systému refundacie a naopak.

Prijimatel’ v spolupraci so SORO v Zmluve o0 poskytnuti NFP zabezpeci identifikaciu jednotlivych
typov vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu) tak, Ze bude jednoznacne urcené, ktoré konkrétne
vydavky pdjdu vylucne systémom zalohovej platby, a ktoré systémom predfinancovania, resp. ktoré
systémom refundacie.

Vv pripade kombinécie systému predfinancovania, systému refundacie a systému zéalohovych platieb
sa vySka zalohovej platby vypocita z celkovej sumy (suctu sim) identifikovanych typov opravnenych
vydavkov (rozpoctovych poloziek projektu jednoznacne ur¢enych na financovanie vylucne systémom
zalohovej platby) v relevantnom roku realizacie projektu do vysky maximalne 40 % z relevantnej
Casti rozpoctu projektu (v danom pripade sa pri vypocte zadlohovej platby za relevantnu Cast’ rozpoctu
projektu povazuje celkova suma identifikovanych opravnenych vydavkov jednoznacne urcenych na
financovanie vylu¢ne syst¢émom zdlohovej platby, zohladnujuc aktualny stav uz vycCerpanych
finan¢nych prostriedkov na predmetnych polozkach projektu)
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celkova suma identifikovanych typov

opravnenych vydavkov (rozpoctovych
poloziek projektu, ktoré su
jednoznacne urcené na financovanie
vyluéne systémom zalohovej platby,
) ) zohl'adfiujuc aktuédlny stav uz

maximélna vyska poskytnute; = 0.4 x  Vvy&erpanych finanénych prostriedkov

zalohovej platby ’ na predmetnych polozkach projektu)
Vv relevantnom roku realizacie projektu

(vo vyske prostriedkov
zodpovedajticich podielu prostriedkov
EU a statneho rozpodtu
na spolufinancovanie)

v pripade kombinacie systému zalohovej platby, predfinancovania a refundacie méze Prijimatel
(SRO) jednotlivé ZoP predkladat len na jeden z uvedenych systémov, tj. vydavky realizované
z poskytnutého zéalohovej platby nemoze Prijimatel’ kombinovat’ spolu s vydavkami uplatiovanymi
systémom predfinancovania , resp. refundacie v jednej ZoP. V takom pripade Prijimatel’ predklada
samostatne ZoP — zaétovanie zalohovej platby, samostatne ZoP — zaétovanie predfinancovania resp.
samostatne ZoP - refundécia.

3.5. Dokumentdcia k Ziadostiam o platbu

Prijimatel’ zasiela ZoP na predpisanom formulari (priloha ¢&. 3.1a,b) v stlade s pokynmi
k ziadostiam o platbu (priloha ¢. 3.2), ktoré tvoria prilohu tejto priru¢ky Vv nasledovnom
zloZeni:

1) Sprievodny list,
2) ZoP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov (Prijimatel’ vyhotovuje v 2 rovnopisoch),

3) Uttovné a danové doklady (faktary, sthrnné Gétovné doklady Prijimatela, bankové vypisy,
likvidacné listy, uctovné zaznamy) Prijimatel’ zasiela na SORO v 1 origindlnom vyhotoveni,
resp. v pripade, Ze nemoZzno zhotovit' dva rovnopisy Vv k(’)pii13 oznadenej pegiatkou™
a podpisom statutara alebo inej opravnenej osoby.

4) 1Ind podporna dokumentacia k itovnym dokladom (Prijimatel vyhotovuje 1 originalne
vyhotovenie, resp. kopiu oznacenu peciatkou a podpisom a Statutara alebo inej opravnene;
osoby).

5) Sumariza¢né harky — (pre vybrané typy vydavkov) slizia na zjednoduSené vykazovanie
vybranych vydavkov pre organizacie zriadené MZP SR, Prijimatel’ ich zasiela na SORO v 1
originalnom vyhotoveni ako v pisomnej, tak aj v elektronickej verzii (vid bod 3.6 tejto
prirucky)

3y pripade predkladania kopie uétovnych dokladov a priloh, SORO v ramci kontroly na mieste na zaklade postupov

VO vnutornom manuali procedur overi zhodnost’ kopie uctovnych dokladov a priloh predlozenych SORO a originalov
uloZenych u Prijimatel'a

1y pripade, ak Prijimatel nedisponuje peciatkou, tak uvedie iba podpis tatutarneho organu Prijimatel’a $tatutéra alebo inej
opravnenej osoby.
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Pocet vyhotoveni dokumentacie predkladanej na SORO:

1. Sprievodny list

1 original

|2. ZoP s prilohou

|2 rovnopisy

3. Uétovné a datiové doklady

1 origindl oznaceny peciatkou a podpisom
Statutara alebo inej opravnenej osoby
Prijimatel’a podl'a podpisového vzoru alebo v
pripade, Ze nemozno zhotovit’ dva rovnopisy
kopia oznaena  peciatkou a podpisom
Statutara alebo inej opravnenej osoby.

4. Ind&  podporna  dokumentacia

k a¢tovnym dokladom

1 original alebo 1 koépia oznacena peciatkou
a podpisom Statutara alebo inej opravnenej
osoby Prijimatela podl'a podpisového vzoru

5. Sumarizaéné harky + podporné

tabul’ky vypoctu

1 origindl oznaceny peciatkou a podpisom

Statutara alebo inej opravnenej osoby
Prijimatela podla podpisového  vzoru
azaroven aj v elektronickej wverzii na

neprepisovateInom CD nosici

Druhy rovnopis tychto dokumentov v pripade zasielania originalu na SORO zostava Prijimatelovi.

3.5.1.

Nalezitosti u¢tovnych a danovych dokladov

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP predklada Prijimatel’ SORO spolu so ZoP aj jeden original, resp.
uctovnych a danovych dokladov, ktoré st jej predmetom resp. ich koépiu oznaceni peciatkou
a podpisom Statutara alebo inej opravnenej osoby.
Faktara je v zmysle zakona o DPH dafiovym dokladom a nespifia néleitosti u¢tovného dokladu

stanovené v § 10 zakona o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z.

Minimalne néleZitosti faktury — zdkon o DPH

Nalezitosti uctovného dokladu
0 uctovnictve § 10

zakon

e oznacenie

dodavatel’a/zhotovitel'a

a [ ]

oznacenie uctovného dokladu, ak z jeho

odberatel'a - nazov, sidlo, ICO, DIC, IC
DPH

e oznacenie prijemcu, sidlo, ICO, DIC, IC DPH
e poradové Cislo faktiry

e datum dodania sluzby/zdanitelného plnenia
(pri opakovanom plneni dane, napriklad pri
mesac¢nych fakturach za stavebné prace je to

obsahu priamo nevyplyva, Ze ide o G¢tovny
doklad

popis obsahu ti€tovného pripadu a oznacenie
jeho ucastnikov, ak toto nevyplyva z
uctovného dokladu aspoil nepriamo. Pre
popis obsahu operacie treba volit’ struénua a
vystiznu formu

peniaznll sumu alebo udaj o mnozstve a cene
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posledny dent daného mesiaca) e datum vyhotovenia uctovného dokladu (den,

e datum vyhotovenia faktary mesiac, rok)

e datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak
nie je zhodny s datumom vyhotovenia
uctovného dokladu

e mnozstvo adruh dodaného tovaru, rozsah
a druh sluzby

e penaznd suma alebo udaj ocene za mernl
jednotku a vyjadrenie mnozstva, jednotkova
cena bez dane, zaklad dane

e podpis osoby zodpovednej za UCtovny
pripad a osoby zodpovednej za jeho
zauctovanie

e sadzba dane L oy oo
e oznacenie uctov, na ktoré sa uctovny pripad

e vyska dane spolu v EUR zauctuje

e podpis dodavatel'a/zhotovitel'a

Datiové doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia spliiat’ naleZitosti dafiovych
dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 zdkona ¢. 222/2004 Z. z. o DPH, atiez vSeobecné
nalezitosti uc¢tovného dokladu v zmysle § 10 platného zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve.

Pri ZoP nestaéi zasielat’ len faktaru, bankovy vypis a likvidagny list, ale Prijimatelia musia zasielat’ aj
uctovné doklady z uctovnictva zachytavajuce konkrétny uctovny pripad. V pripade ak Prijimatelovi
softvérové vybavenie neumoziuje vytlacenie konkrétneho tictovného dokladu, je potrebné predlozit
uctovné zapisy z uctovnej knihy, vztahujice sa na dany actovny pripad. Ak Prijimatel’ pouzije systém
sumarizaénych harkov, postupuje v zmysle bodov 3.5 a 3.6 tejto prirucky.

3.5.2. Druhy tuétovnych dokladov a ich prilohy

V ramci OP ZP moZeme uétovné doklady zjednoduiene pre potreby preukazovania jednotlivych
uctovnych pripadov rozdelit’ nasledovne:

Suhrnné G¢tovné doklady/ Sumarizacéné
Jednotlivé uctovné doklady harky (v zévislosti od typu Prijimatela,
vid’ body 3.5 a 3.6 tejto prirucky)

Sluzia na  zaultovanie  jedného||Pouziva Prijimatel ak mu vznikli
uctovného pripadu vydavky rovnakého typu a st priradené
k rovnakej skupine vydavkov rozpoctu
projektu v rozdeleni podl'a jednotlivych
aktivit. Vyuzivaji sa len pri zaradeni
vydavkov do ZoP — refundécia.

e Mzdy

Vyuzitie

e Iné  (Cestovné  nahrady,
vydavky na PHM a pod.)
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e UD preukazujiici zauétovanie e Supis narokovanych vydavkov
faktary pre skupinu vydavkov
< e bankové vypisy e Sumarizacné harky
a e prijmové a vydavkové
pokladni¢né doklady
e interny UD

> Priloha €. 3.6 Vzorovy formular ii¢tovného dokladu ku mzdam
g Priloha ¢&. 3.7a,b Podklady k vypoctu uctovného dokladu ku mzdam (podporna

tabul’ka k sthrnnému uctovnému dokladu)
N
k= Priloha €. 3.8 Vzorovy formular vSeobecného tic¢tovného dokladu

Priloha ¢. 3.14 Sumariza¢ny harok u¢tovného dokladu ku mzdam

Priloha ¢.3.15 Podklady k vypoctu uétovného dokladu ku mzdam (podporna
%’ tabul’ka k sumariza¢nému harku)
= Priloha €. 3.16 Sumariza¢ny harok uctovného dokladu k cestovnym ndhradam
Y Priloha ¢. 3.17 Podklady k vypoétu uétovného dokladu k PHM (podporna
)§ tabul’ka k sumarizanému harku k cestovnym nahradam — pouzitie pre
= narokovanie PHM v radmci sumarizacného héarku k cest. nidhraddm nie je
g v zmysle listu MF/011562/2013-541 zo dna 11.03.2013 mozné)
2 Priloha €. 3.18 Sumariza¢ny harok vSeobecného tctovného dokladu

Priloha ¢. 3.19 Podklady k vypoctu uctovného dokladu k k priamym energiam

(podporna tabulka k sumarizacnému héarku k vSeobecnému uctovnému dokladu)

Nazov sthrnnych uctovnych dokladov resp. sumariza¢nych harkov je zabezpedeny vo viazanosti na
kategériu vydavku projektu podla predmetu podpory a Cislovanie suhrnnych uctovnych dokladov je
zabezpetené vzostupne podla posledného dokladu v predchadzajucej ZoP/trojmiestny prefix xxx
(posledné 3-Cislice ITMS kodu projektu).

Priklad:

Uttovny doklad &.2/006 — Supis narokovanych vydavkov v ZoP ¢&. 1 pre skupinu vydavkov 637001
Skolenia, kurzy, seminare, porady , konferencie, sympozia
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zaucCtovanie Uhrady
V uctovnictve, prip.
uctovny Zapis
z uctovnych knih

e UCtovny zdznam
Z G¢tovnictva
preukazujici
zaucCtovanie prijmu
prostriedkov na
bankovy ucet
V Gctovnictve, prip.
uctovny Zapis
z G¢tovnych knih

sumou vo vyske
vypocitanej ZP

e likvidacny list
(v pripade, ak sa
vyhotovuje)

e uctovny doklad
Z uctovnictva
preukazujuci
zauctovanie
predpisu
zavazku
V tctovnictve
prip.  uctovny
Zapis
Z uctovnych
knih

® Vypis
z bankového
uctu

e uctovny doklad
Z G¢tovnictva
preukazujici
zauctovanie
uhrady \%
uctovnictve,
prip.  uctovny
Zapis
Z uctovnych
knih

Prirucka pre prijimatela Programové obdobie 2007-2013 Verzia 4.1 06.08.2015
Prilohy uc¢tovnych dokladov podrla typu ziadosti o platbu
Predfinancovanie Zuétovanie Zalohova platba Zuétovanie Refundacia
predfinancovania zalohovej platby
e neuhradena e vypis zbankového||e bez uctovnych ||e uhradena e uhradena faktira
faktura uétu  potvrdzujuci|| dokladov faktara  alebo|| alebo vytvorené
o likvidagny list (v prijatie financnych|| a podporn(?j . \,/}v/tvore’ne uctovné Floklady
oad K prostriedkov  EU|| dokumentacie uctovné k vybranym
snrlljce)lto%u'ee; 411 a8rR na[| (okrem prilohy|| doklady typom  skupiny
y J spolufinancovanie k formularu ZoP || k vybranym vydavkov
e Uctovny .,d.oklad « vipis zbankového|| Zo;nam txpom skupiny (nrlzdove
preukazujuci e .. .|| deklarovanych vydavkov vydavky,
- . uctu  potvrdzujuci , . f
zaudtovanie , o , vydavkov S (mzdové cestovné
. . uhradu c¢tovnych . , . ,
predpisu zavizku dokladov nazvom vydavky, prikazy, vykazy
Vv uctovnictve, vydavku cestovné PHM a podobne)
prip.  GCtovny || e uctovny doklad ,,zaloh:)va prikazy, vykazy || likvidagny Tist (v
zéapis z uétovnych || z uctovnictva platba al| PHM pripade, ak sa
knih preukazujuci narokovanou a podobne) vyhotovuie)

uctovny doklad
Z uctovnictva
preukazujici
zauctovanie
predpisu zaviazku
V uctovnictve

prip. uctovny
Zapis

Z uctovnych knih
vypis

z bankového
uctu

uctovny doklad
Z Gctovnictva
preukazujtci
zauctovanie
uhrady A%
uctovnictve,

prip. uctovny
Zapis

z uctovnych knih
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3.6. Systém sumarizaénych hdrkov pre organizdcie zriadené MZP SR

V zmysle listu ministra financii SR ¢. MF/011562/2013-541 zo dna 11.03.2013 mo6Zzu Prijimatelia,
ktorymi st organizéacie zriadené MZP SR (zoznam organizacii je uvedeny na oficialnom webovom
sidle MZP SR, v &asti organizacie rezortu MZP SR: http://www.minzp.sk/), predkladat’ v ramci ZoP
sumariza¢né harky spolu s podpornymi tabulkami (d’alej len ,,systém sumariza¢nych harkov*) len
pre tieto rozpoc¢tové polozky:

- 610620: oblast’ pracovno-pravnych vzt'ahov (mzdy, odmeny, nahrada mzdy),

- 631001 a 631002: cestovné nahrady odborného, riadiaceho a administrativneho
personalu (nie na zaklade dodavatel'sko-odberatel'skych vztahov),

- 632001: energie (ak vstupuju do projektu ako priamy vydavok a su vypocitavané
pomerom) a

- 632002: vodné-stoéné (ak vstupuju do projektu ako priamy vydavok a st
vypocitavané pomerom).

Pouzitie systému sumariza¢nych harkov rusi povinnost’ Prijimatela predkladat’ na SORO vsetku
podpornu dokumentaciu tykajucu sa kontroly opravnenosti vydavkov pre vyssie uvedené rozpoctové
polozky (vid’ bod 3.7 tejto prirucky). AvSak Prijimatel’ ma povinnost’ ju uchovavat’ nad’alej u seba
a musi byt k dispozicii pre kontrolu aj v rdmci vykonu kontroly na mieste zo strany SORO. Vyuzitie
systému sumarizaénych harkov zjednodusuje postupy pre Prijimatel'a v ramci predkladania ZoP na
SORO a administrativnu kontrolu na SORO.

Vydavky narokované pouzitim systému sumarizaénych harkov je mozné uhradzat’ len systémom
refundécie (vid bod 3.4.2 tejto prirucky).

V pripade projektov, kde je mozné vyuzit’ systém sumarizacnych harkov je postup nasledovny:

Prijimatel’ predklada ZoP na SORO v siilade so Zmluvou o poskytnuti NFP na predpisanom
formulari ZoP vytlaCenom z verejnej Casti ITMS po odoslani elektronického formuldra ZoP (vid’
prilohu 3.5a b tejto prirucky).

1. Ak v projekte eSte neboli predloZené ZoP, v ktorych si Prijimatel’ narokoval typy vydavkov
za vyS$Sie uvedené rozpoctové polozKky/polozku pred 01. 04. 2013:

1.1. ZoP, ktord po prvykrat obsahuje typy vydavkov aj za vyssie uvedené rozpodtové
polozky/polozku bude obsahovat’ vSetku podporni dokumentaciu (faktary, zmluvy, vypisy
Z bankového uctu, pracovni zmluvu, naplii prace, rozhodnutie o plate, resp. obdobného
dokumentu ustanovujuceho vysku mzdy zamestnanca...atd’.) vratane pouzitia systému
sumariza¢nych harkov (pouzije prilohy 3.14 az 3.19 tejto prirucky a predlozi ich na SORO
aj vel. podobe), aby bolo mozné si overit opravnenost vydavkov. Zaroven tymto
sposobom sa Prijimatel’ oboznami so spésobom kompletizovania dokumentacie pre ZoP,
ktord obsahuje vydavky dotknutych rozpoctovych poloziek.

1.2.  Prijimatel’ v nasledujucich ZoP, ktoré budu opit obsahovat’ typy vydavkov za vyssie
uvedené rozpoctoveé polozky/polozku, pouzije systém sumariza¢nych harkov t.j. na SORO
predlozi len sumariza¢né harky s podpornymi tabulkami vypoctu bez ostatnej podpornej
dokumentécie, avsak mé povinnost’ tito podpornii dokumentaciu U seba uschovavat’ a mat’
k dispozicii pre vykon kontroly. Zaroven Prijimatel’ predlozi na SORO sumariza¢ny harok
spolu s podpornymi tabulkami aj v el. podobe. Ak v priebehu implementacie projektu
dojde k vymene alebo doplneniu oséb pracujucich na projekte, Prijimatel je povinny
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podpornti dokumentaciu tykajiucu sa nového zamestnanca predlozit’ v ramci ZoP, v ktorej
prvykrat deklaruje dané vydavky. Prijimatel je povinny predkladat podporna
dokumentaciu aj v pripade zmien v uz predlozenej dokumentacii (dodatky K pracovnej
zmluve, zmena naplne prace, nové rozhodnutie o plate a int relevantnit dokumentaciu).

2. Ak v projekte uZ boli predlozené ZoP, v ktorych si Prijimatel’ narokoval typy vydavkov za
vys$Sie uvedené rozpoctové polozky/polozku pred 01. 04. 2013:

. Ak dalsia priebezna ZoP bude obsahovat aj typy vydavkov pre vyssie uvedené
rozpoCtové polozky/polozku, nevyzaduje sa, aby bola predlozend kompletnd podporna
dokumentacia k tymto vydavkom. Je potrebné, aby Prijimatel’ pouzil systém sumariza¢nych
harkov k danej ZoP (vid’ bod 1.2 &asti 3.6). V pripade mzdovych vydavkov je Prijimatel
povinny predlozit’ podporni dokumentéciu (pracovna zmluva, napln prace, rozhodnutie o plate,
resp. obdobného dokumentu ustanovujuceho vysku mzdy zamestnanca) v ramci ZoP, ktora po
prvy krat obsahuje uvedeny typ vydavkov. Ak v priebehu implementacie projektu dojde
k vymene alebo doplneniu 0s6b pracujucich na projekte, Prijimatel’ je povinny podpornt
dokumentéaciu tykajicu sa nového zamestnanca predlozit vramci ZoP, v ktorej prvykrat
deklaruje dané vydavky. Prijimatel’ je povinny predkladat’ podpornti dokumentaciu aj v pripade
zmien v uz predloZenej dokumentacii (dodatky K pracovnej zmluve, zmena naplne prace, nové
rozhodnutie o plate a int relevantni dokumentaciu).

3. AK Prijimatel predklada ZoP, v ktorych si narokoval typy vydavkov za vysSie uvedené
rozpoctové polozky/polozku Vv ramci projektu, ktory bol zazmluvneny po termine schvalenia
sumariza¢nych harkov, t.j. po 01. 04. 2013:

. V pripade uvedenych projektov je Prijimatel’ povinny postupovat’ podl'a ¢asti 1.1 a ¢asti
1.2 bodu 1 tejto kapitoly (3.6). Ak v priebehu implementacie projektu ddjde k vymene alebo
doplneniu os6b pracujucich na projekte, Prijimatel’ je povinny podpornti dokumentaciu
tykajucu sa nového zamestnanca predlozit vramci ZoP, v ktorej prvykrat deklaruje dané
vydavky. Prijimatel je povinny predkladat’ podpornti dokumentéciu aj v pripade zmien v uz
predlozenej dokumentacii (dodatky K pracovnej zmluve, zmena néaplne prace, nové rozhodnutie
o plate a int relevantnti dokumentaciuy).

Podpornti dokumentaciu k ZoP, v ktorych si Prijimatel’ narokuje typy vydavkov za vyssie uvedené
rozpo¢tové polozky/polozku za pouzitia sumarizaénych harkov, predkladd Prijimatel’ len za
osoby/typy vydavkov, za ktoré si v prislusnej ZoP narokuje vydavky.

3.7. Ind podporna dokumentdcia k vybranym uctovnym dokladom

Vsetky prilohy k uétovnym dokladom ako ind podpornd dokumenticia zahrnutych do ZoP (vid
tabulku nizsie), sa predkladaju v jednom origindlnom vyhotoveni alebo v kopii* oznadene;
peéia‘[kou16 a podpisom Statutara alebo inej opravnenej osoby .

Vynimku tvoria niektoré dokumenty k stavebnym pracam, ktoré sa ako priloha k ZoP neprikladaji. Ide
najmi o dodacie listy stavebnych materidlov, stavebny dennik, certifikaty stavebnych materidlov a

15y pripade predkladania kéopie uétovnych dokladov a priloh, SORO v ramci kontroly na mieste na zaklade postupov
VO vnutornom manuali procedir overi zhodnost’ kopie uctovnych dokladov a priloh predloZzenych SORO a originalov
uloZenych u Prijimatel’a

18y pripade, ak Prijimatel nedisponuje peciatkou, tak uvedie iba podpis tatutarneho organu Prijimatel’a alebo inej
opravnenej osoby
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podobne. Tieto dokumenty budi predmetom kontroly az pri kontrole na mieste. SORO vsak ma
opravnenie si tieto dokumenty vyziadat’ aj pri administrativnej kontrole ZoP

Zoznam pozadovanych priloh k uctovnym dokladom vybranych vydavkov zahrnutych do ZoP v ramci
projektov:

Podporna dokumentacia Podporna dokumentacia
Druh vydavkov (pri  predkladani prvej ZoP,||(opakované predkladanie
alebo ak je vydavok uplatneny || vydavku v d’alsich ZoP)
prvy raz)
| 1 | 2 | 3 |
e Faktura

e Likvidaé¢ny list (v pripade, ak ho vyhotovuje)

e Bankovy vypis o thrade
Uétovné a danové

doklady

e Uctovny doklad =zuctovnictva preukazujici zaltctovanie
predpisu zavdzku a thrady v u¢tovnictve, prip. uctovny zapis
z uctovnych knih

e Sumarizaény harok vratane podpornych tabuliek (vid® body
3.5.2 a 3.6 tejto prirucky)

e Kryci list / Zistovaci e Kryci list / Zistovaci
protokol o prevedenych protokol o0 realizovanych
stavebnych pracach / stavebnych pracach
Rekapitulacia (ak /Rekapitulacia (ak
relevantné) relevantné)

e Supis vykonanych prac e Supis vykonanych prac
a dodavok a dodavok

e Protokol o0 zaradeni do
majetku  +  inventarna

o karta (ak relevantné)
Stavebné prace

e Dodacie listy stavebnych
materialov, stavebny
dennik, certifikaty
stavebnych materialov

e DPoistnda zmluva alebo
dodatok adoklad o
zaplateni poistnej sumy
v pripade, Ze sa jedna
0 novonadobudnuty
majetok
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e Dodacie listy e Dodacie listy
e Preberacie protokoly e Preberacie protokoly
e Protokol o zaskoleni e Protokol o0 zaradeni do

majetku +inventarna karta
(ak relevantné)
Stroje/zariadenia/
technoldgie

e Protokol o zaskoleni

e Poistnda zmluva alebo
dodatok adoklad o
zaplateni poistnej sumy
VvV pripade, ze sa jedna
0 novonadobudnuty

majetok
e Dodaci list/preberaci e Dodaci list/preberaci
protokol/pracovné protokol/pracovné vykazy

vykazy

Externé sluzby

Vydavky na propagéciu, stavebny dozor a in¢ vydavky realizované
dodavatel'skym sposobom — fakttirou.

Podporna dokumentacia Podporna dokumentacia

Druh vydavkov (pr1 predkladani prvej ZoP,||(opakované predkladanie
alebo ak je vydavok uplatneny || vydavku v d’al$ich ZoP)
prvy raz)

| 1 | 2 | 3 |

Priloha €. 3.6 Vzorovy formular u¢tovného dokladu ku mzdam

w

Priloha ¢. 3.7a,b Podklady k vypo¢tu uétovného dokladu ku

mzdam
Ucétovny doklad ku||Priloha & 3.14 Sumarizaény harok tétovného dokladu ku
mzdam mzdam (v zavislosti o typu P, vid’ bod 3.6 tejto prirucky)

Priloha ¢&. 3.15 Podklady K vypoétu uctovného dokladu ku
mzdam (podporna tabul’ka k sumarizaénému harku) (v zavislosti
0 typu P, vid’ bod 3.6 tejto prirucky)
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Prijimatel’ sa rozhodne akym spésobom bude ziadat’ refundéciu
osobnych nakladov a to:

e Urcenim % prace na projekte za dany mesiac
e Urcenim poctu odpracovanych hodin na projekte za dany
mesiac
e Urcenim poctu odpracovanych dni na projekte za dany
y . s mesiac
Vseobecné zasady ku
mzdam e Vzor pracovného vykazu je uvedeny v prilohe ¢. 3.9
e POZORI!
V pripade pouzitia systému sumarizaénych harkov, a to pri
narokovani si vydavkov za energie v projekte, je potrebné, aby
Prijimatel’ pouzil pri mzdach odpracované hodiny nakolko tie
vstupuju do vypoctu vydavkov za energie.
e Pracovné zmluvy Vyplatné pasky/mzdové
zamestnancov listy
pracujucich na . ,
. . Prva strana vykazu do
projekte/dohody (kopie) poistovni (ZP, SP)
o Dodatok =k pracovne] Vypis z bankového atu
zmluve/opis pracovného g
miesta (képia) 0thrade = mazdy
s identifikaciou
e Platové dekréty zamestnanca
e Vyplatné pasky/mzdové Vypis z bankového uctu
listy 0 Ghrade preddavkov na
, , dai a odvodov do
e Prva strana vykazu do poistovni
poistovni (ZP, SP) s identifikéciou platby
o V}’/pls z bankového uctu Pracovny list/vykaz
pracovno— 0 thrade mzdy dochadzky
Zamestnanca
e Vypis z bankového tuctu
0 uhrade preddavkov na
dan a odvodov do
poistovni
s identifikaciou platby
z e Suhlas dotknutej osoby
= na spracovanie
= a poskytnutie osobnych
‘9 udajov s identifikaciou
S Cisla bankového
5 spojenia
e Pracovny list/vykaz
dochadzky
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Pracovno-—
pravne vztahy
organizacii
MZP SR
zriadenych
(vid bod 3.6
tejto prirucky)

Sumarizacny harok

Podklady k vypoctom

Sumarizacny harok

Podklady k vypoctom
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Druh vydavkov Podporna dokumentacia Podporna dokumentacia

(cestovné) (PHM)
1 | 2 || 3

Priloha €. 3.8 Vzorovy formular vSeobecného uctovného dokladu
Priloha ¢. 3.16 Sumarizatny harok 1ucétovného dokladu
k cestovnym nahradam (v zavislosti o typu P, vid’ bod 3.6 tejto
prirucky)

Uttovny doklad Priloha ¢. 3.17 Podklady k vypoctu uctovného dokladu k PHM

(podporna  tabulka k sumarizanému harku  k cestovnym
nahradam— pouzitie pre narokovanie PHM v ramci sumarizacného
harku kcest. nahradam nie je doposiall v zmysle listu
MF/011562/2013-541 zo dna 11.03.2013 schvalené) (v zavislosti
od typu P, vid’ bod 3.6 tejto prirucky)

Cestovné, PHM

e Tuzemské pracovné e Doklad okupe PHM
cesty (TPC) alebo doklad-vystup

e Cestovny %we.b(.)vého sidla
, . . Statistického uradu SR
prikaz/vytactovanie  SC 0 priemerne; cene

s dokladmi cestovného, pohonnej  létky,  ktord

ubytovania platila v tyzdni nastupu
e Spravazo SC na pracovnu cestu
e Bankovy vypis, resp. e Vypis z bankového uctu
:j/gﬁ:la;/écovy pokladni¢ny e Vypocet poétu

najazdenych kilometrov
e Potvrdenie 0 prevzati o
finan¢nych prostriedkov * Knihajazd

e Cestovny prikaz

e Zahrani¢né pracovné
cesty (ZPC) e Ziadanka na cestu
e Prikaz na zahrani¢nu o Certifikat o spotrebe
sluzobnu cestu pohonnych
, hmot/fotokopia
e Pozvanka na

stretnutie/program technického preukazu

e Preukazanie povinného

e Vyuctovanie ZPC . .
. , zmluvného poistenia
s dokladmi cestovného, . . .
- motorového vozidla pri
ubytovania e ,
pouziti vlastného
e Sprava zo ZPC dopravného prostriedku

e Kurzovy listok
e Doklad o nakupe valat
e Pokladni¢na kniha

e Vydavkovy pokladni¢ny
doklad/prijmovy
pokladni¢ny doklad

e Potvrdenie 0 prevzati
finan¢nych prostriedkov
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e Pri vyuziti stkromného motorového vozidla pre sluzobné
ucely:

e overend kopia technického preukazu, sposob vypoctu
opravnenych vydavkov (je postacujlce, ak postup pre vypocet
je uvedeny v cestovnom prikaze), doklad o vyske cestovného
prostrednictvom verejnej dopravy napr. potvrdenie dopravcu

e dohoda 0 pouziti sukromného motorového vozidla na sluzobné

ucely
e Sumariza¢ny harok e Sumariza¢ny harok
Cestovné, PHM e Podklady k vypoctom e Podklady k vypoctom
organizacii zriadenych
MZP SR

Priloha ¢. 3.18 Sumarizaény harok vseobecného uctovného
dokladu (v zavislosti o typu P, vid’ bod 3.6 tejto prirucky)
Priloha ¢. 3.19 Podklady k vypoctu uctovného dokladu k

Uttovny doklad K priamym energiam (podporna tabulka k sumarizaénému harku
Kk v§eobecnému uctovnému dokladu) (v zavislosti od typu P, vid’.
bod 3.6 tejto prirucky)

e Sumariza¢ny harok e Sumariza¢ny harok

Energie, vodné-stoéné e Podklady k vypoctom e Podklady k vypoctom

(ak vstupuju do
projektu ako priamy
vydavok)  organizécii
zriadenych MZP SR

Podl'a ustan. § 7 ods. 7 zakona ¢. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z
fondov ES v platnom zneni ,,SORO je pri plneni svojich uloh opravneny pozadovat’ od
Prijimatel’a, partnera a osob, ktoré maji k Prijimatelovi alebo partnerovi vzt’ah
dodavatel’a vykonov, tovarov, prac alebo sluZieb sucinnost’ a tieto subjekty su povinné
poZadovanu stucinnost’ poskytnat™*.

V tejto casti uviadzame doplnenie a upresnenie poZiadaviek uvedenych v tabul’ke
Zoznam pozadovanych priloh k G¢tovnému dokladu pre pracovnopravne vztahy
V rozdeleni za definované pracovné vzt'ahy:

Zoznam pozadovanych priloh k u¢tovnym dokladom v ramci rozpoctovej polozky 610 620
Bezné vydavky zahrnuté do ZoP (v priprade predkladania mzdovych vydavkov systémom
sumarizacnych harkov je potrebné postupovat’ v zmysle kapitoly 3.6 Systém sumarizacnych
harkov pre organizicie zriadené MZP SR):

1. Pracovna zmluva/Dodatok k pracovnej zmluve,
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Platovy dekrét,

3. Sthlas s poskytnutim a spraciivanim osobnych udajov tretej strane s identifikaciou Cisla
bankového spojenia,

4. Doklad ouhrade mzdy s identifikdciou zamestnanca (vypis z uctu alebo vydavkovy
pokladni¢ny doklad),

5. Vyplatna paska alebo mzdovy list, (platova rekapitulécia),

6. U¢tovny doklad (interny doklad podl'a vzoru Prirucky pre prijimatela) ku Ziadanému
vydavku a podklad k jeho vypoctu,

7. Vypis z bankového uctu preukazujici thradu preddavkov na dan a odvody do poist'ovni,
8. Prva strana vykazu do poistovne a prehl’ad o zrazenych a odvedenych daniach,

9. Pracovny vykaz vypracovany na pracovné dni a hodiny, podpisany zamestnancom
a zodpovednou osobou.

Zoznam pozadovanych priloh k uctovnym dokladom v ramci rozpoctovej polozky 637 027
Odmeny zamestnancov mimopracovného pomeru zahrnutych do ZoP:

1. Dohoda o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru— spliiiajiica naleZitosti zdkona
¢. 311/2001 Z.z. Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov,

Preberaci protokol k dohode 0 vykonani prace,

3. Suhlas s poskytnutim a spractivanim osobnych udajov tretej strane s identifikaciou ¢isla
bankového spojenia,

4. Evidenciu uzatvorenych dohod o pracach uzatvorenych mimo pracovného pomeru § 224
ods. 2 pism. d) Zakonnika prace v ramci projektov OP ZP s uvedenim datumu registracie
(datum prihlasenia a datum odhlasenia) fyzickej osoby do Sociédlnej poistovne,

5. Doklad o thrade mzdy s identifikaciou zamestnanca (vypis z Gétu alebo vydavkovy
pokladni¢ny doklad),

6. Vyplatna paska alebo mzdovy list, (platova rekapitulécia),

Uétovny doklad (interny doklad podl'a vzoru Priru¢ky pre prijimatela) ku Ziadanému
vydavku a podklad k jeho vypoctu,

Vypis z bankového uctu preukazujici thradu preddavkov na dan a odvody do poistovni,
Prva strana vykazu do poistovne a prehl'ad o zrazenych a odvedenych daniach,

10. Pracovny vykaz vypracovany na pracovné dni a hodiny, podpisany zamestnancom
a zodpovednou osobou.

V pripade projektov, ktorych povaha prace si vyZzaduje splnenie inych naleZzitosti v zmysle
Zakonnika prace, je Prijimatel’ povinny dant skuto¢nost’ dolozit’ na SORO pri predkladani
ZoP resp. v ramci predkladania dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.
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3.8. Uétovnictvo Prijimatel’a

V oblasti Gc¢tovania 0 skutocnostiach, suvisiacich s realizaciou aktivit projektu/projektov
ktoré st predmetom uctovnictva podla zakona 431/2002 Z. z. o Gétovnictve, V zneni
neskorsich predpisov, je Prijimatel’ povinny viest' bud’ samostatny G¢tovny systém alebo
vhodnu analytick( evidenciu Gétov pre vSetky transakcie suvisiace s projektom v sulade so
zakonom 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES. To znamena, ze
uctuje o vSetkych skuto¢nostiach, tykajucich sa projektu na analytickych uc¢toch v ¢leneni
podla jednotlivych projektov alebo v analytickej evidencii v technickej forme (napr. podl'a
stredisk, prvkoch SPP) v &leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych
uctov v Cleneni podla jednotlivych projektov, ak ucétuje v ststave podvojného uctovnictva
alebo v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznadenim projektu v wGctovnych
zapisoch, ak uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva v ¢leneni podla jednotlivych
projektov.

3.8.1. Preukazanie kontroly a zatictovania uctovnych dokladov

SORO je povinny sa ubezpecit, Ze vSetky vydavky realizované v ramci projektu boli aj
skutoc¢ne zaevidované v uctovnictve Prijimatel’a. Za splnenie uvedenej povinnosti sa povazuje
administrativne overenie u¢tovnych zapisov pri predkladani ZoP.

V uctovnictve plati zdsada dokladovosti.

Bez uctovného dokladu nemozno urobit’
ziaden uctovny zapis.

! a teda |

Kazdy uctovny zapis musi byt’ dolozeny Guctovnym dokladom.

Uétovnym zapisom v tomto pripade je splnenie § 10 ods. g) naleZitosti u¢tovného dokladu —
oznacenie uctov na ktorych sa predmetny doklad zauctuje — je to tzv. predkonticia na
likvida¢nom liste k predmetnej fakttre, ktory musi obsahovat’:
a) mesacné uctovné obdobie, do ktorého sa musia uc¢tovné doklady zatictovat’, ak
sa toto obdobie nezhoduje s ddtumom vystavenia — napriklad pri faktirach za
stavebné prace sa faktry ¢tuji do obdobia zdaniteI'ného plnenia,

b) oznacenie Gi¢tov na strane MD a DAL,
C) penazni sumu,
d) cislo dokladu,

e) podpis osoby zodpovednej za uctovny pripad a osoby zodpovednej za jeho
zauctovanie.

Nakol’ko likvidaény list obsahuje len predpis uctovania a nie je uplnym dokladom o tom, Ze
uctovny doklad bol v systéme uctovnictva aj zauétovany, Prijimatel musi zaslat’ aj opis
uctovného dokladu (rozpis uctovného zdznamu k danej faktire) vytlaceny zo softvéru, ktory
spiiia nalezitosti uvedené v bode a, b, ¢, d, e. Pokial’ t&tovny softvér Prijimatela neumozituje
vytlacit’ opis uctovného dokladu, za splnenie tejto povinnosti sa akceptuje aj dennik dokladov
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alebo obraty hlavnej knihy s vyznafenim uctovného zapisu na zaklade ktorych mozno
identifikovat’ tdaje a), b), c), d) a e).

3.8.2. Doklady na vyZiadanie na kontrolu na mieste

RO ako Poskytovatel’ NFP v zastpeni SORO (d’alej aj ako ,,Poskytovatel*) je opravneny

okrem administrativnej kontroly ZoP uvedenej v bode 7.1 vykonat' aj kontrolu na mieste

v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a EU. Prijimatel’ sa podpisom Zmluvy o

poskytnuti NFP zavizuje, ze umozni vykon takejto kontroly a pocas jej vykonu je povinny

najmd preukazat’ opravnenost’ vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia

NFP v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pre potreby vykonu kontroly na mieste z hladiska uctovnictva je potrebné zo strany

Prijimatela zabezpecit' nasledovné podklady:

e uctovy rozvrh vytlaceny z Gi€tovného programu pre dany projekt s jasnou identifikéciou
analytickych uctov pre projekt (Cislo uctu a nazov),

e obraty hlavnej knihy jednotlivych uctov podla uétovného rozvrhu prislusného typu
Prijimatel’a (napr. 041/042 xxx 111/112 xxx a 321 xxx pre dany projekt, Sxx xxx ak boli
sicastou projektu aj BV, 01/02x xxx pripadne iné ucty majetku’’ podla druhu
obstaravaného majetku v projekte, ako aj bezny ucet 2xx),

e Vv pripade vyuzitia preddavkovy platieb aj ucty 051/052%, resp. 314 v zavislosti od toho
na aky charakter majetku (kapitalovy/bezny) je preddavok poskytnuty,

e kniha doslych faktur s vyznacenim jednotlivych faktar v ramci projektu,
e saldo konto dodavatel'ov/zhotovitel'ov uctu 321 xxx pre dany projekt,

e UcCtovny zapis (dennik dokladov, hlavna kniha, pripadne kryci list k ac¢tovnému dokladu)
jednotlivych operacii  z i€tovného programu s identifikdciou vSetkych UCtov pre
jednotlivé faktary v ramci daného projektu (321, 02xx, 041/042, 111/112, 343) osobitne
pre kazdu faktaru,

e uctovny zapis (dennik dokladov, hlavna kniha, pripadne kryci list k a¢tovnému dokladu)
jednotlivych operacii  z a€tovného programu s identifikdciou vSetkych uctov pre
jednotlivé faktiry v ramci daného projektu tykajici sa realizacie thrad faktar (321,2xx)
osobitne pre kazdu faktaru,

e Uctovny zapis o zaradeni majetku (dennik dokladov, hlavna kniha)

Y7V pripade, Ze Prijimatel (verejny sektor) zveri majetok na zéklade prevadzkovej zmluvy do spravy
prevadzkovatela, o majektu prevedenom do spravy prevadzkovatela Prijimatel moéze uctovat vo svojom
uctovnictve aj napr. na uéte 355 — Ziictovanie tranferov rozpoctu obece a vysSieho uzemného celku alebo
Vv podstvahovej evidencii.
B Ucget 05x —ide 0 poskytnutie preddavkov na obstaranie dlhodobého hmotného/nehmotného majetku

Uget 314 — ide poskytnutie preddavku na obstaranie prevadzkového majetku
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Priklady uctovania najcastejSich uctovnych pripadov v pripade sikromného sektora:

| Popis pripadu || Syntetick evidencia || Analyticka evidencia |
| [[MD |[DAL [[¢ na analytickych Ggtov
: K syntetickym, napr.
Poskytnutie preddavku na KV 051/052 991 051X, 052x
e 321 xxx, 042 xxX,
pricom identifikator
Prijaté faktira — investi¢na 325/042 321 XXX je uréeny vyhradne
pre dany projekt
e vanalytickej evidencii
v tech. forme :
Zictovanie poskytnutého .
preddavku 19 e pomocou prvkov SPP
321 051/052 (program SAP)
Prijata faktra — neinvesti¢na®’ 5xX ° EOdl,a stre ?{iSk’ pricom
111/112) 321 any projekt vystupuje
( ako samostatné
343 stredisko
Uhrada predmetnej faktary -— 391 291 o pripadne ich
zauctovanie bankového vypisu kombinaciou
Zaradenie do majetku
01x, 02x 04x

Okrem vysSie uvedeného je potrebné zauctovat aj predpis NFP, ako aj jeho prijem na
bankovy ucet postupmi, ktoré st upravené v osobitnych pravnych predpisoch podla typu
étovnej jednotky (rozpodtovej alebo prispevkovej organizécie, obce, VUC, sukromny sektor)
a to v postupoch uctovania ako aj v usmerneni Ministerstva financii SR ¢. MF/6804/2010-55
k poskytovaniu, uctovaniu a zdafovaniu nendvratného finanéného prispevku zo
Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho fondu pre rybné hospodarstvo pre
stkromny a verejny sektor.

3.9.  Odvod vynosov

Prijimatel’ je povinny odviest’ vynosy (za obdobie od 01.01. roku n do 31.12. roku n)
z prostriedkov Statneho rozpoc¢tu na spolufinancovanie poskytnutych systémom zalohove;j
platby/predfinancovania tak, aby v zmysle § 7 ods. 1 pism. m) zakona ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov odviedol k 31. januaru nasledujiuceho roka do prijmov S§tatneho
rozpo&tu skuto&ny vynos, ktory mu vznikol z prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu na

9 pripadny preplatok vzniknuty zo zu&tovania preddavkovej platby je Prijimatel povinny vratit SORO
najneskor spolu s predlozenim doplitujicich tdajov k preukdzaniu dodania predmetu plnenia na zaklade
oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov.

Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zi¢tovania preddavkovej platby nie je mozné povazovat za opravneny
vydavok a Prijimatel’ znasa v plnej miere vydavky vzniknuté z nedoplatku.

20 Pri neinvesti¢nych vydavkov sa pouzije analogicky postup — aviak uget &. 314 — poskytnuté preddavky.
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spolufinancovanie, t. j. po odpocitani alikvotnej Casti poplatkov za vedenie Gctov, pripadne
cely poplatok, ak ich vedie na osobitnom ucte;

Prijimatel’ je povinny platobnej jednotke zaslat’ do 25. januara roku n+l nasledovné
podklady v zavislosti od typu osobitného uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je Giroceny:
e vyplneny formuldr bankového zostiladenia (priloha ¢. 3.12)
e vSetky kopie bankovych vypisov z osobitného Gétu za rok n;
2. Osobitny tcet na projekt nie je uroceny:
e potvrdenie z banky, Zze predmetny osobitny ucet nebol v roku n tro¢eny a ani
neboli uroky pripisané na iny ucet vedeny Prijimatel'om,;
3. Osobitny ucet na projekt je iroceny, ale iiroky a poplatky st pripisované na iny
udet:
e 2x samostatne vyplneny formuldr bankového zosuladenia (priloha ¢. 3.12) pre
osobitny ti¢et a pre ucet na, ktory su pripisované bankové poplatky a uroky
e kopie bankovych vypisov z obidvoch tctov za rok n.

V pripade vzniku skuto¢ného vynosu je Prijimatel’ povinny vzniknuté skutocné vynosy na
ucte, odviest’ na prijmovy ucet platobnej jednotky MZP SR.

Uket pre OP ZP 2007-2013:

e Nazov uctu: PU- INP - Vynosy SR, Platobna jednotka ZP

o Cislo tictu: 7000389118

e Kod banky: 8180

e IBAN: SK10 8180 0000 0070 0038 9118

e Adresa banky: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15

Pre ulahcenie identifikacie platby je potrebné uviest' variabilny symbol Vv podobe
kod projektu ITMS bez prvej &islice ,,.2* (napr.: 4110110005).

Upozornenie!
Podla (§31 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 52’3/2(304 Z. 7. je neodvedenie vynosu z verejnych
prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a SR porusenim finan¢nej discipliny!

Adresa:

Ministerstvo zivotného prostredia SR

Sekcia environmentalnych programov a projektov
Odbor platieb a koordinacie auditov

Nam. Ludovita Stira 1

812 35 Bratislava
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4. Zmenové konanie

Zmenové konanie predstavuje stthrn administrativno - technickych postupov a ¢innosti, ktoré
je potrebné vykonat k zabezpeCeniu odstranenia zisten¢ho/zistenych nedostatkov pri
implementacii projektov SF/KF v o najkrat§om ¢ase, s cielom zabranit’ preruseniu a plynule
pokracovat’ v realizacii projektu.

Zmenové Konanie riesi odstranenie urcitych problémov, ktoré sa vyskytuju pri realizacii
projektov resp. v obdobi udrzatel'nosti, definuje typ problému a spdsob jeho odstranenia. Na
odstraneni problému musi byt vzijomnd dohoda vSetkych zainteresovanych stran
podielajucich sa na implementacii projektu SF/KF, ktorymi si RO/SORO/P,
zhotovitel'/dodavatel’, stavebny/technicky dozor, projektant/generalny projektant.

PodPa charakteru a rozsahu rozliSujeme dva typy zmien:

a) Nepodstatné zmeny projektu, t.j. zmeny, v pripade ktorych nie je nevyhnutna
aktualizacia zmluvného vztahu formou dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP;

b) Podstatné zmeny projektu, t.j. zmeny, v pripade ktorych je nevyhnutna aktualizacia
zmluvného vztahu formou pisomného a oéislovaného dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP.

Prijimatel’ je povinny ozndmit’ SORO vSetky zmeny a skuto€nosti, ktoré maju vplyv alebo
suvisia s plnenim Zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkol'vek sposobom tejto Zmluvy
0 poskytnuti NFP tykaju alebo mozu tykat, ato aj v pripade, ak ma Prijimatel’ ¢o ilen
pochybnost’ o dodrziavani svojich zavidzkov vyplyvajucich z tejto Zmluvy o poskytnuti NFP,
ato bezodkladne od ich vzniku. Postup administracie zmenového konania zavisi od typu
navrhovanych zmien.

Zmluvu o poskytnuti NFP (d’alej len ,,Zmluva®) je mozné menit, alebo dopiiiat’ len na
zaklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych stran, pricom akékol'vek zmeny a doplnky
musia byt vykonané vo forme pisomného a ocislovaného dodatku k tejto Zmluve, pokial’ v
Zmluve nie je uvedené inak. Zmena Zmluvy je doésledkom zmeny projektu, na realizaciu
ktorého sa Zmluva uzatvorila, a ktory je predmetom schvélenej Ziadosti o nendvratny
finan¢ny prispevok.

Zmenu projektu/Zmluvy moZe iniciovat’:
a) Prijimatel,

b) Poskytovatel (SORO) - na zaklade zaverov/zisteni z procesu monitorovania, alebo kontroly
projektu, legislativnych zmien, zmien Systému riadenia, Systému finanéného riadenia,
Prirucky pre prijimatela, prislusnych Metodickych usmerneni Poskytovatel’a a pod..

Poskytovatel' nie je povinny navrhovanej ziadosti Prijimatel'a o zmenu projektu/Zmluvy

vyhoviet’.

Vysku NFP nie je mozné ziadnym spdsobom navySovat’.

Pravne ucinky suvisiace s nepodstatnou zmenou projektu nastavajua:

a) diom dorucenia oznamenia (zaslaného listom alebo e-mailom) Prijimatel’'ovi, ze SORO

berie zmenu projektu na vedomie, prip. diiom dorucenia pisomnej informécie o zmene
v projekte SORO (v pripadoch SORO urcenych typov nepodstatnych zmien, pri
ktorych nie je relevantné posudzovat dodrzanie stanovenych podmienok/limitov pre

nepodstatné zmeny projektu (napr. zmena Statutarneho organu Prijimatela, zmena
identifikacnych a kontaktnych udajov Prijimatela, ktord neméa za nasledok zmenu
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v subjekte Prijimatela, zmena ¢isla Gétu projektu) — Vv pripade, ak zmenu projektu
iniciuje Prijimatel’,

b) konkludentnym prejavom véle Prijimatela spocivajiicim vo vykonani faktickych alebo
pravnych tkonov, ktorymi pokracuje v zmluvnom vztahu so SORO (ide najmé
0 zasielanie monitorovacich sprav Poskytovatel'ovi, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie
platoy NFP od Poskytovatel'a a pod.) — v pripade, ak zmenu projektu iniciuje SORO
(napr. v pripade zmeny Systému riadenia, Systému finan¢ného riadenia, Prirucky pre
prijimatel’a, a pod.).

Pravne ucinky suvisiace s podstatnou zmenou projektu nastavaju: diiom nadobudnutia
ucinnosti prislusného dodatku k Zmluve (v den nasledujuci po dni zverejnenia dodatku
k Zmluve v Centralnom registri zmlav).

4.1. Zmenové konanie — 7 iniciativy Prijimatel’a
41.1. Nepodstatné zmeny projektov

Nepodstatné zmeny projektu su takymi zmenami, ktoré zasadnym sposobom neovplyvituju
charakter a parametre projektu, alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve a Vyzve.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ zmeny tykajtce sa projektu oproti platnej Zmluve
aj V pripade nepodstatnych zmien projektu pisomne. V oznameni Prijimatel’ uvedie priciny
nepodstatnej zmeny a predlozi podpornti dokumentaciu (ak relevantné). Spésob oznamenia
zmeny projektu aspdsob jej akceptacie zo strany SORO zavisi od typu predmetnej
nepodstatnej zmeny.

Zmena zmluvnych podmienok nie je upravena formou dodatku k Zmluve, a to najmi
Vv pripade:

a) ak dojde k zmene skuto¢ného plnenia ¢asového harmonogramu jednotlivych aktivit
uvedeného v Predmete podpory v bode 6. Casovy ramec realizacie aktivit projektu,
ktoré Prijimatel' vykazuje v monitorovacich spravach v &asti 4. Casovéa realizacia
aktivit projektu (Skuto¢ny stav), a ktoré nema za nasledok zmenu terminu ukoncenia
realizacie aktivit projektu uvedenom v €l. 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP, a ktoré
nema za nasledok posunutie terminu zacCiatku realizacie aktivit projektu o viac ako 3
mesiace,

b) ak dojde k zmene vysky finanénych prostriedkov v ramci dotknutych skupin
vydavkov v rozpocte projektu z Predmetu podpory (Priloha ¢. 2 Zmluvy) do 15 %,
pricom celkova vyska nendvratného financného prispevku nie je prekrocend. Téato
odchylka nesmie mat’ za nasledok zvysenie vydavkov urcenych na riadenie projektu a
na publicitu a informovanost’,

c) ak dojde k znizeniu (naplneniu) hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov vysledku projektu
o menej ako 5% oproti hodnote ukazovatel'ov vysledku projektu uvedenej v Prilohe ¢.
2 Zmluvy o poskytnuti NFP,

d) ak dojde k zmene ¢isla projektového uctu uvedeného v Zmluve ¢l. 1, bod 1.2,

e) ak dojde k zmene zakladnych identifikacnych a kontaktnych tdajov zmluvnych stran,
ktora nema za nasledok zmenu v subjekte Poskytovatel’a,

f) ak dojde k zmene v subjekte Poskytovatel’a na zaklade vseobecne zavazného pravneho
predpisu,

g) ak dojde k zmene Statutarneho organu zmluvnych stran,

h) ak dojde k chybam v pisani, pocitani a inym zrejmym nespravnostiam,
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i) ak dojde k zmene Systému financného riadenia, Systému riadenia, Prirucky pre
ziadatel'a o NFP alebo Prirucky pre prijimatela,

J) ak dojde k zmene v dodavke prac, tovarov, alebo sluzieb, resp. zmeny v ramci
zmluvnych vzt'ahov s dodavatelmi, ktoré st schvalované v rdmci procesu kontroly
verejného obstardvania, a ktoré nemaju za nasledok zmenu cielov, zakladnych
vychodisk a charakteru projektu. /Opravnenost’ vydavkov (ndkladov), ktoré¢ vzniknu
ako dosledok takejto zmeny, je posudzovana v stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP a
prislusnou legislativou (zékon o verejnom obstardvani, uzatvorené¢ zmluvy o dielo a

pod.)/.

4.1.2. Podstatné zmeny projektov

Podstatné zmeny projektu su takymi zmenami, ktoré zasadnym sposobom ovplyviiuju
charakter a parametre projektu, alebo plnenie podmienok stanovenych v Zmluve. Kich
realizacii preto mozno pristupovat najmid v mimoriadnych, nevyhnutnych a dostato¢ne
zdévodnenych pripadoch.

Prijimatel’ je povinny oznamit’ Poskytovatel'ovi vSetky zmeny projektu a skuto¢nosti, ktoré
maju vplyv, alebo stvisia s plnenim Zmluvy, alebo sa akymkol'vek sposobom Zmluvy tykaja,
alebo mozu tykat, ato aj v pripade, ak ma Prijimatel' ¢o ilen pochybnost’ o dodrZiavani
svojich zavizkov vyplyvajicich zo Zmluvy, a to bezodkladne po ich vzniku.

V pripade podstatnych zmien projektu ma uvedena oznamovacia povinnost formu Ziadosti
0 zmenu projektu (Priloha ¢.4.1).

Za podstatni zmenu projektu sa povaZuje najma:
a) zmena ovplyvnujuca ciele projektu;

b) zmena poctu a/alebo charakteru aktivit projektu (zaradenia novej aktivity, nerealizacie
aktivity, nahradenie aktivity (aktivit) inou aktivitou, zli¢enia aktivit);

¢) ak dojde k zniZeniu (naplneniu) hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov vysledku projektu
o viac ako 5% oproti hodnote ukazovatel'ov vysledku projektu uvedenej v Prilohe €. 2
Zmluvy o poskytnuti NFP,

d) zmena terminu zaciatku realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesiace;
e) zmena terminu ukonéenia realizacie aktivit projektu;

f) zmena vysky finanénych prostriedkov v ramci jednej zo skupin vydavkov v rozpodte
projektu z Predmetu podpory (Priloha €. 2 Zmluvy) o viac ako 15 %, priCom celkova
vySka nenavratného financného prispevku nie je prekrocend. Tato odchylka nesmie
mat’ za nasledok zvySenie vydavkov uréenych na riadenie projektu a na publicitu a
informovanost,

g) iné zmeny v ,,Rozpocte projektu* definovanom v predmete podpory (priloha ¢. 2
Zmluvy o poskytnuti NFP);

h) zmena miesta realizacie projektu;
1) zmena sposobu realizacie aktivit projektu;
J) zmena spdsobu financovania;

k) zmena v subjekte Prijimatel’a (napr. zmena pravnej formy, zluc¢enie Prijimatel’a s inym
subjektom, zmena na zaklade v§eobecne zavazného pravneho predpisu).
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Zmena projektu nesmie mat’ za nasledok zvySenie vydavkov uréenych na riadenie projektu,
resp. na publicitu a informovanost'.

Akakol'vek zmena v ramci hlavnych investicnych nékladov projektu, sa uskutocnuje v sulade
so Zmluvou o dielo uzatvorenou v zmysle zmluvnych podmienok FIDIC okrem zmien podla
pod-klauzul 13.7, 13.8 a 20.1 a naklady, ktoré vznikli tymto sposobom su opravnené na
preplatenie len za predpokladu, ze:

a) ide o zmenu typu zariadenia, vyrobcu zariadenia, typu materialu, alebo ich technickych
$pecifikacii, pri¢om novo navrhované zariadenie/material spiia minimalne poziadavky
Specifikované v zmluve o dielo a nesposobuje zvysenie ich (jednotkovej) ceny. Zmena
v tomto pripade musi byt odovodnena:

finan¢nou usporou vyplyvajicou zo zmeny, alebo

inymi jasne definovanymi podmienkami na trhu, ktoré znemoziuju pouzitie
povodne navrhovaného riesenia, alebo

preukazatelnym technickym oddvodnenim zvoleného rieSenia a to len na zaklade
chyby v pdvodnom projekte (vykresoch, technickych Specifikéciach alebo inych v
technickych vypoctoch, ktoré st sucast’ou zmluvy o dielo), ktoréd nie je spdsobend
zanedbanim povinnosti obstardvatel'a/projektanta.

b) ide o zmenu typu zariadenia, vyrobcu zariadenia, typu materialu alebo jeho
technickych Specifikacii a tdto zmena zaroven spOsobuje navysSenie ceny. Potreba
takého zariadenia musi byt odévodnena:

poziadavkou na zvySené technické parametre vyplyvajice z Upravy noriem,
legislativy, poZiadaviek na bezpecnost,

alebo je oddvodnena zmenou okolnosti, ktoré sa vyskytli pocas vystavby a bez
zmeny by bola ohrozena funkcnost' diela (t.j. potreba nevznikla zanedbanim
povinnosti obstaravatel'a/projektanta vo faze pripravy projektu),

pripadne je z pohladu kvality odovodnend tym, Ze umoZiluje zniZenie
prevadzkovych nakladov.

€) ide o zmenu mnozstiev stavebnych prac na zaklade premerania.

Uvedené sa primerane aplikuje aj na Zmluvy o dielo podl'a inych zmluvnych podmienok, kde
sa povaha zmeny posudzuje a rie$i v stlade s platnymi zmluvnymi podmienkami (napr.
dodatok k zmluve a pod).

Dohodou mozno predizit' lehotu na ukonéenie realizacie aktivit projektu najviac o 18
mesiacov oproti povodnému dohodnutému terminu ukonéenia realizacie aktivit projektu
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platnému v okamihu nadobudnutia G¢innosti Zmluvy, s vynimkou uvedenou v nasledovnom
odseku.

Za podmienok uvedenych v tomto odseku je mozné pristapit’ k mimoriadnemu prediZeniu
lehoty na ukoncenie realizacie aktivit projektu o d’alSich 18 mesiacov nad ramec lehoty
uvedenej V predchadzajucom odseku v pripade, ak sa projekt dostal do omeskania s
ukoncenim realizdcie aktivit oproti terminu ukoncenia realizdcie aktivit projektu
definovaného Vv Zmluve (¢lanku 2 bod 2.4.), alebo mozno rozumne predpokladat, ze k
takémuto omeskaniu dojde. Moznost’ mimoriadneho prediZenia realizécie aktivit projektu
bude aplikovand vyhradne v odovodnenych pripadoch, kedy nebolo mozné
z akceptovatelnych pri¢in aktivity projektu v stanovenom termine zrealizovat. Za takéto
akceptovatelné priciny SORO povazuje nasledovné okolnosti:

- potreba opakovania procesu VO podla § 46 ods. 1 zakona o VO, ako aj potreba
opakovania procesu VO podla § 46 ods. 2 zédkona o VO, ked verejny obstaravatel’ a
obstaravatel' zruSi pouzity postup zadévania zdkazky, za podmienky, Zze Prijimatel
bezodkladne vykonal vSetky potrebné opatrenia na zabezpecenie riadneho procesu VO
vriadnej lehote doby realizacie projektu vyplyvajice zo Zmluvy a Prirucky pre
Prijimatel’a;

- neplnenia si povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy uzavretej s uspesnym uchadzacom na
zaklade vysledku VO alebo OVS zo strany uspeSného uchadzaca bez zavinenia
Prijimatela (napr. ak je termin plnenia v tejto zmluve stanoveny do konca realizécie
aktivit projektu, pri¢om bez zavinenia Prijimatel'a neddjde k plneniu, resp. zo strany
uspesného uchadzaca dojde k oneskoreniu plnenia, napr. ak v pripade zmluvy o dielo
zhotovitel’ neprevezme stavenisko, nezacne s realizaciou stavebnych prac alebo pozastavi
realizaciu stavebnych prac). Prijimatel’ je povinny preukazat’, Ze vykonal vSetky potrebné
opatrenia vyplyvajliice zo zmluvy uzavretej s uspesnym uchadzacom na zéklade vysledku
VO alebo OVS (napr. vyzva dodavatel'ovi na plnenie dodéavatel'skej zmluvy). Uvedené
zahrna aj pripady, kedy je v dosledku neplnenia si povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy
uzavretej suspesnym uchadzaCom na zaklade vysledku VO alebo OVS zo strany
uspesného uchadzaca potrebné pristupit’ k opakovaniu procesu VO alebo OVS;

- neplnenie si povinnosti zo strany Poskytovatela a iné objektivne okolnosti majice vplyv
na nedodrZanie Casovych lehot jednotlivych procesov vykondvanych Poskytovatelom
majucich vplyv na plnenie Zmluvy zo strany Prijimatela (napr. potreba podpornych
odbornych stanovisk pri administracii zmenového konania, nezverejnenie Zmluvy, resp.
dodatku Poskytovatel'om);

- okolnosti vylucujice zodpovednost’ v zmysle Zmluvy;

- nepredvidatelné a objektivne okolnosti zistené pocas realizacie stavebnych prac, riadne
odovodnené a potvrdené stavebnym dozorom, V niektorych pripadoch projektantom
a preukdzané relevantnou dokumentaciou (napr. zosuv pody);

- nepredvidatelné, objektivne a preukazatelné okolnosti zistené¢ pocas dodavky tovarov a
sluzieb (napr. vyjadrenie dodéavatela o pozastaveni vyroby/dodavky tovaru/sluzby napr.
z doévodu poskodenia prevadzky dodavatela vy§Sou mocou);

- obmedzenia vyplyvajiuce zo vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, ktoré
maju priamy vplyv na realizaciu aktivit projektu;

- obmedzenia vyplyvajiice zauditov, kontrol alebo certifikacnych overeni, ktoré maju
priamy vplyv narealizaciu aktivit projektu alebo uhradzanie opravnenych vydavkov
projektu zo strany Poskytovatel’a;
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- obmedzenia vyplyvajice z konania spravnych organov alebo sudov, ktoré maju priamy
vplyv na realizaciu aktivit projektu;

- objektivne skutoCnosti vplyvajice na nemoznost’ naplnenia cielov a/alebo vysledkov
projektu v suvislosti s uvedenim predmetu projektu do prevadzky, resp. jeho sfunkénenim
(napr. neochota napojenia obyvatel'ov na vybudovanu verejnt kanalizaciu) — platné iba vo
vzt'ahu k projektom implementovanym v ramci Prioritnej osi 1.

Pravne ucinky suvisiace s podstatnou zmenou projektu nastavaji diom nadobudnutia
ucinnosti prislusného dodatku k Zmluve (v den nasledujuci po dni zverejnenia dodatku
k Zmluve v Centralnom registri zmlav).

Scielom zabezpeCenia podmienok pre efektivnu a plynuli implementaciu projektov je
Prijimatel opravneny realizovat podstatné zmeny projektu dilom dorucenia oznamenia
0 schvaleni ziadosti o zmenu projektu Prijimatelovi. Deni dorucenia oznamenia o schvaleni
Ziadosti o zmenu projektu Prijimatel’a je taktiez urCujlci pre stanovenie zaciatku obdobia
Casovej opravnenosti vydavkov viazucich sa k vykonanej zmene projektu (t.j. Prijimatel
moézu vznikat” vydavky od momentu doru¢enia oznamenia o schvaleni ziadosti o zmenu
projektu zaslaného SORO, avsSak narokovat’ si ich prostrednictvom ziadosti o platbu mdze az
po nadobudnuti G¢innosti prisluSného dodatku k Zmluve tak, aby bola predloZzend ziadost
o0 platbu v sulade s platnou a G¢innou Zmluvou).

Prijimatel’ méze podat’ ziadost’ kedykolvek pocas realizacie aktivit projektu, najneskor vSak

30 kalendarnych dni pred uplynutim terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu podfa

¢lanku 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ méZe podat’ pocas realizacie projektu v silade so Zmluvou o poskytnuti NFP:

- max. 2 Ziadosti o zmenu projektu tykajlice sa zmeny terminu ukondenia realizacie aktivit
projektu,

- max. 2 Ziadosti o zmenu projektu tykajice sa mimoriadneho prediZenia realizacie aktivit
projektu,

- max. 2 Ziadosti 0 zmenu projektu tykajtce sa inych podstatnych zmien projektu.

V pripade, Ze ziadost’ obsahuje zmenu technickil aj zmenu casovl, méa sa za to, Ze su

vycerpané dve zmeny.

Odchylka v ¢iselnych a/alebo vecnych udajoch sa urcuje vzdy vo vztahu k tidajom platnym

v ¢ase podpisu Zmluvy o poskytnuti NFP, t.j. v pripade nadvdzujucich zmien tykajtcich sa

zmien totoznych Ciselnych a/alebo vecnych udajov sa tato odchylka posudzuje

KUMULATIVNYM principom séitavania celkovej odchylky s ohfadom na povodny tdaj
v Zmluve o poskytnuti NFP.

4.2. Zmenové konanie — 7 iniciativy Poskytovatel’a

Poskytovatel' na zaklade zaverov/zisteni z procesu monitorovania, alebo kontroly projektu,
legislativnych zmien, zmien Systému riadenia, Systému financného riadenia, Prirucky pre
Ziadatela, Prirucky pre prijimatela, prislusnych Metodickych usmerneni Poskytovatela,
v pripade potreby osobitného prediZenia realizcie aktivit projektu nad 36 mesiacov a pod. ma
pravo iniciovat’ zmeny Zmluvy 0 poskytnuti NFP a jej prilohy.

SORO v ramci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohl'adiiuje najma:

e poziadavky vyplyvajice s prislusnej legislativy SR a EU;
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e podmienky definované vo Vyzve;

e ustanovenia platnej a a¢innej Zmluvy a Priru¢ky pre prijimatel’a;

e relevantné informacie evidované SORO o predmetnom projekte;

e stanovenie ex ante korekcie v dosledku poruSenia pravidiel a postupov verejného
obstaravania vV zmysle platného Metodického pokynu CKO ¢.11 k uréovaniu vysky
vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho Casti pri poruseni pravidiel a postupov
verejného obstaravania.

Po procese verejného obstardvania je vecny sulad poloziek rozpoctu Zmluvy
0 poskytnuti NFP v zmysle schvalenej Ziadosti o NFP porovnavany s rozpoctom po
verejnom obstaravani, ktory sa nasledne stdva sucastou Zmluvy o poskytnuti NFP,
a to prostrednictvom uzavretia dodatku po ukonceni verejného obstaravania na vsetky
hlavné aktivity projektu. Prijimatel’ neméd pravny narok na finanéné prostriedky
usetrené z titulu verejného obstaravania a zavizuje sa uzavriet' dodatok k Zmluve
0 poskytnuti NFP s Poskytovatel'om.

Poskytovatel mé pravo v pripadoch hodnych osobitného zretela prediZit lehotu na
ukoncenie realizacie aktivit projektu nad ramec zmeny projektu podla ¢€1. 8 ods. 15 VZP, a to
maximalne do 31.12.2015 (d’alej len ,,0sobitné predlzenie realizacie aktivit projektu).

K mozZnosti osobitného prediZenia realizacie aktivit projektu moze Poskytovatel' pristipit
z vlastného podnetu. Prijimatel’ nemé pravny narok na osobitné predlzenie realizacie aktivit
projektu.

V pripade, Ze Prijimatel’ neukonéi realizaciu aktivit projektu v termine osobitného predizenia
realizacie aktivit projektu, je Poskytovatel opravneny odstipit od Zmluvy v dosledku
podstatného poruSenia Zmluvy podla ¢l. 9 ods. 2.4 pism. d) VZP.

S cielom zabezpecenia podmienok pre efektivnu a plynuli implementaciu projektov je
Prijimatel’ opravneny realizovat’ stvisiace podstatné zmeny projektu diilom dorucenia
oznamenia o schvaleni Zmeny projektu zo strany Poskytovatela. Dent dorucenia oznamenia
0 schvéleni Zmeny projektu zo strany Poskytovatela je urCujici pre stanovenie zaciatku
obdobia Casovej opravnenosti vydavkov viazucich sa k vykonanej zmene projektu (t.].
Prijimatel'ovi m6zu vznikat’ vydavky od momentu dorucenia ozndmenia o schvaleni Zmeny
projektu zo strany Poskytovatel'a, avSak narokovat si ich prostrednictvom Ziadosti o platbu
moZe az po nadobudnuti ucinnosti prisluSného dodatku k Zmluve tak, aby bola predloZena
ziadost’ o platbu v stlade s platnou a G¢innou Zmluvou). V pripade nezaslania oznamenia
0 schvéleni Zmeny projektu zo strany Poskytovatel'a nastavaji pravne ucinky suvisiace so
Zmenou projektu dilom nadobudnutia ucinnosti prislusného dodatku k Zmluve (v den
nasledujuci po dni zverejnenia dodatku k Zmluve v Centralnom registri zmlav).

Ak v ramci projektu z dovodu povoleného vyuzitia preddavkovej platby dojde K fyzickému
dodaniu predmetu plnenia po 31.12.2015 je Poskytovatel opravneny predizit realizaciu
aktivit projektu v zodpovedajicej dizke (maximédlne vsak do 31.07.2016) na dodanie
predmetu plnenia.

4.2.1. Zmeny ktoré ovplyvituju znenie Zmluvy o poskytnuti NFP

Poskytovatel’ meni Zmluvu Usmernenim poskytovatela v pripade, ak dojde k zmene Systému
financného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007
— 2013, k zmene Systému riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové
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obdobie 2007 — 2013, k zmene Prirucky pre prijimatela, k zmene schémy S$tatnej pomoci,
alebo ak si zmenu Zmluvy vyziada implementacia opera¢ného programu a touto zmenou
dojde k zmene Zmluvy. Usmernenie poskytovatela vzdy obsahuje nové znenie zmenenych
¢lankov/odsekov Zmluvy.

Pod pojmom ,,Zmluva* sa rozumie: Zmluva o poskytnuti NFP, VZP a ostatné prilohy.

Vydanie a zverejnenie Usmernenia poskytovatela bude oznamené Prijimatel'om elektronicky
— emailom, resp. pisomne listom aj s lehotou na oboznamenie sa so zmenami Zmluvy. Po
uplynuti lehoty urcenej Poskytovatelom aod konkludentného suhlasu Prijimatela, sa
zmluvny vztah medzi Poskytovatelom a Prijimatelom spravuje takto zmenenymi
ustanoveniami. Za konkludentny prejav sthlasu Prijimatel'a sa povazuje najmi vykonanie
faktickych alebo pravnych tkonov, ktorymi pokracuje v zmluvnom vztahu s Poskytovatel'om.
Ide najmi o zasielanie monitorovacich sprav Poskytovatel'ovi, zaslanie ziadosti o platbu,
prijatie platby NFP od Poskytovatela a pod.

4.2.2. Zmeny ktoré neovplyviiuji znenie Zmluvy o poskytnuti NFP

V pripade, ak dojde kzmene Systému financného riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013, k zmene Systému riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 atouto
zmenou neddjde k zmene Zmluvy, Poskytovatel’ uverejneni nové znenie tychto dokumentov
na webovom sidle www.opzp.sk a www.sazp.sk. Za vyjadrenie suhlasu so zmenou a
uvedenych dokumentov sa povazuje najmé konkludentny prejav vole Prijimatel’a spocivajuci
vo vykonani faktickych alebo pravnych tkonov, ktorymi pokrauje v zmluvnom vztahu s
Poskytovatelom. Ide najmd o zasielanie monitorovacich sprav Poskytovatelovi, zaslanie
ziadosti o platby NFP, prijatie platby NFP od Poskytovatela a pod. Od tohto okamihu sa
zmluvny vztah medzi Poskytovatelom a Prijimatelom spravuje takto zmenenymi
dokumentmi.

4.3. Zmeny Vpovahe viastnictva majetku nadobudnutého 7z NFP
a poskytnutie tohto majetku na prendjom alebo prevadzkovanie

Podl'a prislusnych ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NFP (d’alej len ,,Zmluva®), konkrétne
Clanku 5 bodu 2 VsSeobecnych zmluvnych podmienok ,,Majetok nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z NFP alebo z jeho €asti méze byt’ pocas platnosti a G€innosti Zmluvy prevedeny
(zvereny) na tretiu osobu, zat'azeny akymkol'vek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej
osobe len s predchddzajiicim pisomnym suhlasom Poskytovatel'a. Ak majetok nadobudnuty
a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti bude pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy
prevedeny na tretiu osobu, zat'azeny akymkol'vek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej
osobe bez predchadzajuceho pisomného suhlasu Poskytovatela, Prijimatel je povinny vratit
NFP alebo jeho cast’ v sulade s ¢lankom 10 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP do 50 mil. EUR
resp. v zmysle €l. 11 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP nad 50 mil. EUR.

Pisomny sthlas s prevadzkovanim majetku nadobudnutého alebo zhodnoteného z NFP
Prijimatel'ovi udeluje SORO.

V pripade udelenia pisomného sthlasu Poskytovatela s uzatvorenim Zmluvy o0 zriadeni
zalozného préava s financujucou bankou je Prijimatel’ podla ¢lanku 5, odsek 5 VSeobecnych
zmluvnych podmienok povinny preukazat’ Poskytovatel'ovi existenciu zabezpecenia zavéizkov
voci Poskytovatel'ovi suvisiacich s realizaciou aktivit projektu resp. uzavrie s Poskytovatel'om
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samostatnit Zmluvu o zriadeni zalozného prava v sulade s ¢l. 5o0ds. 5 VZP. NedodrZanie
uvedenej povinnosti sa povazuje za podstatné poruSenie Zmluvy v zmysle ¢ldnku 9 odsek 2.4
pismeno m) VZP.

Po vzniku zélozného prava vzmysle §151le Obcianskeho zdkonnika vyplyvajuceho z
uzatvorenej Zmluvy o zriadeni zalozného prava s Poskytovatel'om v sulade s ¢1. 5 ods. 5 VZP
je Prijimatel’ povinny bezodkladne predlozit’ podpisané osobitné dojednanie (priloha ¢. 4.2).

Vsetky pravne ukony tykajice sa zriadenia, vzniku, zaniku a vymazu zalozného prava
zabezpecujuceho pohladavku Statu vzniknuta v stvislosti s poskytnutim NFP Prijimatel’ovi,
vratane zastupovania riadiaceho organu v katastralnom konani, ako aj pri registracii a vymaze
zalozného prava v prislusnom registri vykonava SORO.

Zaroven Nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 uvadza v ¢lanku 57 povinnost SORO
zabezpecit, Ze po skonCeni realizacie projektu neddjde k takej podstatnej zmene, ktora
poskytne sukromnému subjektu alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie.

Na zaklade uvedeného a Vv zaujme predchadzania mozného porusenia legislativy v oblasti
Statnej pomoci, poskytnutia neopravnenej vyhody tretim subjektom a naruSenia hospodarske;j
sitaze (v zmysle &lanku &. 107 Zmluvy o fungovani EU), Poskytovatel méze poskytnat
stihlas na prenechanie majetku nadobudnutého z NFP do najmu/prenajmu (podl'a § 663 a nasl.
zak. ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika), alebo na vypozicanie (napr. podl'a § 659 a nasl.
zak ¢. 40/1964 Zb. Obcianskeho zakonnika) len v pripade, ak uvedenym zmluvnym vztahom
nedojde k naruseniu vysSie uvedenych principov a prislusnej legislativy.

Vzhladom na &lanok 107 Zmluvy o fungovani EU, élanku 57 Nariadenia rady (ES) &.
1083/2006, povahy projektov OP ZP atiez skusenosti Poskytovatela ziskané v priebehu
implementacie v ramci projektov OPZP, Poskytovatel neodporuca Prijimatelom prenechat’
majetok nadobudnuty/zhodnoteny z NFP do najmu, resp. vypozicky tretej osobe. V zmysle
uveden¢ho bude zo strany Poskytovatela posudzovand aj pripadnd Ziadost' o suhlas
adresovana Poskytovatel'ovi v tejto veci.

Dovol'ujeme si upozornit’ Prijimatela, Ze v pripade uzavretia takéhoto zmluvného vzt'ahu bez
predchédzajiceho pisomného suhlasu Poskytovatela, bude Poskytovatel’ povazovat takyto
postup Prijimatela za poruSenie zmluvnych podmienok v zmysle uzatvorenej Zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Prevadzkovanie majetku nadobudnutého z NFP podlieha stihlasu PoskytovateTla.

1. V pripade, Ze sluzby spojené s prevadzkovanim majetku nadobudnutého z NFP bude
vykonavat’ tretia osoba za odplatu, v ktorej st zahrnuté jej vSetky naklady spojené
s prevadzkovanim tohto majetku, je Prijimatel’ v zmysle ¢l. 5 bod 2 VZP povinny zaslat’ na
SORO ziadost’ o suhlas, spolu s navrhom zmluvy s tretou osobou a Cestnym vyhlasenim
0 vykonani verejného obstardvania (priloha 4.3) zrealizované¢ho v sulade so zdkonom C¢.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni (d’alej len ,zakon o verejnom obstaravani) na prevadzkovatela majetku
nadobudnutého z NFP, ktoré bude obsahovat’ vyhlasenie, ze verejné obstaravanie bolo
realizované v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani a Zze Prijimatel’ v plnej miere
zodpovedna za spravnost’, uplnost, transparentnost a dodrzanie zdkona o verejnom
obstaravani.

2. Vpripade, ze sa Prijimatel domnieva, ze sa pri vybere prevadzkovatela na neho
nevztahuje zakon o VO, musi tuto skutoCnost’ riadne zdokladovat a to dokladom
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preukazujucim 100 % vlastnictvo treticho subjektu Prijimatelom, spolo¢enskou zmluvou
preukazujucou rozhodujuci podiel na riadeni treticho subjektu v rozsahu minimalne podobnej
kontrole aku Prijimatel’ vykonava nad svojimi vlastnymi organizaénymi Gtvarmi a dokladom
preukazujucim, Zze rozhodujici objem c¢innosti je vykonavanych tretou osobou v prospech
Prijimatel’ (napr. vyrocna sprava, uctovné vykazy, zakladatel'ska listina, alebo pod.). Sucastou
tejto dokumentacie je taktiez stivisiaci navrh zmluvy.

3. Vpripade, Ze subjekt, ktory bude prevadzkovat majetok nadobudnuty z NFP je
neziskovym subjektom zriadenym Prijimatel’om (teda nie s.r.o. a ani a.s.) je k vydaniu stihlasu
potrebné¢ predlozenie zriad'ovacej listiny tejto organizacie anavrhu zmluvy na
prevadzkovanie tohto majetku. Prijimatel’ v tomto pripade nemusi pri vybere tohto subjektu
postupovat’ v zmysle zakona o VO.

Uvedené sa vztahuje na vyber prevadzkovatel'a majetku nadobudnutého z NFP, t.j. subjektu,
ktory bude vykondvat’ sluzby spojené s prevadzkovanim tohto majetku. V pripade, Ze sluzby
spojené s prevadzkovanim tohto majetku st zo strany tretej osoby vykonavané za odplatu,
v ktorej st zahrnuté jej vSetky nédklady spojené s prevadzkovanim tohto majetku, névrh
zmluvy musi obsahovat’ ustanovenie, ze vSetky Cisté prijmy vyplyvajice z prevadzkovania
tohto majetku su vyluéne prijmom Prijimatela. Prevadzkovatel’ sa zaroveii musi zmluvne
zaviazat, 7ze sa bude o zvereny majetok riadne starat’ a vykondvat vsSetku potrebnu
starostlivost’ pre zachovanie jeho hodnoty a ucelu na ktory bol urceny, zmluva nesmie byt’
VvV rozpore s povinnostami Prijimatela, ktoré mu vyplyvaju so Zmluvy o poskytnuti NFP.
Zmluva musi obsahovat’ ustanovenie, ze prevadzkovatel’ nesmie uzivat’ zvereny majetok na
iné ucely ako na prevadzkovanie pre Prijimatel'a v zmysle udrzatel'nosti vysledkov projektu.
Majetok nadobudnuty z NFP musi byt’ vzdy v G¢tovnej evidencii Prijimatela, t.j. nie je mozné
menit’ jeho povahu vlastnictva (do 5 rokov od ukoncenia realizacie projektu).

Na zaklade tejto kontroly aV pripade suladu predloZzenej dokumentéacie s horeuvedenymi
zasadami, vypracuje SORO list, ktorym bude vydany suhlas s poskytnutim majetku
nadobudnutého z NFP na prevadzkovanie tretej osobe. Pokial PM SORO zisti nestlad, sthlas
nebude udeleny a SORO listom ozndami Prijimatel'ovi odévodnenie tohto nesuladu.

Uvedeny postup sa nevztahuje na projekty operacného ciela 1.1. a 1.2., okrem vy$Sie
uvedeného bodu 2, ktoré sa riadia prilohou k Zmluve o poskytnuti NFP, ktora ma nazov
,Podmienky pre prevadzkové a koncesné zmluvy v ramci operaéného programu Zivotné
prostredie prioritnej osi 1 opera¢ného ciel’a 1.1. a 1.2. v programovom obdobi 2007 - 2013 v
Slovenskej republike a ¢lankom 19 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP do 50 mil. EUR resp.
¢lankom 7 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP nad 50 mil. EUR.

V pripade projektov realizovanych v rdmci opera¢ného ciela 1.1 a 1.2 pri prevadzkovani
majetku inym prevadzkovatelom ako strategickym partnerom odporac¢ame Prijimatelovi pri
priprave navrhu prevadzkovej zmluvy postupovat’ v sulade s ¢ast'ou ,,VSeobecné podmienky
pre prevadzkové a koncesné zmluvy* prilohy ¢.3 Zmluvy 0 poskytnuti NFP,

V pripade, ze na SORO bude doruceny doklad preukazujici uz existujici zmluvny vztah s
tretou osobou ohl'adne prevadzkovania majetku nadobudnutého z NFP (alebo PM SORO
bude o uvedenom informovany zinych zdrojov), PM SORO upozomi Prijimatel'a na
porusenie prislusného ustanovenia Zmluvy o poskytnuti NFP avyzve ho na predlozenie
ziadosti o suhlas v zmysle ¢lanku 5 bodu 2 VZP a vSsetkej stivisiacej dokumentacie, za uc¢elom
posudenia ¢i Prijimatel’ postupoval vtejto veci vsulade s podmienkami uvedenymi
v predoslych odsekoch. Vystupom tohto postidenia je vydanie suhlasu alebo nesuhlasu
S uzatvorenym zmluvnym vztahom.
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V pripade, Zze aj napriek nesthlasnému stanovisku SORO Prijimatel’ pokracuje v tomto
zmluvnom vztahu po marnom uplynuti dodato¢nej primeranej lehoty na odstranenie daného
stavu zo strany SORO, tento je opravneny od uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP odstupit’
a postupovat’ v zmysle ¢l. 10 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP do 50 mil. EUR resp. v zmysle
¢l. 11 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP nad 50 mil. EUR, t.j. ziadat’ o vratenie NFP alebo jeho
Casti.

Zaroven si dovol'ujeme si upozornit’ tiez na skutoc¢nost’, Ze v zmysle uvadzané¢ho Nariadenia
Rady (ES) ¢. 1083/2006, ¢clanku 57 nie je mozné do 5 rokov od ukoncenia realizacie aktivit
projektu zmenit’ povahu vlastnictva majetku nadobudnutého z NFP.

5. Kontrola na mieste

Ciel'om kontroly na mieste je najmi overit’ realne (skutocné) dodanie tovarov, vykonanie prac
a poskytnutie sluzieb deklarovanych v uétovnych dokladoch (UD) a podpornej dokumentécii
predlozenych Prijimatelom spolu so ZoP v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFP, resp. s
dokumentmi, na ktoré sa dand Zmluva o poskytnuti NFP odvoladva. Kontrola na mieste sa
vzt'ahuje na realizéciu projektu ako celku.
Vykonévanie kontroly na mieste je mozné¢ vykonat v akejkol'vek faze pocas alebo po
ukonceni realizacie projektu.
Kontrola na mieste pocas realizacie projektu sa vykonava z podnetu RO/SORO alebo na
zaklade podnetu od tretich subjektov, a to napriklad v nasledovnych pripadoch:

e v pripadoch zakladajiicich pochybnosti o udajoch uvedenych v ZoP Prijimatel'a o

platbu pri vykone administrativnej kontroly;

e v pripade neplnenia si povinnosti Prijimatel'a vyplyvajicich zo Zmluvy o poskytnuti
NFP (napr. nepredkladanie monitorovacich sprav projektu v stanovenych terminoch);
e V pripadoch identifikacie nedostatocného pokroku v implementacii projektu, resp.

identifikacie inych nedostatkov a skutocnosti ohrozujicich implementaciu alebo
financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitorovanie projektu;

e na ziklade podnetu na kontrolu na mieste od tretich subjektov (napr. zéavery
z certifikacnych overeni);

e na zaklade vzorky, alebo na zéklade analyzy rizik;

e na zéklade inych objektivnych dovodov vyvolavajicich nutnost’ vykonania kontroly
na mieste;

e pred thradou zaverecnej ZoP;

e Vpripade ak z predlozenej dokumentécie k zictovaniu preddavkovej platby nie je
uplne nepochybné, Ze predmet plnenia bol dodany alebo bol dodany v rozpore so
zmluvnymi podmienkami, resp. existuje akékol'vek podozrenie, Ze mohlo dojst
k neopravnenym vydavkom, zneuZzitiu alebo netcelnému pouzitiu preddavkove;

platby.

Kontrola na mieste po ukonceni realizacie projektu sa vykonava z podnetu RO/SORO alebo
na zédklade podnetu od tretich subjektov, a to napriklad v nasledovnych pripadoch:
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e v pripade neplnenia si povinnosti Prijimatel'a vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP
(napr. nepredkladanie naslednych monitorovacich sprav projektu v stanovenych
terminoch);

e na zaklade podnetu na kontrolu na mieste od tretich subjektov (napr. zavery z vladnych
auditov);

e na zaklade ndhodného vyberu;

¢ na zaklade inych objektivnych dévodov vyvolavajucich nutnost’ vykonania kontroly na
mieste.

SORO postupuje pri kontrole na mieste v stlade s ustanoveniami Zmluvy o poskytnuti NFP.

Kontrola na mieste dopliia systém administrativnej kontroly, ktory samostatne nie je
postacujuci na primeran¢ uistenie sa o vSetkych aspektoch opravnenosti vydavkov
Prijimatelov v stilade s prislu§nymi pravnymi predpismi EU.

Predmetom kontroly na mieste moézu byt vSetky skuto€nosti stvisiace s implementaciou

projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP, napriklad:

e kontrola skutocného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluzieb
deklarovanych na faktirach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil Prijimatel
SORO ako stiéast’ ZoP. V ramci uvedeného sa overuju aj originalne doklady, ktoré nie su
stCastou dokumentécie k projektu ststredenej na prislusSnom SORO. Pri pracach je to
najmé stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky zaznamenéavaji vsetky udaje o
vykonanych stavebnych pracach vo vztahu k spotrebovanému materidlu vratane zameny
materidlov odsthlasenych stavebnym dozorom, k poctu osob, ktoré vykonali stavebné
prace a k dizke trvania prac. Pri sumarizaénych harkoch st to uétovné doklady, ktoré boli
zahrnuté do sumariza¢nych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavke tovaru st to
inventariza¢né ¢isla nadobudnutého tovaru, dodacie listy a i€tovné zdznamy;

e pre potreby vykonu kontroly na mieste z hl'adiska iétovnictva je potrebné zo strany
Prijimatela zabezpecit’ podklady uvedené v Casti 3.13. tejto Prirucky,

e kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou o poskytnuti NFP (cielmi projektu
vyjadrenymi merate'nymi ukazovatel'mi, rozpo¢tom, harmonogramom realizacie aktivit
projektu a pod.), prip. kontrolu d’alSich podmienok uvedenych v Zmluve o poskytnuti
NFP;

e pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platného technického preukazu a technického
osvedCenia ku kazdej obstaranej vymennej nadstavbe vydaného pre Prijimatel’a (v ramci
nich je potrebné overit’ VIN kod, vyrobne ¢islo nadstavby s udajmi na fakture, dodacom
liste, preberacom protokole, osvedCeni o evidencii pri technickom preukaze
a technickom osvedceni vozidla pri nadstavbe),

e kontrola povinnosti Prijimatel'a poistit alebo zabezpecCit' poistenie prostrednictvom
dodévatela/zhotovitel'a pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy pre pripad poskodenia,
znienia, straty, odcudzenia, alebo inych §kdd a potvrdenie (bankovy vypis) o zaplateni
poistnej sumy,

e kontrola, ¢i Prijimatel predkladd prostrednictvom monitorovacich sprav spravne
informacie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu a plnenia si dalSich
povinnosti vyplyvajicich zo Zmluvy o poskytnuti NFP;
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e kontrola, ¢i su v uctovnom systéme Prijimatel’a zaucCtované vsetky skutocnosti, ktoré sa
tykaju projektu a si predmetom uctovnictva podla zakona o uctovnictve, a to bud’ v
analytickej evidencii a na analytickych uctoch pre projekt (ak Prijimatel’ uctuje v sustave
podvojného uctovnictva), alebo v uctovnych knihach a ¢iselnym oznacenim projektu v
uctovnych zéapisoch (ak Prijimatel’ uctuje v ststave jednoduchého uctovnictva); v
pripade, Ze Prijimatel’ nie je uctovnou jednotkou v zmysle § 1 ods. 2 zakona o
uctovnictve, vedie evidenciu majetku, zavédzkov, prijmov a vydavkov tykajucich sa
projektu v uctovnych knihdch pouzivanych v jednoduchom tuctovnictve so slovnym a
¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich;

e kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajicich z €l. 55 vSeobecného nariadenia;
e kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

e kontrola pravidiel rovnosti prileZitosti, nediskrimindcie a pravidiel v oblasti ochrany
zivotného prostredia;

e kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci;

e kontrola odstrdnenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych
prisluSnymi kontrolnymi orgdnmi a orgdnom auditu;

e kontrola, ¢i Prijimatel’ uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v originalnom
vyhotoveni;

¢ kontrola neprekryvania sa vydavkov;

e kontrola skutocného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania stavebnych
prac deklarovanych na faktarach ainych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil
Prijimatel’ ako sucast’ za¢tovania preddavkovej platby;

e kontrola uctovnictva Prijimatel’a v suvislosti s vyuZzivanim poskytovania preddavkovych
platieb a ich sprdvneho uCtovania v ucCtovnictve Prijimatela (tj. zaOcCtovanie
poskytnutého preddavku, prijatie faktary, zac¢tovanie rozdielu (preplatok/nedoplatok);

e kontrola udrzatelnosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajicich z ¢l. 57
vSeobecného nariadenia;

e kontrola evidencie pracovného ¢asu zamestnancov, ktori vykondvajii pracu na zaklade
dohody o pracovnej ¢innosti alebo dohody o brigadnickej praci Studentov a evidencie
vykonanej prace u zamestnancov, ktori vykonéavaju pracu na zaklade dohody o vykonani
prace vV ramci projektov OP ZP.

V pripade, ze sa kontrola vysSie uvedenych skuto¢nosti pri vykone kontroly daného projektu
na mieste vykonava na zéklade vyberu vzorky, SORO zvoli taka vzorku, aby sa dosiahlo
primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov.

SORO stanovi frekvenciu vykonavania kontrol na mieste v zavislosti od charakteru a
komplexnosti projektu s ohl'adom na dosiahnuty stupen fyzického a finanéného pokroku jeho
implementacie. SORO vykonava kontroly na mieste vV ramci ukonéenych projektov v zmysle
Indikativneho planu kontrol.

Termin kontroly na mieste SORO oznami Prijimatel’'ovi v lehote najmenej 3 dni pred diiom
zaCatia kontroly na mieste, a to poStou, alebo elektronickou poStou. SORO v ozndmeni
informuje  Prijimatela najmd o predmete, termine, pravdepodobnom zadiatku a
pravdepodobnej dizke trvania kontroly na mieste, ako aj o povinnosti Prijimatel'a zabezpeéit
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relevantnti dokumentaciu a ucast’ relevantnych osob a potrebnti suc¢innost’ pri vykone kontroly
na mieste.

Na vykonanie kontroly na mieste méze SORO prizvat’ zamestnancov inych orgénov verejnej
spravy alebo inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich sthlasom, ak je to
oddvodnené osobitnou povahou kontroly na mieste. Ugast’ prizvanych oséb na kontrole na
mieste sa povazuje za iny ukon vo vSeobecnom zaujme.

V oddévodnenych pripadoch v zavislosti od charakteru projektov je SORO opravneny vykonat
kontrolu na mieste, zamerant na zistenie realnosti aktivit projektu, bez predchadzajiuceho
oznamenia tejto skuto¢nosti Prijimatel’'ovi.

Z kazdej kontroly na mieste sa vyhotovuje pisomnd sprava z kontroly na mieste. SORO
zabezpeci aby bol Prijimatel’ oboznameny s obsahom spravy z kontroly na mieste, za ucelom
¢oho mu bude doruceny jeden jej rovnopis. V pripade, ze Prijimatel'ovi nebude mozné
dorucit’ spravu z kontroly na mieste, pouZzije sa primerane § 24 zakona o spravnom konani. V
tomto pripade sa sprava z kontroly na mieste povazuje za doru¢ent diiom, ked’ bola na SORO
vratend, i ked’ sa Prijimatel’ o nej nedozvedel.

SORO preveri opodstatnenost’ pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym
Vv sprave a zohl'adni opodstatnené namietky, resp. nové skutocnosti, ktoré vysli najavo a ktoré
v Case oboznamovania sa so spravou neboli zndme, v dodatku k sprave. V pripade, ze
predlozené¢ pisomné namietky vyhodnoti SORO ako neopodstatnené, je povinny pisomne
ozndmit’ tuto skutoCnost’ Prijimatel'ovi. Dodatok k sprave je sucastou spravy.

Ak sa na zaklade kontroly na mieste ma zacat’ konanie podla zdkona o spravnom konani, k
sprave sa prilozia doklady a iné pisomnosti vztahujice sa k predmetu kontroly na mieste.

Postup pri kontrole sumarizaénych harkov (v predloZzenych ZoP zo strany Prijimatel’a
bol pouzity systém sumariza¢nych harkov)

SORO si ndhodnym spdsobom vyberie vzorku vo vyske minimdlne 10% z objemu
narokovanych a realne uhradenych vydavkov zo strany Prijimatela pre kazdy typ vydavku
apre kazda ZoP zvlast. Typy vydavkov st uvedené v bode 3.6 tejto prirucky. Vzorka sa
vybera z tych ZoP, kde bol preukazany systém sumarizaénych harkov. Vyber vzorky sa
uskutociiuje z objemu narokovanych a redlne uhradenych vydavkov zo strany Prijimatela,
ktoré este neboli predmetom kontroly na mieste, t.j. ak ide o d’alsiu kontrolu na mieste, tak
vyber vzorky bude vychadzat zo ZoP, v ktorych je pouzity systém sumariza¢énych harkov,
ale tieto ZoP neboli predmetom predchadzajiicich kontrol na mieste zameranych na kontrolu
systému sumariza¢nych harkov.

1. Ak chybovost’ vybranej vzorky neprekroci 2 %, identifikované neopravnené vydavky vo
vybranej vzorke sa vy¢€islia a uvedu sa v sprave z kontroly na mieste.

2. Ak chybovost’ vo vybranej vzorke sa rovna alebo je vyssia ako 2%, SORO rozsiri vzorku
o d’al§ich minimalne 10 % z objemu narokovanych a realne uhradenych vydavkov zo
strany Prijimatela.

Pri vy¢isleni neopravneny¢h vydavkov SORO postupuje nasledovne:

a) Ak identifikovana celkova chybovost’ vo vzorke (vratane rozsirenej vzorky) je mensia ako
2%, tak v takomto pripade SORO vy¢isli chybné vydavky vratane rozsirenej vzorky, ktoré
sa uvedu v sprave z kontroly na mieste ako neopravnené vydavky a zaroven uskutocni
vSetky potrebné tkony tykajice sa vysporiadania identifikovanych nezrovnalosti (bod 8.
tejto prirucky).
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b) Ak identifikovand celkova chybovost vo vzorke (vratane rozSirenej vzorky) je rovna
alebo vysSia ako 2%, tak zistend celkovd chybovost' sa aplikuje na celkovy objem
narokovanych a redlne uhradenych vydavkov zo strany Prijimatela (t.j. na vSetky
narokované a realne uhradené vydavky zo strany Prijimatela preukdzané prostrednictvom
systému sumarizaénych harkov, ktoré boli zaradené v jednotlivych ZoP a tieto ZoP su
predmetom kontroly na mieste). Vyska neoprdvnenych vydavkov v tomto pripade sa urci ako
celkova chybovost' (urcend v percentach) vynasobena celkovym objemom narokovanych a
redlne uhradenych vydavkov zo strany Prijimatela v ZoP za dany typ vydavku, v ktorom
bola zistena chybovost.

Chybovost’ vzorky sa urcuje nasledovne: vyska identifikovanych neopravnenych vydavkov
z0 vzorky/celkovy objem narokovanych a realne uhradenych vydavkov zo strany
Prijimatel’a vo vzorke.

Povinnosti Prijimatel’a pri vykone kontroly na mieste

Prijimatel’ (kontrolovany subjekt) je povinny postupovat’ v zmysle § 24h zakona ¢. 528/2008
Z. z. 0 pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskych spolocenstiev.

Prijimatel’ je povinny v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP umoznit’ vykon kontroly/auditu zo
strany opravnenych osob na vykon kontroly/auditu v zmysle prislusnych pravnych predpisov
SR aEU, najmi zikona o pomoci a podpore azakona o finanénej kontrole a vniitornom
audite a tejto Zmluvy.

Prijimatel’ je poc€as vykonu kontroly/auditu povinny najméd preukazat’® opravnenost’
vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy.
Prijimatel’ je povinny zabezpecit pritomnost o0sdb zodpovednych za realizaciu aktivit
projektu, vytvorit' primerané¢ podmienky na riadne a vcasné vykonanie kontroly/auditu a
zdrZat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ zacatie a riadny priebeh vykonu kontroly/auditu.
Prijimatel’ ma pri kontrole na mieste nasledovné povinnosti:

e vytvorit’ podmienky na vykonanie kontroly na mieste a zdrzat’ sa konania, ktoré by
mohlo ohrozit” jeho zacatie a riadny priebeh,

e obozndmit’ pri zacati kontroly na mieste ¢lenov kontrolnej skupiny (d’alej len ,,KS*) s
bezpecnostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory Prijimatel'a suvisiace
s predmetom projektu,

e predlozit’ KS na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi orgdnmi, ktoré maja
vztah k predmetu kontroly na mieste,

e umoznit’ KS vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo

na pozemok, alebo vstup do obydlia, ktoré Prijimatel pouziva na vykondvanie
hospodarskej ¢innosti,

e predlozit’ v lehote uréenej KS vsetky vyziadané doklady a vyjadrenia a vydat’ mu na
jeho vyziadanie pisomné potvrdenie 0 ich Gplnosti,

e poskytnit’ informécie o predmete kontroly na mieste,
e poskytnit’ sucinnost’ na vykonanie kontroly na mieste.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu mézu vykonat’ kontrolu/audit u Prijimatela
kedykol'vek od podpisu tejto Zmluvy az do 31.08.2020. Uvedena doba sa prediZi v pripade ak
nastanu skutocnosti uvedené v ¢lanku 90 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 o ¢as trvania
tychto skutocnosti.
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Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu st v zmysle ustanovenia § 24g zakona C.
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskych spolocenstiev
opravnené najma:
e vstupovat do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravného prostriedku, alebo na
pozemky a do inych priestorov Prijimatela, ak to suvisi s predmetom kontroly/auditu
ak je to nevyhnutné na vykon kontroly/auditu,

e vyzadovat od Prijimatela, aby predlozil origindlne doklady, zdznamy dat na
pamédtovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni,
vystupov projektu a ostatnych informacii a dokumentov, vzorky vyrobkov alebo iné
doklady potrebné pre vykon kontroly/auditu a d’al$ie doklady suvisiace s projektom v
zmysle poziadaviek opravnenych oséb na vykon kontroly/auditu,

e odoberat’ aj mimo priestorov Prijimatela origindly dokladov, zdznamy dat na
pamédtovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisy a ostatné
informécie, ktorych vydanie nie je vSeobecne zdviznym prdvnym predpisom
zakazané a ktoré su potrebné na zabezpecenie dokazov, vratane inych materidlov
nevyhnutnych na d’alSie ukony stvisiace s kontrolou/auditom,

e vyzadovat od Prijimatel’a prepracovanie opatreni na napravu nedostatkov zistenych
kontrolou/auditom ana odstranenie pri¢in ich vzniku, ak opravnena osoba
odovodnene predpokladd vzhladom na zavaznost nedostatkov zistenych
kontrolou/auditom, ze tieto opatrenia budi nelGc€inné, a predlozenie pisomného
zoznamu tychto opatreni v lehote urcenej opravnenou osobou,

e oboznamovat sa s udajmi a dokladmi, ak stuvisia s predmetom kontroly/auditu,
e vyhotovovat’ képie udajov a dokladov, ak suvisia s predmetom kontroly/auditu.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov, zistenych
kontrolou/auditom v zmysle spravy z kontroly/auditu v lehote stanovenej opravnenymi
osobami na vykon kontroly/auditu. Prijimatel’ je zaroven povinny zaslat’ osobam
opravnenym na vykon kontroly/auditu pisomnu spravu o splneni opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich splneni a taktieZ o odstraneni pricin
ich vzniku.
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6. Monitorovanie projektu
Monitorovanie je proces, ktory pozostava z

e pravidelného sledovania pokroku (stavu) realizacie aktivit projektu a plnenia d’alSich
povinnosti stanovenych Prijimatelovi v Zmluve o poskytnuti NFP pocas realizacie
projektu a

e pravidelného sledovania dodrziavania povinnosti Prijimatela tykajucej sa udrzatelnosti
projektu a plnenia d’alSich povinnosti stanovenych Prijimatelovi v Zmluve o poskytnuti
NFP.

Hlavnym dovodom monitorovania projektov je vc€asné odhalenie problémov, resp.
skutocnosti, ktoré zasadnym spdsobom vplyvaji na realizaciu projektov.

Monitorovanie projektu SORO zabezpeCuje najmd prostrednictvom posudenia tdajov
obsiahnutych v monitorovacich spravach projektu zasielanych SORO Prijimatelom a analyzy
vystupov z kontroly projektu. Prijimatel je povinny pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy
pravidelne predkladat® Poskytovatelovi monitorovacie spravy prostrednictvom
elektronického portalu ITMS ako aj vo fyzickej forme po vytlaceni odoslanej monitorovacej
spravy z portalu ITMS. Pocas realizacie projektu je Prijimatel’ povinny predkladat’ priebeznu
monitorovaciu spravu ato kazdych 6 mesiacov do 15. dila mesiaca nasledujiceho po
sledovanom obdobi. Prvym mesiacom, ktory je predmetom Priebeznej monitorovacej spravy
je mesiac, vktorom bola Zmluva uzavreta. Datum uzavretia Zmluvy predstavuje defi
dorucenia nadvrhu Zmluvy od Prijimatela. Datum platnosti Zmluvy predstavuje rovnaky den
ako datum uzavretia Zmluvy.

Priklad:

Datum uzavretia Zmluvy o poskytnuti NFP: 16.2.2011

Monitorovacie obdobie pre 1. priebeZzni monitorovaciu spravu: 02/2011 — 07/2011

Termin na predloZenie 1. Priebeznej monitorovacej spravy: do 15.08.2011

Povinnou prilohou priebeznej monitorovacej spravy je plan predkladania Ziadosti o platbu.
Plan (priloha ¢&. 6.1) predkladania ZoP je indikativny. Prijimatel’ v fiom uvedie harmonogram
predkladania ZoP, pri¢om tieto musia byt’ predkladané minimalne kazdé tri mesiace.
Prijimatel’ je povinny predlozit’ Poskytovatel'ovi Zavere¢ni monitorovaciu spravu do 15 dni
od ukonéenia realizacie aktivit projektu alebo spolu so zavere¢nou ZoP ak je tato podana skor
ako uplynie termin ukoncenia realizécie aktivit projektu. Ak nastane situdcia kedy Prijimatel
musi predCasne predlozit’ zdvere¢nll monitorovaciu spravu je potrebné oslovit’ prisluSného
projektového manazéra SORO aby spristupnil moZnost podania monitorovacej spravy
v portali ITMS.

Nasledné monitorovacie spravy st podavané pocas 5 rokov odo dna ukoncenia realizacie
projektu najmenej kazdych 12 mesiacov odo dna ukonéenia realizacie projektu a to do 15. diha
mesiaca nasledujiuceho po sledovanom obdobi, pri¢om prvym mesiacom, ktory je predmetom
naslednej monitorovacej spravy, je mesiac ukoncenia realizacie projektu (tj. ak bola
realizacia projektu ukoncend napr. 23. januara, monitorovanym obdobim je obdobie od 1.
januara do 31. decembra dané¢ho roku a prva nasledna monitorovacia spravu projektu sa
predkladd v termine do 15. januara nasledujuceho roku). Prijimatel bude pisomne
informovany o presune kompletnej dokumentécie v ramci SORO na regionalne pracoviska.
V pripade, ak k ukonceniu realizacie projektu (t.j. k finanénému ukonceniu projektu) doslo
neskor ako k ukonceniu realizacie aktivit projektu (t.j. k fyzickému ukonceniu projektu),
SORO zabezpeci, aby prva naslednd monitorovacia sprava zahfiiala okrem monitorovaného
obdobia aj obdobie od ukoncenia realizacie aktivit projektu do ukoncenia realizacie projektu
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(plati aj pre hodnotu meratelného ukazovatel'a dopadu). Prijimatel’ je zaroven v ramci
poslednej Naslednej monitorovacej spravy povinny predlozit SORO aj spravu o prijmoch
a vydavkoch vyplyvajucich z uzivania vysledku projektu, minimélne poslednu platni uctovnu
zavierku a Vv pripadoch, kde je priprava vyrocnej spravy povinna zo zakona, aj vyro¢nu
spravu.

Platnost’ a uc¢innost Zmluvy o poskytnuti NFP sa kon¢i schvalenim poslednej Néslednej
monitorovacej spravy, ktora je Prijimatel’ povinny predlozit’ Poskytovatelovi v sulade s
ustanovenim ¢lanku 3 ods. 4 VZP s vynimkou ¢lanku 12 a ¢lanku 18 VZP, ktorych platnost’ a
ucinnost’ konc¢i 31.08.2020 a ¢l. 10 VZP, ktorého platnost’ a a¢innost’ konci 31.08.2020 alebo
po tomto datume vysporiadanim finan¢nych vztahov medzi Poskytovatel'om a Prijimatelom
na zaklade tejto Zmluvy. Uvedené doba sa prediZi v pripade ak nastanti skuto¢nosti uvedené v
¢lanku 90 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 v platnom zneni o ¢as trvania tychto
skutocnosti. Schvalenie je deklarované prostrednictvom portalu ITMS, ktory Prijimatel'ovi
vygeneruje mail o schvaleni poslednej Naslednej monitorovacej spravy.

Postup podania monitorovacej spravy (priebeznej, zdverecnej, nasledne;j):

1. Prihlasenie na portali https://www.itms.sk

(55,
CeNTRALNY AEmai
KOORDINACNY ¢ e J
ORGAN }!-\ ;‘r'/ ororyen Sma

[BUILD 2.10.5.]

Vazeni uZivatelia,

dovolujeme si Vam oznamit:

Zabudli ste heslo? 1. Systém ITMS Portél je denne nedostupny v Ease od 23:00 do 01:00 z dévodu vykonu Gdrzby aplikacie.

Ziadost o aktivaciu

Dakujeme za porozumenie.
Odblokovanie
pouzivatelského konta

T ——

Prihlasovacie meno:|[| ]
Kéd z grid karty, ﬁ
pozicia E7: —_

2. Po prihlaseni uzivatela do systému ITMS vyberte z 'avého menu zalozku ,,projekty*
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CeNTRALNY
KOORDINAENY
ORGAN

_Elektronicky man raveu aplikdcie

Projekty Aktuality z NSRR:

1s012011 | Eurobarometer: ObZania na Slovensku majd najvyie povedomie o regionsinej politke EU ]
Siadaet TREDAVratny 31.12.2010 Sprava o vyhodnoteni vyzvy OPV 2010/2.2/01
&ny prispevok 30.12.2010 Eurépska kohézna politika na slovensku
123.12.2010 Zoznam sch‘va'leny‘ch Proj_ekt‘ovbpr_e OP qule!?@nie
Spravy 116.12.2010 - ~_Harmonogram vyziev OP Vzdeldvanie na rok 2011 -
_16. 0 | Oznam R ehe organu pre OPEK k harmonogramu vyziev na rok 2011
Sprave poRtaRkeho ot 16.12.2010 MZ SR zvereinilo Indikativny harmonogram vyziev pre OPZ na rok 2011.
 14.12.2010 Ako pomohli i& eurofondy
14.12.2010 Aktualizégia Harmonogramu v?zigy na prqdqudanie ?iadt_:stl’ o NFP v ramci OP ... |
| SI5HE22010 Aktali=Acia BTIEKy/nrs St atelnto NERVITAmE ORVdbiAvanie

Vazeni uZivatelia,
dovolujeme si Vam ozndmit:
1. Systém ITMS Portal je denne nedostupny v &ase od 23:00 do 01:00 z déveodu vykonu Gdrzby aplikacie.

Dakujeme za porozumenie.

3. V zozname projektov kliknutim mysi vyberte jeden, ktorého sa monitorovacia sprava tyka.
Nasledne z l'avého menu vyberte zalozku ,,Monitorovacie spravy projektu‘

CENTRALNY E -
KOORDINAENY

Elektronicky manual

SW poziadavky.

Kontakt na spravct

Navrat na: Uvodnd strinka

Nazov koneéného
prijimatel’a/prijemcu Ministerstvo Zivotného prostredia SR
pomoci:
Adresskanecneha Ulica: Eislo: Obec: psé:
¥ 3 prijimatel’a/prijemcu % : Y, ; 2

Formular projektu pomoci: Nam. Ludovita Stira 1 Bratislava-Staré Mesto 81235
1€0 koneéného
prijimatel’a/prijemcu 00678678
pomoci:

Zoznam projektov

Ziadosti o platbu

Monitorovacie spravy projektu

Poéet zaznamov: 7, zobrazené vietky.
Strana: 1 Strana: 1

Zoznam Uétov

Zoznam zmliv
Chod na stranku: | Y poget zaznamov na strénky: | 10 |

Nazov

Zoznam miest realizacie 24120110006 Suchohrad, dotesn.podioZ.nabrez.muru-18.657-20.309 SVP, S.p. Riadne ukonceny
24160110001 dacia osob.néklad mestnancov v ramci OP ZP MZP SR Mimoriadne ukeonéeny
24160110003 Personal. zab: &. riadenia a i icie OPZP MZP SR Mimoriadne ukonéeny
ZoNFP 24160110004 Externé expertné sluzby MZP SR Mimoriadne ukenéeny
24160110005 Technické zabezpedenie MZP SR Mimoriadne ukon&eny

2 24160110006 Zabezpeéenie propagacie 2007 - 2013 MZP SR Riadne ukon&eny
Rozpocet 24160110007 Zabezpeé.propagacie v prog.obd.2007-2013,11.etapa MZP SR Mimoriadne ukon&eny

Pocet zaznamov: 7, zobrazené vietky.
Partneri prijimatela Stapasd S

Chod'na stranku: 9 Potet zaznamov na stranku: | 10 ¥

Harmonogram projektu

Priradit/odradit zéznam Filter

I[ [ vyhladai ][ VymaZ

Monitorovacia sprava (MS) projektu sa mdze nachadzat’ v niekol’kych stavoch:
e Otvorend - MS este nebola odoslané do casti CORE na schvélenie

e (doslana - MS uz bola odoslana do ¢asti CORE na schvalenie

e Na doplnenie - MS uz bola odoslana do ¢asti CORE na schvalenie, ale v CORE bol
jej stav zmeneny na doplnenie portal
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4. Monitorovaciu spravu v stave otvorena je mozné editovat’ (pre vytvorenie aj editovanie MS
je potrebné kliknut’ na ,,Zmenu MS*)

Odpovede na Easto kladené otazky

Navrat na: Zoznam pro

Elektronicky manual SW poZiadavky Kontakt na sprévou aplikdcie Odhlasenie

Nazow:

Komunitna socidlna préca a MRK vo Svidniku

Zoznam MS Kéd projektu:

27120130294

programu:

Nazov operaéného

Operany program Zamestnanost a socialna inklizia

Formuldr M5

Nazov prioritnej osi:

Prigritna os 2 - Podpora secialnej inklizie

Zmena M3

Nazov opatrenia:

2.1 Podpora SI esdb chrozenych sec. vyligenim alebe socidlne vyligenych prostrednictvem rozveja slugieb
starostlivosti € osobitnym zretelom na MRK

Kontrola MS

spravy:

Kéd monitorovacej

Aktualny monitorovaci
termin:

Aktualny stav: Stav CORE: Datum a Eas poslednej

zmeny:

M527120130294

02.12.2010 Na doplnenie MS na doplnenie 03.09.2010 09:05:22

Pocet zaznamov:
Strana: 1

1.
Strana: 1

Chod na stranku: >

$  o02.12.2010

Pafet zaznamoy na strankus | 10 B

Ma doplnenie 02.09.2010 10:31

- Datum a €as odoslania: Datum a €as schvalenia / vratenia

03.08.2010 09:05

Pocet zaznamow: 1.
Strana: 1

Chod na stranku: } ]

Patet zznamoy na stiankus | 10 B

Strana: 1

5. Zalozka ,,Zékladné udaje*

Finanéna realizacia

IZa'kIadné L'n:lajal Udaje o realizacii

Vecnd realizécia | Dopliujice ddaje | Prilohy

Typ monitorovacej spravy:
F dové Cislo
Monitorované obdobie:

e] spravy 2

Pricbeina

1. Zakladne ddaje o monitorovacej sprave projektu

07/2010 - 12/2010

e _

2. Zakladné iidaje o projekte

Zberny dvor Svidnik - pre mesto Svidnik a obce v Podduklianskom regiéne

Nazov projektu:

Kdéd projektu v ITMS:
Nazov operaéného programu:

Nazov prioritnej osi:

Nazov opatrenia:

24140110068

OF Zivotné prostredie

Prioritnd os 4 - Odpadové hospoddrstvo
4.1 Odpadové hospodarstvo

3. Financny a €asovy ramec realizacie projektu

Casovy ramec acie projek Pla y stav (MM/RRRR): Skutoény stav (MM/RRRR):

zatiatok acie aktivit projek 05/2009

Ukonéenie acie aktivit projekt 07/2011

celk 2o 2 s el |Plénmran\'r stav (v EUR): ||SI(|.|‘loc"n\'r stav (v EUR): ||Sla\r realizacie projektu (v %): |
594 277,66 a

V tejto zalozke monitorovacej spravy Prijimatel’ vypiia Zagiatok realizacie aktivit projektu,
Skuto¢ny stav odzrkadl'uje fyzické zacatie jednotlivych aktivit projektu. Ukoncenie realizacie
aktivit projektu nevypliat’ v pripade ak sa neukonéili vietky aktivity, vypliat len v pripade
zévereCnej monitorovacej spravy. Je potrebné aby sa harmonogram zaciatku a ukoncenia
realizacie aktivit projektu zhodoval s harmonogramom v tabul’ke ¢. 4. Pokial’ Prijimatel
neuvedie datum =zalatia realizacie aktivit projektu resp. ukonéenie systém automaticky
vygeneruje slovné spojenie ,realizacia aktivit sa eSte nezacala“ resp. ,realizacia aktivit
prebieha®. Skuto¢ny stav celkovych opravnenych vydavkov projektu je needitovateI'né pole

a vypocita sa automaticky po vyplneni tabulky ¢.5 Finan¢na realizacia projektu.

6. Zalozka ,,Udaje o realizacii*
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Vecna realizacia

Dopliiujice ddaje

Prilohy

Cestné vyhldsenic _

IZa'I-cIadné udaje |Udaje o rea\izé:i\IFinanEna’ realizécia

4. Casova realizacia projektu

Nazov aktivity: B 5 L . S B -
Planovany stav: ”Skutocny stav: "Plano\rany staw: ||Skuto|:l|y stav:

Hlavné aktivity:

Bl Projektova dokumentacia 05/2009 12/2011

B2 Stavebny dozor 05/2009 12/2011

D Externy manaZment projektu 08/2009 03/2012

C Verejne cbstaravanie 03/2010 05/2010

A Revitalizicia verejnych priestranstiev sidla 07/2010 12/2011

Podporné aktivity: [

Fublicita a informovanost 07/2010 12/2011

Riadenie projektu 07/2010 12/2011

V tabulke ¢islo 4. Prijimatel’ definuje skutocny stav zaciatku pripadne aj ukoncenia aktivit
projektu. Skuto¢ny stav ukoncenia aktivit projektu nemoze presiahnut’ termin stanoveny
Vv Zmluve ako ukoncenie realizacie aktivit projektu.

7. Zalozka ,,Financ¢na realizacia“

Cestné vyhldsenic _

IZa'I-cIadné idaje | Udaje o rEa\izéci\lFinanfné realizé:\al\.-‘ecné realizécia | Doplhujice ddaje | Prilohy

5. Financna realizdcia projektu

= _— . Opravnené vydavky deklarované Stav realizacie aktivit projektu (v
Opravnené vydavky (EUR): v 20P (EUR): %)
(a) (b) (<) (d) (e} ()
Podiel skutoéne Podiel
Nazov aktivity: wvzniknutych Ziadanych
Siadané Vydaviky vydavkov z vydavkov z
Planovany stav Skutoény stav P’ uhradené planovanych planovanych
vydavky o = & = A
prijimatel’ovi opravnenych opravnenych
ydavl vdavkov [(c/a)
[{b/a)x100] x100]
Hlavné aktivity:
A Revitalizacia verejnych prie 611 609,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Bl Projektova dokumentacia 24 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B2 Stavebny dozor 6 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C Verejné obstardvanie 3 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D Externy manaZment projektu 15 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Podporné aktivity: | |
Publicita a infermevanost 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Riadenie projektu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Spolu: | 659 809,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. Odhad opravnenych vydavkov projektu na nasledovné monitorovacie obdobie
e & vydavky dekl 5 o S rok 2010: rok 2011:
pravnené vydav! eklarované v Zol
(v EUR): 10 12Q 130 JET) 110 120 |

Finanéna realizacia projektu je vypiana Prijimatelom na zaklade prijatych faktar, ktoré su
opravnené v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP. V ramci tabulky ¢. 5 je editovatelny len
stipec (b) sa uvadza stget sumy fakturovanych tovarov, prac asluzieb a sumy vlastnych
vykonov za obdobie od zaciatku realizacie aktivity projektu do konca daného monitorovaného
obdobia (t.j. vSetky opravnené vydavky projektu vzniknuté za obdobie od zaciatku realizacie
aktivity projektu do konca daného monitorovaného obdobia, nie iba opravnené vydavky,
ktoré boli deklarované v predloZenych ziadostiach o platbu). V tabul’ke ¢. 6 Prijimatel’ uvadza
predpokladant sumu, ktora bude deklarovana v nasledujiicich ZoP.

8. Zalozka ,,Vecna realizacia“

Strana 79 z 102



| Priru¢ka pre prijimatela |

Programové obdobie 2007-2013

| Verzia 4.1 |06.08.2015 |

IZa'I-cIadné udaje

|Udaje o rea\izéci\lFinanEna’ realizécwal

izacia aktivit p

Vecnd |'ea|iza':\a| Dopliujice EldajelPrl’Iohyl Cestné vyhldsenie _

priestranstiev =sidla

pre MRK

. L . . Pocet jednotiek: L .
TEmr s AE T Nazov meratel'ného ukazovatela Merna A B o Stav realizacie aktivit
: vysledku: jednotka ::::?Va"\' ||§tka“:°c"\' projektu (v %):

Hlavné altivity:
A Revitalizacia verejnych Fodet regensrovanych sidiel so zameranim na =

H - M SR pocet
priestranstiev sidla debarierizdciu
A Revitalizacia verejnych Hodnota projektu zameraného na E

; : : p i ur
priestranstiev sidla debarierizaciu
A Revitalizacia verejnych Podet aktivit regenerdcie sidiel realizovanych v |__»

. - M e . pocet
priestranstiev sidla ramci projektu
A Revitalizacia E«'EI’EJI‘IyCh Fodet regensrovanych sidiel podet
priestranstiey =idla
A Revitalizacia verejnych Potet vytvorenych pracovnych miest cielene potet

8. Meratel'né ukazovatele projektu Ed

MRK

Merna Pocet jednotiek: Stav lizacie
Typ: Mazov meratel'ného ukazovatela vysledku: H v i " aktivit projektu
YP jednotka: WC‘EOd'Ska HPIa?novan\'f stawv: ||Sku‘toc"n\'|r staw: (v %): —
Vysledol: |Hodnota prejektu zameranghe na debarierizaciu Eur
Fofet aktivit regeneracie sidiel realizovanych v =
oret : potet
ramci projektu
Fofet regenerovanych sidiel poéet
Fofet regenerovanych sidiel =0 zameranim na =
ST pocet
debarierizaciu
Fodet wytvorenych pracovnych miest cielene pre nodet

Typ:

Nazov meratel'ného ukazovatel'a vysledku:

9. Meratelné ukazovatele projektu s relevanciou k horizontalnym

Merna

jednotka:

Poéet jednotiek:

Stav realizacie

Vychodiskovy staw: ||Pla7novan\'|r stav: "Sku‘toc"n\'t stawv:

aktivit projektu
{v %0):

Horizontalna priorita informaéna spoloénost

Vysledok:

Horizontalna priorita trvalo udrZatel'ny rozvoj

Vysledok:

Horizontalna priorita mar

Vysledok:

Horizontalna priorita rovnost prileZitosti

Vysledok:

Vo vecnej realizacii projektu sa odzrkadl'uje progres, ktory dany projekt dosiahol. Hodnoty
meratelnych ukazovatelov je potrebné zaddvat' v nadvdznosti na stav realizacie projektu
a Vv zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP

9. Zalozka ,,Dopliujtce udaje*
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Cestné vyhldsenic _

Udaje o realizacii | Finanéna realizécia

Vecnd rEaIizécwalDapIﬁujL’l:e Cldajel Prilohy

I Zakladne ddaje

10. Identifikacia problémov, resp. nesilladu skutoéného a planovaného stavu casovej, vecnej a financnej realizacie aktivit projektu

Hlavné aktivity:
Udaje k projektovej dokumentacii....
B1 Projektova dokumentacia E
Identifilkacia problemov pri stavebnom dozore....
B2 Stavebny dozor E
D Externy manaZment projektu E
C Verejné obstaravanie E
A Revitalizacia verejnych prie E
Podporné aktivity: |
Publicita a informovanost B
Riadenie projektu E

Sucastou dopliujucich informacii ja tabulka ¢.10 kde v nadvéznosti na tabulku ¢.4 su
identifikované problémy ktoré prispeli k nestladu medzi planovanym a skutoénym stavom
realizacie aktivit projektu.

11. Prijmy projekiu

Celkové prijmy projektu v monitorovanom obdobi (v EUR):

Prevadzkové vydavky projektu v monitorovanom obdobi (v EUR):

Cisté prijmy projektu v monitorovanom obdobi (v EUR):

Kumulované gisté prijmy projektu od zaciatku realizacie projektu (v EUR):

12. Prispevok projektu k zamestnanosti E

Poéet vytvorenych pracovnych miest:

"Poc"et udrZanych pracovnych miest:

13. Publicita projektu E

14. Dopliiujice informacie

V pripade, Zze sa jedna o projekt generujici prijem je potrebné vyplnit' tabulku ¢. 11.
V opaénom pripade sa uvadzaji nulové hodnoty. Tabul’ka ¢. 12 sa vyplia Len v pripade ak
ma projekt prispevok k zamestnanosti na zaklade Ziadosti o NFP.

V tabul’ke ¢.13 Prijimatel’ definuje akym spdsobom bol projekt propagovany (napr.
internetova stranka, informac¢na tabul’a, pamitna tabul’a, noviny, casopisy...)
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15. Evidencia nadobudnutého majetku

Porad ové gislo

Nazov

|

Vyrobné &islo [
Evidenéné &islo | |

|

|

Cislo G&tovného dokladu

Jednotkova cena |EUR

Umlestnenle

16. Harmoenogram €innosti pre nasledovné moniterovacie obdobie

Porad ové Cislo
Cinnost’

Termin konania innosti

Miesto realizacie Cinnosti

| |
| |
Cas konania ginnosti | |
| |
| |

Gestor cinnosti

Planovany pocet ucastnikov I

I Zakladne ddaje

17. Zoznam priloh k menitorovacej sprave
P.C. Nazov prilohy 0

K ( ) )I I]. ° Celkovy pofet zdznamov: 0, strana: 0/ 0

IZa'I-cIadné udaje | Udaje o rea\izéci\lFinanEna’ realizécwal\-‘ecné realizécwalDDplﬁujL’lce EldajelPrl’I:Jh-_.fI Cestné vyhldsenie _

17. Zoznam priloh k monitorovacej sprave
Nazov prilohy

Brojektova dokumentacia

Udaje o realizacii | Finanéna realizécia | Vecna realizécia

2 Faktura za tovar

SN
xxx©

3 Faktura za vytlacene ocznamy

K ( ) )! Il. 0 Celkovy poéet zdznamov: 3, strana: 1/ 1

V tabulke ¢.17 je potrebné uviest' vsetky prilohy, ktoré obsahuje monitorovacia sprava.
V pripade priebeznej monitorovacej spravy je povinnou prilohou plan predkladania Ziadosti
0 platbu (v excelovskej verzii). Medzi d’alSie prilohy patri napr. fotodokumentacia, noviny,
Casopisy ktoré priamo suvisia s realizaciou aktivit projektu pripadne su stcastou publicity
a informovanosti projektu.

Po vyplneni vSetkych povinnych poli odosle Prijimatel monitorovaciu spravu
prostrednictvom portalu ITMS. Tato prejde do stavu odosland pricom nie je mozné ju d’alej
editovat. Nasledne kliknutim na ,,formular MS* Prijimatel’ vygeneruje subor .pdf ktory
vytladi, podpie Statutirnym organom, opegiatkuje a zasle na adresu MZP SR. V pripade, Ze
Prijimatel’ bude pisomne informovany o presune kompletnej dokumentacie ukonceného
projektu v ramci SORO na regionalne pracoviska, je povinny zaslat’ nasledni monitorovaciu
spravu na adresu regionalneho pracoviska SORO.

SORO povazuje za doru¢enie monitorovacej spravy defi osobného doruc¢enia na SORO alebo
dent odovzdania na poStovu prepravu.

Po prideleni monitorovacej spravy prislusnému PM tento vykona kontrolu a nasledne posunie
monitorovaciu spravu do stavu schvalena resp. na doplnenie. V pripade, Ze monitorovacia
sprava prejde do stavu na doplnenie je opat’ editovatelna na verejnom portali www.itms.sk.
Vyzvu na doplnenie MS odosiela PM prostrednictvom portalu ITMS a Prijimatel'ovi by mal
byt sti¢asne vygenerovany mail, ktory ho upozorni na vratenie MS na doplnenie. Po
zapracovani pozadovanych zmien je mozné MS opét’ odoslat’ na SORO. Pocet opakovani
kedy je MS na doplneni nie je obmedzeny, pricom vZdy je potrebné zaslat’ aj fyzicku verziu
danej monitorovacej spravy. Konecnym stavom MS je schvélena.
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6.1. Sankény mechanizmus pri nenapliiani meratel'nych ukazovatel’'ov
vysledku

Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku do 50 mil. EUR (d’alej len
»Zmluva®) v prilohe €. 1 VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti nenévratného
finan¢ného prispevku (d’alej len ,,VZP*) v Clanku 9 ods. 2.4 pism. d) definuje nenaplnenie
meratelnych ukazovatel'ov vysledku ako podstatné porusenie Zmluvy: ,,Na ucely Zmluvy sa
za podstatné porusenie Zmluvy zo strany Prijimatel'a povazuje najma poruSenie zavizkov
vyplyvajucich z vecnej alebo Casovej realizacie aktivit projektu a/alebo nesplnenie podmienok
apovinnosti, ktoré Prijimatelovi vyplyvaji zo Zmluvy...“, v doésledku ktorého je
Poskytovatel’ podla ¢lanku 9 ods. 2.2 Zmluvy opravneny odstipit’ od Zmluvy: ,,0d Zmluvy
moze Prijimatel’ alebo Poskytovatel’ odstapit’ v pripadoch podstatného porusenia Zmluvy,
nepodstatneho poruSenia Zmluvy a dalej v pripadoch, ktoré ustanovuji pravne predpisy SR a
EU.“

Podrla ¢lanku 10 ods. 1 pism. g) VZP: ,,Prijimatel je povinny, ak to ur¢i Poskytovatel’, vratit’
NFP alebo jeho Cast’ v pripade, ak sa dosiahnutd hodnota meratel'nych ukazovatel'ov vysledku
projektu znizila oviac ako 5 % oproti povodne dohodnutej hodnote meratelnych
ukazovatel'ov vysledku projektu v zmysle prilohy ¢. 2 Predmet podpory...«.

V pripade, ak Prijimatel’ poziada o zmenu Zmluvy z dévodu znizenia hodnoty merateI'ného
ukazovatela vysledku projektu oviac ako 5 % oproti povodne dohodnutej hodnote
ukazovatela vysledku projektu uvedenej v prilohe ¢. 2, zmenova komisia posudi predloZzent
ziadost’ 0 zmenu a V nadviznosti na charakter, zdvaznost’ zmeny a jej dopad na plnenie cielov
projektu  Ziadost’ o zmenu Zmluvy schvali, alebo neschvali a pristipi ku krateniu NFP.
V takomto pripade zmenova komisia moze pri krateni NFP aplikovat’ na zisteny koeficient
naplnenia ukazovatela vysledku nanajvy$ hodnotu finan¢nej korekcie zodpovedajiucu tabul'ke
¢. L.

Ak PM zisti nenaplnenie meratel'nych ukazovatel'ov vysledku pri kontrole na mieste alebo na
zaklade zaverecne] monitorovacej spravy, pricom koeficient naplnenia ukazovatela vysledku
je nizsi ako 0,94 pristupi ku krateniu NFP.

V riadne oddévodnenych pripadoch hodnych osobitného zretela (napr. kratenie NFP by
ohrozilo udrzatel'nost’ vysledkov projektu) je PM opravneny uplatnit’ kratenie NFP iba do
vysky zodpovedajucej hodnote financnej korekcie podl'a predchadzajticej irovne koeficientu
naplnenia ukazovatela vysledku (napr. pri koeficiente naplnenia ukazovatela vysledku 0,86
PM v riadne oddévodnenom pripade uplatni hodnotu finan¢nej korekcie iba vo vyske 2 %,
anie vo vyske 5 %). PM je zodpovedny za riadne urcenie koeficientu naplnenia ukazovatel'a
vysledku a néslednt spravnu aplikéaciu nizSie uvedenych pravidiel.

Pri krateni NFP z ddvodu nenaplnenia meratelnych ukazovatelov vysledku bude PM
uplatiiovat’ nasledovné pravidla:
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Tabulka ¢. 1

Koeficient naplnenia ukazovatel’a Hodnota finan¢nej korekcie — vySka
vysledku kratenia NFP
viac ako 1 0%
od 1do 0,95 0%
od 0,94 do 0,90 2%
od 0,89 do 0,85 5%
od 0,84 do 0,55 10 %
od 0,54 do 0,30 25 %
0d 0,29do 0 odstapenie od Zmluvy

Koeficient naplnenia ukazovatela vysledku predstavuje pomer percentualneho naplnenia
meratelného ukazovatel'a vysledku k percentu vycerpanych celkovych opravnenych
vydavkov (d’alej len ,,COV*) vysutazenych z verejného obstaravania (d’alej len ,,VO*)
zaokruhleny na dve desatinné miesta.
Priklad:
1. Zazmluvnené COV: 100 000 EUR

VysutaZena suma z VO: 80 000 EUR?

Cerpana suma COV: 80 000 EUR

Percento naplnenia merate'ného ukazovatela vysledku: 100 %

Percento vycerpanych COV vysutazenych z VO: 80 000/80 000 * 100 = 100%

Koeficient naplnenia ukazovatela vysledku=100% / 100% = 1

Prijimatel’ pri 100% cerpani dosiahol 100% naplnenie meratelného ukazovatela

vysledku.

2. Zazmluvnené COV: 100 000 EUR
Vysutazena suma z VO: 80 000 EUR™
Cerpana suma COV: 60 000 EUR
Percento naplnenia merateI'ného ukazovatel'a vysledku: 100 %
Percento vycerpanych COV vystutazenych z VO: 60 000/80 000 * 100 = 75%
Koeficient naplnenia ukazovatel’a vysledku=100% / 75% = 1,33
Prijimatel’ pri 75% cerpani dosiahol 100% naplnenie meratelného ukazovatela
vysledku.

3. Zazmluvnené COV: 100 000 EUR
Vysiitazena suma z VO: 80 000 EUR®
Cerpana suma COV: 80 000 EUR
Percento naplnenia merate'ného ukazovatela vysledku: 80 %
Percento vycéerpanych COV vysutazenych z VO: 80 000/80 000 * 100 = 100%
Koeficient naplnenia ukazovatela vysledku = 80% / 100% = 0,80
Prijimatel’ pri 100% cerpani dosiahol 80% naplnenie meratel'ného ukazovatel'a
vysledku a podl'a tabulky ¢.1 PM pristipi ku krateniu NFP vo vyske 10% resp.
Vv riadne odovodnenom pripade vo vyske 5%.

21 Vysiitazena suma zahfiia vietky verejné obstardvania, vratane dodatkov a RkBZ
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V pripade projektov technickej pomoci amzdovych projektov sa uvedeny sankcény
mechanizmus neaplikuje.

V pripadoch, ked’ Prijimatel’ zvolil viac ako jeden meratelny ukazovatel' vysledku, NFP sa
bude kratit’ na zéklade percenta vypocitaného ako aritmeticky priemer percentualnych hodnot
prisluchajtcich jednotlivym relevantnym meratelnym ukazovatelom vysledku. Pri vypocte
PM zohl'adni ukazovatele vysledku projektu, pri ktorych bola prekro¢ena povodne planovana
hodnota, len do vysky 100 %.

PM pri vysporiadani pouzije vzijomné zapocitanie za predpokladu, ze pohladavka
Prijimatel’a zo zavereénej ZoP je vys§ia ako finanéné prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP
v zmysle Zakona ¢. 528 / 2008 Z. z. Zakon o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Eurdpskeho spolocenstva.. V opacnom pripade bude PM postupovat’ v stlade s kapitolou F.3
Nezrovnalosti, resp. kapitolou F.4 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov.

Ak Prijimatel odmietne vysporiadat’ financné prostriedky vyplyvajuce z kratenia NFP,
Poskytovatel’ moze odstupit’ od Zmluvy.

Tento sankény mechanizmus nebude uplatiovany bez vynimky, avSak v pripade, ak SORO
pristipi k aplikécii tohto sankéného mechanizmu, pri krateni NFP budi dodrzané vyssie
uvedené pravidla.

Princip nediskriminacie musi byt’ dodrzany.

/. Monitorovanie C¢istych prijmov v pripade projektov
uvedenych v ¢lanku. 55, ods. 2 nariadenia Rady (ES) ¢ 1083/2006

Za projekty generujice prijmy sa v zmysle C¢l. 55 nariadenia Rady (ES)
¢ 1083/2006 povazuju projekty, ktoré:

a) zahfaju investiciu do infrastruktiry, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo uhradené
uzivatel'mi a / alebo;

b) zahfiiaji predaj alebo prendjom pozemkov alebo budov a / alebo;

¢) zahfnaju poskytovanie sluzieb za poplatok.

V zmysle uvedeného ¢lanku 55 Nariadenia Rady, st vSetky projekty, ktoré:
e predstavujl investicie do infraStruktary, alebo
e pri ktorych mozno dopredu objektivne odhadnut’ prijmy

povinné postupovat’ pri vypocte celkovych opravnenych vydavkov, na zdklade ktorych bude
urc¢ena vyska podpory na konkrétny projekt, podl'a ¢lanku 55 vSeobecného nariadenia, a teda
vziat' do uvahy buduce prijmy, ktoré vzniknu v nadviiznosti na realiziciu predmetného
projektu.

Uvedena povinnost’ v§ak neplati, ak je splnena jedna z nasledujucich podmienok:
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e celkové naklady na projekt nepresiahnu 1 000 000 EUR (t.j. sucet opravnenych aj
neopravnenych nakladov), alebo

e ide o projekt, na ktory sa vztahuju pravidla poskytovania Statnej pomoci (t.j.
Prijimatel” (partner) ziskanim podpory ziskava $tatnu pomoc/pomoc de minimis/mala
pomoc).

Pre projekty generujuce prijmy sa v zmysle predmetného ¢l. 55 na urcenie miery pomoci z
fondov pouziva tzv. metoda ,,medzery vo financovani®.

V pripade ak projekt pri schvaleni ziadosti o NFP nedosahoval vysku celkovych ndkladov na
projekt 1000 000 EUR, ale pocas realizacie projektu doslo k zmene vysky celkovych
nakladov, sa na dany projekt vztahuje aplikdcia ¢lanku 55 vSeobecného nariadenia.
V uvedenom pripade je potrebné na zaklade finan¢nej analyzy vypocitat’ vysku opravnenych
vydavkov prostrednictvom metdody medzery vo financovani, t.j. buda sa ustanovenia ¢l. 55
uplatiiovat’ retroaktivne.

V zmysle Zmluvy o0 poskytnuti NFP sa pod pojmom zmena podmienok pre projekty
generujuce prijem rozumie zmena, ktora nastava v pripade

a) ak urcité zdroje prijmov neboli zohladnené pri vypocte finan¢nej medzery pri
predlozeni Zziadosti o NFP, alebo nové zdroje prijmov sa objavili pocas
monitorovania ¢istych prijmov na zéklade monitorovacich sprav alebo ak projekt
generuje prijmy zo zdrojov, ktoré boli predpokladané v ziadosti o NFP, tak nie je
nevyhnutnd rekalkulacia financnej medzery (pokial’ prijmy neboli podhodnotené
zamerne), alebo

b) dochadza k zmenam v tarifnej politike.

Podstatna zmena podmienok pre projekty generujice prijem — predstavuje zmenu
podmienok pre projekty generujlice prijem, ktora spdsobi, ze miera finan¢nej medzery urcena
ex - ante na zaciatku projektu a odchylka v miere finan¢nej medzery pri zohl'adneni novych
zdrojov prijmov, resp. zmeny vV tarifnej politike presiahne odchylku 10%. V uvedenom
pripade dochadza k rekalkulacii finan¢nej medzery a nasledne k znizeniu poskytnutého NFP
a SORO postupuje v zmysle ¢lanku 3 odsek Prilohy ¢. 1 Zmluvy o poskytnuti NFP;

Vytvorenie systému monitorovania projektov generujicich prijmy podla ¢lanku €l. 55 odst.
(2), (3), (4) umoziuje SORO pred ukoncenim doby opravnenosti Opera¢ného programu
vyuzit' uSetrené finanéné prostriedky z projektov, pri ktorej doslo k zmene podmienok pre
projekty generujuce prijmy (podstatnej zmene podmienok v zmysle Zmluvy) na iné projekty
vramci dalsich vyziev ako aj zabezpeCi, aby pri realizujucich projektoch nedoslo k ich
nadmernému financovaniu.

SORO pocas realizacie projektu ako aj nasledne 5 rokov po ukonceni realizicie projektu
zabezpecuje monitorovanie projektu tak, aby boli sledované podmienky pre projekty
generujuce prijmy a to vV rdmci Tab. ¢. 10 Prijmy projektu predkladanych Monitorovacich sprav.

Monitorovanie pocas realizacie projektu

Prijimatel’, ktorého projekt generuje prijem je povinny pri zmene podmienok pre projekty
generujuce prijem definovanych vo VZP Zmluvy o0 poskytnuti NFP predlozit SORO
prepracovanl finanénl analyzu (konsolidovani finan¢ni analyzu) do 30 dni odo dna
vyzvania SORO najneskor viak v deit podania zavereénej Ziadosti o platbu, ak nenastala
podmienka vyzvania SORO skor.
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V pripade ak na zaklade prepracovanej finan¢nej analyzy dojde k podstatnej zmene
podmienok pre projekty generujice prijem v zmysle ¢lanku 3 odsek 10 VZP SORO zabezpeci
vypracovanie Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP. Uvedené ustanovenie plati aj pre projekty,
pri ktorych celkové naklady projektu presiahnu 1 mil. EUR pocas realizacie projektu.

Ak nastane podstatnd zmena podmienok pre projekty generujliice prijem pocas monitorovania
Cistych prijmov v sulade s c¢lankom 55 ods. 4 vSeobecného nariadenia aeSte nedosSlo
k poskytnutiu celého NFP v stilade s ¢l. 3.1 Zmluvy 0 poskytnuti NFP, SORO uzavrie dodatok
k Zmluve, ktorym sa upravi ¢l. 3.1 Zmluvy 0 poskytnuti NFP v nadvéznosti na rozdiel medzi
NFP vypoditanym na zaklade metédy finanénej medzery pri Ziadosti o NFP a NFP
vypocitanym rekalkulaciou financnej medzery; v pripade ak je rozdiel podla predchadzajuce;j
vety vyss$i ako NFP, ktory je eSte SORO povinny poskytnat’ Prijimatelovi, SORO uzavrie
dodatok k Zmluve, ktorym sa upravi ¢l. 3.1 Zmluvy 0 poskytnuti NFP a zostatok rozdielu je
Prijimatel’ povinny vratit' v stilade s ¢lankom 10 VZP.

Monitorovanie po ukonceni realizacie projektu

Prijimatel’, ktorého projekt generuje prijem je povinny predlozit na SORO prepracovanu
finanéni analyzu (konsolidovanti finan¢ni analyzu projektu) v poslednej naslednej
monitorovace]j sprave projektu, tj. 5 rokov po ukonceni realizacie projektu. K spradvnemu
a presnému preukazaniu skutocnosti v rdmci konsolidovanej finan¢nej analyzy je Prijimatel
povinny viest’ a vediet’ preukazat’ v rdmci kontroly na mieste analytické uctovanie o prijmoch
a nékladoch vznikajucich v doésledku realizacie projektu v zmysle ¢lanku 55 nariadenia Rady
(ES) ¢. 1083/2006, pri¢om Prijimatel’ zaroven uctuje vo svojom uctovnictve v zmysle zakona
¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov o prijmoch a vydavkov, resp. o
nakladoch a vynosoch.

Ak uz bol poskytnuty cely NFP v sulade s ¢l. 3.1 Zmluvy o poskytnuti NFP zo strany SORO,
Prijimatel’ je povinny vratit poskytnuty NFP, alebo jeho ¢ast’ v stlade s ¢lankom 10 VZP vo
vyske zodpovedajlicej rozdielu medzi NFP vypocitanym na zdklade metddy financnej
medzery pri ziadosti o NFP a NFP vypocitanym rekalkulaciou finan¢nej medzery.
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8. Nezrovnalosti a vratenie finanénych prostriedkov

V sulade s ¢l. 2 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 sa pod pojmom ,,nezrovnalost* rozumie
»akékol'vek porusenie ustanoveni prava Europskych spolocenstiev, ktoré¢ vyplyva z konania
alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho je alebo by bolo poskodenie
vSeobecného rozpoctu ES zatazenim vSeobecného rozpoctu neopravnenou vydavkovou
polozkou®.

Nezrovnalost’ vznikne v dosledku porusenia pravnych predpisov EU alebo SR, ktoré upravuju
poskytnutie a pouzitie finanénych prostriedkov EU a finanénych prostriedkov $tatneho
rozpocCtu na spolufinancovanie, imyselné alebo spdsobené nedbalostou. Za nezrovnalost’ sa
povazuje aj porusenie pravnych prepisov EU alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach
chrania finan¢éné zaujmy EU.

Z pohladu narodnej legislativy m& na vznik nezrovnalosti priamy dopad najmi porusenie
finan¢nej discipliny v zmysle § 31 ods. 1 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy, pricom § 31 citovaného zakona definuje jednotlivé druhy porusenia finan¢ne;j
discipliny. Nezrovnalost’ nemusi vZdy predstavovat porusenie financ¢nej discipliny a naopak
porusenie finan¢nej discipliny nemusi vzdy zodpovedat’ nezrovnalosti.

ZISTENIE NEZROVNALOSTI

Nezrovnalosti?* sa moézu vyskytovat’ na vSetkych urovniach v procese implementacie
a finanéného riadenia SF a KF, tzn. vratane Grovne Prijimatel’a alebo tretieho subjektu, pokial
neboli dodrZzané podmienky poskytnutia a pouZitia finan¢nych prostriedkov EU a finan¢nych
prostriedkov ~ Statneho rozpoctu na spolufinancovanie, umyselne alebo sposobené
Z nedbanlivosti. Nezrovnalost moze zistit samotny Prijimatel’, alebo treti subjekt, ktory
bezodkladne oznami zistenu nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujice zistenu
nezrovnalost’ SORO. V tomto pripade spravu o zistenej nezrovnalosti vypracuje SORO.

Za moment oficidlneho zistenia nezrovnalosti sa povazuje schvdlenie spravy o zistenej
nezrovnalosti SORO v nadvédznosti na schvalenie / prerokovanie / dorucenie oficialneho
dokumentu podla typu vykonanej kontroly / auditu / overenia, resp. nadobudnutie
pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom konani.

Zisteniam nezrovnalosti a postupom pri ich rieSeni sa podrobne venuje SFR SF a KF, resp.
platné Usmernenie Ministerstva financii SR ¢. 16/2008-U k nezrovnalostiam v ramci
finan¢ného riadenia Strukturadlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho fondu pre rybné
hospodarstvo.

RIESENIE NEZROVNALOSTI

Na ucely d’alSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutna sucinnost’ subjektov zapojenych do
systému implementacie Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na narodnej urovni pri
oznamovace] povinnosti, a to formou S$tandardizovaného formuldru - Sprava o zistenej
nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementacie Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na nérodne;j
urovni si povinné vsetky zistené nezrovnalosti bezodkladne oznamit SORO. Za rieSenie
nezrovnalosti v ramci operacného programu je v podmienkach Slovenskej republiky
zodpovedny riadiaci organ.

L133

?2 Pod pojmom ,,nezrovnalost™ sa rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti
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Ak spravu o zistenej nezrovnalosti vypracuje SORO, zasle ju certifikatnému organu,
Prijimatelovi (v pripade ak Prijimatel’ nie je podozrivy zo spachania trestného cinu) a
platobnej jednotke.

Pri nezrovnalosti s finanénym dopadom SORO spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti zaSle
Prijimatelovi aj Ziadost’ o vratenie finanénych prostriedkov (d’alej aj ,,ZoV*).

Prijimatel’ je povinny v stanovenom termine vratit’ prostriedky na urceny ucet a nasledne do
10 dni oznamit’ vratenie finan¢nych prostriedkov formou Ozndmenia o vysporiadani
finan¢nych vztahov (priloha ¢. 7.2), ktorého prilohou bude aj bankovy vypis potvrdzujuci
vratenie financnych prostriedkov, resp. vytlaceny ELUR potvrdzujiuci Upravu rozpoctu.
SORO oboznami Prijimatela o tejto povinnosti.Pozn.: Dokument ,,Pokyny k vyplneniu
Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov* tvori prilohu €. 7.1 tohto materialu.
Prijimatel’ je povinny vratit NFP alebo jeho &ast’ alebo prijem uvedeny v ZoV do 50 dni odo
dia dorudenia ZoV. V pripade, Ze Prijimatel’ tito povinnost’ nesplni, Poskytovatel’ oznami
porusenie financ¢nej discipliny prislusnej sprave finan¢nej kontroly.

V sulade so zakonom €. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni
neskorsich predpisov v ramci programového obdobia 2007 — 2013 je SORO opravneny
pozastavit, zamietnut’ alebo upravit' vysku platby pre projekt alebo jeho cast, v pripade
zistenia nezrovnalosti alebo podozrenia zo vzniku nezrovnalosti u Prijimatel’a pri realizacii
pomoci a podpory. Rovnako certifikacny organ je opradvneny pozastavit, zamietnut’ alebo
upravit’ vysku platby pre operacny program, projekt alebo ich Casti, ak zisti nedostatky v
postupe SORO, platobnej jednotky alebo Prijimatela pri realizacii pomoci a podpory.

Za moment odstranenia nezrovnalosti sa povazuje:

- prijatie U¢innych napravnych opatreni smerujicich k zabezpeceniu vysporiadania
finan¢nych prostriedkov alebo ich Casti;

- prijatie U¢innych napravnych opatreni smerujucich k odstraneniu zistenych
nedostatkov v systéme riadenia a kontroly programu a ndprave neziaduceho stavu.

VRATENIE FINANCNYCH PROSTRIEDKOYV (Vysporiadanie finanénych vzt’ahov)
Prijimatel’ je povinny vratit NFP, ak:

- nevy&erpal poskytnuté prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie,

- mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
z titulu mylnej platby,

- porusil povinnosti stanovené v Zmluve o poskytnuti NFP/zmluvy o financovani
(najméd poruSenie finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a nesplnenie tychto
podmienok je spojené s povinnostou vratenia financnych prostriedkov

- a inych (napr. Prijimatel pocas realizdcie projektu vykéazal prijem vytvoreny z
projektu).

Prijimatel’ je povinny vratit NFP alebo jeho cast’ v pripadoch podl'a ¢lanku 10 vSeobecnych
zmluvnych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade vzniku povinnosti vratenia prijmu alebo odvodu vynosu (z prostriedkov ES
a statneho rozpoctu poskytnutych systémom predfinancovania/zalohovej platby) je Prijimatel’
povinny vratit’ prijem alebo odviest’ vynos do 31. janudra roku nasledujuceho po roku, v
ktorom bol prijem vytvoreny, alebo v ktorom vznikol vynos.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skutoCnosti dozvedel) poziadat
Poskytovatela o oznamenie, akym sposobom ma tento prijem vratit, resp. odviest’.
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V pripade povinnosti odvodu vynosu (z prostriedkov ES a Statneho rozpoctu poskytnutych
systétmom predfinancovania/zalohovej platby), cast 3.9 tejto Priru¢ky sa povaZuje za
oznamenie SORO 0 spdsobe odvodu tohto vynosu.

V pripade, ze Prijimatel prijem alebo vynos riadne a vcas nevrati, resp. neodvedie,
Poskytovatel’ bude postupovat’ rovnako ako v pripade povinnosti vratenia NFP alebo jeho
Casti.

SORO moézZe uzavriet' s Prijimate’om dohodu o splatkach podla postupov aza splnenia
podmienok ustanovenych v § 28a zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej
z fondov ES v zneni neskorsich predpisov. Pre programové obdobie 2007 - 2013 v sulade s §
28 zékona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni
neskorSich predpisov je mozné vysporiadanie finanénych vzt'ahov vykonat aj vzajomnym
zapocitanim pohl'adavok z NFP alebo jeho Casti, neplati, ak je Prijimatelom S$tatna rozpoctova
organizacia..

Vyuzitie vysporiadania finanénych prostriedkov formou vzajomného zapocitania pohl'adavok
a zavizkov musi spifiat’ nasledovné ramcové podmienky:

e Prijimatel’ nesmie mat’ pravnu formu §tatna rozpoctova organizacia;
e ziadost o platbu musi byt typu priebezné alebo zaverecna;

e pri zapocitani nezrovnalosti musi mat dand nezrovnalost dopad na vykaz
vydavkov/rozpocet EU (pdvodné vydavky boli schvalené v sthrnnej ziadosti o
platbu)

e v ziadosti o vratenie financnych prostriedkov musi byt oznaceny priznak ,,Mozné
vratenie zapocitanim®;

e zapocCitavand suma (pohladavka platobnej jednotky voci Prijimatelovi) musi byt
niz§ia/rovna ako suma Ziadosti o platbu Prijimatela

e Ziadost o platbu a nezrovnalost’, resp. oznamenie o vysporiadani finan¢nych vzt'ahov
sa musi tykat’ rovnakého projektu.

Zapocitanie pohladavok z NFP alebo jeho cCasti mdéze vykonat Poskytovatel na zaklade
podnetu oboch zmluvnych stran. Podnetom na vz4jomné zapocitanie zo strany Prijimatel’a je
predlozenie ZoP s prilozenym ,Oznamenim o vysporiadani finanénych vztahov*
Poskytovatel'ovi, a to v lehote splatnosti vratenia NFP alebo jeho casti alebo prijmu.
Poskytovatel vykona zapoéitanie z vlastného podnetu na zaklade ZoP predloZene;
Prijimatel'om a tuto skuto¢nost’ oznami Prijimatel’ovi.

V pripade, ak Poskytovatel' so vzdjomnym zapocitanim (navrhnutym zo strany Prijimatel’a
sposobom vysSie uvedenym) nesthlasi, vzdjomne zapocitanie nevykond a oznami tdto
skutocnost’ bezodkladne Prijimatel’ovi. V takomto pripade je Prijimatel’ povinny vratit NFP
alebo jeho Cast' alebo prijem uréeny v Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov uz
dorucenej Prijimatel’'ovi do 30 dni od dorucenia tohto oznamenia.

V sulade s § 28 ods. 4 zdkona €. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov
ES v zneni neskorSich predpisov  SORO zasle Prijimatelovi ozndmenie o vykonani
vzdjomného zapoclitania z NFP alebo jeho casti bezodkladne po vykonani vzdjomného
zapocitania pohl'adavok.

Pre programové obdobie 2007 — 2013 je stanovené v sulade s § 24 zdkona ¢. 528/2008 Z. z. o
pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneni neskorSich predpisov, ze ak suma NFP
alebo jeho Casti, ktord sa mé vratit, nepresiahne 40 eur a stcasne nedo$lo k poruseniu
finan¢nej discipliny (podl'a § 31 ods. 1 bod a) zakona ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov), tento NFP alebo jeho Cast’ sa neuplatiiuje a nevymaha.
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Subjekt, ktory wvratil finan¢né prostriedky je povinny oznamit® vratenie finan¢nych
prostriedkov SORO prostrednictvom Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov do 10
kalendarnych dni odo dia uskuto¢nenia uhrady prostriedkov v stlade s vypisom z bankového
uctu preukazujucim tato thradu. Prilohou oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov je
vypis z bankového Gctu potvrdzujici tato thradu.

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje:

e datum pripisania finan¢nych prostriedkov na prisluSnom ucte Poskytovatela, resp.
platobného orgéanu, platobnej jednotky alebo spravy financnej kontroly, pri¢om
splnenie povinnosti vysporiadat’ nezrovnalost’ zo strany Prijimatel’a sa viaze ku diu
odpisania finan¢nych prostriedkov z jeho uctu.

e datum pripisania poslednej dohodnutej splatky na prislusSnom ucte spravy financnej
kontroly, resp. ucte platobného orgéanu/certifikaéného organu - v pripade uzavretia
dohody o splatkach medzi sprdvcom pohladéavky Statu - prisluSnou spravou financnej
kontroly. Splnenie povinnosti vysporiadat’ nezrovnalost' zo strany Prijimatela sa
viaZe ku dnu odpisania financnych prostriedkov z jeho tctu.

e deii schvalenia sthrnnej Ziadosti o platbu, v ktorej je zahrnutd ZoP, s ktorou sa
zapocitavalo vratenie finan¢nych prostriedkov, certifikanym organom, ak sa
finan¢né vzt'ahy vysporiadaji vzdjomnym zapocitanim pohl'adavok z NFP alebo jeho
Casti.

Pri nezrovnalosti bez povinnosti odvodu vratenia financnych prostriedkov (tj. pri
nezrovnalosti bez finanéného dopadu) je mozné povazovat’ nezrovnalost’ za vysporiadant po
overeni prijatia u¢innych napravnych opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov prijatych v
sprave o splneni opatreni na napravu zistenych nedostatkov zistenych vladnym auditom a na
odstranenie pricin ich vzniku. V pripade vykonu naslednej finan¢nej kontroly je mozné
povazovat za datum vysporiadania nezrovnalosti bez povinnosti odvodu finan¢nych
prostriedkov datum prijatia Spravy o splneni opatreni na népravu nedostatkov zistenych
naslednou financnou kontrolou.

VSeobecnd schéma k vrateniu finanénych prostriedkov v ramci finanéného riadenia
Strukturalnych fondov a typy uétov, na ktoré Prijimatel’ vrati prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie podl'a jednotlivych pripadov vratenia, je uvedend v prilohe 16a - 16b

Systému finan¢ného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 — 2013.
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9. Ukoncenie realizacie projektu a kolaudacia

Riadne ukoncenie realizacie projektu

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP - Ukoncenie realizacie projektu - v sulade s ¢l. 88 ods. 1
vSeobecného nariadenia sa projekt povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu
projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a financnému ukonceniu projektu
(Prijimatel’ uhradil, vSetky vydavky) a Prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP.
Zaroven je Prijimatel’ povinny do 3 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu podla
&l. 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP predlozit’ zavereénti ZoP. Zavereénti MS je Prijimatel
povinny predlozit’ v termine do 15 dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu (vid’ ¢l. 6
»Monitorovanie projektu®), vratane pozadovanych priloh a prevedenie vsetkych vysledkov
projektu do vlastnictva Prijimatela. Pod ukoncenim realizacie hlavnych aktivit projektu pri
investicnych projektoch sa rozumie odovzdanie diela, jeho kolaudéacia (pokial’ bolo vydané
stavebné povolenie) alebo podpisanie protokolu z preberacieho konania.

Prijimatel’ je povinny predlozit’ Poskytovatelovi Zavereént Ziadost' o platbu najneskor do 3
mesiacov od terminu ukonéenia realizacie aktivit projektu podla ¢l. 2 bod 2.4 Zmluvy o
poskytnuti NFP a zaroveii je povinny najneskor v deit podania zavere¢nej Ziadosti o platbu
predlozit’ origindly, alebo overené kopie pravoplatnych rozhodnuti o uZivani stavby
(kolauda¢nych rozhodnuti) na jej uvedenie do docasnej/skasobnej alebo trvalej prevadzky za
ukoncené casti stavby, resp. za celtl vykonanu stavbu.

V pripade ukoncenia realizacie projektu SORO uzavrie projekt v ITMS, vygeneruje terminy
naslednych monitorovacich sprav a odovzdd kompletni dokumenticiu na regionalne
pracovisko SORO. Prijimatel’ bude o uvedenej skuto¢nosti pisomne informovany.
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10. Publicita projektu

Podla clanku 8 Nariadenia Komisie ES ¢. 1828/2006 je Prijimatel zodpovedny za
informovanie verejnosti o podpore zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu, ktord mu
bola poskytnutd, pricom opatrenia na informovanie verejnosti musia zahfnat' minimalne prvky
uvedené v ¢lanku 9 Nariadenia Komisie ES ¢. 1828/2006.

Prijimatel’ pri zabezpeCovani publicity je povinny postupovat’ v sulade s clankom 4
Vseobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.

Podrobné informacie o informovani a publicite o projekte, ktorymi sa musi Prijimatel riadit’,
st uvedené v aktualnej verzii Manudlu pre informovanie a publicitu OPZP s prilohami Dizajn
manudl OPZP a Navrhy vzorov vizualizacii tabul. Manudl pre informovanie a publicitu
OPZP s prilohami je dostupny na webovom sidle Operaéného programu Zivotné prostredie
(www.opzp.sk) v Casti ,,Implementacia programu/Informovanie a publicita®.
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11. ITMS

ITMS je centralny informacny systém, ktory sluzi na evidenciu a nasledné spracovavanie,
export a monitoring dat o programovani, projektovom a financnom riadeni, kontrole a audite
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu za programové obdobie 2007 — 2013.

Prijimatel’ je povinny prostrednictvom portalu ITMS predkladat’ vietky ZoP elektronicky
a vytlaenu a podpisanu verziu z portadlu ITMS aj postou.

V pripade, ze Prijimatel nema pristup do portalu ITMS, je povinny na internetovej adrese
www.itms.sk vyplnit’ Ziadost’ o aktivaciu konta v zmysle pokynov uvedenych priamo na tejto
internetovej adrese. Po vytvoreni konta a prideleni grid karty zo strany DataCentra, ziska
Prijimatel’ pristup do portdlu ITMS a moéze na SORO predkladat ziadosti o platbu a
monitorovacie spravy prostrednictvom portalu ITMS.

Pristupom do portdlu ITMS Prijimatel zaroven ziskava informécie a udaje o svojich
ziadostiach o NFP, projektoch, Ziadostiach o platbu, o ich stave spracovania, o uznanych
vySkach deklarovanych vydavkov SORO a pod.

Portal ITMS na jednej strane predstavuje ndstroj pre vytvaranie dokumentov (napr. Ziadost’ o
NFP, ziadost’ o platbu) a ich predkladanie na SORO, na strane druhej predstavuje informacny
kanal Prijimatel’a.

Prijimatel’ sa pri aktivacii uzivatel'ského konta riadi pokynmi uvedenymi priamo na
internetovej stranke www.itms.sk

Podrobny postup prace s ITMS je uvedeny v Prirucke pre uzivatelov ITMS portélu,
nachadzajlcej sa na portali [ITMS.
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12. Uchovavanie dokumentaicie po ukonceni realizacie projektu

Prijimatel’ je povinny uchovavat’ Dokumentaciu k projektu do 31.08.2020 a do tejto doby
strpiet’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych osob.

Uvedena doba sa prediZi v pripade ak nastana skuto¢nosti uvedené v &lanku 90 Nariadenia
Rady (ES) ¢. 1083/2006 o cas trvania tychto skuto¢nosti.

13. Postupy v suvislosti s ukon¢ovanim pomoci

V zmysle Systému finanéného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007 — 2013 je v kompetencii certifikatného organu vydavanie
usmerneni k finanénému riadeniu Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu.

Certifika¢ny organ vydal dna 22.4.2013 Usmernenie k ukonceniu pomoci zo Strukturalnych
fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013 ¢.1/2013-U (dalej aj
,usmernenie®). Komplexnym cielom tohto usmernenia je na narodnej urovni zadefinovat
postup a zabezpecit' efektivny systém vo vztahu k ukonceniu pomoci pre operacné programy
financované zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu v ramci programového obdobia
2007 — 2013, a to vsulade s platnymi pravnymi predpismi Europskej unie a Slovenskej
republiky.

V usmerneni su definované povinnosti vSetkych subjektov zapojenych do implementacie
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu v rdmci programového obdobia 2007 — 2013 na
narodnej urovni, postupnost’ krokov, ktoré maji vykonat' a terminy vo vizbe na ukoncenie
pomoci v programovom obdobi 2007 — 2013.

Prijimatel’ je povinny v stvislosti s ukon¢ovanim pomoci v programovom obdobi 2007 —
2013 postupovat’ v sulade s tymto usmernenim.

13.1. Ukoncenie realizdcie projektov financovanych 7z Europskeho fondu
regiondlneho rozvoja a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007-
2013

Ciel'om tejto kapitoly je poskytniit’ Prijimatelom ¢o najjednoduchsi navod, ako postupovat
pri ukonCovani realizacie projektov (fyzick¢ aj finanén¢ ukoncCenie projektu) v ramci
Opera¢ného programu Zivotné prostredie pre programové obdobie 2007 - 2013.

13.1.1. Opravnenost’ vydavkov

Opravnenymi vydavkami su vSetky vydavky, ktoré su nevyhnutné na realizdciu aktivit
projektu tak, ako je uvedené v &l. 2 a3 Zmluvy o poskytnuti NFP a spiiajii podmienky
uvedené v ¢l. 14 prilohy ¢. 1 VSeobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP
do 50 mil. EUR (d’alej len ,,VZP do 50 mil.“) a ¢l. 15 prilohy €. 1 VSeobecnych zmluvnych
podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP nad 50 mil. EUR (d’alej len ,,VZP nad 50 mil.*).

Pokial’ ide o ¢asovu opravnenost” vydavkov opravnenym obdobim pre vznik vydavkov je
obdobie medzi 01. januarom 2007 a dnom ukoncenia realizacie aktivit projektu, ato
najneskor do 31. decembra 2015. Takto vzniknuté vydavky musia byt v oprdvnenom obdobi
uhradené dodavatel'ovi/zhotovitelovi a zahrnuté do zavereCnej ziadosti o platbu (d’alej len
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,ZoP*). Zaveretna ZoP musi byt’ predlozena Poskytovatelovi do troch mesiacov po ukonéeni
realizécie aktivit projektu, avSak najneskor do 31. januéra 2016.

13.1.2. Koneény datum opravnenosti vydavkov

Casovy ramec ukonéenia projektov je uréeny koneénym datumom opravnenosti vydavkov
a uplatnitenych pravidiel. V stlade s ¢l. 56 ods.l nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 je
koneénym datumom opravnenosti vydavkov 31. december 2015. VSetky vydavky
realizované Prijimatel’om preto musia byt’ do terminu 31. decembra 2015 uhradené
dodavatelovi/zhotovitel’ovi. Po tomto termine si vydavky povaZzované za neopravnené .

13.1.3. Ukoncenie realizacie projektov

V stlade s ¢l. 88 ods.1 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 sa projekt povazuje za ukonceny,
ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skuto¢ne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu)
a financnému ukonceniu projektu (Prijimatel’ uhradil vSetky vydavky a Prijimatel'ovi bol
uhradeny zodpovedajici NFP).

Prijimatel’ je povinny ukonéit realizaciu projektu v zmysle dohodnutych zmluvnych
podmienok (fyzické aj finanéné ukoncenie projektu). V nadviznosti na ukoncenie realizacie
projektu odporacame Prijimatel’ovi pripravit’ a skompletizovat’ vSetku dokumentaciu spojenti
s implementaciou projektu kuchovaniu (archivacii) pre potreby Europskej komisie,
Europskeho dvora auditorov a d’al§ich opravnenych os6b na vykon kontroly/auditu.

Prijimatel’ je povinny podla ¢l. 18 VZP do 50 mil. a podl'a ¢l. 19 VZP nad 50 mil. uchovavat
kompletnu dokumentaciu do 31. augusta 2020 a do tejto doby strpiet’ vykon kontroly/auditu
zo strany opravnenych osdb. Uvedena doba sa predizi v pripade, ak nastani skutoénosti
uvedené v ¢l. 90 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 o €as trvania tychto skuto¢nosti.

Prijimatel’ je povinny mat’ majetok nadobudnuty/zhodnoteny z NFP poisteny pocas celej doby
ucinnosti Zmluvy.

Ziakladné povinnosti Prijimatel’a
Prijimatel je v suvislosti s ukon¢enim pomoci v programovom obdobi 2007 — 2013 povinny:
- ukon¢it’ fyzicku realizaciu projektu v zmysle dohodnutych zmluvnych podmienok;

- ukonc¢it’ finanénu realizaciu projektu a splnit’ podmienky a povinnosti vyplyvajice zo
Zmluvy o poskytnuti NFP/zmluvy o financovani/rozhodnutia o schvaleni Zziadosti o NFP;

- predlozit na SORO zavereénu ZoP, resp. posledné zuétovanie zalohovej platby/posledné
zuctovanie predfinancovania vztahujice sa k vydavkom realizovanym do konca obdobia
opravnenosti vydavkov vratane pozadovanej dokumentacie;

- v pripade projektu generujuceho prijem predloZit najneskor spolu so zavereénou ZoP
prepracovanu finan¢nt analyzu (konsolidovana finan¢né analyza projektu);

- vratit’ finanéné prostriedky v pripade, ak:
o nevy&erpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;

o mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a §tatneho rozpoétu
na spolufinancovanie z titulu mylnej platby;
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o poruSil  povinnosti  stanovené v Zmluve 0 poskytnuti =~ NFP/zmluvy
0 financovani/rozhodnuti o schvéleni ziadosti o NFP (najmi porusenie finan¢nej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a nesplnenie tychto podmienok je spojené
S povinnostou vratenia financnych prostriedkov;

o dalsie pripady v zmysle Zmluvy (napr. bol vytvoreny prijem z projektu do 3 rokov
od ukoncenia operacného programu).

- vypracovat’ a predlozit’ zavere¢ni monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit
projektu v sulade s uréenymi zmluvnymi podmienkami;

- vypracovat’ a predlozit’ nasledné monitorovacie spravy, po ukonceni realizacie projektu
Vv sulade s ur¢enymi zmluvnymi podmienkami;

- zabezpeCit' uchovanie uctovnej a inej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom v
stlade s ur€enymi zmluvnymi podmienkami a ndrodnymi predpismi;

- zabezpeCit dodrzanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zabezpeCenim procesu
ukoncenia pomoci zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu v rdmci programového
obdobia 2007 — 2013;

- poskytovat sucinnost’ vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v stuvislosti so
zabezpecenim procesu ukoncenia pomoci zo Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu
V ramci programového obdobia 2007 — 2013,;

- mat majetok nadobudnuty/zhodnoteny z NFP poisteny pocas celej doby ucinnosti
Zmluvy.

- mat’ majetok nadobudnuty z projektu oznaceny v stulade s Manudlom pre informovanie
a publicitu OPZP.

Prijimatelovi v ramci OPZP sa odoportiéa:

- skontrolovat’ evidenciu dokumentov, ktord zaruc¢i po celt dobu uchovavania rovnaki
vypovedaciu schopnost’ (ozna¢enie dokumentov, trvalost’ CD nosi¢ov a pod.);

- Vpripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentécii origindly dokumentov
(napr. mzdové vykazy, faktury), Prijimatel’ je povinny na vyziadanie opravnenych
0sdb predlozit’ original dokumentacie;

- vykonat’ kontrolu analytickych u¢tov v €leneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych tuc¢tov v €Eleneni podla jednotlivych projektov aich stladu
s preplatenymi ZoP, uétovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat vypisy
z analytického Uctovania;

- urobit’ inventarizdciu majetku nadobudnutého =z implementovaného projektu
a pripraveny stpis majetku prilozit’ k uchovavanej dokumentacii. Na supise majetku
musi byt jasne identifikovany kod ITMS projektu, nazov projektu a umiestnenie
V ramci prislusnej organizacie;

- uchovavat’ vSetky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania
a publicity (letdky, publikacie, CD a iné);

- pripojitt k uchovavanej dokumentécii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi
subjektmi, ktora je pre kontrolu ukonéeného projektu podstatna;
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- po dobu udrzatelnosti projektu zachovat’ vystupy projektu vhodnym spésobom podla
typu vystupu;

- Vv pripade, ak Prijimatel zriadil webové¢ sidlo, je povinny udrzat ho pocas celej doby
udrzatelnosti a nasledne archivovat vsSetky materidly a dokumenty stvisiace
S vytvorenim webového sidla;

- overit, ¢i boli pisomne oznamené Poskytovatelovi NFP vSetky nepodstatné zmeny
projektu;

-V suvislosti S povinnost'ou prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit' Gplnost’” dokumentov vzt'ahujicich sa k plneniu
opatreni (zaznam, zapis a pod.) a prilozit’ k uchovavanej dokumentacii;

- personalne zaistit udrzatelnost projektu, hlavne podévanie naslednych
monitorovacich sprav.

Ukonc¢enie realizacie aktivit projektu

Realizécia aktivit projektu musi byt’ ukonc¢end v zmysle dohodnutych zmluvnych podmienok.
V pripade, ze realizacia aktivit projektu nebude ukoncena ani v termine kone¢né¢ho datumu
opravnenosti vydavkov, t.j. do 31. decembra 2015, pricom vyska celkovych nakladov
projektu je najmenej 5 milionov EUR, Prijimatel méze dofinancovat’ vydavky z vlastnych
zdrojov, pricom projekty musia byt ukonc¢ené do 2 rokov po uplynuti lehoty na predlozenie
zaverecnych dokumentov pre dany opera¢ny program, najneskor do 31. decembra 2018.

Do 15 dni po ukonceni realizdcie aktivit projektu (fyzické ukoncenie projektu) je Prijimatel’
povinny predlozit’ Poskytovatel'ovi zavereCnii monitorovaciu spravu (t.j. poslednu priebezna
monitorovaciu spravu) prostrednictvom elektronického portalu ITMS. Ak Prijimatel’ porusi
tato povinnost’ a ak to urci Poskytovatel’, Prijimatel’ je povinny vratit NFP alebo jeho cast’
v sulade s ¢lankom 10 VZP do 50 mil. a ¢lankom 11 VVZP nad 50 mil.

Pri zostavovani podkladov do zaverecnej monitorovacej spravy je Prijimatel’ povinny
postupovat’ najméd v sulade so stanovenymi podmienkami vo vyzve na predkladanie ziadosti
0 NFP, v Rozhodnuti o schvaleni ziadosti o NFP, v Zmluve o poskytnuti NFP, v Prirucke pre
Prijimatel’a.

V zéaverecne] monitorovacej sprave je Prijimatel’ povinny predlozit’ relevantné informacie o
dosiahnutych vystupoch projektu.

Ukoncenie realizacie projektu z finanéného hPadiska

Momentom finanéného ukoncenia projektu, a teda zaroven aj ukoncéenia realizacie projektu je
datum iihrady (pripisania prisluSnej sumy na tdet Prijimatela) ziveretnej ZoP zo
strany platobnej jednotky, resp. diatum schvalenia sihrnnej ZoP, do ktorej bola
zaradena ZoP, ziétovanie predfinancovania/zalohova platba v pripade, Ze tieto plnia
ulohu zavereénej platby.

Prijimatel’ je povinny predlozit Poskytovatelovi zavere¢ni ZoP najneskor do 3 mesiacov od
terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu podla ¢l. 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP.
Sucasne Poskytovatel’ vzmysle Usmernenia MF SR Kk ukonceniu pomoci zo Strukturalnych
fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007 — 2013, uc¢inného od 24. aprila

Strana 98 z 102



Priru¢ka pre prijimatela Programové obdobie 2007-2013 | Verzia 4.1 | 06.08.2015

2013, stanovuje hrani¢ny termin na predloZenie zavereénej ZoP Poskytovatel'ovi na 31. januar
2016.

Opravnené vydavky projektu, ktoré nie st zahrnuté v zavereénej ZoP, nemdzu byt zo strany
Poskytovatel'a preplatené. V pripade, ak Prijimatel’ vy¢erpa v ramci predlozenych ZoP menej
ako 95 % opravnenych vydavkov, mdze byt’ financovanie ukoncené poslednym zic¢tovanim
zalohovej platby/poslednym zG¢tovanim predfinancovania vztahujucim sa k vydavkom
realizovanym do konca obdobia opravnenosti vydavkov vratane pozadovanej dokumentacie.

Prijimatel’, v ktorého projekte bolo generovanie prijmov v zmysle ¢lanku 55 nariadenia Rady
(ES) &. 1083/2006 odhadnuté Ziadatefom ex ante vo faze ZoNFP v predloZenej finanénej
analyze, je podl'a ¢l. 1 bod 9) VZP do 50 mil. a podl'a ¢l. 1 bod 9) VZP nad 50 mil. povinny
predlozit’ najneskor spolu so zavere&nou ZoP prepracovant finanént analyzu (konsolidovana
finan¢né analyza projektu).

Prijimatel’ méze zrusit' bankovy ucet projektu najskor momentom finanéného vysporiadania.
V pripade, Ze ucet na prijem prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
syst¢émom predfinancovanie/zalohova platba bol uroceny, moze ho Prijimatel’ zrusit’ az po
odvedeni vynosov z poskytnutych prostriedkov v zmysle zakona ¢.523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a postupu stanoveného v aktudlnej verzii Prirucky
pre Prijimatel’a, Cast’ 3.9.

Nenaplnenie merate’nych ukazovatel’ov vysledku

Prijimatel’, ktory nedosiahne naplnenie hodnoty meratelnych ukazovatelov vysledku
najneskor k datumu ukoncenia realizacie aktivit projektu a redlne dosiahnutd hodnota
meratenych ukazovatelov vysledku je nizSia o viac ako 5 % oproti hodnote uvedenej
Vv prilohe €. 2 Predmet podpory Zmluvy, je podla ¢lanku 10 odsek 1 pismeno g) VZP do 50
mil. a ¢lanku 11 odsek 1 pismeno g) VZP nad 50 mil. povinny vratit’ NFP alebo jeho cast’, ak
to ur¢i Poskytovatel’.

Predkladanie naslednych monitorovacich sprav

Momentom finanéného ukoncenia projektu sa zacina obdobie udrZatelnosti projektu
a Prijimatelovi plynie povinnost’ predkladat’ nasledné monitorovacie spravy.

V zmysle ¢1.3 ods. 4 VZP do 50 mil. a¢l.3 ods.4 VZP nad 50 mil. sa Prijimatel’ zavdzuje
predkladat’ Poskytovatel'ovi nasledné monitorovacie spravy pocas 5 rokov od ukoncenia
realizécie projektu. Ak Prijimatel’ porusi tuto povinnost’ a ak to ur¢i Poskytovatel’, Prijimatel’
je povinny vratit’ NFP alebo jeho ¢ast’ v sulade s ¢1.10 VZP do 50 mil. a ¢l. 11 VZP nad 50
mil.

Nasledné monitorovacie spravy je Prijimatel’ povinny predkladat’ Poskytovatel'ovi kazdych
12 mesiacov odo diia ukoncenia realizacie projektu a to do 15. dila mesiaca nasledujuceho po
sledovanom obdobi. Prvym mesiacom, ktory je predmetom naslednej monitorovacej spravy je
mesiac, v ktorom bola ukoncena realizacia projektu (t.j. ak bola realizacia projektu ukon¢ena
napr. 23. januara, monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januéra do 31. decembra daného
roku a prva néaslednd monitorovacia spravu projektu sa predklada v termine do 15. janudra
nasledujuceho roku).

Prijimatel’ je zaroven v ramci poslednej naslednej monitorovacej spravy povinny predlozit
Poskytovatel'ovi aj spravu o prijmoch a vydavkoch vyplyvajicich zuzivania vysledku
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projektu, minimalne posledni platni uctovnt zavierku a Vv pripadoch, kde je priprava
vyroc¢nej spravy povinna zo zakona, aj vyro¢nu spravu.

Prijimatel’ je povinny analyticky uc¢tovat’ o vSetkych skuto¢nostiach vznikajucich v désledku
realizacie projektu (nad rdmec uctovania o poskytnutom NFP) v pripade projektov, ktoré
splniaju kritéria ¢l. 55 projekty generujuce prijmy nariadenia Rady (ES) &. 1083/2006, pri¢om
zaroven Prijimatel’ U¢tuje vo svojom uctovnictve v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorSich predpisov o prijmoch a vydavkov, resp. o nadkladoch
avynosoch. V tomto pripade je Prijimatel’ v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP povinny
zdokladovat’ a preukédzat’ skuto¢nosti tykajuce sa Cistého prijmu uvedeného v naslednych
monitorovacich spravach.

Prijimatel’, ktorého projekt v zmysle ¢lanku 55 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 generuje
prijem, je povinny podla ¢l. 1 bod 9) VZP do 50 mil. a ¢l. 1 bod 9) VZP nad 50 mil. opitovne
predlozit’ v poslednej naslednej monitorovacej sprave prepracovani finanénll analyzu
(konsolidovanu finan¢nu analyzu projektu).

Platnost’ a ucinnost’ Zmluvy o poskytnuti NFP

Platnost’ a ucinnost’ Zmluvy o poskytnuti NFP sa kon¢i schvélenim poslednej naslednej
monitorovacej spravy, s vynimkou ¢lanku 12 a ¢lanku 18 VZP do 50 mil., ktorych platnost’
a ucinnost’ kon¢i 31.08.2020 a¢l. 10 VZP do 50 mil., ktorého platnost’ a u¢innost’ konci
31.08.2020, ako aj s vynimkou situacie, ked’ je nevyhnutné vysporiadat’ finan¢né vzt'ahy
medzi Poskytovatelom a Prijimatelom na zaklade Zmluvy. V takomto pripade platnost
a ucinnost’ Zmluvy o poskytnuti NFP konéi az uplnym vysporiadanim finanénych vztahov
medzi Poskytovatel'om a Prijimatel'om.
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14. Zoznam priloh:

Kapitola 2
Priloha ¢. 2.1
Priloha ¢. 2.1.A

Priloha ¢. 2.2
Priloha ¢. 2.3
Priloha ¢. 2.3.A

Priloha ¢. 2.4
Priloha ¢. 2.6
Priloha ¢&. 2.7

Priloha c. 2.8.

Kapitola 3
Priloha €. 3.1a,b
Priloha ¢. 3.2
Priloha €. 3.3a,b
Priloha ¢. 3.4a,b
Priloha €. 3.5a,b
Priloha ¢. 3.6
Priloha €. 3.7a,b
Priloha ¢. 3.8
Priloha ¢. 3.9
Priloha ¢. 3.10
Priloha ¢. 3.12
Priloha ¢. 3.13
Priloha ¢. 3.14
Priloha ¢. 3.15

Priloha ¢&. 3.16
Priloha ¢. 3.17

Priloha ¢. 3.18
Priloha ¢. 3.19

Priloha ¢. 3.20

Kapitola 4

Priloha ¢. 4.1
Priloha ¢. 4.2
Priloha ¢. 4.3

Kapitola 6
Priloha ¢. 6.1

Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly VO pred podpisom zmluvy
Vzor Zaznamu z admin. kontroly zdkazky do 1000 EUR pred
podpisom zmluvy

Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly VO pred podpisom dodatku
Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly VO po podpise zmluvy
Vzor Zaznamu z admin. kontroly zdkazky do 1000 EUR po podpise
zmluvy

Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly VO po podpise dodatku
Najéastejsie nedostatky pri procese VO v ramci projektov OP ZP
Kontrolny zoznam pre Prijimatela k identifikacii porusenia pravidiel a
principov verejného obstaravania

Cestné vyhlasenie o Gplnosti a kompletnosti dokladov .

Formular ZoP a deklarované vydavky

Pokyny Kk vypracovaniu ZoP a deklarovanych vydavkov

Vzorovy priklad- ZoP predfinancovanie vratane priloh

Vzorovy priklad- ZoP zaétovanie predfinancovania vratane priloh
Vzorovy priklad- ZoP refundacia vratane priloh

Vzorovy formular uctovného dokladu ku mzdam

Podklady k vypoctu uctovného dokladu ku mzdam

Vzorovy formular v§eobecného uctovného dokladu

Vzor pracovného vykazu

Formular finan¢nej identifikacie uctu

Bankové zostladenie tabul’ka k 31.12.roku n ERDF KF

Sumarizécia bankovych poplatkov

Sumariza¢ny harok u¢tovného dokladu ku mzdam

Podklady k vypoctu tétovného dokladu ku mzdam (podporna tabulka
K sumarizaénému harku)

Sumariza¢ny harok uctovného dokladu k cestovnym nahradam
Podklady k vypoctu uctovného dokladu k PHM (podporna tabulka
k sumarizaénému harku k cestovnym nahradam)

Sumariza¢ny harok v§eobecného uctovného dokladu

Podklady Kk vypoctu uctovného dokladu k priamym energiam
(podporna tabulka k sumariza¢nému héarku k v§eobecnému uctovnému
dokladu)

Doplnujtice udaje k preukdzaniu dodania predmetu plnenia v pripade
vydavkov vzniknutych na zdklade preddavkovych platieb

Formular Ziadosti o zmenu projektu
Osobitné dojednanie VZOR
Cestné vyhlasenie o VyKonani verejného obstaravania

Plan predkladania ZoP
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Kapitola 7
Priloha ¢. 7.1 Pokyny k vyplneniu Oznamenia o vysporiadani finan¢nych vztahov
Priloha ¢. 7.2 Formular Oznamenie o vysporiadani finan¢nych vztahov
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