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EK
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ITMS
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KV

MS

NFP

NKU SR

OP ZP

OPaKA

ORIP

ovSs

PJ
Prijem NFP (EU a SR
na spolufinancovanie)
RO

SC
SFR SF a KF

SR SF aKF

SZoP

SF

TPC

uD
Uhrada NFP (EU a SR
na spolufinancovanie)
uvo

VO

VZP

ZPC

ZoP

ZoZP

bezné vydavky

Certifika¢ny organ (Ministerstvo financii SR)

Eurdépska komisia

Eurdpske spokenstvo

Eurdpska unia

je medzindrodna federacia konzdtigch inZinierov, ktora
vypracovala vzory zmluvnych podmienok pre jednétliypy
stavebnych prac a savisiaciéinnosti.

informatny systém spravovany a vyvijany CKO v spoluprédRi
Kohézny fond

kontroln& skupina

kapitalové vydavky

Monitorovacia sprava.

nenavratny finatny prispevok

Najvyssi kontrolny Urad Slovenskej republiky

Opera&ny program Zivotné prostredie

Odbor platieb a koordinacie auditov

Odbor riadenia implementéacie projektov

obchodna verejna saz

Platobné jednotka

pripisanie prostriedkov EU a SR na spolufinancovaai det
prijimate’a

Riadiaci organ (poskytovdie

sluzobna cesta

Systém finatného riadenia SF a KF na programové obdobie
2007-2013 3
Systém riadenia SF a KF na programové obdobie 2003-

suhrnnd Ziadaso platbu
Strukturalne fondy
tuzemska pracovna cesta
Uctovny doklad

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovartisi
platobnej jednotky
Urad pre verejné obstaravanie

verejné obstaravanie

vSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytn&# N
zahrantna pracovna cesta

Ziadog o platbu

Ziados' 0 zmenu projektu
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1. Uvod a ci@ priru ¢ky

Prirwtka pre prijimatéa v ramci Operného programu Zivotné prostredie predstavuje
metodicky dokument, ktory ma napomaéharijimate’ovi pri implementacii projektu
spolufinancovaného z fondov ES a Statneho rétzpoPrirkka poskytuje dopilujuce a
vysvetujuce informacie a ma sldzik zlepSeniu vzajomnej spoluprace vsSetkych stran
zapojenych do implementéacie projektu.

Obsahovo je&lenena na kapitoly, ktoré obsahuju temati¢&éti chronologicky rozdelené od
verejného obstaravania, cez monitorovanie projgkteckladanie Ziadosti o platbu, kontrolu
na mieste, pripadnych zmien projektov az po samokoéienie realizacie aktivit projektu

vratane suvisiacich priloh.

Priricka nenahradza iné zavazné dokumenty savisiace@mapou a realizaciou projektov OP
ZP ako je napr. Pritka pre Ziadaf®m, Zmluva o poskytnuti nenavratného fitiaého
prispevku ¢’alej len ,Zmluva®), Systém riadenia SF a KF na pesgové obdobie 2007 -2013
(SR SF a KF), Systém fin&ného riadenia SF a KF na programové obdobie 2003-20
(SF SF a KF), ale je metodickym néastrojonsamym k zlepSeniu kvality realizacie projektov
a sluzi k zefektivneniu vzajomnej spoluprace. Rkiaupre prijimatéa sa newahuje pre
pripad, kd’ je prijimatéom riadiaci organ.

Téato Prirgka je otvorenym dokumentom, ktory bude tiemy poda skisenosti a odoziev z
implementé&ného procesu. Poskytovéitsi vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkek
skutanosti uprawi, modifikova’® a aktualizové informacie v tomto metodickom pokyne.
Poskytovate bude o akejkivek aktualizacii resp. Uprave Priky informova’ na internetovej

stranke www.opzp.sk

PoskytovatBom pomoci je Ministerstvo Zivotného prostredia Sk &iadiaci organ pre
Oper&ny program Zivotné prostredie. VnuGtorne je za tégendu zodpovedna Sekcia
environmentalnych programov a projektov¢pm oblas implementacie projektov spada pod
kompetenciu Odboru riadenia implementacie projekt@@RIP) a oblas financného
overovania pod Odbor platieb a koordinacie audi@RakA).

Odbor riadenia implementéacie projektowjalej vnutorngleneny na nasledovné oddelenia:
« Oddelenie riadenia implementacie projektov vodaipovodiovych opatreni

« Oddelenie riadenia implementécie projektov ochravgdusia a zmeny klimy

« Oddelenie riadenia implementacie projektov odpaalenvironmentalnych gazi

» Oddelenie riadenia implementacie projektov ochraniyody, nadnarodnej spoluprace
a technickej pomaoci
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VSetky pisomnosti tykajuce sa implementacie scméle projektu je potrebné zasitlaa
adresu sidla poskytovdite

Ministerstvo Zivotného prostredia SR

Sekcia environmentalnych programov a projektov
Odbor riadenia implementacie projektov

Nam.L. Stara 1

812 35 Bratislava

DetaSované pracovisko ORIP a OPaKA sa nachadza dovbu Slovenského hydro-
meteorologického Ustavu na adrese (Bratislava -€Mogstog¢as’ Koliba):

Jeséniova 17
833 15 Bratislava

(telefon na sekretariat ORIP: 02/59980 701, fax58276 207, telefén na sekretariat OPaKA:
02/59980 786, fax: 02/59980 715)
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2. \erejné obstaravanie

2.1. Uvod

Z&kladnym pravnym dokumentom upravujucim oblasrejného obstaravania je zakén
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmenepbueoi niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisovd’élej len ,zakon o VOY), ktorym boli do slovenskeggislativy
prevzaté smernice EU, konkrétne Smernica Eurépsgaiamentu a Rady 2004/17/ES z 31.
marca 2004 o koordinacii postupov obstaravaniaekittyy pdsobiacich v odvetviach vodného
hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych eftuai Smernica Eurépskeho parlamentu a
Rady 2004/18/ES z 31. marca 2004 o koordin4ciiygmst zadavania verejnych zakaziek na
prace, verejnych zakaziek na dodavku tovaru a mgehjzakaziek na sluzby.

Prijimatd’ je povinny postupovapri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskgoie
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb potrebnyehrgalizaciu aktivit Projektu v sulade so
zédkonom o VO v zneni neskorSich predpisov aleballade s ustanoveniami zékota
513/1991 Zb. Obchodny zakonnik o obchodnej veregi&gzi, ak prijimat® nie je v zmysle
zékona o VO povinny pri vybere DodavideProjektu postupovav zmysle zadkona o VO
(napr. pri vynimkach uvedenych v 8 1 zakona o V@)ripade, ze tovary, prace a sluzby
boli obstarané pda zakonat. 523/2003 Z.z. - Zakon o verejnom obstaravani zamene
zakona¢. 575/2001 Z.z. o organizagaiinnosti vlady a organizacii ustrednej Statnej sprav
zneni neskorSich predpisov, nédklady vzniknuté Zhalo verejného obstardvania nebudu
opravnené pre spolufinancovanie z fondov ES a &tétmozpétu SR. Uvedené sa ¥ahuje

aj na pripad k& verejny obstaravattobstaravaté vykona utity postup potla zakona o VO
(napr. rokovacie konanie bez zverejnenia), avSatotpostup suvisi so zmluvou s UspesSnym
uchaddzaom uzavretou na zaklade verejného obstaravania naylého poth zakonac.
523/2003 Z.z. resp. starSieho.

Cinnog’ou poskytovatéa nie je dotknuta vyltna a kone&na zodpovedndsprijimatd’a ako
verejného obstaravd® obstaravata alebo osoby pdd § 7 zakona o VO za vykonanie
verejného obstaravania pri dodrzani vSeobecne mgwhizpravnych predpisov SR a ES,
zakladnych principov verejného obstaravania a zyntugoskytnuti NFP.

Zmluvné ustanovenia tykajuce sa procesu verejnéBtatavania v rdmci Zmluvy su uvedené
v prilohe¢. 1 VSeobecnych zmluvnych podmienkach (VZPjlanku 2.

Ciel'om tejtocasti venovanej verejnému obstaravaniu je podrolnpgpisd administrativne
postupy suvisiace s kontrolou verejného obstar@vani ramci schvalenych projektov
Oper&ného programu Zivotné prostredie, vratane popiswinmosti prijimatéa pri
vykonavanicinnosti spojenych s verejnym obstaravanim naviadanya administrativne
overovanie poskytovatem. TieZ sa zameriava na problematické oblasti ggworerejného
obstaravaniad(alej len ,VO) a poskytuje priklady nespravnej &gkie zakona o VO.

2.2. Administrativne postupy pri kontrole VO
Zasielanie dokumentacie VO

Prijimatd’ je povinny zaskposkytovatéovi dokumentaciu z verejného obstaravania v plnom
rozsahu. Pd@ pouzitého postupu verejného obstaravania (priimadych, podlimitnych,
podprahovych zakazkach a zédkazkach s nizkou hoangodkladom pre administrativnhu
kontrolu verejného obstaravania dokumentacia arnmégie predloZzené prijimdi@m, ktoru
tvoria najma:
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e o0znamenie o0 vyhlaseni verejného obstaravania g ekvivalent vratane vytlanej
kopie zverejneného ozndmenia vo vestnikoch, resmtarnete alebo v g

e sWazné podklady v plnom rozsahu;
« vysvetlenie/doplnenie saznych podkladov, ak sa uskédo;
« cestné vyhlasenidenov komisie v zmysle § 40 ods. 6 ZVO;

« vypocet predpokladanej hodnoty zakazky; znalecky posudddvislosti s opisom
predmetu zakazky (ak poZzadované zo strany Poskgtiaya

e zA4pisnica z otvarania ponuk spolu s préren listinou;

e zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienddksii;

« z4pisnica o vyhodnoteni ponuk;

e zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;

« ponuky jednotlivych uchadzav;

« rozpaiet vratane neoceneného vykazu vymer + elektror@kyo je relevantné);
e 0znamenie Ziadate/prijimatéa o z&ati rokovacieho konania bez zverejnenia;
« informécia o vysledku vyhodnotenia ponuk aleboekkivalent;

« dokumentacia tykajaca sa uplatnenia reviznych jpastu

e navrh zmluvy s UspeSnym uchadam;

e navrh dodatku zmluvy s UspeSnym uch&dma, ktorého prilohou je v pripade dodavky
stavebnych prac alebo tovarov aj podporné stanovis&avebného dozoru alebo iného
prislusného odbornika d&t Stanovisko by malo obsahavalévody, ktoré vedu k
zazmluvneniu dodatomych prac a sluzieb, nad ramec zmluvy medzi prijien a
aspesSnym uchadzam;

e zmluva uzatvorena medzi prijiméten a UspeSnym uchadzan;
e dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijiméden a UspeSnym uchadoen.

Poskytovaté je opravneny pozadovaod prijimat€a aj in0 dokumentaciu z verejného
obstaravania ako vySSie uvedendu:

Poskytovate je opravneny uplattiipoziadavku predloZenia znaleckého posudku v sustisl

s opisom predmetu zakazky ako jednu z podmienok&ehia procesu VO. Poskytovite
povazuje za znalecky posudok wme pisomné stanovisko osoby, ktora je spdsobila na
vykon Specializovanej znaleckéjnnosti v zmysle zakon&. 382/2004 Z .z. o znalcoch,
timoc¢nikoch a prekladafech a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneskorSich
predpisov.

Cie’'om uvedenej poziadavky Poskytod@ge prechadza resp. vyldit moznogs vzniku
zisteni suavisiacich s opisom predmetu zakazky, yktr priliS Specificky a v rozpore
s principom rovnakého zaobchadzania.

Dokumentacia predkladana na kontrolu méze dayginal, Uradne overena kdpia, resp. kopia
originalnej dokumentacie. Poskytovatezdy vyzaduje predloZenie originalu resp. Uradne
overenej kopie len v pripade podpisanej zmluvy/tadas UspeSnym uchadazam.
Upozomujeme vSak prijimatel’a, Ze poskytovat® si za elom archivacie ponechava
celd predlozend dokumentaciu. Preto v pripade, Zergpimate!l’ predlozi na kontrolu
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origindl dokumentacie a poziada o jej vratenie, bud potrebné zo strany Prijimatda
predloZit’ kopiu tejto dokumentécie za &elom jej archivacie Poskytovat&om.

Dokumentaciu je prijimatepovinny predlozi pred podpisom zmluvy/dodatku s UspeSnym
uchaddzaom. Nesplnenie tejto podmienky moZe poskytokapmvazové za podstatné
porusSenie zmluvnych podmienok a je opravneny nasledtistipi od zmluvy o poskytnuti
NFP. Uvedené sa nefahuje na verejné obstaravania ukamé pred €&innog’ou Zmluvy o
poskytnuti NFP. AvSak v pripade, Ze poskytoVadentifikuje v takto predlozenom verejnom
obstardvani zdsadné poruSenia zakona o VO, kt@éjenimozné napraviupravou uz
podpisanej zmluvy/dodatku s UspeSnym uch&wma je poskytovaile povinny
preklasifikova® naklady vzniknuté z takto vykonaného verejného tahsania ako
neopravnené v hodnote 100 % z hodnoty takto uzgvzetluvy/dodatku.

Z uvedeného doévodu poskytovatedsadne neodpara uzatvaré zmluvy/dodatky s
aspesnymi uchadzmi pred overenim prislusného verejného obstaravarskytovatéom.

2.3. Administrativna  kontrola  verejného obstaravania \gkavana
poskytovatBom

Poskytovaté vykonava administrativnu kontrolu verejného olistania na zaklade
dokumentacie predlozenej prijimbben. Interna lehota poskytovéite na overenie
predloZzenej dokumentacie je uvedena v Zmldlanku 2 VZP. V pripade, Ze si poskytovate
vyZiada doplnenie, Upravu, resp. vysvetlenie lotdppkumentécii, lehota na kontrolu¢hza
od dorienia kompletnej dokumentéacie plyhddznova.

Poskytovate mdéze v odbévodnenych prl’padoph (napr. prickyeh infrastrukturalnych
projektoch, komplexnych sluzbach a pod.) pedlehotu na kontrolu; ptom takéto
predZenie lehoty bude prijimdtevi pisomne oznamené.

V pripade, ak poskytovdteneoboznami s vysledkami administrativnej kontialjimate’a
vo vySSie uvedenej lehote 21 pracovnych dni (a $ledk preruSeniu/zastaveniu plynutia
lehoty), prijimaté je opravneny pozastavirealizaciu projektu  docasu dordenia
oboznamenia so zavermi z administrativnej kontrétyijimaté¢ vSak nie je opravneny
uzatvort’ zmluvu s uspeSnym uchadpan. Uzatvorenie zmluvy s dspeSnym uch#&dea
modZe by v takomto pripade chapané ako podstatné poruZemigvy. Tymto ustanovenim
vSak nie je dotknuta povinndgoskytovatéa vykona kontrolu uvedenej dokumentacie.
V pripade, Ze poskytovdtadentifikuje v takto predloZzenom verejnom obstardivzasadné
porusenia zakona o VO, ktoré nie je mozné realizoypaavou uz podpisanej zmluvy/dodatku
s uspeSnym uchad&am, je poskytovate povinny nepripusti naklady vzniknuté z takto
vykonaného verejného obstaravania k financovaniwwdmjov ES a SR. Z tohto dévodu
neodpordame uzatvata zmluvy/dodatky pred ich overenim poskytovat® aj napriek
skutatnosti, Zze poskytovaleneskontroluje verejné obstaravanie v stanovehejiée

V pripade ak poskytovdteidentifikuje nedodrZanie principov a postupov yeEBo
obstaravania resp. porusenie pravidiel stanovemylelgislative SR a EU az pas realizacie
projektu, po Uhrade opravnenych vydavkov v Ziadostilatbu, vZahujicej sa k nakladom
projektu, ktoré vyplyvaju z realizacie verejnéhostaavania (napr. na zaklade vysledkov
kontroly na mieste vladneho auditu, auditu EK a.poggoskytovate postupuje v zmysle §
27a zakon&. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanenddv ES v zneni zakora
266/2009 Z.z. a0 zmene a doplneni niektorych zékomri ugovani finaknej korekcie
postupuje Poskytovdtgpod’a Metodického pokynu CK@®@. 11 k utovaniu vysky vratenia
poskytnutého prispevku alebo jehasti pri poruSeni pravidiel a postupov verejného
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obstaravania, pripadne v zmysle ,Usmerneniacenirfinartnych oprav, ktoré je potrebné
uplatiova’ na vydavky spolufinancované zo Strukturalnych fané Kohézneho fondu pri
nedodrzani pravidiel o verejnom obstaravani“ #a #9.11.2007, COCOF 07/0037/03-SK.

Poskytovate vyzve prijimat&a na Upravu navrhu zmluvy s UspeSnym uch&mpay sulade s
podmienkami ponuky uspesného uch&dzak pdas overovania navrhu zmluvy na dodavku
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac zisti zrephgby v pisani a gitani alebo iny
nezavazny nesulad navrhu zmluvy na dodavku tovalo¥jeb alebo stavebnych prac oproti
predmetu obstardvania a hodnoty zdkazky navrhagfgSnym uchadzam.

Poskytovaté ma moznos v pripade potreby poziatidJrad pre verejné obstaravanigalej

len ,UVO*) o vypracovanie odborného stanoviska dastkovym problémom konkrétneho
verejného obstaravania alebo o vykon kontroly pdavani zakaziek, alebo pgdsamietky.

O tomto Ukone je prijimateinformovany a pdas doby vypracovania odborného stanoviska
UVO, resp. vykonu kontroly, alebo konania o namaetk prijimaté nemoze vykonadkon,
ktory bol overovany (podpis zmluvy/dodatku na dddatovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac). V pripade, ak napriek takémuto oznamenijinpaitd’ uzavrie zmluvu/dodatok k
zmluve na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebngcic s UspeSnym uchadpan,
povazuje sa takéto konanie prijimi@ea podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze poskytovdte neidentifikoval nedostatky v predloZzenej dokumeinta
k verejnému obstaravaniu (pred podpisom zmluvy pesisych uchadzam), vyzve
prijimatd’a na podpisanie predmetnej zmluvy a vyziada sigejedné zaslanie na ORIP.

Poskytovaté v pripade neodstranenia pochybenia, neodstranal@bo nezddvodnenia
nesuladu v procese verejného obstaravania preklgsifvydavky Projektu, ktoré vznikli na
zaklade takéhoto verejného obstaravania vcelku elmpmravnenych vydavkov; v pripade
podpisu dodatku k existujucej zmluve na dodavkuatov, sluzieb alebo stavebnych prac
medzi prijimatéom a Dodavat®m sa ustanovenie tykajuce sa preklasifikovaniaavigdv
vzniknutych podpisom takéhoto dodatku pouZzije oldob

Poskytovate po ukorgeni administrativnej kontroly VO pred podpisom zmytdodatku vyda
Zaznam z administrativnej kontroly verejného ol@stania pred podpisom zmluvy/dodatku
(vid. priloha ¢. 2.1 a2.2). Po uk@eni administrativnej kontroly VO po podpise
zmluvy/dodatku vydava Z&znam z administrativnej tkalg verejného obstaravania ¢i
priloha ¢. 2.3 a 2.4). Vykonanie administrativnej kontrolgre@jného obstaravania vykona
poskytovaté najneskor pred prvou Uhradou Ziadosti o platbudea prijimatéa.

Prilohu ¢. 2.7 tejto Prirgky tvori Kontrolny zoznam k identifikacii poruSeniaravidiel

a principov verejného obstaravania pre Prijifegtétory je uéeny pre tych Prijimatev,
ktorym zabezp&ije verejné obstaravanie externa odborne spdsobidba a tento Prijimdte
sa chce eSte pred zverejnenim/zaslanim savisiakeptentacie ramcovo preswedio sulade
tejto dokumentacie a suvisiacich postupov so zakoawerejnom obstaravani. Pouzitie tohto
kontrolného zoznamu nie je povinné a Poskytdvdie vypracoval len ako orierda
pomécku pre Prijimata v zaujme predch&dzania ¢egtejSich chyb v procese verejného
obstaravania.

2.4. Administrativna kontrola verejného obstaravania
2.4.1. Administrativna kontrola verejného obstardvania — radlimitné zakazky

V pripade nadlimitnej zakazky podliehaju jednotlikoky procesu verejného obstaravania
predbeZnému suhlasu poskytovatézv. ex-ante kontrola). Tieto ukony podliehajézeante
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kontrole, ako aj zoznam pozadovanej dokumentaclehaty na kontrolu si uvedené v
Zmluve o poskytnuti NFP, &lanku 2 VZP.

Vzhradom na vzajomnu prepojemodokumentov, navrh oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania a navrh @Znych podkladov predklada prijimateltasne a poskytovdiech
tiez sitasne predbezne odsuhlasuje.

Predbezny suhlas s krokmi verejného obstarfizaibstaravatia udduje poskytovate
pisomne. V pripade, Ze prijimétevykona uUkon bez predchadzajuceho odsuhlasenia
poskytovatéom, mdze by toto povaZzované za podstatné poruSenie Zmluvy skypouti
NFP.

Poskytovate v pripade nadlimitnych zékaziek, kde jednotlivékr verejného obstaravania
podliehaju ex-ante sché@vaniu, pozaduje od prijimdi v zmysle 8 40 ods. 1 zakona o
verejnom obstaravani. preukézanie odborného vzideddebo odbornej praxgenov komisie
formou Zivotopisu, resp. iného relevantného doklaautiez menovanie tejto komisie
poskytovatéom. Poskytovate vyZzaduje pisomnu formu vypmu predpokladanej hodnoty
zaékazky v zmysle 8§ 5 zakona o verejnom obstarawapiipade nadlimitnych zakaziek, a to
bez olfadu na skut&nog’, ¢i jednotlivé kroky verejného obstardvania podliéhajx-ante
schvdovaniu. Vyp@et musi preukaza ze predmet zakazky vychadza z ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky, alebo poroviatge predmet zakazky &ase vyhlasenia verejného
obstaravania. Takymto dbékazom je napr. aktualizpvaozpaet stavby potvrdeny
autorizovanou osobou, znalecky posudok vydanyussim znalcom, alebo prieskum trhu, s
uplatnenim pravidla ,troch ponuk*.

2.4.2. Administrativna kontrola verejného obstaravania — pdlimitné zakazky

V pripade podlimitnej zdkazky nepodliehaju jednatlkroky procesu verejného obstaravania
predbeznému suhlasu poskytovate

V pripade podlimitnych zakaziek méa PrijimlataoZznos zasl& na ORIP navrh Oznamenia o
vyhlaseni VO a navrh $aznych podkladov na stanovisko (znamena to, Zze tiekumenty
posSle na stanovisko eSte pred ich zverejnenim,. reaplanim zaujemcov) Poskytouate
vykonda kontrolu suladu tychto dokumentov so zakormirerejnom obstaravani a najneskoér
do 20 pracovnych dni odid dorienia Ziadosti o vyjadrenie zaSle Prijinfaid@ stanovisko.
Upozorujeme Prijimatka, Ze tento druh kontroly nie je administrativhaumtkolou v zmysle

§ 24c zake. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovaneinddév EU, ale Ustretovym
krokom Poskytovat@, ktory ma predisnagastejSim chybam pri tvorbe zakladnejaine]
dokumentacie.

Predbezny suhlas s krokmi verejného obstar@zaibstaravata udd&uje poskytovate
pisomne. V pripade, Ze prijimétevykona uUkon bez predchadzajuceho odsuhlasenia
poskytovatéom, mdze by toto povaZzované za podstatné poruSenie Zmluvy skypouti
NFP.

Poskytovate vyZaduje pisomnu formu vyptu predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle 8§
5 zakona o verejnom obstaravani v pripade nadijciit zakaziek, ato bez kddu na
skutanod’, ¢i jednotlivé kroky verejného obstaravania podliéhax-ante schyavaniu.
Vypocet musi preukazraze predmet zakazky vychadza z ceny, za ktorlbsgkte predava
rovnaky, alebo porovndtey predmet zdkazky &ase vyhlasenia verejného obstaravania.
Takymto dékazom je napr. aktualizovany roggostavby potvrdeny autorizovanou osobou,
znalecky posudok vydany prislusnym znalcom, aletieskum trhu, s uplatnenim pravidla
»iroch ponuk®.
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2.4.3. Administrativna kontrola verejného obstardvania — Akazky s nizkou hodnotou

Pri zakazke s nizkou hodnotou poskytoVateeri, ¢i vynaloZzené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané kvalite a cene.®&odu zachovania transparentnosti,
rovnakého zaobchadzania, hospodarnosti a efektiwy$avkov sa pri zakazkach s nizkou
hodnotou uplatuje pravidlo ,troch ponuk“. To znamena, Ze v pripazhkaziek, ktorych
hodnota bez DPH presahuje 5 000,-EUR prijiihatesi predlo#i aspa tri pisomné ponuky
na obstaranie tovarov, prac alebo sluzieb. Predibpenuky musia hyv pisomnej forme a
nalezite zdokumentované. &&ou dokumentacie musia tHydoklady potvrdzujiuce kroky
uchadzaov v sulade gasovym harmonogramom uvedenym vo vyzve nasu

Ak sa prijimatéovi potrebné ponuky nepodari zozbigraapriek zaslaniu vyziev min. 3
subjektom, musia iyriadne zdokumentované vSetky kroky ktoré boli pkdaté na ziskanie
tychto ponuk.

Pri ponukach do 5 000,-EUR bez DPH, poskytoatepoZzaduje predloZenie troch ponuk,
avSak pozaduje zddvodnenie vyberu uspeSného udl@adaazaklade prieskumu trhu (napr.
formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych pqgriélefonického prieskumudf). Tento
prieskum musi b§/riadne zdokumentovany a musitt® neho hodnoverne zrejmy vysledok
vyberu UspesSného uchadaa

Pri zakazkach ktorych hodnota bez DPH nepresahQ@0,52UR prijimaté predklada
nasledovnu dokumentéciu:

e zapis z prieskumu trhu (napr. formou faxu, webrdtya katalégov, cenovych ponuk,
telefonického prieskumu df) z ktorého je hodnoverne zrejmy spbsob, predmet
prieskumu, priebehtas a vysledok vyhodnotenia prieskumu trhu¢gm tento prieskum
bude podpisany zodpovednou osobou,

e zmluvu (resp. objednavku) staznym uchadz@m vratane vSetkych priloh a dodatkov.

2.4.4. Administrativna kontrola verejného obstaravania — \erejnd obchodna sifaz
(VOS)

Pri zabezp&vani zakaziek, na ktoré sa néatauje zakon o verejnom obstaravani, resp. v
pripade, Ze prijimatenie je v zmysle zakona o verejnom obstaravanirpovpri uzatvoreni
zmluvy na zabezgenie dodavok tovarov, prac a sluzieb, potrebnychreadizaciu aktivit
projektu, postupovav zmysle zakona o verejnom obstaravani, je posky povinny
postupové v zmysle ustanoveni § 281 - 288 zakona13/1991 Zb. Obchodného zakonnika.

Prijimatd’ realizujaci obstaravanie prostrednictvom VOS jevipoy okrem uvedenych
ustanoveni Obchodného zakonnika postupova sulade s principmi  rovnakého
zaobchadzania, nediskriminacie, transparentnastipddarnosti a efektivnosti.

Administrativna kontrola VOS je RO vykonavana obamlako pri administrativnej kontrole
verejného obstaravania.

Povinnos postupova v zmysle ustanoveni § 281 - 288 zakén&13/1991 Zb. Obchodného
zakonnika sa nevahuje na zakazky, ktorych hodnota bez DPH neprgsdimit uvedeny v

8 4 ods. 4 pism. a) zakona o VO pri obstaravamrtow alebo poskytovania sluzieb, resp.
nepresahuje limit uvedeny v 8 4 ods. 4 pism. bkoma o VO pri obstaravani stavebnych
prac, ke’ je prijimaté povinny postupoua pod’a pravidla ,troch ponuk“, p&om pri
zakazkach do 5 000,- EUR bez DPH je poskytdvateinny postupovaako pri zakazkach s
nizkou hodnotou do 5 000,- EUR, t.j. prieskumonutrh
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Poskytovateé pri takychto zakazkach overi sulad zabéepé dodavok tovarov, prac a
sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projelguprincipmi rovnakého zaobchéadzania,
nediskriminacie, transparentnosti, hospodarnostektivnosti.

Upozonujeme, Ze v zmysle novelizacie zdkona o VO zékoroni58/2011 Z.z. je od
15.06.2011 osoba, ktorej poskytne verejny obstaeti(a tomto pripade MZP SR) finané
prostriedky, povinna postupavgod’a ustanovenia § 7 zakona o VO (t.j. v zavislosti od
vySky NFP — nadlimitnym alebo podprahovym postupaesp. ako zakazka s nizkou
hodnotou).

2.4.5. Administrativna kontrola verejného obstardvania — cbdatky k zmluvam

Verejny obstaravatea obstaravatenesmu uzavrtedodatok k zmluve uzavretej pkad§ 45
zakona o VO vtedy, ak by sa jeho obsahom:

a) menil podstatnym sp6sobom p6vodny predmet zakazky,

b) dopnali alebo menili podstatnym spésobom podmienky,rétby v pdvodnom
postupe zadavania zakazky umozndad’ inych zaujemcov alebo uchadpa, alebo
ktoré by umoznili prijé ind ponuku ako pévodne prijatd ponuku,

c) menila ekonomicka rovnovaha zmluvy v prospech Usfed uchadz@a spésobom, s
ktorym pévodna zmluva nepitala.

V tychto pripadoch je verejny obstaravabdstaravatepovinny vyhlasi novua siiaz.

Prijimatd¢lom odpordame aby si do saznych podkladov a do navrhu zmluvy, ktora je ich
sitag’ou, ukili podmienky a pravidla pre vypracovavanie pripgcin dodatkov. Tieto vSak
nesmu by vrozpore s 8§ 9 ods. 3 ZVO aani s prisluSnymiansteniami Zmluvy

o poskytnuti NFP uvedenymi®anku 15 ods. 1 priloh§. 1.

V pripade, Ze prijimatepredloZi dodatok ku zmluve, ktory gadprvého odseku tohto bodu
nemal by uzavrety, nebude tento dodatok zo strany poskyeteavereny a vydavky z neho
vyplyvajuce budu neopravnené na spolufinancovaesn. zmeny z neho vyplyvajuce nebude
poskytovaté akceptové. Z tohto dévodu opéatovne dbrazne updpggme prijimatéa na
povinnog predklad& navrhy dodatkov ku zmluvam pred ich podpisom obamduvnymi
stranami.

Na zéaklade skisenosti RO a rozhodovacej praxe Ustidlpordame prijimatéom zadavé
dodat@éné prace, tovary, sluzby prostrednictvom rokovaridonania bez zverejnenia
(RKbZ) v zmysle § 58 ZVO. V suvislosti s pouzitinKBZ, ktoré je najmenej transparentnym
postupom verejného obstaravania, je potrebné patikae pri viacerych kontrolovanych
verejnych obstaravaniach bolo zistené, Ze dévodam pouZzitie tohto postupu je
nedostaténa resp. zanedbana priprava pévodného proceswn&boepbstaravania, pripadne
zmena poévodnych poziadaviek na predmet zakazky teanys prijimatéa v priebehu
realizacie diela, ¢c0 m& za néasledok obstaravanie daopicich stavebnych
prac/sluzieb/tovarov nezahrnutych do pévodnej zmluMeto vSak vzBadom na postup -
RKbZ mozno obstara len v pripade, ak potreba dapjucich stavebnych
prac/sluzieb/tovarov vyplynula dodétee (t. j. po ukoteni procesu verejného obstaravania
na povodny predmet zékazky) z nepredviffateh okolnosti. Existenciu okolnosti
nepredvidatéiného charakteru vSak Prijimét&asto nie je schopny preukdza

TaktieZ upozatujeme, Ze RKbZ je samostatny postup, ktory vediedvretiu novej zmluvy
a nie k uzavretiu dodatku. V pripade, Ze sa v ramalizacie projektu vyskytnu dapljuce
prace/sluzby/tovary je tato situaciu potrebné fiddid vyhladsenim nového samostatného
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verejného obstaravania na twag’ prac/sluzieb v zmysle ZVO, alebo dodatkov k povedn
zmluve, avSak len v pripade, Ze uzavretie takéhdddatku na doplujluce stavebné
prace/sluzby/tovary nie je vrozpore s 8 9 ods.\8Za ani s prislusSnymi ustanoveniami
Zmluvy o poskytnuti NFP uvedenymiclanku 15 ods. 1 prilohg. 1.

2.4.6. Zverejiovanie zmluv

V nadvéznosti na prijatie zakora 546/2010 Z.z., ktorym sa disja zakone. 40/1964 Zb.
Olgiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov aykiosa menia a ddpaji niektoré
zakony, vyplynula povinnagspovinnej osoby zvergpva’ tieto zmluvy na svojom webovom
sidle (resp. v centralnom registri zmlav). Poskgtel vypracoval informaciu k tejto téme
a tato informacia je prilohou 2.5 tejto Priraky.

2.4.7. Problémové oblasti VO

NajcastejSie nedostatky pri procese VO v ramci OP ZRrstuté v Priloh&. 2.6 Prirgky
pre Prijimatéa. Upozoiiujeme, Ze v ramci tohto dokumentu su uvedené natkystktoré su
identifikované pri administrativnej kontrole VO tastejSie a nepokryvaju vSetky chyby,
ktoré pri procese VO vznikaju. Pre ziskanie komp&&ieho prefadu o chybach pri procese
VO odpor&ame Prijimattovi sledova rozhodovaciu prax Uradu pre verejné obstaravaaie n
strankewww.uvo.gov.skv ¢asti ,Namietky" a ,Kontrola®.

Do pozornosti davame tiez ,NajstejSie poruSenia zakona o verejnom obstaravaigng
dradom pri vykone ddiadu nad verejnym obstardavanim® umiestnené na sirdm{o,
konkrétne na http://www.uvo.gov.sk/nedostatky/intiexl. Zarové na strankevww.opzp.sk
uvadzame informacie o rozhodnutiach UVO v suvisle&ontrolou projektov OP ZP, pri
ktorych boli zistené nedostatky v procese VO (raithdia odboru kontroly, resp., odboru
konania o namietkach) s uvedenim odborne spdgobsieby, ktora vykonala pripravu
podkladov k VO.
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3. Financovanie projektu

3.1. Spbsoby financovania projektov

Financovanie prijimata pri projektoch financovanych z OP ZP sa moéze izead’
nasledovnymi spésobmi:

« systémom predfinancovania
» systémom refundacie
« kombinovanym systémom predfinancovania a refundacie

RO vyzve pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP did@, aby si wfil spdsob
financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam a nakie opravneny v zmysle platného SFR
SF a KF. Po podpise zmluvy o poskytnuti NFP jedtesystém stanovenydéanku 5.1 zmluvy

o poskytnuti NFP uvedeny ako zavazny systém finganta v sulade s prislusnymi
ustanoveniamiclanku ,Platby” vS8eobecnych zmluvnych podmienok uaetnej zmluvy

o poskytnuti NFP a mozno ho zmeéren na zaklade dodatku k uzatvorenej zmluve o
poskytnuti NFP.

Predfinancovanie Refundéacia Kombinovany systén|v

prijimate’ nesmig]|prijimatd’ je povinny||vyuZiva oba spbsoby t:
uhradz& vydavky najské||uhradz& vydavky najskd||predfinancovanie ako
z vlastnych zdrojov z vlastnych zdrojov refundaciu nesmie id
na RO zasiela Zo[lna RO zasiela Zo vsa}k - k_o[nblnova
s neuhradenymi s uhradenymi G¢tovnymi v ramci jednej ZoP
actovnymi dokladmi aaz|| dokladmi aprijaté
po prijati prostriedkov E{|prostriedky EU &R n3
a SR na spolufinaneanie| | spolufinancovanie

realizuje Uhradu svojighpredstavuju len
zavazkov voi || refundaciu vlastnych
dodavatéovi/ prostriedkov prijimatéa
zhotovitd'ovi

Zasady
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Vyuzitie

Predfinancovanie Refundéacia Kombinovany systém
prijimatelia snedostatkon|prijimatelia  sdostatkont| prijimatelia  srdznym
disponibilnych finanénych||disponibilnych finagnych]|charakterom vydavko
prostriedkov. prostriedkov ktori chcu mé
Upozornenie: Prijimaté je||v zmluvach ﬂexr']b'lc'ltu . pri
povinny uhradi|| s dodavatémi/zhotovite'mi || FoZhedovanl
poslednych 5 % je urkena kratka lehoff|o spdsobe financovan
celkovych opravnenyd | splatnosti rozhoduje  prijimatg
vydavkov projektu najpr pod’a druhu vydavku

z vlastnych zdrojov JoP mézu by

sy Mt

je realizovans
dodavatéskym spdsobor
na zaklade faktdar, prom
v zmluvach

sdodavatémi/zhotovité’'mi
je ukena dlhSia lehot
splatnosti  (zhtujuca aj
lehoty RO/ PJ/ICO n
spracovanie ZoP/SZoP)

zasielané giasne z§
jednotlivé systémy

Pre v3etky druhy financovania sa vyuziva jednotwnilar ZoP. NazvyZoP uveden
v dokumente sluzia len ako pomécka na identifikdeaypu vydavku zahrnutého do ZoPj

Lehoty na spracovanie ZoP

Subjekt Predfinancovanie Ziovanie Priebeznd/ Zavetea
predfinancovania platba

Prijimate’ || Zaslanie ZoP vlehe}|21 dni zidtovanie od|Zaslanie ZoP po uhra

splatnosti faktar prijatia NFP faktar  dodavatéovi/
zhotovitd'ovi

RO 5 dni registracia + 5 dni registracia + 5 dni registracia +
40 dni spracovanie ZoP|| 14 dni spracovanie ZoP||40 dni spracovanie ZolF

Platobn& || 14 dni spracovanie+ 14 dni spracovanie 14 dni spracovanie

Jednotka 7 dni platobné prikazy |zaradenie do SZoP [|zaradenie do SZoP
5 dni splatnas (Uhrads Co .(1: al5.  dai) CO .(1'. al5.  des
prijimatelovi) vV mesiaci) vV mesiaci)




Prirucka pre Prijimatela Programové obdobie 2007-2013 Verzia 2.4 | 01.08.2012

Prijimatd’ ||7 dni Ghrad{| - -
dodavatéovi/
zhotovitdovi

VSetky lehoty uvedené v tatke su kalendarnymihmi okrem lehoty splatnosti PJ (Uhrada
prijimatd’ovi), ktora je vyjadrena v pracovnychiath a peitajd sa odo th predlozenia
Uplnej ZoP od prijimai@. V pripade vratenia ZoP na doplnenie cez ITMSt§boRO
dochadza k ukafeniu procesu spracovania ZoP. Po opatovnom preulaiepinenej ZoP
zainaju plynd lehoty spracovania odznovu.

Upozornenie!

Prijimate’ je povinny zaslk posledni ZoP (zavemel ZoP, pripadne poslednécimivanie
predfinancovania) najneskor do 3 mesiacov od tarmakortenia realizacie aktivit projektu.

3.2. V3eobecné podmienky na Ghradu prostriedkov EU a SRa
spolufinancovanie

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanieuskut@iuje len v pripade, ak
prijimatd’.

e ma uzatvorenu platnd zmluvu o poskytnuti NFPamgci ktorej je Wlanku 5.1
uvedeny zavazny systém financovania. K Uhrade gedkov dochédza v sulade
s prislusnymi ustanovenianiianku ,Platby* vSeobecnych zmluvnych podmienok k
zmluve o poskytnuti NFP,

« ma zriadeny &et pre prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanigiykje uvedeny
v zmluve o poskytnuti NFP,

» v case podania ZoP B kritérium kontroly verejného obstaravania na tgyaluzby
a préace,

« predlozil Gpint ZoP na predpisanom formuléari vrétgpozadovanych dokumentov
v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP (priloba3.1 a,b tohto pokynu) - prostrednictvom
portalu ITMS elektronicky,

+ dodrzal miniméalnu vy$ku ZoP, ak je v zmluve o pdskyi NFP uvedena minimalna
vyska,

« v pripade zavetmej ZoP musia kiyv3etky vydavky, nevyhnutné na realizaciu aktivit
projektu uhradené dodavében/zhotovitdom najneskér do 1 mesiaca po termine
ukonienia realizacie projektu (v pripade, Ze tato zméuypodmienka je uvedena
v Zmluve o poskytnuti NFP) a

« najneskor v dié podania zaveteej ZoP predlofipravoplatné rozhodnutia o uzivani
stavby (kolaudéné rozhodnutia) na jej uvedenie do trvalej previdzk ukokené
casti stavby, resp. za celu vykonanu stavbu.

Narok prijimat&a na vyplatenie prislusnej platby vznika len v edus v akom poskytovdte
rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu.

Prijimate’ zodpoveda za pravgs spravnos a kompletnoé Udajov uvedenych v ZoP. V
pripade, Ze na zaklade nepravych alebo nespravagelov uvedenych v ZoP déjde k
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vyplateniu platby, péjde o poruSenie fitarj discipliny v zmysle § 31 zakota523/2004 Z.
Z. 0 rozpetovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglmiektorych zékonov v
zneni neskorsich predpisov.

V pripade, Ze prijimateuhradza vydavky spojené s Projektom v inej mene BKR,
prislusné dtovné doklady vystavené Dodaviden Projektu v cudzej mene su
poskytovatéom preplacané formou refundacie v EUR. Prijifiaehrnie do ZoP vydavok
prep@itany na EUR kurzom banky (v pripade prevodu fémgah prostriedkov v cudzej
mene z Gtu zriadeného prijimafem v EUR na et Dodavatéa Projektu zriadeného v
cudzej mene) platnym v fleodpisania prostriedkov ztin zriadeného prijimatem, resp.
kurzom Eurdpskej centralnej banky (pri prevode ritmg/ch prostriedkov v cudzej mene z
Gctu zriadeného prijimatem v cudzej mene nacét Dodavatka Projektu zriadeného v
cudzej mene) platnym v dni predchadzajucom dépisania prostriedkov Ztiu zriadeného
prijimatd’'om Pripadné kurzové rozdiely znaSa prijiiatpricom @&tovny rozdiel v
Gctovnictve prijimatéa medzi sumou v dezal&tovania zavazku wd Dodavat&ovi Projektu
a sumou v deuhrady zavazku Dodavditevi Projektu je povazovany za opravneny vydavok.

3.3. Ucty prijimatd’a

VSeobecnou povinngsu prijimat&a je ma pri podpise zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny
Ucet, ktory sliZi na prijem prostriedkov EU a SR palsgfinancovanie. Tentoét je uvedeny

v éasti 1.2 zmluvy o poskytnuti NFP a prijimatg povinny udrziavé tento @&et az do
prijatia zavergnej platby NFP (EU a SR na spolufinancovanie). Maule zmenyisla tohto
Uctu je prijimaté& povinny postupovav zmyslecl. 9 ods. 1.5 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pri systéme predfinancovania:

« musi existovélen jeden Gcet, ktory sltzi na prijem NFP (EU a SR na spoluftwvanie)
a na Uhradu zavazku &aodavatéovi/zhotovitd’ovi,

« v pripade ak je det neurgeny, m6zu sa z tohtoctn realizovd aj uhrady prijimatéa,
ktoré nesuvisia s projektom,

« v pripade ak je &et Uraeny, musi by zriadeny ako osobitny.

Pri systéme refundécie:

« musi existovélen jeden &et, ktory slizi na prijem NFP (EU a SR na spoluftwvanie)
pricom Uhrada celého zavazkucvdodavatéovi/zhotovitd’'ovi sa mbze realizovaz tohto
Uctu, ale aj z inych &ov prijimatda’.

Pri kombinovanom systéme:

! Vynimku predstavuji rozgtové organizécie v zribovacej poésobnosti VUC a obce, ktoré maju jeden
mimorozpa@tovy et ugeny na prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanidjuny rozpétovy vydavkovy
Ucet ukeny na Uhradu zavéazkov dodavawa/zhotovitdovi.

2 Prijimaté je povinny pisomne oznathiiadiacemu organu identifikaciu takychtétdv, najneskor pri zaslani
prvej ZoP, v ktorej su deklarované vydavky zrealaé z inych &ov.
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ak je et ukeny na prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanieméw
predfinancovania neurateny:

- moZe by uvedeny det na predfinancovanie a refundaciu totozny

- pripade predfinancovania musitbyhrada celého zavazku sradodavatéovi/
zhotovitdovi realizovana len prostrednictvom tohtau}

- v pripade refundacie mozetbgthrada realizovana aj z inychitdv prijimaté’a®

ak je &et ukeny na prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanie)méw
predfinancovania uroceny:

- musi by vedeny ako osobitny a ted&yinesmu by totozné.

Osobitny Gget je Graseny (et, na ktory su prostriedky EU a SR na spolufinaaode
poskytované formou predfinancovania a jéemy na financovanie len jedného konkrétneho
projektu:

sltzi na prijem a Ghradu prostriedkov EU a SR mdugimancovanie,

vlastné zdroje prijimat@ ucené na spolufinancovanie projektu (vratane neomduch
vydavkov), mézu prechadzaymto (Etom za podmienky ich pripisania n&eti najneskor
v dei ich Uhrady dodavalevi/zhotovitd'ovi,

na (Ete mdze by priebezne ddpana minimalna rezerva, d8néa na Ghradu bankovych
poplatkov,

vynosy vzniknuté z prijmu NFP (EU a SR na spoluftwvanie), poskytnutého formou
predfinancovania, je prijimatepovinny v zmysle kapitoly “Vysporiadanie finamych
vzt'ahov" platného SFR SF a KF odviesz r@&ne na prijmovy &et PJ a

v ramci tohto dtu nesmu by realizované iné obraty, netykajuce sa daného kixoje

Pokid’ prijimatd’ realizuje viac projektov je povinny vytv@risi osobitny det pre kazdy
projekt.

Vzhradom na vySSie uvedené skirosti odpordame prijima@ NFP na neureny (Eet.
V pripade osobitnéhotu odpordame:

zabezpeéit uhradu bankovych poplatkov z inéh@tul prijimatéa, resp. udrZiavana
tomto (Ete len minimalnu rezervu naich thradu,

zabezpeéit, aby vlastné zdroje prijimdi® ucené na spolufinancovanie projektu, boli na
tomto Gte ¢o najkratSiu dobu, teda previea zarove uhradi’ dodavatéovi tieto vlastné
zdroje v jeden dea

previes zaverénu platbu wo najkratSontase na iny ¢et prijimatéda.
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3.4. Systémy financovania projektov

3.4.1. Systém financovania projektov - predfinancovanie

Pri vyuZziti systému predfinancovania sa vyplacamigmatd’a uskuténuje v dvoch etapach
— etape predfinancovaniaf&dvania predfinancovania a etape refundacie ugketoych
vydavkov formou zavetmej platby.

ETAPA PREDFINANCOVANIA

prijimate’ prijme @&tovné doklady od dodavd@zhotovitd¢a a v lehote splatnodtich
predklada na RO spolu so ZoP — predfinancovaigimatel’ na RO predklada dva
rovnopisy formulara ZoP - predfinancovanie s prilotou Zoznam deklarovanych
vydavkov. V3etky ostatné doklady a dokumenty k ZoP,napr. Gétovné, daiové
doklady a ostatnt podporna dokumentéaciu, predkladaprijimatel’ na RO v jednom
originalnom vyhotoveni, resp. overenej kopii.

Ak prijimate’ predlozi na RO diovné doklady po vyprSani ich lehoty splatnostgpre
vyprSi lehota splatnosti faktiry ¢ms schvBovacieho procesu, RO neprebera
zodpovednasza pripadné penale a pokuty z omesSkania,

v pripade schvalenia ZoP - predfinancovanie nanir®0 a PJ je realizovana uhrada
NFP (EU a SR na spolufinancovanie) prijinfateé na &et prijimaté&a uvedeny v zmluve
0 poskytnuti NFP.

ETAPA ZU CTOVANIA PREDFINANCOVANIA

najneskor do 7 kalendarnych dni odmgrijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie) na
Gcet uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP uhradza paféh celd sumu &ovného
dokladu dodavat®vi/zhotovitd'ovi, t.j. aj neopravnené vydavky a vlastné zdroje,

z tu uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP prijiniateradi vy$ku zdrojov EU a SR na

spolufinancovanie dodavdtevi/zhotovitd’'ovi. Ak vlastné zdroje vratane neopravnenych
vydavkov uhradi dodavdtevi/zhotovitd'ovi z (ktu uvedeného v zmluve o poskytnuti

NFP je povinny ich previégsa tento tet najneskor v dethrady,

v pripade, ak prijimatenepouzije Get uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP na Uhradu
vlastnych zdrojov vratane neopravnenych vydavlag, iny (&et, doklada, pri prvom
pouZiti tohto &tu, k ZoP — zétovanie predfinancovania aj finemi identifikaciu tohto
Gctu (prilohac. 3.10),

prijimatd’ uhradi @tovné doklady na bankovycét dodavatéa/zhotovitéa, ktory je
uvedeny na &ovnom doklade a musi sa zhodbwacislom &tu uvedenym v zmluve
s dodavatiom/zhotovit&éom,

do 21 kalendarnych dni odaia prijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie) tet U
uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP je prijinfatgovinny celt vySku poskytnutych
prostriedkov zétovat a to tak, ze zasle na RO ZoP ¢&tmwanie predfinancovania spolu s
vypisom z @tu potvrdzujicim prijem NFP (EU a SR na spolufirmranie) a vypisom z
Uc¢tu potvrdzujucim skuttné uhradenie diovnych dokladov dodavdievi/zhotoviteovi
(vratane vlastnych zdrojov a neopravnenych vydaykako aj @tovnymi zadznamami z

® RO odporda zolradni’ lehoty na spracovanie ZoP u? pri podpise zmltgdésiatémi/ zhotovité'mi
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U¢tovnictva. Za d z(&tovania sa povazuje datum zaslania ZoP - predfmarie na
RO. Prijimat¢ zasiela na RO dva rovnopisy formuldra ZoP —ctavanie
predfinancovania, jedno vyhotovenie vypisuctuipotvrdzujuceho prijem NFP (képia
potvrdena podpisom agiatkou Statutara na kazdej strane vypisu &u) a jedno
vyhotovenie vypisu zdiu potvrdzujuceho skutmé uhradenie diovnych dokladov
dodavatéom/zhotovit€éom (kdépia potvrdend podpisom &@dkou Statutara na kazdej
strane vypisu zdu).

« k jednej ZoP - predfinancovanie méze prijinfapeedioZi’ len jednu ZoP - ztiovanie
predfinancovania,

+ NFP moze by uhradeny formou predfinancovania maximalne do yys¥6%
opravnenych vydavkov, t.j. EU + SR na projekt.

ETAPA REFUNDACIE — ZAVERE CNA PLATBA

« po vyerpani maximalne 95 % NFP (EU a SR na spolufinamui@) schvaleného pre
projekt je prijimaté povinny zostavajucich minimalne 5 % z celkovychraymenych
vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov EUSR na spolufinancovanie, uhrédi
najskor z vlastnych zdrojov. AZ po preukazani tajifrady a uko¥eni projektu je
prijimate’ opravneny poZziadao zaveréni platbu zostatku zo zdrojov EU a SR na
spolufinancovanie, najneskor vsak do 3 mesiacoteodinu ukotenia realizacie aktivit
projektu,

e Vv pripade, ak prijimatepri realizacii projektu nedosiahne 95 % NFP (ElSVFa na
spolufinancovanie) schvaleného pre projekt, projeidze by ukorteny aj ZoP -
zUEtovanie predfinancovania. O tejto sk&nosti je prijimaté povinny informovéa RO.

Vzorovy priklad ZoP — predfinancovanie sa nachadgslohec. 3.3a,b.

Vzorovy priklad ZoP — zfiovanie predfinancovania sa nachadza v pritot84a,b.

3.4.2. Systém financovania projektov - refundacia

« pre (ely tohto pokynu priebeZznl alebo zévene ZoP identifikujeme ako ZoP —
refundacia,

+ refundacia je poskytovana na zaklade zaplatenytsvaych dokladov, t.. prijimatesi v
ZoP — refundacia uplatni len uhradertouné doklady,

« prijimatd’ uhradi @dtovné doklady zo svojho bankovéhé&ultétov, v pripade ak sa jedna
o rozdielne Gty ako je @et uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP, je povinnglaaRO
ich identifik&ciu(prilohas. 3.10),

« prijimatd’ uhradi @tovné doklady na bankovycét dodavatéa/zhotovitéa, ktory je
uvedeny na &ovnom doklade a musi sa zhodbwacislom &tu uvedenym v zmluve
s dodavatéom/zhotovit&om,

« Uhrada NFP (EU a SR na spolufinancovanie) &et prijimatéa uvedeny v zmluve o
poskytnuti NFP sa uskutoi az po schvaleni suhrnnej Ziadosti o platbu (S#P}trany
CoO.

« Prijimaté na RO zasiela dva rovnopisy formulara ZoP &gtkou a podpisom Statutara
Prijimatd’a — refundacia s prilohou Zoznam deklarovanych wiola Ostatné prilohy
k ZoP — refundacia, predklada prijimatea RO v jednom origindlnom vyhotoveni, resp.
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overenej kopii (d&aové a dtovné doklady); ina podporna dokumentacia je praakha
v origindli alebo ako overena kopia alebo kopiavpidnej peéiatkou a podpisom Statutara
(ind podporna dokumentacia v zmysle kapitoly 3.5.3)

Vzorovy priklad ZoP — refundécia sa nachadza loipei. 3.5a,b.

3.4.3. Systém financovania projektov — kombinacia predfinacovania a refundacie

V pripade kombinacie systému predfinancovania @andcie moze prijimatgednotlivé ZoP
predkladd len na jeden z uvedenych systémov, t.. vydaviglizevané z poskytnutého
predfinancovania neméze prijimAtekombinova spolu s vydavkami uplabvanymi
systémom refundéacie v jednej ZoP. V takom pripajémate’ predklada samostatne ZoP -
predfinancovanie a samostatne ZoP - refundacia.

3.5. Dokumentacia k Ziadostiam o platbu

Prijimatd’ zasiela ZoP na predpisanom formuléari (prilaha3.1a,b) v stlade s pokynmi
k Ziadostiam o platbu (priloh& 3.2), ktoré tvoria prilohu tohto pokynu v nashedom
zlozeni:

1) Sprievodny list,

2) ZoP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov jifpatd® vyhotovuje v 2
rovnopisoch),

3) U¢tovné a daové doklady (faktdry, suhrnné&tdvné doklady prijimat&, bankové
vypisy, likvidatné listy, &tovné zédznamy) prijimakezasiela na riadiaci organ v 1
originalnom vyhotoveni, resp. overenej kopii.

4) In4d podporna dokumentacia &dvnym dokladom (prijimate vyhotovuje 1
originalne vyhotovenie, resp. v relevantnych priggdd overenu koépiu alebo kopiu
potvrdenu podpisom a @iatkou Statutara — pdid povahy tejto dokumentéacie).

Pocet vyhotoveni dokumentécie predkladanej na RO:

1. Sprievodny list 1 origindl
2. ZoP s prilohou 2 rovnopisy
3. &tovné a daové doklady 1 original potvrdengetiatkou a podpisor

opravnenej osoby prijimdi@ poda
podpisového vzoru uvedeného v zml
0 poskytnuti NFP.

4. Ina  podpornd  dokumentédq|1 original alebo 1 overena kopédebo kopid
k Gctovnym dokladom potvrdena p&atkou a podpisonopravneng
osoby prijimatéa poda podpisoveho vzol
uvedeného v zmluve o poskytnuti Nff
(pod’a povahy tejto dokumentacie).

m
U
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Druhy péar rovnopisov/originalov tychto dokumentasiava prijimatéovi.

3.5.1. Nalezitosti &tovnych a daiovych dokladov

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP predklada prijiefaRO spolu so ZoP aj jeden origindl,
resp. overenu kopiwtovnych a. daovych dokladov, ktoré su jej predmetom.

Faktira je v zmysle zékona o DPHidaym dokladom a neéja néleZitosti &tovného
dokladustanovené v § 10 zakona &avnictvec. 431/2002 Z. z.

Daiiové doklady pouzivané pre preukazanie opravnemgdavkov musia dpat’ nalezitosti
daiovych dokladov stanovenych platnym zakonard22/2004 Z. z. o DPH, a tiez vSeobecné
nélezitosti étovného dokladu v zmysle 8 10 platného zakant81/2002 Z. z. odiovnictve.

K problematike zmeny sadzby DPH z 19 na 20 % v éadesti na uzavreté zmluvy
a predkladanie ZoP vypracoval PoskytoVateformaciu, ktora je prilohow. 3.11 tejto
Prirucky.

Nalezitosti @tovného dokladu —zakon

Minimalne nalezitosti faktiry — zakon o DPH o (&tovnictve § 10

» oznaenie dodavai@/zhotovitéa a odberat@a||* oznaenie @&tovného dokladu, ak z jehpp
- nazov, sidlo,d0, DIC, IC DPH obsahu priamo nevyplyva, Ze ide &avny
doklad

* popis obsahudiovného pripadu a ozéenie
jeho (&astnikov, ak toto nevyplyva |z
G¢tovného dokladu aspgio nepriamo. Pr
popis obsahu operacie treba vaditrwnu al
vystiznu formu

* poradové&islo faktary

» datum dodania sluzby/zdarliteho plnenig
(pri opakovanom pilneni dane, napriklad |pri
mes&nych faktdrach za stavebné prace jg|to
posledny d& daného mesiaca)

1%7)

» datum vyhotovenia faktur N . .
y y e penaznu sumu alebo Udaj o mnoZstve a cgne

* peiazna suma alebo udaj ocene za mgma . : .
jednotku a vyjadrenie mnoZstva, jednotk datum vyhotoveniadiovného dokladu (de

va .
. mesiac, rok
cena bez dane, zaklad dane )

L)

» datum uskuténenia @tovného pripadu, gk

* sadzba dane nie je zhodny s datumom vyhotovefi

a

» vySka dane spolu v EUR G¢tovného dokladu

» podpis dodavata/zhotovitéa * podpis o0soby zodpovednej zactavny
pripad a osoby zodpovednej za j¢ho
zalttovanie

* ozna&enie {tov, na ktoré sadiovny pripag
zalttuje

Pri ZoP nesté zasiela len faktiru, bankovy vypis a likviday list, ale prijimatelia musia
zasiel&@ aj itovné doklady z &ovnictva zachytavajuce konkrétngtdvny pripad. V pripade
ak prijimat&ovi softvérové vybavenie neumade vytlaenie konkrétneho dovného
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dokladu, je potrebné predl@ziictovné zapisy zd&tovnej knihy, vrahujuce sa na dany
actovny pripad..

3.5.2. Druhy G¢étovnych dokladov a ich prilohy

V ramci OP ZP mézeme ¢tovné doklady zjednoduSene pre potreby preukazavani
jednotlivych &tovnych pripadov rozdelinasledovne:

Jednotlivé Gtovné doklady Suhrnné&tovné doklady
Sldzia na  zaftovanie jednéh{|Pouzia prijimat¢ ak mu vznikli
uctovného pripadu vydavky rovnakého typu €0 priraden
k rovnakej skupine vydavkov roz{to
projektu vrozdeleni poth jednotlivych
aktivit. Vyuzivaju sa len pri zaradg
vydavkov do ZoP — refundacia.
© e  Mzdy
N « Iné (Cestovné nahrady, vydavky |ha
3 PHM a pod.)
=
« UD preukazujuci zatiovanie faktiry ||« Sapis narokovanych vydavkov e
S skupinu vydavkov
e bankové vypisy
e prijmové avydavkové pokladfié
doklady
C -
o « interny UD
e
Priloha €. 3.6 Vzorovy formular étovného dokladu ku mzdam
> Priloha ¢. 3.7a,bPodklady kvypoctu (étovného dokladu ku mzdam (podpo
© , . “ ,
g tabu’ka k suhrnnémudiovnému dokladu)
0 Priloha ¢. 3.8 Vzorovy formular vSeobecnéhétavného dokladu

Nazov suhrnnych diovnych dokladov je zabezfeny vo viazanosti na kategoriu vydavku
projektu podla predmetu podporyd@slovanie suhrnnychéfovnych dokladov je zabezgené
vzostupne pokh posledného dokladu v predchadzajlcej ZoP/trajmye prefix xxx
(posledné Zislice projektu).

Priklad:

Ustovny dokladg.2/006 — Stpis narokovanych vydavkov v Z&PL pre skupinu vydavkov
637001 Skolenia, kurzy, seminare, porady , konf@gegrsympozia

Prilohy Gtovnych dokladov pdé typu Ziadosti o platbu
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Predfinancovanie

Zidovanie predfinancovanis

Refundacia

neuhradena faktura

likvidacny list (v pripade)
ak sa vyhotovuje)

Gctovny doklad
preukazujaci  zattovanie
predpisu zavazk

v (iCtovnictve prip.
G¢tovny zapis z &tovnych
knih

e vypis zbankového diu
potvrdzujuci prijatie
finanénych prostriedkov EJ
a SR na spolufinancovanie

e vypis zbankového diu

potvrdzujuci Uhradt
G¢tovnych dokladov
* (ctovny doklad

z (Ctovnictva  preukazuju
za(ttovanie Uhrad
v Uctovnictve prip. &tovny
zapis z dtovnych knih

e (¢tovny zaznan
Z tovnictva preukazuju
zalttovanie prijmy
prostriedkov na bankoy
Gcet v Gtovnictve  prip.
Gctovny zapis z &ovnych
knih

uhradena faktdra alell)
vytvorené dtovné doklady

k vybranym typont
skupiny vydavkoy
(mzdoveé vydavky

cestovné prikazy, vykazy
PHM a podobne)

likvida¢ny list (v pripade
ak sa vyhotovuje)

actovny doklad
z (Etovnictva preukazujug
zalttovanie predpis
zavéazku v Gtovnictve)
prip. (Etovny  zapig
z tovnych knih

p—

vypis z bankovéhodiu

actovny doklad
Z tovnictva preukazuja
zalttovanie  GOhrady
actovnictve, prip. &ovny
zapis z dtovnych knih

3.6. In4 podporna dokumentéacia k vybranynétovnym dokladom
V3etky prilohy k @tovnym dokladom ako in4 podporna dokumentacia zsfich do ZoP

(vid’ tabu’ku niZSie), sa predkladaju v jednom originalnomatglveni; ak sa dokument nedéa
vyhotovit' vo viacerych originaloch, prijimdtena RO predklada jednu overenu kopiu alebo

képiu potvrdenu podpisom aeatkou Statutara (pdd povahy tejto dokumentécie).

Vynimku tvoria niektoré dokumenty k stavebnym pracaktoré sa ako priloha k ZoP
neprikladaju. lde najmé o dodacie listy stavebngwterialov, stavebny dennik, certifikaty
stavebnych materialov alebo podobne. Tieto dokuynénidd predmetom kontroly az na
kontrole na mieste. Riadiaci organ vS8ak ma opraensitieto dokumenty vyZiadaaj pri
administrativnej kontrole ZoP

Zoznam pozadovanych priloh Etavnym dokladom vybranych vydavkov zahrnutych déZo

v ramci projektov:

Druh vydavkov

Podporna dokumentéacia

(pri  predkladani prvej ZoH
aleboak je vydavok uplatner
prvy raz)

Podporna dokumentéacia

(opakované 3
vydavku vd’alSich ZoP)

predkladan

2
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Uc¢tovné a daové
doklady

Faktira

Likvidac¢ny list (v pripade, ak ho vyhotovuje)

Bankovy vypis o Uhrade

U¢tovny doklad z 8tovnictva preukazujlci zatovanie predpis
zavazku a uhrady wtovnictve, prip. &ovny zapis z &ovnych

knih

j —

Kryci list / Zis'ovaci protoko

Kryci list / Zisovaci protoko

o prevedenych stavebnypdh o realizovanych stavebnyg
pracach / Rekapitulacia (fk pracach /Rekapitulacia (§
relevantné) relevantné)
e Slpis  vykonanych pr4dce Supis vykonanych pré
a dodavok a dodavok
Stavebné préce » Protokol o zaradeni do majetku
+ inventarna  karta (4h
relevantné)
 Dodacie listy stavebnydh
materialov, stavebny dennik
certifikaty stavebnych
materialov
» Dodacie listy » Dodacie listy
* Preberacie protokoly * Preberacie protokoly
Stroje/zariadenia/ ||, protokol o zagkoleni «  Protokol o zaradeni do majetlu
technologie . +inventarna karta (3
relevantné)
* Protokol o zaSkoleni
» Dodaci list/preberag{s Dodaci list/preberag

Externé sluzby

protokol/pracovné vykazy

protokol/pracovné vykazy

Vydavky na propagaciu, stavebny dozané vydavky realizovan
dodavatéskym spdsobom — faktlrou.

=3
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Druh vydavkov

Podporna dokumentéacia

(pri predkladani prvej ZoR
aleboak je vydavok uplatner
prvy raz)

Podporna dokumentéacia

(opakované $
vydavku vd’alSich ZoP)

predkladan

2

3

Jétovny doklad

Priloha ¢. 3.6 Vzorovy formular @tovného dokladu ku mzda
Priloha ¢. 3.7a,b Podklady k vypétu (&tovného dokladu k

mzdam

VSeobecné zasady

Prijimatd’ sa rozhodne akym spésobom bude Ziagéundaciu

osobnych nékladov a to:

Ur¢enim % prace na projekte za dany mesiac
Ur¢enim pd@tu odpracovanych hodin na projekte za dany mes

Vzor pracovného vykazu je uvedeny v prilégh&.9

pracovno—
pravne vrZahy

€ naklady

7

Osobn

Pracovné zmluvy
zamestnancov pracujucich
projekte/dohody (kopie)

Dodatok
zmluve/opis
miesta (képia)

ﬁ
Q

k pracovnd
pracovnéh

o ——

Platové dekréty
Vyplatné pasky/mzdoveé listy

Prvd strana vykazu ¢
pois’ovni (ZP, SP)

Vypis  z bankového diu
0 Uhrade mzdy
s identifikaciou zamestnanc

Vypis  z bankového diu
0 Uhrade preddavkov na it
a odvodov do poiovni
s identifikaciou platby

)

Suhlas dotknutej osoby
spracovanie

osobnych Udajoy
s identifikaciou ¢isla
bankového spojenia
Pracovny list/vykaz
dochadzky

a poskytnutie

Vyplatné pasky/mzdoveé listy

Prva strana vykazu (
pois’ovni (ZP, SP)

Vypis diu
o Uhrade mzd)
s identifikaciou zamestnanc

Vypis  z bankového diu
0 Uhrade preddavkov naida
odvodov do poigovni
s identifikaciou platby

z bankového

Pracovny
dochadzky

list/vyka

nC
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Druh vydavkov Podporna dokumentéacia Podporna dokumentéacia
(cestovné) (PHM)

1

Jétovny doklad Priloha ¢. 3.8Vzorovy formular vSeobecnéhd@tdvného dokladu

Cestovné, PHM

Tuzemské pracovné ceg
(TPC)

Cestovny prikaz/vytovanieg
SC sdokladmi cestovnéh
ubytovania

Sprava zo SC
Bankovy vypis, resf

vydavkovy pokladriny
doklad
Potvrdenie 0 prevzat

finanénych prostriedkov

Zahrantné pracovné ces
(ZPC)

Prikaz na zahraémd sluzobni
cestu

Pozvanka n
stretnutie/program

Vyuctovanie ZPC slokladmi
cestovného, ubytovania

Sprava zo ZPC
Kurzovy listok

Doklad o nakupe valut
Pokladnéna kniha

Vydavkovy pokladniny
doklad/prijmovy pokladriny
doklad

Potvrdenie 0 prevzat
finanénych prostriedkov

Blok o ndkupe PHM alebg
faktura

Vypis z bankovéhodiu

Vypocet patu najazdenyc
kilometrov

—

Kniha jazd
Cestovny prikaz

Ziadanka na cestu

Certifikat 0 spotrebf
pohonnych hmot/fotokopia
technického preukazu
Preukazanie povinnéhp
zmluvného poistenif
motorového vozidla pri pouz

vlastného
prostriedku

dopravnéljo
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»  Pri vyuziti stkromného motorového vozidla pre shiid &ely:

-

» overena kopia technického preukazu, spbésob atypopravnenyc
vydavkov (je postéujuce, ak postup pre vypet je uvedeny
cestovnom prikaze), doklad o vySke cestovného naahsictvon
verejnej dopravy napr. potvrdenie dopravcu

* dohoda o pouziti sukromného motorového vozidla hgobnég
acely

3.7. U¢tovnictvo prijimat&a

NajdolezitejSim principom je zavazok prijiméev ramci svojho &ovnictva @tova

o skut@nostiach suvisiacich s realizaciou aktivit projelitoré si predmetomctovnictva na
analytickych @étoch a analytickej evidencii, aktilje v sustave podvojnéh@tavnictva alebo
v pomocnych knihach a ostatnyckitavnych knihach, ak diuje v sustave jednoduchého
Gctovnictva, a to ¥leneni podia jednotlivych projektov. Princip analytickej evitbge méze
byt zabezpé&eny viacerymi formami, naprikladéiovanim podla stredisk, na analytickych
uctoch, prvkoch SPP a pod. V pripade ak prijihatealizuje viac projektov je povinny
zabezpeit analyticku evidenciu osobitne za kazdy projekt.

3.7.1. Preukazanie kontroly a za&tovania u¢tovnych dokladov

RO je povinny sa ubezpi¢, Ze vSetky vydavky realizované v ramci projektili Bpskutazne
zaevidovane vdovnictve prijimatéa. Za splnenie uvedenej povinnosti sa povazuje
administrativne overenietovnych zapisov pri predkladani ZoP.

V G¢tovnictve plati zasada dokladovosti.

Bez icétovného dokladu nemoZzno urobit'
fiaden dctovny zapis.

| ateda I

Kazdy (ctovny zapis musi byt doloZeny dcétovnym dokladom.

Uétovnym zapisom v tomto pripade je spinenie § 10 giiméalezitosti &tovného dokladu —
ozna&enie Wtov na ktorych sa predmetny doklad &aje — je to tzv. predkontacia na
likvidaénom liste k predmetnej faktire, ktory musi obsakiova

a) mes&né (ttovné obdobie, do ktorého sa mustsowné doklady zatiova’, ak sa
toto obdobie nezhoduje s datumom vystavenia — kagripri faktdrach za
stavebné prace sa faktar§tuju do obdobia zdanikeého plnenia,

b) ozna&enie &tov na strane MD a DAL,
C) peilaznu sumu,
d) cislo dokladu,
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e) podpis osoby zodpovednej z&tavny pripad a osoby zodpovednej za jeho
zalttovanie.

Nakd’ko likvidacny list obsahuje len predpigtdvania a nie je uplnym dokladom o tom, Ze
actovny doklad bol v systémectovnictva aj za€tovany, prijimaté musi zaslé aj opis
uctovného dokladu (rozpisctovného zaznamu k danej fakture) vyday zo softvéru, ktory
spiha néleZitosti uvedené v bode a, b, ¢, d, e. Pakitovny softvér prijimatéa neumo#uje
vytlacit’ opis &tovného dokladu, za splnenie tejto povinnosti sgeptuje aj dennik dokladov
alebo obraty hlavnej knihy s vyzfenim ®&tovného zapisu na zaklade ktorych mozno
identifikova’ Udaje a), b), ¢), d) a e).

3.7.2. Doklady na vyZiadanie na overenie na mieste

RO ako poskytovateNFP je opravneny okrem administrativneho overgfo® uvedenej
v bode 7.1 vykonaaj overenie na mieste v zmysle prislusnych prérpredpisov SR a EU.
Prijimatd’ sa podpisom zmluvy o poskytnuti NFP zavazuje,mieani vykon takejto kontroly
apaas jej vykonu je povinny najma preukézapravneno$ vynaloZzenych vydavkov
a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle ggntuposkytnuti NFP.

Pre potreby vykonu kontroly na mieste Iatliska dtovnictva je potrebné zo strany
prijimatd’a zabezp#@t pre RO nasledovné podklady:

e Uctovy rozvrh vytl&eny z @&tovného programu pre dany projekt s jasnou idéditiou
analytickych dtov pre projekt {islo &&tu a ndzov),

e obraty hlavnej knihy jednotlivych ¢fov pod’a &tovného rozvrhu prisluSného typu
prijimate’a (napr. 041/042 xxx 111/112 xxx a 321 xxx preydarojekt, 5xx xxx ak boli
sikkag’ou projektu aj BV, 01/02x xxx pripadne inéctyi majetku potla druhu
obstardvaného majetku v projekte, ako aj beZiefy Pixx),

« kniha doslych faktur s vyzganim jednotlivych faktar v ramci projektu,
« saldo konto dodavatev/zhotovitdov (Etu 321 xxx pre dany projekt,

e Uctovny zapis (dennik dokladov, hlavna kniha, prigaéryci list k ¢tovnému dokladu)
jednotlivych operacii zdovného programu s identifikaciou vSetkychitay pre
jednotlivé faktary v ramci daného projektu (321x02041/042, 111/112, 343) osobitne
pre kazdu faktdru,

e Uctovny zapis (dennik dokladov, hlavna kniha, prigaéryci list k ¢tovnému dokladu)
jednotlivych operacii zdiovného programu s identifikaciou vSetkychitay pre
jednotlivé faktary v rdmci daného projektu tykaj@a realizacie uhrad faktur (321,2xx)
osobitne pre kazdu fakturu,

e Uctovny zapis o zaradeni majetku (dennik dokladoayii kniha).

Priklady U¢tovania najéastejSich &tovnych pripadov v pripade sukromného sektora:

Popis pripadu Synteticka evidenc + Analyticka entie

MD DAL e systémom analytickyg
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L , . ., acétov Kk syntetickym, nap
Prijata faktira — invesina 042 321 321 xxx, 042 xxx, ptiom

343 identifikator xxx je uéeny
vyhradne pre dany projekt

Prijata faktira — neinvestia 5XX + pomocou prvkov  SP
(111/112) ||321 (program SAP)
343 e podia stredisk, ptiom dany
projekt  vystupuje  ak
- samostatné stredisko
Uh,rvada _predmetngj f?k.tury 1321 221 » pripadne ich kombin&ciou
za(ttovanie bankového vypisu
Zaradenie do majetku 01x, 02x 04x

Okrem vySSie uvedeného je potrebné ¢rawe’ aj predpis NFP, ako aj jeho prijem na
bankovy @et postupmi, ktoré su upravené v osobitnych préavngredpisoch pd@é typu
Uctovnej jednotky (rozpétovej alebo prispevkovej organizéacie, obce, VU®ysiny sektor)
ato v postupoch dgiovania ako aj v usmerneni MF SR MF/002429/2004-72 kerpaniu,
Gctovaniu a zd&ovaniu nenavratného prispevku zo Strukturalnychdden z rozpotu
Eurdpskych spokenstiev pre sukromny a verejny sektor.

3.8. Odvod vynosov

Prijimaté’ je povinny odvie za rok n vynosy z prostriedkov EU a &tatneho répo
poskytnutych systémom predfinancovania po @é@pai celeho poplatku za vedeni&ul ak
ich vedie na osobitnométe, pripadne alikvotnejasti poplatkov za vedenig€tdv, na nizSie
uvedeny det platobnej jednotky v termindo 31. januara roku n+1 v zmysle kapitoly
“Vysporiadanie finatinych vz’ahov* platného SFR SF a KF.

Predmetna povinnésryplyva z § 7 ods. 1 pism. m) zakohab23/2004 Z. z. o rozgtovych
pravidlach verejnej spravy.

Zarova je prijimaté povinny platobnej jednotke zasldo 25.januara roku n+1 nasledovné
podklady v zavislosti od typu osobitnéhgtul

Uéet na prijem NFP nie je urateny:
« potvrdenie z banky, Ze predmetny osobit@gtinebol v roku n Ugeny a ani neboli
aroky pripisané na inycét vedeny prijimat@®mm, alebo

zmluvu o zaloZeni diu, na ktory je predfinancovanie, resp. zalohowtha poskytnuta,
vratene vSetkych platnych dodatkov a prehlasenjenaite’a, Ze neexistuju k aktualnemu
diiu iné dodatky (v pripade ak zo zmluvy, resp. dodagdnoznane vyplyva, Ze
minimalne kreditné zostatkytu su nedréengé).

Osobitny U¢et na projekt je uroéeny:
« formular bankového zosuladenia (prilah&.12a),
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« vSetky kopie bankovych vypisov z osobitnéltulza rok n,

V pripade ak na osobitnycét prijimat&a boli pripisané aj iné fingné prostriedky (VZ,
neopravnené vydavky, DPH, refundaciad.atokrem prostriedkov z predfinancovania/
zélohovej platby je povinny priloZi;:

.« vyposet rozdelenia pripisanych Grokov a dane z troku a bankou pohédetrokové
sadzby platné pas celého roka n pre predmetrigtl

Ak ma prijimat& v ramci projektu moznosefundovad bankové poplatky na osobitnonité
a v roku n Ziadal o ich refundaciu, zasiela aj:

e sumarizaciu bankovych poplatkov (prilote3.13a).

Osobitny U¢et na projekt je uro¢eny, ale uroky a poplatky su pripisované na iny €et:
« formular bankového zosuladenia pre osobitést {prilohac. 3.12a),
« vSetky kopie bankovych vypisov z osobitnéltulza rok n,

« formular bankového zosuladenia Ktul na ktorom su pripisované aroky a poplatky
osobitného &u (priloha¢ 3.12a). Tu je potrebné vypthien riadky : C, D, E, J, K, L, M,
N, O, P, Q a taldiku ,,Odvod vynosov (Xi) k 31.12. roku n*,

« kopie bankovych vypisov preukazujuce dané Urokgaiky.

V pripade ak na osobitnycét prijimat&a boli pripisané aj iné fingné prostriedky (VZ,
neopravnené vydavky, DPH, refundaciad’.ptokrem prostriedkov z predfinancovania/
zalohovej platby je povinny priloZiaj:

« vypoet rozdeleni& pripisanych Grokov a dane z Groku a bankou pohédérokové
sadzby platné pas celého roka n pre predmetrigtl

Ak ma prijimat& v ramci projektu moznosefundovad bankové poplatky na osobitnonité
a v roku n Ziadal o ich refundaciu, je potrebng a&plnil a zaslal:

e sumarizaciu bankovych poplatkov (prilothe3.13a).

V pripade vzniku skutmého vynosu na samostatnom bankovaite ((kladny vysledok v
riadku Xi vo formulari bankového zosuladenia) deaaom vyléne na prijimanie finamych
prostriedkov prostrednictvom zalohovej platby/pmeaiicovania je prijimate povinny
vzniknuté skutdné vynosy na &te odvies na prijmovy et platobnej jednotky v zmysle
kapitoly “Vysporiadanie finainych vz'ahov* platného SFR SF a KF.

Ucet pre OP ZP 2007-2013:
Nazov &tu: PU- INP - Vynosy SR na spolufinancovanie, tati jednotka ZP

* Urok a da z troku je potrebné rozdelha Grok z poskytnutého predfinancovania a Grakyezh finagnych
prostriedkov.
> listom, e-mailom pracovnika banky, resp. vigiaé Grokové sadzby podpisané pracovnikom banky
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Cislo (tu: 7000389118
Kdéd banky: 8180
IBAN: SK10 8180 0000 0070 0038 9118
Adresa banky: Statna pokladnica,
Radlinského 32,
810 05 Bratislava 15

Pre dahtenie identifikacie platby Ziadame prijimbbe, aby pri zadavani platobného prikazu
uvadzali ako variabilny symbol kéd projektu ITMSzbprvej ¢islice ,2“, napr. pre kod
projektu ITMS 24140110005 je variabilny kéd 4140005.

Upozornenie!

Pod’a (§ 31 ods. 1 pism. d) zdkona523/2004 Z. z. o roz@gtovych pravidlach verejnej
spravy v plathom zneni je neodvedenie vynosu zjwgrh prostriedkov — teda aj z
prostriedkov SF, Kohézneho fondu a SR na spolufioaanie porudenim finanej
discipliny.
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4. Zmenové riadenie

Zmenové riadenie predstavuje suhrn administrativiezhnickych postupov &@nnosti ktoré

je potrebné vykona k zabezpé&eniu odstranenia zisteného/zistenych nedostatkav pr
implementacii projektov SF/KF &0 najkratSontase, s ciom zabrari preruseniu a plynule
pokratova’ v realizacii projektu.

Zmenové riadenie rieSi odstranenigityich problémov, ktoré sa vyskytujua pri realizcii
projektov, definuje typ problému a sp6sob jeho @hsnia. Na odstraneni problému musi
byt vzdjomna dohoda vSetkych zainteresovanych strahelfapicich sa na implementacii

projektu SF/KF ktorymi st RO/P, zhotovitdodavaté, stavebny/technicky dozor,

projektant/generalny projektant.

Podla charakteru a rozsahu rozliSujeme dva typy zmien:

a) Nepodstatné zmeny projektu, t.j. zmeny, v pripade ktorych nie je ylewtna
aktualizacia zmluvného vahu formou dodatku k Zmluve;

b) Podstatné zmenyprojektu, t.j. zmeny, v pripade ktorych je nevytmduaktualizacia
zmluvného vZahu formou pisomného &islovaného dodatku k Zmluve.

Prijimatd’ je povinny oznanii RO vSetky zmeny a skutoosti, ktoré maju vplyv alebo
suvisia s plnenim Zmluvy o poskytnuti NFP alebcakgmkd'vek spésobom tejto Zmluvy
o poskytnuti NFP tykaja alebo mé6zu tykaa to aj v pripade, ak ma Prijimktéo ilen
pochybnos o dodrziavani svojich zavazkov vyplyvajucich zdefmluvy o poskytnuti NFP,
ato bezodkladne od ich vzniku. Postup administramnenového konania zavisi od typu
navrhovanych zmien.

Zmluvu o poskytnuti NFPd@lej len ,Zmluva®) je mozné metyi alebo dofia’ len na
zaklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych strancopmi akékdvek zmeny a doplnky
musia by vykonané vo forme pisomného &iglovaného dodatku k tejto Zmluve, pdkia
Zmluve nie je uvedené inak. Zmena Zmluvy je désbedkzmeny projektu, na realizaciu
ktorého sa Zmluva uzatvorila, a ktory je predmetsphvalenej Ziadosti o nenavratny
financny prispevok.

Zmenu projektu/zmluvy méze iniciovat’:
a) Prijimaté,

b) Poskytovatké (RO) - na zaklade zaverov/zisteni z procesu mooitmia, alebo kontroly

projektu, legislativnych zmien, zmien Systému ei@id, Systému finamého riadenia,

Prirwcky pre prijimatéa, prislusnych Metodickych usmerneni Poskytdiaata pod..

Poskytovaté nie je povinny navrhovanej Ziadosti Prijimi&eo zmenu projektu/zmluvy

vyhoviet'.

VySku NFP nie je mozné Ziadnym sposobom navySova

Pravne Kinky suvisiace s nepodstatnou zmenou projektu nastaju:

a) dnom doruenia oznamenia (zaslaného listom alebo e-mailomjijmatelovi, ze RO

berie zmenu projektu na vedomie, pripooh doré&enia pisomnej informacie o zmene
v projekte riadiacemu organu (v pripadoch riadiacorganom utenych typov
nepodstatnych zmien, pri ktorych nie je relevargogudzova dodrzanie stanovenych

podmienok/limitov pre nepodstatné zmeny projektap(n zmena Statutarneho organu
prijimated’a, zmena identifikenych a kontaktnych udajov prijimdite ktora nemé za
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nasledok zmenu v subjekte prijimde zmenacisla (Etu projektu) — v pripade, ak
zmenu projektu iniciuje P,

b) konkludentnym prejavom vole P sfieajucim vo vykonani faktickych alebo pravnych
Ukonov, ktorymi pokréuje v zmluvnom v#ahu s RO (ide najmad o zasielanie
monitorovacich sprav Poskytovitei, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie platby NF
od Poskytovatia a pod.) — v pripade, ak zmenu projektu iniciug@ @apr. v pripade
zmeny Systému riadenia, Systému fitragho riadenia, Pritky pre prijimatéa,

a pod.).

Pravne €inky suvisiace s podstatnou zmenou projektu nastay& dinom nadobudnutia
acinnosti prislusného dodatku k Zmluve (Wide@asledujuci po dni zverejnenia dodatku
k Zmluve v Centralnom registri zmlav).

4.1. Zmenové konanie — z iniciativy Prijimalta
4.1.1. Nepodstatné zmeny projektov

Nepodstatné zmeny projektu su takymi zmenami, ki@gadnym spdsobom neovpiyy
charakter a parametre projektu, alebo plnenie pedok stanovenych v Zmluve a Vyzve.

Prijimatd’ je povinny bezodkladne ozn&himeny tykajuce sa projektu oproti platnej zmluve
aj v pripade nepodstatnych zmien projektu pisorvheznameni Prijimateuvedie priiny
nepodstatnej zmeny a predlozi podpornd dokumeni@tiurelevantné). Spésob oznamenia
zmeny projektu a sposob jej akceptacie zo stranyzB@si od typu predmetnej nepodstatnej
zmeny.

Zmena zmluvnych podmienok nie je upravena formou ddatku k zmluve, a to najma
Vv pripade:

a) ak dojde k zmene skutného plneniatasového harmonogramu jednotlivych aktivit
uvedeného v Predmete podpory v bod& &sovy ramec realizacie aktivit Projektu,
ktoré prijimaté& vykazuje v monitorovacich spravachcasti 4. Casova realizacia
aktivit projektu (Skutény stav), a ktoré nema za nésledok zmenu termioucekia
realizacie aktivit projektu uvedenontl 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP, a ktoré
nema za nasledok posunutie termintiatiu realizacie aktivit projektu o viac ako 3
mesiace,

b) ak dbjde k prekréeniu skuténej vySky ¢erpanych prostriedkov v ramci jednej zo
skupin vydavkov v rozpite projektu z Predmetu podpory (Prilagh& Zmluvy) do 15
%, pricom celkova vySka nenavratného fidaého prispevku nie je prekiena. Tato
odchylka nesmie ntaza nasledok zvySenie vydavkowenych na riadenie Projektu a
na publicitu a informovands

c) ak dojde k zniZzeniu (naplneniu) hodnoty mdhafeh ukazovat@v vysledku Projektu
0 menej ako 5% oproti hodnote ukazovVatevysledku Projektu uvedenej v Prilohie
2 Zmluvy o poskytnuti NFP,

d) ak dojde k zmenéisla projektového ¢tu uvedeného v Zmluvé. 1, bod 1.2,

e) ak dojde k zmene zakladnych identitkgch a kontaktnych tdajov Zmluvnych stran,
ktora nema za nasledok zmenu v subjekte Poskytiaate

f) ak dbjde k zmene v subjekte poskytoVataa zaklade vSeobecne zavazného pravneho
predpisu,

g) ak dbjde k zmene Statutarneho organu zmluvnych,stra

h) ak dojde k chybam v pisani,ftani a inym zrejmym nespravnostiam,
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i) ak dojde k zmene Systému fika@ho riadenia, Systému riadenia, Rikgu pre
Ziadat&a o NFP alebo Pritly pre Prijimatéa,

j) ak dbjde k zmene v dodavke prac, tovarov, alebaieih resp. zmeny v ramci
zmluvnych vZahov s dodavateni, ktoré su schuamvané v rdmci procesu kontroly
verejného obstaravania, a ktoré nemaju za nasledo&nu ci€ov, zakladnych
vychodisk a charakteru projektu. /Opravnenegdavkov (nakladov), ktoré vzniknu
ako dosledok takejto zmeny, je posudzovana v sigademluvou o poskytnuti NFP a
prisluSnou legislativou (zakon o verejnom obstargvazatvorené zmluvy o dielo a
pod.)/.

4.1.2. Podstatné zmeny projektov

Podstatné zmeny projektu su takymi zmenami, ktoidadnym spOsobom ovphiywju
charakter a parametre projektu, alebo plnenie pedok stanovenych v Zmluve. Kich
realizacii preto mozno pristupa¥anajma v mimoriadnych, nevyhnutnych a dosta&
zdévodnenych pripadoch.

P je povinny oznénii PoskytovatBovi vSetky zmeny projektu a skuiwosti, ktoré maja
vplyv, alebo suvisia s plnenim Zmluvy, alebo samakgi’'vek sp6sobom Zmluvy tykaju, alebo
moZu tyka, ato aj v pripade, ak mad® i len pochybnaso dodrziavani svojich zavazkov
vyplyvajucich zo Zmluvy, a to bezodkladne po icimika.

V pripade podstatnych zmien projektu ma uveden&mpwacia povinnasformu Ziadosti
0 zmenu projektu (Priloha4.3)

Za podstatni zmenu projektu sa povaZzuje najma:
a) zmena ovplyiiujuca ciele projektu;

b) zmena po&tu a/alebo charakteru aktivit projektu (zarademeaej aktivity, nerealizacie
aktivity, nahradenie aktivity (aktivit) inou aktteu, zliEenia aktivit);

c) ak déjde k znizeniu (naplneniu) hodnoty mdhajeh ukazovatiov vysledku Projektu
o viac ako 5% oproti hodnote ukazovate vysledku Projektu uvedenej v Prilothe2
Zmluvy o poskytnuti NFP,

d) zmena terminu zeatku realizacie aktivit projektu o viac ako 3 naes;
e) zmena terminu uk@enia realizacie aktivit projektu;

f) zmena vysky finatnmych prostriedkov v ramci jednej zo skupin vydavkokozpdte
projektu z Predmetu podpory (Prilotia2 Zmluvy) o viac ako 15 %, @om celkova
vySka nenavratného finamého prispevku nie je prekmna. Tato odchylka nesmie
ma’ za nasledok zvySenie vydavkowienych na riadenie Projektu a na publicitu a
informovanos,

g) iné zmeny v ,Rozp&te projektu” definovanom v predmete podpory (préah 2
Zmluvy o poskytnuti NFP);

h) zmena miesta realizacie projektu;
i) zmena spbsobu realizcie aktivit projektu;
j) zmena spdsobu financovania,

K) zmena v subjekte prijimdi@ (napr. zmena pravnej formy, Zénie prijimatéa s inym
subjektom, zmena na zaklade vSeobecne zavaznéhtepmpredpisu).
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Zmena projektu nesmie maa nasledok zvySenie vydavkowenych na riadenie projektu,
resp. na publicitu a informovanbs

Akakol'vek zmena v ramci hlavnych invastych nakladov projektu, sa usktioje v sulade
so Zmluvou o dielo uzatvorenou v zmysle zmluvnyoldmienok FIDIC okrem zmien pba
pod-klauzul 13.7, 13.8 a 20.1 a naklady, ktoré kzrtiymto spdsobom su opravnené na
preplatenie len za predpokladu, Ze:

a) ide o zmenu typu zariadenia, vyrobcu zariadenjay tyaterialu, alebo ich technickych
$pecifikacii, ptom novo navrhované zariadenie/materidhapminimalne poziadavky
Specifikované v zmluve o dielo a nesp6sobuje zvgSeh (jednotkovej) ceny. Zmena
v tomto pripade musi iByodévodnena:

« finannou Usporou vyplyvajicou zo zmeny, alebo

* inymi jasne definovanymi podmienkami na trhu, ktaréemo#uju pouZitie
pdvodne navrhovaného rieSenia, alebo

* preukazattnym technickym oddévodnenim zvoleného rieSenia l@riona zéaklade
chyby v pévodnom projekte (vykresoch, technickypbdifikaciach alebo inych v
technickych vypétoch, ktoré su stag’ou zmluvy o dielo), ktora nie je spdsobena
zanedbanim povinnosti obstaravatprojektanta.

b) ide o zmenu typu zariadenia, vyrobcu zariadenigu tymaterialu alebo jeho
technickych Specifikacii a tato zmena zarovepdsobuje navySenie ceny. Potreba
takého zariadenia musitgdévodnena:

* poziadavkou na zvySené technické parametre vyplgeajz Upravy noriem,
legislativy, poziadaviek na bezjmog’,

» alebo je odévodnend zmenou okolnosti, ktoré sawlygkocas vystavby a bez
zmeny by bola ohrozena futtog’ diela (t.j. potreba nevznikla zanedbanim
povinnosti obstaravdta/projektanta vo faze pripravy projektu),

e pripadne je z pdiadu kvality odévodnena tym, Ze uniofe zniZenie
prevadzkovych nakladov.

c) ide o zmenu mnozstiev stavebnych prac na zaklssfegrania.

Uvedené sa primerane aplikuje aj na Zmluvy o dgeld’a inych zmluvnych podmienok, kde
sa povaha zmeny posudzuje a rieSi v sulade s pRatagnluvnymi podmienkami (napr.
dodatok k zmluve a pod).

Dohodou mozno prd#it lehotu na uko¥enie realizacie aktivit projektu najviac o 18
mesiacov oproti pévodnému dohodnutému terminu &dia realizacie aktivit Projektu
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platnému v okamihu nadobudnutiginnosti Zmluvy, s vynimkou uvedenou v nasledovnhom
odseku.

Za podmienok uvedenych v tomto odseku je mozné&umiis k mimoriadnemu prddeniu
lehoty na ukotenie realizicie aktivit Projektu dalSich 18 mesiacov nad rdmec lehoty
uvedenej v predchadzajucom odseku v pripade, alkpregekt dostal do omeSkania s
ukortenim realizicie aktivit oproti terminu uk®mia realizacie aktivit projektu
definovaného v Zmluveclfanku 2 bod 2.4.), alebo mozno rozumne predpoklada k
takémuto omeskaniu dojde. Moztosimoriadneho prddenia realizacie aktivit projektu
bude aplikovana vyhradne v odovodnenych pripadockedy nebolo mozné
z akceptovatinych prEin aktivity projektu v stanovenom termine zrealiabvZa takéto
akceptovatiné preiny RO povazuje nasledovné okolnosti:

- potreba opakovania procesu VO pad§8 46 ods. 1 zakona o VO, ako aj potreba
opakovania procesu VO pkal § 46 ods. 2 zakona o VO, &keverejny obstaravakea
obstardvaté zruSi pouZzity postup zadavania zakazky, za podkgiee Prijimaté
bezodkladne vykonal vSetky potrebné opatrenia reza€enie riadneho procesu VO
vriadnej lehote doby realizacie projektu vyplywagl zo Zmluvy a Priktky pre
Prijimatd’a;

- neplnenia si povinnosti vyplyvajucich zo zmluvyaueetej s UspeSnym uchadeen na
zaklade vysledku VO alebo OVS zo strany UspeSnébbadréa bez zavinenia
Prijimatda (napr. ak je termin plnenia v tejto zmluve stamyv do konca realizicie
aktivit projektu, pdom bez zavinenia Prijimdi® neddjde k plneniu, resp. zo strany
uspedného uchadza dojde k oneskoreniu plnenia, napr. ak v pripaaduxzy o dielo
zhotovitd’ neprevezme stavenisko, nézea s realizaciou stavebnych prac alebo pozastavi
realizaciu stavebnych préc). Prijimiaje povinny preukaza Ze vykonal vSetky potrebné
opatrenia vyplyvajuce zo zmluvy uzavretej s uspesnchadzéom na zaklade vysledku
VO alebo OVS (napr. vyzva dodaviei na plnenie dodavdtskej zmluvy). Uvedené
zahmna aj pripady, kedy je v désledku neplnenia si poegti vyplyvajucich zo zmluvy
uzavretej s uspeSnym uchadlaam na zaklade vysledku VO alebo OVS zo strany
uspesného uchadmapotrebné pristupik opakovaniu procesu VO alebo OVS;

- neplnenie si povinnosti zo strany Poskytolata iné objektivne okolnosti majuce vplyv
na nedodrzanigasovych lehét jednotlivych procesov vykonavanyclskytovatéom
majucich vplyv na plnenie Zmluvy zo strany Prijiela (napr. potreba podpornych
odbornych stanovisk pri administracii zmenovéhoauoa, nezverejnenie Zmluvy, resp.
dodatku Poskytovatem);

- okolnosti vylitujuce zodpovedndss zmysle Zmluvy;

- nepredvidattné a objektivne okolnosti zistenécéps realizacie stavebnych prac, riadne
oddvodnené a potvrdené stavebnym dozorom, v nigdtorpripadoch projektantom
a preukazané relevantnou dokumentaciou (napr. zo3ay);

- nepredvidaténé, objektivne a preukazéteé okolnosti zistené gas dodavky tovarov a
sluzieb (napr. vyjadrenie dodavkdeo pozastaveni vyroby/dodavky tovaru/sluzby napr.
z dévodu poskodenia prevadzky dodavateySSou mocou);

- obmedzenia vyplyvajice zo vieobecne zavaznych pchvpredpisov SR a EU, ktoré
maju priamy vplyv na realizaciu aktivit projektu;

- obmedzenia vyplyvajuce z auditov, kontrol alebotifikacnych overeni, ktoré maju
priamy vplyv na realizaciu aktivit projektu alebdwréadzanie opravnenych vydavkov
projektu zo strany poskytovdte
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- obmedzenia vyplyvajuce z konania spravnych orgaaeto sudov, ktoré maja priamy
vplyv na realizaciu aktivit projektu;

- objektivne skuténosti vplyvajuce na nemoznbsaplnenia cibov al/alebo vysledkov
projektu v savislosti s uvedenim predmetu projelduprevadzky, resp. jeho sfumenim
(napr. neochota napojenia obyJate na vybudovanu verejna kanalizaciu) — platnéviba
vztahu k projektom implementovanym v rdmci Prioritasj 1.

Pravne dinky suvisiace s podstatnou zmenou projektu nagitaddom nadobudnutia
acinnosti prislusného dodatku k Zmluve (Wide@asledujuci po dni zverejnenia dodatku
k Zmluve v Centralnom registri zmlav).

S cidom zabezp&nia podmienok pre efektivnu a plynuli implementégrojektov je P
opravneny realizova podstatné zmeny projektun@mn dorkenia oznamenia o schvaleni
Ziadosti 0 zmenu projektu prijim@tvi. Deil dorwenia ozndmenia o schvéleni Ziadosti
0 zmenu projektu P je taktiezéujuci pre stanovenie Zmtku obdobiatasovej opravnenosti
vydavkov viaZzucich sa k vykonanej zmene projektjt ¢ moZzu vzniké vydavky od
momentu doréenia oznamenia o schvaleni Ziadosti o zmenu projeaslaneho RO, avsak
narokovad si ich prostrednictvom Ziadosti o platbu méZe a¥ radobudnuti dinnosti
prislusného dodatku k Zmluve tak, aby bola predi@zéiadosg o platbu v sulade s platnou
a innou Zmluvou).

P mbZe poda Ziados kedykdvek paas realizacie aktivit projektu, najneskér vSak 30
kalendarnych dni pred uplynutim terminu ukemia realizacie aktivit projektu pbai¢lanku 2
bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP.

P mdZe pod# pocas realizacie projektu v sulade s@mluvou o poskytnuti NFP

- max. 2Ziadosti 0 zmenu projekiiykajice sa zmeny terminu uk@mia realizacie aktivit
Projektu,

- max. 2Ziadosti 0 zmenu projekiiykajice sa mimoriadneho piédnia realizacie aktivit
projektu,

- max. 2Ziadosti 0 zmenu projektykajlice sa inych podstatnych zmien Projektu,

V pripade, Ze Ziaddsobsahuje zmenu technickl aj zmetasovld, ma sa za to, Ze suU

vycerpané dve zmeny.

Odchylka wiselnych a/alebo vecnych Udajoch sa&ujeg vZzdy vo vZahu k adajom platnym
v ¢ase podpisu zmluvy o NFP, t.. v pripade nadvazciuzmien tykajacich sa zmien
totoznychgiselnych a/alebo vecnych tdajov sa tato odchyllaugnuje KUMULATIVNYM
principom sgitavania celkovej odchylky s éddom na pévodny udaj v zmluve o NFP.

4.2. Zmenové konanie — z iniciativy Poskytovéde

Poskytovate - RO - na zaklade zaverov/zisteni z procesu momvtmnia, alebo kontroly
projektu, legislativnych zmien, zmienSystému riadenjaSystému finammého riadenia

Prirucky pre Ziadatka, Prirucky pre prijimatéa, prislusnych Metodickych usmerneni
Poskytovatéa a pod. ma pravo iniciodaZmenyZmluvy o poskytnuti NF® jej prilohy.

RO v ramci zmenoveho konania z vlastnej iniciadeil’adiuje najma:

» poziadavky vyplyvajlce s prisludnej legislativy SEU;
e podmienky definované vo Vyzve;
» ustanovenia platnej &innej Zmluvy a Prirtky pre prijimatéa;
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* relevantné informéacie evidované riadiacim organopnealmetnom projekte.

4.2.1. Zmeny ktoré ovplyviiuja znenie Zmluvy o poskytnuti NFP

RO meni VSeobecne zmluvné podmiertkymernenim poskytovétev pripade, ak dojde k
zmene Systému finamého riadenia Strukturadlnych fondov a Kohéznehodfionna
programové obdobie 2007 — 2Q1R zmeneSystému riadenia Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — , 20k&nenePrirucky pre prijimatéa, k
zmene schémy Statnej pomoci, alebo ak si zmenu WZkRada implementacia op&raeho
programu a touto zmenou dojde k zmene textu VEBmernenie poskytovdte vzdy
obsahuje nové znenie zmenenytnkov/odsekov VZP.

Vydanie a zverejnenitflsmernenia poskytovdeebude oznamené Prijimdtan elektronicky

— mailom, resp. pisomne listom aj s lehotou na no®nie sa so zmenami VZP. Po uplynuti
lehoty ugenej Poskytovatem a od momentu prijatia navratky Prijimia@epreukazujiuceho
volu Prijimat&a, alebo od konkludentného suhlasu Prijifetesa zmluvny wah medzi
Poskytovatéom a PrijimatBom spravuje takto zmenenymi ustanoveniami. Za kaigatny
prejav suhlasu Prijimadta sa povaZzuje najméa vykonanie faktickych alebo mpyél Ukonov,
ktorymi pokra&uje v zmluvnom v#ahu s Poskytovafem. Ide najma o zasielanie
monitorovacich sprav Poskytovibei, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie platby MNied
Poskytovatéa a pod..

4.2.2. Zmeny ktoré neovplyuviuju znenie Zmluvy o poskytnuti NFP

V pripade, ak dojde kzmene&ystéemu finatného riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - ,20i®ene Systému riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na prognsmobdobie 2007 — 2013 touto
zmenouneddjde k zmene Zmluvy Poskytovate uverejneni nové znenie tychto dokumentov
na internetovej stranke www.opzp.sk. Za vyjadresighlasu so zmenou a uvedenych
dokumentov sa povazuje najmé& konkludentny prejale vBrijimaté&a spdivajuci vo
vykonani faktickych alebo pravnych ukonov, ktorymokratuje v zmluvnom vgahu s
Poskytovatéom. Ide najmé& o zasielanie monitorovacich spravkyRosatd’ovi, zaslanie
Ziadosti o platby NFP, prijatie platby NFP od Pdskwatda a pod. Od tohto okamihu sa
zmluvny vzah medzi Poskytovdtem a Prijimatéom spravuje takto zmenenymi
dokumentmi.

4.3. Zmeny v povahe vlastnictva majetku nadobudnutéedRP a poskytnutie
tohto majetku na prenajom alebo prevadzkovanie

Pod’'a prisluSnych ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NidRI€j len ,Zmluva®), konkrétne
¢lanku 5 bodu 2 VSeobecnych zmluvnych podmienok gitd§ nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z NFP alebo z jebasti mdZe by pocas platnosti adinnosti Zmluvy prevedeny
na tretiu osobu, Zazeny akymktvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej edeh s
predchadzajucim pisomnym suhlasom PoskytdeatéAk majetok nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z NFP alebo z jebasti bude péas platnosti a dinnosti Zmluvy prevedeny na
tretiu osobu, z&azeny akymktvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej esbbz
predchadzajuceho pisomného suhlasu Poskytiaa®eijimaté je povinny vratt NFP alebo
jehocag’ v sulade €lankom 11 VZP.
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Zarover Nariadenie Rady (ES) 1083/2006 uvadzadtanku 57 povinnasriadiaceho organu
zabezpéit, Ze po skoteni realizacie projektu neddjde k takej podstatmmiene, ktora
poskytne sukromnému subjektu alebo organu verspréyvy neopravnené zvyhodnenie.

Na z&klade uvedeného av zaujme predchadzania moZmgrusenia legislativy v oblasti
Statnej pomoci, poskytnutia neopravnenej vyhodiinresubjektom a narusSenia hospodarskej
straze (v zmysledlanku &. 107 Zmluvy o fungovani EU), Poskytovhtmdze poskytnt]
suhlas na prenechanie majetku nadobudnutého z NRRjohu/prenajmu (pdd § 663 a nasl.
zak.¢. 40/1964 Zb. Oianskeho zakonnika), alebo na vy@aiiie (napr. pokh § 659 a nasl.
zak¢. 40/1964 zZb. Obianskeho zakonnika) len v pripade, ak uvedenymamyim vz’ahom
nedéjde k naruSeniu vysSie uvedenych principovsuysnej legislativy.

Vzhladom naé¢lanok 107 Zmluvy o fungovani E&lanku 57 Nariadenia rady (ES)
1083/2006, povahy projektov OP ZP atieZ skisenpsskytovatéa ziskané v priebehu
implementacie v ramci projektov OPZP, poskytoVateodporda prijimat&om prenecha
majetok nadobudnuty/zhodnoteny z NFP do najmu,. regpozicky tretej osobe. V zmysle
uvedeného bude zo strany poskytolateposudzovana aj pripadna ZzZiatos suhlas
adresovana poskytovéitesi v tejto veci.

Dovol'ujeme si upozortiiPrijimaté’a, Ze v pripade uzavretia takéhoto zmluvnéhahu bez
predchadzajuceho pisomného suhlasu Poskytajatride Poskytovdtepovazové takyto

postup prijimatka za podstatné poruSenie zmluvy a PoskytdvatiEze Ziadéo vratenie NFP
alebo jehaasti v stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze sa Prijimdteozhodne d& majetok nadobudnuty z NFo prevadzkovania
tretiemu subjektu (napr. potla 8 269 ods. 2 z&k.513/1991 Zb. Obchodného zakonnika)
a teda treti subjekt bude za odplatu prijirfiateposkytova sluzby spojené so zabezpaim
prevadzky majetku nadobudnutého z Nf&P Prijimatel’ povinny postupova’ pri vybere
tohto tretieho subjektu v sulade so zadkonom o verepm obstaravani. Z uvedeného
vyplyva, Ze zakazka na zabe#prie prevadzkovania nemézettwadana priamo, ale musi
byt tento treti subjekt vybraty v zmysle zakona o yema obstaravani. Po uk&eni takéhoto
verejného obstaravania, pred podpisom zmluvy s3igpe uchadzsmm zasle Prijimatecelu
dokumentéaciu tohto verejného obstaravanigasde so ziadésu o udelenie suhlasu péd
bodu 2¢lanku 5 VZP Poskytovalevi.

Sluzby spojené so zabezpaim prevadzky majetku nadobudnutého z NFP sUranystretej
osoby vykonavané za odplatu v ktorej su zahrnuté vigetky naklady spojené s
prevadzkovanim tohto majetku, g@m vSetky prijmy vyplyvajuce z prevadzkovania tohto
majetku su vyline prijmom Prijimatéa. Prevadzkovalesa zarové musi zmluvne zaviara
Ze sa bude o zvereny majetok riadne stararykonava vSetku potrebnu starostliviogpre
zachovanie jeho hodnoty &alu na ktory bol uteny. Majetok nadobudnuty z NFP must by
vzdy v (&tovnej evidencii prijimatéa, t.j. nie je mozné methjeho povahu vlastnictva (do 5
rokov od ukogienia realizacie projektu).

V pripade, Ze subjekt, ktory bude prevadzkonamjetok nadobudnuty z NFP je neziskovym
subjektom zriadenym prijimdiem (teda nie s.r.o. a ani a.s.) je k vydaniu sihlas
Poskytovatéa potrebné predloZenie ztiavacej listiny tejto organizacie a navrhu zmluvy na
prevadzkovanie tohto majetku. Prijimite tomto pripade nemusi pri vybere tohto subjektu
postupové v zmysle zakona o VO.

Zarovei si dovd'ujeme si upozortiitiez na skuténog’, Zze v zmysle uvadzaného Nariadenia
Rady (ES). 1083/2006¢lanku 57 nie je mozné do 5 rokov od ukenia realizacie aktivit
projektu zmeni povahu vlastnictva majetku nadobudnutého z NFP.

Strana 41 z 65



| Priru¢ka pre Prijimatela | Programové obdobie 2007-2013 | Verzia 2.4 | 01.08.2012

5. Kontrola na mieste

Ciel'om kontroly na mieste je najma ouerealne (skuténé) dodanie tovarov, vykonanie prac
a poskytnutie sluzieb deklarovanych &avnych dokladoch (UD) a podpornej dokumentacii
predloZenych prijimatem spolu so ZoP v sllade so zmluvou o poskytnutP Nfesp. s
dokumentmi, na ktoré sa dana zmluva o poskytnut? MBvolava. Kontrola na mieste sa
vzt'ahuje na realizaciu projektu ako celku.

Vykonavanie kontroly na mieste je mozné vykona akejkdvek faze poas alebo po
ukorteni realizacie projektu.

Kontrola na mieste sa vykonava z podnetu RO alebzéklade podnetu od tretich subjektov,
a to napriklad v nasledovnych pripadoch:

« v pripadoch zakladajlcich pochybnosti o tdajochdamgch v ZoP prijimata o platbu
pri vykone administrativnej kontroly;

e v pripade neplnenia si povinnosti prijimaesyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP
(napr. nepredkladanie monitorovacich sprav projekdtanovenych terminoch);

e v pripadoch identifikacie nedostat®ho pokroku v implementacii projektu, resp.
identifikacie inych nedostatkov a skdmwmsti ohrozujucich implementaciu alebo
financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitaroe projektu;

e na zaklade podnetu na kontrolu na mieste od tresabjektov (napr. zavery
z certifikatnych overeni);

« na zaklade vzorky, alebo na zaklade analyzy rizik;

« na zaklade inych objektivnych dévodov vyvolavajacimutnog vykonania kontroly na
mieste;

« pred Uhradou zavefeej ZoP.
« RO postupuje pri kontrole na mieste v stulade snasteniami zmluvy o poskytnuti NFP.

Kontrola na mieste ddfa systém administrativnej kontroly, ktory samostatme je
post&ujuci na primerané uistenie sa o vSetkych aspektogphavnenosti vydavkov
prijimatd’ov v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi EU.

Predmetom kontroly na mieste mozut bySetky skutoénosti suvisiace s implementéciou
projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo zmjwvposkytnuti NFP, napriklad:

« kontrola skuténého dodania tovarov, vykonania prac alebo poskignsluzieb
deklarovanych na faktarach a inych relevantnychlattdch, ktoré predlozil prijimate
RO ako s@ia®’ ZoP. V ramci uvedeného sa overuji aj originalnklatty, ktoré nie su
sitag’ou dokumentacie k projektu sustredenej na prisluSR®. Pri pracach je to najma
stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky zaznawajd vSetky udaje o vykonanych
stavebnych pracach vo tahu k spotrebovanému materialu vratane zameny ialater
odsuhlasenych stavebnym dozorom, ktp@sob, ktoré vykonali stavebné prace dike
trvania prac. Pri sumarizaych harkoch su todfovné doklady, ktoré boli zahrnuté do
sumarizénych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavieam su to
inventariz&né cisla nadobudnutého tovaru, dodacie listg¢@vné zaznamy;

« pre potreby vykonu kontroly na mieste latliska @étovnictva je potrebné zo strany
prijimatd’a zabezp#@t podklady uvedené gasti 3.13. tejto Priktky,
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e kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou cskytnuti NFP (ciémi projektu
vyjadrenymi meratnymi ukazovatémi, rozp@&tom, harmonogramom realizicie aktivit
projektu a pod.), prip. kontrold’alSich podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti
NFP;

e pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platnéaochhického preukazu a technického
osvedenia ku kazdej obstaranej vymennej nadstavbe vyaapée Prijimatéa (v rdmci
nich je potrebné ovetiVIN kod, vyrobnecislo nadstavby s tdajmi na fakture, dodacom
liste, preberacom protokole, os¥edi o evidencii pri technickom preukaze a technicko
osvedeni vozidla pri nadstavbe),

« uzatvorenie poistnej zmluvy na majetok uz nadobtydnaNFP avo vlastnictve
Prijimatd’a (tato zmluvy uzatvara vzdy Prijim#}e

e kontrola, ¢i prijimatd’ predkladd prostrednictvom monitorovacich spravawspse
informacie oliadom fyzického pokroku realizacie projektu a plaesiid’alSich povinnosti
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP;

e kontrola, ¢i su v (Etovhom systéme prijimata zadtované vSetky skutmosti, ktoré sa
tykaju projektu a su predmetonttavnictva potla zakona o &ovnictve, a to bdi v
analytickej evidencii a na analytickyckitach pre projekt (ak prijimafaictuje v sustave
podvojného ttovnictva), alebo v diovnych knihach a&iselnym ozn&enim projektu v
uctovnych zapisoch (ak prijimdié€ctuje v sustave jednoduchéhé&tavnictva); v pripade,
Ze prijimaté nie je &tovnou jednotkou v zmysle 8 1 ods. 2 zakon&w\nictve, vedie
evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkovaijkich sa projektu v diovnych
knihach pouzivanych v jednoduchondtavnictve so slovhym &iselnym ozn&nim
projektu pri zapisoch v nich;

« kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucicklz55 vSeobecného nariadenia;
« Kkontrola dodrziavania pravidiel publicity;

- kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskiivhcie a pravidiel v oblasti ochrany
Zivotného prostredia;

« kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci;

« kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatyopatreni identifikovanych
prisluSnymi kontrolnymi organmi a orgdnom auditu;

e kontrola, ¢i prijimatd’ uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v aiigiom
vyhotovent;

« kontrola neprekryvania sa vydavkov;

« kontrola udrzaténosti projektu vratane dodrZiavania podmienok vyajyicich z¢l. 57
vSeobecného nariadenia.

V pripade, Ze sa kontrola vysSie uvedenych skasti pri vykone kontroly daného projektu
na mieste vykondva na zaklade vyberu vzorky, ROliztak( vzorku, aby sa dosiahlo
primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavk

RO stanovi frekvenciu vykonavania kontrol na miestezavislosti od charakteru a
komplexnosti projektu s dadom na dosiahnuty stupézického a finatiného pokroku jeho
implementacie.

Termin kontroly na mieste RO oznami prijinfatéi v lehote najmenej 3 dni prediam
zatatia kontroly na mieste, a to poStou, alebo elektimu postou. RO v oznameni informuje
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prijimate’a najmé o predmete, termine, pravdepodobnotiatka a pravdepodobnejiike
trvania kontroly na mieste, ako a o0 povinnostijipratd’a zabezp@t relevantnu
dokumentaciu adag’ relevantnych oséb a potrebn&sinog’ pri vykone kontroly na mieste.

Na vykonanie kontroly na mieste méze RO prizzamestnancov inych organov verejnej
spravy alebo inych pravnickych oséb alebo fyzickeéoly s ich suhlasom, ak je to
odbvodnené osobitnou povahou kontroly na miestasUprizvanych os6b na kontrole na
mieste sa povaZzuje za iny ukon vo vSeobecnom zaujme

V odbévodnenych pripadoch v zavislosti od charakfjektov je RO opravneny vykota
kontrolu na mieste, zameranlu na zistenie realradtvit projektu, bez predchadzajuceho
oznamenia tejto skutaosti prijimatéovi.

Z kazdej kontroly na mieste sa vyhotovuje pisompéva z kontroly na mieste. RO
zabezpéi aby bol prijimaté oboznameny s obsahom spravy z kontroly na mieatéelom
¢oho mu bude dogtieny jeden jej rovnopis. V pripade, Ze prijinfate nebude mozné dotir
spravu z kontroly na mieste, pouzije sa primeradé 8ds. 3 Otianskeho sudneho poriadku.
V tomto pripade sa sprava z kontroly na mieste pujeaza dortienu diom, kel bola na RO
vratena, i k&’ sa prijimaté o nej nedozvedel.

RO preveri opodstatnenbpisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedengprave

a zolfadni opodstatnené namietky, resp. nové skusti, ktoré vysli najavo a ktorédase
oboznamovania sa so spravou neboli zname, v dodatprave. V pripade, Ze predlozené
pisomné namietky vyhodnoti RO ako neopodstatnenéyoyinny pisomne oznathiuto
skutatnog’ prijimatd’ovi. Dodatok k sprave je 8as’ou spravy.

Ak sa na zaklade kontroly na mieste méafe&konanie potla zakona o spravnom konani, k
sprave sa prilozia doklady a iné pisomnostiavmjice sa k predmetu kontroly na mieste.

Povinnosti prijimatela pri vykone kontroly na mieste

Prijimatd (kontrolovany subjekt KS) je povinny postupévazmysle 8§ 24h zakona.
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanepdde Eurdpskych spotenstiev.

Prijimatd je povinny v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP umazmykon kontroly/auditu zo
strany opravnenych os6b na vykon kontroly/audizmysle prislusnych pravnych predpisov
SR aEU, najma zakona o pomoci a podpore a zakdiamnej kontrole a vnitornom
audite a tejto zmluvy.

Prijimatd je paas vykonu kontroly/auditu povinny najmé& preukazapravnenod
vynaloZenych vydavkov a dodrZzanie podmienok poskiarNFP v zmysle Zmluvy.

Prijimatd je povinny zabezg#& pritomnos o0sOb zodpovednych za realizaciu aktivit
Projektu, vytvon’ primerané podmienky na riadne &asné vykonanie kontroly/auditu a
zdrza sa konania, ktoré by mohlo ohroziatatie a riadny priebeh vykonu kontroly/auditu.

Prijimatd’ ma pri kontrole na mieste nasledovné povinnosti:

« vytvorit podmienky na vykonanie kontroly na mieste a z€isekonania, ktoré by mohlo
ohrozt’ jeho z&atie a riadny priebeh,

e 0oboznamf pri zaati kontroly na miest&lenov kontrolnej skupiny (KS) s bezf®stnymi
predpismi, ktoré sa ¥ahuju na priestory prijimalta suvisiace s predmetom projektu,

« predlozi’ KS na vyZiadanie vysledky kontrol vykonanych inyorganmi, ktoré maju
vzt'ah k predmetu kontroly na mieste,
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« umoznt KS vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopéto prostriedku alebo na
pozemok, alebo vstup do obydlia, ktoré prijinigbeuziva na vykonavanie hospodarskej
¢innosti,

« predlozi’ v lehote utenej KS vSetky vyZiadané doklady a vyjadrenia aavydu na jeho
vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,

« poskytn& informacie o predmete kontroly na mieste,
e poskytn& stEinnog’ na vykonanie kontroly na mieste.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu mézu vgKoRontrolu/audit u prijimati&a

kedykdvek od podpisu tejto Zmluvy aZ do 31.08.2020. Uviddoba sa préii v pripade ak
nastanu skutmosti uvedené vlanku 90 Nariadenia Rady (E8) 1083/2006 @&as trvania
tychto skut@nosti.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu su v zmysktanovenia § 24g zakoria
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej mdde Eurdpskych spobenstiev
opravnené najma:

« vstupova@ do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravnéhotpeatku, alebo na pozemky
a do inych priestorov prijimata, ak to suvisi s predmetom kontroly/auditu akge
nevyhnutné na vykon kontroly/auditu,

e vyZadovd od prijimat&a, aby predloZil originalne doklady, zdznamy dapam&ovych
meédiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupovopktu
a ostatnych informécii a dokumentov, vzorky vyrablkalebo iné doklady potrebné pre
vykon kontroly/auditu ad’alSie doklady suvisiace s Projektom v zmysle paaraek
opravnenych oséb na vykon kontroly/auditu,

« odoberd aj mimo priestorov prijimata originaly dokladov, zaznamy dat na pdamé/ch
médiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisy a ostatné informéacieprth
vydanie nie je vSeobecne zavaznym pravnym predpiiazané a ktoré su potrebné na
zabezpéenie dbkazov, vratane inych materialov nevyhnutnyatialSie Ukony suvisiace
s kontrolou/auditom,

e vyZadovd od prijimatéa prepracovanie opatreni na napravu nedostatkaenyish
kontrolou/auditom a na odstraneniecépriich vzniku, ak opravnena osoba oddvodnene
predpoklada vzZlfadom na zavaznosedostatkov zistenych kontrolou/auditom, Ze tieto
opatrenia budu ne€inné, a predloZzenie pisomného zoznamu tychto apatrdehote
uréenej opravnenou osobou,

« oboznamovésa s Udajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetontribyauditu,
« vyhotovova képie Udajov a dokladov, ak suvisia s predmetontrady/auditu.

Prijimatd je povinny bezodkladne prijaopatrenia na napravu nedostatkov, zistenych
kontrolou/auditom v zmysle spravy z kontroly/audiulehote stanovenej opravnenymi
osobami na vykon kontroly/auditu. PrijimBfe zarové povinny zaslé osobam opravnenym
na vykon kontroly/auditu pisomna spravu o splnguatceni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov bezodkladne po ich spineni a taktiedstraneni p&in ich vzniku.
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6. Monitorovanie projektu
Monitorovanie je proces, ktory pozostava z

» pravidelného sledovania pokroku (stavu) realizéaéivit projektu a plneniafalSich
povinnosti stanovenych prijimditesi v zmluve o poskytnuti NFP pas realizacie
projektu a

» pravidelného sledovania dodrziavania povinnostiirpdate’a tykajucej sa udrzdteosti
projektu a plnenialalSich povinnosti stanovenych prijimiaei v zmluve o poskytnuti
NFP.

Hlavhym dbévodom monitorovania projektov jecagné odhalenie problémov, resp.
skutainosti, ktoré zasadnym spdésobom vplyvaju na realizérojektov.

Monitorovanie projektu RO zabezpge najma prostrednictvom posudenia udajov
obsiahnutych v monitorovacich spravach projektu ietasych riadiacemu organu
prijimatd’'om a analyzy vystupov z kontroly projektu. Prijiefaje povinny pdas platnosti

a @innosti Zmluvy pravidelne predkladat® PoskytovatBovi monitorovacie spravy
prostrednictvom elektronického portalu ITMS ake@jyzickej forme po vytléeni odoslanej
monitorovacej spravy z portalu ITMS. &s realizacie projektu je prijimd&tepovinny
predkladd priebezni monitorovaciu spravu ato kazdych 6 awesi do 15. fla mesiaca
nasledujuceho po sledovanom obdobi. Prvym mesiadbony je predmetom Priebeznej
monitorovacej spravy je mesiac, v ktorom bola Zmaluyplatna aéinna (t.j. kedy bola
zverejnend v Centralnom registri zmlav).

Priklad:

Platnog’ a (cinnog’ zmluvy o poskytnuti NFP: 16.2.2011

Monitorovacie obdobie pre 1. priebezni monitorouaspravu: 02/2011 — 07/2011
Termin na predloZenie 1. PriebeZznej monitorovapej\sy/: do 15.08.2011

Povinnou prilohou priebeznej monitorovacej spragypjan predkladania ziadosti o platbu.
Plan (priloha. 6.1) predkladania ZoP je indikativny. Prijimateiom uvedie harmonogram
predkladania ZoP, piom tieto musia b§/predkladané minimalne kazdé tri mesiace.

Prijimatd’ je povinny predloZi PoskytovatBovi Zaver&ni monitorovaciu spravu do 15 dni
od ukorgenia realizacie aktivit Projektu alebo spolu scezénou ZoP ak je tato podana skor
ako uplynie termin ukamenia realizacie aktivit projektu. Ak nastane sitadedy Prijimaté
musi predasne predloZi zaverg&nl monitorovaciu spravu je potrebné osfoprislusného
projektového manazéra ORIP aby spristupnil moZnpedania monitorovacej spravy
v portali ITMS.

Nasledné monitorovacie spravy su podavan&pd rokov odo ith ukorienia realizacie
Projektu najmenej kazdych 12 mesiacov oda dkorgenia realizacie Projektu ato do 15.
dia mesiaca nasledujuceho po sledovanom obdokipnpriprvym mesiacom, ktory je
predmetom naslednej monitorovacej spravy, je meskactenia realizacie projektu (t.j. ak
bola realizacia projektu ukéena napr. 23. januara, monitorovanym obdobim jeobiedod

1. januara do 31. decembra daného roku a prvadmé@slmonitorovacia spravu projektu sa
predklada v termine do 15. januéra nasledujuceko) r& pripade, ak k uk@eniu realizacie
projektu doslo neskdr ako k ukianiu realizacie aktivit projektu, RO zabeZipeaby prva
nasledna monitorovacia sprava #@stta okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od
ukonienia realizacie aktivit projektu do ukaamia realizacie projektu.
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Postup podania monitorovacej spravy (priebeznegrainej, naslednej):
1, Prihlasenie na portali https://www.itms.sk

CenTRALNY
KOORDINACNY
OrGAN

g Tenorian me

S poZiadaviy

Kontakt:na spraves apl
[BUILD 2.10.5.]
Wazeni uZivatelia,
dovolujeme si Vam cznamit:
1. Systém ITMS Portal je denne nedostupny v £ase od 23:00 deo 01:00 z dévedu wykenu Gdriby aplikicie.

Dakujeme za porozumenie.

Prihlasovacie meno: || |
Heslo: | |
Kéd z grid karty, [ ]

pozicia E7:

2, Po prihlaseni uzivdia do systému ITMS vybertelavého menu zéloZku ,,Projekty”

CenTRALNY
KoorpinaEnY
ORGAN Serarian dm

Odpovede na dasto kdadens ot Elektronicky manud SW- paindavky Kontakina sprdvay aplikicie Odhilgsenie
14.01.2011 Eurcharometer: Obgania na Slovensku majd najvyssie povedomie o regiondlne] politike ELT
31.12.2010 Sprava o vyhodnoteni vyzvy OFV 2010/2.2/01
30.12.2010 Eurépska kohézna politika na slovensiu
23.12.2010 Zoznam schvalenych projektov pre OF Vzdeldvanie
16.12.2010 _Harmonogram wyziev OP Vzdeldvanie na rok 2011
16.12.2010 Oznam Riadiacehc orgdnu pre OPEK k harmonogramuy vyziev na rok 2011
16.12.2010° ‘MZ SR zwereinilo Indikativiny harmonogram wyziev pre OPZ na rok 2011,
14.12.2010 Alko pomohli Senitanom eurofondy
14.12,2010 ' Aktualizacia Harmonogramu vyzisy na predkladanie Ziadosti o NFP v ramal OF ...
132.12.2010 Aktuzlizécia Prirutky pre Ziadatela o NFP v rdmci OP Vzdeldvanie

vateni uffvatelia,
devalujeme =i Wam oznamit:
1. Systém ITMS Portal je denne nedostupny v Zase od 23:00 do 01:00 z dévodu vykonu ddriby aplikicie.

Dakujeme za porozumenie.
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3, V zozname projektov kliknutim mysi vyberte jedktorého sa monitorovacia sprava tyka.
Nasledne Zavého menu vyberte zalozku ,Monitorovacie sprawjgktu”

CenTRALNY
KooRDINACNT
OrcAn

am projektov

Formular projaktu

i o platbu

rawvy projektu

M itoy

Zoznam zmliv

m miest realizacie

ZoNFP

Rozpolet

Partneri prijimatela

Harmonogram projek

Priraditfodradi

® 0 |

Nazov konegného
prijimatela/prijemcu Ministerstvo #ivotného prostredia SR
pomoci:

Pl ko a Ulica: Cislo: Obec: psC:

prijimatela/prijemcu WL o : .
pomoci: Nam. Ludovita Stira 1 Bratislava-Staré Mesto 81235
1€0 konecného
prijimatela/prijemcu 006768678
pomoci:

Potet zaznamov: 7, zobrazené vietky.

Strana: 1 Strana: 1

Ched na stranku: |®  potet zaznamov na strénku: 10 |
" ked | Nazow Prijimatel

24120110006  Suchohrad, dotesn.podlo.ndbres.miru-19.657-20.309 SVP, E.p. Riadne ukonéeny
24160110001 Refunddtia osob.ndkladov zmestnancov v rmci OP ZP MZP SR Mimeriadne ukonéeny
24160110003 Perzonal. zahezpeé. riadenia a implementscie OPZP MZP.SR Mimoriadne ukonteny
24160110004 Externé expertné sluzby MZF SR Mimoriadne ukonéeny
24160110005 Technické zabezpegenie ) MZP SR Mimoriadne ukonéeny
24160110006  ZabezpeZenie propagacie 2007 - 2013 MZP SR Aiadne ukenéeny
24160110007  Zabezpef.propagdcie v prog.obd.2007-2013,11.ctapa MZP SR Mimoriadne ukonieny

Potet zaznamov: 7, zobrazené vietky.

Strana: 1 Strana: 1

Chod na stranku: ‘ | pozet zaznamov na stranku: | 10 “1.

Filter

[ I wyhladaj | vymaz

Monitorovacia sprava (MS) projektu sa mdZe nach@udzaekd’kych stavoch:
« Otvorena - MS eSte nebola odoslan&asti CORE na schvalenie
* QOdoslana - MS uz bola odoslanad@sti CORE na schvalenie

« Na doplnenie - MS uz bola odosland @sti CORE na schvalenie, ale v CORE bol jej
stav zmeneny na doplnenie portal

4, Monitorovaciu spravu v stave otvorena je moztieoea’ (pre vytvorenie aj editovanie MS
je potrebné klikntina ,Zmenu MS*)

nam projektav

Zoznam MS

Formular M5

Zmena M5

Kontrola MS

Odoslanie M5

Kontakt na spraveu aplikicie Odhldsenie

Nazov: Komunitna socidlna praca a MRK vo Svidniku

Kod projektu: 27120130294

Nazov operaéného

iy Operatny program Zamestnanest a socilna inklizia

|Nazov prioritnej osi: Prioritnd os 2 - Podpora socidlnej inkldzie
Nazov opatrenia: 2.1 Podpora SI oséb chrozenych soc. vylugenim alebo secidlne vyligenych prostrednictvem rozvoja slufieb
star\:lstlw_?s_t\_f osobitnym zretelom na MRK

Datum a €as poslednej
zmeny:

Koéd monitorovacej Aktualny monitorovaci Aktualny stav:
spravy: termin:

MS27120130294 02.12.2010 Na doplnenie :MS na doplnenie 03.09.2010 09:05:22

istav CORE:

Pocet zdznamov: 1.
Strana; 1 Strana; 1

Chod na stranku: | ¥ Potet zaznamoy na strdnku: [ 20 =1
|| Monitorovaci termin | Stav verzie | _Dtum a &as odoslania: _|___Datum a as schvilenia / vritenia |
a’ 02.12.2010 Na doplnenie 02.09.2010 10:31 03.09.2010 09:05
Pocet zaznamov: 1.

Strana: 1

Strana: 1

Chiset paserapins P rotet zéznamoy na steanku: [ 20 2]
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5, Zalozka ,Zakladné udaje”

‘ Zakladné udaje | Udaje o realizdcii | Finanéna realizada | Vecnd realizdcia | Doplfiojice Gdaje | Prilohy | Cestné vyhldsenie ‘
Typ monitorovacej spravy: Priebeina
Poradové &islo monitorovacej spravy: 2
Monitorované obdobie: 07/2010 - 12/2010
Nazov projektu: Zberny dvor Svidnik — pre mesto Svidnik a obce v Podduklianskom regidne
Kod projektu v systéme ITMS: 24140110068
Nazov operatného programu: OF Zivotné prostredie
Nazov prioritnej osi: Prioritna os 4 - Odpadove hospodarstvo
Nazov opatrenia: 4.1 0dpadoveé hospodarstvo
éasu\q’r ramec realizacie projektu: Planovany stav (MM/RRRR): .'ikutul'fm;'nr stav (MI"I;; RRRR)£
Zatiatok realizacie aktivit projektu: 05,2009
Ukoncenie realizacie aktivit projektu: 07/2011
Celkons Dpeavans sdaviey proskin: Planovany stav (v EUI;)Q:4 ——— Skutogny stav (v EUR): Stav realizacie projektu (v %): -
t

V tejto zalozke monitorovacej spravy prijiméteypina Zaiatok realizacie aktivit projektu,
Skuta:ny stav odzrkaklje fyzické z&atie jednotlivych aktivit projektu. Uk@enie realizacie
aktivit projektu nevyfhat' v pripade ak sa neukdh v3etky aktivity, vydnat’ len v pripade
zaverg€nej monitorovacej spravy. Je potrebné aby sa haogram zaéiatku a ukokenia
realizacie aktivit projektu zhodoval s harmonograme tabdke ¢. 4. Pokid prijimatd’
neuvedie datum Zzatia realizacie aktivit projektu resp. ukemie systém automaticky
vygeneruje slovné spojenie ,realizacia aktivit sdeenez&ala“ resp. ,realizacia aktivit
prebieha“. Skutény stav celkovych opravnenych vydavkov projektingeditovaténé pole
a vypaita sa automaticky po vyplneni tdlky ¢.5 Finartna realizacia projektu.

6, Zalozka ,Udaje o realizacii*

{Za{ladl*& udaje | Udaije o realizécii | Finanéna realizdcia | vecna realizécia | Doplfujice udaje | Prilchy | Cestné vyhldsenie |
| Cll
. . Zadiatok realizacie aktivity (MM/RRRR): Ukonéenie realizacie aktivity (MM/RRRR):
Nazov aktivity: = = == = = =
Planovany stav: Skutoény stav: Planovany stav: Skutoény stawv:
Hlavné alktivity:
E1l Projektova dokumentacia 05/2009 12/2011
B2 Stavebny dozor 05/2009 12/2011
D Externy manaZment projektu 08/2009 03/2012
C \Verejné obstardvanie 03/2010 05/2010
A Revitalizacia verejnych priestranstiev sidla 07/2010 12/2011
Podporné aktivity:
Publicita a infermovanost 07/2010 12/2011
Riadenie projektu 07/2010 12/2011

V tabu’ke ¢islo 4. Prijimaté definuje skutény stav zéiatku pripadne aj uka@enia aktivit
projektu. Skutény stav ukofienia aktivit projektu nemdéze presiakintermin stanoveny
v zmluve ako ukokenie realizacie aktivit projektu.

7, Zalozka ,Finatnd realizacia“
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IZa'I-cIadné udaje

Udaje o realizdcii |Finan§né |'ea|iza:ia|Vecna' realizicia

Doplfujdce ddaje

Prilohy

Gestné vyhldsenic _

5. Financna realizacia projektu

= _— . Opravnené vydavky deklarované  Stav realizacie aktivit projektu (v
Opravnené vydavky (EUR): v 0P (EUR): %)
(a) (b) (c) (d) (e) (f)
Podiel skutocne Podiel
Nazowv aktivity: vzniknutych Ziadanych
Siadané vydavky vydavkov z vydavkov z
Planovany stav Skutoény stav = uhradené pla v pla v
wvydavky - - 4 - A
prijimatel’'ovi opravnenych opravnenych
ydavl vdavkov [(c/a)
[{b/a)x100] x100]
Hlavné aktivity:
A Revitalizacia verejnych prie 611 609,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B1 Projektova dokumentacia 24 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B2 Stavebny dozor 6 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C Verejné obstaravanie 3 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D Externy manaZment projektu 15 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Podporné aktivity: | |
Publicita a informovanost 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Riadenie projektu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Spolu: | 659 809,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6. Odhad opravnenych vydavkov projektu na nasledovné monitorovacie obdobie
e & vydavky dekl S oo B rok 2010: rok 2011:
pravnené vydawv eklarované v Zol
(v EUR): 110 120 13Q 4Q l1Q 120 |

Finartna realizacia projektu je vifana prijimatéom na zaklade prijatych faktar, ktoré su
opravnené v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP. V ratabilky ¢. 5 je editovatény len sipec
(b) sa uvadza seét sumy fakturovanych tovarov, prac a sluzieb aysulastnych vykonov za
obdobie od z&atku realizacie aktivity projektu do konca danéhonitorovaného obdobia
(t.j. vSetky opravnené vydavky projektu vzniknugé abdobie od zg@atku realizacie aktivity
projektu do konca daného monitorovaného obdobm,ilra opravnené vydavky, ktoré boli
deklarované v predloZzenych Ziadostiach o platbu)tab’ke ¢. 6 prijimat¢ uvadza
predpokladan( sumu, ktora bude deklarovana v najsieich ZoP.

8, Zalozka ,Vecna realizacia“

IZEiI-cIadné EldajelUdaje o realizacii | Finanéna realiza’cial‘-,-'e:né realizacia | Dopliujlice CldajelPrl’Iohvléestne’ vyhldzenie _

7. Vecna realizacia aktivit projektu

. L. . . Pocet jednotiek: L. .

Nazov aktivity: Nazov meratel'ného ukazovatela Merna = = = av realizacie aktivit
. wvysledku: jednotka: Planovany SkutoZny projektu (v %):
stav: staw:
Hlavné aktivity:
A Revitalizacia verejnych Podet regenerovanych sidiel so zameranim na =
N c N R pocet

priestranstiev sidla debarierizaciu
A Revitalizacia verejnych Hodnota projektu zameranéheo na Eur

debarienzaciu
Potet aktivit regeneracie sidiel realizovanych v
ramci projektu

priestranstiev sidla
A Revitalizacia verejnych
priestranstiev sidla
A Revitalizacia verejnych
priestranstiev sidla
A Revitalizacia verejnych
priestranstiev sidla

poéet

Podet regenerovanych sidiel poéet
Podet wytvorenych pracovnych miest cielene

pre MRK pocet

8. Meratel'né ukazovatele projektu

Merna Pocet jednotiek: Stav realizacie
Typ: Nazov meratel'ného ukazovatel'a vysledku: s v i v aktivit projektu
B e jednotka: :t‘::v"_od'Skow |Plénovan\'f stav: ||SkutoEn\'f stav: (v %): prel
vysledok: Hodnota projektu zamerangého na debarierizaciu Eur
Potet aktivit regenerdcie sidiel realizovanych v -
- pocet
ramci projektu
Potet regenerovanych sidiel poéet
Podet regenerovanych sidiel so zameranim na -
. pocet
debarierizaciu
Potet vytvorenych pracovnych miest cielene pre fet
MR .
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9. Meratel'né ukazovatele projektu s relevanciou k horizontalnym prioritam

. - T S . Merna
Typ: Nazov meratel'ného ukazovatel'a vysledku: jednotka:

Pocet jednotiek:

vychodisk y stav: Pla

y staw: "SkutoEn\? stav:

Horizontalna priorita informaéna spoloénost

Vysledok:

Horizontalna priorita trvalo udrZatel'ny rozvoj

Vysledok:

Horizontalna priorita marginalizované rémske | ity

Vysledok:

Horizontalna priorita rovnost prileZitosti

vysledok:

Vo vecnej realizacii projektu sa odzrikage progres, ktory dany projekt dosiahol. Hodnoty
meraténych ukazovafiov je potrebné zadavav nadvaznosti na stav realizacie projektu

a v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP

9, ZaloZka ,Dophujluce udaje”

IZEiI-cIadné EldajelUdaje o realizacii | Finanéna realiza’cial\.-’eani realizécialDopIﬁujL’l:e L’l:lajelPrl’Iohvléestné vyhldzenie _

10. Identifikacia problémov, resp. nesiladu skutoéného a planovaného stavu ¢asovej, vecnej a finantnej realizacie aktivit projektu

Hlavné alktivity:
Udaje k projektove] dokumentacii....
B1 Projektova dekumentacia E
Identifikacia problemov pri stavebnom dozore....
B2 Stavebny dozor E
D Externy manaZiment projektu E
C Verejné obstaravanie E
A Revitalizacia verejnych prie E
Podporné aktivity: |
Publicita a informovanost E
Riadenie projektu E

Skad’ou dophujacich informécii ja tabtka ¢.10 kde v nadvaznosti na tdlu ¢.4 su
identifikované problémy ktoré prispeli k nesuladedni planovanym a skutoym stavom

realizacie aktivit projektu.
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C & prijmy projektu v i bdobi (v EUR):
Prevadzkové vy v projektu v if bdobi (v EUR):
Cisté prijmy projektu v i bdobi (v EUR):

Ki & Cisté prijmy projektu od zaciatku realizacie projektu (v EUR):

12. Prispevok projektu k zamestnanosti

Pocet vytvorenych pracovnych miest:

||Poc"el udrZanych pracovnych miest: |

13. Publicita projektu E

14. Dopliiujice informacie

V pripade, ze sa jedna o projekt generujuci prijempotrebné vyplni tabuku ¢. 11.
V opanom pripade sa uvadzajd nulové hodnoty. Tkad. 12 sa vypia Len v pripade ak
ma projekt prispevok k zamestnanosti na zakladeéastao NFP.

V tabu’ke ¢.13 Prijimaté definuje akym spdsobom bol projekt propagovanypkna
internetova stranka, informiad tablia, pamatnd tali|a, noviny,casopisy...)

15. Evidencia nadobudnutého majetku

Poradoveé Eislo 1

Nazov

vyrobné Eislo

Cislo Gétowného dokladu

|
|
Eviden&né Zislo [ |
|
|

Jednotkova cena

Umiestnenie [ |

16. Harmonogram €innosti pre nasledovné monitorovacie obdobie

Poradoveé Eislo 2
Cinnost

Termin konania cCinnosti

Cas konania &innosti

Gestor cinnosti

|
|
|
Miesto realizacie Einnosti [
|
I

Planovany pocet G€astnikov

[
|Zékladné ﬂda]elUdaJe o realizacii | Financna reallza’ual\facné reallzémalDoplﬁujﬂce tdaje |Prilohy | Cestné vyhldsenie

17. Zoznam priloh k monitorovacej sprave

P& |Nazovprichy
K ‘ , ’l 1 ° Celkovy poéet zdznamov: 0, strana: 0/ 0

IZEiI-cIadné Elda]elUdaJe o realizacii | Finanéna reallza’cml\facné reallzémalDuplﬁujﬂce idaje |Prilohy | Cestné vyhldsenie

17. Zoznam priloh k monitorovacej sprave

Nazov prilohy

'Faktura za tovar

P.E.

1 |Projek‘tova dokumentacia
I,

3

|Fa|-ctura za vytlacene oznamy

K ( ’ " 1 ° Celkovy pofet zdznamov: 3, strana: 1/ 1
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V tabu’ke ¢.17 je potrebné uviésvSetky prilohy, ktoré obsahuje monitorovacia sprav
V pripade priebeznej monitorovacej spravy je posinmprilohou plan predkladania Ziadosti
o platbu (v excelovskej verzii). MeddialSie prilohy patri napr. fotodokumentacia, noviny,
casopisy ktoré priamo suvisia s realizaciou aktpridjektu pripadne su &ag’ou publicity

a informovanosti projektu.

Po vyplneni vSetkych povinnych poli odoSle prijigfiat monitorovaciu spravu
prostrednictvom portalu ITMS. Tato prejde do stadoslana ptiom nie je mozné jud’alej
editova’. Nasledne kliknutim na ,formular MS* Prijimdtevygeneruje subor .pdf ktory
vytla¢i, podpise Statutarnym organom, &ptkuje a zadle na adresu MZP SR. RO povazuje
za dorgenie monitorovacej spravy sleegistracie MS na poddt® ministerstva.

Po prideleni monitorovacej spravy prislusnému PMRO®nto vykona kontrolu a nasledne
posunie monitorovaciu spravu do stavu schvalend. re& doplnenie. V pripade, Ze
monitorovacia sprava prejde do stavu na doplnenigp editovat&na na verejnom portali
www.itms.sk Vyzvu na doplnenie MS odosiela PM ORIP prostrethoim portalu ITMS
a Prijimat@&ovi by mal by stasne vygenerovany mail, ktory ho upozorni na viatts na
doplnenie. Po zapracovani pozadovanych zmien jenéndZS op#é odosla na RO. Poet
opakovani kedy je MS na doplneni nie je obmedzen¢pom vzdy je potrebné zasla;
fyzickl verziu danej monitorovacej spravy. Kongm stavom MS je schvalena.
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7. Monitorovanie ¢istych prijmov v pripade projektov
uvedenych vélanku. 55, ods. 2 nariadenia Rady (ES§ 1083/2006

Za projekty generujuce prijmy sa v zmyslél. 55 nariadenia Rady (ES)
¢ 1083/2006 povazuju projekty, ktoré:

a) zalnaju investiciu do infrastruktary, ktorej pouzivampgespoplatnené a priamo uhradené
uzivatémi a / alebo;

b) zalnaju predaj alebo prenajom pozemkov alebo budoaiebb;
c) zahmaju poskytovanie sluzieb za poplatok.

V zmysle uvedenéhdanku 55 Nariadenia Raggu vSetky projekty, ktoré:
» predstavuju investicie do infrastruktary, alebo
» pri ktorych mozno dopredu objektivne odhatipdjmy

povinné postupovapri vypaite celkovych opravnenych vydavkov, na zaklade kiorfude
uréena vyska podpory na konkrétny projekt, pp&lanku 55 vSeobecného nariadenia, a teda
vziat' do Uvahybuduce prijmy, ktoré vznikna v nadvéznosti na realzaciu predmetného
projektu.

Uvedena povinnasvSak neplati, ak je splnena jedna z nasledujimicimienok:

» celkové néklady na projekt nepresiahnu 1 000 OO0 Etj. si&et opravnenych aj
neopravnenych nékladov), alebo

* ide o projekt, na ktory sa vahuju pravidla poskytovania Statnej pomoci (t..
prijimatd’ (partner) ziskanim podpory ziskava Statnu pomaoefmode minimis/malu
pomoc).

Pre projekty generujuce prijmy sa v zmysle predétedril. 55 na uéenie miery pomoci z
fondov pouziva tzv. metéda ,medzery vo financovani

V pripade ak projekt pri schvéaleni Ziadosti o NFlasahoval vySku celkovych nakladov na
projekt 1 000 000 EUR, ale pms realizacie projektu doSlo k zmene vySky celkbvyc
nakladov, sa na dany projekt tahuje aplikacia¢lanku 55 vSeobecného nariadenia.
V uvedenom pripade je potrebné na zaklade &ngnanalyzy vypoitat’ vySku opravnenych
vydavkov prostrednictvom metdédy medzery vo finareoy t.j. budl sa ustanovenid. 55
uplatiova’ retroaktivne

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFPsa pod pojmom zmena podmienok pre projekty
generujuce prijem rozumie zmena, ktora nastavapage

a) ak ukité zdroje prijmov neboli zdladnené pri vypiée finartnej medzery pri
predloZzeni ziadosti o NFP, alebo nové zdroje pnNjmsa objavili pdéas
monitorovaniagistych prijmov na zaklade monitorovacich sprav alek projekt
generuje prijmy zo zdrojov, ktoré boli predpokla@anziadosti o NFP tak, nie je
nevyhnutna rekalkulacia finanej medzery (pokiaprijmy neboli podhodnotené
zamerne), alebo
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b) dochadza k zmenam v tarifnej politike.

Podstatnd zmena podmienok pre projekty generujdce nfjem — predstavuje zmenu
podmienok pre projekty generujuce prijem, ktorassipd, Ze miera finamej medzery uena

ex - ante na zgatku projektu a odchylka v miere finamej medzery pri zdladneni novych
zdrojov prijmov, resp. zmeny vV tarifnej politike gsitahne odchylku 10%. V uvedenom
pripade dochadza k rekalkulacii firaej medzery a nasledne k zniZzeniu poskytnutého NFP
a RO postupuje v zmystdanku 3 odselPrilohy ¢. 1 Zmluvy o poskytnuti NEP

Vytvorenie systému monitorovania projektov genetighi prijmy poda ¢lanku ¢l. 55 odst.

(2), (3), (4) umoituje RO pred ukotenim doby opravnenosti Opéregho programu vyugi

uSetrené finatmé prostriedky z projektov, pri ktorej doSlo k zragmodmienok pre projekty
generujuce prijmy (podstatnej zmene podmienok vstenymluvy) na iné projekty v ramci
d'alSich vyziev ako aj zabezfieaby pri realizujucich projektoch nedoslo k ichdmernému
financovaniu.

Riadiaci organ ptas realizicie projektu ako aj nasledne 5 rokov konteni realizacie
projektu zabezp®ije monitorovanie projektu tak, aby boli sledovaémienky pre projekty
generujuce prijmy a to v rdmtab.¢. 10 Prijmy projektyredkladanycionitorovacich sprav

Monitorovanie pocas realizacie projektu

Prijimatd’, ktorého projekt generuje prijem je povinny prieam podmienok pre projekty
generujuce prijem definovanych vo VZEmluvy o poskytnuti NFPpredlozi RO
prepracovanu finamu analyzu (konsolidovana finami analyzu) do 30 dni odona
vyzvania RO najneskdr v3ak v idgodania zavesmej Ziadosti o platbu, ak nenastala
podmienka vyzvania RO skor.

Monitorovanie po ukonéeni realizacie projektu

Prijimatd’, ktorého projekt generuje prijem je povinny préilona RO prepracovanu
financnd analyzu (konsolidovanu finami analyzu projektu) v poslednej naslednej
monitorovacej sprave projektu, t.j. 5 rokov po ukemi realizacie projektu.

V pripade ak na zaklade prepacovane] fémaf analyzy dbjde k podstatnej zmene podmienok
pre projekty generujuce prijem v zmysglanku 3 odsek 10 VZP RO zabe#peypracovanie
Dodatku k Zmluve o poskytnuti NFBvedené ustanovenie plati aj pre projekty, poryth
celkoveé naklady projektu presiahnu 1 mil. EURg®realizicie projektu.

Ak nastane podstatnd zmena podmienok pre projekigrgjlce prijem g@as monitorovania
¢istych prijmov v sulade &&ankom 55 ods. 4 vSeobecného nariadenia:

a) a eSte nedoslo k poskytnutiu celého NFP v sulatle3s1 Zmluvy o poskytnuti NEARRO
uzavrie dodatok kzmluve, ktorym sa upradli 3.1 Zmluvy o poskytnuti NFP
v nadvaznosti na rozdiel medzi NFP vyfianym na zaklade metddy finarej medzery
pri Ziadosti o NFPa NFP vypeéitanym rekalkulaciou finamej medzery; v pripade ak je
rozdiel poda predchadzajucej vety vyssi ako NFP, ktory je B Depovinny poskytntl
Prijimatd’ovi, RO uzavrie dodatok k zmluve, ktorym sa uprdvB.1Zmluvy o poskytnuti
NFP a zostatok rozdielu je Prijimdtpovinny vrati’ v sulade €lankom 10 VZP,

b) a ak uz bol poskytnuty cely NFP v sulad#. 3.1 Zmluvy o poskytnuti NFP zo strany RO
, Prijimaté je povinny vratf poskytnuty NFP, alebo jeli@g’ v sulade lankom 10 VZP
vo vySke zodpovedajucej rozdielu medzi NFP Wismym na zaklade metody finarej
medzery pri Ziadosti o NFP a NFP vyftanym rekalkulaciou finatmej medzery.
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8. Nezrovnalosti a vratenie finar€nych prostriedkov

V sulade gl. 2 nariadenia Rady (ES) 1083/2006 sa pod pojmom ,nezrovnaloszumie
.akékd'vek poruSenie ustanoveni prava Eurdpskych spaktiev, ktoré vyplyva z konania
alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, déslediahn je alebo by bolo poSkodenie
vSeobecného rozptu ES z#azenim vSeobecného rozpw neopravnenou vydavkovou
polozkou*.

Nezrovnalog vznikne v ddsledku poruSenia pravnych predpisovalgilo SR, ktoré upravuiju
poskytnutie a pouzitie fingnych prostriedkov EU a fingnych prostriedkov $tatneho
rozpaitu na spolufinancovanie, umyselné alebo spdsobedbatogou. Za nezrovnalossa
povazuje aj poruenie pravnych prepisov EU alebg I8Bé vo svojich ustanoveniach
chrania finatiné zaujmy EU.

Z pol’adu néarodnej legislativy ma na vznik nezrovnalpsiamy dopad najma porusenie
financnej discipliny v zmysle § 31 ods. 1 zakan®23/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach
verejnej spravy, ptom 8 31 citovaného zakona definuje jednotlivé drpbsusenia finainej
discipliny. Nezrovnalasnemusi vzdy predstavo/goruSenie finatnej discipliny a naopak
porusenie finatnej discipliny nemusi vZzdy zodpovedaezrovnalosti.

ZISTENIE NEZROVNALOSTI

Nezrovnalosti sa mo6zu vyskytavana vSetkych Udrovniach v procese implementacie
a finaréného riadenia SF a KF, tzn. vratane Grovne prigieaslebo tretieho subjektu, ktory
bezodkladne oznami zistenu nezrovnélas predlozi dokumenty preukazujuce zistenu
nezrovnalos RO. V tomto pripade spravu o zistenej nezrovnalggtracuje RO.

Za moment oficidlneho zistenia nezrovnalosti saagaje schvalenie spravy o zistenej
nezrovnalosti RO v nadvaznosti na schvalenie /opmranie / dordenie oficialneho
dokumentu poth typu vykonanej kontroly / auditu / overenia, respadobudnutie
pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom kona

Zisteniam nezrovnalosti a postupom pri ich rie@npodrobne venuje SFR SF a KF, resp.
platné Usmernenie Ministerstva financii SR 16/2008-U k nezrovnalostiam v ramci

financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho toadeurépskeho fondu pre rybné

hospodarstvo.

RIESENIE NEZROVNALOSTI

Na ely dalSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutninsios’ subjektov zapojenych do
systému implementacie Strukturalnych fondov a Kakép fondu na narodnej arovni pri
oznamovacej povinnosti, a to formou Standardizokanéormularu - Sprava o zistenej
nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementéacie Strukturalnymidbv a Kohézneho fondu na narodnej
arovni s povinné vsetky zistené nezrovnalosti bklamine oznantiriadiacemu organu. Za
rieSenie nezrovnalosti v ramci op&rého programu je v podmienkach Slovenskej republiky
zodpovedny riadiaci organ.

Ak spravu o zistenej nezrovnalosti vypracuje riad@gan, zasle ju certifikeému organu,
prijimated’ovi (v pripade ak prijimatenie je podozrivy zo spéchania trestnékiou) a
platobnej jednotke.
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Pri nezrovnalosti s finamym dopadom riadiaci organ spolu so spravou o rate
nezrovnalosti zaSle prijimdiavi aj Ziadog o vratenie finatnych prostriedkov dalej aj
,ZOV*).

Prijimatd’ je povinny v stanovenom termine vtagirostriedky na weny et a nasledne do
10 dni oznami vratenie finatinych prostriedkov formou Oznamenia o vysporiadani
finantnych vz’ahov (priloha¢. 7.2), ktorého prilohou bude aj bankovy vypis pdrujuci
vratenie finadnych prostriedkov, resp. vytlany ELUR potvrdzujici Upravu rozgiul.
Riadiaci organ oboznami prijimdte o tejto povinnosti. Nadély preukdzania vysporiadania
financnych prostriedkov vyZaduje riadiaci organ od prgtdia okrem vypisu z bankového
Uctu  aj kdpiu ozndmenia o vysporiadani fitaych va'ahov, ktord po prijati od prijimata
zasle spolu so spravou o zistenej nezrovnalodifikatnému organu.

Pozn.: Dokument ,Pokyny k vyplneniu Ozndmenia opegygadani finatnych vz'ahov*
tvori prilohu¢. 7.1 tohto materialu.

Prijimate’ je povinny odvies vynos, resp. vratiNFP alebo jehdas’ alebo prijem uvedeny v
ZoV do 50 dni odo fia dordenia ZoV. V pripade, Ze prijimdtéuto povinnos nesplni,
poskytovaté oznami porusenie fingnej discipliny prislusnej sprave finarej kontroly.

V sulade so zakonokh 528/2008 Z. z. o pomaoci a podpore poskytovarfepdov ES v zneni
neskorsich predpisov v rdmci programového obdobi 2- 2013 je riadiaci organ opravneny
pozastawi, zamietnti alebo upravi vySku platby pre projekt alebo jeR@s’, v pripade
zistenia nezrovnalosti alebo podozrenia zo vznigarovnalosti u prijimat@a a partnera pri
realizacii pomoci a podpory. Rovnako certitikg organ je opravneny pozastgviamietnti
alebo upraui vySku platby pre opetay program, projekt alebo iatasti, ak zisti nedostatky
v postupe riadiaceho organu, platobnej jednotkyalprijimatdéa pri realizacii pomoci a
podpory.

Za moment odstranenia nezrovnalosti sa povaZuje:

- prijatie &innych népravnych opatreni smerujlcich k zabé&zpie vysporiadania
finantnych prostriedkov alebo iatasti;

- prijatie &innych napravnych opatreni smerujucich k odstranemistenych
nedostatkov v systéme riadenia a kontroly programéprave neziaduceho stavu.

VRATENIE FINAN CNYCH PROSTRIEDKOV (Vysporiadanie finan&nych vzahov)
Prijimatd’ je povinny vrati NFP, ak:
- nevyerpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho répaa spolufinancovanie,

- mu boli poskytnuté finamé prostriedky EU a Statneho roZpona spolufinancovanie
z titulu mylnej platby,

- porusil povinnosti stanovené v zmluve o poskytiNEP/zmluvy o financovani (najméa
poruSenie finatnej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a nespige tychto
podmienok je spojené s poviniios vratenia finaénych prostriedkov

- a inych (napr. prijimate patas realizacie projektu vykazal prijem vytvoreny z
projektu).

Prijimatd’ je povinny vrati NFP alebo jeh@ag’ v pripadoch pokh ¢lanku 10 vSeobecnych
zmluvnych podmienok zmluvy o nenavratny fidan prispevok.
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V pripade vzniku povinnosti vratenia prijmu alebdvodu vynosu (z prostriedkov ES
a Statneho rozptu poskytnutych systémom predfinancovania/zalohplatpy) je prijimate
povinny vrat’ prijem alebo odviesvynos do 31. januara roku nasledujuceho po roku, v
ktorom bol prijem vytvoreny, alebo v ktorom vznikginos.

Prijimatd’ je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skubsti dozvedel) poZiada
poskytovatéa o oznamenie, akym sposobom ma tento prijentyrasp. odvies

V pripade povinnosti odvodu vynosu (z prostriediey a Statneho rozpim poskytnutych
systéemom predfinancovania/zalohovej platbyas’ 3.14 tejto Prirtky sa povaZuje za
oznamenie RO o sp6sobe odvodu tohto vynosu.

V pripade, Ze prijimate prijem alebo vynos riadne acas nevrati, resp. neodvedie,
poskytovaté bude postupovarovnako ako v pripade povinnosti vratenia NFP @lgho
casti.

Riadiaci orgdh méze uzavties prijimat€éom dohodu o splatkach pkal postupov aza
splnenia podmienok ustanovenych v § 28a zakons28/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov ES v zneni neskorSich predpi®sobitny rezim pre riadiaci organ je
stanoveny v § 27a citovaného zakona pri zistenugmoria pravidiel a postupov verejného
obstaravania.

Pre programové obdobie 2007 - 2013 v sulade s 8R8nac¢. 528/2008 Z. z. 0 pomoci a
podpore poskytovanej z fondov ES v zneni neskorprelpisov je mozné vysporiadanie
finantnych vz’ahov vykond vzdjomnym zapétanim poliadavok z NFP alebo jeR@asti, ak
je to relevantné (to neplati, ak je prijimaim Statna rozpdova organizacia), alebo vratenim
prispevku alebo jehéasti, ak sa nevykona vzajomné zéipanie.

Vyuzitie vysporiadania finamych prostriedkov formou vzajomného zajtania polfadavok
a zavazkov musi &g’ nasledovné ramcové podmienky:

e prijimatd’ nesmie mépravnu formu Statna rozptmva organizacia,
« Ziadog o platbu musi bitypu priebezna alebo zavena,;

« pri zapd@itani nezrovnalosti musi madana nezrovnalds dopad na vykaz
vydavkov/rozpdet EU (pdvodné vydavky boli schvélené v suhrnnajlédsti o platbu)

e Vv Ziadosti o vratenie fingmych prostriedkov musi Isyozna&eny priznak ,Mozné vratenie
zapaitanim®;

« zapaitavand suma (pdhdavka platobnej jednotky ®o prijimatd’ovi) musi by
nizSia/rovna ako suma ziadosti o platbu prijifiate

e Ziadog o platbu a nezrovnaltsresp. oznamenie o vysporiadani fisl@ych vz'ahov sa
musi tyka rovnakého projektu.

Zapcaiitanie poliadavok z NFP alebo jehéasti méze vykona poskytovaté na zaklade
podnetu oboch zmluvnych stran. Podnetom na vzajarap&itanie zo strany prijimala je
predlozenie ZoP s prilozenym ,Oznamenim o vyspaniad finagnych vz’ahov*
poskytovatéovi, a to v lehote splatnosti vratenia NFP alebhoj€asti alebo prijmu.
Poskytovate vykona zapditanie z vlastného podnetu na zéklade ZoP predéZen
prijimatd’om a tato skuttnos’ bude oznamena prijimditavi.

V pripade, ak poskytovdteso vzajomnym zap@tanim (navrhnutym zo strany prijimése
spésobom vysSie uvedenym) nesuhlasi, vzajomnecitape nevykona a oznami tato
skutanog’ bezodkladne prijimatevi. V takomto pripade je prijimdtgoovinny vrat’ NFP
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alebo jehocas’ alebo prijem ufeny v Ziadosti o vratenie finanych prostriedkov uz
dorwenej prijimatéovi do 30 dni od dokienia tohto oznamenia.

V sulade s 8§ 28 ods. 4 zakotab28/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanenzov
ES v zneni neskorSich predpisov riadiaci organezpgjimat&ovi oznamenie o vykonani
vzajomneho zapdtania z NFP alebo jehdasti bezodkladne po vykonani vzajomného
zapaitania poliadavok.

RO mbéze uzavrie s prijimat#om dohodu o splatkach pkal postupov aza splnenia
podmienok ustanovenych v § 28a zakén&28/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej
z fondov ES v zneni neskorSich predpisov. Osobig#im pre RO je stanoveny v § 27a
citovaného zakona pri zisteni poruSenia pravidigbstupov verejného obstaravania.

Pre programové obdobie 2007 — 2013 je stanovendéades s § 24 zakona 528/2008 Z. z. o
pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneskarSich predpisov, Zze ak suma NFP
alebo jehatasti, ktora sa ma vrétinepresiahne 5 eur acsisne nedoslo k poruseniu firkae)
discipliny (poda 8§ 31 ods. 1 zakona 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov)oten
NFP alebo jeh¢ad’ sa neuplaiuje a nevymaha.

Subjekt, ktory vrétil finatné prostriedky je povinny oznéathivratenie finagnych
prostriedkov riadiacemu organu prostrednictvom @mrda o vysporiadani finanych
vztahov do 10 kalendarnych dni odaéaduskuténenia Ghrady prostriedkov v sulade s
vypisom z bankovéhodu preukazujucim tato uhradu. Prilohou oznameniaysporiadani
finanénych vz’ahov je vypis z bankoveh@tin potvrdzujici tato uhradu.

Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povaZuje:

e datum pripisania finamych prostriedkov na prisluShom¢té poskytovatka, resp.
platobného organu, platobnej jednotky alebo spifinancnej kontroly, préom splnenie
povinnosti vysporiada nezrovnalog zo strany prijimatéa sa viaze ku it odpisania
financnych prostriedkov z jehoctu.

« datum pripisania poslednej dohodnutej splatky raly$nom dte spravy finatnej
kontroly, resp. &te platobného organu/certifikaého organu - v pripade uzavretia dohody
0 splatkach medzi spravcom pgadavky Statu - prislusnou spravou fitiaej kontroly.
Splnenie povinnosti vysporiatlanezrovnalo§ zo strany prijimata sa viaze ku i
odpisania finaénych prostriedkov z jehoctu.

« dei schvélenia suhrnnej Ziadosti o platbu, v ktorej Zahrnuta ZoP, s ktorou sa
zapaitavalo vratenie finatnych prostriedkov, certifikenym organom, ak sa finané
vzt'ahy vysporiadaju vzajomnym zapitanim poliadavok z NFP alebo jelasti.

Pri nezrovnalosti bez povinnosti odvodu vrateniamafénych prostriedkov (t.j. pri
nezrovnalosti bez fing@ného dopadu) je mozné povaztvezrovnalos za vysporiadanu po
overeni prijatia tinnych napravnych opatreni na napravu zistenyclostatkov prijatych v
sprave o splneni opatreni na napravu zistenychsta&#tov zistenych vliadnym auditom a na
odstranenie péin ich vzniku. V pripade vykonu néaslednej figaej kontroly je mozné
povazovéd za datum vysporiadania nezrovnalosti bez povinnosivodu finagnych
prostriedkov datum prijatia Spravy o splneni opdtrea napravu nedostatkov zistenych
naslednou finatnou kontrolou.

VSeobecna schéma k vrateniu fitaych prostriedkov v ramci fingného riadenia
Strukturalnych fondov a typyctov, na ktoré prijimate vrati prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie pda jednotlivych pripadov vratenia, je uvedena vaghel 16a - 16b
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Systéemu finatného riadenia Strukturalnych fondov a Kohéznehodfoma programové
obdobie 2007 — 2013.

Prilohy:

Priloha¢. 7.1 Pokyny k vyplneniu oznamenia o vysporiademraincnych vz’ahov
Priloha¢. 7.2 Oznamenie o vysporiadani fidagich va'ahov
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9. Ukonc¢enie projektu a kolaudacia
Riadne ukotenie projektu

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP - Ukéenie realizacie projektu - v suladels88 ods. 1
vSeobecného nariadenia sa projekt povazuje zacekgnak doslo k fyzickému ukoeniu
projektu (skuténe sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a fidtaému ukoteniu projektu
(prijimatd’ uhradil, vSetky vydavky) a prijimdtevi bol uhradeny zodpovedajuci NFP.
Zarova je prijimaté povinny do 3 mesiacov od uk&mnia realizacie aktivit Projektu piced
&l. 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP predibZziaverént ZoP a. predlogizaveréni MS
(vid’ ¢l. 6 ,Monitorovanie projektu®), vratane pozadovahypriloh a prevedenie vSetkych
vysledkov projektu do vlastnictva prijiméée Pod ukotenim realizicie hlavnych aktivit
projektu pri investinych projektoch sa rozumie odovzdanie diela, jebtawdacia (poki&
bolo vydané stavebné povolenie) alebo podpisani®kwlu z preberacieho konania.

Prijimaté je povinny predloi poskytovatéovi Zavergnu Ziados o platbu najneskor do 3
mesiacov od terminu ukoéania realizacie aktivit projektu ptal¢l. 2 bod 2.4 zmluvy o
poskytnuti NFP a zaroiige povinny najneskér v de podania zaveteej Ziadosti o platbu
predlozi’ origindly, alebo overené kopie pravoplatnych rafthdi o uZivani stavby
(kolaud&nych rozhodnuti) na jej uvedenie do trvalej prek§ydza ukoienécasti stavby,

resp. za cell vykonanu stavbu. Zanowejneskér do jedného mesiaca po ulemi realizacie

aktivit projektu je povinny uhratlivSetky vydavky dodavatem (nevZahuje sa na zmluvy
o poskytnuti NFP uzavreté v roku 2011).

Mimoriadne ukodenie zmluvného wahu

Mimoriadne ukogienie zmluvného wahu zo zmluvy o poskytnuti NFP nastava dohodou
zmluvnych stran alebo odstupenim od zmluvy o paskytNFP.
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10. Publicita projektu

Pod’a ¢lanku 8 Nariadenia Komisie ES¢. 1828/2006 je Prijimat& zodpovedny za
informovanie verejnosti o podpore zo Strukturalnyohdov a Kohézneho fondu, ktord mu
bola poskytnuta, ptom opatrenia na informovanie verejnosti musiarzathminimalne prvky
uvedené ¥lanku 9Nariadenia Komisie E8. 1828/2006

Prijimatd’ pri zabezp&vani publicity je povinny postupotav sulade sc¢lankom 4
VSeobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy o poskitREt

Podrobné informacie o informovani a publicite ojgkte, ktorymi sa musi Prijimdteiadit’,
st uvedené v aktualnej verdMianuélu pre informovanie a publicitu OPZPprilohamiDizajn
manual OPZPa Navrhy vzorov vizualizacii taiiManual pre informovanie a publicitu
OPZP's prilohami je dostupny na webovom sidle Ope#ao programu Zivotné prostredie
(www.opzp.sk) Wasti ,,Implementécia programu/Informovanie a puliti
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11. ITMS

ITMS je centrélny informény systém, ktory slizZi na evidenciu a naslednécgmé@anie,
export a monitoring dat o programovani, projektovariinartnom riadeni, kontrole a audite
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu za prograabdobie 2007 — 2013.

Prijimatd je povinny prostrednictvom portalu ITMS predkladasetky ZoP elektronicky
a vytlatenu a podpisanu verziu z portalu ITMS aj postou.

V pripade, Ze prijimatenema pristup do portalu ITMS, je povinny na ingavej adrese
www.itms.sk vypIni’ Ziados o aktivaciu konta v zmysle pokynov uvedenych poama tejto
internetovej adrese. Po vytvoreni konta a pridetgid karty zo strany DataCentra, ziska
prijimate’ pristup do portalu ITMS a mézZe na riadiaci orgéedglada Ziadosti o platbu a
monitorovacie spravy prostrednictvom portalu ITMS.

Pristupom do portalu ITMS prijimdtezaroven ziskava informacie a Udaje o svojich
Ziadostiach o NFP, projektoch, Ziadostiach o platbuch stave spracovania, o uznanych
vySkach deklarovanych vydavkov riadiacim organopod.

Portal ITMS na jednej strane predstavuje nastrejyytvaranie dokumentov (napr. Ziadas
NFP, Ziadosg o platbu) a ich predkladanie na riadiaci organ,strane druhej predstavuje
informacny kanal prijimatéa.

Prijimatd’ sa pri aktivacii uZivatiského konta riadi pokynmi uvedenymi priamo na
internetovej stranke www.itms.sk

Podrobny postup prace s ITMS je uvedeny v Bkiupre uzivatéov ITMS portalu,
nachadzajucej sa na portali ITMS.
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12. Uchovavanie dokumentacie po ukoeni realizacie projektu

Prijimatd’ je povinny uchovawaDokumentaciu k Projektu do 31.08.2020 a do tejibyd
strpie’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb.

Uvedena doba sa priédv pripade ak nastani skuatmsti uvedené ¥lanku 90 Nariadenia
Rady (ESX. 1083/2006 @&as trvania tychto skutoosti.
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13. Zoznam priloh:

Kapitola 2

Priloha¢. 2.1 Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly Y@d podpisom zmluvy
Priloha¢. 2.2 Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly Y@ podpisom dodatku
Priloha¢. 2.3 Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly Y@ podpise zmluvy
Priloha¢. 2.4 Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly Y¥0® podpise dodatku
Priloha¢. 2.6 Nagastejsie nedostatky pri procese VO v rAmci projekd® ZP
Priloha¢. 2.7 Kontrolny zoznam pre Prijiméigek identifikacii porusenia pravidiel a

principov verejného obstaravania

Kapitola 3

Priloha¢. 3.1a,b Formular ZoP a deklarované vydavky

Priloha¢. 3.2 Pokyny k vypracovaniu ZoP a deklarovanygtiavkov
Priloha¢. 3.3a,b Vzorovy priklad- ZoP predfinancovanietan priloh
Prilohac¢. 3.4a,b Vzorovy priklad- ZoP #ipvanie predfinancovania vratane priloh
Priloha¢. 3.5a,b Vzorovy priklad- ZoP refundéacia vrataritop

Prilohac¢. 3.6 Vzorovy formulér &ovného dokladu ku mzdam
Priloha¢. 3.7a,b Podklady k vygtu (ctovného dokladu ku mzdam
Priloha¢. 3.8 Vzorovy formulér vSeobecnéh&avného dokladu
Priloha¢. 3.9 Vzor pracovného vykazu

Priloha¢. 3.10 Formular finainej identifikacie dtu

Priloha¢. 3.12a Bankové zosuladenie tékaik 31.12.roku n_ERDF_KF
Prilohac¢. 3.12b Pokyny k vypracovaniu Bankového zosuladenia
Priloha¢. 3.13a Sumarizacia bankovych poplatkov

Prilohac¢. 3.13b Pokyny k vypracovaniu sumarizicie bankoyyaplatkov
Kapitola 4

Prilohac. 4.3 Formuléar Ziadosti o0 zmenu projektu

Kapitola 6

Prilohag. 6.1 Plan predkladania ZoP

Kapitola 7

Priloha¢. 7.1 Pokyny k vyplneniu Oznamenia o vysporiadera@incnych vz'ahov
Priloha¢. 7.2 Formular Oznamenie o vysporiadani fitmgich va’ahov
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