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1. Uvod a cid priru ¢ky

Prirwtka pre prijimatéa v ramci Operného programu Zivotné prostredie predstavuje
metodicky dokument, ktory ma napoméharijimatd’ovi pri implementacii projektu
spolufinancovaného z fondov ES a Statneho rétzpoPrirkka poskytuje dopilujuce a
vysvefujuce informacie a ma sldzik zlepSeniu vzajomnej spoluprace vSetkych stran
zapojenych do implementéacie projektu.

Obsahovo jelenena na kapitoly, ktoré obsahuju temati¢kéti chronologicky rozdelené od
verejného obstaravania, cez monitorovanie projghktecikladanie Ziadosti o platbu, kontrolu
na mieste, pripadnych zmien projektov az po samokoétenie realizacie aktivit projektu

vratane suvisiacich priloh.

Prircka nenahradza iné zavazné dokumenty savisiacg@apou a realizaciou projektov OP
ZP ako je napr. Pritka pre Ziadaf®, Zmluva o poskytnuti nendvratného fitiaého
prispevku ¢alej len ,Zmluva®), Systém riadenia SF a KF na pesgové obdobie 2007 -2013
(SR SF a KF), Systém finamého riadenia SF a KF na programové obdobie 2003-20
(SF SF a KF), ale je metodickym nastrojordamym k zlep3eniu kvality realizacie projektov
a sluzi k zefektivneniu vzajomnej spoluprace. Rkaupre prijimatéa sa newahuje pre
pripad, k&’ je prijimatéom riadiaci organ.

V Prircke sU zapracované aj ustanovenia Metodického pokptaiobnej jednotky
k odvodom vynosov z prostriedkov poskytnutych zcatri&ho rozpé&tu, ver.2.0 a
Metodického pokyn.1/2009 k spracovaniu a predkladaniu ZoP. Prednstkgny sa dom
zverejnenia tejto Pritky pokladaju za zrusené.

Téato Prirgka je otvorenym dokumentom, ktory bude biemy poda skisenosti a odoziev z
implement&ného procesu. Poskytovéitsi vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkek
skutanosti uprawi, modifikova’ a aktualizové informécie v tomto metodickom pokyne.
Poskytovatk bude o akejkivek aktualizacii resp. Uprave Priky informova’ na internetovej

stranke www.opzp.sk

PoskytovatBom pomoci je Ministerstvo Zivotného prostredia Sk &iadiaci organ pre
Opera&ny program Zivotné prostredie. VnuGtorne je za tégendu zodpovedna Sekcia
environmentalnych programov a projektov¢pm oblag implementacie projektov spada pod
kompetenciu Odboru riadenia implementacie projekt@RIP) a oblas finantného
overovania pod Odbor platieb a koordin4cie audi@RaKA).

Odbor riadenia implementéacie projektoujalej vnutornelleneny na nasledovné oddelenia:

« Oddelenie riadenia implementécie projektov vodaipovodiovych opatreni

« Oddelenie riadenia implementacie projektov ochravgdusia a zmeny klimy

« Oddelenie riadenia implementacie projektov odpamlenvironmentalnych zatazi

« Oddelenie riadenia implementacie projektov ochnarigody, nadnarodnej spoluprace
a technickej pomoci
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VSetky pisomnosti tykajuce sa implementacie scimékle projektu je potrebné zasitlaa
adresu sidla poskytovdite

Ministerstvo Zivotného prostredia SR

Sekcia environmentalnych programov a projektov

Odbor riadenia implementacie projektov

Nam.L. Stdra 1

812 35 Bratislava

DetaSované pracovisko ORIP a OPaKA sa nachadza dovbu Slovenského hydro-
meteorologického Ustavu na adrese (Bratislava -€Mogsto¢ags’ Koliba):

Jeséniova 17

833 15 Bratislava

(telefon na sekretariat ORIP: 02/59980 701, fax50276 207, telefon na sekretariat OPaKA:
02/59980 786, fax: 02/59980 715)
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2. Verejné obstaravanie

2.1. Uvod

Zakladnym pravnym dokumentom upravujucim oblasrejného obstaravania je zakén
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmenephléeoi niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisovd’élej len ,zakon o VO*), ktorym boli do slovenskeggislativy
prevzaté smernice EU, konkrétne Smernica Eurépsgaiamentu a Rady 2004/17/ES z 31.
marca 2004 o koordinacii postupov obstaravaniaestitly posobiacich v odvetviach vodného
hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych eltuai Smernica Europskeho parlamentu a
Rady 2004/18/ES z 31. marca 2004 o koordinaciiypmst zadavania verejnych zékaziek na
prace, verejnych zakaziek na dodavku tovaru a mgechjzakaziek na sluzby.

Prijimatd’ je povinny postupovapri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskgoie
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb potrebnyehrealizaciu aktivit Projektu v sulade so
zakonom o VO v zneni neskorSich predpisov aleballade s ustanoveniami zékota
513/1991 Zb. Obchodny zakonnik o obchodnej vereg&gzi, ak prijimaté nie je v zmysle
zékona o VO povinny pri vybere DodaviaeProjektu postupovav zmysle zadkona o VO
(napr. pri vynimkach uvedenych v § 1 zakona o \WDjripade, Ze tovary, prace a sluzby boli
obstarané pdé zdkona. 523/2003 Z.z. - Z&kon o verejnom obstaravanzemene zakona.
575/2001 Z.z. o organizactinnosti vlady a organizacii Uustrednej Statnej spravzneni
neskorSich predpisov, néklady vzniknuté z takéhetyejného obstaravania nebudu
opravnené pre spolufinancovanie z fondov ES a &tétmozpétu SR. Uvedené sa tahuje

aj na pripad k& verejny obstaravatfobstaravatié vykona utity postup potla zdkona o VO
(napr. rokovacie konanie bez zverejnenia), avSatotpostup suvisi so zmluvou s uspeSnym
uchaddz&om uzavretou na zaklade verejného obstaravania naylého poth zakonac.
523/2003 Z.z. resp. starSieho.

Cinnog’ou poskytovatka nie je dotknuta vylina a kone&na zodpovedndsprijimatd’a ako
verejného obstaravd® obstaravata alebo osoby pdd § 7 zakona o VO za vykonanie
verejného obstaravania pri dodrzani vSeobecne mgwkizpravnych predpisov SR a ES,
zakladnych principov verejného obstaravania a zyntuposkytnuti NFP.

Zmluvné ustanovenia tykajlce sa procesu verejnéstativania v rdmci Zmluvy su uvedené
v prilohe¢. 1 VSeobecnych zmluvnych podmienkach (VZPjlanku 2.

Ciel'om tejtocasti venovanej verejnému obstaravaniu je podrolenpfpisd administrativne
postupy suvisiace s kontrolou verejného obstar@avani ramci schvalenych projektov
Oper&ného programu Zivotné prostredie, vratane popiswinmosti prijimatéa pri

vykonavanicinnosti spojenych s verejnym obstaravanim naviadanya administrativne
overovanie poskytovatem. TieZ sa zameriava na problematické oblasti ggwoserejného
obstaravania dalej len ,VO*) a poskytuje priklady nespravnej &gltie zakona o VO.
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2.2. Administrativne postupy pri kontrole VO
Zasielanie dokumentéacie VO

Prijimatd’ je povinny zaslaposkytovatéovi dokumentaciu z verejného obstaravania v plnom
rozsahu. Pdi pouzitého postupu verejného obstaravania (priimedych, podlimitnych,
podprahovych zakazkach a zédkazkach s nizkou hoanhmgodkladom pre administrativnhu
kontrolu verejného obstaravania dokumentacia arnmégcie predloZzené prijimdiem, ktoru
tvoria najma:

« oznamenie o0 vyhlaseni verejného obstardvania aleho ekvivalent vratane
vytlacenej kopie zverejneného oznamenia vo vestnikodp. nea internete alebo v
tlaci;

« swrazné podklady v plnom rozsahu;

« vysvetlenie/doplnenie $aZnych podkladov, ak sa usk&mdo;

« cestné vyhlasenidenov komisie v zmysle § 40 ods. 6 ZVO;

« vypaet predpokladanej hodnoty zakazky;

e zapisnica z otvarania ponuk spolu s préren listinou;

e zé&pisnica z vyhodnotenia splnenia podmienckst;

e zapisnica o vyhodnoteni ponuk;

« z&pisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;

« ponuky jednotlivych uchadzav;

« rozpaet vratane neoceneného vykazu vymer + elektrorakyo je relevantné);

e 0znamenie Ziadata/prijimatéa o z&ati rokovacieho konania bez zverejnenia;

« informécia o vysledku vyhodnotenia ponuk aleboekkivalent;

« dokumentacia tykajuca sa uplatnenia reviznych postu

e navrh zmluvy s UspeSnym uchadiam;

e navrh dodatku zmluvy s UspeSnym uch#&dma, ktorého prilohou je v pripade
dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj podpotagosisko stavebného dozoru
alebo iného prislusného odbornikd .atStanovisko by malo obsahaevddvody, ktoré
vedu k zazmluvneniu dodatoych prac a sluzieb, nad ramec zmluvy medzi
prijimate’om a uspesSnym uchadzan;

« zmluva uzatvorena medzi prijiméten a UspeSnym uchadzen;

« dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijimeten a UspeSnym uchadzan.

Poskytovate je opravneny pozadovaod prijimatéa aj in0 dokumentaciu z verejného
obstaravania ako vySSie uvedend.

Dokumentacia predkladana na kontrolu méze dmyginal, Uradne overena kbpia, resp. kopia
originalnej dokumentacie. Poskytoviatezdy vyZzaduje predloZenie originalu resp. Uradne
overenej kopie len v pripade podpisanej zmluvy/tadas UspeSnym uchadzam.
Upozoriujeme vSak prijimatel’a, Ze poskytovat® si za (Eelom archivacie ponechava celu
predloZzent dokumentéciu. Preto v pripade, Ze prijimtel’ predlozi na kontrolu original
dokumentacie a poZiada o jej vratenie, bude potrebi zo strany Prijimatd’a predlozit’
koépiu tejto dokumentéacie za &elom jej archivacie Poskytovatéom.

Dokumentaciu je prijimatepovinny predlozi pred podpisom zmluvy/dodatku s UspeSnym
uchadz&om. Nesplnenie tejto podmienky modZe poskytolapovazové za podstatné
porusenie zmluvnych podmienok a je opravneny naslaxtistipgi od zmluvy o poskytnuti
NFP. Uvedené sa nefahuje na verejné obstaravania ukamé pred &innog’ou Zmluvy o
poskytnuti NFP. AvSak v pripade, Zze poskytovadentifikuje v takto predlozenom verejnom
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obstardvani zdsadné poruSenia zakona o VO, kta@éjenimozné napratiUupravou uz
podpisanej zmluvy/dodatku s UspeSnym uché&wmpa je poskytovale povinny
preklasifikova naklady vzniknuté z takto vykonaného verejného tarhsania ako
neopravnené v hodnote 100 % z hodnoty takto uzgvzetluvy/dodatku.

Z uvedeného dbévodu poskytovatedsadne neodpata uzatvaré zmluvy/dodatky s
uspesnymi uchadzmi pred overenim prislusného verejného obstarayarskytovatéom.

2.3. Administrativna kontrola verejného obstaravania \yhkavana
poskytovatBom

Poskytovate vykonava administrativnu kontrolu verejného olstania na zaklade
dokumentacie predlozenej prijimbben. Interna lehota poskytovéite na overenie
predloZenej dokumentacie je uvedena v Zmldlanku 2 VZP. V pripade, Ze si poskytoJate
vyZziada doplnenie, Upravu, resp. vysvetlenie lotdpkumentécii, lehota na kontroluc¢aa
od dorgenia kompletnej dokumentacie plyhadznova.

Poskytovatt mdZze v oddvodnenych pripadoph (napr. prirkyeh infraStrukturalnych
projektoch, komplexnych sluzbach a pod.) medlehotu na kontrolu; ptom takéto
predZenie lehoty bude prijimdtevi pisomne oznamené.

V pripade, ak poskytovdteneoboznami s vysledkami administrativnej kontqljimatd’a
vo vySSie uvedenegj lehote 21 pracovnych dni (a $ledk preruSeniu/zastaveniu plynutia
lehoty), prijimaté je opravneny pozastavirealizaciu projektu  doc¢asu dordenia
oboznamenia so zavermi z administrativnej kontrdtyijimatd® vSak nie je opravneny
uzatvort’ zmluvu s uspeSnym uchadpan. Uzatvorenie zmluvy s uspeSnym uch&dra
moZe by v takomto pripade chapané ako podstatné poruZemigvy. Tymto ustanovenim
vSak nie je dotknuta povinnbgoskytovatéa vykona kontrolu uvedenej dokumentéacie.
V pripade, Ze poskytovdtadentifikuje v takto predloZzenom verejnom obstadivzasadné
porusenia zakona o VO, ktoré nie je mozné realizoyaavou uz podpisanej zmluvy/dodatku
s uspeSnym uchad&am, je poskytovale povinny nepripusti naklady vzniknuté z takto
vykonaného verejného obstaravania k financovaniwdmjov ES a SR. Z tohto dévodu
neodpordame uzatvata zmluvy/dodatky pred ich overenim poskytovat® aj napriek
skutanosti, Zze poskytovaleneskontroluje verejné obstaravanie v stanovehejée

V pripade ak poskytovatd identifikuje nedodrzanie principov a postupov vergeho
obstaravania resp. porudenie pravidiel stanovenych v legistat&R a EU azpofas
realizacie projektu, po Uhrade opravnenych vydavkow Ziadosti o platbu, va’ahujicej
sa k nakladom projektu, ktoré vyplyvaju z realizacie verejného obstarama(mapr. na
zéklade vysledkov kontroly na mieste viadneho aydituditu EK a pod.)poskytovatd’
postupuje v zmysle 8§ 27a zakon#&. 528/2008 Z.z.0 pomoci a podpore poskytovanej
z fondov ES v zneni zakorta 266/2009 Z.z. a 0 zmene a doplneni niektoryctoaak. Pri
ur¢ovani finaknej korekcie postupuje Poskytovaod’a Metodického pokynu CK®. 11 k
urcovaniu vysky vratenia poskytnutého prispevku algdiw casti pri poruseni pravidiel a
postupov verejného obstaravania, pripadne v zmy&mernenia o ueni finargnych oprav,
ktoré je potrebné upkadva’ na vydavky spolufinancované zo Strukturalnych fonda
Kohézneho fondu pri nedodrzani pravidiel o verejnobstaravani“ zo ith 29.11.2007,
COCOF 07/0037/03-SK.

Poskytovatk vyzve prijimat&a na Upravu navrhu zmluvy s UspeSnym uch&apay sulade s
podmienkami ponuky UspesSného uch&dzak pdas overovania navrhu zmluvy na dodavku
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tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac zisti zrephgby v pisani a @itani alebo iny
nezavazny nesulad navrhu zmluvy na dodavku tovalo¥jeb alebo stavebnych prac oproti
predmetu obstaravania a hodnoty zakazky navrhaspgSnym uchadzam.

Poskytovaté ma moznos v pripade potreby poziafidrad pre verejné obstaravanitalej

len ,UVO*) o vypracovanie odborného stanoviska dastkovym problémom konkrétneho
verejného obstaravania alebo o vykon kontroly pdavani zakaziek, alebo pgdaémietky.

O tomto Ukone je prijimateinformovany a pdas doby vypracovania odborného stanoviska
UVO, resp. vykonu kontroly, alebo konania o namaetk prijimaté nemoze vykonadkon,
ktory bol overovany (podpis zmluvy/dodatku na dddétovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac). V pripade, ak napriek takémuto oznameniyjinpaid’ uzavrie zmluvu/dodatok k
zmluve na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebngcic s UspeSnym uchadpan,
povazuje sa takéto konanie prijimi@ea podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze poskytovdte neidentifikoval nedostatky v predloZzenej dokumeinta
k verejnému obstaravaniu (pred podpisom zmluvy pes$isych uchadzam), vyzve
prijimatd’a na podpisanie predmetnej zmluvy a vyziada sigejedné zaslanie na ORIP.

Poskytovate v pripade neodstranenia pochybenia, neodstranal@bo nezddvodnenia
nesuladu v procese verejného obstaravania preklgsifvydavky Projektu, ktoré vznikli na
zéklade takéhoto verejného obstaravania vcelku elmpravnenych vydavkov; v pripade
podpisu dodatku k existujucej zmluve na dodavkuatov, sluzieb alebo stavebnych prac
medzi prijimatéom a Dodavat®m sa ustanovenie tykajuce sa preklasifikovaniaavigdv
vzniknutych podpisom takéhoto dodatku pouZije olmgob

Poskytovatk po ukorgeni administrativnej kontroly VO pred podpisom zwfidodatku vyda
Zaznam z administrativnej kontroly verejného ol@stania pred podpisom zmluvy/dodatku
(vid. priloha ¢. 2.1 a2.2). Po uk@éeni administrativnej kontroly VO po podpise
zmluvy/dodatku vydava Zaznam z administrativnej tkalg verejného obstaravania i
priloha ¢. 2.3 a 2.4). Vykonanie administrativnej kontrolgre@jného obstaravania vykona
poskytovaté najneskor pred prvou Uhradou Ziadosti o platbuadea prijimatéa.

V pripade podlimitnych zakaziek ma Prijimatd® moznog’ zasla’® na ORIP navrh
Oznémenia o vyhlaseni VO a navrh Sfaznych podkladov na stanovisko (znamena to, Ze
tieto dokumenty poSle na stanovisko eSte pred ichverejnenim, resp. zaslanim
zaujemcov) Poskytovat® vykona kontrolu suladu tychto dokumentov so zakonm o
verejnom obstaravani a najneskdr do 20 pracovnychrd od ditia doruc¢enia Ziadosti o
vyjadrenie zaSle Prijimatd’ovi stanovisko. Upozotiujeme PrijimatePa, Ze tento druh
kontroly nie je administrativhou kontrolou v zmysle § 24c zak €. 528/2008 Z.z. o pomoci
a podpore poskytovanej z fondov EU, ale Ustretovyrkrokom Poskytovatd’a, ktory ma
predist’ najéastejSim chybam pri tvorbe zakladnej sélaznej dokumentéacie.

Prilohu €. 2.7 tejto Priru¢ky tvori Kontrolny zoznam k identifikacii poruSenia pravidiel

a principov verejného obstaravania pre Prijimat#a, ktory je uréeny pre tych
Prijimatelov, ktorym zabezpéuje verejné obstardvanie externd odborne spésobila
osoba atento Prijimat#® sa chce eSte pred zverejnenim/zaslanim suvisiacej
dokumentacie rdmcovo presvedit’ o sulade tejto dokumentécie a suvisiacich postupov
so zakonom o verejnom obstaravani. PouZzitie tohtodatrolného zoznamu nie je povinné
a Poskytovat® ho vypracoval len ako orient&nud pomoécku pre Prijimatela v zaujme
predchadzania nagastejSich chyb v procese verejného obstaravania.
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2.4. Administrativna kontrola verejného obstaravania - adlimitné
zakazky

V pripade nadlimitnej zakazky podliehaju jednotlikeky procesu verejného obstaravania
predbeZznému suhlasu poskytovatétzv. ex-ante kontrola). Tieto ukony podliehajézeante
kontrole, ako aj zoznam pozZadovanej dokumentaclehaty na kontrolu su uvedené v
Zmluve o poskytnuti NFP, 8lanku 2 VZP.

Vzhladom na vzajomnu prepojemiodokumentov, navrh oznamenia o vyhlaseni verejného
obstarvania a navrh &a#nych podkladov predklada prijimhtelitasne a poskytovdtech
tiez si&asne predbezne odsuhlasuje.

Predbezny suhlas s krokmi verejného obstarfiaaibstaravata udduje poskytovatie
pisomne. V pripade, Ze prijimétevykona Ukon bez predchadzajuceho odsuhlasenia
poskytovatéom, mdZe by toto povaZzované za podstatné poruSenie Zmluvy skypouti
NFP.

Poskytovatk v pripade nadlimitnych zéakaziek, kde jednotlivékr verejného obstaravania
podliehaju ex-ante sch¥@vaniu, pozaduje od prijimd& v zmysle 8 40 ods. 1 zakona o
verejnom obstaravani. preukdzanie odborného vzidetdebo odbornej praxgenov komisie
formou Zivotopisu, resp. iného relevantného doklaautiez menovanie tejto komisie
poskytovatéom.

2.4.1. Administrativha kontrola verejného obstaravania — ZAkazky s nizkou
hodnotou

Pri zakazke s nizkou hodnotou poskytoVateeri, ¢i vynaloZzené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané kvalite a cene.&odu zachovania transparentnosti,
rovnakého zaobchadzania, hospodarnosti a efektiwyi$avkov sa pri zakazkach s nizkou
hodnotou uplatuje pravidlo ,troch ponuk®. To znamena, Ze v priparhkaziek, ktorych
hodnota bez DPH presahuje 5 000,-EUR prijithatesi predloii aspa tri pisomné ponuky
na obstaranie tovarov, prac alebo sluzieb. Prediopenuky musia byv pisomnej forme a
nalezite zdokumentované. &&ou dokumentacie musia tHydoklady potvrdzujice kroky
uchadzaov v sulade gasovym harmonogramom uvedenym vo vyzve nasu

Ak sa prijimatéovi potrebné ponuky nepodari zozbigraapriek zaslaniu vyziev min. 3
subjektom, musia byriadne zdokumentované vsetky kroky ktoré boli pkduaté na ziskanie
tychto ponuk.

Pri ponukach do 5 000,-EUR bez DPH, poskytoatepozaduje predloZenie troch ponuk,
avSak pozaduje zddvodnenie vyberu UspeSného ucateadaazaklade prieskumu trhu (napr.
formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych pqriélefonického prieskumudf). Tento
prieskum musi b/riadne zdokumentovany a musitl® neho hodnoverne zrejmy vysledok
vyberu UspesSného uchadaa

Pri zékazkach ktorych hodnota bez DPH nepresah0f@0,2EUR prijimaté predklada
nasledovnu dokumentéciu:

e zapis z prieskumu trhu (napr. formou faxu, webrdtya katalégov, cenovych ponuk,
telefonického prieskumu df) z ktorého je hodnoverne zrejmy spésob, predmet
prieskumu, priebehgas a vysledok vyhodnotenia prieskumu trhugn tento
prieskum bude podpisany zodpovednou osobou,
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e zmluvu (resp. objednavku) s teznym uchadzmm vratane vSetkych priloh
a dodatkov.,

2.4.2. Administrativna kontrola verejného obstaravania — \erejna obchodna
sutaz (VOS)

Pri zabezp&vani zékaziek, na ktoré sa néatauje zakon o verejnom obstaravani, resp. v
pripade, Ze prijimatenie je v zmysle zakona o verejnom obstaravanirpovpri uzatvoreni
zmluvy na zabezgenie dodavok tovarov, prac a sluzieb, potrebnychraadizaciu aktivit
projektu, postupovav zmysle zékona o verejnom obstaravani, je poskyd povinny
postupové v zmysle ustanoveni § 281 - 288 zako¢n&13/1991 Zb. Obchodného zakonnika.

Prijimatd’ realizujlci obstaravanie prostrednictvom VOS jevipay okrem uvedenych
ustanoveni Obchodného zakonnika postupova sulade s principmi  rovnakého
zaobchadzania, nediskriminacie, transparentnastpddarnosti a efektivnosti.

Administrativna kontrola VOS je RO vykonavana ohbuelako pri administrativnej kontrole
verejného obstaravania.

Povinnos postupové v zmysle ustanoveni § 281 - 288 zakén&13/1991 Zb. Obchodného
zakonnika sa nevahuje na zakazky, ktorych hodnota bez DPH neprgsdimit uvedeny v

8 4 ods. 4 pism. a) zakona o VO pri obstaravardartow alebo poskytovania sluzieb, resp.
nepresahuje limit uvedeny v 8 4 ods. 4 pism. bkoma o VO pri obstaravani stavebnych
prac, k&’ je prijimat¢ povinny postupovwa pod’a pravidla ,troch ponuk“, pg&om pri
zékazkach do 5 000,- EUR bez DPH je poskytdvateinny postupouvaako pri zakazkach s
nizkou hodnotou do 5 000,- EUR, t.j. prieskumonutrh

Poskytovatk pri takychto zakazkach overi sulad zabeéep&éa dodavok tovarov, prac a
sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projelguprincipmi rovnakého zaobchédzania,
nediskriminacie, transparentnosti, hospodarnostektivnosti.

Upozorujeme, Ze v zmysle novelizacie zakona o VO zakorioni58/2011 Z.z. je od
15.06.2011 osoba, ktorej poskytne verejny obstaef\a tomto pripade MZP SR) finané
prostriedky, povinna postupovgod’a ustanovenia § 7 zakona o VO (t.j. v zavislosti od
vySky NFP — nadlimitnym alebo podprahovym postupaesp. ako zakazka s nizkou
hodnotou).

2.4.3. Administrativna kontrola verejného obstaravania — ddatky k zmluvam

Verejny obstaravatea obstaravatenesmu uzavriedodatok k zmluve uzavretej pkad§ 45
zékona o VO vtedy, ak by sa jeho obsahom:

a) menil podstatnym sp6sobom pévodny predmet zakazky,

b) dopiiali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky,ré&tby v pdévodnom
postupe zadavania zakazky umozndiad’ inych zaujemcov alebo uchadoa, alebo
ktoré by umoznili prijé ind ponuku ako poévodne prijatd ponuku,

c) menila ekonomicka rovnovaha zmluvy v prospech Usfied uchadza spésobom, s
ktorym pévodna zmluva nepivala.

V tychto pripadoch je verejny obstaravabdstaravatépovinny vyhlasi novua siiaz.
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Prijimatdlom odpordéame aby si do $é@zZnych podkladov a do navrhu zmluvy, ktora je ich
sitag’ou, ukili podmienky a pravidla pre vypracovavanie pripgacn dodatkov. Tieto vSak
nesmu by vrozpore s § 9 ods. 3 ZVO aani s prisluSsnymiansteniami Zmluvy

0 poskytnuti NFP uvedenymi®anku 15 ods. 1 priloh§. 1.

V pripade, Ze prijimatepredloZi dodatok ku zmluve, ktory gadprvého odseku tohto bodu
nemal by uzavrety, nebude tento dodatok zo strany poskyeteavereny a vydavky z neho
vyplyvajuce budu neopravnené na spolufinancovaasy. zmeny z neho vyplyvajdce nebude
poskytovaté akceptovd. Z tohto dévodu opatovne dorazne updpggme prijimatéa na
povinnos predklad& navrhy dodatkov ku zmluvam pred ich podpisom obamduvnymi
stranami.

Na zéklade skisenosti RO a rozhodovacej praxe Ust@pordame prijimatéom zadave
dodat@né prace, tovary, sluzby prostrednictvom rokovaridonania bez zverejnenia
(RKbZ) v zmysle § 58 ZVO. V suvislosti s pouZzitinkKBZ, ktoré je najmenej transparentnym
postupom verejného obstaravania, je potrebné petikdae pri viacerych kontrolovanych
verejnych obstaravaniach bolo zistené, Ze dbévodom pouzitie tohto postupu je
nedostaténa resp. zanedbana priprava pévodného proceswn&boepbstaravania, pripadne
zmena poévodnych poziadaviek na predmet zakazky teanys prijimatéa v priebehu
realizacie diela, 0 ma za nasledok obstaravanie doplcich stavebnych
prac/sluzieb/tovarov nezahrnutych do pbévodnej zmluheto vSak vzbadom na postup -
RKbZ mozno obstara len v pripade, ak potreba dapjucich stavebnych
prac/sluzieb/tovarov vyplynula dodétee (t. j. po ukodeni procesu verejného obstaravania
na povodny predmet zakazky) z nepredviffateh okolnosti. Existenciu okolnosti
nepredvidaténého charakteru vSak Prijimat&asto nie je schopny preuk#iza

TaktieZ upozatujeme, Ze RKbZ je samostatny postup, ktory vedieadvretiu novej zmluvy
a nie k uzavretiu dodatku. V pripade, Ze sa v ramalizacie projektu vyskytna dapljice
prace/sluzby/tovary je tuto situaciu potrebné figdud” vyhlasenim nového samostatného
verejného obstaravania na t@as’ prac/sluzieb v zmysle ZVO, alebo dodatkov k povedn
zmluve, avSak len v pripade, Ze uzavretie takéehbboatku na dogujuce stavebné
prace/sluzby/tovary nie je vrozpore s § 9 ods.\BZa ani s prisluSnymi ustanoveniami
Zmluvy o poskytnuti NFP uvedenymicianku 15 ods. 1 prilohy. 1.

2.4.4. Zverejinovanie zmlav

V nadvéznosti na prijatie zakora 546/2010 Z.z., ktorym sa ditya zakoné. 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov ayktosa menia a ddgaju niektoré
zakony, vyplynula povinna’spovinnej osoby zvergpva’ tieto zmluvy na svojom webovom
sidle (resp. v centralnom registri zmluv). Poskgtel vypracoval informaciu k tejto téme
a tato informacia je prilohou 2.5 tejto Prirtky.

2.4.5. Problémové oblasti VO

NajcastejSie nedostatky pri procese VO v ramci OP ZRtstuté v Prilohé. 2.6 Prirgky
pre Prijimatéa. Upozoiiujeme, Ze v ramci tohto dokumentu su uvedené nattystktoré su
identifikované pri administrativnej kontrole VO tagtejSie a nepokryvaju vsetky chyby,
ktoré pri procese VO vznikaju. Pre ziskanie komp&gieho prefadu o chybach pri procese
VO odpor&ame Prijimattovi sledova rozhodovaciu prax Uradu pre verejné obstaravaaie n
strankewww.uvo.gov.skv ¢asti ,Namietky" a ,Kontrola*“.
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Tiez davame do pozornosti na ,NasgtejSie porusenia zakona o verejnom obstaravsteing
aradom pri vykone ddiadu nad verejnym obstardvanim® umiestnené na srdmioO,
konkrétne na http://www.uvo.gov.sk/nedostatky/intiéxl.
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3. Financovanie projektu

3.1. Spbsoby financovania projektov

Financovanie prijimate pri projektoch financovanych z OP ZP sa moZe izeat
nasledovnymi spésobmi:

« systémom predfinancovania
« systémom refundacie
« kombinovanym systémom predfinancovania a refundéacie

RO vyzve pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP did@, aby si wfil spdsob
financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam a nakje opravneny v zmysle platného SFR
SF a KF. Po podpise zmluvy o poskytnuti NFP jeaeystém stanovenydfanku 5.1 zmluvy

o poskytnuti NFP uvedeny ako zavazny systém fingamwa v sulade s prislusnymi
ustanoveniamiclanku ,Platby* vS8eobecnych zmluvnych podmienok uaetnej zmluvy

0 poskytnuti NFP a mozno ho zmérlen na zaklade dodatku k uzatvorenej zmluve o
poskytnuti NFP.

Predfinancovanie Refundécia Kombinovany systém
= prijimatd’ nesmie » prijimatd’ je povinny » vyuzZiva oba spdsoby tak
uhradza vydavky najskoén uhradza vydavky najskén predfinancovanie ako gj
z vlastnych zdrojov z vlastnych zdrojov refundaciu nesmie ich
vSak kombinové
= na RO zasiela ZoP = na RO zasiela ZoP v ramci jednej ZoP
> s neuhradenymi s uhradenymi G¢tovnymi
?) Gctovnymi dokladmi a az dokladmi a prijaté
S po prijati prostriedkov EU prostriedky EU a SR na
a SR na spolufinancovarfie  spolufinancovanie
realizuje Uhradu svojich predstavujden
zavazkov vei refundéciu vlastnych
dodavatéovi/ prostriedkov prijimatéa

zhotovitd’ovi

13



Prirucka pre Prijimatela

Programové obdobie 2007-2013

Verzia 2.1

10.10.2011

Predfinancovanie

Refundacia

Kombinovany systém

VyuZzitie

= prijimatelia s nedostatko]v

disponibilnych finadnych
prostriedkov.

Upozornenie: Prijimaté’ je
povinny uhradi
poslednych 5 % z
celkovych opravnenych
vydavkov projektu najprv
z vlastnych zdrojov

vasSina vydavkov
projektu je realizovana
dodavatéskym spbsobonj
na zéklade faktar, pfom
v zmluvach

s dodavatémi/zhotovite’
mi je ukena dlhsia lehots
splatnosti (zhtujlca aj
lehoty RO/ PJ/CO na
spracovanie ZoP/SZoP)

prijimatelia s dostatkom
disponibilnych finagnych
prostriedkov

v zmluvach

s dodavatémi/zhotovite’
mi je ukena kréatka lehotq
splatnosti

prijimatelia s réznym
charakterom vydavkov
ktori chca mé
flexibilitu pri
rozhodovani

o spOsobe financovanig
rozhoduje prijimate
pod’a druhu vydavku

ZoP mdzu by zasieland
skasne za jednotlivé
systémy

Pre v3etky druhy financovania sa vyuziva jednotoniilar ZoP. NazvyZoP uveden
v dokumente slizia len ako pomécka na identifikoedypu vydavku zahrnutého do ZoR,

Lehoty na spracovanie ZoP

Subjekt Predfinancovanie Z&tovanie Priebezné/ Zaveréna
predfinancovania platba
Priimate Zaslanie ZoP v lehote 21 dni z@tovanie od Zaslanie ZoP po Uhradg
J splatnosti faktar prijatia NFP faktar dodavatkovi/
zhotovitd’ovi
RO 5 dni registracia + 5 dni registracia + 5 dni registracia +
40 dni spracovanie ZoP || 14 dni spracovanie ZoP || 40 dni spracovanie ZoF
Platobna 14 dni spracovanie+ 14 dni spracovainle 14 dni spracovavnle
jednotka || 7 dni platobné prikazy + || zaradenie do SZoP na CQ} zaradenie do SZoP na
5 dni splatnas(tihrada (1. a 15. d& v mesiaci) \(/tgéii.ai&s. de
prijimatd’ovi)
,|| 7 dni Uhrada dodavdwvi/ || - -
Prijimatel o
zhotovitéovi
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Subjekt Predfinancovanie Z(Etovanie PriebeZzna/ Zaveré&na
predfinancovania platba
cO - 14 dni na overenie od 14 dni na overenie od
predloZenia SZoP predloZenia SZoP
Platobna || - - 7 dni platobné prikazy +
jednotka 5 dni splatnas(Uhrada
prijimatd’ovi)

VSetky lehoty uvedené v tatke su kalendarnymirémi okrem lehoty splatnosti PJ (Uhrada
prijimatd’ovi), ktora je vyjadrena v pracovnychiath a pditaji sa odo tla predlozenia
Uplnej ZoP od prijimafa. V pripade vratenia ZoP na doplnenie cez ITMSt§hoRO
dochadza k ukafeniu procesu spracovania ZoP. Po opétovnom preulai@pinenej ZoP
z&inaju plyn& lehoty spracovania odznovu.

Upozornenie!

Prijimatd je povinny zaski posledni ZoP (zavereu ZoP, pripadne poslednéémivanie
predfinancovania) najneskdr do 3 mesiacov od tarmkortenia realizacie aktivit projektu.

3.2. V3eobecné podmienky na Uhradu prostriedkov EU a Sk
spolufinancovanie

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanieuskut@iuje len v pripade, ak
prijimate’:

1. ma uzatvorenu platnd zmluvu o poskytnuti NFPamai ktorej je «lanku 5.1
uvedeny zavazny systém financovania. K Uhrade medkbv dochadza v sulade
s prislusnymi ustanovenianiianku ,Platby* vSeobecnych zmluvnych podmienok k
zmluve o poskytnuti NFP,

2. ma zriadeny &t pre prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanigykje uvedeny
v zmluve o poskytnuti NFP,

3. v ¢ase podania ZoP B kritérium kontroly verejného obstaravania na tgyaluzby
a prace,

4. predloZil upinG ZoP na predpisanom formulari vrétgpozadovanych dokumentov
v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP (priloba3.1 a,b tohto pokynu) - prostrednictvom
portalu ITMS elektronicky,

5. dodrzal minimalnu vysku ZoP, ak je v zmluve o pdskyi NFP uvedena miniméalna
vyska,

6. v pripade zavesmej ZoP musia bivSetky vydavky, nevyhnutné na realizaciu aktivit
projektu uhradené dodavéiven/zhotovitdéom najneskdér do 1 mesiaca po termine
ukortenia realizdcie projektu (v pripade, Ze tato zméuypodmienka je uvedend
v Zmluve o poskytnuti NFP) a

7. najneskér v die podania zaveteej ZoP predloZi pravoplatné rozhodnutia o uzivani
stavby (kolaudéné rozhodnutia) na jej uvedenie do trvalej prevadzk ukokené
Casti stavby, resp. za celu vykonanu stavbu.
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Narok prijimat&a na vyplatenie prislusnej platby vznika len v etugs v akom poskytovdte
rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu.

V suvislosti s moZznym prekryvanim vydavkov v rdmci poskytovania ur€itého typu
sluzieb (stavebny dozor, externy manazment) vyprasal Poskytovatd® Usmernenie
Poskytovatd’a k prekryvaniu vydavkov na sluzby vykonavané prosiednictvom
fyzickych os6b a k spbésobu uzatvarania zmliv na phkgtovanie sluzieb, ktoré je
prilohou ¢. 3.14 tejto Prirucky.

Prijimatd’ zodpoveda za pravis spravnos a kompletnos tudajov uvedenych v ZoP. V
pripade, 7e na zéaklade nepravych alebo nespraviagiejov uvedenych v ZoP déjde k
vyplateniu platby, pdjde o porusenie figarj discipliny v zmysle § 31 zakota523/2004 Z.
Z. 0 rozpedtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglmiektorych zékonov v
zneni neskorSich predpisov.

V pripade, zZe prijimateuhradza vydavky spojené s Projektom v inej mene BKR,
prislusné dtovné doklady vystavené Dodaviden Projektu v cudzej mene su
poskytovatéom preplacané formou refundacie v EUR. Prijiiatahrnie do ZoP vydavok
prep@itany na EUR kurzom banky (v pripade prevodu ftmgeh prostriedkov v cudzej
mene z Gtu zriadeného prijimafem v EUR na et DodavatEa Projektu zriadeného v
cudzej mene) platnym v deodpisania prostriedkov zétn zriadeného prijimatem, resp.
kurzom Eurdpskej centrélnej banky (pri prevode ritmgych prostriedkov v cudzej mene z
Uctu zriadeného prijimatem v cudzej mene nacét Dodavatka Projektu zriadeného v
cudzej mene) platnym v dni predchadzajucom dépisania prostriedkov zZtin zriadeného
prijimatd’'om Pripadné kurzové rozdiely znaSa prijiiat@ricom &tovny rozdiel v
Uctovnictve prijimatéa medzi sumou v dezalEtovania zavazku o Dodavat&ovi Projektu
a sumou v deuhrady zavazku Dodavdite/i Projektu je povaZzovany za opravneny vydavok.

3.3. Udty prijimatd’a

VSeobecnou povinngsu prijimat&a je ma pri podpise zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny
ucet, ktory slGzi na prijem prostriedkov EU a SR palsfinancovanie. Tentocét je uvedeny

v ¢asti 1.2 zmluvy o poskytnuti NFP a prijimatge povinny udrZiavé tento @et az do
prijatia zavergnej platby NFP (EU a SR na spolufinancovanie). ipgule zmenyisla tohto
U¢tu je prijimaté& povinny postupovav zmyslecl. 9 ods. 1.5 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pri systéme predfinancovania:
- musi existovA len jedeh Gcet, ktory sluzi na prijem NFP (EU aSR na
spolufinancovanie) a na uhradu zavazkui vodavatéovi/zhotovitd'ovi,
- v pripade ak je ¢et netrgeny, mozu sa z tohta:tu realizovd aj Uhrady prijimatea,
ktoré nesuvisia s projektom,
- v pripade ak je et ara@eny, musi by zriadeny ako osobitny.

Pri systéme refundécie:

1 Vynimku predstavuju rozgtové organizacie v zriovacej posobnosti VUC aobce, ktoré maju jeden
mimorozpd@tovy et ugeny na prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanidjuhy rozpdtovy vydavkovy
Ucet ukeny na Uhradu zavazkov dodavata/zhotoviteovi.

16



Priru¢ka pre Prijimatela | Programové obdobie 2007-2013 | Verzia 2.1 | 10.10.2011 |

« musi existov& len jeden &et, ktory slizi na prilem NFP (EU aSR na
spolufinancovanie) pfom Uhrada celého zavazkucvalodavatéovi/zhotovitd'ovi sa
moZe realizoviz tohto @tu, ale aj z inych &ov prijimaté’a’.

Pri kombinovanom systéme:
« ak je &et ugeny na prijiem NFP (EU a SR na spolufinancovanieméuo
predfinancovania neurateny:
- mobZze by uvedeny @et na predfinancovanie a refundaciu totozny
- pripade predfinancovania musitbyhrada celého zavazku dsradodavatéovi/
zhotovitd'ovi realizovana len prostrednictvom tohtau}
- v pripade refundacie mozetbghrada realizovana aj z inychtdv prijimaté’a®
« ak je &et ugeny na prijiem NFP (EU a SR na spolufinancovanieméuo
predfinancovania uro¢eny:
- musi by vedeny ako osobitny a ted&yinesmu by totoZné.

Osobitny Uget je Graseny (et, na ktory st prostriedky EU a SR na spolufinaaode
poskytované formou predfinancovania a jéemy na financovanie len jedného konkrétneho
projektu:

« slizi na prijem a Uhradu prostriedkov EU a SR redusmancovanie,

- vlastné zdroje prijimata ukené na spolufinancovanie projektu (vratane
neopravnenych vydavkov), mézu prechadzgmto &tom za podmienky ich
pripisania na &et najneskér v deich uhrady dodavalevi/zhotovitdovi,

« na Gte mdze by priebezne ddpana minimalna rezerva,deméa na thradu bankovych
poplatkov,

« vynosy vzniknuté z prijmu NFP (EU a SR na spoluftwvanie), poskytnutého
formou predfinancovania, je prijimdteovinny v zmysle kapitoly “Vysporiadanie
finanénych vz'ahov* platného SFR SF a KF odwiasiz raéne na prijmovy éet PJ a

« v ramci tohto dtu nesmu by realizované iné obraty, netykajice sa daného kxaje

Pokid’ prijimate’ realizuje viac projektov je povinny vytv@risi osobitny det pre kazdy
projekt.

Vzhladom na vySSie uvedené skirosti odpordame prijim@ NFP na neureny &et.
V pripade osobitnéhattu odpordame:

« zabezpeit Uhradu bankovych poplatkov z inéhétul prijimatéa, resp. udrZziatana
tomto (Ete len minimalnu rezervu na ich thradu,

« zabezpeit, aby vlastné zdroje prijimdi@ ucené na spolufinancovanie projektu, boli
na tomto dte ¢o najkratSiu dobu, teda previea zarové uhradi’ dodavatéovi tieto
vlastné zdroje v jeden dea

« previes zaverenu platbu wo najkratSontase na iny €et prijimatéa.

2 Prijimaté’ je povinny pisomne oznathriadiacemu organu identifikaciu takychtotav, najneskor pri zaslani
prvej ZoP, v ktorej su deklarované vydavky zrealemé z inych &ov.
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3.4. Systémy financovania projektov

3.4.1. Systém financovania projektov - predfinancovanie

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacamigmate’a uskuténuje v dvoch etapach
— etape predfinancovaniattdvania predfinancovania a etape refundacie usgketoych
vydavkov formou zavetmej platby.

ETAPA PREDFINANCOVANIA

prijimate’ prijme &tovné doklady od dodava®/zhotovitéa a v lehote splatnodtich
predklada na RO spolu so ZoP — predfinancovahigmatel na RO predklada dva
rovnopisy formulara ZoP - predfinancovanie s prilofou Zoznam deklarovanych
vydavkov. V3etky ostatné doklady a dokumenty k ZoPpapr. Uétovné, daiové
doklady a ostatni podporna dokumentaciu, predklada prijimatel’ na RO

v jednom originalnom vyhotoveni, resp. overenej kojp

Ak prijimatd’ predlozi na RO ¢iovné doklady po vyprSani ich lehoty splatnostspre
vyprsi lehota splatnosti faktliry @@s schvBovacieho procesu, RO neprebera
zodpovednasza pripadné penale a pokuty z omesSkania,

v pripade schvéalenia ZoP - predfinancovanie nanirB® a PJ je realizovana Ghrada
NFP (EU a SR na spolufinancovanie) prijinfaté na &et prijimaté¢a uvedeny v
zmluve o poskytnuti NFP.

ETAPA ZU CTOVANIA PREDFINANCOVANIA

najneskor do 7 kalendarnych dni odmagrijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie)
na et uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP uhradza pajéiceld sumu &ovného
dokladu dodavat®vi/zhotovitdovi, t.j. aj neopravnené vydavky a vlastné zdroje,

z ®tu uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP prijiniatéradi vySku zdrojov EU
a SR na spolufinancovanie dodavate/zhotovitd'ovi. Ak vlastné zdroje vratane
neopravnenych vydavkov uhradi dodavet&/zhotovitdovi z (tu uvedeného v
zmluve o poskytnuti NFP je povinny ich prevtiesa tento et najneskér v de
Uhrady,

v pripade, ak prijimatenepouZije Get uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP na Uhradu
vlastnych zdrojov vratane neopravnenych vydaviab,iny &et, doklada, pri prvom
pouZiti tohto étu, k ZoP — zétovanie predfinancovania aj finami identifikaciu
tohto (tu (priloha¢. 3.10),

prijimated’ uhradi @tovné doklady na bankovycét dodavatéa/zhotovit&a, ktory je
uvedeny na &tovnom doklade a musi sa zhodteislom &tu uvedenym v zmluve
s dodavatéom/zhotovit&om,

do 21 kalendarnych dni odaal prijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie) éet U
uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP je prijinfafovinny cell vySku poskytnutych
prostriedkov zitova’ a to tak, ze zaSle na RO ZoP <to¥anie predfinancovania
spolu s vypisom zdiu potvrdzujicim prijem NFP (EU a SR na spolufiraranie) a
vypisom z @tu potvrdzujucim skutné uhradenie dovnych dokladov
dodavatéovi/zhotovitd’ovi (vratane vlastnych zdrojov a neopravnenych vida),
ako aj &tovnymi zaznamami z dovnictva. Za dé z«¢tovania sa povaZzuje datum
zaslania ZoP - predfinancovanie na RO. Prijihatasiela na RO dva rovnopisy
formulara ZoP — zftovanie predfinancovania, jedno vyhotovenie vyps&tu

% RO odporia zolradni’ lehoty na spracovanie ZoP uZ pri podpise zmllGoddsatémi/ zhotovitémi

18



Prirucka pre Prijimatela | Programové obdobie 2007-2013 Verzia 2.1 | 10.10.2011

potvrdzujuceho prijem NFP (képia potvrdend podpisampeiatkou Statutara na
kazdej strane vypisu z¢tu) ajedno vyhotovenie vypisu Zta potvrdzujuceho
skuta:né uhradenie diovnych dokladov dodavdtem/zhotovitéom (kopia potvrdena
podpisom a p&atkou Statutara na kazdej strane vypisétz)i

« kjednej ZoP - predfinancovanie mdze prijinfgpeedlozi’ len jednu ZoP - atiovanie
predfinancovania,

« NFP mozZe by uhradeny formou predfinancovania maximalne do yy®86%
opravnenych vydavkov, t.j. EU + SR na projekt.
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ETAPA REFUNDACIE — ZAVERE CNA PLATBA

« po vyeerpani maximalne 95 % NFP (EU a SR na spolufinaawti@) schvaleného pre
projekt je prijimaté povinny zostavajucich minimalne 5 % z celkovychawmenych
vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov ESR na spolufinancovanie, uhrédi
najskor z vlastnych zdrojov. AZ po preukazani tejtoady a uko¥eni projektu je
prijimate’ opravneny poziadao zaverénl platbu zostatku zo zdrojov EU a SR na
spolufinancovanie, najneskér viak do 3 mesiacoueochinu ukogenia realizacie
aktivit projektu,

« v pripade, ak prijimatepri realizacii projektu nedosiahne 95 % NFP (ESRina
spolufinancovanie) schvéleného pre projekt, projekize by ukorteny aj ZoP -
zWtovanie predfinancovania. O tejto skértosti je prijimaté povinny informova
RO.

Vzorovy priklad 20P — predfinancovaniesa nachadza v prilokte 3.3a,b.
Vzorovy priklad ZoP — z(ktovanie predfinancovaniasa nachadza v prilofte 3.4a,b.

3.4.2. Systém financovania projektov - refundacia

« pre (ely tohto pokynu priebezn alebo zawen@ ZoP identifikujeme ako ZoP —
refundacia,

« refundacia je poskytovana na zéklade zaplatenytdviych dokladov, t.j. prijimate
si v ZoP — refundéacia uplatni len uhradettduné doklady,

« prijimatd’ uhradi @tovné doklady zo svojho bankovéhetulictov, v pripade ak sa
jedna o rozdielne dly ako je @et uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP, je povinny
zasl@ RO ich identifikaciu(priloh&. 3.10),

« prijimatd’ uhradi @tovné doklady na bankovycét dodavatéa/zhotovitéa, ktory je
uvedeny na &ovnom doklade a musi sa zhodteislom &tu uvedenym v zmluve
s dodavatéom/zhotovit&om,

« (hrada NFP (EU a SR na spolufinancovanie) ¥ei prijimatéa uvedeny v zmluve o
poskytnuti NFP sa uskutoi aZ po schvéaleni suhrnnej Ziadosti o platbu (SZ&)
strany CO.

« Prijimaté¢ na RO zasiela dva rovnopisy formulara ZoP &gikou a podpisom
Statutara Prijimatea — refundécia s prilohou Zoznam deklarovanych wvioa
Ostatné prilohy k ZoP — refundéacia, predkladarpsjig’ na RO v jednom originalnom
vyhotoveni, resp. overenej koépii (ové a dtovné doklady); ina podporna
dokumentacia je predkladana v originali alebo akerena kopia alebo kopia
potvrdenej p&atkou a podpisom Statutara (ina podpornd dokunoent& zmysle
kapitoly 3.5.3)

Vzorovy priklad ZoP — refundéciasa nachadza v prilolée 3.5a,b.

3.4.3. Systém financovania projektov — kombinacia predfinacovania a
refundécie

V pripade kombinacie systému predfinancovania @ndgicie méze prijimakgednotlivé ZoP
predkladd len na jeden z uvedenych systémov, t.j. vydavializevané z poskytnutého
predfinancovania neméze prijimAtekombinova spolu s vydavkami upkbvanymi
systémom refundéacie v jednej ZoP. V takom pripadjénate’ predklada samostatne ZoP -
predfinancovanie a samostatne ZoP - refundacia.
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3.5. Dokumentacia k Ziadostiam o platbu

Prijimaté zasiela ZoP na predpisanom formulari (prilaha3.1a,b) v stlade s pokynmi
k Ziadostiam o platbu (priloh& 3.2), ktoré tvoria prilohu tohto pokynu v nashedom
zlozeni:

1) Sprievodny list,

2) ZoP sprilohou — zoznam deklarovanych vydavkov jifpatd® vyhotovuje v 2
rovnopisoch),

3) U¢tovné a daové doklady (faktdry, suhrnnétdvné doklady prijimat&, bankové
vypisy, likvidatné listy, &tovné zadznamy) prijimakezasiela na riadiaci organ v 1
originalnom vyhotoveni, resp. overenej kopii.

4) Ind podporna dokumentacia &ovnym dokladom (prijimate vyhotovuje 1
originalne vyhotovenie, resp. v relevantnych prggdd overend kopiu alebo képiu
potvrdenu podpisom a @iatkou Statutara — pdid povahy tejto dokumentacie).

Pocet vyhotoveni dokumentacie predkladanej na RO:

1. Sprievodny list 1 original
|2. ZoP s prilohou || 2 rovnopisy |
3. &tovné a daové doklady 1 originél potvrdeny giatkou a podpisom

opravnenej osoby prijimdia poda
podpisového vzoru uvedeného v zmluve
0 poskytnuti NFP.

4. Ina podporna dokumentéacia 1 original alebo 1 overena képia alebo kogi
k u¢tovnym dokladom potvrdena p&atkou a podpisom opravneng)
osoby prijimatéa poda podpisového vzoru
uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP
(pod’a povahy tejto dokumentacie).

o

Druhy pér rovnopisov/originalov tychto dokumentmsiava prijimatéovi.
3.5.1. Nalezitosti (¢tovnych a daiovych dokladov

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP predklada prijieiaRO spolu so ZoP aj jeden original,
resp. overenu kopiuwttovnych a. daovych dokladov, ktoré su jej predmetom.

Faktira je v zmysle zdkona o DPHidaym dokladom a nediga néaleZitosti &tovného
dokladustanovené v § 10 zakona &awvnictvec¢. 431/2002 Z. z.

Daiiové doklady pouZivané pre preukazanie opravnemgdavkov musia dpat’ nélezitosti
danovych dokladov stanovenych platnym zakon&r@22/2004 Z. z. o DPH, a tiez vSeobecné
nélezitosti étovného dokladu v zmysle § 10 platného zakard81/2002 Z. z. odiovnictve.
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K problematike zmeny sadzby DPH z 19 na 20 % v éadesti na uzavreté zmluvy
a predkladanie ZoP vypracoval PoskytoVateformaciu, ktora je prilohow. 3.11 tejto
Prirwcky.

Nalezitosti (&tovného dokladu — zakon

Minimalne néalezitosti faktary — zakon o DPH o (&tovnictve § 10

* ozna&enie dodavai&/zhotovitda a » oznaenie &tovného dokladu, ak z jehg
odberatéa - nazov, sidlo(0, DIC, IC obsahu priamo nevyplyva, Ze ide o
DPH Gctovny doklad

e poradové&islo faktury e popis obsahudiovného pripadu a

ozna&enie jeho dastnikov, ak toto
nevyplyva z dtovného dokladu aspo
nepriamo. Pre popis obsahu operacie
treba volt’ strnd a vystiznu formu

e datum dodania sluzby/zdariiteého plneni
(pri opakovanom plneni dane, naprl'kladTn)ri
mes&nych fakturach za stavebné prace |
to posledny di daného mesiaca)

datum vyhotovenia faktiry

peiaZzna suma alebo Udaj o cene za mefnu

jednotku a vyjadrenie mnozstva,
jednotkova cena bez dane, zaklad dane
sadzba dane

vySka dane spolu v EUR

* peiaznlt sumu alebo Udaj 0 mnozstve
acene

» datum vyhotoveniadiovného dokladu
(den, mesiac, rok)

e datum uskuténenia @tovného pripadu,
ak nie je zhodny s datumom vyhotove

actovného dokladu

* podpis osoby zodpovednej z&avny
pripad a osoby zodpovednej za jeho
zalttovanie

e ozna&enie Wtov, na ktoré sadiovny
pripad zagtuje

* podpis dodavata/zhotovitéa
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Pri ZoP nesté zasield len faktiru, bankovy vypis a likviday list, ale prijimatelia musia
zasield aj iitovneé doklady z &ovnictva zachytavajuce konkrétngtavny pripad. V pripade
ak prijimat&ovi softvérové vybavenie neumade vytlatenie konkrétneho dalovného
dokladu, je potrebné predl@ziictovné zapisy zd&tovnej knihy, vZahujuce sa na dany
Gctovny pripad..

3.5.2. Druhy Gétovnych dokladov a ich prilohy

V ramci OP ZP mdZeme ¢tovné doklady zjednodudene pre potreby preukazavani
jednotlivych &tovnych pripadov rozdelinasledovne:

Jednotlivé (&&tovné doklady Suahrnné &tovné doklady
SldZia na zattovanie jedného diovnéhd| PouZiva prijimatéak mu vznikli vydavky
pripadu rovnhakého typu a su priradené k rovngkej
skupine vydavkov rozptu projektu
:g vrozdeleni poth jednotlivych aktivit
N Vyuzivaju sa len pri zaradeni vydavkov
;* ZoP - refundécia.
e  Mzdy
» Iné (Cestovné nahrady, vydavky pa
PHM a pod.)
« UD preukazujlci zatiovanie e SUpis narokovanych vydavkov pﬂe
faktary skupinu vydavkov
5 * bankové vypisy
a * prijmové a vydavkové
pokladntné doklady
« interny UD

- Priloha €. 3.6 Vzorovy formular @tovného dokladu ku mzdam
g Priloha ¢. 3.7a,bPodklady k vypétu iEtovného dokladu ku mzdam (podporna taau

k sihrnnému &ovnému dokladu)
2 Priloha €. 3.8 Vzorovy formular vSeobecnéhdétavného dokladu

Néazov suhrnnych diovnych dokladov je zabezfny vo viazanosti na kategoriu vydavku
projektu podla predmetu podporydslovanie suhrnnych&ovnych dokladov je zabezgeneé
vzostupne pokh posledného dokladu v predchadzajicej ZoP/traimye prefix xxx
(posledné Zislice projektu).

Priklad:

Uctovny doklad¢.2/006 — Supis narokovanych vydavkov v ZaPlL pre skupinu vydavkov
637001 Skolenia, kurzy, seminare, porady , konfgeersympaozia

Prilohy u¢tovnych dokladov pod’a typu Ziadosti o platbu
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Predfinancovanie

Z&tovanie predfinancovania

Refundacia

neuhradena faktura
likvida¢ny list (v
pripade, ak sa
vyhotovuje)

Gctovny doklad
preukazujdci
zalttovanie predpisu
zavazku v dtovnictve,
prip. &tovny zapis

z &tovnych knih

e vypis z bankovéhodiu
potvrdzujdci prijatie
finanénych prostriedkov
EU a SR na
spolufinancovanie

* vypis z bankovéhodiu
potvrdzujaci uhradu
uc¢tovnych dokladov

e (¢tovny doklad
z tovnictva
preukazujdci
zalEtovanie Uhrady
v (¢tovnictve, prip.
actovny zapis
z tovnych knih

e (¢tovny zaznam
z itovnictva
preukazujici
za(Etovanie prijmu
prostriedkov na bankovj
Gcet v Etovnictve, prip.
actovny zapis
z tovnych knih

uhradena faktara alel]
vytvorené dtovné
doklady k vybranym
typom skupiny
vydavkov (mzdové
vydavky, cestovné
prikazy, vykazy PHM
a podobne)
likvida¢ny list (v
pripade, ak sa
vyhotovuje)

Gctovny doklad

z tovnictva
preukazujici
zalttovanie predpisu
zavazku v gtovnictve
prip. G&tovny zapis
z tovnych knih
vypis z bankového
actu

Gctovny doklad

z tovnictva
preukazujdci
zalttovanie uhrady v
Gctovnictve, prip.
actovny zapis

z tovnych knih

=Y
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3.5.3. In& podporna dokumentéacia k vybranym Gtovnym dokladom

Vsetky prilohy k dtovnym dokladom ako ina podporna dokumentéacia zsfich do ZoP
(vid’ tabu’ku niZSie), sa predkladaju v jednom originalnomatgiveni; ak sa dokument neda
vyhotovit' vo viacerych originaloch, prijimdtena RO predklada jednu overenu koépiu alebo
képiu potvrdenu podpisom adatkou Statutara (pdd povahy tejto dokumentéacie).

Vynimku tvoria niektoré dokumenty k stavebnym pracaktoré sa ako priloha k ZoP
neprikladaju. lde najma o dodacie listy stavebngditeridlov, stavebny dennik, certifikaty
stavebnych materialov alebo podobne. Tieto dokuynénidd predmetom kontroly az na
kontrole na mieste. Riadiaci organ vSak mé& opréensintieto dokumenty vyZiadaaj pri
administrativnej kontrole ZoP

Zoznam pozadovanych priloh ktavnym dokladom vybranych vydavkov zahrnutych dé&Zo
v rdmci projektov:

Podporna dokumentéacia Podporna dokumentéacia

Druh vydavkov (pri predkladani prvej ZoP, alebg (opakované predkladanie vydavky
ak je vydavok uplatneny prvy ra v dalSich ZoP)

™

| 1 \ 2 \ 3 |
* Faktura
» Likvida¢ny list (v pripade, ak ho vyhotovuje)
Uétovné a daiové « Bankovy vypis o Uhrade
doklady « Uctovny doklad z &ovnictva preukazujlci zatovanie predpisi

zavazku a uhrady wtovnictve, prip. &ovny zapis
z Wtovnych knih

» Kryci list/ Zistovaci » Kryci list/ Zistovaci
protokol o prevedenych protokol o realizovanych
stavebnych pracach / stavebnych pracach
Rekapitulacia (ak /Rekapitulacia (ak
relevantné) relevantné)

* Supis vykonanych préac * Supis vykonanych préac
a dodavok a dodavok

Stavebné prace * Protokol o zaradeni do

majetku + inventarna kartgl
(ak relevantné)

» Dodacie listy stavebnych
materialov, stavebny
dennik, certifikaty
stavebnych materialov
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» Dodacie listy » Dodacie listy
» Preberacie protokoly » Preberacie protokoly
Stroje/zariadenia/ » Protokol o zaSkoleni * Protokol o zaradeni do

technologie

majetku +inventarna kartg
(ak relevantné)
» Protokol o zaSkoleni

Externé sluzby

» Dodaci list/preberaci » Dodaci list/preberaci
protokol/pracovné vykazy protokol/pracovné vykazy

Vydavky na propagaciu, stavebny dozon@& vydavky realizovan
dodavatéskym spdsobom — fakturou.

Podporna dokumentacia Podporna dokumentacia
Druh vydavkov (pri predkladani prvej ZoP, || (opakované predkladanie vyday
alebo ak je vydavok uplatneny v d’alSich ZoP)
prvy raz)
1 2 [ 3 |
3 Priloha ¢. 3.6 Vzorovy formulér Gtovného dokladu ku mzdam
U¢tovny doklad

Priloha ¢. 3.7a,b Podklady k vyp&tu i&tovného dokladu ku mzdan

VSeobecné zasady

Prijimatd’ sa rozhodne akym sp6sobom bude Z#adefundaciu
osobnych nakladov a to:

e Urc¢enim % prace na projekte za dany mesiac

e Uréenim pd@tu odpracovanych hodin na projekte za dany
mesiac

* Vzor pracovného vykazu je uvedeny v priléh8.9

26




Prirucka pre Prijimatela

Programové obdobie 2007-2013

Verzia 2.1 |1o.1o.2o11 |

Osobné naklady

pracovno—
pravne vEahy

Pracovné zmluvy
zamestnancov
pracujucich na
projekte/dohody (kopie)
Dodatok k pracovnej
zmluve/opis pracovnéhd
miesta (képia)

Platové dekréty
Vyplatné pasky/mzdové
listy

Prvé strana vykazu do
pois’ovni (ZP, SP)
Vypis z bankovéhodiu

0 Uhrade mzdy

s identifikaciou
zamestnanca

Vypis z bankovéhodiu

0 Uhrade preddavkov ng
dai a odvodov do
poig’ovni s identifikaciol
platby

Suhlas dotknutej osoby
na spracovanie

a poskytnutie osobnych
udajov s identifikaciou
¢isla bankového spojeni
Pracovny list/vykaz
dochadzky

Q)

Vyplatné pasky/mzdové
listy

Prva strana vykazu do
poig’ovni (ZP, SP)
Vypis z bankovéhodiu
0 Uhrade mzdy

s identifikaciou
zamestnanca

Vypis z bankovéhodiu
0 Uhrade preddavkov naj
dai a odvodov do
poig’ovni s identifikaciou
platby

Pracovny list/vykaz
dochadzky
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Druh vydavkov

Podporna dokumentéacia

Podporna dokumentéacia

(cestovné) (PHM)
1 2 [ 3 |
Uétovny doklad Priloha ¢. 3.8Vzorovy formular vSeobecnéh@tdvného dokladu

Cestovné, PHM

Tuzemské pracovné cesyy
(TPC)

Cestovny
prikaz/vy&tovanie SC
s dokladmi cestovného,
ubytovania

Sprava zo SC

Bankovy vypis, resp.
vydavkovy pokladriny
doklad

Potvrdenie o prevzati
finanénych prostriedkov
Zahrantné pracovné
cesty (ZPC)

Prikaz na zahraéma
sluzobnu cestu
Pozvanka na
stretnutie/program
Vyuctovanie ZPC

s dokladmi cestovného,
ubytovania

Sprava zo ZPC
Kurzovy listok

Doklad o nakupe valut
Pokladnén& kniha
Vydavkovy pokladniny
doklad/prijmovy
pokladntny doklad
Potvrdenie o prevzati
finanénych prostriedkov

Blok o nakupe PHM alebg
faktlra

Vypis z bankovéhodiu
Vypocet paitu
najazdenych kilometrov
Kniha jazd

Cestovny prikaz
Ziadanka na cestu
Certifikat o spotrebe
pohonnych hmot/fotokopi
technického preukazu
Preukazanie povinného
zmluvného poistenia
motorového vozidla pri
pouZziti viastného
dopravného prostriedku

.

Pri vyuZiti sukromného motorového vozidla pre shrid iely:
overena képia technického preukazu, spésobdtypo
opravnenych vydavkov (je postalce, ak postup pre vypet je
uvedeny v cestovnom prikaze), doklad o vyske cestoy
prostrednictvom verejnej dopravy napr. potvrdemigrdvcu
dohoda o pouZiti stkromného motorového vozidlaueobné

acely
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3.6. Uctovnictvo prijimat&a

NajdolezitejSim principom je zavazok prijimdev rdmci svojho &ovnictva wtova’

o skut@nostiach suvisiacich s realizaciou aktivit projeitoré st predmetomitovnictva na
analytickych @toch a analytickej evidencii, aktiuje v sustave podvojnéhgtavnictva alebo
v pomocnych knihach a ostatnyctitavnych knihdch, ak diuje v sustave jednoduchého
Uctovnictva, a to ¥leneni podla jednotlivych projektov. Princip analytickej evnbée moze
byt zabezpe&eny viacerymi formami, naprikladétovanim podla stredisk, na analytickych
U¢toch, prvkoch SPP apod. V pripade ak prijifatealizuje viac projektov je povinny
zabezpeit analyticku evidenciu osobitne za kazdy projekt.

3.6.1. Preukazanie kontroly a za&tovania U¢tovnych dokladov
RO je povinny sa ubezpé, Ze vSetky vydavky realizované v ramci projektli bpskuta:ne
zaevidovane vdovnictve prijimatta. Za splnenie uvedenej povinnosti sa povazuje
administrativne overenigtovnych zapisov pri predkladani ZoP.

V U¢tovnictve plati zasada dokladovosti.

Bez dctovného dokladu nemozZno urohit
fiaden (dctovny zapis.

I ateda |

Kazdy Gctovny zapis musi byt doloZzeny détovnym dokladom.

Uétovnym zapisom v tomto pripade je spinenie § 1Q giimalezitosti &ovného dokladu —
ozn&enie Wtov na ktorych sa predmetny doklad &aje — je to tzv. predkontacia na
likvidacnom liste k predmetnej fakture, ktory musi obsaliova

a) mes&né (Etovné obdobie, do ktorého sa musioirné doklady zatiova’, ak sa toto
obdobie nezhoduje s datumom vystavenia — napriilathktirach za stavebné prace
sa faktury dtuju do obdobia zdanifaého pinenia,

b) ozna&enie &tov na strane MD a DAL,

C) peilaznd sumu,

d) cislo dokladu,

e) podpis osoby zodpovednej zatavny pripad a osoby zodpovednej za jeho
zalttovanie.

Nakad’ko likvidacny list obsahuje len predpigtdvania a nie je Uplnym dokladom o tom, Ze
uctovny doklad bol v systémectovnictva aj zattovany, prijimaté musi zaslé aj opis
uctovného dokladu (rozpisctovného zaznamu k danej faktare) vyday zo softvéru, ktory
spina nalezitosti uvedené v bode a, b, ¢, d, e. Pakitovny softvér prijimatta neumouje
vytlacit’ opis &tovného dokladu, za splnenie tejto povinnosti sgeptuje aj dennik dokladov
alebo obraty hlavnej knihy s vyzfenim &tovného zapisu na zaklade ktorych mozno
identifikovat’ Udaje a), b), c), d) a e).
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3.6.2.

Doklady na vyziadanie na overenie na mieste

RO ako poskytovateNFP je opravneny okrem administrativneho overgto® uvedenej
v bode 7.1 vykonaaj overenie na mieste v zmysle prisludnych prévwrpredpisov SR a EU.
Prijimatd’ sa podpisom zmluvy o poskytnuti NFP zavazuje,meani vykon takejto kontroly
apaas jej vykonu je povinny najma preukéizapravneno$ vynalozenych vydavkov
a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle ggntuposkytnuti NFP.

Pre potreby vykonu kontroly na mieste Iatiska dtovnictva je potrebné zo strany
prijimatd’a zabezp#@t pre RO nasledovné podklady:

Gctovy rozvrh vytl&eny z @tovného programu pre dany projekt s jasnou
identifikaciou analytickych &ov pre projekt {islo (£tu a nazov),

obraty hlavnej knihy jednotlivych&ov pod’a (Etovného rozvrhu prislusného typu
prijimatd’a (napr. 041/042 xxx 111/112 xxx a 321 xxx preydarojekt, 5xx xxx ak
boli sitag’ou projektu aj BV, 01/02x xxx pripadne inétyi majetku podla druhu
obstaravaného majetku v projekte, ako aj bezey Axx),

kniha dosSlych faktar s vyzganim jednotlivych faktar v ramci projektu,

saldo konto dodavatev/zhotovitdov (ctu 321 xxx pre dany projekt,

Gctovny zépis (dennik dokladov, hlavnd kniha, prigadayci list k gtovnému
dokladu) jednotlivych operéacii Ztovného programu s identifikaciou vSetkyattay
pre jednotlivé faktiry v rdmci daného projektu (3DR2xx, 041/042, 111/112, 343)
osobitne pre kazdu faktaru,

Gctovny zépis (dennik dokladov, hlavnd kniha, prigadayci list k @tovnému
dokladu) jednotlivych operéacii Ztovného programu s identifikaciou vSetkyattay
pre jednotlivé faktary v rdmci daného projektu fjich sa realizacie Uhrad faktar
(321,2xx) osobitne pre kazdu fakturu,

Uctovny zapis o zaradeni majetku (dennik dokladcayié kniha).

Priklady U ¢tovania najéastejSich &tovnych pripadov v pripade sukromného sektora:

Popis pripadu Synteticka evidencia Analyticka evidecia
| |[_mD ][ DAL |
e systémom analytickych
042 321 -3 7
Prijata fakt(ra — investa 343 uctov k syntetickym, napr.
321 xxx, 042 xxx, ptiom
5XX identifikator xxx je uteny
Prijata faktira — neinvestia (111/112) ||321 vyhradne pre dany projekt
343 pomocou prvkov SPP
(program SAP)
- - . d’a stredisk, ptiom dany
Uhrada  predmetnej faktary |1321 221 PoC .
zalttovanie bankového vypisu projekt WS'EUpuJe _ako
samostatné stredisko
pripadne ich kombinaciou
Zaradenie do majetku 01x, 02x || 04x

Okrem vysSie uvedeného je potrebné ¢ane’ aj predpis NFP, ako aj jeho prijem na
bankovy @et postupmi, ktoré su upravenée v osobitnych pravnyedpisoch pda typu
uctovnej jednotky (rozpétovej alebo prispevkovej organizacie, obce, VU&yatnny sektor)
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ato v postupoch daiovania ako aj v usmerneni MF SR MF/002429/2004-72 Kerpaniu,
U¢tovaniu a zdaovaniu nenavratného prispevku zo Strukturalnychddon z rozpétu
Eurdpskych spokenstiev pre sukromny a verejny sektor.

3.7. Odvod vynosov

Prijimaté je povinny odvie$ za rok n vynosy z prostriedkov EU a &tatneho répo
poskytnutych systémom predfinancovania po @ététpai celého poplatku za vedeni&tul ak
ich vedie na osobitnomte, pripadne alikvotnejasti poplatkov za vedenig€tdv, na nizsie
uvedeny et platobnej jednotky v termindo 31. januara roku n+1v zmysle kapitoly
“Vysporiadanie finatinych vz'ahov* platného SFR SF a KF.

Predmetna povinndsryplyva z 8 7 ods. 1 pism. m) zdkahab23/2004 Z. z. o roz@tovych
pravidlach verejnej spravy.

Zarove je prijimaté povinny platobnej jednotke zasldo 25.januara roku n+1nasledovné
podklady v zavislosti od typu osobitnéhgiul

1. Uéet na prijem NFP nie je Graeny:
e potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitdgtinebol v roku n aeny a ani neboli
aroky pripisané na inyéét vedeny prijimate®m, alebo
« zmluvu o zaloZzeni du, na ktory je predfinancovanie, resp. zalohovatha
poskytnutd, vratene vSetkych platnych dodatkov ealgsenie prijimata, Ze
neexistuju k aktualnemund iné dodatky (v pripade ak zo zmluvy, resp. dadatk
jednozn&ne vyplyva, Zze minimalne kreditné zostatk§uisu nelrdené).

2. Osobitny U¢et na projekt je aroéeny:
« formular bankového zosuladenia (prilcha.12a),
» vSetky kdpie bankovych vypisov z osobitnélitulza rok n,

V pripade ak na osobitnyét prijimatd&a boli pripisané aj iné fingné prostriedky (VZ,

neopravnené vydavky, DPH, refundaciad’.ptokrem prostriedkov z predfinancovania/

zalohovej platby je povinny priloZiaj:

. vyposet rozdeleniapripisanych trokov a dane z Groku a bankou pohédeirokové
sadzby platné pas celého roka n pre predmetrigtl

Ak mé prijimat& v ramci projektu moznasrefundovad bankové poplatky na osobitnom
Ucte a v roku n Ziadal o ich refundéciu, zasiela aj:
« sumarizéciu bankovych poplatkov (prilohe3.13a).

* Urok a d& z Groku je potrebné rozdelha Grok z poskytnutého predfinancovania a Grakeh finarénych
prostriedkov.
> listom, e-mailom pracovnika banky, resp. vigiaé Grokové sadzby podpisané pracovnikom banky
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3. Osobitny Uet na projekt je aro¢eny, ale Uroky a poplatky su pripisované na iny
ucet:

« formular bankového zosuladenia pre osobitégt {iprilohat. 3.12a),

« vSetky képie bankovych vypisov z osobitnétitulza rok n,

« formular bankového zosuladenia Etuil na ktorom su pripisované uroky a poplatky
osobitného &u (priloha¢ 3.12a). Tu je potrebné vypthien riadky : C, D, E, J, K, L,
M, N, O, P, Q a taliku ,,Odvod vynosov (Xi) k 31.12. roku n“,

« kopie bankovych vypisov preukazujuce dané urokgaiky,

V pripade ak na osobitnyét prijimatéa boli pripisané aj iné fin&né prostriedky (VZ,

neopravnené vydavky, DPH, refundaciad.atokrem prostriedkov z predfinancovania/

zélohovej platby je povinny priloZi;:

. vyposet rozdelenidpripisanych Grokov a dane z Groku a bankou pohé&dérokové
sadzby platné pas celého roka n pre predmetrigtl

Ak ma prijimat& v ramci projektu mozndsrefundova bankové poplatky na osobitnom
Ucte a v roku n Ziadal o ich refundéciu, je potrebhg vyplnil a zaslal:
« sumarizaciu bankovych poplatkov (prilohe3.13a).

V pripade vzniku skutmého vynosu na samostatnom bankovaite (kladny vysledok v
riadku Xi vo formulari bankového zosuladenia) deaaom vyléne na prijimanie finatmych
prostriedkov prostrednictvom zalohovej platby/preaificovania je prijimate povinny
vzniknuté skutdné vynosy na &te odvies na prijmovy @et platobnej jednotky v zmysle
kapitoly “Vysporiadanie finainych vz'ahov* platného SFR SF a KF.

Uéet pre OP ZP 2007-2013:
Nazov @&tu: PU- INP - Vynosy SR na spolufinancovanie, &taa jednotka ZP
Cislo (¢tu: 7000389118
Kod banky: 8180
IBAN: SK10 8180 0000 0070 0038 9118
Adresa banky: Statna pokladnica,
Radlinského 32,
810 05 Bratislava 15

Pre dahienie identifikacie platby Ziadame prijimbb®, aby pri zadavani platobného prikazu
uvadzali ako variabilny symbol kod projektu ITMSzbervej ¢islice ,2“, napr. pre kod
projektu ITMS 24140110005 je variabilny koéd 4140008.

Upozornenie!

Poda (8 31 ods. 1 pism. d) zakona523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej
spravy v platnom zneni je neodvedenie vynosu zjwgh prostriedkov — teda aj z
prostriedkov SF, Kohézneho fondu a SR na spolufioaanie porudenim fingnej
discipliny.
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4.  Zmeny v Zmluve o poskytnuti NFP a zmeny v Projekte

4.1. Zmeny v Zmluve

Zmluvu je moZné metialebo dofiat’ len na zéklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych
stran, priom akékdvek zmeny a doplnky musia Hywykonané vo forme pisomného a
oc¢islovaného dodatku k tejto Zmluve (s vynimkou zmprgjektu,cas’ 4.2).

Prijimatd’ je povinny oznanti poskytovatéovi vSetky zmeny a skutoosti, ktoré maju vplyv

alebo suvisia s plnenim tejto Zmluvy alebo sa akgliimék spésobom tejto Zmluvy tykaju
alebo mézu tyky a to aj v pripade, ak ma prijimhtéo i len pochybnas o dodrziavani

svojich zavazkov vyplyvajacich z tejto Zmluvy, aliezodkladne od ich vzniku.

V pripade, ak dbjde k zmene SFR SF a KF a k zméhé&s a KF a touto zmenou neddjde
k zmene Zmluvy, poskytovdteuverejneni nové znenie tychto dokumentov na skojic
internetovych strankach. Za vyjadrenie suhlasu swerou uvedenych dokumentov sa
povaZzuje najma konkludentny prejav vole prijinfatesp@ivajuci vo vykonani faktickych
alebo pravnych ukonov, ktorymi poktge v zmluvnom v#ahu s Poskytovatem.
Ide najma o:

- zasielanie monitorovacich sprav poskytoVaie

- zaslanie ZoP,

- prijatie platby NFP od poskytovdtea pod.

Od tohto okamihu sa zmluvny ta&h medzi Poskytovatem a prijimatéom spravuje takto
zmenenymi dokumentmi. Uvedené znenie tohto odsekuz&huje aj na zmeny SFR SF
aKF akzmene SR SF aKF pri ktorych dojde k zm&meluvy. V takomto pripade
poskytovaté oznami prijimatéovi nové znenie zmenenyatiankov Zmluvy. PrijimatBom
boli zaslané zatiadve informacie o zmene zmluvnych podmienokg¢gm tieto informacie
tvoria prilohué. 4.1 a 4.2 tejto Pritky.

Zmena Zmluvy nie je potrebnda v pripade, ak ideka tamenu zakladnych identifikaych a
kontaktnych Udajov Zmluvnych stran, ktor& nema zasledok zmenu v subjekte
poskytovatéa, resp. prijimat& a touto zmenou neddjde k poruSeniu podmienok
definovanych v prislusnej vyzve na predkladaniedsi o NFP. V takomto pripade pastge
bezodkladné pisomné oznamenie o zmene Udajokel@udruhej zmluvnej strane formou
doporieného listu.
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4.2. Zmena projektu

Ziadost’ 0 zmenu projektu @alej len ,ZoZP*)

Zmena projektu je subor zmien, ktoré vyplynuli aligacie projektu, a to najma:

Technické zmeny projektov

Zmeny ci€ov projektov

Zmeny terminu uka¥enia projektov kumulativne do 18 mesiacov od poebdn
terminu, resp. od terminu schvaleného riadiacinrdrmog

Zmeny tabiliky ,Rozpaiet projektu” z predmetu podpory, ktory je prilohponluvy
o poskytnuti NFP, ptom celkova vyska nenavratného fidaého prispevku nie je
prekraiena

VyuZitie nevystiazenegiastky financii vo vfahu k Zmluve o poskytnuti NFP

Nové skupiny kapitalovych abeznych vydavkov okretydavkov na nepriame
naklady

Zmena, ktord nema za néasledok:

zmenu terminu ukamnia realizacie projektu,

zmenu ci€ov, zakladnych vychodisk a charakteru projektu,

odchylkuv rdmci jednej zo skupin vydavkov v rozp® projektu z Predmetu podpory
(priloha¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP), ktora prekiol5 % (kumulativne). Této
odchylka nesmie mtaza nasledok zvySenie vydavkowenych na riadenie Projektu a
na publicitu a informovands

znizenie hodnoty merdieych ukazovatov vysledku Projektu o viac ako 5% oproti
pévodne dohodnutej hodnote ukazoVatevysledku Projektu uvedenej v prilobe2
zmluvy o poskytnuti NFP,

nie je zmenou zmluvy ani zmenou projektu v zmydnku 9 VSeobecnych zmluvnych
podmienok (priloh&. 1 zmluvy o poskytnuti NFP).

Opravneno$ vydavkov (nékladov), ktoré vznikni ako dosledokefjto zmeny, bude
posudzované v sulade so zmluvou o poskytnuti NFPistuSnou legislativou (zakon o
verejnom obstaravani, uzatvorené zmluvy o dielod)p

Akakol'vek zmena v ramci hlavnych investiych nakladov projektu, sa uskuioje v sulade
S0 Zmluvou o dielo uzatvorenou v zmysle zmluvngoldmienok FIDIC okrem zmien ptal
pod-klauzul 13.7, 13.8 a 20.1 a naklady, ktoré kzrtymto spésobom su opravnené na
preplatenie len za predpokladu, ze:

a) ide o zmenu typu zariadenia, vyrobcu zariadenjay typaterialu alebo ich technickych

$pecifikacii, priom novo navrhované zariadenie/materidhapniniméalne poziadavky
Specifikované v zmluve o dielo a nespdsobuje zvgSieh (jednotkovej) ceny. Zmena
v tomto pripade musi Byodévodnena:

i) finanénou Usporou vyplyvajacou zo zmeny, alebo

i) inymi jasne definovanymi podmienkami na trhuoidé znemoi#uju pouZitie
pdvodne navrhovaného rieSenia, alebo

iii) preukazaténym technickym odévodnenim zvoleného rieSenialartaa zaklade
chyby v pévodnom projekte (vykresoch, technickypledfikaciach alebo inych v
technickych vypotoch, ktoré su siag’ou zmluvy o dielo), ktora nie je spésobena
zanedbanim povinnosti obstaravatprojektanta.
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b) ide o zmenu typu zariadenia, vyrobcu zariadenigu tymateridlu alebo jeho
technickych Specifikacii a tdto zmena zatoweposobuje navySenie ceny. Potreba
takého zariadenia musibgdévodnena:

i) poziadavkou na zvySené technické parametre vgjige z Gpravy noriem,
legislativy, poziadaviek na bezjrog’,

ii) alebo je odévodnena zmenou okolnosti, ktoré/ygskytli patas vystavby a bez
zmeny by bola ohrozena fuihog’ diela (t. j. potreba nevznikla zanedbanim
povinnosti obstaravdta/projektanta vo faze pripravy projektu),

iii) pripadne je z pofadu kvality oddévodnena tym, Ze uniofe zniZenie
prevadzkovych nakladov.

c) ide o zmenu mnoZstiev stavebnych prac na zaklastegmania.

Uvedené sa primerane aplikuje aj na Zmluvy o dgeld’a inych zmluvnych podmienok, kde
sa povaha zmeny posudzuje a rieSi v sulade s pRatagnluvnymi podmienkami (napr.
dodatok k zmluve a pod....)

Prijimate’ je povinny informové o vSetkych technickych zmenach Poskytokeate Odbor
riadenia implementacie projektov (ORIP). Prijinfat@Ze poziadao ZoZP nasledovne:

- max. 2x zmena terminu uk&emnia realizacie aktivit Projektu,
- max. 2x iné, najma technické zmeny Projektu,

Casova zmena — schvélenim ZoZP mozno jgiédehotu na ukokenie realizacie aktivit
Projektu kumulativne do 18 mesiacov oproti termivedenom \l. 2, bod 2.4 Zmluvy
(podra prilohy¢.1 VSeobecné zmluvné podmienky k Zmlusle9, bod 2, pismeno 2.1).

V pripade, Zze ZoZP obsahuje zmenu technickl aj ars@sovi ma sa za to, Ze stEggpané
dve zmeny.

Z0ZP je predkladana prijimd@m prisludnému RO v sulade so zmluvou o poskyMEH.

Ziadat¢ moze poda ZoZP kedykdvek paas realizacie aktivit projektu, najneskor viak 30
kalendarnych dni pred uplynutim terminu ukemia realizacie aktivit projektu ptaiclanku 2
bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP.

ZoZP musi by riadne odévodnend, inak ju poskytovateez d’alSieho posudzovania
zamietne, respektive zaSle na doplnenie.

V pripade nekompletnosti ZoZP projektu projektovamazeér ORIP vyzve prijimdi@ na
doplnenie Ziadosti. V pripade nedoplnenia ZoZRfe tzamietnuta.

VySka NFP nesmie Iiyprekraena.

Dodatok k zmluve o dielo (ZoD), ktory je &&’ou Z0oZP musi by overeny RO najneskor
pocas procesu schilavania ZoZP projektu.

V pripade kladného rozhodnutia poskytovate zmene projektu sa takéto rozhodnutie stava
prilohou zmluvy o poskytnuti NFP.

Statutarny organ prijimaita potvrdi peiatkou a vlastnym podpisom ZoZP. V pripade, ak
Prijimatd’ nedisponuje pgatkou, Ziados o platbu potvrdi len vlastnym podpisom.
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Z0ZP sa vypluje elektronicky, rukou vyplnené Ziadosti o zmeebudi akceptované.

V ¢astiach C az G prijimatevypina Gdaje len v pripade, Ze v dadapti Ziadosti dochadza
k zmene (zaskrtne poko ano). V pripade, Ze v niektorefasti ziadosti C az G nedochadza
k zmene, prijimatedanicas’ nevygdna (zaskrtne patko nie).

Poskytovat® nie je povinny navrhovanej Ziadosti vyhatie

Prijimaté’ nema na schvéalenie ZoZP pravny narok.

Vypliiovanie ZoZP (vid’ priloha &. 4.3)

1. A

2. B.

3.C.

4. D.

Identifikacia prijimatia

Uviest’ nazov prijimatéa, adresu (ulica, obec, €5

Uvies’ identifikacné ¢islo organizacie, identifikaé ¢islo pre DPH (plati pre platcov
DPH) a daové identifik&nécislo.

Uvied’, ¢i je prijimatd platcom DPH.

Statutarny zastupca Ziadkde Uvies’ meno osoby, ktoré je u prijiméditeevidovana ako
osoba opravnena komunikava RO (Statutarny organ prijiméitealebo ina osoba).
Uvies’ telefénne a faxovéisla, E-mail kontaktnej osoby.

Identifikacia projektu

Uvied plny ndzov projektu.

Uvies’ ITMS kod projektu v stulade so zmluvou o poskytiNfEP (nie registréné ¢islo
projektu).

Uvies’ ¢islo Zmluvy o poskytnuti NFP a jej dodatkov.

Uvies’ ¢islo Zmluvy o dielo, prip. dodatkov a jej dod&¥at / zhotovit&ov

Zmena terminu realizacie

Pri zaskrtnuti potika ,nie” tabu’ku nevypnat'.

Pri zaSkrtnuti potka ,ano“ uvies poévodny za&iatok realizacie aktivit projektu,
navrhovany zé&atok realizacie aktivit projektu, pévodny termikouncenia aktivit
projektu, navrhovany termin ukéenia aktivit projektu.

Zmena taks. 4 predmetu podpory- meréiteé ukazovatele

Pri zagkrtnuti potika ,nie* tabu’ku nevyprat'.

Pri zaskrtnuti potika ,ano* vydiat’:

« do sipca ,Nazov indikatora“ uviesnazov indikatorov, ktoré sa menia v sulade
s prilohou¢. 2 (Predmet podpory NFP) zmluvy o poskytnuti PNiabwkou ¢. 4
.Merate’né ukazovatele Projektud’élej Predmet podpory NFP tab. 4).

« do sipca ,Merna jednotka“ uvi¢smernt jednotku pdé Predmet podpory NFP tab.
4. (napr.: km, ks, peet...)

« do sipca ,Vychodiskova hodnota Pdvodne* pri prvej ZoARes® pévodni hodnotu
z Predmetu podpory NFP tab. 4. Pri druhej ZoZP giviehvéalenl hodnotu z prvej
Z0ZP.

« do stpca ,Vychodiskova hodnota Po zmene* uvipsedpokladan( hodnotu.

+ do sipca ,Rok* uvies ku ktorému roku st viazané pévodné indikéatory.

« do sipca ,Planovana hodnota Povodne* pri prvej ZoZP sivigdvodnu hodnotu
z Predmetu podpory NFP tab. 4. Pri druhej ZoZP givéehvalend hodnotu z prvej
Z0ZP.

+ do sipca ,Planovanéa hodnota Po zmene* uvigsedpokladan( hodnotu.
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Pri zaskrtnuti potika ,nie* nevypnat’ tabuku ¢&. 4.
do sipca ,Rok* uvieg v ktorom roku budi dosiahnuté hodnoty planovanych
indikatorov.

5. E. Zmena takk. 5 predmetu podpory - Aktivity a prispevok aktivit
Pri zaSkrtnuti potika ,nie” tabu’ku nevypnat’.
Pri zagkrtnuti potika ,ano* vydnat’:

6. F.

do sipca ,Nazov aktivity" uvies nazov aktivit, ktoré sa menia v sulade s prilotiou
2 (Predmet podpory NFP) zmluvy o poskytnuti NFBufkou ¢. 5. ,Aktivity

a prispevok aktivit k vysledkom Projektul’dlej Predmet podpory NFP tab. 5).
stipec ,Vazba na merdtey ukazovatk vysledku® vypin’ pod’a Predmetu podpory
NFP tab. 5.

do stpca ,Merna jednotka Povodne* pri prvej ZoZP uvieggdvodnld merni
jednotku z Predmetu podpory NFP tab. 5. Pri drimgP uvieg schvalent mernd
jednotku z prvej ZoZP.

do sipca ,Merné jednotka Po zmene* uiggedpokladan( hodnotu.

do sipca ,Pd@et jednotiek Pévodne* pri prvej ZoZP uvigsdvodny pdet jednotiek
z Predmetu podpory NFP tab. 5. Pri druhej ZoZP sivéehvaleny peet jednotiek
z prvej ZoZP.

do sipca ,Pa@et jednotiek Po zmene* uviégredpokladan( hodnotu.

Zmena talk. 7 predmetu podpory- Rozet projektu
Pri zaSkrtnuti potika ,nie" tab0’ku nevypnat’.
Pri zagkrtnuti potika ,ano* vydnat:

do sipca ,Skupina vydavkov* uvigsnézov vsetkych skupin vydavkov, v sulade
s prilohou¢. 2 (Predmet podpory NFP) zmluvy o poskytnuti NBBU’kou ¢. 7.
~-Rozpatet projektu” ’alej Predmet podpory NFP tab. 7).

do stpca ,Opravnené vydavky Pévodne* pri prvej ZoZP s¥igdvodné opravnené
vydavky z Predmetu podpory NFP tab. 7. Pri druBeZP uvies schvélené
opravnené vydavky z prvej ZoZP.

do sipca ,Opravnené vydavky Po zmene* uvigsedpokladan( hodnotu.

do sipca ,Neopravnené vydavky Pévodne pri prvej ZoZPiesty pévodné
neopravnené vydavky z Predmetu podpory NFP tatRri7druhej ZoZP uvies
schvéalené neopravnené vydavky z prvej ZoZP.

do sipca ,Neopravnené vydavky Po zmene" uvipsedpokladani hodnotu.

do sipca ,Celkové vydavky projektu Poévodne* uwiessumu pdvodnych
opravnenych a neopravnenych vydavkov z predchadeajgipcov.

do sipca ,Celkové vydavky projektu Po zmene* uviesumu opravnenych a
neopravnenych vydavkov po zmene z predchadzajétijotov.

do sipca ,Nazov aktivity* uvies nazov aktivit, v stlade s Predmetom podpory NFP
tab. 7.
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7. G. zmena talg. 8 predmetu podpory- Roz{et realizacie jednotlivych aktivit

Pri zagkrtnuti potika ,nie* tabu’ku nevypnat’.

Pri zaskrtnuti potika ,ano* vydiat’:

Do sipca ,Aktivity* uviest nazov vetkych aktivit v stlade s priloh&u2 zmluvy o

poskytnuti NFP talikou ¢. 8. ,Rozpd@et realizacie jednotlivych aktivit‘dialej Predmet

podpory NFP tab. 8).
do sipca ,Opravnené vydavky Pévodne* pri prvej ZoZP s¥ipdvodné opravnené
vydavky z Predmetu podpory NFP tab. 8. Pri drufegP uvies schvalenu
opravnené vydavky z prvej ZoZP.

« do stpca ,Opravnené vydavky Po zmene* uvigsedpokladant hodnotu.

« do sipca ,Neopravnené vydavky Pévodne“ pri prvej ZoZPiedt pdvodné
opravnené vydavky z Predmetu podpory NFP tab. rB.dRihej ZoZP uvies
schvalené opravnené vydavky z prvej ZoZP.

« do stpca ,Neopravnené vydavky Po zmene* uvipsedpokladant hodnotu.

« do sipca ,Celkové vydavky projektu Pévodne* uwiessumu pévodnych
opravnenych a neopravnenych vydavkov z predchadzhjgipcov.

« do sipca ,Celkové vydavky projektu Po zmene* uwiesumu opravnenych a
neopravnenych vydavkov po zmene z predchadzajétijptov.

Celkové sumy vydavkov v tabkéché. 7 ag. 8 ZoZP sa musia rovtia

8. H. Striny popis navrhovanych zmien
Uvied popis vSetkych navrhovanych zmien.

9. I. Dévody navrhovanych zmien
Uvies’ dovody preo k navrhovanym zmenam dochadza.

Statutarny organ prijimate potvrdi peiatkou a vlastnym podpisom ZoZP. V pripade, ak
prijimate’ nedisponuje pgatkou, Ziados o platbu potvrdi len vlastnym podpisom. Prijinfate
z0 sukromného sektora - fyzicka osoba potvrdi Zageciatkou a vlastnym podpisom.

10. Prilohy k ZoZP projektu
Je potrebné doloZivSetky relevantné prilohy pba zoznamu priloh uvedenych vdilee
Z0ZP:
1. Projektova dokumentacia s vyzeamymi zmenami (vratane vykazu vymer)
potvrdena stavebnym dozorom a zodpovednym projekian
2. Rozpaet (prip@ty, odpa@ty a rozp@et po zmene) potvrdeny stavebnym dozorom
(je potrebné prilo%i, resp. zask mailom elektronickl verziu v programe MS
Excel),
Zmluvu, alebo dodatok k zmluve na zZiadané (via@hej) prace (tovary),
Rozhodnutie stavebného Uradu o zmene stavby piashéenim alebo stanovisko
stavebného tradu k zmene, rozhodnutie OU ZP (akastné),
Kopie zapisov zo stavebného dennika so zapisontrel@onavrhovanej zmeny,
Suhlas stavebného dozoru s navrhovanymi zmenami,
Suhlas zodpovedného projektanta s navrhovanymi amign
Fotodokumentécia,
Iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. stanovisigienika, geodetické
zameranie, odborné posudky a pod.).

Pow
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4.3. Zmeny vpovahe vlastnictva majetku nadobudnutéhoNFEP
a poskytnutie tohto majetku na prenajom alebo prdzkovanie

Pod’a prisluSnych ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NidRl€j len ,Zmluva“), konkrétne
¢lanku 5 bodu 2 VSeobecnych zmluvnych podmienok g@itd§ nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z NFP alebo z jebasti m6ze by pacas platnosti adinnosti Zmluvy prevedeny
na tretiu osobu, razeny akymktvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej edeh s
predchadzajucim pisomnym suhlasom Poskytdaaték majetok nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z NFP alebo z jekasti bude péas platnosti a dinnosti Zmluvy prevedeny na
tretiu osobu, zgazeny akymktvek pravom tretej osoby alebo prenajaty tretej esbbz
predchadzajluceho pisomného suhlasu Poskyfiaa®eijimaté je povinny vratt NFP alebo
jehocag’ v sulade €lankom 11 VZP.

Zarover Nariadenie Rady (ES) 1083/2006 uvadzadtlanku 57 povinnasriadiaceho organu
zabezpéit, Ze po skoteni realizacie projektu neddjde k takej podstatnmjene, ktora
poskytne sukromnému subjektu alebo organu versprévy neopravnené zvyhodnenie.

Na zaklade uvedeného av zaujme predchadzania moZp@rusSenia legislativy v oblasti
Statnej pomoci, poskytnutia neopravnenej vyhodirtresubjektom a narusenia hospodarskej
straze (v zmysleslanku &. 107 Zmluvy o fungovani EU), Poskytovhtmdze poskytnt]
suhlas na prenechanie majetku nadobudnutého z NFRjchu/prenajmu (pdd § 663 a nasl.
zak.c¢. 40/1964 Zb. O#ianskeho zakonnika), alebo na vygakiie (napr. pokh § 659 a nasl.
zake. 40/1964 Zb. Obianskeho zdkonnika) len v pripade, ak uvedenymamylm va’ahom
neddjde k naruSeniu vysSie uvedenych principovsdydnej legislativy.

Vzhradom nag¢lanok 107 Zmluvy o fungovani EWlanku 57 Nariadenia rady (ES)
1083/2006, povahy projektov OP ZP atieZ skisenpsskytovatéa ziskané v priebehu
implementacie v ramci projektov OPZP, poskytoVateodporda prijimatéom preneché
majetok nadobudnuty/zhodnoteny z NFP do najmu,. regpozicky tretej osobe. V zmysle
uvedeného bude zo strany poskytolateposudzovanad aj pripadna Ziatdos suhlas
adresovana poskytovéitei v tejto veci.

Dovol'ujeme si upozorfiPrijimatéa, Ze v pripade uzavretia takéhoto zmluvnéh@ahu bez
predchadzajuceho pisomného suhlasu Poskytiajabride Poskytovdtepovazovéd takyto

postup prijimatka za podstatné porusenie zmluvy a Poskytdvatize Ziadéo vratenie NFP
alebo jehaasti v stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze sa Prijimdteozhodne damajetok nadobudnuty z NF# prevadzkovania
tretiemu subjektu (napr. potla 8 269 ods. 2 zak.513/1991 Zb. Obchodného zakonnika)
a teda treti subjekt bude za odplatu prijitiateposkytova sluzby spojené so zabezpaim
prevadzky majetku nadobudnutého z NP Prijimatel’ povinny postupova’ pri vybere
tohto tretieho subjektu v sulade so zakonom o verepm obstardvani. Z uvedeného
vyplyva, Ze zédkazka na zabezprie prevadzkovania nemoézettyadana priamo, ale musi
byt’ tento treti subjekt vybraty v zmysle zakona o jremm obstaravani. Po ukéeni takéhoto
verejného obstaravania, pred podpisom zmluvy s3igme uchadzsm zasle Prijimateceld
dokumentaciu tohto verejného obstaravanigaside so Ziaddsu o udelenie suhlasu pid
bodu 2 ¢lanku 5 VZP Poskytovalevi.

Sluzby spojené so zabezpaim prevadzky majetku nadobudnutého z NFP suUraonystretej
osoby vykonavané za odplatu v ktorej su zahrnutg vigetky naklady spojené s
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prevadzkovanim tohto majetku, goim vSetky prijmy vyplyvajuce z prevadzkovania tohto
majetku su vyline prijmom Prijimatéa. Prevadzkovatesa zarovi musi zmluvne zaviaza
Ze sa bude o zvereny majetok riadne stararykonava vSetku potrebnu starostlivbpre
zachovanie jeho hodnoty &alu na ktory bol uteny. Majetok nadobudnuty z NFP must by
vzdy v (ttovnej evidencii prijimatéa, t.j. nie je mozné metjeho povahu vlastnictva (do 5
rokov od ukokienia realizacie projektu).

V pripade, Ze subjekt, ktory bude prevadzkonajetok nadobudnuty z NFP je neziskovym
subjektom zriadenym prijimdtem (teda nie s.r.o. a ani a.s.) je k vydaniu sihlas
Poskytovatka potrebné predloZenie zdiavacej listiny tejto organizacie a navrhu zmluvy na
prevadzkovanie tohto majetku. Prijimiate tomto pripade nemusi pri vybere tohto subjektu
postupové v zmysle zakona o VO.

Zarovei si dovdujeme si upozortiitiez na skuténog’, Ze v zmysle uvadzaného Nariadenia
Rady (ES). 1083/2006¢lanku 57 nie je mozné do 5 rokov od ukenia realizacie aktivit
projektu zmeni povahu vlastnictva majetku nadobudnutého z NFP.

5. Kontrola na mieste

Ciel'om kontroly na mieste je najma ouerealne (skuténé) dodanie tovarov, vykonanie prac
a poskytnutie sluzieb deklarovanych &avnych dokladoch (UD) a podpornej dokumentéacii
predlozenych prijimatem spolu so ZoP v sulade so zmluvou o poskytnutP Nfesp. s
dokumentmi, na ktoré sa dana zmluva o poskytnutP Evolava. Kontrola na mieste sa
vzt'ahuje na realizaciu projektu ako celku.

Vykonavanie kontroly na mieste je mozné vykidona akejkdvek faze poas alebo po
ukorteni realizcie projektu.

Kontrola na mieste sa vykonava z podnetu RO alebréklade podnetu od tretich subjektov,
a to napriklad v nasledovnych pripadoch:

« v pripadoch zakladajucich pochybnosti o Gdajochdemgch v ZoP prijimata o
platbu pri vykone administrativnej kontroly;

« Vv pripade neplnenia si povinnosti prijimatesyplyvajacich zo zmluvy o poskytnuti
NFP (napr. nepredkladanie monitorovacich spravegtajv stanovenych terminoch);

- v pripadoch identifikacie nedostét@ho pokroku v implementacii projektu, resp.
identifikacie inych nedostatkov a skatmsti ohrozujucich implementaciu alebo
financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitaroe projektu;

« na zaklade podnetu na kontrolu na mieste od tresichjektov (napr. zavery
z certifikatnych overeni);

« na zaklade vzorky, alebo na zaklade analyzy rizik;

« na zaklade inych objektivhych dévodov vyvolavajéicitutnos vykonania kontroly
na mieste;

« pred Ghradou zaveteej ZoP.

RO postupuje pri kontrole na mieste v sulade snasteniami zmluvy o poskytnuti NFP.

Kontrola na mieste ddfa systém administrativnej kontroly, ktory samostaime je
post&ujuci na primerané uistenie sa o vSetkych aspektophavnenosti vydavkov
prijimate’ov v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi EU.
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Predmetom kontroly na mieste moézut bySetky skuténosti suvisiace s implementéaciou
projektu a plnenim podmienok vyplyvajuacich zo znjwvposkytnuti NFP, napriklad:

kontrola skuténého dodania tovarov, vykonania prac alebo poskignsluzieb
deklarovanych na fakturach a inych relevantnychatich, ktoré predlozil prijimate
RO ako séag’ ZoP. V rdmci uvedeného sa overuju aj originalnidatty, ktoré nie su
sitag’ou dokumentacie k projektu sustredenej na prisluSR®. Pri pracach je to
najma stavebny dennik, v ktorom sa chronologickynasnenavaju vSetky udaje o
vykonanych stavebnych pracach votatau k spotrebovanému materialu vratane
zameny materialov odsuhlasenych stavebnym dozdkgmostu oséb, ktoré vykonali
stavebné prace a kizgte trvania prac. Pri sumariggich harkoch su to &ovné
doklady, ktoré boli zahrnuté do sumatiagch harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri
dodavke tovaru su to inventartzeé ¢isla nadobudnutého tovaru, dodacie listy a
actovné zaznamy;

pre potreby vykonu kontroly na mieste latliska @dtovnictva je potrebné zo strany
prijimate’a zabezp#t podklady uvedené sasti 3.13. tejto Priktky,

kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou akytnuti NFP (ciémi projektu
vyjadrenymi meratymi ukazovatémi, rozpa@tom, harmonogramom realizicie
aktivit projektu a pod.), prip. kontrol&#alSich podmienok uvedenych v zmluve o
poskytnuti NFP;

pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platnéhechnického preukazu
a technického osvédnia ku kazdej obstaranej vymennej nadstavbe vyaamge
Prijimatda (v ramci nich je potrebné ovérVIN kéd, vyrobnecislo nadstavby
s udajmi na faktlre, dodacom liste, preberacomogod¢, osvedeni o evidencii pri
technickom preukaze a technickom os\exd vozidla pri nadstavbe),

uzatvorenie poistnej zmluvy na majetok uz nadobtidrmiINFP a vo vlastnictve
Prijimaté’a (tato zmluvy uzatvara vzdy Prijim#}e

kontrola, ¢i prijimatd’ predkladd prostrednictvom monitorovacich spravaepe
informacie ofiadom fyzického pokroku realizacie projektu a plaermsi dalSich
povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP

kontrola, ¢i su v &tovnom systéme prijimata zadtované vSetky skutmosti, ktoré
sa tykaju projektu a su predmetogtaynictva potla zakona o &ovnictve, a to bdi v
analytickej evidencii a na analytickyclttach pre projekt (ak prijimatedctuje v
sustave podvojnéhoctovnictva), alebo v dctovnych knihach &iselnym ozn&enim
projektu v w@tovnych zapisoch (ak prijimdieldétuje v sustave jednoduchého
U¢tovnictva); v pripade, Ze prijimdtaie je &tovnou jednotkou v zmysle § 1 ods. 2
zédkona o &tovnictve, vedie evidenciu majetku, zavazkov, poyma vydavkov
tykajucich sa projektu vdiovnych knihach pouzivanych v jednoduchottiosinictve
so slovnym &iselnym oznéenim projektu pri zapisoch v nich;

kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucickilz55 vSeobecného nariadenia;
kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskiimacie a pravidiel v oblasti ochrany
Zivotného prostredia;

kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci;

kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prifatyapatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi organmi a orgdnom auditu;

kontrola, ¢i prijimatd’ uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v adigiom
vyhotoveni;

kontrola neprekryvania sa vydavkov;

kontrola udrZaténosti projektu vratane dodrziavania podmienok vygjycich z¢l.
57 vSeobecného nariadenia.
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V pripade, Ze sa kontrola vysSie uvedenych skasti pri vykone kontroly daného projektu
na mieste vykonava na zaklade vyberu vzorky, ROliztaku vzorku, aby sa dosiahlo
primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavk

RO stanovi frekvenciu vykonavania kontrol na miestezavislosti od charakteru a
komplexnosti projektu s dadom na dosiahnuty stupéyzického a finatného pokroku jeho
implementacie.

Termin kontroly na mieste RO oznami prijinfatéi v lehote najmenej 3 dni prediam
zatatia kontroly na mieste, a to postou, alebo elektiou postou. RO v oznameni informuje
prijimatd’a najma o predmete, termine, pravdepodobnotiatka a pravdepodobnejiizke
trvania kontroly na mieste, ako aj o povinnostijipratd'a zabezp&t relevantna
dokumentaciu adag’ relevantnych os6b a potrebn&sinos’ pri vykone kontroly na mieste.

Na vykonanie kontroly na mieste méze RO prizeamestnancov inych organov verejnej
spravy alebo inych pravnickych oséb alebo fyzickeoly s ich suhlasom, ak je to
odévodnené osobitnou povahou kontroly na miestasUprizvanych os6b na kontrole na
mieste sa povazuje za iny ukon vo vSeobecnom zaujme

V odévodnenych pripadoch v zavislosti od charakfmajektov je RO opravneny vykofa
kontrolu na mieste, zameranu na zistenie redlraddtvit projektu, bez predchadzajuceho
oznamenia tejto skutaosti prijimaté&ovi.

Z kazdej kontroly na mieste sa vyhotovuje pisompéwa z kontroly na mieste. RO
zabezpéi aby bol prijimaté oboznameny s obsahom spravy z kontroly na mieatéelom
¢oho mu bude dotieny jeden jej rovnopis. V pripade, Ze prijinfateé nebude mozné dotir
spravu z kontroly na mieste, pouzije sa primeradé 8ds. 3 Ofianskeho sudneho poriadku.
V tomto pripade sa sprava z kontroly na mieste pajeaza dortent ciom, kel’ bola na RO
vratend, i k&’ sa prijimaté o nej nedozvedel.

RO preveri opodstatnenbpisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedengprave

a zolfadni opodstatnené namietky, resp. nové skasti, ktoré vysli najavo a ktorédase
oboznamovania sa so spravou neboli zname, v dodatprave. V pripade, Ze predloZzené
pisomné namietky vyhodnoti RO ako neopodstatnenéoyinny pisomne oznathit(to
skuta@nog’ prijimatd’ovi. Dodatok k sprave je as’ou spravy.

Ak sa na zaklade kontroly na mieste méafekonanie poth zakona o spravnom konani, k
sprave sa priloZia doklady a iné pisomnostivmjice sa k predmetu kontroly na mieste.

Povinnosti prijimatela pri vykone kontroly na mieste

Prijimatd’ (kontrolovany subjekt KS) je povinny postupévazmysle § 24h zé&kona.
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanepdde Eurépskych spotenstiev.

Prijimatd’ je povinny v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP umaZznykon kontroly/auditu zo
strany opravnenych osdb na vykon kontroly/audizmysle prislusnych pravnych predpisov
SR aEU, najma zékona o pomoci a podpore a zéakdiveargnej kontrole a vnitornom
audite a tejto zmluvy.

Prijimatd’ je paas vykonu Kkontroly/auditu povinny najma preukazapravnenos
vynaloZzenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskiarNFP v zmysle Zmluvy.
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Prijimatd’ je povinny zabez@# pritomnos os6b zodpovednych za realizaciu aktivit
Projektu, vytvord primerané podmienky na riadne &asné vykonanie kontroly/auditu a
zdrz& sa konania, ktoré by mohlo ohroziatatie a riadny priebeh vykonu kontroly/auditu.

Prijimatd’ ma pri kontrole na mieste nasledovné povinnosti:

« vytvorit podmienky na vykonanie kontroly na mieste a zfliga konania, ktoré by
mohlo ohrozi jeho z&atie a riadny priebeh,

e oboznami pri zaati kontroly na miesteclenov kontrolnej skupiny (KS) s
bezpénostnymi predpismi, ktoré sa fahuju na priestory prijimaa suvisiace
s predmetom projektu,

« predlozt’ KS na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inyonganmi, ktoré maju
vzt'ah k predmetu kontroly na mieste,

« umoznt KS vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopeaw prostriedku alebo na
pozemok, alebo vstup do obydlia, ktoré prijinfiatpouziva na vykonavanie
hospodarskejinnosti,

- predlozt’ v lehote ukenej KS vSetky vyziadané doklady a vyjadrenia aavydu na
jeho vyZziadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,

« poskytn@ informécie o predmete kontroly na mieste,

« poskytn@ stinnog’ na vykonanie kontroly na mieste.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu méZu vyokontrolu/audit u prijimatéa

kedykd'vek od podpisu tejto Zmluvy aZ do 31.08.2020. Uvedéoba sa préii v pripade ak
nastanu skutmosti uvedené vlanku 90 Nariadenia Rady (ES$) 1083/2006 @as trvania
tychto skut@nosti.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu su v zmysktanovenia § 24g zakora
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovane] mddw Eurdpskych spobenstiev
opravnené najma:

e vstupov@ do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravného tpeatku, alebo na
pozemky a do inych priestorov prijimése ak to savisi s predmetom kontroly/auditu
ak je to nevyhnutné na vykon kontroly/auditu,

e vyZadovd@d od prijimatéa, aby predlozil origindlne doklady, z&dznamy dat na
pam&ovych meédiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisov, vyjadreni,
vystupov projektu a ostatnych informacii a dokutoenvzorky vyrobkov alebo iné
doklady potrebné pre vykon kontroly/auditu’alSie doklady suvisiace s Projektom v
zmysle poZiadaviek opravnenych oséb na vykon ktyigoditu,

« odoberd aj mimo priestorov prijimata origindly dokladov, zadznamy dat na
pamd&ovych médiach prostriedkov vyftovej techniky, ich vypisy a ostatné
informacie, ktorych vydanie nie je vSeobecne zayarpravnym predpisom zakazané
a ktoré su potrebné na zabesgge dokazov, vratane inych materialov nevyhnutnych
nadalSie ukony suvisiace s kontrolou/auditom,

« vyZadovd od prijimatéa prepracovanie opatreni na napravu nedostatkéenyish
kontrolou/auditom a na odstraneniecpriich vzniku, ak opravnena osoba odévodnene
predpokladd vzZtadom na zé&vaznosnedostatkov zistenych kontrolou/auditom, Ze
tieto opatrenia budd némné, a predloZenie pisomného zoznamu tychto apatre
v lehote uéenej opravnenou osobou,

« oboznamovésa s Udajmi a dokladmi, ak savisia s predmetontribytauditu,

« vyhotovova képie Udajov a dokladov, ak suvisia s predmetontrody/auditu.
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Prijimatd’ je povinny bezodkladne prijaopatrenia na napravu nedostatkov, zistenych
kontrolou/auditom v zmysle spravy z kontroly/audiulehote stanovenej opravnenymi
osobami na vykon kontroly/auditu. Prijim&fe z&rové povinny zaslé osobam opravnenym
na vykon kontroly/auditu pisomna spravu o splnguatceni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov bezodkladne po ich splneni a taktiedstraneni péin ich vzniku.
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6. Monitorovanie projektu

Monitorovanie je proces, ktory pozostava z

- pravidelného sledovania pokroku (stavu) realizatitvit projektu a plneni@’alSich
povinnosti stanovenych prijimdtesi v zmluve o poskytnuti NFP pas realizacie
projektu a

- pravidelného sledovania dodrziavania povinnosti jirpatd’a tykajucej sa
udrzaténosti projektu a plneniafalSich povinnosti stanovenych prijimiaiei v
zmluve o poskytnuti NFP.

Hlavhym dbévodom monitorovania projektov jecagné odhalenie problémov, resp.
skutainosti, ktoré zasadnym spdsobom vplyvaju na realizérojektov.

Monitorovanie projektu RO zabezpge najma prostrednictvom posudenia udajov
obsiahnutych v monitorovacich spravach projektu ietasych riadiacemu organu
prijimatd’om a analyzy vystupov z kontroly projektu. Prijiefaje povinny pdas platnosti

a &@innosti Zmluvy pravidelne predkladat® PoskytovatBovi monitorovacie spravy
prostrednictvom elektronického portalu ITMS ake@jyzickej forme po vytléeni odoslanej
monitorovacej spravy z portalu ITMS. &s realizacie projektu je prijimdtepovinny
predklad# priebeznd monitorovaciu spravu ato kazdych 6 awesi do 15. fla mesiaca
nasledujuceho po sledovanom obdobi. Prvym mesiadtbony je predmetom Priebeznej
monitorovacej spravy je mesiac, v ktorom bola Zmaluyplatna a&inna (t.j. kedy bola
zverejnena v Centralnom registri zmlav).

Priklad:

Platnos a (Einnog’ zmluvy o poskytnuti NFP: 16.2.2011

Monitorovacie obdobie pre 1. priebeznu monitorouapravu: 02/2011 — 07/2011
Termin na predloZenie 1. PriebeZnej monitorovagej\s/: do 15.08.2011

Povinnou prilohou priebeznej monitorovacej spragypjan predkladania Ziadosti o platbu.
Plan (prilohat. 6.1) predkladania ZoP je indikativny. Prijimateiom uvedie harmonogram
predkladania ZoP, giom tieto musia b/predkladané minimalne kazdé tri mesiace.

Prijimatd’ je povinny predloZi PoskytovatBovi Zaveréni monitorovaciu spravu do 15 dni
od ukorenia realizacie aktivit Projektu alebo spolu scezdsnou ZoP ak je tato podana skor
ako uplynie termin ukatenia realizacie aktivit projektu. Ak nastane sitad@dy Prijimatg
musi predasne predloZi zaverénu monitorovaciu spravu je potrebné ostoprislusného
projektového manazéra ORIP aby spristupnil moZnpedania monitorovacej spravy
v portali ITMS.

Nasledné monitorovacie spravy su podavan&pd rokov odo ith ukortenia realizacie
Projektu najmenej kazdych 12 mesiacov oda dkorenia realizacie Projektu ato do 15.
dina mesiaca nasledujuceho po sledovanom obdobiprpriprvym mesiacom, ktory je
predmetom naslednej monitorovacej spravy, je maskactenia realizacie projektu (t.j. ak
bola realiz&cia projektu ukéena napr. 23. januara, monitorovanym obdobim jeobiedod

1. januéara do 31. decembra daného roku a prvadmé@slmonitorovacia spravu projektu sa
predklada v termine do 15. januara nasledujucek) r&/ pripade, ak k uk@eniu realizacie
projektu doslo neskdr ako k ukieniu realizacie aktivit projektu, RO zabe&ipeaby prva
nasledna monitorovacia sprava #@sta okrem monitorovaného obdobia aj obdobie od
ukontenia realizacie aktivit projektu do ukamia realizacie projektu.
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Postup podania monitorovacej spravy (priebeznej, aéereénej, naslednej):

1, Prihlasenie na portali https://www.itms.sk

Kontakt na spréaveu aglikécie SW poiiadavio

[BUILD 2.10.5.]
vazen uFfvatelia, .,
dovalljeme s| Vam eznamit:
1. Systém ITMS Portsl Je denne nedostupny v .Ease od 23:00 do 01:00 z dévodu vykonu Udriby aplikadie.

Dakujeme za porozumenie.

2, Po prihlaseni uzivdia do systému ITMS vybertelavého menu zalozku ,Projekty*

e perrreren

Odfildsenis

Eleldtranicky manual SW paiadavky Kanitakt na &

i Eurobarometer: ObZania na Slovensku maii najwysiie povedomie a regiondlnej politike EU-

31.12.2010 Sprava o vyhodnoteni vyzvy PV 2010/2.2/01

30.12.2010 Eurdpska kohézna politika na slovensku

23.12.2010 Zoznam sct 1ch projektoy pre OP Vzdeldvanie

18:12.2010 Harmar delavanie na rok 2011

16.12,2010 Oznam Riadiazeho arganu pre GPBK k harmonogramu wyziev na rok 2011
-16.12.2010° MZ SR Zverejnil Indikativny harmar vyziev pre OFZ na rok 2011.
14.12.2010 Ako pormohli Senitanom eurofandy
14.12.2010 lizécia Harmonogramu viziey na predkladanie Zladosti o NFP v ramei OF ...
13:12.2010 Aktualizaaia Priutky pre Fiad NFP v rdmel OF Vzdeldvanie

Vazeni utivatelia, R
devalujeme si Yam ozndmit: .
1. Systém ITMS Portal je denne nedostupny v éase od 23:00 do 01100 7 dévadu vikonu ddriby aplikacie.

Bakujeme za porozumeriie.
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3, V zozname projektov kliknutim mySi vyberte jedktorého sa monitorovacia sprava tyka.
Nasledne avého menu vyberte zalozku ,Monitorovacie sprawjgktu”

CenTRALNY fam
KooRDINAENT & a a -
ORGAN ‘%\ = = o

Cdpayede ng fasto kladané otdzky Elsktronicky. manusl @la Kopiakt ne spravey. aplikEae. - @dhlassne.

Nazov konedného
prijimatela/prijemcu Ministerstva Zivotngho prostredia SR
pomoci:
Adresa konetného Ulica: Eisla: Obec: PSC:
prijimatela/prijemcy

zham projektov

Farmular projekty pomoci: Nam. Ludovita Stira 1 Bratislava-Staré Mesto 81235

1€0 koneéného )
prijimatel’a/prijemcu 006786748
pomaoci:

Potet zéznamovt 7, zobrazene véetiy.

Ziadost} o platby

Strana: 1 Stranai 1
Chod na stranku: | ¥ poiet zdznamoy na stranku: |10 ¥
Prijimatel
Tt Taa] 24120110006  Suchohrad, dotesn.podlof.nabrez.miru-19.657-20.309 SVE, ip. Riadne ukanZeny
24160110001 refundacia osob.nakladay zmestnancey v rdmal OF 29 MZP sa Mimoriadne ukongeny
24160110003 Persondl. zabezpet. nadenia a implementacie OPZP MZP SR Mimonadne ukanésny
ZoNFP 24150110004  Externé expertné sluZby MZP SR Mimonadne ulanéeny
24160110005 Technicke zabezpetenie - MZP SR Mimenadne ukanéeny
A 24160110006  Zabsepefenie propagécie 2007 - 2013 MZP SR Riadne ukanfeny
Razpodet 24160110007  Zabezpef.propagicie v prog-obd.2007-2013,11etapa MZE SR Mimoriadne ukanésny
Potet zaznamov: 7, zobrazené vietky.
Partnén prijimatels Strana: 1 Strana: 1
o )
{Chod fia-steankis | [®  pozet zsenamov na strank: [ 10 ¥
Harmoroararm projektu
priradit/adrad iitar
I I Vyhlada] ”| Vymag

Monitorovacia sprava (MS) projektu sa mdze nach@dzaekd’kych stavoch:

« Otvorena - MS eSte nebola odoslan&dsti CORE na schvalenie

« Odoslana - MS uz bola odoslana@sti CORE na schvélenie

« Na doplnenie - MS uz bola odoslanad@sti CORE na schvalenie, ale v CORE bol jej
stav zmeneny na doplnenie portal

4, Monitorovaciu spravu v stave otvorena je mozdiéoea’ (pre vytvorenie aj editovanie
MS je potrebné kliknat’ na ,Zmenu MS*)

Zham projektov

Komunitna socidlna praca a MRK vo Svidniku

Zamam M5 Kod projektu: 27120130294

Nazov operacného

Operadny program Zamestnanost a socidlna inklizia
programu: |

|Brioritna os 2 - Bodpora socidlne] inklizie
2.1 Podpora 31 oséb ohrozenych soc, vylitenim alebo socidine wylufenych prostrednictvom rozvoja sluieb
starostlivosti = osobitnym zretelom na MRK

R Nazov prioritnej osi:

Nazov opatrenia:

Zmena M5

Kontrala M3

Kéd monitorovace; Aktualny manitorovaci |Aktualny stav: |Stav CORE: Datum a &as poslednej
spravy: termin: | zmeny:
M527170130294 02.12.2010 |Na dopinenie M3 ra doplnenis 03:08.2010 08105:22

Odosianie M5

Fotet zazpamou! 1.
Strana: 1 Strana: 1

Chod na stranku: ¥ roiet 2aznamoy na strankur [10 2

|__|_Monitorovaci termin _|_Stav verzie | Datum a Zas odoslania: _| __Détum a &as schvalenia / vratenia _|
& 2200 Na doplneni= 02.05201010:31 03,08,201009:05

Pofet zaznamaow: 1.

Strapa: 1 Strana: 1

Chei na stranku: b T B |
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5, Zalozka ,Zakladné udaje”

lZa’l-:\EJuE u;‘]E}aIUda}e (v} reahzacuiﬁnam:na real}2ﬁc|a|\.v'ecna r=alizatia | Bopliujles Udajs

Typ monitorovacej spravy:  |Prisbena
Poradové Zislo it ej spravy: |2
Monitorované obdobia: |07/2010 - 12/2010

||N:-.'|zw projektu: Zberny dvor Syidnik — pre mesto Svidnik a obee v Podduklianskom regiéne
Kéd projektu v systéme ITMS: 24140110068

le\b&m operacného programu: l:)P Zivotné prostredis

|Nazov prioritne] osi: Prioritnd os 4 - Odpadové hospedarstva

”‘N:—.'rzw opatrenia: 14.1 Odpadove hospodarstvo

Skutoény stav (MM/RRRR): |
Zatiatok realizicie aktivit projektu: | 05/2009 |
Ukonéenie realizacie aktivit projektu: | 07/2011
Callova ppraunené vidaviy projektu: |Planovany stav (v EUR): |Skutoény stav (v EUR): |Stav realizicie projektu (v %): |
= s : - ; | 994 377,66 ]

V tejto zalozke monitorovacej spravy prijiméteypina Zasiatok realizacie aktivit projektu,
Skutasny stav odzrkaklije fyzické zaatie jednotlivych aktivit projektu. Uk@enie realizacie
aktivit projektu nevyphat’ v pripade ak sa neukdih vietky aktivity, vydiia len v pripade
zaveré€nej monitorovacej spravy. Je potrebné aby sa haogram zaiatku a ukoiienia
realizacie aktivit projektu zhodoval s harmonogramu tabudke ¢. 4. Pokid prijimate
neuvedie datum Zzatia realizacie aktivit projektu resp. ukenie systém automaticky
vygeneruje slovné spojenie ,realizécia aktivit sdeenezéala” resp. ,realizicia aktivit
prebieha“. Skutény stav celkovych opravnenych vydavkov projektingeditovaténé pole
a vypaita sa automaticky po vyplneni tdky ¢.5 Finagna realizacia projektu.

6, Zalozka ,Udaje o realizécii*

';.:IFmam‘:na realizacia | Vecna realizatia | Dopliuiles Udajs

Hriohy | Soane vyfiasie ﬁ

‘né_mo aktivity:

|Hlavné aktivity: 1

El Projektova dokumentaca | 05/2008 | | 12/2031 |
E2 Stavebny dozor | 05/200% | 12/2011

D Externy manaZment projekiu | 08/2003 | | 03/2012 |
C Vereing obstardvanie N | 03/2010 | | 05/2010 |
& Revitalizaca vereinych priesiranstiev sidia 072010 12/2011

Podporné aktivity: l

|Publicita a informovanost | 07f2010 | ! i2fz011 |
|Riadenie projekty 07/2010 12/z011

V tabu’ke cislo 4. Prijimaté definuje skutény stav z#iatku pripadne aj uka@enia aktivit
projektu. Skutény stav ukotienia aktivit projektu nemdze presiakintermin stanoveny
v zmluve ako ukotenie realizacie aktivit projektu.
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7, Zalozka ,Finanna realizacia“

IZéHadnéudEJalD—daje o realizac !Fu-ar-&vlz ‘sﬁll:i:-e!\fer_ﬂ.-j rfal\za'(ialDuplhuJucE tdajs

srilohy |Cemé Vijichio ﬁ

Opravnené vydavky (EUR): Disnene Uiy dakinie otk antie RNt Dl e
(a) (b) () (d}) (e) (3]
Podiel skutoéne | Podiel
Nazov aktivitys . veniknutych Ziadanych
- o . Siadane Vydaviy Lvyﬂaykmrz vydavkov : z
Planovany stav  Skutotny stav | [oy i thraden: plar
prijimatel'ovi hqprﬁ\menvch Bpmnen\r[c(f;} )
a,
lf(b/a)x100]  x100]
Hlavné aktivity:
|2 Revitalizacia yersjnych prie B11 605,63 | 0,00 0,00 o0 | 8,00 0,00
|E1 Projektova dekumentacia 24 000,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00
|E2 Stavebny dozor 6 000,00 | 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00
|€ Verejne chstaravanie 3 000,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00
D Externy manazment projektu 15 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|Podporné aktivity: i i
Publicita-a informovanost 0,80 0,08 | 0,08 | 0,80 0,08 0,00
_@gnie projektu 0,00 0,08 2,00 0,00 0,00 0,00
|Spolu: i 659 809,63 | 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 | 0,00 |
e ) . = _|rok2010: |rok 2011: I
e L P e A o o I2q [ER) lag l1g 120 |

Finartna realizacia projektu je vifmna prijimatéom na zéklade prijatych faktur, ktoré su
opravnené v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP. V ratabilky ¢. 5 je editovatény len sipec
(b) sa uvadza @t sumy fakturovanych tovarov, prac a sluzieb aysulastnych vykonov za
obdobie od z&atku realizicie aktivity projektu do konca danéhonitorovaného obdobia
(t.j. vSetky opravnené vydavky projektu vzniknut abdobie od z#atku realizacie aktivity
projektu do konca daného monitorovaného obdobia,ibba opravnené vydavky, ktoré boli
deklarované v predlozenych Ziadostiach o platbu)tab’ke ¢. 6 prijimatd uvadza
predpokladan( sumu, ktora bude deklarovana v najsieidh ZoP.

8, Zalozka ,Vecna realizacia“

IZa’k}ajné'udaJﬁlﬂdaje o rea\izﬂcii'FmanEna realizacia I'JE:"-E' :——.alcét.ieIDuplhu]uce tdais

Nazov aktivity: "ézwﬁ ratefného ukazovatela

Hlavné aktivity:

2 Reyitalizacia versinych Pofet regenerovanych sidiel so zameranim na s

|priestranstiev sidla. ‘debarigrizaciu

A Revitalizacia versinych Hodnota projektu zameraneéhe na Eur

nnc—.st.anstlev sidia _dEtIEFIEI'I!EC\LI

B F{E\rltallzacla werginych Pofet aktivil regeneracie sidiel raallzuvanych v
pocet

5t tiev sidla ‘ramci projektu

A Rewtallzac \rE;e]nych Pofet regenerovanych sidiel |potet

3 RB\.Jtahzacla vere]ny:h Fodet wytvorenvch pracovnyvch miest cielene | ]
pocet

\priestranstiev sidla pre MRK

» ) ) - Mg Poéet jednotiak: ‘Stav realizacie
Typ: a ratel'ného ukazovatela vysledku: 0 = . yichodi 7 aktivit projektu
i e (et : "ﬂadnnftka, T iskovy Planovany stav: Simméuv stav: v %) Brg
Vysledok: Hodrota proietu zamerangha na debarienizaciu  Eur
Boiet aktivit regeneracie sidisl realizovanych v -
= pocet
ramci projekiu i
Faotet regenerovanych sidiel \potet
Fotet regeneravanych sidiel o zameranim na -
pocet
debarierizaciu |
E‘x;{c:t w‘tvcrenych pracovnych miest cielens pre |paget
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T'(_p::

|Horizontalna priorita informaéna spolonost E!J[I
|vysledok:

[Horizontalna pricrita trvalo udrzatelny rozvoi E;Jﬂ
=

|Horizontalna priorita marginalizované rémske I?JJ[I
|Wysledok:

|Horizontalna priorita rovnost prileZitosti EJJ[I
|vysledok:

Vo vecnej realizacii projektu sa odzrikage progres, ktory dany projekt dosiahol. Hodnoty
meraténych ukazovafov je potrebné zadawav nadvéznosti na stav realizacie projektu
a v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP

9, Zalozka ,Dophujuce udaje”

IZa’k}adné'uda}alGﬂaj& o rEEHza'cii'FlnanEna realizacia |Ve,|:na rial\za'(ial::aplﬁum:s u‘_‘zjzl 2riloby |ia§né vvhléﬁnieﬁ

10, Tdes i m - - ﬂll 'nmo&.m_a pranow: Sho SVt & vej, vecneja finanéne] T -nldhltwo}élun

Hlauné aktivity: I
Udaje k projektover dokumeniacil....

B1 Projektova dok =i 2
Identifikacia problemeow pri stavebnom dozore....

82 Stavebny dozor @

D Externy manazment projekt @

C Vereiné abstaravanie |

A Revitalizacia vereinych prie e

Podporné aktivity: |

Publicita a informovanost @

Riadenie projektu [}

Sag’ou dophujucich informécii ja tabtka ¢.10 kde v nadvaznosti na tdbu ¢.4 su
identifikované problémy ktoré prispeli k nesuladedni planovanym a skutoym stavom
realizacie aktivit projektu.
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V pripade, Ze sa jedna o projekt generujlci prijempotrebné vypini tabd’ku ¢. 11.
V opanom pripade sa uvadzajd nulové hodnoty. Tkbg. 12 sa vyfha Len v pripade ak
ma projekt prispevok k zamestnanosti na zakladéastao NFP.

V tabu’ke ¢.13 Prijimaté definuje akym spdsobom bol projekt propagovanyp(na
internetova stranka, inforniad tablia, pamatna talia, noviny,éasopisy...)

Planovany pocet ucastnikov | |

.|Za'|.c1adné=ﬁdﬁ}ullﬁait o realiza "I. _' = lizac I\.v'el::na‘ r?,al\za'ejalmuplﬁujbc& Qdﬁjslzr(lnh'v'lfaﬁné_ Whla‘sanis_
17. Zermam priloh k monitorovace] sprove

R < ’ " I_l a Celkovy pefet zaznamoy: 0, strana: 0/ 0

.|Za'|-c\adné= ﬁdﬁ}ull}dait o realiza "I. _’ 3 lizaci IVE::r.a‘ r?,al\za'ﬂialDuplr'!uj\}c& Qdﬁjslfrw'lchvlf.astné_ wvyhldzznis _
17. Zoznam prfloh k monitorovacef sprive

P.c.|Nazoy prilohy 9 |
|Projektova dokumentacia [ @ 3
Falktura 2a tovar 2%
.ﬁFa.ktura za v&iacane oznamy I Eu

“ ‘ " u Il a Celkovy pocet zdznamov; 3, stranat 1/ 1

V tabuke ¢.17 je potrebné uvigésvSetky prilohy, ktoré obsahuje monitorovacia sprav
V pripade priebeznej monitorovacej spravy je powinprilohou plan predkladania Ziadosti
o platbu (v excelovskej verzii). MeddialSie prilohy patri napr. fotodokumentéacia, noviny,
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casopisy ktoré priamo suvisia s realizaciou aktpribjektu pripadne su &g’ou publicity
a informovanosti projektu.

Po vyplneni vSetkych povinnych poli odoSle prijigiat monitorovaciu spravu
prostrednictvom portalu ITMS. Tato prejde do stadoslana ptiom nie je mozné jd’alej
editova’. Nasledne kliknutim na ,formular MS* Prijimdtevygeneruje subor .pdf ktory
vytlagi, podpie Statutarnym organom, &pekuje a zadle na adresu MZP SR. RO povazuje
za dorgenie monitorovacej spravy tieegistracie MS na poddt@ ministerstva.

Po prideleni monitorovacej spravy prislusnému PMPRO&nNto vykona kontrolu a nasledne
posunie monitorovaciu spravu do stavu schvélend. resx doplnenie. V pripade, Ze
monitorovacia sprava prejde do stavu na doplnenigpg editovat&na na verejnom portali
www.itms.sk Vyzvu na doplnenie MS odosiela PM ORIP prostrethoim portalu ITMS
a Prijimat&ovi by mal by sitasne vygenerovany mail, ktory ho upozorni na viat®s na
doplnenie. Po zapracovani pozadovanych zmien jenéndZS opé odosld na RO. Poet
opakovani kedy je MS na doplneni nie je obmedzenyg¢pom vzdy je potrebné zaslaj
fyzickl verziu danej monitorovacej spravy. Kongm stavom MS je schvélena.
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7. Nezrovnalosti a vratenie finarénych prostriedkov

V sulade l. 2 nariadenia Rady (ES) 1083/2006 sa pod pojmom ,nezrovndloszumie
.-akékd'vek poruSenie ustanoveni prava Eurdpskych spoktiev, ktoré vyplyva z konania
alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, déslediam je alebo by bolo poSkodenie
vSeobecného rozptu ES z#@azenim vSeobecného rozpw neopravnenou vydavkovou
polozkou*.

Nezrovnalog vznikne v désledku porusenia pravnych predpisovaiiho SR, ktoré upravujl
poskytnutie a pouzitie fingnych prostriedkov EU a fingnych prostriedkov $tatneho
rozpaitu na spolufinancovanie, umyselné alebo spdésobedbatogou. Za nezrovnalo'ssa
povazuje aj porudenie pravnych prepisov EU alebg 8Bré vo svojich ustanoveniach
chrania finatiné zaujmy EU.

Z pol’adu néarodnej legislativy ma na vznik nezrovnalgsiamy dopad najma porusenie
financnej discipliny v zmysle § 31 ods. 1 zakan®23/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach
verejnej spravy, péom 8 31 citovaného zakona definuje jednotlivé drpbsusenia finainej
discipliny. Nezrovnalasnemusi vzdy predstavo/gorusenie finatnej discipliny a naopak
porusenie finatnej discipliny nemusi vZzdy zodpovedaezrovnalosti.

ZISTENIE NEZROVNALOSTI

Nezrovnalosti sa mb6zu vyskytavana vSetkych Urovniach v procese implementéacie
a finartného riadenia SF a KF, tzn. vratane Grovne prijiteaslebo tretieho subjektu, ktory
bezodkladne oznami zistend nezrovnélas predlozi dokumenty preukazujluce zistenu
nezrovnalog RO. V tomto pripade spravu o zistenej nezrovnalygracuje RO.

Za moment oficidlneho zistenia nezrovnalosti saagaje schvalenie spravy o zistenej
nezrovnalosti RO v nadvaznosti na schvéalenie /oamranie / dortenie oficialneho
dokumentu poth typu vykonanej kontroly / auditu / overenia, respdobudnutie
pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom kona

Zisteniam nezrovnalosti a postupom pri ich rieEnpodrobne venuje SFR SF a KF, resp.
platné Usmernenie Ministerstva financii SR 16/2008-U k nezrovnalostiam v ramci

finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho toadeurdpskeho fondu pre rybné

hospodarstvo.

RIESENIE NEZROVNALOSTI

Na &ely dalSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutndnsios’ subjektov zapojenych do
systému implementacie Strukturalnych fondov a Kokép fondu na narodnej urovni pri
oznamovacej povinnosti, a to formou Standardizokanéormularu - Sprava o zistenej
nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementéacie Strukturalnyoidbv a Kohézneho fondu na narodnej
arovni su povinné vsSetky zistené nezrovnalosti d&lamine oznandiriadiacemu organu. Za
rieSenie nezrovnalosti v ramci op&rého programu je v podmienkach Slovenskej republiky
zodpovedny riadiaci organ.
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Ak spravu o zistenej nezrovnalosti vypracuje riad@gan, zasle ju certifikeému organu,
prijimatd’ovi (v pripade ak prijimatenie je podozrivy zo spachania trestnétiou) a
platobnej jednotke.

Pri nezrovnalosti s finamym dopadom riadiaci organ spolu so spravou o rmgte
nezrovnalosti zasle prijimdiavi aj Ziadog o vratenie finatnych prostriedkov dalej aj
,ZOV*).

Prijimatd’ je povinny v stanovenom termine vtagirostriedky na weny et a nasledne do
10 dni oznami vratenie finatinych prostriedkov formou Oznamenia o vysporiadani
finanénych vz’ahov (priloha¢. 7.2), ktorého prilohou bude aj bankovy vypis pdtujuci
vratenie finatnych prostriedkov, resp. vytlany ELUR potvrdzujaci Upravu roz{o.
Riadiaci organ oboznami prijimdte o tejto povinnosti. Nacély preukdzania vysporiadania
finanénych prostriedkov vyZaduje riadiaci organ od prgtdia okrem vypisu z bankového
G¢tu  aj képiu oznamenia o vysporiadani fisiaych vz’ahov, ktora po prijati od prijimaite
zaSle spolu so spravou o zistenej nezrovnalodifikatnému organu.

Pozn.: Dokument ,Pokyny k vyplneniu Oznadmenia opegyg@adani finatnych vz’ahov*
tvori prilohu¢. 7.1 tohto materialu.

Prijimate’ je povinny odvies vynos, resp. vratiNFP alebo jehdas’ alebo prijem uvedeny v
ZoV do 50 dni odo itk dorkenia ZoV. V pripade, Ze prijimdtéuto povinnos nesplini,
poskytovaté oznami poruSenie fingnej discipliny prislusnej sprave finarej kontroly.

V sulade so zakonokh 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovariepdov ES v zneni
neskorsSich predpisov v ramci programového obdob¥ 2- 2013 je riadiaci orgadn opravneny
pozastawi, zamietnt alebo upravi vysSku platby pre projekt alebo jeh@g’, v pripade
zistenia nezrovnalosti alebo podozrenia zo vznigarovnalosti u prijimat@a a partnera pri
realizacii pomoci a podpory. Rovnako certittkg organ je opravneny pozastgvzamietnti
alebo upraui vySku platby pre opetay program, projekt alebo iatasti, ak zisti nedostatky
v postupe riadiaceho organu, platobnej jednotkypa@lprijimaté&a pri realizacii pomoci a
podpory.

Za moment odstranenia nezrovnalosti sa povazuje:

- prijatie &innych népravnych opatreni smerujlcich k zabé&zpie vysporiadania
financnych prostriedkov alebo iatasti;

- prijatie &innych napravnych opatreni smerujucich k odstranemistenych
nedostatkov v systéme riadenia a kontroly programéprave neziaduceho stavu.
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VRATENIE FINAN CNYCH PROSTRIEDKOV (VYSPORIADANIE FINAN CNYCH
VZTAHOV)

Prijimatd’ je povinny vratf NFP, ak:

- nevyerpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho réipaa spolufinancovanie,

- mu boli poskytnuté finamé prostriedky EU a $tatneho roZpona spolufinancovanie
z titulu mylnej platby,

- porusil povinnosti stanovené v zmluve o poskythNEP/zmluvy o financovani (najma
poruSenie finaénej discipliny alebo vznik nezrovnalosti)) a nespiee tychto
podmienok je spojené s povinmos vratenia finaétnych prostriedkov

- a inych (napr. prijimate pccas realizacie projektu vykazal prijem vytvoreny z
projektu).

Prijimatd’ je povinny vrati NFP alebo jeh@ag’ v pripadoch pokh ¢lanku 10 vSeobecnych
zmluvnych podmienok zmluvy o nenavratny fidap prispevok.

V pripade vzniku povinnosti vratenia prijmu alebdvodu vynosu (z prostriedkov ES
a Statneho rozgtu poskytnutych systémom predfinancovania/zalohplapy) je prijimaté
povinny vratt’ prijem alebo odviesvynos do 31. januara roku nasledujiceho po roku, v
ktorom bol prijem vytvoreny, alebo v ktorom vznikaginos.

Prijimatd je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skwubsti dozvedel) poZiada
poskytovatéa o oznamenie, akym sp6sobom ma tento prijentyrasp. odvies

V pripade povinnosti odvodu vynosu (z prostriedie® a Statneho rozpm poskytnutych
systémom predfinancovania/zalohovej platbyas’ 3.14 tejto Prirtky sa povaZuje za
oznamenie RO o spbsobe odvodu tohto vynosu.

V pripade, Ze prijimate prijem alebo vynos riadne acas nevrati, resp. neodvedie,
poskytovaté bude postupovarovnako ako v pripade povinnosti vratenia NFP @l@ho
casti.

Riadiaci orgdn moéze uzavfies prijimatéom dohodu o splatkach pkal postupov a za
splnenia podmienok ustanovenych v § 28a zakona28/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov ES v zneni neskorSich predpi®sobitny rezim pre riadiaci organ je
stanoveny v 8§ 27a citovaného zakona pri zistenugemia pravidiel a postupov verejného
obstaravania.

Pre programové obdobie 2007 - 2013 v sulade s 8akB8nac¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a
podpore poskytovanej z fondov ES v zneni neskorpielalpisov je moZzné vysporiadanie
finanénych vz’ahov vykon#é vzajomnym zap&tanim poliadavok z NFP alebo jehiasti, ak
je to relevantné (to neplati, ak je prijimatm Statna rozpova organizacia), alebo vratenim
prispevku alebo jehéasti, ak sa nevykona vzajomné zéipanie.
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VyuZzitie vysporiadania finaimych prostriedkov formou vzjomného zajania poliiadavok
a zavazkov musi $jet’ nasledovné ramcové podmienky:

« prijimatd’ nesmie mépravnu formu Statna rozpimva organizacia,;

e Ziadog o platbu musi bi/typu priebezna alebo zavena,

e pri zap@itani nezrovnalosti musi madana nezrovnalgs dopad na vykaz
vydavkov/rozpdet EU (pdvodné vydavky boli schvalené v sihrnnaflésti o platbu)

« Vv Ziadosti o vratenie finagnych prostriedkov musi Ifyozna&eny priznak ,Mozné
vratenie zapg&itanim®;

« zapaitavana suma (pdhdavka platobnej jednotky #o prijimatd’ovi) musi by
nizSia/rovna ako suma ziadosti o platbu prijifiate

- Ziadog o platbu a nezrovnaltsresp. oznamenie o vysporiadani fitiych vz'ahov
sa musi tykérovnakého projektu.

Zapaitanie poliadavok z NFP alebo jeh&asti mbéZze vykona poskytovaté na zaklade
podnetu oboch zmluvnych stran. Podnetom na vzajarap&itanie zo strany prijimata je
predloZzenie ZoP s prilozenym ,Oznamenim o vyspanid finatnych vza'ahov*
poskytovatéovi, a to v lehote splatnosti vratenia NFP alebboj€asti alebo prijmu.
Poskytovat® vykona zapéitanie z vlastného podnetu na zaklade ZoP pred&zen
prijimatd’om a tato skuttnos’ bude oznamena prijimdtavi.

V pripade, ak poskytovdieso vzgjomnym zagdtanim (navrhnutym zo strany prijimése
spbésobom vySSie uvedenym) nesuhlasi, vzajomnecitapie nevykona a oznami tato
skutanog’ bezodkladne prijimatevi. V takomto pripade je prijimdtgoovinny vrat® NFP
alebo jehoc¢as’ alebo prijem ufeny v Ziadosti o vratenie finanych prostriedkov uz
dorwenej prijimatéovi do 30 dni od dokienia tohto oznamenia.

V sulade s 8§ 28 ods. 4 zakotha528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanenzov
ES v zneni neskorSich predpisov riadiaci organezpgjimat&ovi oznamenie o vykonani
vzajomneho zapdtania z NFP alebo jehdasti bezodkladne po vykonani vzajomného
zapc@itania poliiadavok.

RO moéze uzavrie s prijimatéom dohodu o splatkach piad postupov a za splnenia
podmienok ustanovenych v § 28a zakén&28/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej
z fondov ES v zneni neskorSich predpisov. OsobigB/m pre RO je stanoveny v § 27a
citovaného zakona pri zisteni porusenia pravidigbstupov verejného obstaravania.

Pre programové obdobie 2007 — 2013 je stanovenéades s § 24 zakona 528/2008 Z. z. o
pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneskarSich predpisov, Zze ak suma NFP
alebo jehatasti, ktora sa ma vréditinepresiahne 5 eur acsisne nedoslo k poruseniu fiktaej
discipliny (poda 8§ 31 ods. 1 zakona 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov)oten
NFP alebo jeh@¢ag’ sa neuplaiuje a nevymaha.

Subjekt, ktory vrétil finatné prostriedky je povinny oznéthivratenie finatinych
prostriedkov riadiacemu organu prostrednictvom @mrda o vysporiadani fingnych
vztahov do 10 kalendarnych dni odaéaduskuténenia Uhrady prostriedkov v sulade s
vypisom z bankovéhoctu preukazujucim tuto ahradu. Prilohou oznamenigysporiadani
financnych vz’ahov je vypis z bankoveh@tin potvrdzujaci tuto uhradu.
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Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povaZuje:

e datum pripisania finamych prostriedkov na prisluSnontté poskytovatéa, resp.
platobného organu, platobnej jednotky alebo spréimancnej kontroly, préom
splnenie povinnosti vysporiatiaezrovnalog zo strany prijimai&a sa viaze ku i
odpisania finagnych prostriedkov z jehoctu.

« datum pripisania poslednej dohodnutej splatky msiysnom dte spravy finatnej
kontroly, resp. &te platobného organu/certifikaého organu - v pripade uzavretia
dohody o splatkach medzi spravcom fabavky Statu - prisluSnou spravou fitiaej
kontroly. Spinenie povinnosti vysporiataezrovnalos zo strany prijimatéa sa viaze
ku diu odpisania finatnych prostriedkov z jehoctu.

« dei schvélenia stuhrnnej Ziadosti o platbu, v ktorejzghrnutd ZoP, s ktorou sa
zapcaitavalo vratenie finatmych prostriedkov, certifikanym organom, ak sa finané
vztahy vysporiadaju vzajomnym zaptanim poliadavok z NFP alebo jeliasti.

Pri nezrovnalosti bez povinnosti odvodu vrateniaaftnych prostriedkov (t.j. pri
nezrovnalosti bez finagmého dopadu) je mozné povaztvezrovnalos za vysporiadanu po
overeni prijatia &innych napravnych opatreni na napravu zistenyclostatkov prijatych v
sprave o splneni opatreni na napravu zistenychsta&#tov zistenych viadnym auditom a na
odstranenie p&in ich vzniku. V pripade vykonu naslednej fitarj kontroly je mozné
povazovd za datum vysporiadania nezrovnalosti bez povinnoslvodu finagnych
prostriedkov datum prijatia Spravy o splneni opdtrea napravu nedostatkov zistenych
naslednou finatnou kontrolou.

VSeobecna schéma k vrateniu fitaypch prostriedkov v ramci fingného riadenia
Strukturainych fondov a typyétov, na ktoré prijimate vrati prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie pdd jednotlivych pripadov vratenia, je uvedena vaghel 16a - 16b
Systému finatného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohéznehodfoma programové
obdobie 2007 — 2013.

Prilohy:
Prilohac. 7.1 Pokyny k vyplneniu oznamenia o vysporiaderadnénych vz’ahov
Priloha¢. 7.2 Oznamenie o vysporiadani fidagich vz’ahov
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8. Ukonc¢enie projektu a kolaudacia
Riadne ukon¢enie projektu

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP - Uk&enie realizacie projektu - v sulad€ls88 ods. 1
vSeobecného nariadenia sa projekt povazuje zacekgnak doSlo k fyzickému ukoéeniu
projektu (skuténe sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a fidaému ukogeniu projektu
(prijimatd’ uhradil, vSetky vydavky) a prijimdtevi bol uhradeny zodpovedajuci NFP.
Zarovei je prijimaté povinny do 3 mesiacov od uk&smnia realizacie aktivit Projektu pkad
¢l. 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP predibZziaverént ZoP a. predlogizaveréni MS
(vid ¢l. 6 ,Monitorovanie projektu”), vratane pozadovahypriloh a prevedenie vSetkych
vysledkov projektu do vlastnictva prijiméte Pod uko&enim realizacie hlavnych aktivit
projektu pri investinych projektoch sa rozumie odovzdanie diela, jeblaudacia (pokia
bolo vydané stavebné povolenie) alebo podpisani®kulu z preberacieho konania.

Prijimaté je povinny predloi poskytovatéovi Zavergnu Ziados o platbu najneskér do 3
mesiacov od terminu ukoenia realizicie aktivit projektu ptal¢l. 2 bod 2.4 zmluvy o
poskytnuti NFP a zaroxige povinny najneskor v die podania zavedeej Ziadosti o platbu
predlozt’ origindly, alebo overené kopie pravoplatnych raithdi o uZivani stavby
(kolaud&nych rozhodnuti) na jej uvedenie do trvalej prekydza ukokenécasti stavby,

resp. za cell vykonanu stavbu. Zanowajneskér do jedného mesiaca po wemn realizacie

aktivit projektu je povinny uhratlivSetky vydavky dodavaitem (nevZahuje sa na zmluvy
0 poskytnuti NFP uzavreté v roku 2011).

Mimoriadne ukonéenie zmluvného vPahu

Mimoriadne ukotienie zmluvného wahu zo zmluvy o poskytnuti NFP nastdva dohodou
zmluvnych stran alebo odstipenim od zmluvy o paskytNFP.
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9. Publicita projektu

Poda ¢lanku 8 Nariadenia Komisie ES. 1828/2006 je prijimate zodpovedny za
informovanie verejnosti o podpore zo Strukturalnyohdov a Kohézneho fondu, ktora mu
bola poskytnuta, ptom opatrenia na informovanie verejnosti musiarzahminimalne prvky
uvedené lanku 9 Nariadenia Komisie &S 1828/2006.

Prijimatd’ sa zavazuje, Ze vSetky opatrenia v oblasti infeané@ a publicity zamerané na
verejnos budu obsahovanasledujuce informécie:

a) odkaz na Eurépsku Uniu a znak Eurépskej Unie;

b) odkaz na prislusny fond, ktory spolufinancuje pkbjs pouzitim nasledujucich
oznaeni ERDF — Eurdpsky fond regionélneho rozvoja, ESurdpsky sociélny fond
a KF — Kohézny fond;

c) vyhlasenie urené Poskytovatem, v ktorom je zdéraznena pridanda hodnota
intervencie ES, napriklad vyhlasenie ,Investiciavddej buducnosti“.

V pripade malych reklamnych predmetov sa bodyd))reeuplaiiuja.

Od zaatia fyzickej realizacie aktivit projektu a &s celej doby realizacie aktivit projektu je
prijimate’ povinny zabezpgt in§taléciu vékoplosnej reklamnej tabule (panelu) na mieste
realizacie aktivit projektu, ktory &fa tieto podmienky:

1. celkova vySka NFP na projekt presahuje 500 000 EUR,
2. projekt sluzi na financovanie infrastruktiry alesiavebnyclEinnosti.

Prijimatd’ je povinny nahradireklamnu tablu trvalo vysvetujacou tabtliou, resp. umiesttii

v mieste realizacie aktivit Projektu trvalo vydigticu tabliu po ukoreni realizacie aktivit
Projektu av3ak najneskdr pred podanim Z&wres Ziadosti o platbu. PoKiaje trvalo

vysvefujuca tablia opravnenym vydavkom, Prijimdteje povinny umiestrii trvalo

vysvetujiucu tabliu pred ukotenim realizacie aktivit Projektu. Musi tbyiditelrnd a

dostat@ne ve’ka a to v pripade projektu, ktoryigp tieto podmienky:

1. celkova vySka NFP na projekt presahuje 500 000 EUR,
2. projekt spgiva vo financovani dlhodobého hmotného majetku abeb financovani
infraStruktary alebo stavebny¢mnosti.

Povinnosou prijimat&a poda ¢lanku 8 Nariadenia Komisie BS 1828/2006 je umiesbva’
vel'koplosné reklamnu taffu a trvald vysvdujucu tabliu (pamatnid dosku) na dobre
vidite’'nom mieste realizacie aktivit projektu, ktoré jgviee pristupné Sirokej verejnosti a v
dostaténej va’kosti.

Na ve’koploSnej reklamnej a trvalej vysvajucej tabuli musia kyuvedené informéacie pdd
¢lanku 9 Nariadenia Komisie E& 1828/2006, v pripade trvalej vysimice] tabule aj
informacie o druhu a nazve projektu. Tieto inforiredzaberajd najmenej 25% plochy
reklamnej tabule, resp. trvalo vysigticej tabule.

V pripade projektov, ktoré nel$@aji podmienky pre instalaciu reklamnej alebo trvale
vysvet'ujucej tabule, je prijimatepovinny na mieste realizacie aktivit projektu atqmo
realizacie aktivit zabezpe® inStalaciu Informénej tabule (plagéatu), ktora okrem udajov
definovanych vélanku 9 Nariadenia Komisie ES 1828/2006 informuje o druhu a nazve
projektu, préom tieto informéacie budd zabéraninimalne 25% plochy inforntaej tabule

(plagatu).
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Prijimatd pri zabezp&vani publicity je povinny postupovav sulade sélankom 4
VSeobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy o poskyithlikP.

Podrobné informécie o publicite a informovani o jpkte si uvedené v Manuali pre
informovanie a publicitu a v pritke Dizajn manual pre projekty OPZP, dostupné rénke
Oper&ného programu Zivotné prostredie (www.opzp.sk) pkitohy Komunik&ného planu
OPZP pre programové obdobie 2007-2013.
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10. ITMS

ITMS je centrélny informény systém, ktory sliZi na evidenciu a naslednécgmé@anie,
export a monitoring dat o programovani, projektovariinartnom riadeni, kontrole a audite
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu za progmsrabdobie 2007 — 2013.

Prijimaté’ je povinny prostrednictvom portalu ITMS predkladasetky ZoP elektronicky
a vytlatenu a podpisanu verziu z portalu ITMS aj poStou.

V pripade, Ze prijimatenema pristup do portalu ITMS, je povinny na ingavej adrese
www.itms.sk vypInf Ziados o aktivaciu konta v zmysle pokynov uvedenych poama tejto
internetovej adrese. Po vytvoreni konta a pridetgid karty zo strany DataCentra, ziska
prijimate’ pristup do portalu ITMS a méze na riadiaci orgéadgladd Ziadosti o platbu a
monitorovacie spravy prostrednictvom portalu ITMS.

Pristupom do portalu ITMS prijimdtezaroves ziskava informacie a Udaje o svojich
Ziadostiach o NFP, projektoch, Ziadostiach o platbuch stave spracovania, o uznanych
vySkach deklarovanych vydavkov riadiacim organopod.

Portal ITMS na jednej strane predstavuje nastrejyytvaranie dokumentov (napr. Ziadas
NFP, Ziados o platbu) a ich predkladanie na riadiaci organ,strane druhej predstavuje
informacny kanal prijimatéa.

Prijimatd’ sa pri aktivacii uzivatského konta riadi pokynmi uvedenymi priamo na
internetovej stranke www.itms.sk

Podrobny postup prace s ITMS je uvedeny v Rkigupre uZivatéov ITMS portalu,
nachadzajlcej sa na portali ITMS.

11. Uchovavanie dokumentacie po uko&eni realizacie projektu

Prijimatd’ je povinny uchovawaDokumentaciu k Projektu do 31.08.2020 a do tepbyd
strpi@’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb.

Uvedena doba sa priédv pripade ak nastani skatmsti uvedené ¥lanku 90 Nariadenia
Rady (ESX. 1083/2006 @&as trvania tychto skutoosti.
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12. Zoznam priloh:

Kapitola 2

Priloha¢. 2.1
Priloha¢. 2.2
Priloha¢. 2.3
Prilohag. 2.4
Priloha¢. 2.5
Prilohag. 2.6
Prilohac. 2.7

Kapitola 3

Priloha¢. 3.1a,b
Priloha¢. 3.2
Priloha¢. 3.3a,b
Priloha¢. 3.4a,b
Prilohag. 3.5a,b
Priloha¢. 3.6
Prilohag. 3.7a,b
Priloha¢. 3.8
Priloha¢. 3.9
Priloha¢. 3.10
Priloha¢. 3.11
Priloha¢. 3.12a
Priloha¢. 3.12b
Priloha¢. 3.13a
Priloha¢. 3.13b
Priloha¢. 3.14

Kapitola 4
Prilohac. 4.1

Priloha¢. 4.2
Priloha¢. 4.3

Kapitola 6
Prilohac. 6.1

Kapitola 7

Priloha¢. 7.1
Priloha¢. 7.2

Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly ¥&@d podpisom zmluvy
Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly Y@ podpisom dodatku
Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly Y@ podpise zmluvy
Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly YO podpise dodatku
Informacia pre Prijimdtev ol’adne zvergjovania zmliv

NagastejSie nedostatky pri procese VO v rdmci projekd® ZP
Kontrolny zoznam pre Prijimditek identifikacii poruSenia pravidiel a
principov verejného obstaravania

Formular ZoP a deklarované vydavky

Pokyny k vypracovaniu ZoP a deklarovanyjptiavkov

Vzorovy priklad- ZoP predfinancovanietané priloh

Vzorovy priklad- ZoP giovanie predfinancovania vratane priloh
Vzorovy priklad- ZoP refundéacia vratarieop

Vzorovy formular &ovného dokladu ku mzdam

Podklady k vygtu iétovného dokladu ku mzdam

Vzorovy formular vSeobecnéh&avného dokladu

Vzor pracovného vykazu

Formular finainej identifikacie dtu

Informacia pre Prijimdtev ol’adne zmeny DPH

Bankové zosuladenie tékark 31.12.roku n_ ERDF_KF

Pokyny k vypracovaniu Bankového zosuladenia

Sumarizacia bankovych poplatkov

Pokyny k vypracovaniu sumarizacie bankoyyahlatkov
Usmernenie PoskytovBdek prekryvaniu vydavkov na sluzby
vykonavané prostrednictvom fyzickych oséb a k spdswatvarania
zmlav na poskytovanie sluZieb.

Informécia pre Prijimattev ol’adne novych zneni zmeneny&dhnkov
zmluvy o poskytnuti NFR. 1

Informécia pre Prijimatev ol’adne novych zneni zmeneny&dhnkov
zmluvy o poskytnuti NFR. 2

Formular Ziadosti 0 zmenu projektu

Plan predkladania ZoP

Pokyny k vyplneniu Oznamenia o vysporiadar@incnych vz'ahov
Formular Oznamenie o vysporiadani fimgieh vz’ahov
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