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Pouzité skratky:

BV bezné vydavky

CO Certifika¢ny organ (Ministerstvo financii SR)

EK Eurdpska komisia

ES Eurdpske spokenstvo

EU Eurdpska Unia

FIDIC je medzinarodna federécia konzultgch inZinierov, ktora vypracovala

vzory zmluvnych podmienok pre jednotlivé typy stawath prac a
savisiacicheinnosti.

ITMS informany systém spravovany a vyvijany CKO v spolupracis R
KF Kohézny fond

KS kontroln& skupina

KV kapitalové vydavky

MS Monitorovacia sprava.

NFP nenavratny finagny prispevok

NKU SR Najvyssi kontrolny drad Slovenskej republiky
OP 7P Opera&ny program Zivotné prostredie
OPaKA Odbor platieb a koordinacie auditov

ORIP Odbor riadenia implementacie projektov
ovs obchodné verejna gaz

PJ Platobnd jednotka

Prijem NFP (EU a SR pripisanie prostriedkov EU a SR na spolufinancavawai et prijimatéa
na spolufinancovanie)

RO Riadiaci organ (poskytovdie

SC sluZobna cesta

SFR SF aKF Systém finatiného riadenia SF a KF na programové obdobie 2003-201
SR SF aKF Systém riadenia SF a KF na programové obdobie 2003-2

SZoP sthrnna Ziadaso platbu

SF Strukturalne fondy

TPC tuzemské pracovna cesta

UD tctovny doklad

Uhrada NFP (EU a SR Ghrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovariigw platobnej
na spolufinancovanie) jednotky

uvo Urad pre verejné obstaravanie

VO verejné obstaravanie

VZP vSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP
ZPC zahrangnd pracovna cesta

ZoP Ziados o platbu

Z0ZP Ziados o zmenu projektu



1. Uvod a ci@ priru ¢ky

Priricka pre prijimatéa v ramci Opermého programu Zivotné prostredie predstavuje
metodicky dokument, ktory m& napoméharijimatd’ovi pri implementéacii projektu
spolufinancovaného z fondov ES a Statneho rézpoPrirkka poskytuje doplujice a
vysvetujuce informécie ama sldZik zlepSeniu vzajomnej spoluprace vSetkych stran
zapojenych do implementéacie projektu.

Obsahovo je&lenend na kapitoly, ktoré obsahuji temati¢isti chronologicky rozdelené od
verejného obstaravania, cez monitorovanie projghtedkladanie Ziadosti o platbu, kontrolu
na mieste, pripadnych zmien projektov az po samokoécanie realizicie aktivit projektu

vratane suavisiacich priloh.

Prirucka nenahradza iné zavazné dokumenty slvisiace impoipa realizaciou projektov OP
ZP ako je napr. Pritha pre Ziadafa, Zmluva o poskytnuti nenavratného fitxaého
prispevku @alej len ,.Zmluva“), Systém riadenia SF a KF na pesgové obdobie 2007 -2013
(SR SF aKF), Systém finaného riadenia SF a KF na programové obdobie 2003-201
(SF SF a KF), ale je metodickym nastrojonsemym k zlep3eniu kvality realizacie projektov
a slizi k zefektivneniu vzajomnej spoluprace. RKaupre prijimatBa sa newahuje pre
pripad, ke’ je prijimatéom riadiaci organ.

V Prircke sU zapracované aj ustanovenia Metodického pokptatobnej jednotky
k odvodom vynosov z prostriedkov poskytnutych zotn&do rozpétu, ver.2.0 a
Metodického pokynit.1/2009 k spracovaniu a predkladaniu ZoP. Prednpikgny sa dom
zverejnenia tejto Pritky pokladaju za zruSené.

Téato Prirgka je otvorenym dokumentom, ktory bude thamy poda skisenosti a odoziev z
implement&ného procesu. Poskytovétsi vyhradzuje pravo v pripade vzniku akychkek
skutasnosti uprawi, modifikova’® a aktualizové informéacie v tomto metodickom pokyne.
Poskytovate bude o akejkivek aktualizacii resp. Uprave Priky informova’ na internetovej

stranke www.opzp.sk

Poskytovatbom pomoci je Ministerstvo Zivotného prostredia SR &kiadiaci organ pre
Operany program Zivotné prostredie. Vnitorne je za tageralu zodpovedna Sekcia
environmentalnych programov a projektov pm oblag implementécie projektov spadé pod
kompetenciu Odboru riadenia implementacie projektovRIR) a oblag finanéného
overovania pod Odbor platieb a koordinacie audi@RaKA).

Odbor riadenia implementéacie projektoujalej vnatornesleneny na nasledovné oddelenia:

« Oddelenie riadenia implementacie projektov vodnétepbdarstva

« Oddelenie riadenia implementécie projektov ochrarsdasia

« Oddelenie riadenia implementacie projektov odpadovétspodarstva

« Oddelenie riadenia implementacie projektov ochrarigody, nadnarodnej spoluprace
a technickej pomoci



VSetky pisomnosti tykajuice sa implementacie schvalemébjektu je potrebné zasiélaa
adresu sidla poskytovdte

Ministerstvo Zivotného prostredia SR

Sekcia environmentélnych programov a projektov

Odbor riadenia implementacie projektov

Nam.L. Stura 1

812 35 Bratislava

DetaSované pracovisko ORIP a OPaKA sa nachadza dovbu Slovenského hydro-
meteorologického Ustavu na adrese (Bratislava -€Mogstogas’ Koliba):

Jeséniova 17

833 15 Bratislava

(telefén na sekretariat ORIP: 02/59980 701, fax50276 207, telefon na sekretariat OPaKA:
02/59980 786, fax: 02/59980 715)



2. Verejné obstaravanie

2.1. Uvod

Z&kladnym pravnym dokumentom upravujucim oblasrejného obstaravania je zakon
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni nésilompredpisovdalej len ,zakon o VO"),
ktorym boli do slovenskej legislativy prevzaté smeerfEU, konkrétne Smernica Europskeho
parlamentu a Rady 2004/17/ES z 31. marca 2004 o kdwid postupov obstaravania
subjektov pbsobiacich v odvetviach vodného hosptdar energetiky, dopravy a postovych
sluzieb a Smernica Europskeho parlamentu a Rady/PB&S z 31. marca 2004 o
koordinécii postupov zadavania verejnych zakazielprace, verejnych zakaziek na dodavku
tovaru a verejnych zakaziek na sluzby.

Prijimatd’ je povinny postupovapri zadavani zdkaziek na dodanie tovarov, uskgoie
stavebnych prac a poskytnutie sluZieb potrebnyehrealizaciu aktivit Projektu v sulade so
zakonom o VO v zneni neskorSich predpisov aleboladsls ustanoveniami zakowda
513/1991 Zb. Obchodny zakonnik o obchodnej verejiigzi, ak prijimat® nie je v zmysle
zakona o VO povinny pri vybere DodaviseProjektu postupovay zmysle zdkona o VO. V
pripade, Ze tovary, prace a sluzby boli obstaramgpzakonas. 523/2003 Z.z. alebo pa
starSich z&konov, néklady vzniknuté z takéhotojuét® obstaravania nebudu opravnené pre
spolufinancovanie z fondov ES a Statneho réup®&R. Uvedené sa tahuje aj na pripad
ked’ verejny obstaravaffobstaravaté vykona utity postup potla zakona o VO (napr.
rokovacie konanie bez zverejnenia), avSak tentduposuvisi so zmluvou s UdspesSnym
uchadzaom uzavretou na zaklade verejného obstarvania eyl poth zakonad.
523/2003 Z.z. resp. starSieho.

Cinnog’ou poskytovatéa nie je dotknuta vykina a kon&na zodpovedndsprijimate’a ako
verejného obstaravd®e obstarvata alebo osoby pdd 8 7 zdkona o VO za vykonanie
verejného obstaravania pri dodrZzani vSeobecne mgwkizpravnych predpisov SR a ES,
zakladnych principov verejného obstaravania a zyntuposkytnuti NFP.

Zmluvné ustanovenia tykajluce sa procesu verejnébta@yania v rAmci Zmluvy su uvedené
v prilohe¢. 1 VSeobecnych zmluvnych podmienkach (VZPRjlanku 2.

Ciel'om tejtocasti venovanej verejnému obstaravaniu je podrolppisa administrativne
postupy sulvisiace s kontrolou verejného obstaravani rdmci schvalenych projektov
Opera&ného programu Zivotné prostredie, vratane popiswinposti prijimatéa pri
vykonavani¢innosti spojenych s verejnym obstaravanim naviazanye administrativne
overovanie poskytovafem. TieZ sa zameriava na problematické oblasti proeeseiného
obstaravania dalej len ,VO") a poskytuje priklady nespravnej &gitie zdkona o VO.



2.2. Administrativne postupy pri kontrole VO
Zasielanie dokumentécie VO

Prijimate’ je povinny zaslkiposkytovatéovi dokumentaciu z verejného obstaravania v plnom
rozsahu, ak poskytovdtaeuki inak. Podla pouzitého postupu verejného obstaravania (pri
podlimitnych, podprahovych zakazkach a zakazkackelson hodnotou) je podkladom pre
administrativnu kontrolu verejného obstaravania utoéntacia a informéacie predlozené
prijimatd’om, ktoru tvoria najma:

« oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jekvivalent vratane
vytlatenej kopie zverejneného oznamenia vo vestnikoclp, e internete alebo v
tlagi;

e sWazné podklady v plnom rozsahu;

« vysvetlenie/doplnenie séznych podkladov, ak sa uskéndo;

+ Cestné vyhlasenidenov komisie v zmysle § 40 ods. 6 ZVO,;

+ vypcXet predpokladanej hodnoty zakazky;

e zapisnica z otvarania ponuk spolu s préren listinou;

« zpisnica z vyhodnotenia splnenia podmienddst;

e zapisnica o vyhodnoteni ponuk;

« zapisnica z rokovacieho konania bez zverejnenia;

« ponuky jednotlivych uchadzav;

e rozpaket vratane neoceneného vykazu vymer + elektronigkyd je relevantné);

« 0znamenie Ziadafe/prijimat¢a o z&ati rokovacieho konania bez zverejnenia;

« informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ikWivealent;

« dokumentécia tykajuca sa uplatnenia reviznych postup

e néavrh zmluvy s UspeSnym uchadam;

« navrh dodatku zmluvy s UspeSnym uch&dna, ktorého prilohou je v pripade
dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj podpotagosisko stavebného dozoru
alebo iného prislusného odbornikd.atStanovisko by malo obsahaevddvody, ktoré
vedl k zazmluvneniu dodatwych prac a sluZieb, nad ramec zmluvy medzi
prijimatd’om a GaspeSnym uchédoen;

« zmluva uzatvorena medzi prijim#iten a ispeSnym uchadzan;

« dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijiméten a UspeSnym uchadoen.

Poskytovate je opravneny pozadovaod prijimatéa aj in0 dokumentaciu z verejného
obstaravania ako horeuvedenu.

Dokumentacia predkladana na kontrolu méze dayginal, Uradne overena képia, resp. kdpia
originalnej dokumentacie. Poskytoviatezdy vyZaduje predloZenie originalu resp. Uradne
overenej kopie len v pripade podpisanej zmluvy/dadas UspeSnym uchadazan.
Upozoriujeme vSak prijimatel’a, Ze poskytovat® si za elom archivacie ponechava cell
predloZent dokumentaciu. Preto v pripade, Ze prijiratel’ predlozi na kontrolu original
dokumentéacie a poZiada o jej vratenie, Poskytovale mu ju mdze vyda’, len po
predloZeni kopie tejto dokumentacie.

Dokumentaciu je prijimatepovinny predlo4i pred podpisom zmluvy/dodatku s UspeSnym
uchaddzaom. Nesplnenie tejto podmienky moZe poskytokamovazovd za zasadné
porusenie zmluvnych podmienok a je opravneny nésledistipi od zmluvy o poskytnuti
NFP. Uvedené sa nefghuje na verejné obstardvania uk@mé pred &innog’ou Zmluvy o
NFP. AvSak v pripade, Ze poskytovaté@dentifikuje v takto predlozenom verejnom



obstaravani zdsadné poruSenia zdkona o VO, kta@éjenimozné napratilpravou uz
podpisanej zmluvy/dodatku s UspeSnym uch&mma je poskytovate povinny
preklasifikovad néklady vzniknuté z takto vykonaného verejného tahisania ako
neopravnené v hodnote 100 % z hodnoty takto uzgvzetluvy/dodatku.

Z uvedeného dbévodu poskytovhtedsadne neodpafd uzatvard zmluvy/dodatky s
Uspesnymi uchad#mi pred overenim prislusného verejného obstarayaoskytovatéom.

2.3. Administrativna  kontrola verejného obstardvania \gévana
poskytovatBom

Poskytovate vykonava administrativnu kontrolu verejného obstanéga na zaklade
dokumentacie predloZenej prijimébden. Internd lehota poskytovéite na overenie
predloZzenej dokumentécie je uvedena v Zmldlénku 2 VZP. V pripade, Ze si poskytovate
vyZiada doplnenie, Upravu, resp. vysvetlenie lotdpkumentécii, lehota na kontrolucisa
od dorwenia kompletnej dokumentacie plyhddznova.

Poskytovate mbéze v odbévodnenych pripadoch (napr. pri’kyeh infraStrukturalnych
projektoch, komplexnych sluzbach a pod.) firedlehotu na kontrolu; pkom takéto
predZenie lehoty bude prijimatevi pisomne oznamené.

V pripade, ak poskytovdteneoboznami s vysledkami administrativnej kontralyirpate’a
vo vySSie uvedenej lehote 21 pracovnych dni (a $ledk preruSeniu/zastaveniu plynutia
lehoty), prijimaté je opravneny pozastavirealizaciu projektu  docasu dortdenia
oboznamenia so zavermi z administrativnej kontrolyijinPate’ vSak nie je opravneny
uzatvorf’ zmluvu s UspeSnym uchadpan. Uzatvorenie zmluvy s UspeSnym uch&dpa
modze by v takomto pripade chapané ako podstatné poruSemligv¥. Tymto ustanovenim
vSak nie je dotknutd povinnbgoskytovatéa vykona kontrolu uvedenej dokumentacie.
V pripade, Ze poskytovdtedentifikuje v takto predloZzenom verejnom obstardivzasadné
poruSenia zakona o VO, ktoré nie je mozné realizdyaavou uz podpisanej zmluvy/dodatku
s uspeSnym uchad@am, je poskytovaie povinny nepripusti naklady vzniknuté z takto
vykonaného verejného obstaravania k financovaniwdmwjov ES a SR. Z tohto dévodu
neodpordame uzatvatd zmluvy/dodatky pred ich overenim poskytovama aj napriek
skutasnosti, Ze poskytovaleneskontroluje verejné obstaravanie v stanovehejée

V pripade ak poskytovateidentifikuje nedodrzanie principov a postupov ye#bo
obstaravania resp. porusenie pravidiel stanovemylelgislative SR a EU az pas realizacie
projektu, po Ghrade opravnenych vydavkov v Ziadosfilatou, vahujlcej sa k nakladom
projektu, ktoré vyplyvaju z realizacie verejnéhosmnavania (napr. na zaklade vysledkov
kontroly na mieste vladneho auditu, auditu EK a.pogoskytovate postupuje v zmysle §
27a z&kon&. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore poskytovanepnziév ES v zneni zakorsa
266/2009 Z.z. a 0 zmene a doplneni niektorych zakono

Poskytovate vyzve prijimatéa na Upravu navrhu zmluvy s UspeSnym uch&mray silade s
podmienkami ponuky UspeSného uchd&dzak pdas overovania ndvrhu zmluvy na dodavku
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac zisti zreghgby v pisani a @@tani alebo iny
nezavazny nesulad navrhu zmluvy na dodavku tovalavjeb alebo stavebnych prac oproti
predmetu obstaravania a hodnoty zakazky navrhngpgsinym uchadzam.

Poskytovate ma moznoé v pripade potreby poziatiaJrad pre verejné obstaravanigalej
len ,UVO") o vypracovanie odborného stanoviska dastkovym problémom konkrétneho



verejného obstaravania alebo o vykon kontroly pdévani zakaziek, alebo pddzémietky.

O tomto Ukone je prijimateinformovany a p#as doby vypracovania odborného stanoviska
UVO, resp. vykonu kontroly, alebo konania o namietkeprijimat@& neméze vykonadkon,
ktory bol overovany (podpis zmluvy/dodatku na dddatovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac). V pripade, ak napriek takémuto oznameniuinpeiid uzavrie zmluvu/dodatok k
zmluve na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebngdic s UspeSnym uchadea,
povazuje sa takéto konanie prijimiEea podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze poskytovdte neidentifikoval nedostatky v predloZzenej dokumeintac
k verejnému obstaravaniu (pred podpisom zmluvy sdigmh uchadzgém), vyzve
prijimatd’a na podpisanie predmetnej zmluvy a vyZiada si @gdéaé zaslanie na ORIP.

Poskytovate v pripade neodstranenia pochybenia, neodstrdnal@bo nezdévodnenia
nesuladu v procese verejného obstaravania preklgsifvydavky Projektu, ktoré vznikli na
zéklade takéhoto verejného obstaravania vcelku efmpndvnenych vydavkov; v pripade
podpisu dodatku k existujucej zmluve na dodavkuatov, sluzieb alebo stavebnych prac
medzi prijimatéom a Dodavafiom sa ustanovenie tykajluce sa preklasifikovania viola
vzniknutych podpisom takéhoto dodatku pouzije obé@obn

Poskytovate po ukorgeni administrativnej kontroly VO pred podpisom zmltgodatku vyda
Zaznam z administrativnej kontroly verejného obstan&v pred podpisom zmluvy/dodatku
(vid. priloha ¢. 2.1 a?2.2). Po ukd&eni administrativnej kontroly VO po podpise
zmluvy/dodatku vydava Zaznam z administrativnej kalgtrverejného obstaravania i
priloha ¢. 2.3 a 2.4). Vykonanie administrativnej kontrolyrejgého obstardvania vykona
poskytovaté najneskor pred prvou Uhradou Ziadosti o platbudea prijimatéa.

2.4. Administrativna kontrola verejného obstaravania -adlimitné zakazky

V pripade nadlimitnej zdkazky podliehaju jednotlimédky procesu verejného obstaravania
predbeznému suhlasu poskytovatétzv. ex-ante kontrola). Tieto Ukony podliehajéseante
kontrole, ako aj zoznam poZadovanej dokumentaciehatyena kontrolu si uvedené v
Zmluve o poskytnuti NFP, 8lanku 2 VZP.

Vzhradom na vzajomnu prepojeiodokumentov, navrh ozndmenia o vyhlaseni verejného
obstaravania a navrh @¥nych podkladov predklada prijimateltasne a poskytovdtéch
tiez sasne predbeZne odsuhlasuje.

PredbeZny suhlas s krokmi verejného obstar8afibstaravataa udéuje poskytovate
pisomne. V pripade, Ze prijimétevykona Ukon bez predchadzajuceho odsuhlasenia
poskytovatéom, mdze by toto povaZzované za podstatné poruSenie Zmluvy &yposti
NFP.

Poskytovate v pripade nadlimitnych zakaziek, kde jednotlivélyr verejného obstaravania
podliehaju ex-ante schi@vaniu, poZaduje od prijimdk v zmysle § 40 ods. 1 zdkona o
verejnom obstardvani. preukdzanie odborného vzdetdebo odbornej praxgenov komisie
formou Zivotopisu, resp. iného relevantného dokladuieZ menovanie tejto komisie
poskytovatéom.



2.4.1. Administrativna kontrola verejného obstaravania — Akazky s nizkou hodnotou

Pri zakazke s nizkou hodnotou poskytoVateeri, ¢i vynaloZzené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané kvalite a cene. Zod@vzachovania transparentnosti,
rovnakého zaobchadzania, hospodéarnosti a efektiwydavkov sa pri zakazkach s nizkou
hodnotou uplatuje pravidlo ,troch pondk“. To znamena, Ze v pripadkaziek, ktorych
hodnota bez DPH presahuje 5 000,-EUR prijithateisi predloi aspa tri pisomné ponuky
na obstaranie tovarov, prac alebo sluzieb. Predéopenuky musia ltyv pisomnej forme a
nélezite zdokumentované. &&'ou dokumentacie musia Hydoklady potvrdzujace kroky
uchadzaov v sutlade sasovym harmonogramom uvedenym vo vyzve naxsu

Ak sa prijimatéovi potrebné ponuky nepodari zozbigraapriek zaslaniu vyziev min. 3
subjektom, musia hyriadne zdokumentované vSetky kroky ktoré boli pkdaté na ziskanie
tychto ponuk.

Pri ponukach do 5 000,-EUR bez DPH, poskytdvatepozaduje predloZenie troch ponuk,
avSak poZaduje zddvodnenie vyberu UspeSného uct#daazaklade prieskumu trhu (napr.
formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych poriélefonického prieskumudi). Tento
prieskum musi kyriadne zdokumentovany a musitta neho hodnoverne zrejmy vysledok
vyberu Uspesného uchadaa

Pri zakazkach ktorych hodnota bez DPH nepresah0f@0,5=UR prijimaté predklada
nasledovnu dokumentaciu:

» zapis z prieskumu trhu (napr. formou faxu, web styakktalégov, cenovych ponuk,
telefonického prieskumu dif) z ktorého je hodnoverne zrejmy spdsob, predmet
prieskumu, priebehgas a vysledok vyhodnotenia prieskumu trhugqr tento
prieskum bude podpisany zodpovednou osobou,

e zmluvu (resp. objednédvku) s teznym uch&dzmm vratane vSetkych priloh
a dodatkov.,

2.4.2. Administrativna kontrola verejného obstaravania — \erejna obchodna sifaz
(VOS)

Pri zabezpéovani zdkaziek, na ktoré sa néatauje zakon o verejnom obstaravani, resp. v
pripade, Ze prijimatenie je v zmysle zakona o verejnom obstaravanirpovpri uzatvoreni
zmluvy na zabezgenie dodavok tovarov, prac a sluzieb, potrebnycheaadizaciu aktivit
projektu, postupowav zmysle zakona o verejnom obstaravani, je posk{gbvaovinny
postupové v zmysle ustanoveni § 281 - 288 zakén&13/1991 Zb. Obchodného zékonnika.

Prijimate’ realizujlci obstaravanie prostrednictvom VOS je ipoy okrem uvedenych
ustanoveni  Obchodného z&konnika postupova sulade s principmi  rovnakého
zaobchadzania, nediskriminacie, transparentnasspddarnosti a efektivnosti.

Administrativna kontrola VOS je RO vykonavana obdobiko pri administrativnej kontrole
verejného obstaravania.

Povinnos postupova v zmysle ustanoveni § 281 - 288 zakén&13/1991 Zb. Obchodného
zakonnika sa nevahuje na zakazky, ktorych hodnota bez DPH neprégsdimit uvedeny v
8 4 ods. 4 pism. a) zakona o VO pri obstaravaniresvalebo poskytovania sluZieb, resp.
nepresahuje limit uvedeny v § 4 ods. 4 pism. b) zakoVO pri obstaravani stavebnych
prac, ke’ je prijimaté povinny postupoua pod’a pravidla ,troch ponuk®, p&om pri
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zakazkach do 5 000,- EUR bez DPH je poskytdvateinny postupouwako pri zakazkach s
nizkou hodnotou do 5 000,- EUR, t.j. prieskumom trhu

Poskytovate pri takychto zakazkach overi sulad zabéepéa dodavok tovarov, prac a
sluzieb potrebnych pre realizdciu aktivit projelguprincipmi rovnakého zaobchadzania,
nediskriminacie, transparentnosti, hospodarnodlktienosti

2.4.3. Administrativna kontrola verejného obstaravania — cdbdatky k zmluvam

Verejny obstarivatea obstaravatenesmu uzavriedodatok k zmluve uzavretej pia 8 45
zékona o VO vtedy, ak by sa jeho obsahom:

a) menil podstatnym spésobom pbvodny predmet zakazky,

b) dopnali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoyé vbpovodnom
postupe zadavania zdkazky umozniias’ inych zaujemcov alebo uchadpa, alebo
ktoré by umozZnili prij& ina ponuku ako pdvodne prijatd ponuku,

c) menila ekonomicka rovnovaha zmluvy v prospech UspeSnéhadz&a spdsobom, s
ktorym pévodna zmluva nepitala.

V tychto pripadoch je verejny obstaravébbstaravatepovinny vyhlast novu siiiaz.

V pripade, Ze prijimatepredlozi dodatok ku zmluve, ktory pgadprvého odseku tohto bodu
nemal by uzavrety, nebude tento dodatok zo strany poskygbe@vereny a vydavky z neho
vyplyvajlice budl neopravnené na spolufinancovae#g. zmeny z neho vyplyvajlce nebude
poskytovaté akceptové. Z tohto dévodu opéatovne dbrazne updmgeme prijimatéa na
povinnos' predklad& navrhy dodatkov ku zmluvdm pred ich podpisom oboma wmjimi
stranami.

2.4.4. Zverejiovanie zmllv

V nadvéznosti na prijatie zakora 546/2010 Z.z., ktorym sa ditia zakon¢. 40/1964 Zb.
Ohgiansky zékonnik v zneni neskorSich predpisov, vyply povinnog povinnej osoby
zverejiova’ tieto zmluvy na svojom webovom sidle (resp. v céntra registri zmlav).
Poskytovate vypracoval informéciu k tejto téme a tato informa@aprilohou¢. 2.5 tejto
Prirusky.

2.4.5. Problémové oblasti VO

Nedovolené rozdelenie zakazky:

» Poda ustanovenia 8 5 ods. 12 zakona o VO zakazku nemozidelt’ ani zvolt’ spésob
uréenia jej predpokladanej hodnoty s lden vyhn® sa pouZitiu postupov zadavania
zékazky potla tohto zdkona. Za samostatné predmety zakazky je énpéwmaZzové
zakazky na dodanie tovarov v pripade, Ze ide odgd&toré sl samostatné Zduiska
funkéného,éasového, miestneho, Zddiska technickych Specifikécii, typu zmluvy a pod.
V pripade, Ze prijimate obstardva prace/tovary/sluzby, ktoré navzajom g&jvisu
komplementarne, resp. buda stlihia rovnaky tel a takéto zakazky rozdeli na viacero
jednotlivych zakaziek, ptfom takymto postupom sa vyhne zadaniu zdkazkygadkona
0 VO, mdze by toto poskytovatom povazované za poruSenie § 5 ods. 12 zdkona o VO
aj zadsady transparentnosti (§8 9 ods. 4). Retytbezproblémovej identifikacie zaradenia
zékazky potla jednotlivych limitov, poskytovalte vyZaduje wenie predpokladanej
hodnoty zakazky vo vSetkych oznameniach, resp. gfzvayuzivanych v procesoch
verejného obstaravania (okrem pripadow keedpokladant hodnotu zdkazky nemozno z
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objektivnych dbvodov dit). Samostatny doklad na zéklade ktorého prijithateil
predpokladand hodnotu zakazky moéze poskytdvatgZzadovd predlozi’ v ramci
dokumentacie VO. Zistenia z auditov v predchadzajugorogramovom obdobi sa
opakovane tykali skutmosti, Ze verejni obstaravatelia neaktualizovakdpokladanu
hodnotu zakazky od podania Ziadosti o grant RQaré® potrebné, aby prijimdtezdy
aktualizoval predpokladanu hodnotu zakazky, taktakeyZaduje zakon o VO.

Nespravna kategorizacia zakazky:

> Daldim¢asto sa vyskytujucim nedostatkom vo VO je poruSov&nie ods. 3 zakona o

verejnom obstaravani, a teda zahrnutie dodavokruoabebo poskytnutie sluZieb, ktoré
nie su nevyhnutné na splnenie zmluvy na stavebnéepra pripadoch ki to ma za
nésledok viiatie takéhoto tovaru alebo takychto sluzieb z poesth zakona o VO.

Znamena to, Ze predpokladana hodnota tovarov allelieb, ktoré nie st nevyhnutné pre
realizaciu zédkazky na uskutwenie stavebnych prac, neméZet byahrnutd do
predpokladanej hodnoty zdkazky na uskotmie stavebnych prac, ak by to malo za
nasledok, Ze by verejny obstarav¥ateostupoval podlimithnym postupom zadavania
zakazky na stavebné prace (celkovad predpokladamhoke zikazky pozostavajica
predpokladanej hodnoty stavebnych prac a tovawaidh by z Kadiska finatnych
limitov bola podlimitnou zakazkou), napriek tomu, \Z@ripade samostatného zadavania
zakazky na tovary/sluzby by pkad predpokladanej hodnoty iSlo o nadlimitnt zékazku,
alebo podprahovym postupom zadavania zakazky na bstéverace (celkova
predpokladan& hodnota zakazky pozostavajuca préatfaiej hodnoty stavebnych prac a
tovarov/sluzieb by z lladiska finaginych limitov bola podprahovou zakazkou), napriek
tomu, Ze v pripade samostatného zadavania zékazkyovery/sluzby by pokh
predpokladanej hodnoty iSlo o podlimitni zakazku.

Zakon o verejnom obstaravani v ramci kategorizaclazak a vFiahov medzi nimi
nepredpoklada spajanie do jednej zdkazky usketoie stavebnych prac a dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluZieb, ak nejde o dodanie towedebo poskytnutie sluzieb, ktoré je
nevyhnutné pre samotnu realizaciu stavebnych pralcétd spajanie sa v zmysle § 5 ods.
3 zékona o verejnom obstaravani neuliofe.

Uré&enie podmienok &asti: § 26 :

» V 8§ 26 zakon o VO uvadza podmienkyadti, ktoré musi uchadezaplni’ aby UspeSne

preukazal svoje osobné postavenie. Podmienky slen¢ed ods.1 a preukazuju sa
dokladmi uvedenymi v ods. 2. Ide o taxativne stanéyadmienky, t. j. nie je mozné zo
strany verejného obstaravidéobstaravata tieto podmienky metyi dodnat’ ani inak
modifikova®. Z uvedeného dévodu taktieZz neodpamie poZadova od uchadzsa
predloZenie dokladu pdd § 26 ods.2 pism. e) zdkona o VO o opravneni dgdavar,
uskut@gnova’ stavebné prace alebo poskytdwauzbu, pokié svoje osobné postavenie
preukazuje poth 8 128 zakona o VO, teda dokladom o zapisani dmarmou
podnikat&ov, nakdko tento doklad preukazuje splnenie vSetkych podokieuvedenych
v § 26 ods. 2 zakona o VO. V pripade, Ze verejnstativat®/obstaravaté vyZzaduje
predloZenie uvedeného dokladu sloi@ preukazg kto je opravneny v mene uchadaa
vykonava pravne ukony, odpotame uvedenu poZiadavku uwiesinej ¢asti si¥aznych
podkladov.
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8§ 27:

» V 8§ 27 ods. 1 pism. b) zdkona o VO je uvadzana mdZpomukazania finaimého a
ekonomického postavenia potvrdenim o poisteni zodpwai za Skodu spdsobenu pri
vykone povolania alebo potvrdenim o poisteni zoddowosti za Skodu podnikdite ak
takéto poistenie vyZaduje osobitny zakon (pred lmave 503/2009 bolo platné znenie —
,ak sa takéto poistenie vyZaduje). Z uvedenéhoywml Ze takéto potvrdenie mozno od
uchadzaa poZadovéiba vtedy, ak sa takéto poistenie vyZadujelpgalatnych predpisov
(atoi pred novelod. 503/2009 dinnou od 1. januara 2010

» Preukazanie finamého a ekonomického postavenia sa tieZ spravidl&kpreje v zmysle
§ 27 ods. 1 pism. c) zakona o VO suvahou alebo wjkaz majetku a zavazkoch alebo
Gdajmi z nich, pdom verejny obstaravdt®bstardvatée niekedy na zaklade tychto
dokumentov poZaduje preukazanie kladného hospod@skgsledku. Nakiko vsak
samotny Udaj kladného hospodarskeho vysledku neviddgizodpovedarealnemu stavu
spolainosti uchadz& (napr. v praxi je mozné ovplyvynvysledok hospodarenia roznymi
zasahmi, ktoré maju ¢tovnicky charakter), neposkytne verejnému obstaeboat
obstaravatiovi takyto Gdaj relevantnd informaciu o skénom ekonomickom postaveni
uchadzaa/zaujemcu. Z tohto dévodu poskytovateeodporda pouZitie poziadavky na
kladny hospodarsky vysledok pri preukazovani ekdokémo a finatného postavenia
uchadza&a/zaujemcu.

» Pri stanoveni poZiadavky na vySku celkového obr&toerd ma uchadz#zaujemca
preukdzé v zmysle § 27 ods. 1 pism. d) zakona o VO odfmme verejnému
obstaravatéovi/ obstaravatéovi aby rozsah tejto poZziadavky stanovil primerase (
ohadom na t¥ku realizacie zakazky a predpokladani hodnotoazéR a aby suvisela
s predmetom zakazky. Odpdeiny spdsob stanovenia maximalnej vySky poZadovaného
celkového réného obratu je vydelenie predpokladanej hodnotkazid pd@tom
mesiacov realizacie, nasledne vynasobeninitgpo mesiacov kalendarneho roka a
vynasobenim koeficientom 3.

§28:

» V zmysle novely zakona o V@. 503/2009 su jednotlivé moZnosti preukazovania
technickej alebo odbornej spdsobilosti stanovenétiene (z uvedeného dbévodu nie je
mozné rozsah dokladov svojire menf ani rozSirovd), to znamen4, Ze pri ichdavani
treba vzdy vychadzaz uvedeného § 28 ods. 1 &itirkonkrétne pismeno tohto odseku. V
zmysle § 28 ods. 1 pism. a) resp. b) zakona o Vonteku alebo odbornu spoésobifos
mozno preukazazoznamom dodavok tovaru, poskytnutia sluzieb zaqtvédzajuce tri
roky, resp. zoznamom stavebnych prac usingaych za predchadzajucichtpékov. Pri
uréovani tejto poziadavky je potrebné trah’ad na predmet zakazky a vyZadobva
referencie ktoré neobmedzuju potencialnych zaujemeopwol’nej hospodarskej sazi
(napr. vyzadovanim referencie preukazujicej redliz&dkazky len na Uzemi SR,
vyZzadovanim referencie s realizaciou projektu spodmicovaného z fondov EU,
vyZzadovanim neprimerane vysokych hodnot referenchilfadom na predpokladanu
hodnotu zdkazky, vyZadovanim referencii z oblastiénhesuivisia s predmetom zakazky
a pod.).

» Zarovai pod’a uvedeného zakonného ustanovenia (8 28 ods. 1 pisra.b zakona
o verejnom obstaravani) zaujemca alebo uchagzadklada zoznam dodévok tovaru
alebo poskytnutych sluZieb (resp. uskumenych stavebnych prac) doplneny potvrdeniami
prislusného odberdt®, pritom nahradi potvrdenie odberata ¢estnym prehlasenim



uchadzaa alebo zaujemcu je mozné iba v pripade, Ze odlieratenebol verejny
obstaravaté pod’a zadkona o verejnom obstaravani. Uvedend mdoZadternativneho
preukazovania je ale mozné vyiiba vo vynim@nych pripadoch, k& z objektivnych
dévodov nie je mozné predldzpotvrdenie odberafa — napr. v pripade jeho zaniku bez
pravneho nastupcu apod. VyZadovanie zoznamu zmléferéncii) iba gestnym
prehlasenim uchad#a alebo zaujemcu aj v pripadochdl§e mozné predloZipotvrdenie
od odberatta, méze by preto hodnotené ako v rozpore s uvedenym § 28j akozpore

s principom transparentnosti verejného obstaravamiba § 9 ods. 4 zékona o verejnom
obstaravani.

S § 28 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstar&eaaspaja d’alSi¢asto sa vyskytujdci
nedostatok, ato poZadovanie zoznamov usketoych stavebnych prac, §@m
prijimatelia pozaduju, aby tieto boli ,faté a ukotené" v sledovanom obdobi piatich
rokov. Nakdko zakonné ustanovenie ,uskdbt@né“ neznamend, Ze sa jedna o zakazky
z&até aj skotkené vo vymedzenom obdobi (uvedeny pojemiizata) tie, ktoré boli
z&até, ciastane realizované eSte pred posudzovanym obdobimiaafeich realizacie
pripadlo na rozhodné obdobie) je uvedena poZiadavkapore s tymto ustanovenim, ako

i v rozpore s principom nediskriminacie fiad8 9 ods. 4 zdkona o verejnom obstaravani
(rovnako i postup, k& v oznameni je poZzadovany zoznam ,uskoemych stavebnych
prac* poda zakona o verejnom obstaravani a nasledne sugmbkeni podmienokdaasti,
posudzované iba zakazky ¢zdé aj ukotiené“ v sledovanom obdobi je vrozpore
s uvedenym ust. § 28 ods. 1 pism. b) ako i s principospodarnosti a efektivnosti ffad

§ 9 ods. 4 z&kona o verejnom obstaravani.) Uvedadpstatok je obzvld&éavazny

v pripade, Ze referencie boli zvolené iako prestk na vyber obmedzenéhocho
zaujemcov, kedy pochybenie pri posudzovani kaZzdejzynindze mé vplyv na poradie
zaujemcov a tym i vplyv na vysledok celého verejnébstardvania. (pozn. v pripade, Ze
sa z predmetnej referencie nedéituijej hodnota za poZadované obdobie, odpmrsa
vyziada® vysvetlenie zaujemcu/uchadza.

Minimalne Standardy pri preukazovani § 28 ods. Inpi) resp. b) treba pozadévza
p& resp. tri roky sumarne, nie ich tbenitt na jednotlivé roky (napr. nepozaddva
referencie v ufitej hodnote za konkrétny rok)

Pre preukazanie spésobilosti v zmysle ods. 1 pi¥ne moZné poZadovaak ide o
stavebné prace alebo sluzby predloZenie Udajoviesnprnom péte zamestnancov a o
pocte riadiacich zamestnancov za predchadzajice tyi tdk o informativny Gdaj a nie je
mozné poZzadov¥a od uchadz&a/zaujemcu preukazanie ¢itého p@tu vlastnych
zamestnancov za posledné tri roky,

Pre preukazanie spdsobilosti v zmysle § 28 ods.sinpj) zakona o VO je mozné
poZadové Udaje o strojovom a technickom vybaveni, ktoré mé&dze# k dispozicii na
uskut@nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluRmynako ako v predoslom
pripade nie je mozné poZaddvad uchadzéa/zadujemcu preukazanie vlastnictva tychto
zariadeni.

Pri vyZzadovani dokladov, potvrdeni, osvedi, certifikatov a inych dokladov
preukazujucich technickd alebo odbornu spésobijesnevyhnutné dodrziataprincip
nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania. To znamémaje povazované za
diskrimina&né, ak verejny obstardvéitebstaravate vyZzaduje predloZenie titého
dokladu bez poskytnutia moZnosti predloZenia ekeivial k takémuto dokladu, ktorym
by potencialny uchad#az inéhoclenského Statu splnil podmienkuiasti; resp. verejny
obstaravatéobstaravatevyZzaduje doklad vyhradne péalnarodnej legislativy.
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Kritérid na vyhodnotenie ponuk:

» Nakad’ko z&kon pri vyhodnocovani na zéklade ekonomickyyiejdnejSej ponuky len
demonstrativne uvadza mozZnosti kritérii, ktoré midtipouZzité, je na zvazeni verejného
obstaravatédobstaravatéa aké kritéria si zvoli. Tymto vyberom vSak nemoBgstt k
diskrimin&cii, musi sa podporo¥gestnd hospodarskat® a musi suvisies predmetom
zakazky. Kritérium musi by vzhladom na kritérium ,cena“ tiez vhodne profoe
stanovené. Upozoujeme prijimatéov, Ze v pripade ak si verejny obstaraviate
obstaravatiézvoli kritérium ,lehota dodania tovaru“ alebo ,lé¢hosystavby”, nemusi lty
potas realizicie zakazky zo strany poskytokat@kceptovany dodatok k pdvodnej
zmluve, ktorym sa bude zmluvne stanoveny pévodny temnédlZové, v pripade, Ze
bude v rozpore s 8 9 ods. 3 pism. b) zékona o VO.

» Ako priklady nevhodne zvolenych kritérii, ktoré mbddy diskrimina&né, resp.
nepodporujuce&estnl hospodarsku ta¥, poskytovatepovazuje napr. zmluvnd pokutu
bez primeraného obmedzenia jej maximalnej vysky, vyzkdrzného pre odstravanie
vadd a nedorobkov bez primeraného obmedzenia jehonmalnej vysky, vzdialend’s
(dostupno®) servisného strediska, skusefhoshadzaa, kritéria ktoré nie su objektivne
vyhodnotiténé a pod.

Ostatné problémové oblasti:

» Prijimatd je pri priprave verejného obstaravania v zmysiduzy o poskytnuti NFP
povinny zolfadnt’ ¢as potrebny poskytovdievi na uskutdnenie administrativnej
kontroly verejného obstaravania. Najméa préamni lehoty viazanosti ponuk nebyva tato
skutanog’ vzdy zolfadnena. Z tohto dévodu upo#ajeme prijimatéov, Ze zmluva s
uspesSnym uchadzam musi by uzavretd v zmysle § 45 ods. 1 zakona o VO v lehote
viazanosti ponuk, a preto je nevyhnutné, aby vauép Ze existuje realny predpoklad
nesplnenia tejto podmienky, podnikol prijimatkroky, ktoré upravia tato situaciu a
zarovér neddjde k poruSeniu ustanoveni Zmluvy o poskytlEP tykajucich sa
povinnosti podpigazmluvu s Uspe3nym uchadoan aZ po overeni VO poskytovében.
Tiez dadvame prijimafem do pozornosti skutoos’, Ze zakon neukladd verejnému
obstaravatéovi povinnos uréova’ pri zakazkach s nizkou hodnotou lehotu viazanosti
ponuk.

» Pri zadavani podprahovej zdkazky v zmysle § 99 zakoWO je verejny obstaravéite
zmysle ods. 3 povinny uverefhivyzvu na predloZenie pondk na svojej internetovej
stranke. poskytovafe vyZaduje pri overeni splnenia tejto podmienky pogdhie
relevantného dokazu, ktory jednozna preukaze, Ze takato vyzva bola naozaj zverejnena
v ¢ase, ktory verejny obstaravhtedava v dokumentacii VO (napr. print screen vyzvy v
prvy a posledny de zverejnenia na internete, s hodnovernym preukazadiian
vyhotovenia tohto dékazu). V pripade, Ze takytoaddkebude prijimatem poskytnuty,
bude toto povazované za nesplnenie podmienok zaktia

» Pri urovani lehét vychadzajucich z konkrétnych postup@ (dapr. lehoty predkladania
ponuk, lehoty na predkladanie Ziadosti ¢afi a pod.) musi verejny obstaravidte
obstaravatépccitat posledny di lehoty ako cely dg t.j. v trvani 24 hodin a nie len napr.
do 10 hodiny, nakiko tak nie je splnend podmienka trvania celej lghgtanovenej
zakonom o VO. Z uvedeného vyplyva, Ze v poslednyldioty nie je mozné vykonéwa
ukon z tejto lehoty vyplyvajlci napr. otvaranie gkra pod.

» Pod’a ustanovenia § 31 ods. 2 z&kona o verejnom obst@iraverejny obstaravateni
obstaravaténesmie vyZzadovaod skupiny dodavafev, aby vytvorila pravne ¥ahy do
predlozenia ponuky. Verejny obstaravaseobstaravatevSak mbze vyzadovavytvorenie
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pravnych vrZahov, ak ponuka skupiny dodavae bola prijatd a vytvorenie pravnych
vztahov je potrebné z dévodu riadneho plnenia zmluvyvedeného ustanovenia vSak
nevyplyva, Ze ma moznbebmedz aj formu, akou budu tieto vahy vytvorené. Nie je
preto zo strany prijimata mozné v pripade prijatia ponuky vyZadobvaytvorenie
pravnych vZahov napr. iba pd@ Obchodného zakonnika (n&ko je moZné i vytvorenie
zdruZenie poth ORtianskeho zakonnika alebo vytvorenie eurdpskej spokti poda
zakonad. 562/2004 Z. z. o eurdpskej spihosti). V uvedenom pripade sa teda jedna
o diskriminéciu zaujemcov, ktori maju sidlo mimo Skb a potencialnych zaujemcov,
ktori uprednostuju vytvorenie pravnych ¥ahov poda Olianskeho z&konnika.

Vzor vykazu vymer, ktory verejny obstaravidtbstaravaté vyhotovuje ako stas’
technickej dokumentécie v ramcitsinych podkladov pri obstardvani prac, nesmie
obsahové nézov konkrétneho vyrobcu, nazov konkrétnych bitov, zn&iek a pod. Ak
nie je mozné opisgednotlivi poloZku dostatme presne a zrozumitee, potom takyto
nazov musi by doplneny slovami ,alebo ekvivalentny“. Uvedené\agiahuje aj na
technické poziadavky tak ako je to stanovené v 8! 7 zakona o VO.

Poskytovat® odpor&a prijimatéovi urit’ trvanie zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania (hl. v pripade stavebnych prac) v roesiaa neuvadrzapresné datumy
z&iatku a ukodenia zmluvy, naktko sa neda zatit, Ze prace sa #al v presne
stanoveny termin.

V 8 42 ods. 1 sa poslednou novelizaciou zakona odé@nil text, ktory spresije, Ze
komisia vyhodnocuje ponuky z Tlddiska splnenia poziadaviek verejného
obstaravatéa/obstaravata na predmet zdkazky. Uvedené v praxi znamendgerjny
obstaravatéobstaravatée nemdze wvyldit uchadzaa/zaujemcu z ddvodu nesplnenia
poZiadaviek, ktoré su formalneho charakteru alebabsipokynmi na vypracovanie
ponuky, ako je napr. nesplnenie poZiadavky na Hi@mhe vazbu, absencigestného
vyhlasenia o sihlase s obchodnymi podmienkami a pedZe uvedené nema vplyv na
kvalitu samotnej ponuky z'hdiska predmetu zakazky.

Pri uzsej stazi nevhodne stanovené vyberové kritéria v uz&gAina obmedzenie piw
zaujemcov, ktori budd vyzvani na predlozenie ponukysledkom posudzovania
dokladov, ktoré sluZia k vyberu zaujemcov, ktordlbwyzvani na predloZenie ponuky, by
mal by vyber tych zaujemcov, ktori majdo najlepSie a naj¢die skusenosti so
zékazkami podobného charakteru, t. j. podobny preghretnia zakazky, v pribliznej
vySke predpokladanej hodnoty zakazky.

Pre potvrdenie vykonanych Ukonov vramci procesu SO predkladané datenky
tykajuce sa zasielanych dokladov. Odgamie vSak zasiefabud’ strany z knihy
odoslanej posty, alebo podacie listky. Tymto sposoba da spravne skontrolayai boli
dodrzané lehoty (napr. na predkladanie ponuk — aslamia vyzvy do lehoty na
predkladanie ponuk alehb# bola zapisnica z otvarania ponuk zasland do Sodoi dia
otvarania ponuk).

V ramci hodnotenia ponuk sa nevhodne posuidia jéidéaeferencie pretoze sa berl do
Gvahy aj také referencie, ktorym chybaju niektor@lezitosti, ktoré verejny obstaravate
pozadoval v oznameni o vyhlaseni verejného obstai@veesp. ide o referencie, ktoré
nesuvisia s predmetom zékazky tak ako bol definovaosgnameni o vyhlaseni VO.

Pri podprahove] metdde verejného obstaravania, espravne uvadzana lehota na
vysvetovanie sfiaznych podkladov. Pdd zakona o VO mdézZe zdujemca poZiada
vysvetlenie najneskdr 6 pracovnych dni pred uplyndehoty na predkladanie pondk a
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verejny obstaravateby mal podé vysvetlenie najneskér do 3 pracovnych dni od
doruwenia ziadosti 0 vysvetlenie.

> Poda novely zakona 503/2009 Z.z., ktorym sa meni alidogakon o VO sa v
podprahovej zakazke vyZzaduije, aby verejny obstéehpastupoval pokh § 99, v ktorom
je uvedené, Ze ,verejny obstaravateavrie zmluvu pokh § 45 s UspeSnym uchadam
a ostatnym uchadzam oznami, Ze neuspeli s uvedenim dbvodu a identifika
uspesSného uchadzs...“. V § 45 sa menia ods. 2 - 7,qmin najddlezitejSou zmenou je
zmena lehoty uzatvérania zmlav a to najskdr 16 dhfzaslania ozndmenia o vysledku
vyhodnotenia ponuk pdd § 44, ak nebola dotena Ziados o napravu, alebo Ziadd®
napravu bola dotiena po uplynuti lehoty pdid § 136 ods. 3. Z vySSie uvedeného teda
vyplyva, Ze v pripade, ak verejny obstardVapmstupuje podprahovou zdkazkou je
rovnako ako pri podlimitnej alebo nadlimitnej zakazdovinny dodrzalehotu 16 dni odo
dia odoslania oznamenia o vysledku VO, kym podpiSeamsuispeSnym uchadzan.

» V pripadoch, ak zaujemca/uchddzaeukazuje splnenie podmienokasti finartného a
ekonomického postavenia, alebo technickijodbornej spdsobilosti prostrednictvom
tretej osoby bez dladu na ich pravny ¥ah poda § 27 ods. 2 alebo § 28 ods. 2, je
potrebné, aby zaujemca/uchadizistaténe preukazal, ktorymi konkrétnymi zdrojmi a
kapacitami bude realne disponéyai plneni zmluvy prostrednictvom tretej osoby.
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3. Financovanie projektu

3.1. Spdsoby financovania projektov

Financovanie prijimata pri projektoch financovanych z OP ZP sa moZe zeed
nasledovnymi spésobmi:

« systémom predfinancovania
« systémom refundacie
e kombinovanym systémom predfinancovania a refundécie

RO vyzve pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP Zelda aby si ufil spdsob
financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam a narkge opravneny v zmysle platného SFR
SF a KF. Po podpise zmluvy o poskytnuti NFP je teggiém stanovenydtanku 5.1 zmluvy

o poskytnuti NFP uvedeny ako zavazny systém fineawav v stlade s prislusnymi
ustanoveniamiclanku ,Platby” vSeobecnych zmluvnych podmienok uaetnej zmluvy

o poskytnuti NFP a mozno ho zmeéten na zaklade dodatku k uzatvorenej zmluve o NFP.

Predfinancovanie Refundacia Kombinovany systém
= prijimate’ nesmie = prijimate’ je povinny = vyuziva oba spdsoby tq
uhradzd vydavky najskor uhradzd vydavky najskorn predfinancovanie ako gj
z vlastnych zdrojov z vlastnych zdrojov refundaciu nesmie ich
vSak kombinové
= na RO zasiela ZoP = na RO zasiela ZoP v ramci jednej ZoP
2 s neuhradenymi s uhradenymi Gétovnymi
o G¢tovnymi dokladmi a az dokladmi a prijaté_
< po prijati prostriedkov E4 prostriedky EU a SR na
a SR na spolufinancovarfie  spolufinancovanie
realizuje Ghradu svojich predstavujden
zavazkov vei refundéciu vlastnych
dodavatéovi/ prostriedkov prijimatéa
zhotovitdovi

18



Predfinancovanie Refundéacia Kombinovany systém

= prijimatelia s nedostatko“n prijimatelia s dostatkom |[= prijimatelia s roznym
disponibilnych finagnych disponibilnych finagnych charakterom vydavkov
prostriedkov. prostriedkov ktori chct méa

flexibilitu pri

* v zmluvach rozhodovani
s dodavatimi/zhotovite
mi je uken kratka lehota|= o spdsobe financovanig

Upozornenie: Prijimate’ je
povinny uhradi
poslednych 5 % z
celkovych opravnenych

vydavkov projektu najprv splatnosti rozhoduje prijimate
2 z viastnych zdrojov pod'a druhu vydavku
E\ . vESina wdavkov = 7oP modzu by zasieland
> VY stasne za jednotlivé

projektu je realizovana
dodavatéskym spdsobonj
na zaklade faktdr, gfom
v zmluvéach

s dodéavatémi/zhotovite’
mi je ukend dlhSia lehotd
splatnosti (zhtujuca aj
lehoty RO/ PJ/CO na
spracovanie ZoP/SZoP)

systémy

Pre v3etky druhy financovania sa vyuziva jednotogmblar ZoP. NazvyZoP uveden
v dokumente slizia len ako pomdcka na identifikovaypel vydavku zahrnutého do ZoP}

Lehoty na spracovanie ZoP

Subjekt Predfinancovanie Z&tovanie Priebeznéd/ Zaver€na
predfinancovania platba
Priiimatel Zaslanie ZoP v lehote 21 dni z@tovanie od Zaslanie ZoP po uhradd
! splatnosti faktar prijatia NFP faktur dodavatkovi/
zhotovitéovi
RO 5 dni registracia + 5 dni registracia + 5 dni registracia +

40 dni spracovanie ZoP || 14 dni spracovanie ZoP || 40 dni spracovanie ZoH

Platobna 14 dni spracovanie+ 14 dni spracovanie 14 dni spracovanie

jednotka || 7 dni platobné prikazy + || zaradenie do SZoP na C{] zaradenie do SZoP na
5 dni splatnas(dhrada (1. a 15. d& v mesiaci) CO (1. a15. de

prijimate’ovi) v mesiaci)

7 dni Uhrada dodavawvi/ || - -

Prijimatel zhotovitd'ovi




Subjekt Predfinancovanie Z&tovanie Priebeznd/ Zaveréna
predfinancovania platba
co - 14 dni na overenie od 14 dni na overenie od
predloZenia SZoP predloZenia SZoP
Platobna || - - 7 dni platobné prikazy +
jednotka 5 dni splatnas(Uhrada
prijimate’ovi)

VSetky lehoty uvedené v tatke su kalendarnymitdmi okrem lehoty splatnosti PJ (Ghrada
prijimate’ovi), ktora je vyjadrenad v pracovnychath a pdéitajd sa odo tl predlozenia
Uplnej ZoP od prijimata. V pripade vratenia ZoP na doplnenie cez ITMStaboRO
dochadza k ukafeniu procesu spracovania ZoP. Po op&tovnom predlaieplinenej ZoP
z&inaju plynd’ lehoty spracovania odznovu.

Upozornenie!

Prijimaté’ je povinny zaski posledni ZoP (zaverel ZoP, pripadne poslednééumivanie
predfinancovania) najneskér do 3 mesiacov od termkmnienia realizicie aktivit projektu.

3.2. V3eobecné podmienky na uhradu prostriedkov EU a SRa
spolufinancovanie

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanieuskut@iiuje len v pripade, ak
prijimatd’:

1. ma uzatvorenu platni zmluvu o poskytnuti NFP, maidktorej je welanku 5.1
uvedeny zavazny systém financovania. K Uhrade pedkinv dochadza v sulade
s prislusnymi ustanovenianiianku ,Platby” vS8eobecnych zmluvnych podmienok k
zmluve o poskytnuti NFP,

2. ma zriadeny &t pre prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanig)ykie uvedeny
v zmluve o poskytnuti NFP,

3. v ¢ase podania ZoP B kritérium kontroly verejného obstaravania na tgyatuzby
a prace,

4. predloZil GplnG ZoP na predpisanom formulari vrat@ogadovanych dokumentov
v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP (priloba3.1 a,b tohto pokynu) - prostrednictvom
portalu ITMS elektronicky,

5. dodrzal minimalnu vy3ku ZoP, ak je v zmluve o posktittNFP uvedena miniméalna
vyska,

6. v pripade zavesmej ZoP musia b/vSetky vydavky, nevyhnutné na realizaciu aktivit
projektu uhradené dodavéten/zhotovitéom najneskdr do 1 mesiaca po termine
ukonienia realizacie projektu a

7. najneskdr v dé podania zaveteej ZoP predloi pravoplatné rozhodnutia o uzivani
stavby (kolaud&né rozhodnutia) na jej uvedenie do trvalej prevgdzk ukoiené
Casti stavby, resp. za celu vykonanu stavbu.

Narok prijimatéa na vyplatenie prislusSnej platby vznika len v edrs v akom poskytovdte
rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu.



Prijimate® zodpoveda za pravas spravnog a kompletnog tudajov uvedenych v ZoP. V
pripade, 7e na zéklade nepravych alebo nespravagejov uvedenych v ZoP ddjde k
vyplateniu platby, pdjde o poruSenie fitarj discipliny v zmysle § 31 zakona523/2004 Z.
z. 0 rozpdtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daplméektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov.

V pripade, Ze prijimateuhradza vydavky spojené s Projektom v inej mene BKAR,
prislusné dtovné doklady vystavené Dodaviden Projektu v cudzej mene suU
poskytovatéom preplacané formou refundacie v EUR. Prijiiatahrnie do ZoP vydavok
prepc@itany na EUR kurzom banky (v pripade prevodu fémgich prostriedkov v cudzej
mene z Gtu zriadeného prijimatem v EUR na et Dodavatéa Projektu zriadeného v
cudzej mene) platnym v dleodpisania prostriedkov z¢tin zriadeného prijimatem, resp.
kurzom Eurépskej centralnej banky (pri prevode fimgich prostriedkov v cudzej mene z
U¢tu zriadeného prijimatem v cudzej mene nacét Dodavatka Projektu zriadeného v
cudzej mene) platnym v dni predchadzajucom dépisania prostriedkov zZtin zriadeného
prijimatd’lom Pripadné kurzové rozdiely znéSa prijifiat@ricom &tovny rozdiel v
G¢tovnictve prijimatéa medzi sumou v deza&tovania zavazku v Dodavat&ovi Projektu
a sumou v die Uhrady zavazku Dodavditevi Projektu je povaZzovany za opravneny vydavok.

3.3. Udty prijimate’a

VSeobecnou povinndsu prijimatéa je ma& pri podpise zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny
Ucet, ktory sluzi na prijem prostriedkov EU a SR nalsfinancovanie. Tentod@t je uvedeny
v ¢asti 1.2 zmluvy o poskytnuti NFP a prijimate povinny udrZiavé tento @et aZz do
prijatia zaverénej platby NFP (EU a SR na spolufinancovanie). aue zmenyisla tohto
(¢tu je prijimat& povinny postupovav zmyslecl. 9 ods. 1.5 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pri systéme predfinancovania:
« musi existova len jeden (et, ktory slizi na prijem NFP (EU aSR na
spolufinancovanie) a na Uhradu zavazkui dwdavatéovi/zhotovitd'ovi,
- v pripade ak je &et nelrdeny, mbéZu sa z tohtast realizovd aj Uhrady prijimatéa,
ktoré nesuvisia s projektom,
e Vv pripade ak jedet ar@geny, musi by zriadeny ako osobitny.

Pri systéme refundacie:
« musi existova len jeden &et, ktory slizi na prijem NFP (EU aSR na
spolufinancovanie) ptom Uhrada celého zavazkucvaodévatéovi/zhotovitd’ovi sa
moZze realizovéiz tohto @tu, ale aj z inych &ov prijimatea’.

1 vynimku predstavujii rozgitové organizacie v zrifovacej pdsobnosti VUC aobce, ktoré maju jeden
mimorozpd@tovy (et ukeny na prijem NFP (EU a SR na spolufinancovanidjuhy rozpsétovy vydavkovy
Ucet ukeny na Uhradu zavazkov dodavaté/zhotovitd'ovi.

2 prijimatéd je povinny pisomne oznéathiiadiacemu organu identifikaciu takychtotdy, najneskor pri zaslani
prvej ZoP, v ktorej s deklarované vydavky zrealamé z inych &éov.
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Pri kombinovanom systéme:
« ak je ket ukeny na prilem NFP (EU a SR na spolufinancovanieymé
predfinancovania nedraeny:
- moZe by uvedeny Get na predfinancovanie a refundéciu totozny
- pripade predfinancovania musitbyhrada celého zavazku dradodavatéovi/
zhotovitéovi realizovana len prostrednictvom tohtaud
- v pripade refundécie mézetbyhrada realizovana aj z inychtév prijimatéa®
« ak je @&et ukeny na prilem NFP (EU a SR na spolufinancovanieymé
predfinancovania Gro¢eny:
- musi by vedeny ako osobitny a tedétyinesmu by totozné.

Osobitny (et je Graseny Get, na ktory si prostriedky EU a SR na spolufinaaoge
poskytované formou predfinancovania a jéemy na financovanie len jedného konkrétneho
projektu:

« slazi na prijem a Ghradu prostriedkov EU a SR néusipancovanie,

e vlastné zdroje prijimafea ukené na spolufinancovanie projektu (vratane
neopravnenych vydavkov), mdézu prechddzgmto tom za podmienky ich
pripisania na &et najneskor v deich Uhrady dodavalevi/zhotovitd’ovi,

«+ na (Ete moZe by priebezne ddpana minimalna rezerva,dana na thradu bankovych
poplatkov,

« vynosy vzniknuté z prijmu NFP (EU a SR na spolufowvanie), poskytnutého
formou predfinancovania, je prijimditgovinny v zmysle kapitoly “Vysporiadanie
finangnych vzahov* platného SFR SF a KF odwiasiz r@ne na prijmovy et PJ a

« vramci tohto Gtu nesmu by realizované iné obraty, netykajluce sa daného kiraje

Pokid’ prijimate’ realizuje viac projektov je povinny vytv@risi osobitny det pre kazdy
projekt.

Vzhradom na vySSie uvedené skirtosti odpordame prijima NFP na nelreny &et.
V pripade osobitnéhottu odpordéame:

« zabezpéit Uhradu bankovych poplatkov z inéh&ul prijimatéa, resp. udrZziatana
tomto wte len minimalnu rezervu na ich Ghradu,

- zabezpét, aby vlastné zdroje prijimdi® ucené na spolufinancovanie projektu, boli
na tomto dte ¢o najkratSiu dobu, teda prewviea zarové uhradi’ dodavatéovi tieto
vlastné zdroje v jeden de

« previes zavergnu platba o najkratSontase na iny &et prijimatéa.



3.4.

Systémy financovania projektov

3.4.1. Systém financovania projektov - predfinancovanie

Pri vyuZiti systému predfinancovania sa vyplacamignmatel’a uskuténuje v dvoch etapach
— etape predfinancovaniaftdvania predfinancovania a etape refundécie ughketoych
vydavkov formou zavermej platby.

ETAPA PREDFINANCOVANIA

prijimate’ prijme &tovné doklady od dodava®zhotovitéa a v lehote splatno3iich
predkladd na RO spolu so ZoP — predfinancovanie. pfiimate’ nesplni tuto
podmienku, resp. vyprsi lehota splatnosti faktiryasoschveovacieho procesu, RO
neprebera zodpovednbza pripadné penale a pokuty z omeskania, a z@rove

v pripade schvéalenia ZoP - predfinancovanie nanirB® a PJ je realizovana Ghrada
NFP (EU a SR na spolufinancovanie) prijinfaté na (et prijimatéa uvedeny v
zmluve o NFP.

ETAPA ZU CTOVANIA PREDFINANCOVANIA

najneskdr do 7 kalendarnych dni od@mgrijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie)
na (et uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP uhradza prigheeltl sumu &ovného
dokladu dodavatevi/zhotovitd'ovi, t.j. aj neopravnené vydavky a vlastné zdroje,

z &tu uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP prijimiatéradi vySku zdrojov EU
a SR na spolufinancovanie dodavate/zhotovitdovi. Ak vlastné zdroje vratane
neopravnenych vydavkov uhradi dodaveté/zhotovitdovi z &tu uvedeného v
zmluve o poskytnuti NFP je povinny ich previesa tento et najneskdr v de
Uhrady,

v pripade, ak prijimatenepouzije Get uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP na Ghradu
vlastnych zdrojov vratane neopravnenych vydaviabe,iny &et, doklada, pri prvom
pouZiti tohto dtu, k ZoP — zftovanie predfinancovania aj finemi identifikaciu
tohto &tu (prilohac. 3.10),

prijimatd’ uhradi @tovné doklady na bankovycét dodavatéa/zhotovitéa, ktory je
uvedeny na &tovhom doklade a musi sa zhodteislom (&tu uvedenym v zmluve
s dodavattom/zhotovité&om,

do 21 kalendarnych dni odaal prijmu NFP (EU a SR na spolufinancovanie) &t
uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP je prijinfapovinny celd vySku poskytnutych
prostriedkov zétova’ a to tak, Ze zaSle na RO ZoP <tm¥anie predfinancovania
spolu s vypisom zdiu potvrdzujicim prijem NFP (EU a SR na spolufinaracog) a
vypisom z @tu potvrdzujucim skuttné uhradenie dovnych dokladov
dodéavatéovi/zhotovitd’ovi (vratane vlastnych zdrojov a neopravnenych vida),
ako aj @tovnymi zaznamami z diovnictva. Za dié ztovania sa povazuje datum
zaslania ZoP - predfinancovanie na RO,

k jednej ZoP - predfinancovanie mozZe prijinigteedloZi’ len jednu ZoP - Afiovanie
predfinancovania,

NFP moéZe by uhradeny formou predfinancovania maximalne do vy856
opravnenych vydavkov, t.j. EU + SR na projekt.

3 RO odporda zotradni’ lehoty na spracovanie ZoP uZ pri podpise zmlGedagatémi/ zhotovitémi



ETAPA REFUNDACIE — ZAVERE CNA PLATBA

po vygerpani maximalne 95 % NFP (EU a SR na spolufinandeyashvaleného pre
projekt je prijimaté povinny zostavajucich minimalne 5 % z celkovych epenych
vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov ESR na spolufinancovanie, uhradi
najskdr z vlastnych zdrojov. AZ po preukézani tdjtoady a ukoteni projektu je
prijimate’ opravneny poziadao zaveréni platbu zostatku zo zdrojov EU a SR na
spolufinancovanie, najneskor vSak do 3 mesiacoveomhihu ukotenia realizicie
aktivit projektu,

v pripade, ak prijimatepri realizacii projektu nedosiahne 95 % NFP (ESRana
spolufinancovanie) schvaleného pre projekt, projekize by ukorteny aj ZoP -
zWtovanie predfinancovania. O tejto skinosti je prijimaté povinny informové
RO.

Vzorovy priklad 20P — predfinancovaniesa nachadza v priloke 3.3a,b.
Vzorovy priklad ZoP — zU¢tovanie predfinancovaniasa nachadza v priloke 3.4a,b.

3.4.2.

Systém financovania projektov - refundéacia

pre Gely tohto pokynu priebezni alebo zavene ZoP identifikujeme ako ZoP —
refundacia,

refundacia je poskytovana na zaklade zaplatenytvidych dokladov, t.j. prijimate
si v ZoP — refundécia uplatni len uhradettowné doklady,

prijimated’ uhradi @tovné doklady zo svojho bankovéhétulctov, v pripade ak sa
jedna o rozdielne dly ako je @et uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP, je povinny
zasla RO ich identifikaciu(priloh&. 3.10),

prijimated’ uhradi @tovné doklady na bankovytét dodavatéa/zhotovitéa, ktory je
uvedeny na &ovnom doklade a musi sa zhodteislom &tu uvedenym v zmluve
s dodavatBom/zhotovitdom,

Ghrada NFP (EU a SR na spolufinancovanie) &t prrijimatéa uvedeny v zmluve o
poskytnuti NFP sa uskutoi aZ po schvéaleni sihrnnej Ziadosti o platbu (SZ#)
strany CO.

Vzorovy priklad ZoP — refundéaciasa nachadza v priloke 3.5a,b.

3.4.3.

Systém financovania projektov — kombinéacia predfinacovania a refundacie

V pripade kombinacie systému predfinancovania a téfcie méZze prijimatgednotlivé ZoP
predklad@ len na jeden z uvedenych systémov, t.j. vydavkyiz@zné z poskytnutého
predfinancovania neméze prijimhtekombinov& spolu s vydavkami upladvanymi
systémom refundéacie v jednej ZoP. V takom pripadénaid’ predklada samostatne ZoP -
predfinancovanie a samostatne ZoP - refundécia.



3.5. Dokumentéacia k Ziadostiam o platbu

Prijimate® zasiela ZoP na predpisanom formulari (prilaha3.1a,b) v sulade s pokynmi
k Ziadostiam o platbu (priloh& 3.2), ktoré tvoria prilohu tohto pokynu v nasledom
zloZeni:

1) Sprievodny list,

2) ZoP s prilohou — zoznam deklarovanych vydavkov,

3) Uctovné a daové doklady (faktary, suhrnnétpvné doklady prijimatia, bankové
vypisy, likvidané listy, &tovné zaznamy),

4) In& podporné dokumentécia &tavnym dokladom.

Pocet vyhotoveni dokumentécie predkladanej na RO:

1. Sprievodny list 1 original
2. ZoP s prilohou 2 originaly
3. Wtovné a daové doklady 2 originaly alebo 1 original a 1 képia

potvrdena p&atkou a podpisom opravnensg
osoby prijimatéa poda podpisového vzoru
uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP.

4. Ina podporna dokumentéacia 2 originaly alebo 2 kopie potvrdenych

k G¢tovnym dokladom pesiatkou a podpisom opravnenej osoby
prijimatd’a pod'a podpisového vzoru
uvedeného v zmluve o poskytnuti NFP.

Treti par originalov dokumentov zostava prijiniata.
3.5.1. Nélezitosti (&tovnych a daiovych dokladov

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP predklada prijintalRO spolu so ZoP ajétovné
doklady, ktoré su jej predmetom.

Faktira je vzmysle zékona o DPHiidaym dokladom a nediga naleZitosti &tovného
dokladustanovené v § 10 zakona &avnictved. 431/2002 Z. z.

Daiiové doklady pouZivané pre preukazanie opravnengdavkov musia dipa’ nalezitosti
daiovych dokladov stanovenych platnym zakon&r222/2004 Z. z. o DPH, a tieZ vSeobecné
nalezitosti @tovného dokladu v zmysle 8§ 10 platného zakand31/2002 Z. z. odiovnictve.

K problematike zmeny sadzby DPH z19 na 20 % v naubgiz na uzavreteé zmluvy
a predkladanie ZoP vypracoval PoskytoVateforméciu, ktora je prilohow. 3.11 tejto
Prirwtky.



NaleZitosti faktiry — zakon o DPH

Nalezitosti (&tovného dokladu — zakon
o Uétovnictve § 10

ozna&enie dodavat&/zhotovitéa a
odberatéa - nazov, sidlod0, DIC, IC
DPH

poradové&islo faktary

datum dodania sluzby/zdarite&ho pIneniT
pri

(pri opakovanom plneni dane, napriklad
mes&nych faktarach za stavebné prace |¢
to posledny diedaného mesiaca)
datum vyhotovenia faktry
peiazna suma alebo Udaj o cene za mefr
jednotku a vyjadrenie mnoZzstva,
jednotkova cena bez dane, zaklad dane
sadzba dane

vySka dane spolu v EUR

podpis dodavata/zhotovitéa

e oznaenie Wtovného dokladu, ak z jeh
obsahu priamo nevyplyva, Ze ide o
G¢tovny doklad

e popis obsahudiovného pripadu a
oznaenie jeho dastnikov, ak toto
nevyplyva z Gtovného dokladu aspo
nepriamo. Pre popis obsahu operéacie
treba volt’ stritnu a vystizna formu

e peiaznid sumu alebo Udaj o mnozstve
acene

» datum vyhotoveniadiovného dokladu
(dei, mesiac, rok)

e datum uskuténenia @tovného pripadu,

ak nie je zhodny s datumom vyhotoveyji

uctovného dokladu

* podpis osoby zodpovednej z&dvny
pripad a osoby zodpovednej za jeho
zalttovanie

e ozna&enie &tov, na ktoré sadiovny

pripad zattuje

Pri ZoP nesté zasield len faktaru, bankovy vypis a likviday list, ale prijimatelia musia
zasield@ aj (tovné doklady z &ovnictva zachytévajuce konkrétngtdvny pripad. V pripade

ak prijimatéovi softvérové vybavenie neumiafje vytlaienie konkrétneho dfovného
dokladu, je potrebné predl@Ziictovné zépisy zd&tovnej knihy, vZahujice sa na dany
Gctovny pripad..

3.5.2. Druhy Gétovnych dokladov a ich prilohy

V ramci OP ZP méZeme ¢tovné doklady zjednoduSene pre potreby preukazavani
jednotlivych &tovnych pripadov rozdelinasledovne:

Jednotlivé (&tovné doklady

Sdhrnné &tovné doklady

pripadu

SluZia na zaftovanie jedného diovnéhd

Pouziva prijimateak mu vznikli vydavky

rovnakého typu a su priradené k rovngdkej

skupine vydavkov rozptu projektu

pokladnéné doklady

:%,’ v rozdeleni poth jednotlivych aktivit]
N Vyuzivajl sa len pri zaradeni vydavkov
> ZoP — refundacia.

e Mzdy

* Iné (Cestovné nahrady, vydavky pa

PHM a pod.)
« faktdra s prilohami «  SUpis narokovanych vydavkov pid

g » bankové vypisy skupinu vydavkov
a) * prijmové a vydavkové




- Priloha ¢. 3.6 Vzorovy formular étovného dokladu ku mzdam

é Priloha ¢. 3.7a,bPodklady k vypétu ttovného dokladu ku mzdam (podporna tdau
k sihrnnému &ovnému dokladu)

g Priloha ¢. 3.8 Vzorovy formular vSeobecnéhétavného dokladu

Nazov suhrnnych diovnych dokladov je zabezfeny vo viazanosti na kateg6riu vydavku
projektu poda predmetu podporydslovanie suhrnnychéfovnych dokladov je zabezfené
vzostupne poth posledného dokladu v predchadzajicej ZoP/trapmje prefix xxx
(posledné ZFislice projektu).

Priklad:

Uctovny doklade.2/006 — Supis narokovanych vydavkov v ZoPL pre skupinu vydavkov
637001 Skolenia, kurzy, seminéare, porady , konf@eersympdzia

Prilohy Gétovnych dokladov pod’a typu Ziadosti o platbu

Predfinancovanie

Z&tovanie predfinancovania

Refundacia

neuhradena faktira
likvidac¢ny list (v
pripade, ak sa
vyhotovuje)

G¢tovny zaznam

z (Etovnictva
preukazujdci
zalEtovanie predpisu
zavazku v gtovnictve

vypis z bankovéhodiu
potvrdzujdci prijatie
finanénych prostriedkoy
EU a SR na
spolufinancovanie
vypis z bankovéhodiu
potvrdzujdci thradu
G¢tovnych dokladov
G¢tovny zaznam

z (Etovnictva
preukazujdci
zalEtovanie Uhrady

v U¢tovnictve

G¢tovny zaznam

z tovnictva
preukazujdci
za(Etovanie prijmu
prostriedkov na bankovy
(cet v GEtovnictve

uhradena faktura alel
vytvorené gtovné
doklady k vybranym
typom skupiny
vydavkov (mzdové
vydavky, cestovné
prikazy, vykazy PHM
a podobne)
likvidac¢ny list (v
pripade, ak sa
vyhotovuje)

G¢tovny zaznam

z (Etovnictva
preukazujuci
zalEtovanie predpisu
zavazku v gtovnictve
vypis z bankového
Gctu

G¢tovny zaznam

z tovnictva
preukazujdci
za(ttovanie Uhrady v
Gctovnictve

S
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3.5.3. In& podporna dokumentacia k vybranym tovnym dokladom

Zoznam pozadovanych priloh ktavnym dokladom vybranych vydavkov zahrnutych déZo
v ramci projektov.

Podporna dokumentacia Podporna dokumentéacia
Druh vydavkov (pri predkladani prvej ZoP, alebly (opakované predkladanie vydavikl
ak je vydavok uplatneny prvy rag v dalSich ZoP)
| 1 I 2 || 3 |
* Faktura
) » Likvida¢ny list (v pripade, ak ho vyhotovuje)
Ué¢tovny doklad « Bankovy vypis o Uhrade

+  Wetovny zdznam zdovnictva preukazuijlci ztovanie
predpisu zavazku a Uhrady #tdvnictve

e Kryci list / Zisovaci » Kryci list / Zis'ovaci
protokol o prevedenych protokol o realizovanych
stavebnych pracach / stavebnych pracach
Rekapitulacia (ak /Rekapitulacia (ak

Stavebné prace relevantné) relevantné)

e Sdupis vykonanych prac e Supis vykonanych prac

a dodavok a dodévok

» Protokol o zaradeni do
majetku + inventarna kartgl
(ak relevantné)

* Dodacie listy * Dodacie listy
e Preberacie protokoly * Preberacie protokoly
Stroje/zariadenia/ e Protokol o zaSkoleni * Protokol o zaradeni do
technolégie majetku +inventarna kartg

(ak relevantné)
» Protokol o zaSkoleni

e Dodaci list/preberaci » Dodaci list/preberaci
protokol/pracovné vykazy protokol/pracovné vykazy

Externé sluzby

Vydavky na propagaciu, stavebny dozané vydavky realizovan
dodéavatéskym spdsobom — faktdrou.
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Druh vydavkov

Podporna dokumentacia

(pri predkladani prvej ZoP,
alebo ak je vydavok uplatneny

prvy raz)

Podporna dokumentéacia

(opakované predkladanie vydawk

v d'aldich ZoP)

2 |

3 |

U¢tovny doklad

Priloha ¢. 3.6 Vzorovy formular étovného dokladu ku mzdam

Priloha ¢. 3.7a,b Podklady k vyp&tu (tovného dokladu ku mzdam

VSeobecné zasady

Prijimatd sa rozhodne akym spbsobom bude Ziadefundaciy

osobnych nakladov a to:

Uréenim % prace na projekte za dany mesiac
Uréenim p@tu odpracovanych hodin na projekte za dany

mesiac

Vzor pracovného vykazu je uvedeny v priléh&.9

pracovno-—
pravne vfahy

Osobné néaklady

Pracovné zmluvy
zamestnancov
pracujlcich na
projekte/dohody (kdpie)
Dodatok k pracovnej
zmluve/opis pracovnéhd
miesta (kopia)

Platové dekréty
Vyplatné pasky/mzdové
listy

Prva strana vykazu do
poisovni (ZP, SP)
Vypis z bankovéhodiu

0 Uhrade mzdy

s identifik&ciou
zamestnanca

Vypis z bankovéhodiu

o Uhrade preddavkov ng
dai a odvodov do
poistovni s identifikaciol
platby

Suhlas dotknutej osoby
na spracovanie

a poskytnutie osobnych
Udajov s identifikaciou
¢isla bankového spojeni
Pracovny list/'vykaz
dochadzky

™

Vyplatné pasky/mzdové
listy

Prva strana vykazu do
pois’ovni (ZP, SP)
Vypis z bankovéhodiu
0 Uhrade mzdy

s identifikaciou
zamestnanca

Vypis z bankovéhodiu
o Uhrade preddavkov na
dan a odvodov do
pois’ovni s identifikaciou
platby

Pracovny list/vykaz
dochadzky
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Druh vydavkov

Podporna dokumentacia

Podporna dokumentacia

(cestovné) (PHM)
1 2 [| 3 |
Ugtovny doklad Priloha ¢. 3.8Vzorovy formular vSeobecnéh@tdvného dokladu

Cestovné, PHM

Tuzemské pracovné ces
(TPC)

Cestovny
prikaz/vy&tovanie SC
s dokladmi cestovného,
ubytovania

Sprava zo SC

Bankovy vypis, resp.
vydavkovy pokladriny
doklad

Potvrdenie o prevzati
finanénych prostriedkov
Zahranéné pracovné
cesty (ZPC)

Prikaz na zahra#mu
sluZzobnu cestu
Pozvanka na
stretnutie/program
Vyu¢tovanie ZPC

s dokladmi cestovného,
ubytovania

Sprava zo ZPC
Kurzovy listok

Doklad o nakupe valit
Pokladnén& kniha
Vydavkovy pokladniny
doklad/prijmovy
pokladnény doklad
Potvrdenie o prevzati
finanénych prostriedkov

Blok o nakupe PHM alebl

faktara

Vypis z bankového du
Vypodet paitu
najazdenych kilometrov
Kniha jazd

Cestovny prikaz
Ziadanka na cestu
Certifikat o spotrebe
pohonnych hmot/fotoképi
technického preukazu
Preukézanie povinného
zmluvného poistenia
motorového vozidla pri
pouziti viastného
dopravného prostriedku

)

Pri vyuZziti sikromného motorového vozidla pre shui® Eely:
overena kopia technického preukazu, spésobatypo
opravnenych vydavkov (je postglce, ak postup pre vypet je
uvedeny v cestovnom prikaze), doklad o vySke cestoy
prostrednictvom verejnej dopravy napr. potvrdemipravcu
dohoda o pouziti stikromného motorového vozidlalumeobné

Gcely




3.6. Uctovnictvo prijimat&a

NajdoélezitejSim principom je zévazok prijimédev rdmci svojho &ovnictva @tova’

o skut@nostiach suvisiacich s realizaciou aktivit projelttoré st predmetomitovnictva na
analytickych dtoch a analytickej evidencii, akitlije v sustave podvojnéhg@tavnictva alebo
v pomocnych knihach a ostatnycltavnych knihdch, ak diuje v sistave jednoduchého
G¢tovnictva, a to ¥leneni podla jednotlivych projektov. Princip analytickej evidée mdze
byt zabezp&eny viacerymi formami, naprikladciovanim potla stredisk, na analytickych
G¢toch, prvkoch SPP apod. V pripade ak prijihatealizuje viac projektov je povinny
zabezpéit’ analytickd evidenciu osobitne za kazdy projekt.

3.6.1. Preukéazanie kontroly a za&tovania Gétovnych dokladov

RO je povinny sa ubezpe, Ze vSetky vydavky realizované v ramci projektli Bpskutaine
zaevidované vdovnictve prijimatéa. Za splnenie uvedenej povinnosti sa povazuje
administrativne overenigitovnych zépisov pri predkladani ZoP.

V (¢tovnictve plati zasada dokladovosti.

Bez Octovného dokladu nemoZno urohit
Ziaden Octovny zapis.

! a teda |

Kazdy uctovny zapis musi byt doloZeny Gictovnym dokladom.

Uétovnym zépisom v tomto pripade je spinenie § 10 gjisaleZitosti &tovného dokladu —
oznaenie @tov na ktorych sa predmetny doklad #aje — je to tzv. predkonticia na
likvidacnom liste k predmetnej faktare, ktory musi obsakiova

a) mes&né Wtovné obdobie, do ktorého sa musitoirné doklady zatiova’, ak sa toto
obdobie nezhoduje s datumom vystavenia — napriklafhltirach za stavebné prace
sa faktury dtuju do obdobia zdanifeého plnenia,

b) oznaenie &tov na strane MD a DAL,

C) peiazni sumu,

d) ¢islo dokladu,

e) podpis osoby zodpovednej zast@vny pripad a osoby zodpovednej za jeho
zalEtovanie.

Nakad’ko likvidagny list obsahuje len predpigtdvania a nie je Uplnym dokladom o tom, Ze
Gctovny doklad bol v systémectovnictva aj zaftovany, prijimaté musi zaslé aj opis
G¢tovného dokladu (rozpisétovného zdznamu k danej faktlre) vyday zo softvéru, ktory
spiina nalezitosti uvedené v bode a, b, ¢, d, e. Pakigovny softvér prijimatéa neumoiuje
vytlagit’ opis &tovného dokladu, za splnenie tejto povinnosti seepluje aj dennik dokladov
alebo obraty hlavnej knihy s vyztenim @&tovného zapisu na zaklade ktorych moZno
identifikova’ Udaje a), b), c), d) a e).



-, . . a Komentar [L1]: dal by som to
3.6.2. Doklady na vyziadanie na overenie nb mleéte " | do kapitoly k[de 1u e Gl

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, - mieste

RO ako poskytovateNFP je opravneny okrem administrativneho overéfo® uvedenej
v bode 7.1 vykonaaj overenie na mieste v zmysle prisludnych pravpyeldpisov SR a EU.
Prijimate’ sa podpisom zmluvy o NFP zavazuje, Ze umozni vyébkejto kontroly a péas jej
vykonu je povinny najma preuk&zaopravnenas vynaloZzenych vydavkov a dodrzanie
podmienok poskytnutia NFP v zmysle zmluvy o NFP.

Pre potreby vykonu kontroly na mieste atliska dtovnictva je potrebné zo strany
prijimatd’a zabezp@t pre RO nasledovné podklady:

e Uctovy rozvrh wvytldeny z @tovného programu pre dany projekt s jasnou
identifikaciou analytickych &ov pre projekt {islo (&tu a nazov),

- obraty hlavnej knihy jednotlivychéfov pod’a Etovného rozvrhu prislusného typu
prijimatd’a (napr. 041/042 xxx 111/112 xxx a 321 xxx preydprojekt, 5xx xxx ak
boli siag’ou projektu aj BV, 01/02x xxx pripadne inétyl majetku potia druhu
obstaravaného majetku v projekte, ako aj bedey Pixx),

« kniha doslych faktar s vyzganim jednotlivych faktdr v ramci projektu,

- saldo konto dodavdtev/zhotovitdov (Etu 321 xxx pre dany projekt,

« Ugtovny zépis (dennik dokladov, hlavna kniha, prigadayci list k &tovnému
dokladu) jednotlivych operécii Ztovného programu s identifikaciou vSetkyatay
pre jednotlivé faktlry v ramci daného projektu (322xx, 041/042, 111/112, 343)
osobitne pre kazdu fakturu,

e Ugtovny zépis (dennik dokladov, hlavna kniha, prigadayci list k gtovnému
dokladu) jednotlivych operécii Ztovného programu s identifikaciou vSetkyatay
pre jednotlivé faktiry v rdmci daného projektu ik sa realizacie Uhrad faktar
(321,2xx) osobitne pre kazdu faktiru,

e U¢tovny zapis o zaradeni majetku (dennik dokladaayitd kniha).

Priklady G étovania najéastejSich &tovnych pripadov v pripade sukromného sektora:

Popis pripadu Synteticka evidencia Analytick& evidecia
| |L_wmD_|[ DAL |
042 321 » systémom analytickych
Prijata faktlra — investha 343 tetov k syntetickym, napr.
321 xxx, 042 xxx, ptiom
5xX identifikator xxx je uéeny
Prijata faktira — neinvestia (1117112) ||321 vyhradne pre dany projekt
343 e pomocou prvkov SPP
(program SAP)
Uhrada  predmetnej  faktlry 321 221 *  podastredisk, ptom dany

projekt vystupuje ako
samostatné stredisko
» pripadne ich kombinéaciou

zalEtovanie bankového vypisu

Zaradenie do majetku 01x, 02x 04x

Okrem vySSie uvedeného je potrebné ¢ravet aj predpis NFP, ako aj jeho prijem na
bankovy @et postupmi, ktoré sU upravené v osobitnych pravry@upisoch pad typu
Uctovnej jednotky (rozpitovej alebo prispevkovej organizacie, obce, VUGratnny sektor)
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a to v postupoch diovania ako aj v usmerneni MF SR MF/002429/2004-72 kerpaniu,
(¢tovaniu a zdaovaniu nenavratného prispevku zo Strukturdlnychdden z rozpétu
Eurdpskych spolkenstiev pre sukromny a verejny sektor.

3.7. Odvod vynosov

Prijimaté’ je povinny odvie$ za rok n vynosy z prostriedkov EU a Statneho répo
poskytnutych systémom predfinancovania po éftpai celého poplatku za vedeni&ulak

ich vedie na osobithom¢te, pripadne alikvotngjasti poplatkov za vedenig€tdv, na nizSie
uvedeny det platobnej jednotky v termindo 31. januara roku n+1 v zmysle kapitoly
“Vysporiadanie finasnych vzahov* platného SFR SF a KF.

Predmetn& povinndsryplyva z § 7 ods. 1 pism. m) zakoha23/2004 Z. z. o rozgtovych
pravidlach verejnej spravy.

Zéarovai je prijimaté povinny platobnej jednotke zasgldo 25.januara roku n+1nasledovné
podklady v zavislosti od typu osobitnéhétul

1. Uget na prijem NFP nie je Grateny:
e potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitdgtinebol v roku n Greny a ani neboli
uroky pripisané na inycét vedeny prijimat®m, alebo
e zmluvu o zaloZzeni du, na ktory je predfinancovanie, resp. zélohovatha
poskytnuta, vratene vSetkych platnych dodatkov ehlgsenie prijimata, Ze
neexistuju k aktualnemund iné dodatky (v pripade ak zo zmluvy, resp. dadatk
jednoznéne vyplyva, Ze miniméalne kreditne zostatkyuisi nelréené).

2. Osobitny U¢et na projekt je troéeny:
- formular bankového zosuladenia (prilah&.12a),
« v3etky kopie bankovych vypisov z osobitnékitulza rok n,

V pripade ak na osobitnyét prijimatéa boli pripisané aj iné fingné prostriedky (VZ,

neopravnené vydavky, DPH, refundaciad.atokrem prostriedkov z predfinancovania/

zélohovej platby je povinny priloZiaj:

. vypctet rozdelenidpripisanych tGrokov a dane z Groku a bankou pohé&deirokové
sadzby platné p@as celého roka n pre predmetrigtl

Ak ma prijimaté& v rdmci projektu mozndsrefundovad bankové poplatky na osobithom
Ucte a v roku n Ziadal o ich refundéaciu, zasiela aj:
e sumarizéciu bankovych poplatkov (prilohe3.13a).

4 Urok a da z aroku je potrebné rozdelna trok z poskytnutého predfinancovania a Grakyeh finarénych
prostriedkov.
5 listom, e-mailom pracovnika banky, resp. vigiaé (irokové sadzby podpisané pracovnikom banky
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3. Osobitny Géet na projekt je Groéeny, ale Uroky a poplatky su pripisované na iny
Géet:

- formular bankového zosuladenia pre osobitégt {prilohac. 3.12a),

« vSetky kopie bankovych vypisov z osobitnékitulza rok n,

- formular bankového zosuladenia Etul na ktorom su pripisované Uroky a poplatky
osobitného &u (priloha¢ 3.12a). Tu je potrebné vypthien riadky : C, D, E, J, K, L,
M, N, O, P, Q a taliku ,,Odvod vynosov (Xi) k 31.12. roku n*,

« kopie bankovych vypisov preukazujice dané Urokggiky,

V pripade ak na osobitnyét prijimatéa boli pripisané aj iné fingné prostriedky (VZ,

neopravnené vydavky, DPH, refundaciad.atokrem prostriedkov z predfinancovania/

zélohovej platby je povinny priloZiaj:

. vypctet rozdeleniapripisanych drokov a dane z Groku a bankou pohé&dérokové
sadzby platné p@as celého roka n pre predmetrigtl

Ak mé prijimatdé v ramci projektu mozndsrefundovd bankové poplatky na osobithom
Ucte a v roku n Ziadal o ich refundéciu, je potrebhg vyplnil a zaslal:
« sumarizéciu bankovych poplatkov (prilothe3.13a).

V pripade vzniku skutmého vynosu na samostatnom bankovatte (kladny vysledok v
riadku Xi vo formuléri bankového zoslladenia) zeadm vyline na prijimanie finamych
prostriedkov prostrednictvom zalohovej platby/predficovania je prijimafe povinny
vzniknuté skutdné vynosy na &e odvieg na prijmovy det platobnej jednotky v zmysle
kapitoly “Vysporiadanie finafnych vzahov* platného SFR SF a KF.

Uctet pre OP ZP 2007-2013:
Nazov &tu: PU- INP - Vynosy SR na spolufinancovanie, Gata jednotka ZP
Cislo (&tu: 7000389118
Kod banky: 8180
IBAN: SK10 8180 0000 0070 0038 9118
Adresa banky: Statna pokladnica,
Radlinského 32,
810 05 Bratislava 15

Pre wahtenie identifikacie platby zZiadame prijimbbe, aby pri zadavani platobného prikazu
uvadzali ako variabilny symbol kéd projektu ITMS bpmvej ¢islice 2% napr. pre kod
projektu ITMS 24140110005 je variabilny kod 4140005.

Upozornenie!

Pod’a (8 31 ods. 1 pism. d) zakora523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej
spravy v plathom zneni je neodvedenie vynosu z mgchj prostriedkov — teda aj z
prostriedkov SF, Kohézneho fondu a SR na spolufioganie porusenim finanej
discipliny.



4. Zmeny v Zmluve o poskytnuti NFP a zmeny v Projekte

4.1. Zmeny v Zmluve

Zmluvu je mozné meriialebo dofnat’ len na zaklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych
stran, prkiom akékdvek zmeny a doplnky musia tyykonané vo forme pisomného a
oc¢islovaného dodatku k tejto Zmluve (s vynimkou zmergjgktu,éas’ 4.2).

Prijimate’ je povinny oznénti poskytovatéovi vSetky zmeny a skutaosti, ktoré maja vplyv

alebo suvisia s plnenim tejto Zmluvy alebo sa akylimék spdsobom tejto Zmluvy tykaju
alebo mézu tyky a to aj v pripade, ak m& prijimat&o i len pochybnaso dodrZziavani

svojich zavazkov vyplyvajucich z tejto Zmluvy, aliezodkladne od ich vzniku.

V pripade, ak déjde k zmene SFR SF a KF a k zmen&BR KF a touto zmenou neddjde
k zmene Zmluvy, poskytovdteuverejneni nové znenie tychto dokumentov na shojic
internetovych strankach. Za vyjadrenie sOhlasu serou uvedenych dokumentov sa
povaZuje najma konkludentny prejav vOle prijinfatesp&ivajdci vo vykonani faktickych
alebo pravnych tkonov, ktorymi pokige v zmluvnom v#ahu s Poskytovatem.
Ide najma o:

- zasielanie monitorovacich sprav poskytolaté

- zaslanie ZoP,

- prijatie platby NFP od poskytovd&e a pod.

Od tohto okamihu sa zmluvny teh medzi Poskytovdtem a prijimatéom spravuje takto
zmenenymi dokumentmi. Uvedené znenie tohto odsekwt&huje aj na zmeny SFR SF
aKF akzmene SR SF aKF pri ktorych dbjde k zmemeludy. V takomto pripade
poskytovaté ozndmi prijimatéovi nové znenie zmenenyatiankov Zmluvy. PrijimatBom
boli zaslané zatladve informacie o zmene zmluvnych podmienok¢agm tieto informacie
tvoria prilohu¢. 4.1 a 4.2 tejto Pritky.

Zmena Zmluvy nie je potrebna v pripade, ak ide o takénu zdkladnych identifikaych a
kontaktnych (dajov Zmluvnych strdn, ktora nema zaledé& zmenu v subjekte
poskytovatéa, resp. prijimat&a a touto zmenou nedbjde k poruSeniu podmienok
definovanych v prislusnej vyzve na predkladaniedséi o NFP. V takomto pripade pastg
bezodkladné pisomné oznamenie o zmene Udajowenéudruhej zmluvnej strane formou
doporuieného listu.



4.2.

Zmena projektu

Ziadost’ 0 zmenu projektu (@alej len ,Z0ZP*)

Zmena projektu je stbor zmien, ktoré vyplynuli Zlieggie projektu, a to najma:

Technické zmeny projektov

Zmeny ci€ov projektov

Zmeny terminu uka¥enia projektov kumulativne do 18 mesiacov od pbvbdné
terminu, resp. od terminu schvaleného VK

Zmeny tabiiky ,Rozpaset projektu” z predmetu podpory, ktory je prilohomlavy

o poskytnuti NFP, ptom celkova vysSka nenavratného fidaaho prispevku nie je
prekraena

VyuZitie nevystiazenegiastky financii vo vfahu k Zmluve o poskytnuti NFP

Nové skupiny kapitadlovych abeZznych vydavkov okreydawkov na nepriame
naklady

Zmena, ktord nema za nasledok:

zmenu terminu ukdenia realizacie projektu,

zmenu ciéov, zakladnych vychodisk a charakteru projektu,

odchylkuv ramci jednej zo skupin vydavkov v rozpe projektu z Predmetu podpory
(priloha¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP), ktord prekial5 % (kumulativne). Tato
odchylka nesmie mteza nasledok zvySenie vydavkowenych na riadenie Projektu a
na publicitu a informovands

znizenie hodnoty merdieych ukazovafiov vysledku Projektu o viac ako 5% oproti
pévodne dohodnutej hodnote ukazoVatevysledku Projektu uvedenej v prilotie2
zmluvy o poskytnuti NFP,

nie je zmenou zmluvy ani zmenou projektu v zmydEnku 9 VSeobecnych zmluvnych
podmienok (priloh&. 1 zmluvy o poskytnuti NFP).

Opravnenos vydavkov (nékladov), ktoré vznikni ako dbsledokkejto zmeny, bude
posudzované v sulade so zmluvou o poskytnuti NFRisluSnou legislativou (zakon o
verejnom obstaravani, uzatvorené zmluvy o dielo a)pod

Ak&kol'vek zmena v ramci hlavnych investych nékladov projektu, sa usktiaoje v sulade
so Zmluvou o dielo uzatvorenou v zmysle zmluvnyctimiznok FIDIC okrem zmien p&a
pod-klauzul 13.7, 13.8 a 20.1 a néklady, ktoré kzniymto spésobom su opravnené na
preplatenie len za predpokladu, Ze:

a) ide o zmenu typu zariadenia, vyrobcu zariadeniay tyaterialu alebo ich technickych

$pecifikacii, prtom novo navrhované zariadenie/materidhapminiméalne poziadavky
Specifikované v zmluve o dielo a nespdsobuje zvgSehi (jednotkovej) ceny. Zmena
v tomto pripade musi lByodévodnené:

i) finanénou Usporou vyplyvajlicou zo zmeny, alebo

ii) inymi jasne definovanymi podmienkami na trhu, koznemo#uji pouzitie
pévodne navrhovaného rieSenia, alebo

iii) preukazaténym technickym odévodnenim zvoleného rieSenia artméezaklade
chyby v pévodnom projekte (vykresoch, technickychciikaciach alebo inych v
technickych vypétoch, ktoré si siag’ou zmluvy o dielo), ktor4 nie je spdsobené
zanedbanim povinnosti obstaravatprojektanta.



b) ide o zmenu typu =zariadenia, vyrobcu zariadenia,u typaterialu alebo jeho
technickych Specifikacii a tato zmena zatowepOsobuje navySenie ceny. Potreba
takého zariadenia musithpdovodnena:

i) poZiadavkou na zvySené technické parametre vgpiype z Upravy noriem,
legislativy, poZiadaviek na bezp®g’,

ii) alebo je odévodnen& zmenou okolnosti, ktoré ywskytli patas vystavby a bez
zmeny by bola ohrozena futhog’ diela (t. j. potreba nevznikla zanedbanim
povinnosti obstaravata/projektanta vo faze pripravy projektu),

iii) pripadne je z pofadu kvality odévodnena tym, Ze uniioje znizenie
prevadzkovych nakladov.

c) ide o zmenu mnoZstiev stavebnych prac na zékladegpagia.

Uvedené sa primerane aplikuje aj na Zmluvy o dieldfaanych zmluvnych podmienok, kde
sa povaha zmeny posudzuje a rieSi v sulade s platagmhavnymi podmienkami (napr.
dodatok k zmluve a pod....)

Prijimaté’ je povinny informové o vSetkych technickych zmenach riadiaci organ (R@).
MZP SR - Odbor riadenia implementacie projektov (ORIFPrijimaté moze poziada
0 Z0ZP nasledovne:

- max. 2x zmena terminu uk&enia realizacie aktivit Projektu,
- max. 2x iné, najma technické zmeny Projektu,

Casova zmena — schvalenim ZoZP mozno fgiédehotu na ukotenie realizacie aktivit
Projektu kumulativne do 18 mesiacov oproti terminudewem \¢l. 2, bod 2.4 Zmluvy
(pod'a prilohyé.1 VSeobecné zmluvné podmienky k Zmludle9, bod 2, pismeno 2.1).

V pripade, Ze ZoZP obsahuje zmenu technickl aj zrt@sovi ma sa za to, Ze sitegpané
dve zmeny.

Ziados’ 0 zmenu projektu je predkladana prijinfat@ prislusnému RO v stlade so zmluvou
0 poskytnuti NFP.

Ziadaté¢ moze poda ZoZP kedykdvek paas realizacie aktivit projektu, najneskor viak 30
kalendarnych dni pred uplynutim terminu ukemia realizacie aktivit projektu ptalélanku 2
bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP.

Z0ZP musi by riadne oddvodnend, inak ju poskytovateez d’aldieho posudzovania
zamietne, respektive zasle na doplnenie.

V pripade nekompletnosti Ziadosti o zmenu projektojgktovy manazér ORIP vyzve
prijimatd’a na doplnenie Ziadosti. V pripade nedoplneniac&tcd zmenu je tato Ziadds
0 zmenu zamietnuta.

VySka NFP nesmie liyprekraiena.

Dodatok k zmluve o dielo (ZoD), ktory je &g’ou ZoZP musi by overeny RO najneskor
pocas procesu schilavania ziadosti o zmenu projektu.

V pripade kladného rozhodnutia poskytovate zmene projektu sa takéto rozhodnutie stava
prilohou zmluvy o poskytnuti NFP.
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Statutarny organ prijimate potvrdi peiatkou a vlastnym podpisom ZoZP. V pripade, ak
Prijimaté’ nedisponuje pegatkou, Ziados o platbu potvrdi len vlastnym podpisom.

Z0ZP sa vypiuje elektronicky, rukou vyplnené Ziadosti zmenbudi akceptované.

V ¢astiach C aZz G prijimatevypina Gdaje len v pripade, Ze v dadepti Ziadosti dochadza
k zmene (zaSkrtne poko &no). V pripade, Ze v niektorefasti Ziadosti C az G nedochadza
k zmene, prijimatedaniéas’ nevydia (zaskrtne patko nie).

Poskytovate nie je povinny navrhovanej ziadosti vyhatie

Prijimate’ neméa na schvélenie ZoZP pravny narok.

Vypliovanie Ziadosti o zmenu (@ priloha €. 4.3)

1. A

2.B.

3.C.

4. D.

Identifikacia prijimatia

Uvies’ nazov prijimatéa, adresu (ulica, obec, €5

Uvied’ identifikatné ¢islo organizécie, identifikmé ¢islo pre DPH (plati pre platcov
DPH) a daové identifika&néislo.

Uvied, ¢i je prijimatd platcom DPH.

Statutarny zastupca Ziadkde Uvies’ meno osoby, ktora je u prijimdteevidovana ako
osoba opravnena komunikava RO (Statutarny organ prijimétealebo ina osoba).
Uvied telefonne a faxovéisla, E-mail kontaktnej osoby.

Identifikacia projektu

Uvieg’ piny nazov projektu.

Uvieg’ ITMS kod projektu v stlade so zmluvou o poskytiNfEP (nie registréné cislo
projektu).

Uvieg’ ¢islo Zmluvy o poskytnuti NFP a jej dodatkov.

Uvied ¢islo Zmluvy o dielo, prip. dodatkov a jej dodavate/ zhotovit&ov

Zmena terminu realizacie

Pri zaskrtnuti potka ,nie" tabu’ku nevypnat’.

Pri zaSkrtnuti polka ,ano“ uvieg pdvodny z&iatok realizacie aktivit projektu,
navrhovany zé&atok realizacie aktivit projektu, pdvodny terminounkenia aktivit
projektu, navrhovany termin uk&enia aktivit projektu.

Zmena tabi. 4 predmetu podpory- merdite® ukazovatele

Pri zaskrtnuti potika ,nie* tabu’ku nevygnat’.

Pri zaskrtnuti potka ,ano" vydnat:

« do sipca ,Nazov indikatora“ uviesnazov indikatorov, ktoré sa menia v stlade
s prilohou¢. 2 (Predmet podpory NFP) zmluvy o poskytnuti N&BUkou ¢. 4
.Merate’né ukazovatele Projektu’élej Predmet podpory NFP tab. 4).

« do sipca ,Merna jednotka“ uvi¢smerni jednotku pd Predmet podpory NFP tab.
4. (napr.: km, ks, pet...)

« do sipca ,Vychodiskova hodnota Pévodne* pri prvej ZoZARes’ pévodni hodnotu
z Predmetu podpory NFP tab. 4. Pri druhej Z0ZP tivietivalenl hodnotu z prvej
Z0ZP.

- do sipca ,Vychodiskova hodnota Po zmene* uvigsedpokladan( hodnotu.

« do sipca ,Rok* uvies ku ktorému roku su viazané pévodné indikatory.
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5 E.

6. F.

do sipca ,Planovana hodnota Pévodne* pri prvej ZoZP sivigdvodni hodnotu

z Predmetu podpory NFP tab. 4. Pri druhej Z0ZP tivietivalent hodnotu z prvej
Z0ZP.

do stpca ,Planovana hodnota Po zmene* u¥iesedpokladand hodnotu.

Pri zaskrtnuti potka ,nie* nevygdnat’ tabu’ku ¢. 4.

do stpca ,Rok* uvieg v ktorom roku budl( dosiahnuté hodnoty planovanych
indikatorov.

Zmena take. 5 predmetu podpory - Aktivity a prispevok aktivit
Pri zaSkrtnuti potka ,nie" tab’ku nevypnat’.
Pri zaskrtnuti potka ,ano" vydnat:

do stpca ,Nazov aktivity" uvies nazov aktivit, ktoré sa menia v stlade s prilokou
2 (Predmet podpory NFP) zmluvy o poskytnuti NFPufkbu ¢. 5. ,Aktivity

a prispevok aktivit k vysledkom Projektul’dlej Predmet podpory NFP tab. 5).
stipec ,Vazba na merdiey ukazovatk vysledku* vypint’ pod’a Predmetu podpory
NFP tab. 5.

do sipca ,Merna jednotka Pdvodne" pri prvej ZoZP uvigsdvodni mernu
jednotku z Predmetu podpory NFP tab. 5. Pri druleg”Z uvieg schvaleni merni
jednotku z prvej ZoZP.

do stpca ,Merné jednotka Po zmene* udiggedpokladani hodnotu.

do sipca ,Pa@et jednotiek Pévodne* pri prvej ZoZP uvigsdvodny péet jednotiek
z Predmetu podpory NFP tab. 5. Pri druhej ZoZP tiviebvaleny peet jednotiek
z prvej ZoZP.

do stpca ,Pa@et jednotiek Po zmene* uviégredpokladant hodnotu.

Zmena tatk. 7 predmetu podpory- Roz{et projektu
Pri zaSkrtnuti potka ,nie" tabku nevypnat’.
Pri zaSkrtnuti potka ,ano* vydnat:

do sipca ,Skupina vydavkov* uvigsnazov vetkych skupin vydavkov, v stlade
s prilohou¢. 2 (Predmet podpory NFP) zmluvy o poskytnuti NFBulteou ¢. 7.
.Rozpatet projektu” ('alej Predmet podpory NFP tab. 7).

do sipca ,Opravnené vydavky Pévodne* pri prvej ZoZP s¥ipdvodné opravnené
vydavky z Predmetu podpory NFP tab. 7. Pri druhegZRZ uvieg schvalené
opravnené vydavky z prvej ZoZP.

do sipca ,Opravnené vydavky Po zmene* uvigsedpokladan( hodnotu.

do stpca ,Neopravnené vydavky Poévodne* pri prvej ZoZPiegv povodné
neopravnené vydavky z Predmetu podpory NFP tatPri7druhej ZoZP uvigs
schvalené neopravnené vydavky z prvej ZoZP.

do stpca ,Neopravnené vydavky Po zmene* uvipsedpokladant hodnotu.

do sipca ,Celkové vydavky projektu Pévodne* uwiessumu pévodnych
opravnenych a neopravnenych vydavkov z predchéacizhjgipcov.

do sipca ,Celkové vydavky projektu Po zmene* uviesumu opravnenych a
neopravnenych vydavkov po zmene z predchadzajdtijotos.

do sipca ,Nazov aktivity" uvies nazov aktivit, v silade s Predmetom podpory NFP
tab. 7.
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7. G. zmena takk. 8 predmetu podpory- Rozet realizicie jednotlivych aktivit
Pri zaskrtnuti potika ,nie* tabu’ku nevygnat’.
Pri zaskrtnuti potka ,ano" vydnat:
Do sfipca ,Aktivity* uviest nazov vietkych aktivit v stlade s prilohdu2 zmluvy
o NFP tabitkou¢. 8. ,Rozpdet realizacie jednotlivych aktivit‘dialej Predmet podpory
NFP tab. 8).

do sipca ,Opravnené vydavky Povodne* pri prvej ZoZP atigdvodné opravnené
vydavky z Predmetu podpory NFP tab. 8. Pri druBegP uvies schvaleni
opravnené vydavky z prvej ZoZP.

do stpca ,Opravnené vydavky Po zmene* uvigsedpokladan(i hodnotu.

do sipca ,Neopravnené vydavky Pévodne* pri prvej ZoZPiegt pdvodné
opravnené vydavky z Predmetu podpory NFP tab. 8.dRthej ZoZP uvie$
schvalené opravnené vydavky z prvej ZoZP.

do stpca ,Neopravnené vydavky Po zmene* uvipsedpokladant hodnotu.

do sipca ,Celkové vydavky projektu Pévodne* uwiessumu povodnych
opravnenych a neopravnenych vydavkov z predchédizhjéipcov.

do stpca ,Celkové vydavky projektu Po zmene* uviesumu opravnenych a
neopravnenych vydavkov po zmene z predchadzajutijotos.

Celkové sumy vydavkov v tabkéch¢. 7 a¢. 8 ZoZP sa musia rovtia

8. H. Str¥ny popis navrhovanych zmien
Uvieg’ popis vSetkych navrhovanych zmien.

9. |. Dévody navrhovanych zmien
Uvies’ dévody préo k navrhovanym zmenam dochédza.

Statutarny organ prijimata potvrdi peiatkou a vlastnym podpisom Ziado® zmenu.
V pripade, ak prijimate nedisponuje p#atkou, ziados o platbu potvrdi len viastnym
podpisom. Prijimate zo sukromného sektora - fyzickd osoba potvrdi Zaduetiatkou

a vlastnym podpisom.

10. Prilohy k Ziadosti o0 zmenu projektu
Je potrebné doloZivsSetky relevantné prilohy pbal zoznamu priloh uvedenych veilee
Z0ZP:

1.

2.

pw

©ooNo O

Projektovd dokumentacia s vyzeamymi zmenami (vratane vykazu vymer)
potvrdena stavebnym dozorom a zodpovednym projekignt

Rozpa@et (pripdty, odpd@ty a rozpéet po zmene) potvrdeny stavebnym dozorom
(je potrebné priloZi, resp. zask mailom elektronickd verziu v programe MS
Excel),

Zmluvu, alebo dodatok k zmluve na ziadané (viac /aj)grace (tovary),
Rozhodnutie stavebného Uradu o zmene stavby prezhtkkim alebo stanovisko
stavebného Gradu k zmene, rozhodnutie OU ZP (akaeteé),

Képie z4pisov zo stavebného dennika so zapisomrelohavrhovanej zmeny,
Suhlas stavebného dozoru s navrhovanymi zmenami,

Suhlas zodpovedného projektanta s navrhovanymi zmenami
Fotodokumentécia,

Iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. stanovibiygienika, geodetické
zameranie, odborné posudky a pod.).



5. Kontrola na mieste

Cielom kontroly na mieste je najma ouerealne (skuténé) dodanie tovarov, vykonanie prac
a poskytnutie sluzieb deklarovanych &avnych dokladoch (UD) a podpornej dokumentacii
predloZenych prijimatem spolu so ZoP v sdlade so zmluvou o poskytnuti NEBp. s
dokumentmi, na ktoré sa dana zmluva o poskytnuti NéRRI&va. Kontrola na mieste sa
vztahuje na realizaciu projektu ako celku.

Vykonavanie kontroly na mieste je mozné vykidna akejkdvek faze poas alebo po
ukorteni realizacie projektu.

Kontrola na mieste sa vykonava z podnetu RO alelxakiade podnetu od tretich subjektov,
a to napriklad v nasledovnych pripadoch:

« v pripadoch zakladajlucich pochybnosti o Gdajochdemgch v ZoP prijimata o
platbu pri vykone administrativnej kontroly;

e Vv pripade neplnenia si povinnosti prijimateryplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti
NFP (napr. nepredkladanie monitorovacich sprav gtwje stanovenych terminoch);

« v pripadoch identifikdcie nedostat@ho pokroku v implementécii projektu, resp.
identifikacie inych nedostatkov a skdtmsti ohrozujucich implementéciu alebo
financovanie projektu, na ktoré poukazuje monitoni@arojektu;

« na zaklade podnetu na kontrolu na mieste od tretighjektov (napr. zavery
z certifikatnych overeni);

« na zaklade vzorky, alebo na zaklade analyzy rizik.

RO postupuje pri kontrole na mieste v sulade s us&mami zmluvy o poskytnuti NFP.

Kontrola na mieste ddja systém administrativnej kontroly, ktory samostatie je
post&ujuci na primerané uistenie sa o vSetkych aspektophavnenosti vydavkov
prijimatd’ov v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi EU.

Predmetom kontroly na mieste modzut'bySetky skutdnosti sivisiace s implementaciou
projektu a plnenim podmienok vyplyvajicich zo zmlwgoskytnuti NFP, napriklad:

« kontrola skuténého dodania tovarov, vykonania prac alebo poskignsliuZieb
deklarovanych na faktarach a inych relevantnychatiidch, ktoré predlozil prijimafe
RO ako séiag’ ZoP. V ramci uvedeného sa overuju aj originalndatbk ktoré nie st
sitag’ou dokumentacie k projektu sustredenej na prisluSR@n Pri pracach je to
najma stavebny dennik, v ktorom sa chronologickynaa®enavaji vSetky udaje o
vykonanych stavebnych pracach votatau k spotrebovanému materialu vratane
zameny materialov odsuhlasenych stavebnym dozorgmtk os6b, ktoré vykonali
stavebné prace a kizke trvania prac. Pri sumariraych harkoch su to &fovné
doklady, ktoré boli zahrnuté do sumatizgich harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri
dodavke tovaru su to inventarére ¢isla nadobudnutého tovaru, dodacie listy a
Uctovné zaznamy;

e pre potreby vykonu kontroly na mieste atiska @tovnictva je potrebné zo strany
prijimatd’a zabezp#t podklady uvedené gasti 3.13. tejto Prikiky,

» kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou akytnuti NFP (cimi projektu
vyjadrenymi meratgnymi ukazovatémi, rozpdtom, harmonogramom realizacie
aktivit projektu a pod.), prip. kontroldfalSich podmienok uvedenych v zmluve o
poskytnuti NFP;
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e kontrola, ¢ prijimatd’ predklada prostrednictvom monitorovacich sprav \sméa
informécie oliadom fyzického pokroku realizacie projektu a plnesiadalSich
povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP

« kontrola,¢i st v (Etovnom systéme prijimate zagtované vSetky skutmosti, ktoré
sa tykaju projektu a su predmetogtaynictva potia zakona o &tovnictve, a to bdi v
analytickej evidencii a na analytickycltach pre projekt (ak prijimafetétuje v
sUstave podvojnéhoctovnictva), alebo v &tovnych knihach a&iselnym ozn&enim
projektu v @tovnych zapisoch (ak prijimdtel¢tuje v sustave jednoduchého
U¢tovnictva); v pripade, Ze prijimdtaie je &tovnou jednotkou v zmysle 8 1 ods. 2
zékona o &tovnictve, vedie evidenciu majetku, zavazkov, poyma vydavkov
tykajucich sa projektu vdfiovnych knihadch pouzivanych v jednoduchottotinictve
so slovnym &iselnym ozné&nim projektu pri zapisoch v nich;

« kontrola dodrZiavania podmienok vyplyvajlcickilz55 vSeobecného nariadenia;

« kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

» kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskiimacie a pravidiel v oblasti ochrany
Zivotného prostredia;

« kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci;

« kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prifatyapatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi organmi a organom auditu;

« kontrola, ¢i prijimate’ uchovdva dokumenty podpornej dokumentacie v origoval
vyhotoveni;

« kontrola neprekryvania sa vydavkov;

e kontrola udrzaténosti projektu vratane dodrZiavania podmienok vygjycich z¢l.
57 vSeobecného nariadenia.

V pripade, Ze sa kontrola vySSie uvedenych skuasti pri vykone kontroly daného projektu
na mieste vykonava na zaklade vyberu vzorky, ROiziakl vzorku, aby sa dosiahlo
primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavko

RO stanovi frekvenciu vykonavania kontrol na miestezavislosti od charakteru a
komplexnosti projektu s dadom na dosiahnuty stupéyzického a finatného pokroku jeho
implementécie.

Termin kontroly na mieste RO oznami prijimiaté v lehote najmenej 3 dni predian
z&atia kontroly na mieste, a to postou, alebo el@lti@mu poStou. RO v ozndmeni informuje
prijimate’a najma o predmete, termine, pravdepodobnotiatka a pravdepodobneijizke
trvania kontroly na mieste, ako aj o povinnosti iprgtda zabezp@t relevantni
dokumentéaciu adag’ relevantnych osdb a potrebn&isinog’ pri vykone kontroly na mieste.

Na vykonanie kontroly na mieste m6ze RO prizzamestnancov inych organov verejnej
spravy alebo inych pravnickych osdb alebo fyzickéohy s ich suhlasom, ak je to
odovodnené osobitnou povahou kontroly na miest@asUprizvanych oséb na kontrole na
mieste sa povaZuje za iny ukon vo vSeobechom zaujme.

V odévodnenych pripadoch v zavislosti od charakfamjektov je RO opravneny vykona
kontrolu na mieste, zameranl na zistenie reélndsivitprojektu, bez predchadzajuceho
oznamenia tejto skutaosti prijimat&ovi.

Z kazdej kontroly na mieste sa vyhotovuje pisomn&wprz kontroly na mieste. RO
zabezpé&i aby bol prijimaté oboznameny s obsahom spravy z kontroly na mieat&etom
¢oho mu bude dotieny jeden jej rovnopis. V pripade, Ze prijiniaté nebude mozné do¥ir
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spravu z kontroly na mieste, pouzije sa primerané &ds. 3 Obianskeho sudneho poriadku.
V tomto pripade sa sprava z kontroly na mieste pgeazaidordenu diom, kel bola na RO
vratend, i ke sa prijimaté o nej nedozvedel.

RO preveri opodstatnertopisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenypnave

a zolradni opodstatnené namietky, resp. nové skasti, ktoré vysli najavo a ktorécase
oboznamovania sa so spravou neboli zname, v dodatiprdve. V pripade, Ze predloZzené
pisomné namietky vyhodnoti RO ako neopodstatnengojenny pisomne oznarhitlito
skutasnog’ prijimatd’ovi. Dodatok k sprave je 8as’ou spravy.

Ak sa na zéklade kontroly na mieste méafeonanie poth z&dkona o spravnom konani, k
sprave sa prilozia doklady a iné pisomnostaetajlice sa k predmetu kontroly na mieste.

Povinnosti prijimatela pri vykone kontroly na mieste

Prijimatd’ (kontrolovany subjekt KS) je povinny postupévaezmysle § 24h zakona.
528/2008 Z. z. 0 pomoci a podpore poskytovanej dderEurdpskych spotenstiev.

Prijimate’ je povinny v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP umaznykon kontroly/auditu zo
strany opravnenych oséb na vykon kontroly/audiamysle prislusnych pravnych predpisov
SR a EU, najma zékona o pomoci a podpore a zékomzargiiej kontrole a vnatornom
audite a tejto zmluvy.

Prijimat¢’ je paas vykonu kontroly/auditu povinny najma preukézapravnenos
vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskiardFP v zmysle Zmluvy.

Prijimate’ je povinny zabezg#’ pritomnog o0sdb zodpovednych za realizaciu aktivit
Projektu, vytvor® primerané podmienky na riadne &asné vykonanie kontroly/auditu a
zdrZza& sa konania, ktoré by mohlo ohrbziaatie a riadny priebeh vykonu kontroly/auditu.

Prijimaté’ ma& pri kontrole na mieste nasledovné povinnosti:

« vytvorit podmienky na vykonanie kontroly na mieste a ztliga konania, ktoré by
mohlo ohroz jeho z&atie a riadny priebeh,

e obozndmi pri zaati kontroly na mieste¢lenov kontrolnej skupiny (KS) s
bezpé&nostnymi predpismi, ktoré sa tahuji na priestory prijimata suvisiace
s predmetom projektu,

» predlozi’ kontrolnej skupine na vyziadanie vysledky kontrgtkonanych inymi
organmi, ktoré majua ¥ah k predmetu kontroly na mieste,

« umozni’ KS vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopéawe prostriedku alebo na
pozemok, alebo vstup do obydlia, ktoré prijinfiatpouZziva na vykonavanie
hospodarskejinnosti,

« predlozt’ v lehote ugéenej kontrolnou skupinou vSetky vyZiadané dokladyjadrenia
a vyda mu na jeho vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich @ino

» poskytni informécie o predmete kontroly na mieste,

e poskytn stinnog’ na vykonanie kontroly na mieste.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu mézu vgokontrolu/audit u prijimat&a

kedykd'vek od podpisu tejto Zmluvy az do 31.08.2020. Uvéddoba sa pré# v pripade ak
nastand skutmosti uvedené vlanku 90 Nariadenia Rady (E8) 1083/2006 @&as trvania
tychto skutgnosti.
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Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu suU v zeysbtanovenia § 24g zakora
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej zddenEurdpskych spotenstiev
opravnené najma:

vstupovd do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravného tpeaku, alebo na
pozemky a do inych priestorov prijimége ak to suvisi s predmetom kontroly/auditu
ak je to nevyhnutné na vykon kontroly/auditu,

vyZzadovd od prijimat€a, aby predlozZil origindlne doklady, zaznamy dat na
pamd&ovych médiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisov, vyjadreni,
vystupov projektu a ostatnych informécii a dokument@orky vyrobkov alebo iné
doklady potrebné pre vykon kontroly/auditu’alSie doklady suvisiace s Projektom v
zmysle pozZiadaviek opravnenych osdb na vykon koyfoditu,

odoberd aj mimo priestorov prijimata originaly dokladov, zdznamy dat na
pamd&ovych médidch prostriedkov vygiovej techniky, ich vypisy a ostatné
informacie, ktorych vydanie nie je vS8eobecne zavazpyavnym predpisom zakazané
a ktoré su potrebné na zabesgmde ddkazov, vratane inych materidlov nevyhnutnych
nadalSie Ukony suvisiace s kontrolou/auditom,

vyZadov& od prijimatda prepracovanie opatreni na napravu nedostatkéenyish
kontrolou/auditom a na odstranenie¢priich vzniku, ak opravnena osoba od6évodnene
predpoklada vzZtadom na zavazntsnedostatkov zistenych kontrolou/auditom, ze
tieto opatrenia budu né&itiné, a predloZenie pisomného zoznamu tychto ogatren
v lehote utenej opravnenou osobou,

oboznamovésa s udajmi a dokladmi, ak stvisia s predmetom &byfdauditu,
vyhotovova képie Udajov a dokladov, ak sivisia s predmetomrkdrauditu.

Prijimate’ je povinny bezodkladne prijaopatrenia na napravu nedostatkov, zistenych
kontrolou/auditom v zmysle spravy z kontroly/auditulehote stanovenej opravnenymi
osobami na vykon kontroly/auditu. PrijimBje zarové povinny zaslé osobam opravnenym
na vykon kontroly/auditu pisomnu spravu o splnerdtiggmi prijatych na napravu zistenych
nedostatkov bezodkladne po ich splneni a taktiedstraneni piin ich vzniku.
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6. Monitorovanie projektu

Monitorovanie je proces, ktory pozostava z pravidab kontrolovania progresu
dosiahnutych vysledkov projektu. Hlavnym dbévodom itaovania projektov je dasné
odhalenie problémov, resp. sktmosti, ktoré zasadnym spdsobom vplyvaju na realiz4ci
projektov.

Prijimatd’ je povinny pdas platnosti adinnosti Zmluvy pravidelne predkladat
Poskytovatiovi teda MZP SRmonitorovacie spravy prostrednictvom elektronického
portalu ITMS ako aj vo fyzickej forme po vydlani odoslanej monitorovacej spravy z portalu
ITMS. Paas realizacie projektu je prijiméitgovinny predkladé priebeZznl monitorovaciu
spravu a to kazdych 6 mesiacov do 1ka @nesiaca nasledujuceho po sledovanom obdobi.
Prvym mesiacom, ktory je predmetom Priebeznej monit@ejvspravy je mesiac, v ktorom
bola Zmluva platna adinna (t.j. kedy bola zverejnena v Centralnom repistiitv).

Priklad:

Platnos a &innog’ zmluvy o NFP: 16.2.2011

Monitorovacie obdobie pre 1. priebeznl monitorowapravu: 02/2011 — 07/2011
Termin na predloZenie 1. Priebeznej monitorovacgjysp do 15.08.2011

Povinnou prilohou priebeznej monitorovacej spravylign predkladania Ziadosti o platbu.
Plan (priloha. 6.1) predkladania ZoP je indikativny. Prijimiateiom uvedie harmonogram
predkladania ZoP, prom tieto musia bypredkladané minimalne kazdé tri mesiace.

Prijimate’ je povinny predlo#i Poskytovatbovi Zaver€nu monitorovaciu spravu do 15 dni
od ukorgenia realizacie aktivit Projektu alebo spolu soezdnou ZoP ak je tato podana skor
ako uplynie termin ukafenia realizacie aktivit projektu. Ak nastane sitadedy Prijimati
musi predasne predlofi zaverénU monitorovaciu spravu je potrebné osfoprislusného
projektového manazéra ORIP aby spristupnil moZnpsdania monitorovacej spravy
v portali ITMS.

Nasledné monitorovacie spravy si podavan&ed rokov odo ith ukoréenia realizacie
aktivit Projektu najmenej kazdych 12 mesiacov otfa dkorgéenia realizicie aktivit Projektu
a to do 15. fla mesiaca nasledujiceho po sledovanom obdobi.



Postup podania monitorovacej spravy (priebeznej, aé&ereénej, naslednej):

1, Prihlasenie na portdli https://www.itms.sk

CENTRALNY
KOORDINAENY
OrcAN

Kortalt na sprévoy aplikdcia

[BUILD 2.10.5.]

Vazeni usivatelia,

dowolujeme si vam oznamit:

‘1. Systém ITMS Portél je denne nedostupny v Ease od 23:00 do 01:00 z dévodu vykonu Gdrzby aplikdcie.

Dakujeme za porozumenie.

Heslo: [ ‘
Kod z grid karty, [
pozicia E7:

2, Po prihlaseni uzivdte do systému ITMS vybertelavého menu zalozku ,Projekty”

CENTRALNY
Kooroinagny
ORGAN

Gdpovede na &

© o m|

5 kiade anicky manud SV pediadavie Kontaktng spravau aplikis odhlssenie
14.01.2011 urobars nia na Slovensku maid nafvystie povedomis o regionsinei politike EU.
31.12.2010 Sprava o vyhodnoteni vyzvy OPV 2010/2.2/01

30.12.2010 Eurépska kohézna politika na slovensku

23.12.2010 ‘Zoznam schvélenych projektov pre OF Vzdeldvanie

16.12.2010 Harmor iev 0P Vzdeld na rok 2011

16.12.2010 Oznam organu pre OPBK k 1w vyziew na'rok 2011
16.12.2010 MZ SR zverejn lcativny | n vyziev pre OPZ na rok 2011,
14.12.2010 Alko pomohli Senitanom eurofondy

14.12.2010 tualizdcia Harmonogramu vyziev na predkladanie Ziadosti o NFP v ramci OP ...
13.12.2010 acia Prirugley pre fiadatels o NFR v rimci OF vzdeldvani

Vazeni uflvatelia,
dovelujeme si Vam ozndmit;
1. Systém ITMS Portdl je denne nedostupny v Ease od 23:00 do 01:00 z dévedu vykonu Gdriby aplikacie.

Dakujeme za porozumenie.
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3, V zozname projektov kliknutim mysi vyberte jedktgrého sa monitorovacia sprava tyka.
Nasledne Yavého menu vyberte zalozku ,Monitorovacie spravyekin”

CenTRALNY

KooRDINAENTY
ORGAN

 Elektropicky manusl

Nazov konedi
prijimatel'a/prijemcu  Ministerstuo Sivetného prostredia SR
pomoci:

m projekto

Adresa kone:
prijimatela/prijemcu
pomoci:

1€0 koneéného
prijimatela/prijemcu 00578678
pomoci:

Potet zaznamov: 7, zobrazeng vietky.

Ulica: Cislo: Obec: Psé:

FormuldF projektu Nam. Ludovita Stira 1 Bratislava-Staré Mesto 81235

o platbu

nam {i&tow

Strana: 1 Strana: 1
Zoznam zmiiv
Chod na stranku: P e 0B

i

Riadne ukongen
Mimoriadne ukongzny
Mimoriadne ukongeny
Mimariadne ukengeny
Mimeriadne ukongeny

24120110006  Suchehrad, detesn.podiez.nabrez muru-18.657-20.309
24160110001  Refunddcia osob.ndkladev zmestnancov v rémei OP 2P
24160110003  Persondl. zabezpet. riadenia a implementécie OPZP
24160110004  Externé expertné sluzby

24160110005  Technicke zabezpeZenie

24160110006 Zabezpeenie propagdcie 2007 - 2013 Riadne ukongeny
24160110007 Zabezpek.propagacie v prog.cbd.2007-2013,ILet: i
Potet zaznamov: 7, zobrazeng vaetky.
Strana: 1 Strana: 1
Chod na stranku; |2 Pozet zaznamov na stranku: [ 10 ¥
Filter
[ wyhladai || Vymaz

Monitorovacia sprava (MS) projektu sa mbze nachéddzaekd’kych stavoch:

« Otvorenda - MS eSte nebola odoslan&dsti CORE na schvalenie

» Odoslana - MS uz bola odoslanadsti CORE na schvélenie

+ Na doplnenie - MS uz bola odoslanad&@sti CORE na schvalenie, ale v CORE bol jej
stav zmeneny na doplnenie portal

4, Monitorovaciu spravu v stave otvorena je moZriéoea’ (pre vytvorenie aj editovanie
MS je potrebné kliknat’ na ,Zmenu MS*)

Kantaktos shisyc splilkccs

Komunitna socialng praca a MRK vo Svidniku
Kod projektu: 27120130294
Nazov operacného

Operatny program Zamestnanost a socidina inklozia

programu:
Nazov prioritnej osi: Prieritna os 2 - Podpera socialne; inkldzie
Nazov opatrenia: 2.1 Pedpora S1 os0b ohrozenych soc. vylucenim alebo socidine vyliCenych prostrednictvom rozveja sluZieb

starostlivosti < osobitnym zretelom na MR

Kontrolz MS

Kod monitorovacej |Aktualny monitorovaci |Aktualny stav: |Stav CORE: Datum a €as poslednej
spravy: termin: zmeny:
[Ms27120130204 |02.12.2010 |Na doplnenie |M5 na doplnenie |03.09.2010 09:05:22 |

Odoslanie MS

Poget zaznamov: 1.
Strana: 1 Strana: 1

Chod na stranku: »  potet zdznamoy na stréniu: [ 10 5]

|| Honitorovaci termin
‘ 02.12.2010 Na doplnenie 02.09.2010 10:31 03.09/2010 05:05

Pocet zaznamov: 1.

Strana: 1 Strana: 1

Chod na strénku: P eodet zaznamoy na strénku: [ 10 2]
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5, Zalozka ,Zakladné udaje“

IZak\adné udaJelUdaJe a raaliza'ciilF\'nanéna' realiza'c\al\fe:na' realizdcia | Daplfiujice \JdajelPrHuhy | Cestné vyh\a’sema_

1. Zakladné Gdaje 0 monitorovacej sprave projekiu

Typ monitorovacej spravy: PriebeZna
doveé cislo i ej spravy: 2

Monitorované obdobie: 07/2010 - 12/2010

2. 7akladnE Gaaie o projekis
[Nazow projeitu: E oty thor Sk = g teeio ERbi o - v Dotk e
Kod projektu v systéme ITMS: 24140110068
Nazov operacného programu: 0P i_\got_né prost_rad\a
Nazov prioritnej osi: Prioritnd os 4 - Odpadové hospodarstvo
Nazov opatrenia: 4.1 Odpadové hospodarstvo

Zaciatok realizacie aktivit projektu: 05/2009
Ukoncenie realizacie aktivit projektu: 07/2011 |
z z 3 T Jeny st = i i Bros T e}
el omeRvERE Wiy o el Planovany stav (v Emlf;)g.4 — Skutoény stav (v EUR): |stav proj (v %): ;
f

V tejto zalozke monitorovacej spravy prijimateypina Zasiatok realizacie aktivit projektu,
Skutany stav odzrkatlje fyzické zéatie jednotlivych aktivit projektu. Uk@enie realizacie
aktivit projektu nevyphat v pripade ak sa neukéih v3etky aktivity, vydiat len v pripade
zavergnej monitorovacej spravy. Je potrebné aby sa hasgram zaiatku a ukogenia
realizacie aktivit projektu zhodoval s harmonograme tabidke ¢. 4. Pokid prijimate
neuvedie datum =zatia realizacie aktivit projektu resp. ukenie systém automaticky
vygeneruje slovné spojenie ,realizacia aktivit steenez&ala”“ resp. ,realizicia aktivit
prebieha“. Skutény stav celkovych opravnenych vydavkov projektingeditovaténé pole
a vypcita sa automaticky po vyplneni tdly ¢.5 Finargna realizicia projektu.

6, Zalozka ,Udaje o realizacii*

Ze=rE s _

|Za'l<\adné adajalUdaJe o |'ea|iza:ii|FmanEna’ realiza’c\al\fe:na' realizdcia | Doplfujuce adajalPrHohy

4. Casova realizacia projektu Ed
. - Zaciatok realizacie aktivity (MM/RRRR): Ukoncenie realizacie aktivity (MM/RRRR):
Nazov aktivity: = = — = = —
Planovany stav: Skutoény stav: Planovany stav: Skuto&ny stav:
Hlavné aktivity:
B1 Projektova dokumentécia 05/2009 12/2011
B2 Stavebny dozor 05/2009 12/2011
D Externy manaZment projektu 08/2009 03/2012
C Werejné obstardvanie 03/2010 05/2010
& Revitalizacia vergjnych priestranstiev sidla 07/2010 12/2011
Podporné aktivity: H
Publicita a informowanost 07/2010 12/2011
Riadenie projektu 07/2010 12/2011

V tabu’ke ¢islo 4. Prijimaté definuje skutény stav zaiatku pripadne aj uka@enia aktivit
projektu. Skutény stav ukotienia aktivit projektu nembze presiakintermin stanoveny
v zmluve ako ukotenie realizicie aktivit projektu.
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7, Zalozka ,Finanna realizacia“

e _

|Zék\adné DdaJElUdaJE o reanzam.lmansna rsallza:\al\."ecna’ realizécia | Doplfujice DdajElPrﬂnhy

Opt ne; VY
w Z0P (EUR): %)
(a) (b) (<) (d) (e) ()
Podiel skutoéne Podiel
Nazov aktivity: wvzniknutych Ziadanych
Siadand vydavky vydavkov z vydavkov z
Planovany stav  Skutoény stav : uhradené pla ych Ia ych
wydavky == P - s = h
prijimatel’ovi opravnenych opravnenych
wvydavkov wydavkov [{c/a)
[(b/a)x100] x100]
Hlavné aktivity:
& Revitalizacia vergjnych prie 611 609,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E1 Projektova dokumentdcia 24 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
£2 Stavebny dozor 5 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C Verejné chstardvanie 3 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D Externy manaZment projektu 15 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Podporné aktivity: ||
Fublicita a informovanost 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Riadenie projekiu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Spolu: I 659 809,63 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
6. Odhad opravnenych vydavkov projektu na nasledovné monitorovacie obdobie
- & wydaviky dekl T rok 2010: rok 2011:
pravnené vydav eklarované v Zol
(v EUR): 1Q 120 130 |40 10 20

Finartna realizacia projektu je viigana prijimatéom na zéklade prijatych faktur, ktoré su
opravnené v zmysle zmluvy o NFP. V ramci tu¢. 5 je editovattny len sipec (b) sa
uvadza stet sumy fakturovanych tovarov, prac a sluzieb ayswastnych vykonov za
obdobie od z&atku realizicie aktivity projektu do konca danéhonitorovaného obdobia
(t.j. vSetky opravnené vydavky projektu vzniknuté abdobie od zgatku realizacie aktivity
projektu do konca daného monitorovaného obdobiajb@eopravnené vydavky, ktoré boli

deklarovane v predlozenych Ziadostiach o platbu)tablke ¢. 6 prijimaté uvadza
predpokladant sumu, ktora bude deklarovand v najsieidh ZoP.

8, Zalozka ,Vecna realizacia“

Doplfiujice DdajElPrﬂnhy

Finantna realizacia |‘;s:na realizacia

|Zék\adné DdaJEll]daJE o realizacii

7. Vecna realizacia aktivit projektu

Nazov aktivity: Nazov meratel'ného ukazovatela Merna 1 = — av realizacie aktivit
" wysledku: jednotka: ::anuvany |:tk“t“("y projektu (v %):
av: av:

I & aktivity:
A Revitalizacia verejnych Podet regenerovanych sidiel so zameranim na =

: el regsne poget
priestranstiev sidla debarierizaciu
& Revitalizacia vergjnych Hodnota projektu zamerangho na Eur
priestranstiev sidla debarierizaciu
& Revitalizacia vergjnych Pofet aktivit regenerdcie sidiel realizovanych v __.

N : pocet

priestranstiev sidla ramci projektu
A Revitalizacia '."ErEJ"yCh Pofet regenerovanych sidiel polet
priestranstiev sidla
A Revitalizacia verejnych Potet vytvorenych pracovnych miest cielene =

: el pocet
priestranstiev sidla pre MRK

8. Meratel'né ukazovatele projektu

—_— Pofetjednotiek:  |Stayrealizacie
Typ: Nizov meratelného ukazovatela vysledku: 5™ " i v aktivit projektu
VP! vy jednotka: :tva‘;h."d'-‘kow |plénovan§: stav: ”SkutoEnﬁ stav: (v %): prel

Eur

Vysledok: Hodncta projektu zameranéhe na debarierizaciu
Pofet aktivit regeneracie sidiel realizovanych v
ramci projektu

Pocet regenerovanych sidiel pocet
Potet regenerovanych sidiel so zameranim na
debarierizéciu

Podet vytvorenych pracovnych miest cielene pre
MRK

pofet

poéet

paet
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9. Meratel'né ukazovatele projektu s relevanciou k horizontalnym

Typ: Nazov meratel'ného ukazovatel'a vysledku: ﬂe?jrnat " : T
gednol ”Wc v stav: Pl

y staw: "SkutDEn\? stav:

||Horizonté|na priorita informagna spoloénost ®=||
|vysledok: I
||Horizonté|na priorita trvalo udrZatel'ny rozvoj m=||
|vysledok: 1
||Horiznr|té|na priorita mar inali é romske | ity ®=||
|vysledok: 1
||Horiznr|té|na priorita rovnost prileZitosti ®=||
|Vysledok: ]|

Vo vecnej realizcii projektu sa odzriage progres, ktory dany projekt dosiahol. Hodnoty
meraté&nych ukazovatéov je potrebné zadawav nadvaznosti na stav realizacie projektu
a v zmysle zmluvy o NFP

9, Zalozka ,Dophujlice udaje”

e i _

|Zék\adné DdaJElUdaJE o realizécii | Finanéna real.zamalvEma realizdcia | Dopliujice DdaJEIPrHDhy

10. Identifikdcia problémov, resp. nesdladu skutofného a planovaného stavu €asovej, vecnej a finanénej realizacie aktivit projektu

Hlavné aktivity:

Udaje k projektovej dokumentacii....

B1 Projektova dokumentacia m

Identifikacia problemov pri stavebnom dozore....

B2 Stavebny dozor E
D Externy manasment projektu A
C Verejné obstaravanie m
A Revitalizacia verejnych prie E

Podporné aktivity:

Publicita a informovanost E

Riadenie projektu m

Sag’'ou dophujucich informécii ja tabika ¢.10 kde v nadvéznosti na tdlu ¢.4 su
identifikované problémy ktoré prispeli k nestladu mieplanovanym a skutmym stavom
realizacie aktivit projektu.
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11. Prijmy projekiu Ed

Celkové prijmy projektu v monitorovanom obdobi (v EUR):

Prevadzkové vy v projektu v it obdobi (v EUR):

Cisté prijmy projektu v monitorovanom obdobi (v EUR):

Kumulované gisté prijmy projektu od zaciatku lizacie proj (v EUR):

12. Prispevok projektu k zamestnanosti Ed

Pocet vytvorenych pracovnych miest:

|Poget udrZanych pracovnych miest: |

13. Publicita projektu B

14. Dopliiujice informacie Ed

V pripade, Ze sa jedna o projekt generujici prijempotrebné vyplni tabuku ¢ 11.
V opanom pripade sa uvadzaju nulové hodnoty. Tkag. 12 sa vyfia Len v pripade ak
ma projekt prispevok k zamestnanosti na zakladeogtad NFP.

V tabu’ke ¢.13 Prijimaté definuje akym spbésobom bol projekt propagovany (napr
internetova stranka, inforriaa tablia, pamatné tali|a, noviny,casopisy...)

15. Evidencia nadobudnutého majetku

Poradové Eislo 1
]

Nazow

Vyrobné gislo

Cislo uZtovného dokladu

\
\

Evidenéné &islo [ |
\

Jednotkova cena [

|EUR
Umiestnenie
16. Harmonogram £&innosti pre nasledovné monitorovacie obdobie
Poradovééisle 1
Cinnost’

Termin konania innosti

Cas konania ginnosti

Gestor Einnosti

[
[
[
Miesto realizacie Einnosti [
[
I

y pocet 0

17. Zoznam priloh k monitorovacej sprave

P& Nazovprichy @
K ‘ ’ ’. 1 0 Celkovy pofet zdznamov: 0, strana: 0/ 0

17. Zoznam priloh k monitorovacej sprave

Nazov prilohy

Vecna realizacia

Udaje o realizacii | Finanéna realizacia | Vecna realizacia

|Za’k\adné udaje

Faktura za tovar

P.C.

1 |Projaktova dolkumentacia
2

3

|Fal<tura za wytlacene oznamy

K ‘ ) ﬂ 1 0 Celkovy pofet zdznamow: 3, strana: 1/ 1

V tabuke ¢.17 je potrebné uviésvSetky prilohy, ktoré obsahuje monitorovacia sprava
V pripade priebeznej monitorovacej spravy je povinpoilohou plan predkladania Ziadosti
o platbu (v excelovskej verzii). MeddialSie prilohy patri napr. fotodokumentacia, noviny,
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¢asopisy ktoré priamo suvisia s realizaciou aktivijgktu pripadne sa gas’ou publicity
a informovanosti projektu.

Po vyplneni vSetkych povinnych poli odoSle prijinfatenonitorovaciu spravu
prostrednictvom portélu ITMS. Tato prejde do stadosbana pkiom nie je mozné ju’alej
editova’. Nasledne kliknutim na ,formular MS* Prijimdtevygeneruje subor .pdf ktory
vytlagi, podpiSe Statutarnym organom, &ptkuje a zaSle na adresu MZP SR. RO povazuje
za dor@enie monitorovacej spravy leegistracie MS na poddta ministerstva.

Po prideleni monitorovacej spravy prislusnému PM OfRMHRo vykona kontrolu a nasledne
posunie monitorovaciu spravu do stavu schvalena. resp doplnenie. V pripade, Ze
monitorovacia sprava prejde do stavu na doplnenigpil editovat&né na verejnom portali
www.itms.sk Vyzvu na doplnenie MS odosiela PM ORIP prostrethoin portalu ITMS
a Prijimat&ovi by mal by stasne vygenerovany mail, ktory ho upozorni na vrétéf na
doplnenie. Po zapracovani poZzadovanych zmien je mbi®épd& odosld na RO. Pget
opakovani kedy je MS na doplneni nie je obmedzengpm vzdy je potrebné zaslaj
fyzick verziu danej monitorovacej spravy. Koéngm stavom MS je schvélena.
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7. Nezrovnalosti a vratenie finarénych prostriedkov

V sulade l. 2 nariadenia Rady (ES) 1083/2006 sa pod pojmom ,nezrovnaloezumie
.akékad’vek poruSenie ustanoveni prava Eurdpskych gpaktiev, ktoré vyplyva z konania
alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, dbslediamm je alebo by bolo poSkodenie
vSeobecného rozptu ES z#lazenim vSeobecného rozpw neopravnenou vydavkovou
poloZkou“.

Nezrovnalog vznikne v dosledku poruenia pravnych predpisovalgbo SR, ktoré upravuju
poskytnutie a pouzitie fingnych prostriedkov EU a fingnych prostriedkov Statneho
rozpaitu na spolufinancovanie, imyselné alebo spdsobedigat®ou. Za nezrovnald'ssa
povazuje aj porudenie pravnych prepisov EU alebg 8Bré vo svojich ustanoveniach
chrania finagné zaujmy EU.

Z pohadu narodnej legislativy ma na vznik nezrovnalosiamy dopad najma poruSenie
financnej discipliny v zmysle 8§ 31 ods. 1 zakan&23/2004 Z. z. o rozgitovych pravidlach
verejnej spravy, péom § 31 citovaného zakona definuje jednotlivé drpbsuSenia finagnej
discipliny. Nezrovnalasnemusi vzdy predstavo/@oruSenie finainej discipliny a naopak
poruSenie finatnej discipliny nemusi vZzdy zodpovedaezrovnalosti.

ZISTENIE NEZROVNALOSTI

Nezrovnalosti sa mbdzZzu vyskytavana vSetkych Udrovniach v procese implementacie
a finaréného riadenia SF a KF, tzn. vratane Grovne prijiiaatlebo tretieho subjektu, ktory
bezodkladne oznami zisteni nezrovnélas predlozi dokumenty preukazujice zistenu
nezrovnalog RO. V tomto pripade spravu o zistenej nezrovnalggtracuje RO.

Za moment oficialneho zistenia nezrovnalosti sa poja schvalenie spravy o zistenej
nezrovnalosti RO v nadvaznosti na schvélenie /gbranie / dortenie oficidlneho
dokumentu poth typu vykonanej kontroly / auditu / overenia, respadobudnutie
pravoplatnosti rozhodnutia vydaného v spravnom kbnan

Zisteniam nezrovnalosti a postupom pri ich rieSenpadrobne venuje SFR SF a KF, resp.
platné Usmernenie Ministerstva financii SR 16/2008-U k nezrovnalostiam v ramci
financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho toadeurépskeho fondu pre rybné
hospodarstvo.

RIESENIE NEZROVNALOSTI

Na (ely d’alSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutnénsios’ subjektov zapojenych do
systému implementacie Strukturalnych fondov a Kohkanndu na narodnej Grovni pri
oznamovacej povinnosti, a to formou Standardizovanfdrmuldru - Spradva o zistenej
nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementécie Strukturalnyctdéeona Kohézneho fondu na narodnej
arovni s povinné vsetky zistené nezrovnalosti H&lamine oznéntiriadiacemu organu. Za
rieSenie nezrovnalosti v rdmci op&rého programu je v podmienkach Slovenskej republiky
zodpovedny riadiaci organ.



Ak spravu o zistenej nezrovnalosti vypracuje riadi@gén, zaSle ju certifikaému organu,
prijimatd’ovi (v pripade ak prijimatenie je podozrivy zo spéachania trestnétiou) a
platobnej jednotke.

Pri nezrovnalosti s finamym dopadom riadiaci orgdn spolu so spravou o a&gten
nezrovnalosti zaSle prijimd®evi aj Ziadog o vratenie finatnych prostriedkov dalej aj
,Z0V").

Prijimatd’ je povinny v stanovenom termine vtigirostriedky na weny (et a nasledne do
10 dni ozn&dmi vratenie finatinych prostriedkov formou Oznamenia o vysporiadani
finanénych vz'ahov (priloha¢. 7.2), ktorého prilohou bude aj bankovy vypis pdbujici
vratenie finatnych prostriedkov, resp. vytlany ELUR potvrdzujlci Upravu roz{so.
Riadiaci organ oboznami prijimd#e o tejto povinnosti. Nadély preukdzania vysporiadania
financnych prostriedkov vyZaduje riadiaci organ od prijielia okrem vypisu z bankového
U¢tu  aj kopiu ozndmenia o vysporiadani fitiajch vz2’ahov, ktorl po prijati od prijimate
zasle spolu so spravou o zistenej nezrovnalosifikagnému organu.

Pozn.: Dokument ,Pokyny k vyplneniu Ozndmenia o vysmani finagnych vz'ahov”
tvori prilohu¢. 7.1 tohto materialu.

Prijimaté’ je povinny odvies vynos, resp. vratiNFP alebo jehdas’ alebo prijem uvedeny v
ZoV do 50 dni odo #h dorgenia ZoV. V pripade, Ze prijimadtedto povinnog nesplini,
poskytovaté oznami poruSenie fingnej discipliny prisludnej sprave finarej kontroly.

V sulade so zakonoh 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanepddv ES v zneni
neskorSich predpisov v ramci programového obdoha 202013 je riadiaci organ opravneny
pozastawi, zamietnti alebo upravi vySku platby pre projekt alebo jeR@g’, v pripade
zistenia nezrovnalosti alebo podozrenia zo vznigarovnalosti u prijimata a partnera pri
realizacii pomoci a podpory. Rovnako certiftkgt organ je opravneny pozastaviamietnti
alebo upravi vySku platby pre opetay program, projekt alebo ictasti, ak zisti nedostatky
v postupe riadiaceho organu, platobnej jednotkyp@lprijimatéa pri realizacii pomoci a

podpory.
Za moment odstranenia nezrovnalosti sa povaZzuje:

- prijatie &innych napravnych opatreni smerujacich k zab&zpier vysporiadania
financnych prostriedkov alebo ictasti;

- prijatie @innych n4pravnych opatreni smerujicich k odstranezistenych
nedostatkov v systéme riadenia a kontroly programépaave neziaduceho stavu.
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VRATENIE FINAN CNYCH PROSTRIEDKOV (VYSPORIADANIE FINAN CNYCH
VZTAHOV)

Prijimaté’ je povinny vrati NFP, ak:

- nevyterpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho répoa spolufinancovanie,

- mu boli poskytnuté finamé prostriedky EU a Statneho roZpona spolufinancovanie
z titulu mylnej platby,

- porusil povinnosti stanovené v zmluve o poskytnlEPmluvy o financovani (najméa
poruSenie finatnej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a nespiee tychto
podmienok je spojené s povinios vratenia finatnych prostriedkov

- a inych (napr. prijimate patas realizacie projektu vykazal prijem vytvoreny z
projektu).

Prijimatd’ je povinny vratt NFP alebo jeh@&as’ v pripadoch padéh ¢lanku 10 vSeobecnych
zmluvnych podmienok zmluvy o nenavratny fitian prispevok.

V pripade vzniku povinnosti vratenia prijmu alebovedu vynosu (z prostriedkov ES
a Statneho rozgtu poskytnutych systémom predfinancovania/zalohplapy) je prijimaté
povinny vrati’ prijem alebo odvigsvynos do 31. januara roku nasledujiceho po roku, v
ktorom bol prijem vytvoreny, alebo v ktorom vznikgihos.

Prijimate’ je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skwbsti dozvedel) poZiada
poskytovatéa o oznamenie, akym spésobom ma tento prijemtyrasp. odvies

V pripade povinnosti odvodu vynosu (z prostriedi&® a Statneho rozpm poskytnutych
systémom predfinancovania/zalohovej platbygs 3.14 tejto Prirtky sa povaZuje za
oznamenie RO o spbsobe odvodu tohto vynosu.

V pripade, Ze prijimate prijem alebo vynos riadne acas nevrati, resp. neodvedie,
poskytovaté bude postupovarovnako ako v pripade povinnosti vratenia NFP al@ho
casti.

Riadiaci orgdn mdZe uzavfies prijimat€éom dohodu o splatkach pial postupov a za
splnenia podmienok ustanovenych v § 28a zakons28/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov ES v zneni neskorSich predpi®sobitny reZzim pre riadiaci organ je
stanoveny v 8 27a citovaného zakona pri zistenugeria pravidiel a postupov verejného
obstaravania.

Pre programové obdobie 2007 - 2013 v sulade s §Rk8nac¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a
podpore poskytovanej z fondov ES v zneni neskorpfelilpisov je moZzné vysporiadanie
finanénych vz’ahov vykond vzdjomnym zapétanim poliadavok z NFP alebo jeliasti, ak
je to relevantné (to neplati, ak je prijimatm Statna rozptova organizacia), alebo vratenim
prispevku alebo jehéasti, ak sa nevykona vzajomné zéipenie.



VyuZitie vysporiadania finafmych prostriedkov formou vzdjomného zajtania poliadavok
a zavazkov musi &fet’ nasledovné ramcové podmienky:

e prijimatd’ nesmie méapravnu formu Statna roz{imva organizacia;

e Ziados o platbu musi b§/typu priebezna alebo zavend,;

e pri zapcitani nezrovnalosti musi madand nezrovnalds dopad na vykaz
vydavkov/rozpdet EU (pdvodné vydavky boli schvalené v sthrnnafldsti o platbu)

« Vv Ziadosti o vratenie fingnych prostriedkov musi lfyoznaeny priznak ,MoZné
vratenie zapgitanim®;

« zapaitavand suma (pdhdavka platobnej jednotky o prijimatd’ovi) musi by
nizSia/rovna ako suma Ziadosti o platbu prijiriate

« Ziados o platbu a nezrovnalfsresp. oznamenie o vysporiadani fitich v2'ahov
sa musi tykérovnakého projektu.

Zapcaitanie pofiadavok z NFP alebo jehgasti mbZze vykona poskytovaté na zéklade
podnetu oboch zmluvnych strdn. Podnetom na vzajomp&itanie zo strany prijimata je
predloZzenie ZoP s prilozenym ,Oznamenim o vysporiadéinancnych vz'ahov*
poskytovatéovi, a to v lehote splatnosti vratenia NFP alebboj&asti alebo prijmu.
Poskytovate vykona zapditanie z vlastného podnetu na zaklade ZoP pred#Zzen
prijimatd’om a tdto skuttnos’ bude oznamena prijimdtsvi.

V pripade, ak poskytovditeso vzgjomnym zagftanim (navrhnutym zo strany prijimége
sp6sobom vysSie uvedenym) nesuhlasi, vzdjomnecitap® nevykona a oznami tdto
skutainog’ bezodkladne prijimatevi. V takomto pripade je prijimdtgovinny vrat’ NFP
alebo jehocag’ alebo prijem ufeny v Ziadosti o vratenie finanych prostriedkov uz
dorwenej prijimatéovi do 30 dni od dortenia tohto oznamenia.

V sulade s § 28 ods. 4 zakohab28/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovangirddv
ES v zneni neskorsSich predpisov riadiaci organezpgjimat&ovi oznamenie o vykonani
vzajomného zaptania z NFP alebo jehdasti bezodkladne po vykonani vzajomného
zapcitania pofiadavok.

RO mbéZe uzavriz s prijimatéom dohodu o splatkach pkad postupov aza splnenia
podmienok ustanovenych v § 28a zdkén&28/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej
z fondov ES v zneni neskorSich predpisov. Osobigim pre RO je stanoveny v § 27a
citovaného zakona pri zisteni poruSenia pravidigbstupov verejného obstaravania.

Pre programové obdobie 2007 — 2013 je stanovené&udes8 § 24 zakona 528/2008 Z. z. o
pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES v zneskardich predpisov, Zze ak suma NFP
alebo jehaasti, ktora sa ma vrditinepresiahne 5 eur aésisne nedoslo k poruseniu fikae;
discipliny (podia § 31 ods. 1 zékona 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov)toten
NFP alebo jehdag’ sa neupldiuje a nevymaha.

Subjekt, ktory vrétil finatné prostriedky je povinny oznéathivratenie finatinych
prostriedkov riadiacemu organu prostrednictvom Ozn&men vysporiadani finamych
vztahov do 10 kalendarnych dni odéaduskuténenia Uhrady prostriedkov v sulade s
vypisom z bankovéhodfu preukazujacim tuto Uhradu. Prilohou oznamenia spesiadani
finanénych vz’ahov je vypis z bankovéhetil potvrdzujici tato Ghradu.



Za datum vysporiadania nezrovnalosti sa povazuje:

« datum pripisania finamych prostriedkov na prisluSnontté poskytovatéa, resp.
platobného organu, platobnej jednotky alebo sprémganénej kontroly, préom
splnenie povinnosti vysporiatlanezrovnalos zo strany prijimatéa sa viaze ku il
odpisania finagnych prostriedkov z jehostu.

« datum pripisania poslednej dohodnutej splatky risiyfmom tte spravy finatinej
kontroly, resp. @te platobného organu/certifikaého organu - v pripade uzavretia
dohody o splatkach medzi spravcom febavky Statu - prisluSnou spravou fitiaej
kontroly. Splnenie povinnosti vysporiatiaezrovnalog zo strany prijimaf@a sa viaze
ku diu odpisania finatnych prostriedkov z jehostu.

« dei schvélenia sthrnnej Ziadosti o platbu, v ktorejzghrnuta ZoP, s ktorou sa
zap@itavalo vratenie finamych prostriedkov, certifikamym organom, ak sa finané
vzt'ahy vysporiadajl vzajomnym zafitanim poliadavok z NFP alebo jeliasti.

Pri nezrovnalosti bez povinnosti odvodu vratenimafénych prostriedkov (t.j. pri
nezrovnalosti bez fingmého dopadu) je moZzné povazoveezrovnalos za vysporiadani po
overeni prijatia &innych napravnych opatreni na napravu zistenyclostatkov prijatych v
sprave o splneni opatreni na napravu zistenychstatitov zistenych vliadnym auditom a na
odstranenie pEin ich vzniku. V pripade vykonu néslednej fidarj kontroly je mozné
povaZovd za datum vysporiadania nezrovnalosti bez povimnostvodu finagnych
prostriedkov datum prijatia Spravy o splneni opdtnea napravu nedostatkov zistenych
naslednou finatnou kontrolou.

VSeobecnd schéma k vrateniu fidaypch prostriedkov v ramci fingného riadenia
Strukturélnych fondov a typy&tov, na ktoré prijimate vrati prostriedky EU a SR na
spolufinancovanie pdd jednotlivych pripadov vratenia, je uvedena vaghdl 16a - 16b
Systému finatného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohéznehodfoma programové
obdobie 2007 — 2013.

Prilohy:
Priloha¢. 7.1 Pokyny k vyplneniu ozndmenia o vysporiadardrtnych vz'ahov

Priloha¢. 7.2 Oznadmenie o vysporiadani fidagich v2'ahov



8. Ukoncéenie projektu a kolaudacia
Riadne ukon¢enie projektu

V zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP - Ukéenie realizacie projektu - v suladels88 ods. 1
vSeobecného nariadenia sa projekt povazuje zacekgn ak doslo k fyzickému ukdeniu
projektu (skutoéne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a fikaému ukotieniu projektu
(prijimatd’ uhradil, vSetky vydavky) a prijimdievi bol uhradeny zodpovedajici NFP.
Zéarovei je prijimaté povinny do 3 mesiacov od uk@Enia realizicie aktivit Projektu pkad
¢l. 2 bod 2.4 Zmluvy o poskytnuti NFP predidziaverént ZoP a. predloZizavergéni MS
(vid ¢l. 6 ,Monitorovanie projektu”), vratane poZzadovahypriloh a prevedenie v3etkych
vysledkov projektu do vlastnictva prijiméte Pod ukodenim realizacie hlavnych aktivit
projektu pri investinych projektoch sa rozumie odovzdanie diela, jebtaudécia (poki&
bolo vydané stavebné povolenie, alebo stavebné ni@nalebo podpisanie protokolu z
preberacieho konania.

Prijimate’ je povinny predlo#i poskytovatéovi Zavergn( Ziadog o platbu najneskér do 3
mesiacov od terminu ukodenia realizacie aktivit projektu ptalél. 2 bod 2.4 zmluvy o NFP
a zarové je povinny najneskdr v de podania zaveteej Ziadosti o platbu predlaZi
originaly, alebo overené kopie pravoplatnych rozhdd o uZivani stavby (kolaudi®ych
rozhodnuti) na jej uvedenie do trvalej prevadzky miortené casti stavby, resp. za cell
vykonanu stavbu. Zarosienajneskdr do jedného mesiaca po wem realizicie aktivit
projektu je povinny uhradi vSetky vydavky dodavatem (nevZahuje sa na zmluvy
0 poskytnuti NFP uzavreté v roku 2011).

Mimoriadne ukonéenie zmluvného vrahu

Mimoriadne ukotienie zmluvného tahu zo Zmluvy nastava dohodou zmluvnych strén
alebo odstupenim od Zmluvy.



9. Publicita projektu

Pod’a ¢lanku 8 Nariadenia Komisie ES. 1828/2006 je prijimate zodpovedny za
informovanie verejnosti o podpore zo Strukturalnyohdov a Kohézneho fondu, ktora mu
bola poskytnuta, ptom opatrenia na informovanie verejnosti musiaizathminimalne prvky
uvedené ¥lanku 9 Nariadenia Komisie &S 1828/2006.

Prijimatd’ sa zavazuje, ze vSetky opatrenia v oblasti infoan@v a publicity zamerané na
verejnos budid obsahovanasledujice informacie:

a) odkaz na Eurdpsku Uniu a znak Eurépskej Unie;

b) odkaz na prislusny fond, ktory spolufinancuje pkbjes pouZzitim nasledujicich
oznaeni ERDF — Eurépsky fond regionalneho rozvoja, ESurépsky socialny fond
a KF — Kohézny fond;

c) vyhldsenie utené Poskytovatem, v ktorom je zdbéraznena pridan4 hodnota
intervencie ES, napriklad vyhlasenie ,Investiciav#gej budicnosti“.

V pripade malych reklamnych predmetov sa body B)reeaplatiuju.

Od z&atia fyzickej realizacie aktivit projektu a {@s celej doby realizacie aktivit projektu je
prijimate’ povinny zabezp#t' inStalaciu vékoplosnej reklamnej tabule (panelu) na mieste
realizacie aktivit projektu, ktory fa tieto podmienky:

1. celkova vyska NFP na projekt presahuje 500 000 EUR,
2. projekt slizi na financovanie infraStruktary alettavebnyclinnosti.

Prijimate’ je povinny nahradireklamnu tabtu trvalo vysvetiujacou tabtliou, resp. umiesttii
Vv mieste realizacie aktivit Projektu trvalo vydugticu tabliu po ukoreni realizacie aktivit
Projektu av3ak najneskor pred podanim Z&resg Ziadosti o platbu. PoKiaje trvalo

vysvetujica tablla opravnenym vydavkom, Prijiméiteje povinny umiestni trvalo

vysvetujucu tabliu pred ukotienim realizacie aktivit Projektu. Musi tbyiditel'na a
dostaténe véka a to v pripade projektu, ktoryisp tieto podmienky:

1. celkova vyska NFP na projekt presahuje 500 000 EUR,
2. projekt spd@iva vo financovani dlhodobého hmotného majetku e financovani
infraStruktlry alebo stavebny¢mnosti.

Povinnogou prijimatéa poda ¢ldnku 8 Nariadenia Komisie &S 1828/2006 je umiesova’
velkoploSné reklamni tabu a trvald vysvédujicu tabliu (pamétni dosku) na dobre
viditelnom mieste realizacie aktivit projektu, ktoré jgviec pristupné Sirokej verejnosti a v
dostat@nej va’kosti.

Na va’koploSnej reklamnej a trvalej vysvajicej tabuli musia biuvedené informécie pdd
¢lanku 9 Nariadenia Komisie E& 1828/2006, v pripade trvalej vysiejlicej tabule aj
informéacie o druhu a nazve projektu. Tieto inforneaeiaberaju najmenej 25% plochy
reklamnej tabule, resp. trvalo vyskaicej tabule.

V pripade projektov, ktoré nel$aji podmienky pre inStalaciu reklamnej alebo trvalej
vysvet'ujucej tabule, je prijimatepovinny na mieste realizicie aktivit projektu atgm
realizacie aktivit zabezpe® inStalaciu Informé&nej tabule (plagatu), ktora okrem udajov
definovanych wlanku 9 Nariadenia Komisie ES 1828/2006 informuje o druhu a nazve
projektu, préom tieto informéacie budld zabéraninimalne 25% plochy inforntaej tabule

(plagatu).



Prijimate’ pri zabezp&ovani publicity je povinny postupowvav sulade sc¢lankom 4
VSeobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy o poskythiRP.

Podrobné informécie o publicite a informovani o pktgest uvedené v Manudli pre
informovanie a publicitu a v pritke Dizajn manual pre projekty OPZP, dostupné rénke
Opera&ného programu Zivotné prostredie (www.opzp.sk) akiolpy Komunika&ného planu
OPZP pre programové obdobie 2007-2013.
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10. ITMS

ITMS je centralny informény systém, ktory sliZi na evidenciu a nasledné spéa@nie,
export a monitoring dat o programovani, projektovofiantnom riadeni, kontrole a audite
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu za progratmubdobie 2007 — 2013.

Prijimaté’ je povinny prostrednictvom portalu ITMS predkladasetky ZoP elektronicky
a vytlatenu a podpisanu verziu z portalu ITMS aj postou.

V pripade, Ze prijimatenema pristup do portalu ITMS, je povinny na ingtovej adrese
www.itms.sk vypInf Ziados o aktivaciu konta v zmysle pokynov uvedenych priaradejto
internetovej adrese. Po vytvoreni konta a pridefgd karty zo strany DataCentra, ziska
prijimatd’ pristup do portdlu ITMS a mdZe na riadiaci orgéedglad& Ziadosti o platbu a

monitorovacie spravy prostrednictvom portalu ITMS.

Pristupom do portdlu ITMS prijimdtezaroven ziskava informécie a Udaje o svojich
Ziadostiach o NFP, projektoch, zZiadostiach o platbuch stave spracovania, o uznanych
vySkach deklarovanych vydavkov riadiacim organonoa. p

Portal ITMS na jednej strane predstavuje nastrejyytvaranie dokumentov (napr. Ziadas
NFP, Ziados o platbu) a ich predkladanie na riadiaci organ,strane druhej predstavuje
informany kanal prijimatéa.

Prijimatd sa pri aktivacii uzivatského konta riadi pokynmi uvedenymi priamo na
internetovej stranke www.itms.sk

Podrobny postup prace s ITMS je uvedeny v Rkieupre uzivatov ITMS portélu,
nachadzajlucej sa na portali ITMS.

11. Uchovavanie dokumentacie po uko&eni realizacie projektu

Prijimateé’ je povinny uchovawaDokumentaciu k Projektu do 31.08.2020 a do tejtbydo
strpid’ vykon kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb.

Uvedena doba sa piigil v pripade ak nastan( skatmsti uvedené vlanku 90 Nariadenia
Rady (ESX. 1083/2006 @as trvania tychto skutaosti.



12. Zoznam priloh:

Kapitola

Priloha¢
Prilohag
Priloha¢
Prilohag
Prilohag

Kapitola

Priloha¢
Prilohag
Priloha¢
Prilohag
Priloha¢
Prilohag
Prilohag
Priloha¢
Prilohag
Priloha¢
Prilohag
Priloha¢
Prilohag
Priloha¢
Prilohag

2

.21
. 2.2
. 2.3
.24
.25

3

.3.1a,b
. 3.2
.3.3a,b
. 3.4a,b
.3.5a,b
. 3.6
.3.7a,b
. 3.8

. 3.9
.3.10
.3.11
.3.12a
.3.12b
.3.13a
.3.13b

Kapitola 4

Prilohag.
Prilohag.

Prilohag.

Kapitola
Prilohac

Kapitola

Prilohag
Prilohag

4.1

4.2

4.3

6
.6.1

7

.71
.7.2

Vzor Zdznamu z administrativnej kontroly V@gpodpisom zmluvy
Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly V@ podpisom dodatku
Vzor Zdznamu z administrativnej kontroly VOgmmipise zmluvy
Vzor Zaznamu z administrativnej kontroly VOpmmipise dodatku
Informécia pre Prijimatev oi’adne zvergiovania zmllv

Formular ZoP a deklarované vydavky

Pokyny k vypracovaniu ZoP a deklarovarnypttavkov
Vzorovy priklad- ZoP predfinancovanietané priloh
Vzorovy priklad- ZoP #ibvanie predfinancovania vratane priloh
Vzorovy priklad- ZoP refundécia vrataritop

Vzorovy formular &ovného dokladu ku mzdam
Podklady k vygtu &tovného dokladu ku mzdam
Vzorovy formular vSeobecnéh&avného dokladu

Vzor pracovného vykazu

Formular finatnej identifikacie dtu

Informécia pre Prijimdiev oH’adne zmeny DPH
Bankové zosuladenie tékak 31.12.roku n_ERDF_KF
Pokyny k vypracovaniu Bankového zosuladenia
Sumarizécia bankovych poplatkov

Pokyny k vypracovaniu sumarizacie bankoymblatkov

Informécia pre Prijimatev oH’adne novych zneni zmeneny@dhnkov
zmluvy o poskytnuti NFR. 1

Informacia pre Prijimatev ol’adne novych zneni zmenenyghnkov
zmluvy o poskytnuti NFR. 2

Formular Ziadosti o zmenu projektu

Plan predkladania ZoP

Pokyny k vyplneniu Oznédmenia o vysporiadamaincnych vz'ahov
Formular Oznamenie o vysporiadani fimgich v2'ahov
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