Vytvorenie pristupu prijimatel’a do verejnej casti ITMS

Verejna Cast ITMS je pristupna cez adresu http://www.itms.sk. Pristup do verejnej Casti
mozu ziskat véetci Ziadatelia pre programové obdobie 2007-2013.

Postup ziskavania pristupu do verejnej casti ITMS:

Jeden Ziadatel mdze mat aj viac uZivatelskych kont na portali ITMS. Ziadatelia maju pristup
ku vSetkym evidenciam Ziadatela, ku ktorému patria.

Ziadatel' vypIni a odo$le elektronickéi formu Ziadosti o aktivaciu uZivatelského konta
prostrednictvom Portdlu ITMS. V Ziadosti definuje subjekt prijimatela, uzivatelské meno
a heslo. Heslo musi vyhovovat bezpe¢nostnym podmienkam pre heslo.

Ziadatel vytladi, podpiSe a zasle postou ziadost o aktivaciu uzivatelského konta na adresu:

DataCentrum
Cintorinska 5
814 88 Bratislava

telefén: 02/59 27 81 11

fax: 02/52 92 68 70
sekretariat : 02/59 27 82 13
e-mail: cpu@datacentrum.sk

Zamestnanec DataCentra na zaklade kontroly elektronickej a papierovej verzie Zziadosti
aktivuje konto Ziadatela, vytladi a zasle postou na adresu Statutdrneho organu Ziadatela grid
kartu nasledujuci deri po prijati pisomného vyhotovenia Ziadosti.

Ziadatel sa po prijati grid karty mdze prihlasit na portal ITMS a vyuzivat véetky sluzby v rdmci
svojho projektu/svojich projektov.

Autentifikacia prijimatel'a ITMS

Ziadatel sa do verejnej ¢asti ITMS prihlasuje pomocou jednozna¢ného loginu (definuje sam),
tajného hesla (definuje a spravuje sam) a pomocou grid karty 7x7, ktora mu bude dorucena
postou od DataCentra.

Heslo uzivatela je mozné menit len cez Portal ITMS.

Postup zmeny hesla:

- zadanie aktualne platného hesla
- zadanie nového hesla
- potvrdenie nového hesla

V pripade zabudnutého hesla Ziadatel zada prihlasovacie meno a adresu elektronickej posty.
Po overeni Udajov uzivatelovi sa prideli nové heslo na jedno pouzitie. Po nasledujucom
prihlaseni bude musiet Ziadatel’ heslo zmenit. Heslo je doru¢ené na mailovl adresu Ziadatela.
Vygenerované heslo musi vyhovovat bezpe¢nostnym podmienkam pre heslo.

Vypracovanie a odoslanie Ziadosti o NFP uzivatel'om prostrednictvom portalu ITMS
Portal ITMS zabezpecuje ziadatelom pristup ku vSetkym Ziadostiam o NFP daného Ziadatela.

Novl ziadost o NFP je mozné zaevidovat len v rdmci aktudlnych vyziev. Portadl ITMS rozlisi
Ziadatela, ktory je uz evidovany v systéme a ziadatela, ktory nie je evidovany v systéme.



V pripade Ziadatela, ktory je uz evidovany v systéme sa Udaje, ktoré st uz zname prenesu do
poli formulara. V pripade, ze tieto predvyplnené Udaje st neaktudlne, ziadatel ma moznost ich
zmenit.

Vypl'ﬁ,anie ziadosti o NFP méze ziadatel’ kedykol'vek prerusit a opitovne sa
k vyplfianiu vratit. Editovat je mozné len Ziadosti o NFP v stave ,Otvorena®. Po vyplneni
Ziadosti o NFP je potrebné vykonat kontrolu vyplnenych Udajov. Ziadatel méze odoslat Ziadost
o NFP, ktora je v stave otvorena a u ktorej kontrola zadanych (dajov prebehne bez chyb,
pricom stav Ziadosti sa automaticky zmeni na , odoslana". V odoslanej ziadosti o NFP uz nie su
mozné dalSie Upravy zo strany Ziadatela. Po odoslani portal dand Ziadost o NFP prenesie do
neverejnej Casti ITMS - CORE ITMS. Odoslanie elektronickej formy Ziadosti o NFP je potrebné
vykonat do datumu uzdvierky vyzvy. Odoslanie elektronickej formy Ziadosti pritom
nema vplyv na povinnost véasného predloZenia Ziadosti o NFP fyzicky v papierovej
forme podl'a podmienok definovanych vo vyzve.

Odoslanim elektronického vyhotovenia Ziadosti o NFP portédl ITMS prideli Ziadosti o NFP
jednoznadny identifikator vo forme Sestmiestneho disla. Tento kdd sa vyuziva pri registracii
Ziadosti o NFP v CORE ITMS pre jednoduché vyhladanie Ziadosti o NFP.

Nasledne Zziadatel’ cez aplikaciu vytlaéi vyplnena Ziadost o NFP v pisomnom
vyhotoveni, podpiSe, opediatkuje a predlozZi ju spolu s pozadovanymi prilohami v 1
originali a 3 képiach na MZP SR.

Ziadatel' zabezpedi fyzické dorudenie Ziadosti vratane jej priloh na MZP SR
v termine a podl'a podmienok stanovenych vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP.

Kazdu Ziadost o NFP je potrebné fyzicky dorudit na MZP SR v uzavretom a nepriehl'adnom
obale, na ktorom musia byt uvedené nasledovné (daje:

- nazov a adresa Ziadatela o NFP, 5

- nazov a adresa MZP SR ako RO pre OP ZP,

- nazov projektu,

- kod vyzvy, ku ktorej sa ziadost vztahuje,

- identifikator Ziadosti o NFP (v pripade, Ze Ziadost je vypracovana prostrednictvom
verejnej Casti ITMS),

- napis ,ZIADOST O NFP",

- napis ,neotvarat™.



